
 

 

MUNICÍPIO DE FAZENDA RIO GRANDE 

ESTADO DO PARANÁ 
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO 

 

Rua Jacarandá, nº 300, Nações – CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR 

MODELO DE OFÍCIO 

Inciso V, Art. 3º - Decreto Municipal nº 7111/2023 

 

Ofício nº xxxx/20xx – XXX                            Fazenda Rio Grande, xxx de xxxx de 20xx. 

Assunto: [Inserir o assunto aqui] 

 

Senhor Secretário, 

 

Por meio deste, solicitamos as providências necessárias para a abertura de 

licitação, conforme as especificações abaixo: 

 

1. Objeto: [Descrever de forma clara e objetiva o objeto da licitação] 

2. Justificativa: [Explicar a necessidade e importância da contratação] 

3. Quantidade e descrição dos produtos/serviços: [Detalhar itens a serem adquiridos 

ou contratados] 

4. Prazo de execução: [Definir o prazo estimado para execução do contrato] 

5. Estimativa do valor da contratação: [Informar o valor estimado com base na pesquisa 

de preços] 

6. Outras informações relevantes: [Incluir quaisquer informações adicionais necessárias] 

Sem mais para o momento, coloco-me à disposição para eventuais 

esclarecimentos. 

Atenciosamente, 

[Nome completo do servidor designado] 
Cargo: [Inserir cargo] 
Nº da matrícula: [Inserir matrícula] 
Assinatura Digital – Utilizar Assinador Betha 

 
[Nome completo do(a) Diretor(a) Geral] 
Diretor(a) Geral da Secretaria Municipal de [Nome da Secretaria] 
Decreto nº [Inserir número do decreto] 
Assinatura Digital – Tipo Qualificada – Utilizar Assinador Betha 

 
[Nome completo do(a) Secretário(a)] 
Secretário(a) Municipal de [Nome da Secretaria] 
Decreto nº [Inserir número do decreto] 
Assinatura Digital – Tipo Qualificada – Utilizar Assinador Betha 

 
Ilmo. Senhor 
xxxxxxxxxxx 
Secretário Municipal de Administração 
Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande/PR 


