MUNICiPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 5907/2021.
De 31 de agosto de 2021.

SUMULA: “Exonera Comissionado do Poder
Executivo Municipal € Nomeia Comissionado
do Poder Executivo Municipal, conforme
especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
das atribuicdes legais e constitucionais, que Ihe sdo conferidas:

DECRETA

Art. 1° Fica exonerada do cargo de Diretora de Area - DA - da Secretaria Municipal
de Administracdo, a servidora: Ana Carolina Leite, matricula n. 352.459, a partir de
31 de agosto de 2021.

Art. 2° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico | e Coordenador | da
Secretaria Municipal de Administracado, a servidora: Ana Carolina Leite, inscrita no
CPF/MF sob o n. 009.731.089-16, portadora da cédula de identidade n.10.388.680-
5, a partir de 31 de agosto de 2021.

Paragrafo unico. A servidora nomeada pelo capuf, deste artigo, devera:
Assessorar a gestdo no ambito de sua area de atuagdo, em especial no que se
refere ao planejamento e coordenagcdo da folha de pagamento; Representar o
Secretario Municipal de Administracdao, quando solicitado, em questbes de
competéncia de sua area de atuagao; Gerenciar e coordenar o auxilio técnico
prestado as Secretarias Municipais e 6érgaos na area de sua competéncia; Planejar e
coordenar projetos e programas relacionados as politicas de folna de pagamento,
Analisar, propor e implantar melhorias e reformas nos procedimentos relacionados a
folna de pagamento; Promover planos de acao para melhorias no fluxo e demanda
de trabalho; Gerenciar a prestagcdo de informacdes prestadas as Secretarias
Municipais, érgaos e servidores publicos; Solicitar informacdes e pareceres técnicos
a fim de subsidiar o bom andamento dos procedimentos e rotinas de trabalho;
Acompanhar, no ambito de sua area de atuacdo, os lancamentos das informacdes
no Portal da Transparéncia Municipal, Gerenciar € acompanhar analises de custo
para subsidiar decisdes relativas a reajustes e correcbes salariais; Gerenciar a
aplicagao das normas internas e da legislacao correlata em todas as agdes; Realizar
estudos, pesquisas e levantamento na area cargos e salarios, rotinas trabalhistas e
legislacdo aplicavel, a fim de Iidentificar as necessidades da gestdo
administrativa; Realizar outras atividades correlatas na sua area de atuagéo.

Art. 2° Fica nomeada para ocupar o cargo de Assessor Técnico | e Coordenador | da
Secretaria Municipal de Administracdo, a servidora: Paula Roberta Pedriconi
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Bronkow, inscrita no CPF/MF sob o n. 048.169.069-75, portadora da cédula de
identidade n. 9.495.275-1, a partir de 31 de agosto de 2021.

Paragrafo Gnico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Assessorar
e coordenar atividades voltadas a Secretaria Municipal de Administracdo;
Assessorar o Secretario e Diretor-Geral e Chefe de Divisdo; Planejar, organizar,
coordenar e controlar as atividades relativas a Gestdo de Pessoas; Gerenciar e
coordenar o auxilio técnico prestado as Secretarias Municipais e 6érgéos na gestao
de pessoas; Planejar e coordenar projetos e programas relacionados as politicas
de Gestdao de Pessoas, como contratacdo, posse, lotagdo e outros assuntos
correlatos; Coordenar as atividades relacionadas a procedimentos administrativos
tais como periodos aquisitivos de férias, periodos aquisitivos de licengca prémio,
dados para informagao de CTC entre outros correlacionados; Alimentar a estrutura
administrativa da Prefeitura do Municipio de Fazenda Rio Grande, apés publicagéo
em diario oficial; Analisar, propor e implantar melhorias e reformas nos
procedimentos relacionados a gestdo de pessoas; Promover planos de agéo para
melhorias no fluxo e demanda de trabalho; Gerenciar a prestacao de informacgoes
prestadas as Secretarias Municipais, 6rgdos e servidores publicos; Solicitar
informagdes e pareceres técnicos a fim de subsidiar o bom andamento dos
procedimentos e rotinas de trabalho; Acompanhar, no ambito de sua area de
atuacdo, os langamentos das informagdes no Portal da Transparéncia Municipal;
Gerenciar a aplicagdo das normas internas e da legislagéo correlata em todas as
acoes de gestdo de pessoas; Realizar estudos, pesquisas e levantamento na area
de recrutamento, selecao, cargos e salérios, rotinas trabalhistas e legislacao
aplicavel, a fim de identificar as necessidades da gestao administrativa; Elaborar e
coordenar projetos, planos de agdo e programas voltados a gestdo de pessoas,
estabelecendo estratégias, metodologias e objetivos a serem alcancados; Gerenciar
o controle dos contratos administrativos e elaboracdo de termo de referéncia para
procedimentos licitatorios; Coordenar a administracao dos cargos, fungdes e
cadastros de pessoal, objetivando o inventario e o diagndstico frente a forca de
trabalho disponivel, facilitando a programacao de admissdes e concessao de direitos
e vantagens, bem como a exercendo a fiscalizacdo dos servigcos prestados; Zelar
pela guarda e documentos, bens e materiais de sua competéncia; atender com
presteza aos servidores publicos nos esclarecimentos de dividas Desempenhar

outras atribuigcdes correlatas a area que lhe forem atribuidas pela chefia imediata ou
superior.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, com os efeitos a
partir das datas supracitadas nos artigos anteriores, revogadas as disposi¢cdes em

contrario.
Fazenda Rio Grande, 31 de agosto de 2021. m
Vil b o

Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal
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