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TiTULO | REGIMENTO INTERNO DO CONSELHO DE ALIMENTAGAO ESCOLAR
DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE

CAPITULO | DA NATUREZA E FINALIDADE

Secao | Da Sede, Foro e Jurisdigao

Art. 1° O presente Regimento Interno estabelece normas de funcionamento e
organizagdo do Conselho de Alimentagcdo Escolar do Municipio de Fazenda Rio
Grande, Estado do Parana, instituido no ambito da Prefeitura Municipal, em
conformidade com a Lei Federal n° 11.947, de 16 de junho de 2009, a Resolugao
CD/FNDE n° 4, de 26 de fevereiro de 2026, e a Lei Municipal n® 197/1999.

Art. 2° O Conselho de Alimentacdo Escolar € um ¢érgédo colegiado, de carater
fiscalizador, permanente, deliberativo e de assessoramento.

Suas finalidades sdo:

| - Assegurar o direito dos alunos da educacgao publica do Municipio de Fazenda Rio
Grande, a alimentagao escolar como dever do Estado, promovida e incentivada com
vista ao atendimento das diretrizes estabelecidas na Lei 11.947, de 16 de junho de
2009 e Resolugao/CD/FNDE n°06, de 08 de maio de 2020, e Lei Municipal
n°197/1999.

Il - Garantir o direito a populagéo, via grupos representativos da Sociedade Civil
Organizada e do Poder Publico, a participagdo democratica na efetivagdo e
consolidagao do direito a alimentagdo escolar para todos os estudantes da rede

publica de ensino do Municipio de Fazenda Rio Grande.

Secao Il Sede, Foro e Jurisdigao

Art. 3° O Conselho de Alimentagao Escolar (CAE) do Municipio de Fazenda Rio
Grande tem sede na Rua Jacaranda, n°® 300, Bairro Nag¢des, CEP 83823-000. Esta
vinculado a Comarca local e exerce jurisdicao sobre os estabelecimentos municipais

de educacéo.



CAPITULO Il DAS COMPETENCIAS

Art. 4° Compete ao CAE:

| — Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das diretrizes da Lei Federal n°
11.947/2009, assegurando: alimentagao saudavel e adequada; educacéao alimentar e
nutricional no curriculo; atendimento universal aos alunos; participacdo da
comunidade no controle social; apoio ao desenvolvimento sustentavel com incentivo
a producgao local e a agricultura familiar; e garantia do direito a alimentagéo escolar
com acesso igualitario, respeitando condicbes de saude, faixa etaria e

vulnerabilidade social;

Il — Acompanhar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos destinados a alimentacéao

escolar;

Il — Zelar pela qualidade dos alimentos, desde a aquisicdo até a distribuicdo, quanto

as condic¢des higiénicas e a aceitabilidade dos cardapios;

IV — Receber o relatorio anual de gestdo do PNAE e emitir parecer conclusivo sobre

a execugao do Programa.
CAPITULO Ill DA COMPOSIGAO, ESTRUTURA E MANDATO
Secao | Composicao
Art. 5° O CAE, sendo 6rgao colegiado de carater fiscalizador, permanente,
deliberativo e de assessoramento, € constituido por sete (7) membros titulares e
respectivos suplentes, conforme previsto na Lei Federal n° 11.947/2009 e na

Resolugdo FNDE n° 06/2020, e possui a seguinte composigao:

| — Um (1) representante indicado pelo Poder Executivo do Municipio de Fazenda
Rio Grande;



Il — Dois (2) representantes das entidades de trabalhadores da educagédo e de
discentes, indicados pelos respectivos 6rgaos de representagao, a serem escolhidos

por meio de assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

[l — Dois (2) representantes de pais de alunos matriculados na rede municipal de
ensino, indicados pelos Conselhos Escolares, Associacdo de Pais e Mestres ou
entidades similares, escolhidos por meio de assembleia especifica para tal fim,

registrada em ata;

IV — Dois (2) representantes indicados por entidades civis organizadas, escolhidos

em assembleia especifica para tal fim, registrada em ata;

§ 1° Preferencialmente, um dos representantes a que se refere o inciso Il deste

artigo deve pertencer a categoria de docentes.

§ 2° Cada membro titular do CAE deve ter um suplente do mesmo segmento
representado, com excegao dos membros titulares do inciso Il deste artigo, os quais

podem ter como suplentes qualquer uma das entidades referidas no inciso.

§ 3° Em caso de nao existéncia de 6rgédos de classe, conforme estabelecido no
inciso |l deste artigo, os docentes, discentes ou trabalhadores na area de educagao
devem realizar reunido, convocada especificamente para esse fim e devidamente

registrada em ata.

§ 4° Ficam vedadas as indicagbes do Ordenador de Despesas, do Coordenador da

Alimentacao Escolar e do Nutricionista RT para compor o CAE.

§ 5° A presidéncia e a vice-presidéncia do CAE somente podem ser exercidas pelos

representantes indicados nos incisos Il, Il e IV deste artigo.

Secao Il Estrutura Colegiada e Servigos Administrativos



Art. 6° A estrutura do Conselho de Alimentagéo Escolar (CAE) compreende o Pleno,

a Mesa Diretora e a Secretaria Executiva.

Art. 7° O Pleno é corresponsavel pela condugdo geral dos trabalhos e votagdes

finais sobre as decisdes do CAE.

Art. 8° A Mesa Diretora sera composta pela Presidéncia, Vice-Presidéncia e 1°
Secretario responsaveis pela condugao dos trabalhos do CAE durante o exercicio do

mandato.

Art. 9° A Secretaria Executiva € composta por servidores do quadro da Prefeitura
Municipal de Fazenda Rio Grande, sendo responsavel pelo apoio técnico e
administrativo ao Conselho.

Secao Ill Tempo de Mandato e Exercicio

Art. 10 Os membros terdo mandato de 4 (quatro) anos, podendo ser reconduzidos,

de acordo com a indicagao de seus respectivos segmentos.
Art. 11 O exercicio do mandato de conselheiro(a) do CAE constitui servigo publico
relevante, de carater ndo remunerado.

CAPITULO IV DAS ATRIBUIGOES

Secgao | Atribuicdes comuns a todos os Membros

Art. 12. Sao atribuicbes comuns aos membros do CAE:
| — Monitorar e fiscalizar a aplicacdo dos recursos e a execu¢ao do PNAE, conforme
a Lei n® 11.947/2009, assegurando:
a) o direito a alimentacao escolar como dever do Estado;

b) o cumprimento dos objetivos do Programa, voltados ao desenvolvimento integral

dos alunos e a promocao de habitos alimentares saudaveis.



Il — Analisar a prestacao de contas da Entidade Executora (EEx), nos termos da
legislagao vigente, e emitir parecer conclusivo no Sigecon Online, observando que:
a) a Prefeitura deve prestar contas ao FNDE sobre os recursos recebidos;

b) a prestacdo de contas comprova o cumprimento dos objetivos do Programa e a
correta aplicacao dos recursos;

Cc) o prazo para envio pela EEx é até 15 de fevereiro, cabendo ao CAE emitir

parecer até 31 de margo.

Il = Comunicar aos 6rgaos de controle quaisquer irregularidades na execugao do

PNAE, sob pena de responsabilidade solidaria.

IV — Prestar informag¢des e apresentar relatérios sobre a execug¢do do Programa,

quando solicitado.

V — Realizar reunido especifica para analise da prestagao de contas e emissao de

parecer, com quérum minimo de dois tergos dos conselheiros.

VI — Elaborar o Regimento Interno, conforme esta Resolucgao.

VIl — Elaborar o Plano de Acdo anual, acompanhando a execucdo do PNAE e

prevendo 0s recursos necessarios, encaminhando-o a Entidade Executora.

Secao Il Atribuicoes dos membros

Art. 13 Sao atribuicdes de membros do CAE:

| - Comparecer as reunides do Conselho, confirmando presenca;

Il - Justificar com antecedéncia sua auséncia, convocando seu respectivo suplente;

[l - Eleger, entre seus membros, o Presidente e Vice-Presidente;

IV - Requerer, justificando a necessidade, reunibes, quando seu Presidente ou

substituto legal ndo o fizer;



V - Apresentar proposicoes, requerimento, mogdes e questdes de ordem;

VI — Participar e contribuir com as agoes;

VII — Participar de reunides e visitas técnicas, de diligéncias, além de estudar e

relatar os assuntos que Ihes forem distribuidos, emitindo pareceres;

VIII - Votar as proposi¢cées submetidas a deliberagdo do Conselho, justificando seu

voto quando for o caso;

IX - Pedir vistas de pareceres ou resolugdes ou solicitar andamento de discussoes e

votacoes;

X - desenvolver relatérios das atividades pactuadas e elaborar pareceres

preliminares para analise e aprovacao do Pleno;

XI - Requerer urgéncias para discussdes e votagdes de assuntos nao incluidos na
ordem do dia, bem como preferéncia nas discussdes e votacgdes, justificando sua
prioridade;

XII - Colaborar com o bom andamento dos trabalhos;

XIII - Desempenhar as fung¢des para as quais for designado;

XIV - Cumprir as determinag¢des deste Regimento.

Secao lll Atribuigoes da Presidéncia e Vice Presidéncia

Art. 14 Sao atribuicées do Presidente do CAE:

| — coordenar as atividades do Conselho;

Il — convocar e presidir as reunides e assembleias ordinarias e extraordinarias;



[l — designar, dentre os membros do Conselho, um(a) 1° Secretario(a) para auxiliar

na execucao dos servigos administrativos;

IV — aprovar a pauta de cada reunido e a ordem do dia;

V — encaminhar ao gestor da Entidade Executora (EEx) municipal as deliberagdes

do Conselho;

VI — representar o Conselho ou delegar a representagao;

VIl — solicitar assessoramento das demais Secretarias do Municipio, quando

necessario;

VIII — propor ao Conselho revisdes do Regimento Interno que julgar necessarias;

IX — fazer cumprir as disposi¢des da lei, deste Regimento e as normas estabelecidas

para o seu funcionamento;

X — determinar a leitura da ata e das comunicagdes que entender convenientes;

XI — assinar as atas, uma vez aprovadas, juntamente com os demais membros do

Conselho;

XII — conceder a palavra aos membros do Conselho, ndo permitindo divagag¢des ou

debates estranhos ao assunto;

Xl — colocar as matérias em discusséao e votacgao;

XIV — anunciar o resultado das votacgdes, decidindo em caso de empate;

XV — proclamar as decisdes tomadas em cada reuniao;

XVI — decidir sobre as questdes de ordem ou submeté-las a consideracdo dos

membros do Conselho, quando o Regimento Interno for omisso;
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XVII — propor normas para o bom andamento dos trabalhos do Conselho;

XVIII — determinar o destino do expediente lido nas reunides;

XIX — agir em nome do Conselho;

XX — enviar o Parecer Conclusivo do CAE da Entidade Executora, no Sigecon

Online, sendo que, em seu impedimento legal, o Vice-Presidente o fara.

Paragrafo unico - A aprovagao ou as modificagdes no Regimento Interno do CAE

s6 podera ocorrer pelo voto, de no minimo, de 2/3 (dois ter¢os) dos conselheiros.

Art. 15 — Sao atribuicdes do Vice-Presidente do CAE:

| — substituir o Presidente em todas as suas auséncias e impedimentos;

Il — assessorar o Presidente.

CAPITULO V DOS SERVIGOS ADMINISTRATIVOS E INFRAESTRUTURA

Art. 16. A Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande, por meio da Secretaria
Municipal de Educacado, devera assegurar, de forma continua, a infraestrutura
necessaria ao adequado funcionamento do Conselho, nos termos da legislacdo do
PNAE.

Art. 17. Constituem infraestrutura minima necessaria:

| — Espaco fisico:

a) sala com condi¢des de privacidade para reunides ordinarias e extraordinarias;
b) armarios ou arquivos para guarda segura de documentos fisicos;

Il — Equipamentos e mobiliario:

a) mesa e cadeiras em quantidade suficiente;
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b) computadores, impressoras e respectivos suprimentos;
c) equipamentos de projecao e tela para apresentacoes;

d) conexao estavel com internet banda larga;

[l — Suporte tecnoldgico e sistemas:

a) acesso aos sistemas governamentais relacionados ao PNAE, como SIGPNAE,
BB Agil, SIGECON;

b) Sistema de Gestdo de Prestacdo de Contas (SiGPC-Convénios), entre outros
pertinentes;

¢) e-mail institucional do CAE para comunicagao oficial;

d) espago em servidor ou nuvem publica para backup e armazenamento de

documentos digitais;

IV — Recursos humanos de apoio:
a) designacéao de servidor(es) para exercer as fungdes da Secretaria Executiva;
b) suporte técnico eventual das areas de tecnologia da informacgao (Tl), assessoria

contabil e transporte;

V — Recursos financeiros e operacionais:

a) previsao orgamentaria anual para despesas com:

b) material de consumo (papel, canetas, pastas, entre outros);

C) servigos eventuais de tradugao, acessibilidade ou divulgagéo;

d) fornecimento de veiculo oficial ou garantia de transporte para as visitas de
fiscalizagdo, conforme programacao aprovada pelo CAE e em conformidade com a
legislagdo municipal.

e) passagens e diarias para participagdo em cursos, capacitagdes e formagdes que

contribuam para o aprimoramento dos conhecimentos dos conselheiros;

Art. 18. A gestdo publica municipal devera fornecer, gratuitamente, materiais de
formacéo e atualizagao aos conselheiros.

Paragrafo unico: As despesas decorrentes das atividades do CAE, inclusive com
deslocamento, alimentacdo e participagdo em eventos, deverdo ser custeadas
mediante solicitagdo de recursos ou diarias junto a Secretaria Municipal de

Educacgao, conforme a Resolu¢cdo FNDE n° 06/2020.
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Art. 19. Compete ao Presidente do CAE, em conjunto com a Secretaria Executiva,
encaminhar anualmente, no segundo semestre, ao 6rgao competente da Entidade
Executora, a relagdo das necessidades de infraestrutura e recursos, para inclusao

na Lei Orcamentaria.

Art. 20. A Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande devera, quando formalmente
solicitada, prestar contas ao CAE sobre a alocagdo e execucao dos recursos

destinados ao seu funcionamento, assegurando transparéncia.

CAPITULO VI DO FUNCIONAMENTO

Secao | Das Reuniodes

Art. 21. Considera-se reunidao o periodo decorrente de convocagao ordinaria ou
extraordinaria.

§ 1° As reunides poderdo ser ordinarias ou extraordinarias, realizadas de forma
presencial ou on-line, em carater plenario, com duragdo de até duas horas,
prorrogavel por deliberacao.

§ 2° As reunides ordinarias ocorrerdo mensalmente, na segunda-feira da segunda
semana de cada més, as 15h, sendo remarcadas para a semana seguinte em caso
de feriado.

§ 3° A reunido podera ser suspensa ou encerrada antecipadamente por decisdo do
Presidente, em razdo de esgotamento da pauta, auséncia de quérum ou motivo
justificado.

§ 4° O CAE podera atuar em cooperacao com os Conselhos de Seguranga Alimentar

e Nutricional, observadas as diretrizes pertinentes.

Secao Il Do Processamento das Reunides
Art. 22 - A ordem dos trabalhos observara a seguinte sequéncia:

| — leitura, votacéo e assinatura da ata da reunido anterior;
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Il — expediente;
[l — comunicacao do Presidente;

IV — ordem do dia.

Paragrafo Unico: A ordem do dia compreende a apresentacdo e discussdo de
matérias designadas para apreciagdo do CAE, facultando-se a palavra aos

Conselheiros.

Art. 23 - As decisbes do CAE serdo tomadas por maioria simples, cabendo ao

Presidente apenas o voto de desempate.

Art. 24 - As decisbes do CAE serdo registradas em ata.

Art. 25 - A ata é o resumo das ocorréncias verificadas nas reunides do CAE,

devendo ser subscrita pelo Presidente e pelos membros presentes.

Paragrafo Unico: As reunides passardo a ser registradas em atas digitais, que

poderao ser assinadas eletronicamente ou impressas para assinatura fisica.

Capitulo VIl Da Prestacao de Contas e Fiscalizagao

Art. 26 - O CAE realizara o acompanhamento continuo da execucgao dos recursos do
PNAE ao longo do exercicio, por meio da analise dos registros inseridos no SiGPC
Contas Online, e promovera reunides especificas para apreciagao da prestagao de
contas, com a participacdo da maioria absoluta dos conselheiros titulares, emitindo

parecer conclusivo nos termos da Resolugdo CD/FNDE n° 7 de 2024.

Capitulo VIl - Das Denuncias

Secao | Do Recebimento, Protocolo e Encaminhamento de Denuncias
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Art. 27 — Do Recebimento de Denuncias

O CAE recebera denuncias relativas a execugao do PNAE por meio dos seguintes
canais oficiais:

| — protocolo fisico junto a Entidade Executora (EEx.), formalmente direcionado ao
CAE;

Il — e-mail institucional do CAE;

lIl — plataforma eletrénica de protocolo geral da EEx.

Art. 28 — Do Protocolo da Denuncia

| — A denuncia devera ser registrada em formulario préprio ou documento
equivalente, contendo, sempre que possivel:

a) identificagcdo do denunciante (nome, telefone e e-mail), admitidas denuncias
andnimas desde que apresentem elementos minimos para analise;

b) descri¢ao clara e objetiva do fato;

c) datas, locais e possiveis responsaveis, quando houver;

d) evidéncias anexas, tais como imagens, documentos ou declaragdes.

Il — Apbs o recebimento, a denuncia sera protocolada pela Secretaria Executiva do
CAE ou por membro designado, com a devida geracdo de numero de registro e

data.

Art. 29 — Do Encaminhamento da Denuncia
| — A Secretaria Executiva do CAE devera comunicar formalmente ao Presidente do

Conselho no prazo maximo de 3 (trés) dias uteis, contados do recebimento;

Il — O Presidente incluira a analise preliminar da denuncia na pauta da primeira
reunido ordinaria subsequente ou, se necessario, convocara reuniao extraordinaria;
[l — O CAE deliberara sobre as providéncias cabiveis, podendo:

a) solicitar informagdes complementares;

b) realizar visita in loco;

c) requisitar documentos a Entidade Executora (EEx.) ou a fornecedores;

d) encaminhar a denuncia aos érgaos de controle competentes, quando evidenciada
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irregularidade.

Art. 30— Do Encaminhamento Externo

Conforme a gravidade dos fatos, o CAE podera encaminhar a denuncia aos
seguintes 6rgaos:

| — Entidade Executora, para adocéo de providéncias administrativas;

Il — Ministério Publico Estadual ou Federal;

[l — Tribunal de Contas competente;

IV — FNDE, por meio do sistema de denuncias ou outros canais oficiais;

V — outros 6rgaos competentes.

Art. 31— Da Confidencialidade e Protecdo ao Denunciante
| — O CAE garantira o sigilo da identidade do denunciante sempre que solicitado ou
quando necessario para evitar retaliacoes;

Il — Os documentos referentes as denuncias terdo acesso restrito aos conselheiros.

Art. 32 — Do Registro e Arquivamento

| — Todas as denuncias e diligéncias realizadas deverao constar em ata e em
relatério especifico;

Il — A documentacdo devera ser arquivada na Secretaria Executiva pelo prazo

minimo previsto pela legislagao vigente.

Capitulo IX Processo Eleitoral

Art. 33 — Até 60 (sessenta) dias antes do término do mandato de 4 (quatro) anos, o
CAE da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande devera demandar e auxiliar a
Secretaria Municipal de Educacao na organizacao do processo eleitoral para o novo
mandato, observando as orientagdes do material “Orientacdes para a Eleigdo dos
Conselheiros do CAE” e demais normas publicadas pelo FNDE em seus canais
oficiais.

Art. 34 — Da Nomeacgao e Cadastro dos Membros do CAE

A nomeacgao dos membros do CAE sera realizada por meio de Portaria ou Decreto
do Poder Executivo, observadas as disposi¢cdes deste artigo, devendo ser acatadas

as indicagdes dos respectivos segmentos representados.
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§ 1° Os dados referentes ao CAE deverao ser informados pela Prefeitura Municipal
de Fazenda Rio Grande, por meio de cadastro no Sistema SIGPNAE do FNDE,
sendo que, no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contados da data do ato de
nomeacgao, deverédo ser encaminhadas ao FNDE as coépias digitalizadas e legiveis
dos seguintes documentos:

| — oficio de indicagao do representante do Poder Executivo;

Il — atas das assembleias, devidamente assinadas pelos presentes, referentes aos
incisos Il, lll e IV deste artigo;

[Il — Portaria ou Decreto de nomeacao dos membros do CAE;

IV — ata de eleigao do Presidente e do Vice-Presidente do Conselho.

Capitulo X - Substituicao de Membros

Art. 35 — Da Perda de Mandato dos Membros do CAE

Os membros do CAE da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande perderdo o
mandato e serdo substituidos nos seguintes casos:

| — renuncia expressa;

Il — deliberagdo do segmento representado;

Il — deliberagcdo de 2/3 (dois ter¢cos) dos membros do CAE, em razdo de
descumprimento do Regimento Interno, em reunido convocada especificamente para
esse fim.

§ 1° Ocorrida a vacancia, o segmento representado indicara novo membro, por meio
de assembleia especifica, devidamente registrada em ata, mantendo-se a exigéncia
de nomeacgao por Portaria ou Decreto do Chefe do Poder Executivo.

§ 2° Em caso de substituigcdo, deverao ser encaminhados ao FNDE, no prazo de até
20 (vinte) dias uteis, os seguintes documentos:

| — termo de renuncia ou ata da deliberagdo que motivou a substituicio;

Il — ata da assembleia de indicacdo do novo membro, assinada pelos presentes;

[Il — comprovante de cadastro no SIGPNAE;

IV — Portaria ou Decreto de nomeagao do novo membro

Art. 36 - O membro representante do Poder Executivo pode ser destituido nas

seguintes situagdes:
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| — por decisédo do Poder Executivo;
Il — por deliberagcdo de 2/3 (dois tergos) dos membros do CAE, em razédo do
descumprimento das disposi¢cdes previstas no Regimento Interno de cada Conselho,

desde que aprovada em reunido convocada para discutir esta pauta especifica.

Paragrafo Unico: No caso de substituicdo do representante do Poder Executivo,
conforme previsto no paragrafo anterior, deve ser encaminhado ao FNDE o oficio de
indicagdo do Poder Executivo e a Portaria ou Decreto de nomeagdo do novo

membro.

Capitulo Xl Disposi¢coes Gerais

Art. 37 - As deliberacbes do CAE deverao ser encaminhadas ao Chefe do Poder

Executivo Municipal, cabendo a Secretaria Municipal de Educacéo a sua execucgao.

Art. 38 - As deliberagdes do CAE da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande
que impliquem despesas deverdo ser avaliadas e executadas quando houver

recursos financeiros disponiveis, encaminhando ao Conselho prévia justificativa.
Art. 39 - Este Regimento Interno podera ser alterado mediante proposta de qualquer
membro do CAE, com convocacido de reunido especifica para sua aprovacéo por

maioria absoluta, cabendo ao Conselho deliberar sobre os casos omissos.

Art. 40 - Este Regimento entra em vigor na data de sua publicagao.



