MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
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| PublicadonoDidrio |  PORTARIA N.° 202/2025.

. Oficial Eletrdnico | De 20 de outubro de 2025.

i N°198/2025 - Data: de 20 | ,

: de outubro de 2025. : SUMULA: “Designa serv'idora publica mu.n.icipal
e L efetiva para funcéo de chefia, conforme especifica”.

s

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de
suas atribuicbes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 75.154/2025:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seqguinte:

Nome do(a) . Local de ~ . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Geonice Luiza 80.401 SMA Assessoria | - 10/10/2025.
Moreira de Araujo 212.201 Assessoria Técnica
Administrativa

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: . Apoiar a
organizagado e a execucgado das atividades administrativas da Secretaria, contribuindo
para a eficiéncia dos processos internos. 2. Elaborar, revisar e padronizar documentos
técnicos, relatérios administrativos, oficios, pareceres e demais expedientes oficiais. 3.
Assessorar comissdes, grupos de trabalho e demais instancias colegiadas, com base
em normas, regulamentos e diretrizes institucionais. 4. Desenvolver atividades de
controladoria interna, acompanhamento de processos e monitoramento de fluxos
operacionais, com foco na melhoria da gestdo administrativa. 5. ldentificar falhas
recorrentes nas rotinas administrativas e propor medidas de aprimoramento, como
treinamentos, revisdo de procedimentos e modernizacdo de sistemas e praticas. 6.
Apoiar o controle orcamentario e financeiro da Secretaria, bem como a execucdo e
monitoramento de projetos institucionais. 7. Receber, organizar, classificar e arquivar os
documentos oficiais produzidos e recebidos pelo 6rgdo, assegurando seu acesso
eficiente, incluindo a digitalizagdo de documentos fisicos, quando necessario.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir da
data supracitada na tabela constante do artigo anterior, revogadas as disposi¢cdes em
contrario.

Fazenda Rio Grande, 20 de outubro de 2025.
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