MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
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| defevereirode 2022. ! SUMULA: “Altera a redacao de dispositivos

YEEEEEEEE T legais no bojo dos Decretos Municipais que
especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
das atribuigbes legais e constitucionais, nos moldes do processo administrativo
eletrénico n. 8.922/2022.

DECRETA

Art. 1° Fica alterada a redacao do paragrafo Gnico do artigo 2°, do Decreto n. 6069,
de 10 de novembro de 2021, passando a vigorar com as seguintes atribuigées:

4.3
Art. 2° (...).

Paragrafo Unico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Coordenar
nos assuntos e atividades referentes aos temas relacionados ao eixo de Gestdo
Administrativa e de Projetos. Assessorar na proposicdo de fluxos e protocolos.
Propor instrumentos legais para dar sustentabilidade as agdes desenvolvidas pela
Secretaria. Coordenar a gestdo administrativa. Dar suporte administrativo e
financeiro as unidades organizacionais do 6rgéo, viabilizando a infraestrutura para o
funcionamento dos projetos, servicos e acdes da secretaria bem como dos
conselhos e fundos administrativamente a esta vinculados. Assessorar na
elaboragdo e ajustes na LDO — Lei de Diretrizes de Orgamento, LOA e o Plano
Plurianual. Assessorar e coordenar a gestdo de pessoas, mantendo registros e
acompanhamento do quadro de pessoal da secretaria. Viabilizar a infraestrutura
para a organizagédo de eventos afetos a politica para as mulheres. Gerir a utilizacao
€ manutencao de frotas. Proceder acompanhamento sistematico dos processos
constantes nos sistemas informatizados no ambito de sua competéncia. Assessorar
no planejamento e acompanhamento de programas e projetos, em conjunto com a
Secretaria visando a captacgéo de recursos financeiros junto aos o6rgaos estaduais,
federais, parlamentares e agentes financiadores. Assessorar no planejamento e
acompanhamento de programas e projetos, em conjunto com as diretorias, visando
a capacitagéo e educacao permanente dos atores da rede. Assessorar e coordenar
assuntos e atividades referentes aos temas relacionados ao eixo de Prevencdo e
Enfrentamento a Violéncia Doméstica / Familiar e/ou de Género contra a mulher.

Planejar, elaborar e acompanhar programas e projetos, em conjunto com a Diretoria-
Geral. Acompanhar todos os processos constantes nos sistemas informatizados no
ambito de sua competéncia. Assessorar na proposicdo de fluxos e protocolos.
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Elaborar fluxos e protocolos de atencdo a mulher vitima de violéncia
domeéstica/familiar efou de género. Elaborar e implementar instrumentos de
monitoramento e controle na sua area de atuagao, bem como relatérios, com vista a
atualizacdo de diagnosticos e mapas. Contribuir para a ampliagdo da cidadania
feminina, através do enfrentamento a violéncia contra a mulher, difundindo repudio
as praticas de violéncia e discriminacdo. Articular com a rede de protecao,
privilegiando o atendimento de mulheres em situagdo de violéncia. Elaborar
diagnosticos sobre a violéncia contra a mulher no municipio. Fornecer as diretrizes
de atuagdo da Patrulha Mulher Segura. Planejar, elaborar e executar capacitagbes
para servidores e rede de protecdo sobre violéncia contra a mulher. Planejar,
organizar e executar eventos afetos ao tema da violéncia contra a mulher, para
comunidade e para a rede de protecéo. Participar de reuniées na rede de protecao,
para o fortalecimento das articulagdes. Planejar e assessorar na elaboragdo de
material informativo, oferecer apoio efou atendimento no nucleo da Mulher
Fazendense, as mulheres vitimas de violéncia doméstica; Desenvolver outras
atividades afins, no ambito de sua competéncia.

(Y.

Art. 2° Fica alterada a redacgédo do paragrafo Unico do artigo 4°, do Decreto n. 6118,
de 29 de novembro de 2021, passando a vigorar com as seguintes atribuicées:

)
Art. 4° (_..).

Paragrafo anico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera: Assessorar
e coordenar as atividades voltadas a Secretaria Municipal da Mulher; no que se
refere aos assuntos e atividades referentes aos temas relacionados a Gestio
Administrativa, sendo fisico e/ou eletrénico; Assessorar na elaboracao de planilhas
diversas, na coleta de assinaturas em documentos, além do contato com outros
departamentos; assessorar no monitoramento, controle de compras e materiais,
mantendo-os com zelo, desempenhar outras atribuicdes correlatas & area que lhe
forem atribuidas pela chefia imediata ou superior; Controle de protocolos;
Recebimento e despacho de documentos, suporte a processos administrativos:
assessoria na elaboragdo de Oficios, Empenhos, Memorandos; auxiliar na
requisicao de materiais necessario; prestar atendimento através de documentos ou
telefone participar dos projetos a serem criados ou em execucio; Realizar abertura e
controle de protocolos pelo sistema; organizacdo de documentos; oferecer apoio
e/ou atendimento no nlcleo da Mulher Fazendense, as mulheres vitimas de
violéncia doméstica e outras fungdes correlatas & area que |he forem atribuidas pela
chefia imediata ou superior.
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Art. 3° Fica alterada a redacao no bojo do paragrafo Unico do artigo 5°, do Decreto
n. 6118, de 29 de novembro de 2021, passando a vigorar com as seguintes
atribuigbes:

“(...)
Art. 5° ().

Paragrafo (nico. A servidora nomeada pelo caput, deste artigo, devera:
Assessorar/Coordenar os assuntos e atividades referentes aos temas relacionados
ao eixo de Gestdo Administrativa e de Projetos Secretaria Municipal da Mulher,
sendo fisico efou eletrénico. Assessorar na proposicdo de fluxos e protocolos, na
gestao administrativa, desempenhando outras atribuigdes correlatas a area que lhe
forem atribuidas pela chefia imediata ou superior. Dar suporte administrativo e
financeiro as unidades organizacionais do orgdo. Controle de protocolos;
Recebimento e despacho de documentos, suporte a processos administrativos (na
elaboragdo e ajustes na LDO — Lei de Diretrizes de Orgcamento, LOA e o Plano
Plurianual); suporte ao usuario com informagées de rotinas administrativas e
servicos oferecidos, assessoria na elaboragao de Oficios, Empenhos, Memorandos;
auxiliar na requisicao de materiais necessario; prestar atendimento através de
documentos ou telefone; participar dos projetos a serem criados ou em execugao;
Realizar abertura e controle de protocolos pelo sistema; organizacdo de documentos
e outras fungdes correlatas a area; Assessorar e coordenar a gestdo de pessoas,
mantendo registros e acompanhamento do quadro de pessoal da secretaria, e
supervisao de estagiarias. Viabilizar a infraestrutura para a organizacéo de eventos
afetos & politica para as mulheres; Proceder acompanhamento sistematico dos
processos constantes nos sistemas informatizados no ambito de sua competéncia.
Assessorar no planejamento e acompanhamento de programas e projetos, em
conjunto com a Secretaria visando & captacdo de recursos financeiros junto aos
orgaos estaduais, federais, parlamentares e agentes financiadores; oferecer apoio
e/ou atendimento no nlcleo da Mulher Fazendense, as mulheres vitimas de
violéncia doméstica e demais atividades correlatas.

()"

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrério.

Fazenda Rio Grande, 17 de fevereiro dg 2022.
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Nassib Kassem Hammad
Prefeito Municipal
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