MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

Publicado no Diério

PORTARIA N.° 008/2024.

Oficial Eletrénico De 05 de fevereiro de 2024.
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1 N°021/2024 - Data: de 05 |
de fevereiro de 2024. :

SUMULA: “‘Designa servidores publicos
municipais efetivos para funcdo de chefia,
conforme especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribuicdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 4.708/2024:

RESOLVE

Art. 1° Fica designado o servidor, abaixo arrolado, para o exercicio de funcgéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Divisao de
Adelson Luiz Klem | 354.106 SMU Fiscalizacao de | 01/02/2024
Edificacado e
Controle Urbano

Paragrafo unico. O servidor designado no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) setorial/geral e secretario (a) municipal;
Coordenacéao e execucao das vistorias para a emissao do Certificado de Vistoria e
Concluséo de Obras, conforme artigos 20 a 23 da Lei 09/2006 (Cédigo de Obras) de
obras executadas por particulares e em obras executadas direta ou indiretamente
pelo Municipio; Coordenar e executar as vistorias para a verificagdo da Demoli¢ao
de edificagbes, conforme artigos 26 a 29 da Lei 09/2006 (Codigo de Obras);
Coordenar e executar as vistorias para a verificagdo quanto as solicitagbes de
prorrogacgao do Alvara de Construgdo, conforme artigo 18 da LC 09/2006; Coordenar
e executar a aplicagdo de notificagdes e multas, em constru¢des irregulares,
conforme os artigos 330 a 338 da Lei 09/2006; Coordenar e executar a aplicagao de
Embargos a construgdes, conforme os artigos 339 a 343 da Lei 09/2006; Coordenar
e fiscalizar a execugdo compulsorias, conforme o artigo 36 da Lei 09/2006 (Cddigo
de Obras); Coordenar e fiscalizar a execugao de muros, cercas e grades, conforme
o artigo 101 a 109 da Lei 09/2006; Coordenar e fiscalizar a execugdo das guias e
passeios por particulares, conforme os artigos 120 a 122 da Lei 09/2006;
Atender/verificar denuncias sobre construgdes/invasdes em areas publicas
(notificagdo/embargo); Coordenar e fiscalizar a atuagado de equipe, para a execugao
do estabelecido na LC 03/2006, nas atribuicdes concernentes a esta Secretaria
Municipal de Urbanismo; Coordenar e fiscalizar a atuagado da equipe multissetorial,
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para a execugao dos projetos técnicos e memoriais simplificados de Prevengao de
Incéndio e a Desastres, conforme as Normas de Seguranga contra incéndio e panico
do Corpo de Bombeiros (CSCIP); Prestar assessoria e apoio a Defesa Civil, quanto
a estabilidade e seguranga de imoveis, conforme solicitagdo, bem como prestar
assessoria e apoio as demais Secretarias Municipais, nas atribuigdes concernentes
ao seu cargo e as atribuicées desta Secretaria Municipal de Urbanismo; Conhecer e
utilizar com muita frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de
Zoneamento de Uso e Ocupagédo do Solo Urbano, Cdodigo de Obras, Cddigo de
Posturas e Lei de Delimitagcdo do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar
informagdes cartograficas, pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, com o
uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informag¢des pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema de TRIBUTOS; Ser membro em
comissoes, conselhos e unidades técnicas e; Executar outras tarefas correlatas,
conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao

servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Adri_eli da Cunha 354 438 SMU DiViSép _de ApOiO 01/02/2024
Batista Campos ' Administrativo

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar os
procedimentos administrativos da Secretaria Municipal de Urbanismo; Coordenar a
performance operacional da equipe de atendimento; Participar em reunides e
quando solicitado elaborar atas; Coordenar o chefe de seg¢do de emissdo de
documentos, de gestdo de arquivos, de atendimento ao publico e de gestdo de
pessoas; Orientar a equipe no sentido que se deve manter atitudes adequadas,
manter relacdo envolvendo a acolhida, a empatia e a despedida, acatar, na medida
do possivel, as sugestdes e satisfazer o contribuinte buscando superar suas
expectativas; Elaborar os relatérios e acompanhar o desenvolvimento da equipe, por
meio de monitoramentos, feedbacks, avaliagdes e reunides; Reportar a equipe sobre
0s novos procedimentos e realizar as mudangas nas especificagdes dos processos;
Reportar a equipe sobre, sobre eventuais reclamagdes, analisar as reclamacgdes e
pontuar os fatos; Auxiliar na capacitagdo dos estagiarios e servidores da equipe de
atendimento ao publico, inclusive no que se refere ao uso de equipamentos de
informatica e sistemas de informatica; Juntamente com os responsaveis pelo
patrimoénio das divisdes, zelar pela conservagao dos moveis e equipamentos de
informatica da Secretaria Municipal de Urbanismo; Providenciar moveis,
equipamento e materiais para novos membros da equipe, bem como providenciar
logins, cadastros e liberagdes de acesso a informagdes cadastrais; Executar outras
tarefas de mesma natureza, associadas ao ambiente organizacional, como, por
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exemplo, andlise, elaboragdo e emissao de documentos correlatos a Secretaria
Municipal de Urbanismo; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes, pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar,
alimentar informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema
BETHA TRIBUTOS; Ser membro em comissbes e conselhos e; Executar outras
tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 3° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:
Coordenacao/
Andrea Casimiro Assessoria Il -
352.612 SMU Avaliag&o 01/02/2024

Costa Gongalves Imobiliaria e Planta

Genérica de Valores

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor(a) geral e secretario municipal; Orientar os servidores
com relacdo as compatibilizacbes e atualizacbes necessarias no Sistema Betha
Tributos; Conhecer, utilizar e alimentar informagdes pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo no Sistema QGIS; Conhecer e utilizar com frequéncia a
legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupacgao do Solo
Urbano e Lei de delimitagdo do Perimetro Urbano); Conhecer plantas dos
loteamentos, bem como identificar os enderecos corretos dos imoéveis dentro do
perimetro urbano; Coordenar/Assessorar as atividades relativas a atualizacdo da
Planta Genérica de Valores (PGV); Coordenar/Assessorar os estudos e a
elaboracdo de avaliagdes imobiliarias; Aprimorar os procedimentos internos com
vista a manutencéo da base de dados atualizada; Sugerir procedimentos de forma a
integrar informagdes que compdem a base de dados da PGV; Coordenar/Assessorar
a equipe que realiza os procedimentos quando da contestacdo de valores venais;
Coletar e armazenar dados de mercado relativos a imdveis; Realizar vistorias
necessarias as avaliagdes; Sugerir metodologias adequadas as avaliagdes; Elaborar
parecer e/ou laudo técnico em consonancia com a legislagdo vigente e normas
técnicas; Elaborar parecer e/ou laudo técnico para fins de desapropriagao, permuta,
aluguel e outros; Elaborar parecer e/ou laudo técnico relativo as contestagdes de
IPTU; Propor a revisao critérios e parametros de calculo para fins de determinagao
do valor venal de iméveis; Propor implementacdes visando a melhoria e adequada
conducdo de atividades correlatas; Implementar cadastro de imdveis proprios do
municipio e as respectivas avaliagbes; Implementar cadastro e avaliar iméveis de
interesse do municipio; Sugerir membros e orientar a Comissdao Permanente de
Avaliagdo Imobiliaria — CPAI; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades
técnicas; Assessorar, quando demandada, as demais secretarias em questbes
relativas a avaliagdo de imoéveis; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.
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Art. 4° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
ot Assessoria | - Consultas
Carla Cristiane | 103 501 SMU | Prévias de Localizagao | 01/02/2024
Peres Antonio e Sistema Empresa
Facil

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Analisar as
consultas prévias de localizagdo, verificar se a atividade solicitada é permitida,
permissivel, tolerada ou proibido na legislagdo municipal referente a zoneamento e
uso e ocupagao de solo, bem como verificar enderego correto do imével objeto da
solicitagdo; Coordenar as atividades desenvolvidas pela analise e emissdo da
consulta prévia de localizagcao; Coordenar servidores no atendimento, bem como na
analise e na emissdo das consultas prévias de localizagdo; Conhecer e utilizar o
Sistema Empresa Facil com relacdo a emissdes de consultas prévias de localizagao;
Monitorar as analises das consultas prévias de localizacdo emitidas através do
Sistema Empresa Facil dentro do prazo previsto por Lei; Identificar e sugerir padrdes
de exceléncia das atividades da consulta prévia de localizagao; Propor a adogao de
medidas para a correcdo e a prevencao de falhas na emissédo consulta prévia de
localizagdo; Orientar contribuintes, bem como escritérios de contabilidade com
relacdo a utilizacdo do Sistema Empresa Facil; Orientar e supervisionar os
servidores com relagdo as atualizagbes e alteragdes do Sistema Empresa Facil;
Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei
de Zoneamento de Uso e Ocupacgdo do Solo Urbano e Lei de Delimitacdo do
Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informagdes pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacgdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS; Conhecer Plantas dos Loteamentos, bem como identificar os enderecos
corretos dos iméveis dentro do Perimetro Urbano; Ser membro em comissdes e
conselhos e; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério
de seu superior.

Art. 5° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao

servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:

Deisi da Rocha 350985 SMU Divisao de Cadastro | 01/02/2024
Rodrigues ' Técnico

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar as
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solicitacdes de revisdes das inscricdes imobiliarias e execucdo de levantamentos
prediais “in loco”; Implantar no Sistema BETHA TRIBUTOS, loteamentos novos por
inscricdes imobiliarias designadas; Transformar langamentos em condominios;
Enquadrar areas dentro do perimetro urbano, obedecendo legislagdo municipal
vigente; Calcular e proceder simulagbes de IPTU; Colaborar em agdes relacionadas
ao desenvolvimento de medidas voltadas aos aperfeicoamento da capacidade
normativa,organizacional e tecnolégica da Administracdo Tributaria Municipal;
Conhecer, utilizar, alimentar informagbes cartograficas, pertinentes a Secretaria
Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS; Ser membro em comissdes, conselhos e unidades técnicas e; Executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 6° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacgao
servidor(a) Matricula Trabalho Fungdo Designada a partir de:

Coordenacao/
349.765 SMU Assessoria | - 01/02/2024
Gestao de Arquivos

Eliane Pacheco dos
Santos

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Organizar a
entrada, a distribuicdo, a saida e a guarda de documentos correntes, intermediarios
e permanentes do arquivo; Proceder a digitalizagdo dos processos administrativos,
bem como encaminhar os arquivos digitais aos devidos lugares, disponibilizando os
mesmos para consultas; Coordenar os estagiarios responsaveis pela digitalizagao;
Disponibilizar, fiscalizar e gerenciar empréstimos de documentos a serem utilizados
como instrumentos de pesquisa e consulta; Acompanhar prazos e executar os
procedimentos cabiveis — embasados em normativa vigente — para a eliminagao de
documentos nao permanentes; Elaborar e manter atualizada e tabela de
temporalidade de documentos da Secretaria Municipal de Urbanismo; Organizar a
rotina de entradas e saidas do arquivo fisico, bem como determinar as pessoas que
serdo autorizadas a entrar no arquivo; Solicitar compras de materiais e
equipamentos necessarios na organizagao, limpeza e conservagéo do arquivo fisico;
Programar conservagao preventiva e estabelecer procedimentos de seguranca do
acervo; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes, pertinentes a Secretaria Municipal
de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar
informacdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA
TRIBUTOS; Ser membro em comissdes e conselhos e; Executar outras tarefas
correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior.
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Art. 7° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria Il -
Monique Kist 356.227 SMU Informacoes 01/02/2024
Urbanas -
Geoprocessamento

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
equipe de trabalho, na tarefa de alimentar informagdes cartograficas, pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, com o uso do software QGIS; Produzir e
sistematizar informagdes publicas, evitando a duplicagdo de meios e instrumentos
para fins idénticos; Coordenar e monitorar o uso e ocupag¢ao do solo municipal;
Utilizar com muita frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de
Zoneamento de Uso e Ocupacdo do Solo Urbano, Lei de Delimitagcdo do Perimetro
Urbano e Lei do Sistema Viario); Utilizar, alimentar informagbdes pertinentes a
Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Alimentar e
facilitar a integragdo de sistemas e mecanismos setoriais (viario e transporte,
tributario, preservagéo e recuperagdo ambiental, bens socioambientais e outros),
garantindo o registro das informagdes produzidas e difundir as informagdes publicas;
Conhecer plantas dos loteamentos; Ser membro em comissdes, conselhos e
unidades técnicas e; Executar outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a
critério de seu superior.

Art. 8° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Divisdo de
Simone Haj Mussi Ordenamento e
VI 350.748 SMU Ocupagcao do Solo, | 01/02/2024
Chella de Oliveira A ~
Analise e Aprovacao
de Projetos

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Organizar
as atividades técnicas da Secretaria Municipal de Urbanismo, visando o
cumprimento das normas relativas ao zoneamento e uso e ocupagao do solo;
Organizar a execugao de plantdes técnicos, junto a equipe técnica da Secretaria
Municipal de Urbanismo, no esclarecimento de duvidas em relagdo aos processos
de Correcéo de Projeto e Alteragdo de Projeto; Aplicar conhecimentos e técnicas do
planejamento urbano dentro do territério municipal com o planejamento integrado do
Municipio e Regido; Elaborar diretrizes para se ordenar o espago urbano conforme
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os diferentes uso do solo (residencial, lazer, equipamentos urbanos, comercial,
industrial, entre outros), estabelecendo ordem de prioridades; Organizar e gerir 0
planejamento das ocupacdes e potencializar o aproveitamento das infraestruturas
existentes; Controlar e coordenar o crescimento das atividades de modo a
harmonizar dentro do territorio; Definir e integrar as agbes promovidas pela
Administracdo Publica, visando assegurar uma adequada organizagao e utilizagao
do territério , na perspectiva da sua valorizagdo; Conhecer e utilizar com muita
frequéncia a legislagdo municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e
Ocupacéao do Solo Urbano e Lei de Delimitagdo do Perimetro Urbano); Coordenar as
atividades desenvolvidas pela secdo de mapeamento; Coordenar equipe
responsavel, na tramitacdo de processos referentes a aprovagbes de projetos
arquiteténicos, conforme normas estabelecidas pela legislacdo vigente, bem como
emissado dos devidos alvaras de licenciamento; Analisar e conferir documentagao
solicitada para emissdo das aprovacdes e alvaras; Coordenar o atendimento,
planejamento e tramitacdo do Convénio Casa Facil, com definigdo do programa de
necessidades, desenvolvimento do projeto arquitetdbnico e emiss&o do parecer para
emissao do Alvara de Construcao; Conhecer Plantas dos Loteamentos, bem como
identificar os enderecos corretos dos imoéveis dentro do Perimetro Urbano;
Conhecer, utilizar, alimentar informacgbes pertinentes a Secretaria Municipal de
Urbanismo, no Sistema QGIS; Conhecer, utilizar, alimentar informagdes pertinentes
a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema BETHA TRIBUTOS; Ser membro
em comissdes, conselhos e unidades técnicas (Comissdo Municipal de Politica
Urbana e Equipe Técnica Municipal da elaboragdo do Plano Diretor); Executar
outras tarefas correlatas, conforme necessidade ou a critério de seu superior e;
Assessorar diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal.

Art. 9° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Assessoria | -
; Emissao de Certificado
Vanessa Aparecida 348 493 SMU de Vistorias de 01/02/2024

Carvalho Conclus3o de Obras e

Sistema Gerenciador de
Obra - SISOBRA

Paragrafo unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
diretores (as) de area, diretor (a) geral e secretario (a) municipal; Coordenar a
tramitacdo dos processos administrativos de vistorias de conclusdo de obras e
posteriormente apos as vistorias e liberagdes pertinentes executar a emissdo dos
Certificados de Conclusdo de Obras (CVCO); Emitir segunda via de Certificados de
Concluséo de Obras (CVCO), quando solicitado; Coordenar a cobranca de doagéo
referente ao artigo 17-A da Lei Municipal 85/2013, apds avaliagées pela CPAI,
Cadastrar os Certificados de Conclusao de Obras (CVCO) junto ao Sistema BETHA
TRIBUTOS, Sistema QGIS e SISOBRA; Executar o cadastro de obras licenciadas e
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concluidas pelo Municipio no cadastro da Secretaria Municipal de Urbanismo, bem
como junto ao INSS através do sistema SISOBRA; Repassar as informagdes
cadastradas mensalmente ao INSS, através do sistema SISOBRA-NET observando
os prazos estabelecidos; Conhecer e utilizar com muita frequéncia a legislagéo
municipal (Plano Diretor, Lei de Zoneamento de Uso e Ocupagéo do Solo Urbano e
Lei de Delimitagdo do Perimetro Urbano); Conhecer, utilizar, alimentar informagdes
pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no Sistema QGIS; Conhecer,
utilizar, alimentar informagdes pertinentes a Secretaria Municipal de Urbanismo, no
Sistema BETHA TRIBUTOS; Conhecer Plantas dos Loteamentos, bem como
identificar os enderecos corretos dos iméveis dentro do Perimetro Urbano; Ser
membro em Comissdes e conselhos e; Executar outras tarefas correlatas, conforme
necessidade ou a critério de seu superior.

Art. 10 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir
das datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as
disposigdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 05 de fevereiro de 2024.

Assinado de forma

MARCO ANTONIO digital por MARCO
MARCONDES ANTONIO MARCONDES
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Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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