PREFEITURA MUNICIPAL

r/ MEND/‘ MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE

RIO GRANDE i ESTADO DO PARANA

DECRETO N.° 4300/2016.

. = De 31 de Agosto de 2016.
Publicado no Orgao

Oficial do Municipio
N°. o B L Sumula: “Regulamenta o Procedimento de
Data:de2S) @ Acesso a Informagao Publica pelo Cidad&o (Lei
oot _deDle Federal N° 12.527/2011), no Ambito do Poder
Executivo Municipal e d& Outras Providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso das
atribuicdes legais e constitucionais, que Ihe sdo conferidas,

DECRETA

Art. 1° O acesso & informacgéo publica garantido no inciso XXXIII do artigo 5° e no inciso |l
do paragrafo 3° do artigo 37 e paragrafo 2° do artigo 216 da Constituicdo Federal se dara,
no ambito da Administragdo Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal de Fazenda Rio
Grande, segundo ditames da Lei Federal n® 12.527, de 18 de Novembro de 2011 e deste
Decreto.

Paragrafo Gnico. Para estes efeitos considera-se Administragdo Indireta além das
Autarquias, Fundagdes Publicas, Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista, nos
moldes do paragrafo 2.° do artigo 88 da Lei Organica, as entidades privadas sem fins
lucrativos que recebam recursos publicos ou subvengdes sociais do Municipio de Fazenda
Rio Grande, ou com este mantenha contrato de gestdo, termo de parceria, convénios,
acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres.

Art. 2° Este Decreto estabelece procedimentos para que a Administragdo Municipal, no
ambito do Poder Executivo, cumpra com eficiéncia e efetividade as determinacgdes da Lei
Federal n°® 12.527/11, estabelecendo regras para a gestao das informacdes e documentos
publicos e sigilosos gerados por este Poder.

§ 1° Como documentos sigilosos pode-se exemplificar a ficha cadastral com os dados
pessoais do servidor publico, os dados fiscais repassados pelo contribuinte para efeitos de
cadastramento e langamento fiscal, o contelido dos envelopes para habilitacédo e propostas
em processos licitatérios de qualquer natureza enquanto a lei exigir que permanecam
lacrados, o prontudrio médico de pacientes, as notificagdes compulsérias contendo a
identificagao de pacientes com doengas infecto contagiosas.

§ 2° Havendo duvida quanto ao sigilo da informagdo em hipéteses diferentes das
exemplificadas no paragrafo anterior, o acesso somente podera se dar apos a devida
analise pela Procuradoria Geral do Municipio.

Art. 3° A titulo de orientacdo, praticidade e seguranga na execucdo das normas ditadas por
este Decreto, reproduz-se as definicbes para os termos utilizados, dadas no artigo 4° da Lei
Federal n® 12.527/11, a saber:

I - informacédo: dados, processados ou ndo, que podem ser utilizados para producdo e
transmisséo de conhecimento, contidos em qualguer meio, suporte ou formato;
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Il - documento: unidade de registro de informagdes, qualquer que seja o suporte ou formato;

Il - informagéo sigilosa: aquela submetida temporariamente a restrigdo de acesso publico
em raz3o de sua imprescindibilidade para a seguranca da sociedade e do Estado;

IV - informacéo pessoal: aquela relacionada & pessoa natural identificada ou identificavel;

V - tratamento da informagdo: conjunto de agdes referentes & produgdo, recepgao,
classificacdo, utilizacdo, acesso, reproducdo, transporte, transmiss&o, distribuicao,
arquivamento, armazenamento, eliminagdo, avaliagdo, destinacdo ou controle da
informacéo;

VI - disponibilidade: qualidade da informagdo que pode ser conhecida e utilizada por
individuos, equipamentos ou sistemas autorizados;

VIl - autenticidade: qualidade da informacdo que tenha sido produzida, expedida, recebida
ou modificada por determinado individuo, equipamento ou sistema;

VIII - integridade: qualidade da informacdo ndo modificada, inclusive quanto a origem,
transito e destino;

IX - primariedade: qualidade da informagdo coletada na fonte, com o maximo de
detalhamento possivel, sem modificagdes.

Art. 4° O servigo de informagdes ao cidadao no ambito da Administracéo Direta e Indireta do
Poder Executivo Municipal seré coordenado pela Secretaria Municipal de Administragao e
fiscalizado pela Unidade de Controle Interno.

§ 1° Compete a Secretaria Municipal de Administragéo orientar e cobrar a efetividade por
parte dos érgdos publicos municipais na prestacdo do servigo de informag&o solicitado pelo
cidadéo.

§ 2° Compete, também, & Secretaria Municipal de Administracdo divulgar orientagéo ao
cidaddo quanto & forma de procedimento para o acesso a informagdo publica, utilizando,
para tanto:

| - O Diario Oficial do Municipio;

Il - O sito eletrdnico da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande na rede mundial de
computadores - INTERNET.

§ 3° Todos os 6rgdos da Administracdo Municipal elencados no Paragrafo tnico do artigo 1°
deste Decreto ficam subordinados a Secretaria Municipal de Administragéo no que se referir
a eficiéncia e eficacia na prestagao das informagdes e para o bom cumprimento das normas
estabelecidas neste Decreto.

Art. 5° Cada 6rgéo da Administragcdo Direta e Indireta do Municipio devera ser convocado
pela Secretaria Municipal de Administragdo para designar servidor efetivo titular com um
substituto, lotados no respectivo Orgdo, os quais serdo responsaveis por receber a
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solicitagdo da informac&o correspondente ao seu setor ou que estiver a sua disposi¢éo, bem
como disponibiliza-la ao interessado no tempo, modo e forma aqui regulamentado.

§ 1° Compete a Secretaria Municipal de Administragdo acompanhar e cobrar as respostas
dos drgdos ou setores competentes em prestar a informacéo solicitada, bem como os
prazos para sua correta disponibilizagao.

§ 2° Na pégina oficial da Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande, na internet, devera
fazer constar em destaque, permanentemente, o endereco virtual — link — no qual o
interessado podera requerer a informacdo desejada, bem como o acompanhamento da
solicitagdo possibilitando inclusive o fornecimento de numero do telefone para mais
informacdes durante o horario de expediente.

§ 3° O servidor designado como substituto atendera e sera o responsavel pelo fornecimento
da informacéo nas auséncias e nos impedimentos do titular.

§ 4° Os servidores designados para este trabalho bem como seus suplentes serao
permanentemente capacitados pela Secretaria Municipal de Administragcdo para atuarem na
implementac&o e no correto funcionamento desta politica de acesso a informagao.

Art. 6° Nos casos de repasse de recurso publico, subvencdes sociais ou celebracéo de
contrato de gestdo, convénio, acordo com entidade privada sem fins lucrativos esta devera
ser alertada formalmente pela Secretaria Municipal de Administragdo da sua
responsabilidade pelo acesso a informagéo.

Art. 7° O pedido da informag&o publica devera ser feito formalmente por meio fisico ou por
meio virtual, nele devendo constar:

§ 1° De forma obrigatéria:

I - Nome, qualificacéo e nimero do documento de identidade do solicitante;

Il - Descricéo clara e completa da informagéo ou do documento desejado.

§ 2° De forma facultativa:

| - Endereco completo do solicitante;

Il - Endereco virtual (e-mail) se possuir,

§ 3° A falta de um dos requisitos previstos no paragrafo 1° deste artigo implicara na
devolucdo do requerimento pelo mesmo meio em que foi feito, sugerindo-se a
complementacéo do dado faltoso ou incompleto para que possa o procedimento ter seu
prosseguimento.

Art. 8° Preferencialmente a informacao sera prestada em formato digital frisando que a via
original do documento publico somente saira do érgéo por ele responsavel sob a guarda de

um servidor publico que acompanhara a extracdo de eventuais copias.

§ 1° Se o volume de documentos solicitados for significativo a informacdo sera
obrigatoriamente prestada por meio digital (CD/DVD/PENDRIVE).
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§ 2° Igual procedimento previsto no paragrafo anterior se dara quando o documento
desejado estiver fora dos pard@metros da capacidade de extragdo de copia dos
equipamentos existentes na Prefeitura.

Art. 9° Preferencialmente a solicitacdo de informagdo e a sua resposta deverdo ser
fornecida em formato digital através da “internet”.

Paragrafo unico. Na hipdtese de a informacéo solicitada j& constar na pagina eletronica
oficial do Municipio, o servidor somente dara esta informacéo ao requerente, indicando o
endereco correto para encontra-la.

Art. 10° A informacéo disponivel, nos moldes do artigo anterior, devera ser respondida no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas da data em que se deu o protocolo, sendo
prudente que se faga de forma imediata.

§ 1° Nao sendo possivel o acesso imediato da informag&o na forma disposta no caput deste
artigo, o 6rgéo ou entidade que receber o pedido devera:

| - disponibiliza-la no prazo de 20 (vinte) dias, comunicando ao interessado, dentro deste
mesmo prazo, o local e modo que a mesma sera fornecida ou o endere¢o onde podera ser
consultada;

Il - O prazo referido no inciso anterior poderé ser prorrogado por mais 10 (dez) dias
mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o requerente.

§ 2° Em se tratando de informac&o total ou parcialmente sigilosa, o requerente devera ser,
no prazo estabelecido no caput deste artigo, informado da negativa do fornecimento, bem
como da possibilidade de recurso, prazo e condicbes para sua interposi¢céo, indicando a
autoridade competente para sua apreciacao.

Art. 11° O interessado na informagéo publica que por qualquer motivo ndo for atendido
satisfatoriamente em suas pretensdes tera direito a recurso no prazo de 10 (dez) dias da
data da ciéncia da resposta.

§ 1° O recurso previsto no caput deste artigo sera formal, contendo as razdes do
inconformismo, e dirigido @ autoridade maxima do 6rgdo responsavel pela resposta, que
devera se manifestar no prazo de 05 (cinco) dias Uteis da data do protocolo.

§ 2° Mantida a recusa pela autoridade competente, esta devera remeter o apelo juntamente
com sua decisdo a Procuradoria Geral do Municipio que, em ultima instancia administrativa,
ratificara a decis&o ou atendera o acesso a informacao desejada.

Art. 12° O servidor publico municipal responsavel pelo acesso a informagéo e que
descumprir, sob qualquer pretexto, as determinagées deste Decreto, destruir ou alterar
informacao publica, recusar de fornecé-la, impor sigilo para obtengdo de proveito pessoal ou
gue de ma-fé divulgar informacéo sigilosa fica sujeito as penas previstas no artigo 32 e
seguintes da Lei 12.527/11, que deverdo ser aplicadas obedecendo-se as formalidades
previstas no Estatuto do Servidor Publico de Fazenda Rio Grande, apds a devida apuracéo
da conduta.
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Paragrafo Unico. Idéntica responsabilidade recaira sobre qualquer servidor publico
municipal que destruir ou alterar informagdo publica ou facilitar o acesso aquelas de
natureza sigilosa.

Art. 13° E dever dos érgdos e das entidades publicas continuar a promover a divulgacao de
todos os atos da Administracdo na conformidade do que prevé o artigo 37 e seus incisos da
Constituicdo Federal combinado com o artigo 8° da Lei Federal n® 12.527/11.

Paragrafo Gnico. As divulgacdes de que trata o caput deste artigo deverdo ser feitas,
independentemente da utilizag&o de outros meios, em sitio oficial da Prefeitura na internet.

Art. 14° A Secretaria Municipal de Administragdo em conjunto com a Divisdo de
Comunicagao Social mantera o Portal da Transparéncia do Municipio na /Internet como um
canal de comunicacdo entre o governo e a sociedade, facilitando a esta o acesso aos
portais, tais como: execugdo orgamentaria; recursos publicos recebidos e ou transferidos de
outros 6rg3os com a exposicdo da origem, valores e favorecidos; atos de gestdo com o
servidor publico municipal, respeitando aqueles considerados sigilosos; celebracdo de
contratos e convénios e outras avencas correlatas.

Art. 15° Ao final de cada més e até o quinto dia do més subsequente, todos os 6rgéos da
Administracéo Indireta do Poder Executivo Municipal remeter&o a Secretaria Municipal de
Administracgo o relatério de atendimento do més, para fins estatisticos.

Art. 16° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo, com efeitos a partir da data
supracitada no artigo anterior, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 31 de agosto de 2016.

Makgo Claudio Wozhiack
Prefeito em Exercicio
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