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LEI COMPLEMENTAR N.° 251/2024.
DE 19 DE JUNHO DE 2024.

SUMULA: “Altera e acrescenta dispositivos na Lei
Complementar n. 244, de 19 de fevereiro de 2024
conforme especifica”.

A CAMARA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, aprovou
e eu, PREFEITO MUNICIPAL, sanciono a seguinte LE| COMPLEMENTAR:

Art. 1° Ficam acrescentadas na redagéo do art. 2° da Lei Complementar n. 244 de
19 de fevereiro de 2024 as alineas “I”, “m”, “n” e “0”, com a seguinte redagao:

()

1) GABINETE DA 12 VICE-PRESIDENCIA; composto pelo Assessor da 12 vice-
presidéncia; N

m) GABINETE DA 22 VICE-PRESIDENCIA; composto pelo Assessor da 22 vice-
presidéncia;

n) GABINETE DA 12 SECRETARIA; composto pelo Assessor da 12 Secretaria;

0) GABINETE DA 2° SECRETARIA; composto pelo Assessor da 22 Secretaria.

()"

Art. 2° Fica alterado o anexo Il, da Lei Complementar n. 244 de 19 de fevereiro de
2024, conforme segue:

()

ANEXO Il .
DAS DIRETORIAS, COMPETENCIAS E DIVISOES

GABINETE DA PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da Presidéncia a organizagdo da agenda politica do
Presidente da Camara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagdo das relagdes publicas do Presidente da Camara
Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o publico
em geral; a discusséo e definigdo estratégica da atuagéo institucional do Presidente
da Camara Municipal, a organizagdo e definigdo das noticias da Presidéncia,
inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturagdo da representagédo
institucional e do expediente da Presidéncia; elaboragédo e divisdo, sob a orientagdo
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do Presidente da Camara, das tarefas de assessoria politica; e outras atividades
estratégicas determinadas pelo Presidente da Camara.

GABINETE DA 12 VICE-PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da 12 Vice-Presidéncia a organizagdo da agenda politica do 1°
Vice-Presidente da Camara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagédo das relagdes publicas do 1° Vice-Presidente da
Camara Municipal com a sociedade e suas organizagbes, com a imprensa e com o
publico em geral; a discusséo e definicdo estratégica da atuagao institucional do 1°
Vice-Presidente da Camara Municipal, a organizagdo e definicdo das noticias da 1°
Vice-Presidente, inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturagdo da
representagdo institucional e do expediente da 1° Vice-Presidente; elaboragédo e
divisdo, sob a orientagdo do 1° Vice-Presidente da Cémara, das tarefas de
assessoria politica; e outras atividades estratégicas determinadas pelo 1° Vice-
Presidente da Camara. O auxilio nos trabalhos como substituto do Presidéncia da
Camara Municipal nos casos previstos no Regimento Interno.

GABINETE DA 2° VICE-PRESIDENCIA

Compete ao Gabinete da 22 Vice-Presidéncia a organizagdo da agenda politica do 2°
Vice-Presidente da Camara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagédo das relagdes publicas do 2° Vice-Presidente da
Camara Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o
publico em geral; a discusséo e definicdo estratégica da atuagao institucional do 2°
Vice-Presidente da Camara Municipal, a organizagdo e definicdo das noticias da 2°
Vice-Presidente, inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturagdo da
representagdo institucional e do expediente da 2° Vice-Presidente; elaboragédo e
divisdo, sob a orientagdo do 2° Vice-Presidente da Cémara, das tarefas de
assessoria politica; e outras atividades estratégicas determinadas pelo 2° Vice-
Presidente da Camara. O auxilio nos trabalhos como substituto do Presidéncia da
Camara Municipal nos casos previstos no Regimento Interno.

GABINETE DA 1 SECRETARIA

Compete ao Gabinete da 1 Secretaria o auxilio nos desempenho das atribuigdes do
1° Secretario definidas no Regimento interno, a organizagdo da agenda politica do
1° Secretario da Cémara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagdo das relagdes publicas do 1° Secretario da Camara
Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o publico
em geral; a discussdo e definicdo estratégica da atuagéo institucional do 1°
Secretario da Camara Municipal, a organizagcdo e definicdo das noticias do 1°
Secretario, inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturagdo da
representagdo institucional e do expediente do 1° Secretario; elaboragéo e diviséo,
sob a orientagdo do 1° Secretario da Camara, das tarefas de assessoria politica; e
outras atividades estratégicas determinadas pelo 1° Secretario da Camara. O auxilio
nos trabalhos como substituto do Presidéncia da Camara Municipal nos casos
previstos no Regimento Interno.
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GABINETE DA 22 SECRETARIA

Compete ao Gabinete da 12 Secretaria o auxilio nos desempenho das atribuiges do
2° Secretario definidas no Regimento interno, a organizagédo da agenda politica do
2° Secretario da Camara, o assessoramento e assisténcia nas atividades oficiais,
politicas e sociais; a organizagao das relagdes publicas do 2° Secretario da Camara
Municipal com a sociedade e suas organizagdes, com a imprensa e com o publico
em geral; a discussdo e definicdo estratégica da atuagéo institucional do 2°
Secretario da Camara Municipal, a organizagdo e definicdo das noticias do 2°
Secretario, inclusive por meios eletronicos e redes sociais; a estruturagcdo da
representagéo institucional e do expediente do 2° Secretario; elaboragao e diviséo,
sob a orientagdo do 2° Secretario da Camara, das tarefas de assessoria politica; e
outras atividades estratégicas determinadas pelo 2° Secretario da Camara. O auxilio
nos trabalhos como substituto do 1° Secretario da Camara Municipal nos casos
previstos no Regimento Interno.

GABINETE DE VEREADOR

Compete ao Gabinete de Vereador a organizagdo estratégica das atividades do
Vereador; a geragdo de dados e a prestagdo de informagbes ao Vereador; o
acompanhamento da correspondéncia e o respectivo encaminhamento; a
preparagéo de propostas e projetos; o acompanhamento de noticiarios e elaboragéo
de noticias do Vereador, inclusive pelas redes sociais, e, se for o caso, indicar
contrapontos e respostas politicas; a elaboragéo de indicagdes e de requerimentos;
a organizagédo estratégica dos arquivos e do material de trabalho do Vereador; a
prestagdo de informagdes sobre a tramitagcdo de matérias na Camara; a execugéo
de tarefas politicas e estratégicas do Vereador; a elaboragdo e divisdo, sob a
orientagdo do Vereador, das tarefas de assessoria visando a atuagdo politica-
parlamentar. A chefia do Gabinete de Vereador, a distribuicdo de tarefas
estratégicas, a condugéo politica e a efetividade das agbes parlamentares caberao
ao Vereador, vinculando-se a ele 02 (dois) Assessores de Vereador e 01 (um) Chefe
de Gabinete de Vereador.

GABINETE DA LIDERANGA DO GOVERNO

Assessorar diretamente o titular na atividade legislativa, parlamentar, fiscalizadora,
politica e de comunicagéo social, bem como providenciar o suporte administrativo e
logistico necessario a sua atuagdo. O Gabinete da Lideranga do Governo é
composto pelo Assessor de Lideranga do Governo.

PROCURADORIA GERAL

Compete a Procuradoria Geral a atuagdo em defesa dos interesses institucionais do
Poder Legislativo Municipal na esfera administrativa e judicial; a manifestagdo em
processos; a emissdo de pareceres e orientagdes juridicas a pedido do Presidente,
da Mesa Diretora, das Comissdes e das demais diretorias, a apreciagéo juridica de
editais e contratos, bem como manifestagéo técnica em processos administrativos e
funcionais, quando exigido por lei; a representagdo do Poder Legislativo em
qualquer instancia judicial ou administrativa, quando a Camara for autora ou ré,
assistente ou oponente, ou simplesmente interessada. A Procuradoria Geral é
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composta pelo Procurador e 01 (uma) Divis&o, a saber: Divisao Juridica, Legislativa
e Administrativa.

DIRETORIA FINANCEIRA

Compete a Diretoria Financeira as atividades concernentes ao processo da despesa,
contabilizagdo orgamentaria, financeira e patrimonial; elaboragcdo do orgamento e
controle de sua execugdo; recebimento, guarda e movimentagdo de valores;
realizagdo de pagamentos; e outras tarefas correlatas. A Diretoria Financeira é
composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e por 01 (uma) Divisdo, a saber: Divisdo
Financeira e Contabil.

DIRETORIA ADMINISTRATIVA

Compete a Diretoria Administrativa o planejamento, a coordenagéo e a execugdo
dos trabalhos, o acompanhamento e controle de sua execugéo, além da superviséo,
andlise e certificagdo da exatiddo, integridade e autenticidade dos atos
administrativos, pertinentes a sua area e suas divisdes, em conformidade com as
normas legais em vigor. A Diretoria Administrativa é composta pelo seu Diretor
Administrativo e por 04 (quatro) Coordenadores das respectivas Divises, a saber: 1
(um) Coordenador para a Divisdo Administrativa; 2 (dois) Coordenador Divisdo de
Gestéo de Pessoal e 1 (um) Coordenador para a Divisdo de Compras e Licitagdes."

DIRETORIA DO PROCESSO LEGISLATIVO

Compete a Diretoria do Processo Legislativo exercer as atividades atinentes ao
acompanhamento da tramitagdo de proposigdes, providenciar o registro grafico e
fénico dos acontecimentos ocorridos durante as sessbes plenarias da Camara
Municipal, e atender & publicagdo dos atos que, por sua natureza, estejam sujeitos a
esta providéncia, executando os trabalhos inerentes ao processo legislativo. A
Diretoria do Processo Legislativo € composta pelo seu Diretor, 01 (um) Coordenador
e 03 (trés) Divisbes, a saber: Divisdo de Redagédo e Procedimento Legislativo;
Diviséo de Registro Sonoro, Atas e Anais e Divisdo de Execugdo de Programas e
Avaliagdes de Resultados.

DIRETORIA DE PLENARIO

Compete a Diretoria de Plenario, supervisionar, coordenar e acompanhar atividades
pertinentes & organizagdo da estrutura das atividades de apoio técnico ao Plenario;
assessorar o Departamento de Processo Legislativo em assuntos ligados ao
Plenario e as proposi¢des em tramite; preparar as Sessdes Plenarias e Solenes;
assessor a Mesa, durante as Sessdes, em assuntos regimentais; coordenar, apoiar
e supervisionar as atividades que envolvem o plenario. A Diretoria do Plenario, é
composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e 02 (duas) Divisdes, a saber: Divisdo
de Plenario e Cerimonial e Divisdo de Coordenagdo de Eventos.

DIRETORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO SOCIAL

Compete a Diretoria de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo Social planejar,
supervisionar, coordenar e acompanhar atividades pertinentes a informatizagéo,
provendo recursos tecnolégicos e servigos a todos os setores da Camara Municipal;
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a instalagdo e manutencédo de aplicativos, assegurando a guarda, integridade e
disponibilidade das informagdes de interesse da Camara Municipal; a coordenagao
dos sistemas e dos equipamentos de informatica; a instalagdo, configuracéo e
manutencdo de software e hardware; o suporte ao usuario, manutengéo de redes,
manutencdo de hardwares ou equipamentos de informatica; a solicitagdo de novos
equipamentos e suprimentos; encaminhar os equipamentos que ndo possuem mais
utilidade para seu destino; controlar a manutengédo externa de equipamentos, fazer a
instalagdo e suporte de pontos de rede; orientar os trabalhos no que diz respeito a
comunicagéo institucional da Camara; estabelecer, manter e promover contatos da
Camara com a imprensa; preparar coletédnea e sinopse do noticiario do dia; executar
tarefas de relagdes publicas e de divulgagédo dos atos institucionais pelos canais
eletrénicos da Camara; manter registro atualizado de matérias relativas a Camara;
elaborar e distribuir aos meios de comunicagéo as matérias das Sessoes Plenarias,
das Comissdes, da Presidéncia, dos Vereadores e institucionais; organizar e
executar o Cerimonial e Protocolo Oficial da Camara; coordenagao e realizagdo de
eventos de interesse da Camara. A Diretoria de Tecnologia da Informagédo e
Comunicagédo Social é composta pelo seu Diretor, 01 Coordenador e 03 (trés)
DivisGes, a saber: Divisdo de Tecnologia da Informag&o; Divisdo de Comunicagdo
Social e Divisdo de controle e Operagéo Audiovisual.

()7

Art. 3° Fica alterado o anexo lll, da Lei Complementar n. 244 de 19 de fevereiro de
2024, conforme segue:

(o)

ANEXO IlI

QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO, ATRIBUICOES E RESPECTIVOS
REQUISITOS:

Cargo Atribuicbes Simbolo | Numero
Exercer a Chefia do Departamento
Juridico;  Distribuir as  tarefas
funcionais de consultor técnica e de
representag@o; Revisdo das agoes,
atos e pegas juridicas, judiciais ou

administrativas; Orientar
Procurador | juridicamente o Presidente da cC-1 4
Geral Camara, a Mesa Diretora, as

Comissoes e os Vereadores, quando
solicitado; Acompanhar reunido de
Mesa, mediante solicitagdo, quando
for debatida matéria que exija
orientagdo juridica; Acompanhar as
atividades funcionais e os processos
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de trabalho dos servidores do
departamento, oferecendo suporte,
controlando as agdes e os requisitos
funcionais para o exercicio de cargo,
além de manifestagdo  sobre
desempenho, inclusive durante o
estagio probatério;  Acompanhar
audiéncia publica e reunido de
comissdo, mediante solicitagéo,
quando for debatida matéria que
exija orientagdo juridica; Indicar, por
escrito, ao Presidente e a Mesa
Diretora de medida juridica a ser
adotada pela Camara, com o
objetivo de corrigir situagdo que
necessite de atualizag&o juridica, em
decorréncia de emendas
constitucionais, legislagdo nacional
com impacto no municipio ou
jurisprudéncia.

Requisitos: Livre Nomeag&o;
Escolaridade: Ser bacharel em
Direito; Inscrito na Ordem dos
Advogados do Brasil.

Cargo Atribuices Simbolo | Numero
Exercer a direcéo a nivel estratégico
da Area Administrativa; Estabelecer
as metas e diretrizes de trabalho da
Diretoria Administrativa;
Supervisionar o Coordenador
Administrativo e sua  equipe;
Representar a Diretoria
Administrativa perante a Presidéncia
e Orgdos Externos; Revisar as

Diretor agodes, atos, relatorios e
Administrativo | procedimentos administrativos e | CC-2 1
| operacionais dos setores;

Acompanhar o cumprimento de
prazos de processos administrativos,
previstos em lei, elaboragdo de
relatdrios e envio de documentagéo
aos 6rgaos de controle; Acompanhar
as atividades funcionais e os
processos de trabalho dos
servidores do departamento dos
setores, oferecendo suporte,
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controlando as agdes e os requisitos
funcionais para o exercicio de cargo,
além de manifestagdo  sobre
desempenho, inclusive durante o
estagio probatério;

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduagéo ou
especializagdo em Instituicdo de
Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educagéo, em uma das
seguintes  areas:  Administragao;
Administragdo  Publica;  Ciéncias
Contabeis; Gestdo Publica; Direito;
Gestéo Financeira; Ciéncias
Econdmicas, ou cursando.

Diretor
Processo
Legislativo |

do

Exercer a diregdo a nivel estratégico
da Area de Processo do Legislativo
Municipal; Estabelecer as metas e
diretrizes de trabalho da Area;
supervisionar o Coordenador do
Legislativo e sua equipe;
organizagdo da estrutura das
atividades realizadas pela diretoria;
acompanhar o cumprimento de
prazos legislativos, acompanhar a
aprovacgao da legislagdo municipal e
sua consolidagédo de forma a garantir
que o acervo publicado esteja
sempre atualizado; coordenagao,
apoio e supervisdo das atividades da
Diretoria, Promover e aprimorar a
utilizagdo de novas tecnologias e
protocolizagao digital das
proposigoes e documentos
relacionados ao processo legislativo,
bem como a tramitag&o eletronica do
procedimento; Promover e fomentar
a publicidade e a transparéncia da
tramitacdo das matérias, sessdes
plenérias e ordem do dia no portal
da Cémara; Manter atualizado o
cadastro dos parlamentares, da
composigdo da Camara, bem como
das Comissdes Permanentes;
fomentar a participagéo do cidadéo e
das organizagdes da sociedade civil

CC-2
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na elaboragdo das leis e demais
normas e o acompanhamento da
tramitagéo; Acompanhar as
atividades funcionais e os processos
de trabalho dos servidores do
departamento e dos  setores,
oferecendo suporte, controlando as
acdes e os requisitos funcionais para
o exercicio de cargo, além de
manifestagdo sobre desempenho,
inclusive durante o estagio
probatorio. Requisitos: Livre
Nomeagao. Escolaridade:
Administragéo, Bacharel em Direito,
Ciéncias Politicas, Gestdo Publica
ou cursando.

Diretor
Financeiro |

Exercer a direcdo a nivel estratégico
da Area Financeira; Estabelecer as
metas e diretrizes de trabalho da
Area; Supervisionar o Coordenador
Financeiro e sua equipe;
Representar a Diretoria Financeira
perante a Presidéncia e Orgaos
Externos; Revisar as agdes, atos,
relatérios e procedimentos
administrativos e operacionais dos
setores de finangas, tesouraria e
contabilidade; supervisionar,
acompanhar e analisar a execugdo
do PPA, LDO e LOA; Acompanhar o
cumprimento de prazos da area
fiscal, previstos em lei, para a
elaboragdo de relatérios e envio de
documentagdo aos o6rgdos de
controle e de tributagéo; Observar, e
fazer cumprir as disposicbes do
Tribunal de Contas do Estado do
Parand, no tocante a contabilidade
publica e finangas, suas normas e
medidas; Acompanhar as atividades
funcionais e os processos de
trabalho  dos  servidores do
departamento e dos  setores,
oferecendo suporte, controlando as
acodes e os requisitos funcionais para
o _exercicio de cargo, além de

CC-2
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manifestagdo sobre desempenho,
inclusive  durante o estagio

probatorio;
Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduagéao ou

especializagdo em Instituigdo de
Ensino Superior reconhecida pelo
Ministério da Educagao, em uma das
seguintes  dreas:  Contabilidade;
Administragéo; Administragdo
Publica; Ciéncias Contéabeis; Gestao
Publica; Gestao Financeira; Ciéncias
Econémicas, ou cursando.
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Cargo

Atribuicdes

Simbolo

Numero

Diretor de
Plenario Il

Exercer a diregéo a nivel estratégico
da Area do Plenario, organizar a
estrutura das atividades da Diretoria,
assessoria ao Departamento de
Processo Legislativo em assuntos
ligados ao Plenario e as proposi¢des
em tramite; preparagdo das Sessées
Plenarias e Solenes; assessoria a
Mesa, durante as Sessbes, em
assuntos regimentais; coordenagéo,
apoio e supervisdo das atividades do
Setor de Apoio Técnico; outras
atividades correlatas; zelar pela
observancia das normas e
procedimentos do Cerimonial
Publico e da Ordem Geral de
Precedéncia, e orientar quanto ao
protocolo a ser observado em
cerimbnias e eventos oficiais
realizados pela Camara Municipal de
Fazenda Rio Grande; definir, com a
aprovagdo do Presidente da
Camara, a configuragdo das
solenidades e dos eventos realizado
pelo Legislativo e de que venha ele
a participar; coordenar as atividades
de organizagdo dos eventos
institucionais com o oferecimento de
assessoria a sua realizagdo e de
orientagdo as  autoridades e
convidados; coordenar, no ambito de
sua competéncia, a preparacdo das

CC-3

Comunicagéo Social perannte a
Presidéncia e Orgdos Externos;
monitorar a instalagdo e manutengéo
de aplicativos, assegurando a
guarda, integridade e disponibilidade
das informagdes de interesse da
Camara Municipal; a coordenagao
dos sistemas e da disposicdo dos
equipamentos de informatica; a
instalagéo, configuragdo e
manutengao de software e
hardware; o suporte ao usuério,
manutencédo de redes, manutengéo
de hardwares e equipamentos de
informatica; realizar a solicitagdo de
novos equipamentos e suprimentos;
encaminhar os equipamentos que
ndo possuem mais utilidade para
seu destino legal; controlar a
manutengao externa de
equipamentos; a instalagdo e
suporte de pontos de rede; Exercer
a chefia da area de Comunicagdo
Social; planejar, coordenar e
executar a politica de Comunicagdo
Social da Camara Municipal; Zelar
pela transparéncia na transmisséo
das informagdes de carater publico;
Cobrir as atividades da Casa
Legislativa (Sessbées Ordinarias,
Extraordinarias, Especiais e
Solenes, Audiéncias Publicas e
demais iniciativas das Comissdes
Parlamentares), divulgando-as por
meio dos veiculos de comunicagéo
disponiveis; Administrar as relagbes
externas com os o6rgdos de
comunicagéo, preparando releases,
apurando informagées e agendando
entrevistas; Documentar o que os
veiculos de comunicagdo noticiam
sobre a Camara Municipal; Manter
atualizadas as informagdes no site
da Camara e promover a relagdo
entre a Camara e o cidaddo por
meio das redes sociais na Internet;

Rua Jacaranda, n° 300, Nagdes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR

. RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

Rua Jacaranda, n° 300, Nagdes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR

. RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

visitas do Presidente e de
Vereadores em caréater
representativo do Legislativo
Municipal, em articulagdo com
entidades da sociedade organizada
envolvidas nos eventos; agendar e
definir a infraestrutura e logistica de
espaco fisico, recursos humanos e
materiais necessarios para
realizagdo de eventos; fornecer
informagdes, requisitar os servigos,
orientar e solicitar a cooperagéo das
equipes de apoio logistico
envolvidas na realizagdo dos
eventos institucionais da Cémara;
supervisionar as atividades do
cerimonial; supervisionar, no @mbito
de sua competéncia; prever a
quantificagéo, definir e supervisionar
a escolha de layout e execugdo dos
servigos de confecgdo de diplomas,
troféus e medalhas entre outros para
as homenagens do Legislativo
Municipal; manter o controle e a
guarda do acervo de bandeiras do
Brasil, do Estado do Parana e do
Municipio de Fazenda Rio Grande
de uso do Legislativo Municipal;
outras atividades correlatas.
Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, em uma das seguintes
areas: Administragdo, Bacharel em
Direito, Ciéncias Politicas, Gestéo
Publica ou cursando

equipe; Representar a Diretoria
Tecnologia da  Informagdo e

Cargo Atribuicbes Simbolo | Numero
Exercer a direcéo a nivel estratégico
. da Area Tecnologia de Informagédo e
Diretor _de Comunicagdo Social; Estabelecer as
Tecnologia da o
5 metas e diretrizes de trabalho da
Informagéoe |z ~ i CC-3 01
c -~ "~ | Area; Supervisionar o Coordenador
omunicagao | 4 "7 logia de inf o
Social Il e Tecnologia de informagéo e sua

Manter atualizado o site oficial e as
paginas da Camara Municipal
criadas em redes sociais; Planejar e
coordenar, em comum com a
Diretoria Legislativa e Diretoria de
Plenario, as informagdes, eventos e
as solenidades da  Cémara;
Coordenar a contratagéo de veiculos
de comunicagéo para a prestacéo de
servigos que divulguem os trabalhos
realizados pela Camara; Planejar e
coordenar as demais atividades
relacionadas @ Comunicagéo Social;
Acompanhar o cumprimento de
prazos da éarea de comunicagéo,
inclusive quanto a divulgagdo
matérias institucionais, previstas em
lei; Sugerir agbes de comunicagéo
social a Mesa Diretora que visem
aprimorar o processo de

comunicagéo institucional da
Camara com a comunidade;
Acompanhar as atividades

funcionais e os processos de
trabalho  dos  servidores  do
departamento e dos setores,
oferecendo suporte, controlando as
acdes e os requisitos funcionais para
o exercicio do cargo, além de
manifestagdo sobre desempenho,
inclusive durante estagio probatério;
Requisitos: Livre Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo, em uma das seguintes
areas: Tecnologia da Informagéo,
Sistema de Informagao ou
Comunicagdo Social; Jornalismo,
Gestéo Publica, ou cursando.

Cargo Atribuicbes Simbolo | Numero
Responsavel pelo bom andamento
das atividades administrativas do

Diretor Geral | Gabinete. Coordena a equipe e | CC-2 1

responde pelo Gabinete na auséncia
do Presidente. Trata de assuntos
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE

exoneragdo, assiduidade, férias,
licengas e outros assuntos dessa
natureza pertinentes ao Gabinete da
Presidéncia. Atribuigdes: Organizar
e dirigir as audiéncias do Presidente;
prestar servicos de apoio as
atribuicdes legais e regimentais da
Presidéncia; organizar e controlar os
registros, a tramitaggo e o
arquivamento de documentos e
processos no ambito do Gabinete da
Presidéncia, conforme as normas e
procedimentos de trabalho em vigor;
assegurar o hasteamento das
bandeiras nacional, estadual e
municipal nos locais e épocas
determinadas; representar o
Presidente, quando solicitado;
supervisionar as atividades do
Gabinete da Presidéncia;
assessorar, planejar e executar em
conjunto com o Presidente, as
iniciativas parlamentares que véo ao
encontro do interesse publico;
cumprir e fazer cumprir as
determinagbes do Presidente, bem
como as normas e procedimentos
disciplinares da Casa; despachar
expedientes dirigidos ao Gabinete
da Presidéncia; chefiar os
assessores do  Gabinete da
Presidéncia, participando e
instruindo 0s mesmos no
desenvolvimento das  atividades
internas e externas do gabinete;
estabelecer contatos com
autoridades, Poder Executivo e
demais entidades ou  ¢rgéos
publicos ou privados para possiveis
reunides e discussdes de assuntos
de interesse da comunidade local;
fiscalizar a execugdo dos servigos
determinados para os assessores de
gabinete; organizar a
correspondéncia relativa a

RI i|omsm|,?[)AE ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
relacionados a nomeagéo,

FAZENDA
RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

Municipal que estejam relacionados,
a luz dos principios da legalidade,
eficiéncia, eficacia e economicidade,
dentro do programa de trabalho
definido formalmente; Se manifestar
através de relatérios e pareceres,
resultantes de procedimentos de
auditoria, verificagdes e controles,
com a finalidade de demonstrar os
trabalhos executados e sugerir
melhorias e aperfeicoamentos dos
processos e procedimentos. Quando
necessario poderad emitir instrugdes
normativas, de observancia
obrigatéria por todos os agentes
publicos do Legislativo, com a
finalidade  de estabelecer a
padronizagdo das agdes do Sistema
de Controle Interno e esclarecer
duvidas. Elaborar todo programa de
trabalho do Sistema de Controle
Interno, as normas e os relatorios
indicativos, orientativos e
conclusivos.

Requisitos: Servidor proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo, preferencialmente em
uma das seguintes areas:
Administragéo, Contabilidade,
Economia, Gestdo Publica, Direito
ou cursando.

Cargo

Atribuicdes

Simbolo

Numero
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

Assessor da
Presidéncia

Organizar os contatos e assessorar
a elaboragdo da agenda politica e
institucional da Presidéncia da
Camara; Participar nas discussoes
estratégicas e politicas  sobre
assuntos que exijam posicionamento
da Presidéncia da Camara; Sugerir
estratégias politicas para atuagdo
parlamentar do Presidente, diante
das demandas formuladas,
debatendo a exposigédo publica de

CC-5

02

Presidéncia; organizar a agenda da
Presidéncia; executar demais
atribuigdes correlatas.

Requisitos: Livre Nomeag&o.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo ou cursando.
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

Cargo

Atribuicées

Simbolo

Numero

Controlador
Interno

Exercer a chefia da Unidade de
Controle Interno  da  Cémara,
abrangendo as seguintes atividades:
verificar a regularidade da
programacgao orgamentaria e
financeira, avaliando o cumprimento
das metas previstas no Plano
Plurianual, a execugdo dos
Programas e do Orgamento do
Legislativo, no  minimo, por
exercicio; verificar a legalidade e
avaliar os resultados quanto a
eficiéncia, eficacia, economicidade e
efetividade da gestdo orgamentaria,
financeira e patrimonial dos érgéos e
setores da Camara Municipal; apoiar
o controle externo no exercicio de
sua miss&o institucional; examinar a
escrituragao contabil e a
documentagéo correspondente;
verificar os processos e documentos
das fases da execugdo das
despesas, em especial os processos
licitatérios e contratos; verificar as
medidas adotadas para o retorno da
despesa total com pessoal ao
respectivo limite, nos termos dos
artigos 22 e 23 da Lei Complementar
101/2000; realizar o controle da
destinagdo de recursos obtidos com
a alienagéo de ativos, nos termos da
legislagdo em vigor; verificar os atos
de admisséo, exoneragdo, demissdo
e contratagéo por tempo
determinado de pessoal; verificar os
demais processos, procedimentos,
fatos e atos praticados na Céamara

CC-2
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seu desempenho, inclusive quanto
ao uso das redes sociais;
Assessorar o processo de formagéo
e composi¢do da pauta da ordem do
dia da sessao plenaria; Assessorar e
subsidiar, com dados e informagoes,
as reunibes da Presidéncia da
Camara; Acompanhar e assessorar
a Presidéncia da Camara nas
sessoes plenarias e nos
compromissos externos e internos;
Debater e assessorar a formagéo da
estratégia a ser adotada no
processo de comunicagdo da
Presidéncia da Céamara com as
demais instituicbes e com a
comunidade.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educacéo ou cursando.

Cargo

Atribuices

Simbolo

Numero

Assessor da
Lideranga do
Governo

Organizar todo o servico do
Gabinete, determinando e
distribuindo as tarefas; organizar a
agenda permanente das reunides,
representagdes e demais eventos
relacionados ao Gabinete; reparar,
receber e expedir a correspondéncia
da Presidéncia; prestar assessoria
administrativa ao Gabinete da
Lideranga do Governo; providenciar,
junto aos setores competentes, todo
o material permanente e de
consumo necessario ao
funcionamento eficiente do Gabinete
da Lideranga do Governo; exercer
outras atividades delegadas pelo
Vereador Lider do Governo.
Requisitos: Livie Nomeagao
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educacéo ou cursando.

CC-3
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Cargo

Atribuicbes

Simbolo

Numero
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

FAZENDA
RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

Assessor
Parlamentar

Auxiliar o parlamentar nas matérias
legislativas de seu interesse.
Elaborar minutas de matérias
legislativas, tais como: proposigoes,
pareceres, votos, requerimentos,
recursos, emendas, de lei,
indicagbes e outros. Coordenar
atividades administrativas do
gabinete do vereador. Cumprir as
rotinas do gabinete de acordo com a
orientagdo do parlamentar. Tratar de
assuntos relacionados a nomeagéo,
exoneragao, assiduidade, férias,
licengas e outros assuntos dessa
natureza. Acompanhar e prestar
assisténcia ao parlamentar em
compromissos oficiais. Assessorar o
parlamentar nas reunides de
comissdes, audiéncias publicas e
Sessbes  Plenarias.  Atribuigdes:
Organizar os contatos e assessorar
a elaboragdo da agenda politica do
Vereador quanto a Céamara e a
comunidade; Participar nas
discussdes estratégicas e politicas
sobre  assuntos que  exijam
posicionamento do Vereador;
Sugerir estratégias politicas para
atuagdo parlamentar do Vereador
diante das demandas formuladas,
debatendo a exposigédo publica de
seu desempenho, inclusive quanto
ao uso das redes sociais;
Assessorar e subsidiar, com dados e
informagbées, as  manifestagdes
parlamentares do Vereador, tanto
escritas como orais; Assessorar e
subsidiar, com dados e informagdes,
as reunibes em que o Vereador
participa, inclusive nas comissdes e
em sessdo plendria; Acompanhar e
assessorar o  Vereador nas
audiéncias publicas, reunides de
gabinete e nos compromissos
externos e internos; Debater e
assessorar a formagéo da estratégia

CC-6

28

representagbes e demais eventos
relacionados ao Gabinete; preparar,

receber e expedir a
correspondéncia; prestar assessoria
administrativa, em geral;

providenciar, junto aos setores
competentes, todo o material
permanente e de  consumo
necessario ao funcionamento
eficiente do Gabinete; exercer outras
atividades delegadas pelos
responsaveis.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educacéo ou cursando.

Cargo

Atribuicbes

Simbolo

Numero
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Assessor da
2° vice-
presidéncia

Organizar todo o servico do
Gabinete, determinando e
distribuindo as tarefas; estabelecer o
vinculo e coordenacéo dos trabalhos
entre a os Gabinetes, o gabinete da
Presidéncia da Camara e a Diretoria
Geral do Legislativo, nos servigos
administrativos pertinentes;
organizar os documentos e arquivos,
providenciando a tramitagdo dos
documentos pertinentes; organizar a
agenda permanente das reunides,
representagbes e demais eventos
relacionados ao Gabinete; preparar,
receber e expedir a
correspondéncia; prestar assessoria
administrativa, em geral;
providenciar, junto aos setores
competentes, todo o material
permanente e de  consumo
necessario ao funcionamento
eficiente do Gabinete; exercer outras
atividades delegadas pelos
responsaveis.

Requisitos: Livre Nomeag&o.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da

CC-5

a ser adotada no processo de
comunicagdo do Vereador com a
comunidade. Conhecimento
necessario para o bom
desenvolvimento de suas tarefas:
boa redagdo; conhecimento da
estrutura dos Poderes Legislativo,
Executivo e Judiciario; operagao de
microcomputador; Editor de Texto e

Navegador de Internet;
conhecimento e operagdo de
programas internos de
informatizagéo da Camara;
conhecimentos béasicos de

Regimento Interno da Cémara
Municipal e Lei Organica do
Municipio; conhecimento do
processo legislativo; conhecimento
sobre PPA, LDO e LOA;
conhecimento da Lei Complementar
n° 95, de 26 de fevereiro de 1998,
que dispde sobre a elaboragdo, a
redagdo, a alteragdo e a
consolidagéo das leis.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Segundo Grau
completo, em Instituigdo de Ensino
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo.

Fica o requisito de escolaridade
suspenso caso o candidato possua
experiéncia comprovada na érea.
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Educacéo ou cursando.

Cargo

Atribuicées

Simbolo

Numero

Assessor da
1° Secretaria

Organizar todo o servigo do
Gabinete, determinando e
distribuindo as tarefas; estabelecer o
vinculo e coordenacgéo dos trabalhos
entre o Gabinete, a Presidéncia da
Céamara e a Diretoria Geral do
Legislativo, nos servigos
administrativos pertinentes;
organizar os documentos e arquivos,
providenciando a tramitagdo dos
documentos pertinentes; organizar a
agenda permanente das reunides,
representagdes e demais eventos
relacionados ao Gabinete; preparar,
receber e expedir a
correspondéncia; prestar assessoria
administrativa, em geral;
providenciar, junto aos setores
competentes, todo o material
permanente e de  consumo
necessario ao funcionamento
eficiente do Gabinete; exercer outras
atividades delegadas pelos
secretarios.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educacéo ou cursando.

CC-5

Cargo

Atribuicbes

Simbolo

Numero

administrativos pertinentes;
organizar os documentos e arquivos,
providenciando a tramitagdo dos
documentos pertinentes; organizar a
agenda permanente das reunides,

Cargo Atribuicdes Simbolo | Numero
Organizar todo o servico do
Gabinete, determinando e
distribuindo as tarefas; estabelecer o
vinculo e coordenacdo dos trabalhos
Assessor da | entre a os Gabinetes, o gabinete da

1° vice- Presidéncia da Camara e a Diretoria | CC-5 1

presidéncia Geral do Legislativo, nos servigos
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Assessor da
2° Secretéria

Organizar todo o servico do
Gabinete, determinando e
distribuindo as tarefas; estabelecer o
vinculo e coordenacéo dos trabalhos
entre o Gabinete, a Presidéncia da
Cémara e a Diretoria Geral do
Legislativo, nos servigos
administrativos pertinentes;
organizar os documentos e arquivos,
providenciando a tramitagdo dos
documentos pertinentes; organizar a
agenda permanente das reunibes,
representagdes e demais eventos
relacionados ao Gabinete; preparar,

CC-5
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FAZENDA
RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

providenciar, junto aos setores
competentes, todo o material
permanente e de  consumo
necessario ao funcionamento
eficiente do Gabinete; exercer outras

atividades delegadas pelos
secretarios.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em

Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo ou cursando.

FAZENDA A
RIO GRANDE ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
receber e expedir a
correspondéncia; prestar assessoria
administrativa, em geral;

Cargo

Atribuicdes

Simbolo

Numero

Assessor das
Comissdes

Assessorar as Comissdes
Permanentes e Comissdes
Temporarias da Camara Municipal,
no que concerne a formalizagédo de
demandas, requerimentos,
proposicdes e encaminhamentos;
elaborar as atas das Reunibes das
comissoes; realizar o controle de
presenga das Reunides das
Comissoes; auxiliar nos trabalhos de
pesquisas; auxiliar na elaboragéo de
pareceres e demais atos das
comissdes permanentes e
temporarias, assessorar auxiliar nos
trabalhos e reunides das comissodes,
manter-se informado a respeito das
atividades  desenvolvidas  pelas
comissdes; conferir e  coletar
assinaturas dos membros nos
documentos afeto as comissdes;
acompanhar o tramite legislativo dos
projetos de leis e demais
proposigdes pertinentes as
comissdes; acompanhamento de
prazos legais e regimentais;
participar quando solicitado das
sessbes plenarias e congéneres;
efetuar o controle e
acompanhamento de determinagdes
legislativas das sessdes; requisitar

manutengdo do arquivo histérico;
Supervisionar a organizagdo e a
manutengdo atualizada do sistema
de arquivos de documentos
administrativos de interesse da
Camara, assegurando a observancia
dos sistemas de referéncia e de
indices necessarios a pronta
consulta. Supervisionar as
publicagdes, atos administrativos,
guarda de documentos e controle
dos  contratos, que  resultem
despesas para a Camara; manter o
protocolo geral do expediente
informatizado e integrado com todos
os setores da Camara; fazer cumprir
a Resolugdo propria da Camara.
Coordenar o servigo de transporte,
recepgao, Manutengao Geral,
Limpeza e Copa, orientando na
execugdo e manutengcdo dos
servigos, observando a conduta
adequada na utilizagdo  dos
materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios adotando
boas praticas de otimizagdo de
recursos. Distribuir tarefas aos
servidores lotados na Diretoria.
Analisar as solicitagdes de
Promogéao por qualificagéo
promocgéo por tempo de servigo. Por
desempenho e por aperfeicoamento,
nos casos de habilitagao/titulagéo e
qualificagdo. Orientar e ajustar os
servidores sobre a jornada. Conferir
e assinar as folhas ponto. Autorizar
a execugdo de horas extras -
Controlar o banco de horas.
Organizar e autorizar o gozo das
horas registadas em banco de
horas. Conferir a regularidade do
processo de compras. Aferir os
itens, fornecedor, dotagdes, datas e
prazos da autorizagdo de
fornecimento. Determinar as
corregdes cabiveis - Assinar as
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO

por solicitagdo das comissoes,
relatérios, balancos e demais
informagdes pertinentes; realizar
operagoes basicas de
microcomputador e atividades
correlatas e alimentar o sistema de
informatica do departamento de
suporte legislativo; organizar o
sistema de tramitagéo de
documentos e procedimento das
comissodes, informar procedimentos
administrativos,  encaminhando-os
as unidades competentes; realizar
outras tarefas correlatas ao cargo
por iniciativa prépria ou que lhe
forem atribuidas por superior.
Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo ou cursando.

Fica o requisito de escolaridade
suspenso caso o candidato possua
experiéncia comprovada na érea.
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autorizagbes de fornecimento apds
andlise.  Controlar e quando
solicitado ~ realizar abertura de
processo de férias dos Servidores
do DA. Elaborar quadro de gozo de
férias dos servidores. Considerar as
condigdes do setor de trabalho para
autorizar o gozo ou promover a
suspenséo das férias.

Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo e com conhecimentos na
area administrativa ou cursando.

Cargo

Atribuicées

Simbolo

Numero

Coordenador
Administrativo
|

Organizar, controlar e monitorar as
atividades da Divisdo Administrativa
e prestar servicos na area, sempre
que for necessdrio. Realizar
estudos, pesquisas e levantamentos
que subsidiem as atividades na area
de atuagdo. Auxiliar no repasse de
informagdes e nas atividades da
area de sua competéncia.
Supervisionar a organizagdo e a
manutengdo atualizada do sistema
de arquivos do acervo documental
histérico do Cémara; controle das
consultas e reprodugao de
documentos histéricos arquivados;
pesquisa a documentagdo histérica;
elaboragédo de propostas e
coordenagdo da execugdo de
atividades relativas a preservagdo
do arquivo histdrico; implantagédo e
execugdo de  técnicas para

cc-4
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Coordenador
Financeiro |

chefiar, promover e acompanhar, em
conformidade com as diretrizes
estabelecidas pelo Diretor
Financeiro, a regularidade da
execucdo orgamentaria, financeira e
patrimonial da Cémara Municipal,
bem como os demais atos e fatos
pertinentes a area de sua
competéncia, atestando ainda a
exatiddo, integridade e autenticidade
dos respectivos registros contabeis
de acordo com as normas legais e
regulamentares vigentes; realizar
estudos, pesquisas e levantamentos
visando auxiliar o Diretor Financeiro
no planejamento, organizagéo,
direcdo e controle das atividades e
servigos pertinentes a Diretoria
Financeira, mantendo-se atualizado
quanto a temas e inovagdes
relacionados a matéria contabil,
orgamentaria, patrimonial ou
financeira pertinentes a Camara
Municipal; promover e acompanhar,
no ambito da sua competéncia, em
conjunto com o Diretor Financeiro,
os meios adequados ao suprimento
dos recursos necessarios ao bom
desempenho das Divisoes
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integrantes da sua Diretoria, bem
como responder cumulativamente
por quaisquer destas Divisoes,
quando ndo houver servidor
responsavel designado na drea;
exercer pessoalmente a
responsabilidade técnica e a
supervisdo gerencial da escrituragdo
contabil, do levantamento das
demonstragdes contabeis,
orgamentarias, financeiras e
patrimoniais, em conformidade com
as normas legais ou regulamentares
vigentes;  elaborar, instruir e
encaminhar, dentro dos prazos

da concessdo de diarias e
suprimentos de fundos, bem como
fiel cumprimento dos prazos
estabelecidos nas normas legais ou
regulamentares vigentes, em relagédo
& sua area de competéncia;
Requisitos:  Requisitos:  Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo e com conhecimentos na
4rea Financeira e Contabil, ou
cursando.

legais ou regulamentares, o Cargo Atribuicdes Simbolo | Numero
processo de prestagdo de contas Organizar, controlar e monitorar as

anual da Céamara  Municipal, atividades, prestando servicos na
assinando-os juntamente com o area, sempre que for necessario.

Presidente e o responsavel pelo Realizar estudos, pesquisas e

Controle  Interno, bem  como levantamentos que subsidiem as
acompanhando sua tramitagdo nos atividades na area de atuagéo.

orgaos de controle e promovendo o Auxiliar no repasse de informagdes e

exercicio do contraditério e ampla nas atividades da area de sua

defesa em apontamentos de competéncia. Orientar e
inconformidades de contetido supervisionar os procedimentos de

contdbil, orgamentario, patrimonial aquisicdes; acompanhar a

ou financeiro; chefiar, promover, elaboragéo dos termos de referéncia
orientar e acompanhar, em conjunto e dos editais dos processos de

com o Diretor Financeiro, a licitagdo e sua fundamentagdo.
elaboragdo e o envio das prestagbes Coordenador | Supervisionar a organizagdo e a cc-4 01
de contas parciais e periédicas, Compras e manutengdo atualizada do sistema -
inclusive por meio eletronico, Licitagdes | | de arquivos de documentos da

zelando pelo fiel cumprimento dos
prazos estabelecidos nas normas
legais ou regulamentares vigentes,
em relaggo a sua area de
competéncia; promover e
acompanhar, em conjunto com o
Diretor Financeiro, a concessédo de
acesso, registro e atualizagdo
cadastral da entidade, dos membros
e dos responsaveis pela Camara
Municipal junto aos 6rgdos de
controle; manifestar - se, em
conjunto com o Diretor Financeiro,

Divisédo de Compras e Licitagdes de
interesse da Camara Municipal,
assegurando a observancia dos
sistemas de referéncia e de indices
necessarios a pronta consulta.
Elaborar, junto & Diregdo, o
planejamento anual de contratagdes
da Camara Municipal,
supervisionando e acompanhando a
sua execugdo, propondo melhorias
continuas no processo. Orientar e
supervisionar os estudos técnicos
preliminares, as andlises de risco e
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de forma verbal ou escrita, mediante
parecer, despacho, informagdo em
processo administrativo ou
legislativo, ou qualquer outra forma
de registro, desde que devidamente
solicitado e relacionado & contetudo
contabil, orgamentario, patrimonial
ou financeiro pertinente & Camara
Municipal; assessorar, as
Comissoes Parlamentares ou
Administrativas, bem como qualquer
outro departamento interessado,
inclusive  vereadores e  seus
assessores, desde que previamente
autorizado pela Presidéncia e
relacionados somente a matéria
contabil, orgamentaria, patrimonial
ou financeira pertinentes a Camara
Municipal; promover, em conjunto
com o Diretor Financeiro,
diretamente ou por meio de servidor
formalmente incumbido, a
apresentacgéo oficial das contas e os
resultados da Camara Municipal, em
seus aspectos contabil,
orgamentario, patrimonial ou
financeiro, seja em audiéncia
publica, reunido, ou qualquer outro
evento similar; promover e
acompanhar, em conjunto com o
Diretor Financeiro, a elaboragéo
anual do cronograma de
desembolso e da programagédo
financeira da Camara Municipal,
zelando pelo seu fiel cumprimento e
sua atualizagdo, quando necessari
promover e acompanhar, em
conjunto com o Diretor Financeiro, a
elaboragédo das propostas
orgamentarias a serem incluidas no
Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orgamentarias e no Orgamento
Anual do Municipio, bem como a
verificagdo da necessidade de
abertura de créditos adicionais;
promover e acompanhar, o controle

demais documentagdes necessarias
para o cumprimento legal e o bom
andamento da Divisdo de Compras
e Licitagdes, providenciando sua
guarda e controle. Zelar pelo bom
andamento da Divisdo de Compras
e Licitagbes, primando pela
integragdo com todos os setores da
Camara Municipal, prestando apoio
e assessoria em assuntos relativos
as aquisigbes de bens e servigos.
Fazer cumprir a Resolugéo propria
da Camara Municipal e demais
Instrugdes efou dispositivos legais.
Supervisionar o controle das
aquisicdes realizadas, através do
sistema, respondendo prontamente
& Diregao e assinar as Autorizagbes
de  Fornecimento. Orientar a
execugdo e manutengdo dos
servigos inerentes a Divisdo de
Compras e Licitagdes, observando a
conduta adequada na utilizagdo dos
sistemas, materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios, adotando
boas praticas de otimizagdo de
recursos. Distribuir as tarefas aos
servidores lotados na Divisdo de
Compras e Licitagbes, sendo-lhe
autorizada a expedicdo de escalas
de trabalho e instrumentos afins.
Zelar pelo cumprimento de prazos
legais aos quais os processos de
compras estejam sujeitos. Promover
a elaboragéo de fluxos de trabalho e
manuais que auxiliem nas rotinas da
Divisao de Compras e Licitagdes.
Prestar informagdes ao 6rgdo de
controle interno quando solicitado.
Disciplinar a politica de aquisi¢des
da Camara Municipal, com vistas a
supremacia do interesse publico, da
legalidade, da moralidade e da
transparéncia ativa e passiva. Gerir
os procedimentos e processos
administrativos _da  Divisdo  de
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MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE

proporcionando-lhes o impulso
necessario ao regular andamento.
Zelar pela capacitagdo constante
dos servidores lotados na divisdo de
Compras e Licitagdes. Gerir os bens
patrimoniais alocados no Setor.
Executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio
da fungdo que, por sua natureza,
sejam-lhe afetas ou |lhe tenham sido
atribuidas pela Direg&o.

Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo e com conhecimentos na
area administrativa, ou cursando.

R' mm GRA',?D‘E ESTADO DO PARANA
GABINETE DO PREFEITO
Compras e Licitagdes,

FAZENDA
RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

Cargo

Atribuicdes

Simbolo

Numero

Coordenador
Gestéo de
Pessoal |

Elaborar e chefiar a execugdo de
metas de atendimento as
determinagdes superiores; Chefiar e
organizar as atividades e servigos da
Divisdo de Gestdo de Pessoal e
prestar servigos na area,
excepcionalmente quando
necessario; Chefiar e setorizar os
Servidores dentro da Divisdo,
objetivando a eficacia e eficiéncia
administrativa e a melhor interagéo e
aproveitamento funcional; Chefiar e
distribuir as atividades e servigos
conforme as competéncias e
atribuigdes, de acordo o perfil
profissiografico de cada Servidor;
Conhecer  operacionalmente  os
sistemas em execugdo na Divisdo,
propondo o wuso adequado e
otimizado, prestando orientagbes
necessarias e representando as
demandas da Divisdo junto aos
superiores e a Contratada
fornecedora dos sistemas; Conhecer
operacionalmente os meios de
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Divisdo de Gestdo de Pessoal e
seus setores, garantindo a
permanéncia de efetivo minimo para
execugao dos procedimentos
inerentes & Divisdo; Autorizar,
justificadamente, a prestagdo de
servigos extraordinarios dentro da
Divis&o. Comunicar aos
Coordenadores de Divisdo, via
memorando, a ocorréncia de desvios
na conduta de  Servidores,
constatados na Divisdo de Gestdo
de Pessoal, na aferi¢gdo de controles
de frequéncia, documentagbes
devidas, entre outros, sugerindo o
que for cabivel a correcdo da
conduta; Manter-se atualizado sobre
as atividades realizadas na Divisdo
de Gestdo de Pessoal, buscando
meios que modernizem a execugéo
dos servigos, viabilizem a economia,
celeridade, eficiéncia dos métodos e
o bom desempenho da Divisdo;
Atender, colaborar com os oérgdos
parceiros deste Legislativo como,
Prefeitura Municipal e Fundo de
Previdéncia Municipal para melhor
atendimento das necessidades dos
servidores do Legislativo. Executar
outras atividades correlatas. Dirimir
dividas quanto a tramitagdo dos
processos, promover a elaboragéo
de fluxogramas e manuais que
auxiliem nas rotinas da Diretoria.
Manter didlogo estratégico com

Diretoria Administrativa e
Presidéncia; estudar e sugerir
melhorias operacionais a

administragéo; Preparar a Divisdo de
Gestdo de Pessoal para a Plena
operacionalizagdo; Tratar dentro da
Divisdo as divergéncias
operacionais; Remeter ao Diretor
Administrativo as pendéncias que
ultrapassarem sua competéncia.
Nortear a elaboragdo de folha de
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prestagdo de contas incidentes a
Divisao, chefiando o controle dos
prazos e a execugdo da prestagdo
de contas, executando-as quando
necessario; Conhecer e analisar os
processos em andamento na
Divisao, indicando  alternativas,
quando houverem, para a melhor
instrugdo,  desburocratizagdo e
celeridade processual, resguardados
os principios Constitucionais e
Legais; Conhecer a legislagédo
pertinente aos tramites da Divisdo
de Gestdo de Pessoal, promovendo
o total ajustamento destes aquela;
Interagir com as Diretorias para
tragar perfis e indicar os
aperfeicoamentos necessarios e/ou
cabiveis aos servidores deste
Legislativo; Conhecer
operacionalmente todas as rotinas
da Divisdo de Gestdo de Pessoal,
orientando e determinando o que for
cabivel e suprindo a eventual
auséncia de Servidores da Divis&o;
Chefiar as atividades relacionadas &
organizagdo da lotagdo nominal e
numeérica, os controles de frequéncia
dos servidores efetivos,
comissionados e dos estagiarios, os
assentamentos da vida funcional e
de outros dados do pessoal da
Camara, zelando pela organizagédo e
atualizagdo dos registros, controles
e ocorréncias de servidores e
parlamentares, bem como pela
preparagdo das respectivas folhas
de pagamento; Chefiar, propor e
acompanhar a execugdo de estudos,
pesquisas, planos, programas e
projetos na area de Servigo Social e
Seguranga do Trabalho, com e para
os Servidores, para fins de
beneficios e servicos junto a
Administragdo; Organizar a escala
de férias dos Servidores lotados na
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pagamento; Supervisionar a afericao
do ponto eletronico; Determinar a
comunicagao das chefias imediatas,
quando da ocorréncia de
divergéncias no controle do ponto;
Promover a integragdo  dos
servidores as atividades da divis&o;
Organizar as rotinas ocasionando o
compartilhamento de conhecimento;
Analisar e mapear as competéncias
de cada servidor; Solicitar
informagées pertinentes aos
processos da divisdo; Designar as
atividades conforme anélise de
competéncia; Sugerir cursos de
aperfeicoamento, conforme
competéncia e necessidade da
diviséo;

Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo e com conhecimentos na
area de Gestdo de Pessoas ou
cursando.

Cargo

Atribuices

Simbolo

Numero
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Coordenador
Gestéo de
Pessoal Il

Chefiar e organizar as atividades e
servigos da Divisdo de Gestao de
Pessoal e prestar servicos na area,
excepcionalmente quando
necessario; Chefiar e setorizar os
Servidores dentro da Diviséo,
objetivando a eficacia e eficiéncia
administrativa e a melhor interagédo e
aproveitamento funcional; Chefiar e
distribuir as atividades e servigos
conforme as competéncias e
atribuicdes, de acordo o perfil
profissiogréfico de cada Servidor;
Comunicar aos Coordenadores de
Divisdo, via  memorando, a
ocorréncia de desvios na conduta de
Servidores, constatados na Divisdo
de Gestdo de Pessoal, na afericdo
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de controles de frequéncia,
documentagdes  devidas, entre
outros, sugerindo o que for cabivel a
corregao da conduta; Manter didlogo
estratégico com Diretoria
Administrativa e Presidéncia;
Estudar e  sugerir  melhorias
operacionais a administragao;
Analisar e mapear as competéncias
de cada servidor; Solicitar
informagdes pertinentes aos
processos da divisdo; Designar as
atividades conforme andlise de
competéncia; Sugerir cursos de
aperfeicoamento, conforme
competéncia e necessidade da
divisao;

Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo e com conhecimentos na
drea de Gestdo de Pessoas ou
cursando.

FAZENDA
RIO GRANDE

MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

GABINETE DO PREFEITO

da fungdo. Chefiar os trabalhos no
que diz respeito a comunicagdo
institucional da Camara; estabelecer.
Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagdo em uma das seguintes
4reas: Andlise de  Sistemas,
Sistemas de Informagdo ou cursos
correlatos na area de Tecnologia da
Informag&o, ou cursando.

Cargo

Atribuicbes

Simbolo

Numero

Cargo

Atribuicdes

Simbolo

Numero

Coordenador
Tecnologia da
Informacéo e
Comunicacdo
Social |

Chefiar, organizar, controlar e
monitorar as atividades da Divisao
de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo Social e prestar
servicos na area, excepcionalmente
quando necessario; Chefiar e
auxiliar no repasse de informagdes e
nas atividades da éarea de sua
competéncia; Chefiar e controlar
compras e gastos de materiais de
Tecnologia da Informag&o; Avaliar e
indicar a substituicdo de
equipamentos ou software, de
acordo com a necessidade de cada
setor; Auxiliar na organizagdo de
arquivos, envio e recebimento de
documentos pertinentes a area de
atuagéo; Conhecer
operacionalmente os sistemas em
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Coordenador
Processo
Legislativo |

Organizagdo da estrutura das
atividades de apoio procedimental;
controle dos prazos para resposta
aos Pedidos de Informagdo
solicitadas pelas Comissoes;
controle dos prazos para resposta
aos Pedidos de Informagédo dos
Vereadores embasados na Lei
Orgénica; controle dos prazos para
sangdo do Executivo; acompanhar a
aprovagao da legislagdo municipal e
sua consolidagédo de forma a garantir
que o acervo publicado esteja
sempre atualizado; elaboragdo dos
autografos; realizar a pesquisa
acerca da existéncia de proposi¢do
similar anteriormente apresentada
na Camara; as publicagdes legais e
regimentais no Diario da Céamara;
prestar assisténcia no controle dos
prazos para resposta aos Pedidos
de Informagdo dos Vereadores
embasados na Lei Organica; no
controle dos prazos para resposta
aos Pedidos de Informagédo dos
Vereadores embasados na Lei
Orgéanica; no controle dos prazos
para sangdo do Executivo; no
acompanhamento a aprovagdo da
legislagédo municipal e sua
consolidagdo de forma a garantir

CC-4

execugdo, propondo O  usO
adequado e otimizado, prestando
orientagdes necessarias e
representando as demandas da
Divisdo junto aos superiores e as
Contratadas fornecedoras de
hardware e software; Inventariar e
manter atualizadas as informagdes
de softwares e equipamentos
pertinentes a area de atuagéo;
Chefiar, controlar e auxiliar na
instalagdo, operagéo, atualizagéo e
manutengao de programas
computacionais;  Emitir  parecer
técnico em conjunto com o Diretor
de Tecnologia da Informagdo e
Comunicagdo Social quanto a
contratagdo e aquisicdo de servigos
e equipamentos de informatica,
auxiliando nas especificagdes
técnicas de equipamentos, softwares
e servigos correlacionados a area de
sua competéncia; Manter-se
atualizado sobre as atividades
realizadas na Diretoria, buscando
meios que modernizem a execugéo
dos servigos, viabilizem a economia,
celeridade, eficiéncia dos métodos e
o bom desempenho; Criar relatérios
gerenciais das atividades da area de
competéncia e repassar  as
informagdes & Diretoria; Chefiar e
distribuir as atividades e servigos
conforme as competéncias e
atribuicdes, de acordo o perfil
profissiograéfico de cada Servidor;
Manter a  funcionalidade da
infraestrutura de dados em geral;
Zelar pela seguranca digital,
verificando e aplicando politicas de
seguranga conforme cada
necessidade  especifica;  Propor
projetos de melhoria continua da
infraestrutura de dados. Chefiar e
executar outras tarefas compativeis
com as exigéncias para o exercicio
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que o acervo publicado esteja
sempre atualizado; na coordenagéo,
apoio e supervisdo das atividades da
Segéo de Arquivo e Documentagéo
Histdrica, da Segéo de Expedigéo e
da Secéo de Referéncia Legislativa;
na coordenagéo, apoio e supervisao
das atividades da Diviséo de Apoio
Procedimental; distribuir tarefas aos
servidores lotados na Diretoria e
prestar servigos na area,
excepcionalmente quando
necessario; zelar pelo cumprimento
de prazos legais aos quais oOs
processos legislativos  estejam
sujeitos orientando as Comissdes e
Mesa  Diretora. Providenciar
previamente que todos os recursos
humanos e técnicos estejam
disponiveis para a realizagdo das
Sessbes Plenarias de qualquer
natureza. Dirimir duvidas quanto a
tramitagdo dos processos
legislativos, promover a elaboragéo
de fluxogramas e manuais que
auxiliem nas rotinas da Diretoria.
Requisitar com antecedéncia o
auxilio de outros servidores ou
seguranga sempre que necessario.
Prestar informagdes ao 6rgdo de
controle interno quando solicitado.
Orientar na elaboragdo e na
aplicagédo de regulamentos e normas
relativos & administragdo publica.
Realizar os trabalhos de treinamento
ou orientagdo quanto a utilizagdo
dos sistemas internos de processo
legislativo, sempre que solicitado.
Participar das sessbes plendrias
quando solicitado; executar outras
atribuigdes correlatas. Analisar as
solicitagdes de promogdo e ou/
progresséo por qualificagdo dos
servidores lotados na respectiva
Diretoria: afericdo de documentagéo
e andlise da compatibilidade entre
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perfil profissiogréfico e a demanda
protocolada; autorizar a execugédo de
hora extra, controlar banco de horas,
organizar e autorizar o gozo de
férias e licenga; Elaborar projetos de
melhoria continua a partir das
demandas do setor, Promover as
acgdes necessarias para implantagéo
de novas tecnologias na Diretoria;
Gerenciar sistema interno e externo
de proposigdes Legislativas quanto
aos conteudos, tramitagdes e
prazos. Orientar setores, comissdes
e orgaos externos acerca de
procedimentos necessarios para a
execugdo de audiéncias publicas
nas dependéncias da Camara.
Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo ou cursando.

Cargo Atribuicdes Simbolo | Numero

Responsavel pelo bom andamento
das atividades administrativas do
Gabinete. Coordena a equipe e
responde pelo Gabinete na auséncia
do Presidente. Trata de assuntos
relacionados a nomeagao,
exoneragdo, assiduidade, férias,
licengas e outros assuntos dessa
natureza pertinentes ao Gabinete do

Chefe de | Vereador.
Gabinete de | Atribuigdes: Organizar e dirigir as | CC-5 13
Vereador audiéncias do Vereador; prestar

servicos de apoio as atribuigdes
legais e regimentais do Vereador;
supervisionar as atividades do
Gabinete do Vereador; assessorar,
planejar e executar em conjunto com
o Vereador, as iniciativas
parlamentares que vdo ao encontro
do interesse publico; cumprir e fazer
cumprir _as  determinagbes do
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Vereador, bem como as normas e
procedimentos  disciplinares  da
Casa; despachar expedientes
dirigidos ao Gabinete do Vereador;
chefiar os assessores do Gabinete
do Vereador, participando e
instruindo 0s mesmos no
desenvolvimento das  atividades
internas e externas do gabinete;
estabelecer contatos com
autoridades, Poder Executivo e
demais entidades ou  drgaos
publicos ou privados para possiveis
reunides e discussdes de assuntos
de interesse da comunidade local;
fiscalizar a execugdo dos servigos
determinados para os assessores de
gabinete; organizar a
correspondéncia relativa ao
Vereador; organizar a agenda do
Vereador, executar demais
atribui¢des correlatas.

Requisitos: Livie Nomeagao.
Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educagéo, ou cursando.

Fica o requisito de escolaridade
suspenso caso o candidato possua
experiéncia comprovada na érea.

Cargo Atribuicbes Simbolo | Numero

Assessorar e acompanhar a
tramitagdo dos processos referentes
as honrarias  concedidas pelo
Legislativo Municipal para posterior
agendamento e realizagdo do evento
para entrega dos prémios; coordenar
Coordenador |a execugdo dos servicos de

Setor de | confecgdo de diplomas, troféus e | CC-7 01
Cerimonial Il medalhas entre outros para as
homenagens do Legislativo

Municipal; organizar o calendério e a
reserva das dependéncias da
Camara para realizagéo dos eventos
a serem realizados no Legislativo
Municipal; coordenar a elaboragéo,
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divulgag&o e distribuicdo da agenda
de eventos do legislativo; coordenar
o agendamento, organizar e
supervisionar a recepgdo de visitas
guiadas ao Legislativo Municipal;
prestar informagdes sobre a Camara
e seu funcionamento aos visitantes
nas visitas guiadas no Legislativo
Municipal; recepcionar autoridades e
dignitarios em visita a Camara;
planejar, organizar, coordenar e
executar atividades inerentes ao
desenvolvimento e ampliagdo das
relagdes institucionais da Camara;
articular-se com o Cerimonial da
Prefeitura Municipal para eventos do
Legislativo com a presenga do
Prefeito, do Vice-Prefeito e demais
autoridades  municipais; manter
contato permanente com 0s servigos
de cerimonial da Prefeitura e de
outras esferas de governo e érgdos
publicos, para troca e atualizagéo de
informagées; organizar e manter
cadastro atualizado das autoridades
civis, militares e eclesiasticas, para
fins de correspondéncia protocolar.
Requisitos: Servidor
preferencialmente proveniente de
cargo efetivo.

Escolaridade: Graduado em
Instituicdo de Ensino  Superior
reconhecida pelo Ministério da
Educacgio, ou cursando.

)

Art. 4° Esta Lei Complementar entra em vigor na data de sua publicag&o, revogadas
as disposigdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024.
MARCO ANTONIO e etz
MARCONDES SILVA04318688917

Dados: 2024.06.19 1447:40

SILVA:04318688917 ‘5300
Marco Antonio Marcondes Silva

Prefeito Municipal
*Projeto de Lei Complementar de autoria da Mesa Diretiva do 2° Biénio da 8 Legislatura.
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DECRETO N.° 7453/2024
De 19 de junho de 2024.

SUMULA: “Dispde sobre a instituigéo da
Comisséo Intersetorial de Monitoramento
e Avaliagdo do SIMASE - Sistema

Municipal de Atendimento
Socioeducativo, e nomeia seus
membros.”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no
uso das atribuicdes legais e constitucionais, que lhe sdo conferidas, nos termos do
Processo Administrativo Eletronico n. 37.671/2024:

DECRETA

Art. 1°. Fica constituida e nomeados os seguintes membros para comporem a
Comissdo Intersetorial de Monitoramento e Avaliagdo do SIMASE- Sistema
Municipal de Atendimento Socioeducativo:

I - Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a)Titular: Marcia Rejane Carvalho de Freitas Tisk, matricula n. 355.370;
b) Suplente: Michelli Cristina Cesario, matricula n. 358.298.

Il - Secretaria Municipal de Saude:

b) Titular: Maria Carolina Pelanda Lutfi, matricula n. 349.270;
b) Suplente: Josilane Cristina dos Anjos, matricula n. 353.269.

Il - Secretaria Municipal de Educag&o:

a) Titular: Geonice Luiza Moreira, matriculas n. 80.401 e 212.201;
b) Suplente: Vanessa Romero Frois, matricula n. 357.671.

IV - Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude:

a) Titular: Andrea Cristina Haas, matriculas n. 338.301 e 348.123;
b) Suplente: Marlon Vagner Moreira, matricula n. 359.335.

Rua Jacaranda, n° 300, NagBes — CEP 83.823-901 - Fazenda Rio Grande - PR
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V - Secretaria Municipal de Trabalho, Emprego e Renda: PORTARIA N.° 100/2024.
De 19 de junho de 2024.
a) Titular: Josiane dos Santos Kwiatkowiski, matriculas n. 349.535 e 350.688;
b) Suplente: Daysi Cristina Dias, matricula n. 351.698. 3
SUMULA: “Destitui servidora publica municipal efetiva
VI - Secretaria Municipal de Cultura: e designa servidora publica municipal efetiva para
exercicio de fungéo, conforme especifica”.
a) Titular: Maria da Luz de Oliveira Gois, matriculas n. 348.125 e 350.264;
b) Suplente: Rosangela Ribeiro de Castro Neri dos Santos, matricula n. 360.626.
O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de suas
atribuigdes legais e constitucionais, bem como nos termos do processo administrativo

VII - Secretaria Municipal de Defesa Social: letmoa n. 29 26012024,

a) Titular: Juliana da Silva Leopoldino, matricula n. 177.001;

b) Suplente: José Soares da Silva, matricula n. 351.679. RESOLVE
VIl - Representante do Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescentes: Art. 1° Fica destituida a servidora, abaixo arrolada, do exercicio de fungao relacionada na

tabela seguinte:
a) Titular: Edilson Rodtrigues, RG n. 5.999.075-6;

b) Suplente: Marilza Rodrigues dos Santos, RG n. 5.432.850-8. Nome da o Local de = . Destituicao
Servidora Matricula Lotagédo Fungéo Periodo a partir de:
IX - Representante do Conselho Municipal de Assisténcia Social: Educagdo
I i SME Especial - | Tarde

a) Titular: Valéria Maria Silva de Mello, matricula n. 349.263; Franciele Xavier | 355.835 e 14/05/2024
b) Suplente: Fabiana Palinger Andreczevecz, matricula n. 350.624. )
X - Representante do Conselho Tutelar: Art. 2° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungéo relacionada

na tabela seguinte:
a) Titular: Romilda dos Santos Fonseca, matricula n. 361.374; Nome da Tocai de Designagao
b) Suplente: Raimone Souto da Silva Nogueira, matricula n. 361.373. Servidora Matricula Lotagio Fungao Periodo a partir de:
XI - Secretaria Estadual de Educagao: Educagdo

Franciele Xavier 361.413 SME Especial - Tarde 01/06/2024
a) Titular: Cristiane Crefta Garcia, RG n. 5.626.493-0; (PAEE - 20h)

b) Suplente: Méarcia Cristina do Nascimento, RG n. 99.737.294-5.
Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, com efeitos a partir das

Art. 2° O Poder Judiciario, Ministério Publico, Policia Civil e Policia Militar, conforme datas supracitadas nas tabelas constantes dos artigos anteriores, revogadas as disposi¢des
deliberado e aprovado no CMAS, independente de indicagéo formal, terdo 02 (dois) em contrario.
assentos assegurados (para cada instituicdo) e serdo convidados previamente para
participar das reunides regulares da Comissao Intersetorial de Monitoramento e Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024.
Avaliagéo do SIMASE, néo restringindo a um representante titular e/ou suplente pré MARCOANTONIO  Asina deforma i por
definido. MARCONDES oo
SILVA:04318688917 v 202415 145334 0300

Marco Antonio Marcondes Silva

o e e . - . .
Art. 3° A participagédo na Comissdo é de relevante interesse publico e ndo sera Prefeito Municipal

remunerada.
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PORTARIA N.° 101/2024.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as De 19 de junho de 2024.

disposigdes em contrario.
SUMULA: “Constitui e designa os membros
para composicdo de Comissdao Técnica
Relativa ao Decreto Municipal n. 7.342, de 28
de margo de 2024, conforme especifica e
Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024. confere outras providéncias”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de suas

MARCO ANTONIO s ce s por atribuigdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo administrativo
2155/5252312568891 AR ATONGWARCoroes eletronico n. 36.991/2024:
B Dadon 20240615 149256 0500
7 Considerando o disposto no artigo 7°, incisos I1,lIl e IV, do Decreto n. 7.342, de 28 de margo
de 2024.

Marco Antonio Marcondes Silva

Prefeito Municipal RESOLVE

Art. 1° Fica constituida e designados os seguintes servidores publicos municipais para a

composigdo de Comissao Técnica relativa aos incisos II, Il e IV, do artigo 7°, do Decreto
Municipal n. 7.342, de 28 de margo de 2024, no ambito do Municipio de Fazenda Rio
Grande:

| - Presidente: Tiago Henrique Wandscheer, matricula n. 358.612; Secretario Municipal de
Desenvolvimento Econémico e Turismo;

Il - Secretario: Giulianno Marcos Andrade Gomes, matricula n. 362.463; Assessor Técnico |
e Coordenador [;

Il - Membro: Luiz Gustavo Rodrigues da Paz, matricula n. 359.390; Assessor Técnico Il e
Coordenador II.

Art. 2° O trabalho dos integrantes da Comiss&o constituida na forma desta Portaria, de
relevante interesse publico, ndao serd remunerado, sendo exercida pelos servidores
mencionados no artigo anterior concomitantemente com as atribuigbes de seus respectivos
cargos e fungdes.

Art. 3° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as disposigoes
em contrario.

Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024

MARCO ANTONIO Assinado de forma digital por

MARCONDES oy

SILVAI04318688917  ovi 20240613 164039 0300
Marco Antonio Marcondes Silva

Prefeito Municipal
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PORTARIA N.° 102/2024.
De 19 de junho de 2024.

SUMULA: “Designa servidora publica municipal
efetiva para fungcdo de chefia, conforme
especifica”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso
de suas atribui¢cdes legais e constitucionais, bem como nos moldes do processo
administrativo eletrénico 36.063/2024:

RESOLVE

Art. 1° Fica designada a servidora, abaixo arrolada, para o exercicio de fungao
relacionada na tabela seguinte:

Nome do(a) . Local de = . Designacao
servidor(a) Matricula Trabalho Funcao Designada a partir de:
Coordenacao/
Luciane Milani | 351.100 (Fggfll'z\sns) Assessoria |- | 01/06/2024
Financeiro

Paragrafo Unico. A servidora designada no caput, deste artigo, devera: Assessorar
o Diretor de transito e Secretario na area financeira; manter o controle orgamentario
do Fundo Municipal de Transito; Controlar e manter os pagamentos em dia com as
despesas fixas e eventuais; controlar estoque fisico; Postagem de correspondéncias
e objetos juntos aos correios e demais atividades correlatas.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagédo, com efeitos a partir
da data supracitada na tabela constante do artigo anterior , revogadas as
disposigdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024.

MARCO ANTONIO Assinado de forma digital por
MARCO ANTONIO MARCONDES

MARCONDES SILVA:04318688917

SILVA:04318688917 Dados: 2024.06.19 16:56:14 -03'00'

Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 187/2024/SMA
DE 17 DE JUNHO DE 2024

Suamula: “Nomeia para o cargo de
professor 20 horas, do Municipio de
Fazenda Rio Grande, conforme
especifica”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA
RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas pelo Decreto n® 6930
de 14 de abril de 2023, em conformidade com a Lei Complementar n° 60 de 28 de fevereiro de 2013.

RESOLVE

Art. 1° - NOMEAR, em virtude de habilitagdo em Concurso Publico regido pelo Edital 02/2023, para
ocupar o cargo de PROFESSOR 20 HORAS, Grupo Ocupacional Magistério, do Quadro Parte
Permanente, regulamentado pelas Leis Complementares n° 027/2008, 035/2010, 047/2011,048/2012
060/2013 e 092/2014, a partir de 17 de junho de 2024, conforme tabela abaixo:

‘ NOME ‘ CARGO ‘ LOTAGAO ‘
ALAN FELIPE DA SILVA PEGO PROFESSOR 20h SME

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

Fazenda Rio Grande, 17 de Junho de 2024.

JOSE ANTONIO DASENBROCK JUNIOR
Secretario Municipal de Administragéo
Decreto 6930/2023

PAULA ROBERTA PEDRICONI BRONKOW
Diretora de Area - SMA
Decreto 6244/2022

Secretaria Municipal de Adminisiiagao
Rua: Jacaranda, n° 300  Nagdes - Fazenda Rio Grande ~ PR — CEP: 83.823-901

B | Documento assinado digitaimente - YNQ-DBG-N26-QRS Fone: (41) 3627-8500

% FAZENDA
., RIO GRANDE

SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO

PORTARIA N° 191/2024/SMA
DE 18 DE JUNHO DE 2024

Sumula: “Concede Licenga para
atividade politica, de servidores, do
Municipio de Fazenda Rio Grande,
conforme especifica ”.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO DA PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA

RIO GRANDE, Estado do Parana, no uso de suas atribui¢des legais, conferidas pelo Decreto n°® 6930

de 14 de abril de 2023, em conformidade com a Lei Complementar n° 60 de 28 de fevereiro de 2013.
RESOLVE

Art. 1° — Concede Licenca Atividade Politica, conforme Art. 96 da Lei Municipal n° 168/2003 aos

servidores relacionados na tabela abaixo, desta portaria.

Art. 2° — O afastamento de que trata a presente portaria, estd condicionado a comprovagéo de efetivo
registro de candidatura, respeitados os prazos da legislagao eleitoral.

Art. 3° - Esta portaria entra em vigor na data da sua publicag@o.

PROTOCOLO | MATRICULA NOME CARGO PERIODO SECRETARIA
FERNANDO LIMA | DOCUMENTADOR | 05/07/2024 A
35604/2024 351345 DE SOUZA ESCOLAR 15/10/2024 SMELJ

Fazenda Rio Grande, 18 de junho de 2024.

JOSE ANTONIO DASENBROCK JUNIOR PAULA ROBERTA PEDRICONI BRONKOW
Secretario Municipal de Administragéo Diretora de Area — SMA
Decreto 6930/2023 Decreto 6244/2022

Secretaria Municipal de Administracéo
Rua: Jacarandé, n° 300 - Nagdes - Fazenda Rio Grande - PR - CEP: 83.823-901
B | Pocumento assinado digitalmente - 23¥-Mi2-4jL- 1 Fone: (41) 3627-8500
.| Acesse verificador betha.clou e nsira © cocigo acma.
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SECRETARIA MUNICIPAL DE
ASSISTENCIA SOCIAL

PORTARIA N° 09/2024
De 18 de junho de 2024.

Sumula: Altera a Portaria n® 08/2024 Art.
2° substituindo membro da Comissdo de
Monitoramento e Avaliagdo das parcerias
com as organizacdes da sociedade civil.

A SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
FAZENDA RIO GRANDE, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes conferidas através do
Decreto n° 6228/2022 de 21 de fevereiro de 2022 e em conformidade com a Lei n° 1 3019/2014, alterada
pela Lei n® 13204/2015 e Decreto Municipal n° 4442/2017.

RESOLVE

Art. 1° (...

Art. 2° Ficam designadas as seguintes servidoras para compor a Comissdo de Monitoramento e
Avaliagdo:

}7 Nome Matricula ]
Fabiana Palinger Andreczevecz 350624
Valeria Maria Silva de Mello 349263 ‘
L Jessica Caroline Costa Weiss 361269
Art. 3° (...).

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagZo, revogadas as disposicdes em contrario.

Fazenda Rio Grande, 18 de junho de 2024.

GIULIANA DAL TGSO MARCONDES
Secretaria Municipal de Assisténcia Social
D

Secretaria Municipal de Assisténcia Social
Rua Tenente Sandro Luiz Kampa, 182 - 83833-090 - Fazenda Rio Grande - Parané.
Fone: 3608-7640

i Publicado no Disrio
PREFEITURA DE i Oficial Eletronico
i
]
[}

> FAZENDA
RIO GRANDE

N°108/2024 - Data: de 17
de junho de 2024.

EDITAL DE CHAMAMENTO PUBLICO

O MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE, em atendimento & Lei 12.587/2012,
artigo 15, inciso Ill, vem COMUNICAR a realizagéo da 12 Audiéncia Publica do
Plano de Mobilidade Urbana. A Audiéncia tem por objetivo apresentar o
cronograma do Plano de Mobilidade Urbana e as metodologias que serdo
utilizadas, bem como convidar a populagéo a participar de todo o processo de

elaboragéo do instrumento.

Local: TEATRO MUNICIPAL - situado na Rua lItalia n® 287, Bairro Nagdes,
Fazenda Rio Grande — PR;

Data: 03/07/2024 (quarta-feira);

Horario: 18:00, término previsto para as 20:00.

INFORMAGOES GERAIS: Os interessados na participagao teréo a possibilidade

de escolha entre o formato presencial, ou digital através dos seguintes canais:

htt, outube.com/@preffazendariogrande?si=ya4 TfKqGanC1yQMf

https://www.facebook.com/share/nJpkd2DpHGIPtykV/?mibextid=LQQJ4d

Fazenda Rio Grande, 29 de maio de 2024.

MARCO ANTONIQ  Assinado de forma digital por

MARCO ANTONIO MARCONDES

MARCONDES SILVA:04318688917
Dados: 2024.05.29 11:53:07

SILVA:04318688917 o300
MARCO ANTONIO MARCONDES SILVA

Prefeito Municipal
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HOMOLOGACAO DE LICITACAO

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE, Estado do
Parand, no uso de suas atribuigdes legais, HOMOLOGA o Pregio Eletrénico n°
09/2024, o qual tem como objeto a Contrataciio de empresa para locacio de veiculos
automotores, sem motorista e sem fornecimento de combustivel, que serio
utilizados pela Secretaria Municipal de Defesa Social., ¢ ADJUDICA o objeto em
favor da empresa A M B TRANSPORTE LTDA, pessoa juridica inscrita no CNPJ sob
0 n° 10.275.087/0001-63, vencedora dos itens 1 e 2, com valor total de R$ 906.156,00
(novecentos e seis mil e centro e cinquenta e seis reais).

Fazenda Rio Grande/PR, 19 de junho de 2024.

MARCO ANTONIO s wancones
MARCONDES Slimosnaiasoy
Ordo 20240613 114223

SILVA:04318688917 S350
Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal

PREFEITURA DO MUNICiPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

PREGAO ELETRONICO N°. 23/2024
PROTOCOLO 20476/2024 - Processo Administrativo n°. 64/2024
Tipo: Menor Preco por Lote

OBJETO: Contratag¢io de empresa para confec¢io de uniformes, que serdo
utilizados pela Secretaria Municipal de Defesa Social. Edital e Entrega das propostas
disponiveis a partir de 20/06/2024 as 08:00h no site https://www.gov.br/compras/pt-br.
Abertura das Propostas 04/07/2024 as 09:00h (horario de Brasilia) no site:
https://www.gov.br/compras/pt-br.

Fazenda Rio Grande/PR, 19 de junho de 2024.

Assinado de forma digital por

KARINE SOUZA KARINE SOUZA

DIAS:05699406999

DIAS:05699406999 Dzdos: 20240619 11:47:52
0300

Karine Souza Dias
Agente de Contratagao

FAZPREYV

Instituto de Previdéncia Municipal de F: da Rio Grande

CNPJ 05.145.721/0001-03

RETIFICA A PORTARIA N° 011/2024
De 14 de junho de 2024.

Suamula: Concede férias ao Servidor Publico
do Quadro Préprio do Instituto de Previdéncia
Municipal de Fazenda Rio Grande — FAZPREV.

O Diretor Presidente do Instituto de Previdénci icipal de F da Rio
Grande - FAZPREV, no uso das suas atribuicdes legais conferidas através do Decreto N°
6496/2022,

RESOLVE:

Art. 1°. — CONCEDER férias conforme artigo n°® 108 da Lei Municipal 168/2003 do
Estatuto dos Servidores Municipais, referente ao periodo aquisitivo de 02/04/2021 a
01/04/2022 (saldo de férias), ao servidor abaixo:

Protocolo Matricula Nome do Servidor Cargo Pe;i;(ii:sde Lotacdo
. Técnico em 20/06/2024
596/2024 | 20000762 | DOnatan Matosdos | " conrgle a FAZPREV
Administrativo | 09/07/2024

Art. 2°. Esta portaria entrard em vigor na data de sua Publicagdo.

Fazenda Rio Grande, 19 de junho de 2024.

@sexrmo

ANDERSON GABRIEL HOSHINO
DIRETOR PRESIDENTE - FAZPREV
DECRETO 6496/2022

Av. Araucarias, 177 - Sala 105 e 106 - Eucaliptos, Fazenda Rio Grande - PR, 83820-071
CNPJ 05.145.721/0001-03 - fazprev@fazprev.com.br - www.fazprev.com.br

Rua Jacaranda, 300 - Nacoes, Fazenda Rio Grande - PR - Fone/Fa

unho de 2024

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

EXTRATO DE CONTRATO N° 113/2023

Contratante: Municipio de Fazenda Rio Grande.

Objeto: Contratagdo de PROFESSOR 20 HORAS para exercer as fungdes junto a
Secretaria Municipal de Educagédo , cuja selegéo foi efetuada através de Processo
Seletivo Simplificado n°® 05/2022 de 14 de julho de 2022.

Contratado: REGIANE ELIZABETH ALVES SAVOLDI

Prazo: FIM da Prestagao de Servigo por prazo Determinado em 01/04/2024.
R$ 2.290,28 (dois mil e duzentos e noventa reais e vinte e oito centavos).
Processo Seletivo Simplificado Edital n° 05/2022 de 14 de julho de 2022.

Assinado de forma digital por
MARCO ANTONIO {52020, ronio marcones

MARCONDES SILVA04318688917
Dados: 2024.06.18 13:46:33

SILVA:04318688917 L300

Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

EXTRATO DE CONTRATO N° 251/2023

Contratante: Municipio de Fazenda Rio Grande.

Objeto: Contratagdo de PROFESSOR 20 HORAS para exercer as fungdes junto a
Secretaria Municipal de Educagédo , cuja selegéo foi efetuada através de Processo
Seletivo Simplificado n® 05/2022 de 14 de julho de 2022.

Contratado: CAMILE CRISTINE BRASIL BRANCO

Prazo: FIM da Prestagao de Servigo por prazo Determinado em 05/06/2024.
R$ 2.290,28 (dois mil e duzentos e noventa reais e vinte e oito centavos).
Processo Seletivo Simplificado Edital n° 05/2022 de 14 de julho de 2022.

MARCO ANTONIO  ssinado de forma digial por
MARCONDES MARCO ANTONIO MARCONDES

SILVAG4318688917

SILVA:04318688917 Dados: 20240618 13:46:06 0300

Marco Antonio Marcondes Silva
Prefeito Municipal

PREFEITURA MUNICIPAL DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

EXTRATO RESCISAO DE CONTRATO N° 263/2023

Contratante: Municipio de Fazenda Rio Grande.

Objeto: Contratagdo de CUIDADOR SOCIAL, para exercer as fungdes junto a
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, cuja selegdo foi efetuada através de
Processo Seletivo Simplificado n® 014/2022 de 18 de novembro de 2022.
Contratado: ROSELI RIBEIRO CAMILO VIVEIROS

Prazo: FIM da prestacao de Servigo por Tempo Determinado em: 02/06/2024.
Valor: R$ 2.697,60 (dois mil e seiscentos e noventa e sete reais e sessenta

centavos).

MARCO ANTONIQ Assinado de forma digital
por MARCO ANTONIO
MARCONDES MARCONDES

SILVA:0431868891 SILVA04318688917
Dados: 2024.06.19 12:41:07

7 0300
Marco Anténio Marcondes Silva
Prefeito Municipal
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Prefeitura Municipal de Fazenda Rio Grande

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE FAZENDA RIO GRANDE
ESTADO DO PARANA

AVISO DE DISPENSA DE LICITACAO ELETRONICA N°. 23/2024

SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 66/2024
PROTOCOLO GERAL N° 22548/2024
CONTRATANTE: UASG 989.983

Tipo: Menor Preco Por Item

OBJETO: Contratacio de empresa para prestacio de servicos de manutencio
preventiva e corretiva, assim como o fornecimento de componentes danificados em
elevador instalado na Secretaria Municipal de Educacio de Fazenda Rio Grande,
Rua Espanha n° 66, Nacdes. O Processo administrativo esta disponivel na integra no portal

de transparéncia e no portal da Prefeitura no site https://www.fazendariogrande.pr.gov.br.

Valor maximo da Contratacio: R$ 8.100,00 (oito mil e cem reais)
Data de Abertura: 26/06/2024
Horario de Lances: das 08:00 até 14:00 (horario de Brasilia)

Exclusivo ME/EPP/EQUIPARADAS: SIM
As regras para participacdo desta Dispensa Eletronica estdo a disposicdo dos

interessados no site https:/www.fazendariogrande.pr.gov.br ¢ Abertura das Propostas no

site: https://www.gov.br/compras/pt-br. Em caso de duvidas, os interessados deverdo

entrar em contato pelos telefones (041) 3627-8541 ¢ 3627-8531 ou pelo e-mail
licitacoesfazendariogrande@hotmail.com.

Fazenda Rio Grande/PR, 19 de junho de 2024.

GISLAINE ERARDT Assinado de forma digital por

GISLAINE ERARDT RODRIGUES DE
RODRIGUES DE OLIVEIRA:07102973942

OLIVEIRA:07102973942 Dados: 2024.06.19 10:11:43 -03'00'

Gislaine Erardt Rodrigues de Oliveira
Agente de Contratagao

ROBINSON
FIGUEIREDO

Assinado de forma digital por
ROBINSON FIGUEIREDO
LIMA:02945772973

LIMA:02945772973  Dados: 2024.06.19 17:00:09 -03'00'

Rua Jacaranda, 300 - Nacoes, Fazenda Rio Grande - PR - Fone/Fax: (41)3627.8500 - Responsavel: Robinson Fi

ueiredo Lima
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