SEGI PREFEITURA

‘_;‘\_,; = ’}f
\ g <
Secretaria Municipal de "ﬁ:ﬂv 1/);’] M%GAGUA
' cOm Loce

TSR N

GESTAO E INOVACAO /7 50

ORI
=

G

TERMO DE REFERENCIA COMPLEMENTAR

s DO OBJETO

Credenciamento de entidades de classe, caixas de peculio,
fundos de ©penséo, seguradoras, instituig¢des financeiras,
administradoras de cartao de crédito, instituicdes de
pagamento, e assemelhadas para servidores ativos (efetivos e
comissionados), inativos e os pensionistas, sem quaisquer o&nus

para a Prefeitura de Mongagua para a prestacdo dos seguintes

objetos:

item Descrigédo

1 ANTECIPACAO DE SALARIO AOS SERVIDORES DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO MONGAGUA;

2 EMPRESTIMO PESSOAL CONSIGNADO;

3 CARTAO DE CREDITO CONSIGNADO;

4 CARTAO DE BENEFICIO CONSIGNADO;

O Chamamento Publico supramencionado ¢é de fundamental
importéncia por valorizar a pluralidade de entidades
credenciadas concessoras de crédito consignado e antecipagdo
de salario, considerando que a multiplicidade de instituigdes

(entidades de classe, caixas de pectulio, fundos de pensdo,

seguradoras, instituicdes financeiras, instituicdes de
pagamento e assemelhadas) pode gerar melhores taxas e
condigdes de empréstimos pessoais, cartéo de crédito

consignado e <cartdo de beneficio aos servidores desta

Municipalidade.
Segue quadro demonstrativo abaixo do quantitativo de
servidores da Administracdo Direta e Indireta do Municipio

fornecido pela unidade gestora de recursos humanos:
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PIRAMIDE SALARIAL DOS SERVIDORES PUBLICOS:

QUANTITATIVO DE SERVIDORES -FOLHA 09/2025
o COMISSIONADOS APOSENTADOS /
EFETIVOS )
TEMPORARIOS PENSIONISTAS
De R$ 0,01 ATE R$ 2.000, 419 81 0
A partir de R$ 2.000,01 1417 221 15

TOTAL DE FUNCIONARIOS: 1929

FOLHA DE SETEMBRO DE 2025:

TOTAL BRUTO FOLHA RS 8.873.766,04

TOTAL LIQUIDO FOLHA R$ 6.083.639,13

INSTITUIGOES FINANCEIRAS CONVENIADAS COM DESCONTO EM FOLHA DE

PAGAMENTO:

NOME INSTITUIGAO VOLUME MENSAL (R$) 09-2025
CCB BRASIL (BIC BANCO) R$ 1.416,46
SANTANDER R$ 691.910,01
CAIXA ECONOMICA FEDERAL R$ 252.640,19
BRADESCO S.A R$ 14.627,91
BANDO DO BRASIL R$ 49.935,80
SICREDI R$ 4.866,03
SICOOB R$ 6.517,13
TOTAL: RS 1.021.913,53
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2. DA NAO EXCLUSIVIDADE

Este credenciamento ndo tem carater de exclusividade para
qualquer das ©partes, estabelecendo-se desde logo gque o
Municipio fica livre para firmar credenciamentos com outras
instituicdes gque manifestaram interesse em sua celebracdo e
que atendam as exigéncias estabelecidas no presente

instrumento.
3. DO CREDENCIAMENTO

3.1. Atendidas todas as condig¢des previstas neste Termo de
Referéncia e no Edital de Chamamento Publico, a entidade de
classe, caixas de peculio, fundo de ©penséo, seguradora,
instituicgédo financeira, instituigdo de pagamento S!
assemelhadas estara apta a firmar Credenciamento com a
Prefeitura de Mongaguég, com objetivo de operar nos termos de
sua proposta e nas condigdes estabelecidas em qualguer um dos
quatro itens do objeto: antecipacédo salarial, empréstimos,
cartdo de crédito <consignado e/ou cartdo de Dbeneficio
consignado em folha de pagamento aos servidores publicos desta
Municipalidade, ndo estando, portanto, a credenciada vinculada

a todos eles simultaneamente.

3.1.1. A entidade de <classe, caixa de pectlio, fundos de
pensdo, seguradora, instituigdo financeira, instituigdo de
pagamento e assemelhadas que tiver o} requerimento de
Credenciamento deferido serd& convocada para, no prazo de 15
(quinze) dias corridos, contados do recebimento da convocacgao,
assinar o Termo de Credenciamento, sob pena de caracterizar
sua desisténcia do ato.

3.2. A entidade de classe, caixas de peculio, fundo de pensao,
seguradora, instituig¢do financeira, instituigdo de pagamento e
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assemelhadas credenciada deverd explicitar condigdes especiais
de crédito aos servidores ativos (efetivos e comissionados),
inativos e os pensionistas da Prefeitura de Mongagua, com
reducdo das taxas de juros praticadas, configurando-se entre
as menores taxas de juros para créditos consignados publicos
divulgados mensalmente pelo site oficial do Banco Central do

Brasil;

33 A responsabilidade pelo processamento, geragdo de
arquivos ou relatdrios, langcamentos em folhas de pagamento,
controle, conferéncia e geracdo de informagdes a serem
encaminhadas as entidades de classe, caixas de pectlio, fundos
de pensdo, seguradoras, instituig¢bes financeiras, instituigdes
de pagamento e assemelhadas para prosseguimento dos atos
envolvidos com as consignagdes sdo de responsabilidade da

Geréncia de Folha de Pagamento da Prefeitura de Mongagué;

3.4. O desconto do empréstimo consignado poderd incidir até o
limite de 40% (quarenta por cento), nos termos da Lei n°

3.408, de 15 de outubro de 2025.

3.5. 0 1limite para as operagdes de cartdo de crédito
consignado serd de 5% (cinco por cento) da remuneragdo
disponivel, nos termos da Lei n° 3.408, de 15 de outubro de

2025,

3.6. O limite para as operagdes de cartdo de beneficio sera
de 10% (dez por cento) da remuneracdo disponivel, reservado,
exclusivamente, para aquisicdo de bens e servigos, a vista
ou mediante financiamento, assim como saques emergenciais,

nos termos da Lei n° 3.408, de 15 de outubro de 2025.
3.7. Entende-se por “antecipacdo de salario” a operacgdo na
qual o servidor solicita o adiantamento de parcela de
salario ou proventos Jj& performade antes da data de
pagamento habitual pela Administragdo Direta ou Indireta do
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Municipio de Mongaguéd, mediante formalizacdo de um termo de

cessdo de direitos creditédrios.
4. DOS PRAZOS DE VIGENCIA DO CREDENCIAMENTO E DA RESCISAO:

4.1. O Credenciamento decorrente do Edital de Chamamento
Piblico wvigera por 60 (sessenta) meses consecutivos e

ininterruptos, contados a partir da data de sua assinatura.

4.2, Poderad o Credenciamento ser rescindido a qualquer tempo,
mediante manifestacdo formal da parte interessada, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, mantendo-se, porém,
em pleno vigor as obrigagdes assumidas até a efetiva

liquidacdao dos empréstimos anteriormente concedidos;

4.3k A suspensdo serd comunicada a consignatéaria, com

motivacdo e indicagdo das irregularidades;

4.4, A consignatédria poderd requerer reativagdo mediante

comprovagao do saneamento das pendéncias;

4.5. 0O prazo para andlise pela Administragdo sera de até 10
(dez) dias 1teis, prorrogavel por igual periodo mediante
justificativa;

4.6. A reativacdo serda formalizada por despacho da Unidade

Gestora de Recursos Humanos.

4.7. Também serdo causas de encerramento o descumprimento
contratual, infrag¢des ao Decreto n.° 7.932/2025, perda de
requisitos de habilitacédo e solicitacéo da proépria
consignataria;

4.8. 0 encerramento do credenciamento deveré& ser precedido de
justificativa e comunicagdo prévia com antecedéncia minima de
90 (noventa) dias. Durante esse periodo, a consignatéaria
permanecera responsével pelo adimplemento integral das
operacdes j& contratadas, assegurando a continuidade da

administragdo das consignagdes ativas até sua completa
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liqguidacdo. Ficam vedadas novas contratag¢des enquanto perdurar
o processo de encerramento, devendo ser observadas as regras
de transig¢do necessArias para garantir plena seguranga

juridica aos servidores.

5. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1. Para fins de habilitacdo Juridica, deverd o interessado
apresentar os seguintes documentos:

5.1.1. Estatuto ou Contrato Social e alteragdo, devidamente
registrada;

5.1.2. Ata de Nomeacdo ou de eleicdo dos administradores,
devidamente registrado no &érgdoc competente, na hipdtese de
terem sido nomeados ou eleitos em separado;

5.1.3. Tratando-se de sociedade civil, o ato constitutivo
deverd estar inscrito no Cartdério de Registro Civil de
Pessoas Juridicas ou no 6rgdo de classe e acompanhamento de
prova da diretoria em exercicio.

LS Para fins de habilitacéo Fiscal, Social e
Trabalhistas, deverd o interessado apresentar os seguintes
documentos:

5.1.4.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ);

5.1.4.2. Prova de regularidade fiscal perante a fazenda
nacional, mediante apresentacdo de certidéo expedida
conjuntamente pela secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os critérios tributdrios federais e a
Divida Ativa da Uniéao (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos & seguridade social, nos termos
da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretédrio
da Receita Federal do Brasil e da Procuradoria-Geral da

Avenida Getulio Vargas, 67 — Centro - Mongagua — SP — | 1730-066 @/
I3 3445.3000 - gestaoeinovacao@mongagua.sp.gov.br — www.mongagua.sp.gov.br



SEGI PREFEITURA

Secretaria Municipal de : MONGAGUA'

GESTAO EINOVACAO V%~ 50 " Lunfs com veck

Fazenda Nacional;

5.1.4.3 Prova de Regularidade com o Fundo de Garantia do
Tempo de Servico (FGTS);

5.1.4.4., Prova de Inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Justiga do Trabalho, mediante a apresentacdo de

certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa;

5.1.4.5. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes
estadual relativo ao domicilic ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

5.1.4.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do
domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

5.1.4.7. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede da licitante, na forma da lei;

5.1.4.8. Caso o fornecedor seja considerado isento dos
tributos estaduais ou municipails relacionados ao objeto
contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;
5.1.4.9. Prova de 1inexisténcia de débitos inadimplidos
perante a Jjustica do Trabalho, através da apresentacdo da
Certid&o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos
do Titulo VII - da CLT, aprovado pelo Decreto Lei n°
5.452/1943.4

5.1.5. Para fins de habilitacdo Econémica Financeira, devera
0 interessado apresentar os seguintes documentos:

5.1.5.1. Certidao Negativa de Faléncia, recuperagdo judicial
ou extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa Jjuridica, com data de emissdo ndo superior a 180
(cento e oitenta) dias anteriores & data prevista para o
recebimento da documentacdo da habilitacédo;

5.1.5.1.1 As empresas gue se encontrem em situacdo de

recuperacao judicial deverao apresentar 0 Plano de
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Recuperagdo, homologado pelo juizo competente e em pleno
vigor, conforme Sumula n°® 50 do Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo;

5.2, Quando permitida a participacédo de empresas
estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as exigéncilas de
habilitacédo serao atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em tradugdo livre.
5.3. Na hipdétese de o interessado ser empresa estrangeira
que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura do
contrato os documentos exigidos para a habilitagdo serdo
traduzidos por tradutor jJjuramentado no Pais e apostilados

nos termos do disposto no Decreto n® B8.660, de 29 de janeiro

de 2016, ou de outro que +venha a substitui-lo; ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas no
caso de paises ndo signatarios da convengdo de Haia.

5.4. Para os fins do disposto no presente credenciamento, os
documentos exigidos para fins de habilitacéo serado
apresentados no formato eletrdénico, conforme o art. 17, §
42, da Lei 14.133/21.

5.5.1. No caso de documento eletrbnico, serd aceita coépia
autenticada (documento eletrdnico autenticado, conforme art.
305 do Provimento CNJ n° 149/20232) e/ou reconhecimento de
firma (reconhecimento de assinatura eletrdnica, conforme
art. 306 do Provimento CNJ n°® 149/2023), digitais, na forma
do Provimento CNJ n°® 100/2020. No caso de declaracdo, serdo
aceitos documentos assinados com certificagdo digital
emitida em Aambito da Infraestrutura de Chaves Plblicas
Brasileira (ICP-Brasil) (art. 12, & 2°, da Lei 14.133/21).
5.5.2. Documentos cuja autenticidade possa ser conferida
diretamente no site oficial gue o tenha emitido, néo
necessitardo de autenticagdo por cartério.

5.5.3. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do

preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos
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documentos fisicos originais quando houver duvida em relacgao
4 integridade do documento digital ou quando a lei
expressamente o exigir.

5.6. 0 Agente de Contratacdo e Fguipe de Apoio teram o prazo

de 10 (dez) dias Uteis para analisar a documentacédo

apresentada pelo interessado, podendo ser prorrogado por

igual periodo se assim julgar necessario.

5.6.1 Os documentos emitidos por sistema eletrdnico
serdo aceitos pela Agente de Contratagdo se verificada sua
autenticidade no site do o6rgdoc emissor ou diretamente a
este, e no caso de impossibilidade de acesso a internet,
observa-se do que:

5Bl A Agente de Contratagdo poderd suprir ou sanar,
via 1internet, eventuals omisstes ou falhas relativas aos
documentos apresentados pelas interessadas, mediante a
insercdo de documentos; e

5.6 201 Na impossibilidade de obtencgédo dos documentos em
razdo de insuficiéncia de informacido ou de acesso aos sitios
oficiais de ©érgdos e/ou entidades emissoras, a Agente de
Contratagdo diligenciard a interessada para que em 10 (dez)
dias Uteis a partir da comunicagdo, apresente o que lhe for
solicitado, sob pena de ndo obtencdo do credenciamento;

5.7. Serd verificado se o interessado apresentou, sob pena
de inabilitacdo, a declaracdo de gque cumpre as exigéncias de
reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitade da Previdéncia Social, previstas em lei e em
outras normas especificas, em sendo o caso.

Sl 0 interessado devera apresentar, sob pena de
desclassificacdo, declaragdo de que o valor da contratagdo
compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituig¢do Federal,
nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas

convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento
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de conduta vigentes na data da apresentacdo do requerimento
de participacado.

5.9. A verificacdo pela Agente de Contratacdo e Equipe de
Apoio, em sitios eletrdnicos oficiais de dérgdos e entidades
emissores de certiddes constitui meio legal de prova, para

fins de habilitacéio.

5.9.1. Os documentos exigidos ©para habilitag¢do serdo
enviados por meio eletrdnico no momento do credenciamento na
Plataforma de Licitacgdes Eletrdénicas BBMNET, no endereco
WWW.novobbmnet.com.br.

5.10. Apdés a entrega dos documentos para habilitacdo, nao
serd permitida a substituig¢do ou a apresentagdo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para:

5.10.1. complementacdoc de informagdes acerca dos documentos

j& apresentados pelo interessado; e

5.10.2. atualizagdao de documentos cuja validade tenha
expirado.
5wld No Jjulgamento dos documentos de habilitacéao,
considera-se vicio sanavel, entre outras, as seguintes
medidas:

i = a complementacgdo de informacdes acerca dos

documentos ja apresentados pelas licitantes;

T - o0 desatendimento de exigéncias meramente formais
e que ndo comprometam a compreensdo do conteldo da
documentacio;

i il - aquele cujo erro ou falha ndo altera a
substancia da documentacdo;

IV - a atualizacdo de documentos vencidos apds a data
de recebimento dos mesmos;

\Y - a juntada extemporédnea de declaragdes firmadas
pela prépria licitante; ou

VI = a juntada extemporanea de documento ou
informagdc passivel de comprovar o© atendimento de condigao

pré- existente & época da abertura do certame, pela
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licitante, mas gue, por equivoco ou falha, ndo foi
apresentado em momento oportuno (Acdérddo TCU 1211/2021-
Plenario).

5.12. A comprovacgdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e das empresas de pequeno porte somente seréd
exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigdo para
participagdo no credenciamento.

5.13. Todos aqueles gque preencherem os requisitos constantes
neste edital terdo seus requerimentos de credenciamento

aprovados pela Agente de Contratacgdo.
6. DAS RESPONSABILIDADES E DOS CUSTOS DO CREDENCIAMENTO:

6.1. A Prefeitura de Mongagua ndo sera garantidora ou
responsavel ©pelas obrigagdes financeiras assumidas pelos
servidores ativos (efetivos e comissionados), inativos, e
pensionistas em ato de empréstimo, cartdo de crédito
consignado e/ou cartdo beneficio consignado, em quaisquer
hipbéteses ou situagdes;

6.2. Fica a Prefeitura de Mongaguéa isenta de qualquer
responsabilidade quanto a ndo efetuacdo do desconto em folha
nos casos em gque ndoc sSe processar o pagamento devido ao
afastamento ou qualgquer situagdo funcional gque acarrete a
exclusdo do contratante do empréstimo da folha de pagamento,
bem como a qualquer fato administrativo relativo as questdes

relacionadas a situacdo funcional do servidor;

6.3. E de responsabilidade exclusiva da entidade de classe,
caixas de peculio, fundo de pensao, seguradora, instituicéo
financeira, instituicdo de pagamento e assemelhadas avaliar a
situagdo cadastral do servidor para fins de concessdo do
empréstimo, cabendo a ela decidir pela sua concessédo ou pela

negativa, de acordo com seus proprios critérios e, de
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consequéncia, responsabilizar-se-& também pela situagdo de
inadimpléncia;

6.4. O processamento da operacdo de empréstimo consignado fica
condicionado a aprovacdo, pela Geréncia de Folha de Pagamento,
para averbacdo de acordo com a margem consignavel disponivel

tendo como base o ultimo contracheque emitido do servidor.

4 DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO:

7.1. A fiscalizacdo, assim como a gestdo do Credenciamento
celebrado entre a entidade de classe, caixas de peculio, fundo
de pensdo, seguradora, instituicdo financeira, instituigdo de
pagamento e assemelhadas e a Prefeitura de Mongagué, sera
realizada por servidor formalmente designado para a funcéo
pertencente ao gquadro de servidores da Unidade Gestora de
Recursos Humanos da Prefeitura Municipal de Mongagua, a gquem
caberd fiscalizar, acompanhar e verificar sua ©perfeita

execug¢do, em todas suas fases.

7.2. 0O Gestor designado como fiscal do contrato deveré
realizar procedimentos de fiscalizacdo, bem como adotar as
providéncias necessdrias ao fiel e perfeito cumprimento do
credenciamento, inclusive registrando todas as eventuais
ocorréncias que estejam em desacordo com o avencado, tendo por
par@metro os resultados previstos neste Termo de Referéncia,

no Edital de Chamamento Publico e no Termo de Credenciamento.

7.3. Para fins de cumprimento deste item 6, fica designado
como Gestor o servidor Diego Santos Kendig, CPE '

350.258.208-47, e como Fiscal a servidora Maria Luiza Alves

[

Pereira, CPF n.° 192.901.648-40.
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8. DAS CONDICOES GERAIS:

8.1. A apresentacdo da proposta de adesdo ao Credenciamento
caracteriza que a entidade de classe, caixas de pecllio, fundo
de pensdo, seguradora, i1instituigdoco financeira, instituicdo de
pagamento e assemelhadas tem conhecimento pleno de todas as
disposigdes e concorda expressamente com ©0S requisitos
estabelecidos com as normas, termos e condigdes fixadas pela

Prefeitura de Mongagua.

8.2. A consignagdo em folha de pagamento, a critério da
consignatdria e sem nenhuma responsabilidade para a Prefeitura
de Mongagud, poderd ser estendida pela entidade consignatéria

ao servidor publico comissionado.

8.3. A consignataria devera se resguardar com todas as
garantias possiveis, eximindo a Prefeitura de Mongagué& de
qualquer responsabilidade por perdas ou prejuizos decorrentes
do rompimento de vinculo do consignante com esta Administracgdo
Puiblica, o que podera ocorrer nos termos da legislacdo prépria

e sem aviso prévio a consignataria.

8.4. As consignagdes obrigatdérias tém prioridade sobre as

facultativas;

8.5. A Ordem de processamento das consignagdes facultativas
por antiguidade da contratagdo, respeitados os critérios de

processamento definidos pela unidade gestora da folha.

8.6. E vedada qualquer forma de abordagem presencial n&o
solicitada, assédio comercial, pressao ou oferta nao
autorizada ao servidor publico para contratacdo de produtos
consignaveis;

8.7. A instituicdo consignatdria ndo poderd cobrar Tarifas de
Abertura de Crédito (TAC), tarifas de liquidacdo antecipada,

ou valores similares, quando da amortizagcdo ou gquitacdo
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antecipada dos contratos, em conformidade com a regulamentacdo
do Banco Central e do Cdédigo de Defesa do Consumidor.

8.8. Deverd ser concedido o direito de portabilidade, nos
termos da Resolugdo CMN/BACEN aplicéavel;

8.9. A obrigatoriedade de a instituigdo consignatéaria fornecer
ao servidor informag¢des claras e tempestivas, sem Onus e sem

imposigdo de obstéaculos;

8.10. A vedacdo de praticas gque inviabilizam ou retardam

indevidamente o exercicio da portabilidade.

Mongagua, 27 de novembro de 2025.

&G s

Risto Dobrevski Neto

Secretario de Gestdo e Inovagéo
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