PREFEITURA DA ESTANCIA BALNEARIA DE MONGAGUA

TERMO DE REFERENCIA

DE: Secretaria Municipal Turismo -

PARA: Compras, Licitagdes e Contratos;

A Secretaria supracitada vem solicitar as medidas necessarias para
realizagdo da contratagdo de empresa especializada em Servigos de
Manutencdo e limpeza preventiva e corretiva do Parque Turistico
Ecologico “A TRIBUNA™;

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO
Pregéo Eletronico de empresa especializada em Servigos de Manutengao

e limpeza preventiva e corretiva do Parque Turistico Ecologico “A
TRIBUNA”; nos termos da tabela abaixo, conforme condicbes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Item Descrigio Unidade | Quantidade| Quantidade 12
Wb meses

1 |Limpeza das paredes internas,
vidros, partes internas e externas| Servigo 480 5.760
dos aquarios; Diario

2 |Limpeza dos expositores de| Servigo 180 540
matérias biolégico, banners e| Diario
potes de animais conservados

3 |Limpeza dos painéis dos| Servigo 30 360
artrépodes com pano e alcool ; Diario

4 |Manutencdo e limpeza de lagos| Servigo 30 360
com vassouras e redes; Diario

5 |Manutencao e limpeza do cérrego| Servigo 30 360
no entorno do Parque com| Diario
vassouras e redes;

6 [Manutencéo preventiva dos filtros,| Servigo 60 720
lubrificagdo e conserto dos| Diario
motores e bombas de agua dos
aquarios e lagos com ferramentas
adequada,;
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Limpeza da parte externa dos| Servigo 240 2880
vidros dos serpentarios com panos| Diario

e alcool;

Limpeza do saldo de educagdo| Servico 30 360
ambiental com produtos de| Diario

limpeza e vassouras

1.1

1.2.

2.1,

3.1.

O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sado caracterizados
como comum, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.

1.1. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 meses
contados do(a) assinatura da ata de registro de pregos,
na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.
O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao
aplicadas em relagao a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENT{\CAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

A Fundamentacao da Contratacdo e de seus quantitativos
encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos Estudos
Teécnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO
O CICLO DE VIGENCIA DO OBJETO

A descricao da solugao como um todo encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.
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4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

Subcontratagao

41. Nao é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia da contratagdo

42

5.1.

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.8.

5.7.

5.8.

Nao havera exigéncia da garantia da contratacéo dos artigos 96 e
sequintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razdes constantes do
Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condigoes de execucao

A empresa a ser contratada devera fornecer os servigos, pessoal,
equipamentos e afins no local diariamente, em horério indicado na
solicitagdo encaminhada pelo responsavel da secretaria;

E de responsabilidade da empresa contratada, o fornecimento de
material humano qualificado, a fim de suprir as necessidades dos
servigos contratados.

E também de sua inteira responsabilidade o transporte de todo o
equipamento e pessoal até o local determinado e consequente
retirada dos mesmos.

Os servicos prestados deverdo ser verificados e acompanhados
durante toda a realizagao dos trabalhos por responsaveis indicados
pela Secretaria de Turismo da Prefeitura de Mongagua.

E obrigatério o fornecimento pela Empresa contratada de uma lista
com nomes e dados pessoais dos funcionarios que estarao
trabalhando no Parque Turistico e Ecologico A TRIBUNA.

E de inteira responsabilidade da empresa contratada o
fornecimento de uniformes e equipamentos de protecao aos seus
funcionarios.

A aceitacao dos servigos nao exclui nem reduz a responsabilidade :
da empresa contratada com relagéo as especificagbes divergentes;

Constatadas quaisquer irregularidades na execugao dos servicos, a
empresa se obriga a sana-las imediatamente;




6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo
com as clausulas avengadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o érgao ou entidade e a contratada devem
ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa
para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.

A execucéo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo
fiscal do contrato, ou pelos respectivos substitutos.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condigbes estabelecidas no
contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracgao.

6.6.1. ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal do

contrato emitira notificagées para a corregao da execugao do
contrato, determinando prazo para a corregao.

6.6.2. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo

habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

6.6.3. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao

do contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.6.4. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em

tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagao
contratual.

6.65. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados

pelo(s) fiscal(s) do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucgao do contrato e as medidas adotadas.




6.7.

6.8.

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.
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O fiscal do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de
habilitacao da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento,
as garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos
aditivos, solicitando 'quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
do contrato atuara tempestivamente na solugédo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os
registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
ocorréncias, das alteragbes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.9.1. O fiscal e o gestor do contrato acompanharao a manutengéao

das condi¢cdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas
que obstem o fluxo normal da liquidagao e do pagamento da
despesa no relatério de riscos eventuais.

6.92. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da

avaliacao realizada pelos fiscais quanto ao cumprimento de
obrigagcbes assumidas pelo contratado, com mencdo ao seu
desempenho na execugdo contratual, baseado nos
indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagdes.

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao

de processo administrativo de responsabilizacao para fins de
aplicacao de sangdes, a ser conduzido pela comissao de que
trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas
a tempestiva renovagao ou prorrogagao contratual.
O gestor do contrato, ou servidor designado por este, devera enviar
a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizacao dos procedimentos de liquidagédo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdao nos termos do
contrato.

O instrumento contratual decorrente deste processo licitatério sera
de responsabilidade dos Fiscais de Contratos, que serao
devidamente designados(as) pela Autoridade Competente:
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7.2.

7.
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CRITERIOS DE PAGAMENTO

Pagamento sera mensal,

Do recebimento

Os servicos serdao recebidos provisoriamente pelo fiscal do
contrato, mediante termos detalhados, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e administrativo.

i

O prazo da disposi¢cao acima sera contado do recebimento de
comunicagdo de cobranga oriunda do contratado com a
comprovacgao da prestagao dos servigos a que se referem a
parcela a ser paga.

O fiscal do contrato realizara o recebimento provisério do
objeto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo.

O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover,
reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou em
parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregbes resultantes da execucdo ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou
Unica medigcao de servigos até que sejam sanadas todas as
eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no
Recebimento Provisorio.

Os servicos poderao ser rejeitados, no todo ou em parte,
guando em desacordo com as especificagdbes constantes
neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da
aplicacao das penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente apés liberagao

do 6rgdo competente (quando necessario) ou quando da
verificacao das instalagdes, contados do recebimento provisorio,
por servidor ou comissao designada pela autoridade competente,
apoés a verificagdo da qualidade e quantidade do servico e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

L2

7.2.2.

Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura,
com o valor exato dimensionado pela fiscalizagéo.
Enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para

a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo &~

pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacao e gestéo.




7.3.

7.4.

7.5.
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76.

Take

7.8.

7.9.

7.10.
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No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a
dimensao, qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do
art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando- se a empresa
para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa
da execugédo do objeto, para efeito de liquidagéo e pagamento.
Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente,
correra o prazo para fins de liquidagao e posterior pagamento.
Para fins de liquidagao, o setor competente deve verificar se a Nota
Fiscal ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como:

o prazo de validade,

a data da emissao;

os dados do contrato, empenho e do 6rgao contratante;

o periodo respectivo de execugao do contrato;

o valor a pagar; e

eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou
circunstancia que impe¢a a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo para pagamento apos a
comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem oOnus a
contratante;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada
da comprovagao da regularidade fiscal, constatada mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagéo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

Constatando-se a situagédo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5
(cinco) dias uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo a  critério do contratante.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante deverd comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
creditos.

Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo

administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla

defesa.




7.11.

7.12.

7.13.

7.14.

7.15.

7.16.
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Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisédo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagao.

Prazo de pagamento

O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 60 (sessenta)
dias, contados da finalizagdo da liquidagao da despesa.

Forma de pagamento

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como
emitida a ordem bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista
na legislacao aplicavel.

7.15.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na

planilha, quando houver, serao retidos na fonte, quando da

realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na

legislacao vigente.
O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos
termos da Lei Complementar n° 123, de 2006, nao sofrera a
retencao tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacédo de comprovagao, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida
Lei Complementar




8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.
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FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegéo e critério de julgamento da proposta

O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de
procedimento de LICITACAO com adogd&o do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Sera utilizado o sistema de Registro de Pregcos para a presente

contratacao.

Exigéncias de habilitagdo

Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes

requisitos:

Qualificagdo Técnica

1.

Atestado de Capacidade Técnica ou Certidao em
quantidade minima de 50% (cinquenta por cento),
expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
comprovando que o participante tenha prestado servigcos
compativeis em caracteristicas com o objeto desta
licitagao; O atestado  devera ser fornecido
preferencialmente em papel timbrado, contendo razao
social, CNPJ, endereco e telefone da pessoa juridica que
emitiu o atestado, data de emissdo e identificagdo do
responsavel pela emissdo do atestado (nome, cargo e
assinatura).

Caso admitida a participagdo de cooperativas, sera exigida a
seguinte documentagdo complementar:

84.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos
técnicos exigidos para a contratacédo e que executarao o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a
comprovacdo de que estdo domiciliados na localidade da
sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso
Xl, 21, inciso | € 42, §§2°a 6°da Lein. 5.764, de 1971,

842 A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte
individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

8.4.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de
cooperados necessarios a prestagéo do servigo;
8.4.4. O registro previsto na Lei n. 5.764. de 1971, art. 107;




9.1.

0.2

10.1.
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9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

O custo estimado total da contratacdo é de R$ 147.470,72 (cento e
quarenta e sete mil, quatrocentos e setenta reais e setenta e dois
centavos), conforme pesquisas de prego em anexo, por doze meses,
compreendendo o todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugdo do objeto, inclusive tributos efou impostos,
encargos sociais, trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais
Incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacéo.

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

A despesa decorrente desta licitagdo ocorrera por conta da Secretaria
Municipal de Turismo :

DOTACAO 02.1500-23.695.0016-2066.0000

1. A dotagao relativa aos exercicios financeiros subsequentes, caso
seja necessario, sera indicada gp6s aprovacéo da Lei Orgcamentaria
respectiva e liberagdo,~ dos créditos  correspondentes.

Mongagua/12 de
7/
2 ' 1s

W. e/Turismo




