PREFEITURA MUNICIPAL

SAO JOAO DA BOA VISTA
Estado de Sao Paulo

* % %

CARTA DE SERVICOS MUNICIPAIS.

GABINETE DA PREFEITA

A Chefia de Gabinete é 0 6rgédo de assessoramento da Prefeita responsavel pela
representacdo social e politica da Chefe do Poder Executivo, a Prefeita Municipal.

COMPETENCIAS

1. Coordenar e promover a representacao social e politica do Municipio, sob
orientacdo da Prefeita;

2. Assistir o Prefeito Municipal em suas funcdes politicas e administrativas;

3. Assessorar a Prefeita em suas relacfes com os 6rgaos da Administracao
municipal, com o Poder Legislativo, Judiciario e outras instituicdes publicas ou
privadas;

4. Assessorar a Prefeita Municipal no atendimento aos municipes e entidades
representativas de classe;

5. Preparar e encaminhar o expediente a ser despachado pela Prefeita;

6. Coordenar, planejar e elaborar plano basico de comunicacédo social, com todas as
unidades administrativas;

7. executar, se necessario, outras atividades correlatas que Ihe forem atribuidas pela
Prefeita Municipal;

8. supervisionar as unidades que Ihe sdo subordinadas.

CONTATO, LOCALIZACAO E ATENDIMENTO AO PUBLICO

Chefe de Gabinete: llmo. Sr. José Fernando Bruno

Endereco: Rua Marechal Deodoro, 366 - Centro

Telefone: (19) 3634-1094 | (19) 3634-1081

E-mail: jose.bruno@saojoao.sp.gov.br

Horario de Atendimento ao Publico: 7h as 11h das 13h as 17h



