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CARTA DE SERVICOS MUNICIPAIS — DEPARTAMENTO DE FINANCAS

A presente Carta de Servicos tem como objetivo apresentar as principais atribuicoes e
competéncias do Departamento Municipal de Financas (DMF), em conformidade com a
Lei Municipal n°® 4.654, de 31 de margo de 2020, Secao XI, artigos 81 a 89, com as
alteracdes trazidas pela Lei n° 4.664, de 12 de maio de 2020.

SOBRE O DEPARTAMENTO DE FINANCAS

O DMF ¢ o orgdo responsavel por planejar, coordenar e executar as atividades
contdbeis, econdmicas, financeiras e or¢amentiarias do municipio. Cabe ao
Departamento zelar pelo equilibrio fiscal, pela correta aplicacdo dos recursos publicos e
pela transparéncia na gestdo or¢amentaria e financeira, além de atuar no controle da
arrecadacdo e na fiscalizacdo tributaria municipal.

A estrutura organizacional do Departamento estd disposta no artigo 81 da legislacdo
mencionada e € composta pelas seguintes unidades:

Gabinete do Diretor, com sua Assessoria;

Setor de Fiscalizacao;

Setor de Tributacgao;

Setor de Divida Ativa;

Setor de Planejamento e Controle Orgamentario;

Setor de Contabilidade;

Setor de Tesouraria.

Contato, localizacdo e atendimento ao publico

Responsavel: [Ima. Sra. Natdlia Azevedo Villela Santos

Endere¢o: Rua Marechal, 349. Centro 1° Andar.

Telefone: (19) 3631-3412

Horario de Atendimento ao Publico: 12h30 as 16h30

Setor de Tributacio: (19) 3631-3412 —Ramal 239

Chefe: Jos¢ Claudio Ferreira (trib-chefia@saojoao.sp.gov.br)

Setor de Divida Ativa: (19) 3631-3412 —Ramal 236

Chefe: Hélio Alves Fortunato Junior (dividaativa.chefia@saojoao.sp.gov.br)

Setor de Fiscalizagao: (19) 3634-1006 / 3634-1018

Chefe: Osman Ribeiro Junior (fiscalizacao.chefia@saojoao.sp.gov.br)

SERVICOS OFERECIDOS
SETOR DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA

Regulamentado pela Lei n° 4.654, de 31 de mar¢o de 2020, a partir da reorganizagdo
administrativa da Prefeitura do Municipio de S3o Jodo da Boa Vista, o Setor de
Fiscalizacdo Tributaria, 6rgdo integrante da estrutura administrativa do Municipio
vinculado ao Departamento de Finangas, ¢ instituicao de natureza permanente, essencial
a Administracdo Direta Municipal, responsavel por realizar a fiscalizacdo do
recolhimento dos tributos municipais, apurar auséncia de inscricdo, auditar valores
declarados e demais procedimentos inerentes a fiscalizagdo tributaria sendo
necessariamente orientada pelos principios da legalidade, da indisponibilidade do
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CANAIS E MODALIDADES DE ATENDIMENTO

Telefone — (19) 3631-8898 / (19) 3631-3412 — Ramais 240 a 250

Presencial - Rua Marechal Deodoro, n°® 349, 1° Andar — Centro, de segunda a sexta-
feira, das 08h00 as 11h e das 13h as 16h30

E-mails — fiscalizacao.chefia@saojoao.sp.gov.br; fiscaltributosjbv(@saojoao.sp.gov.br;
fisc-tributos@saojoao.sp.gov.br; fisc-ciro@saojoao.sp.gov.br; fisc-
felipe@saojoao.sp.gov.br; dipam@saojoao.sp.gov.br.

Tempo médio de espera: cerca de 60 minutos.

Excluem-se dos dias de atendimento os feriados e pontos facultativos.

ATENCAO: Importante destacar que as informagdes sobre a situagdo econdmica
financeira do contribuinte ou de terceiros, assim como a natureza ¢ o estado de seus
negocios ou atividades, estdo protegidas por SIGILO FISCAL, de modo que os servigos
dessa natureza serdo fornecidos somente para o proprio contribuinte, seus sucessores,
terceiros com procuracdo ou representantes da pessoa juridica. Desta maneira, pela
necessidade de identificacdo e de protecdo dos dados pessoais, bem como pela
impossibilidade técnica, servigos de parcelamento e informacdes relacionadas a situagdo
fiscal, incluindo eventuais débitos, ndo serao fornecidos por telefone.

PRINCIPAIS SERVICOS OFERTADOS E PRAZO DE ATENDIMENTO

Atendimento e orientagdo aos contribuintes referente ao protocolo de requerimentos,
recursos administrativos, impugnac¢do de multas, notificacdo de decisdes administrativas
¢ afins;

Prazo médio de atendimento: 30 minutos

Fiscalizagdo de aspecto tributirio nas empresas prestadoras e tomadoras de servigos,
lancamento do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, analise dos
pedidos de deducdo da base de célculo do langamento e de isen¢do, imunidade e nio
incidéncia do ISSQN, notificagdo preliminar do imposto ndo declarado, apuragao de
créditos tributarios, levantamentos fiscais, termo de inicio de agdo fiscal, fiscalizacao,
homologacao e exclusao das empresas optantes pelo Simples Nacional, controle do
faturamento bruto anual dos Micro Empreendedores Individuais - MEI, andlise das
solicitagdes de restituicdo de importancias pagas indevidamente, compensacdo de
créditos tributarios, homologa¢ao para a emissdo de Nota Fiscal Eletronica e respectiva
analise para eventuais cancelamentos de Nota Fiscal Eletronica a fim de evitar a evasao
fiscal;

Prazo médio de atendimento: a depender conforme o caso, obedecendo os prazos
estabelecidos no Codigo Tributario Municipal.

Fiscalizag¢do da atividade ambulante no municipio, de forma continua e por sistema de
plantdo, inclusive nos sabados, domingos e feriados, e atendimento das solicitacdes
através do sistema E-Ouve da Ouvidoria Municipal;

Prazo médio de atendimento: 60 minutos
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produtores rurais que possuam propriedade cqm producao rural dentro dos limites da
municipalidade; contato com os produtores para solicitacdo dos taldes de venda de
produgdo rural; avaliacdo e cadastro de cada uma das notas de produc¢ao rural; analise de
todas as transacOes cadastradas para tomada das medidas necessarias.
Na constatacdo da ocorréncia da DIPAM-A, procede-se o envio de arquivo gerado pelo
fiscal a Secretaria da Fazenda do Estado de Sdo Paulo contendo os valores que serdao
adicionados ao Indice de Participagdo dos Municipios que servirio como critério de
repasse da fatia constitucional do ICMS ao municipio. Além disso o fiscal analisa as
notas em busca da ocorréncia da DIPAM — B, que ocorre quando empresas compram
producao rural de produtores do municipio.

Apuragio DIPAM de empresas, sendo controle e acompanhamento do Indice de
Participa¢do dos Municipios na arrecadagdo do ICMS, com a apuracdo das informagdes
constantes nos dados das GIA’s e de suas informagdes para DIPAM-B, Escrituracao
Fiscal Digital - EFD e da DEFIS (Simples Nacional), confrontando tais dados com os
constantes no sistema “E-DIPAM” da Secretaria da Fazenda do Estado de Sao Paulo.
Prazo médio de atendimento: 24 horas por taldo de notas.

Emissdo de certiddo negativa/positiva de débitos mobilidrios (empresa/autdnomos)
Prazo médio de atendimento: 2 dias tteis, caso nao haja débitos pendentes.

DOCUMENTACAO NECESSARIA

PRINCIPAIS SERVICOS DOCUMENTACAO

ABATIMENTO DE  ISS
CONSTRUCAO CIVIL
(ISSCC)

NO SETOR DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO,
ENDERECADO AO SETOR DE FISCALIZACAO
TRIBUTARIA, SOLICITANDO O ABATIMENTO DO
ISSCC COM OS DADOS DA EMPRESA E
ASSINATURA DO RESPONSAVEL

NO SETOR DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA:
COM A NUMERACAO DO PROTOCOLO ABERTO,
APRESENTAR

LIVRO(S) DE REGISTRO DE EMPREGADOS

GUIAS DE FGTS ORIGINAIS

GUIAS DE PREVIDENCIA SOCIAL ORIGINAIS

FOLHA DE PAGAMENTO

NOTAS FISCAIS DE SERVICOS ORIGINAIS

GUIA DO LANCAMENTO DO ISS (FORNECIDO
PELA PREFEITURA)

CANCELAMENTO DE GUIA
DE ISS

NO SETOR DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO
CONSTANDO OS DADOS DA EMPRESA,
ENDERECADO AO SETOR DE FISCALIZACAO
TRIBUTARIA, DETALHANDO O MOTIVO DO
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COPIA DA GUIA A SER CANCELADA

CANCELAMENTO
NOTA FISCAL

DE

NO SETOR DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO
ENDERECADO AO SETOR DE FISCALIZACAO
TRIBUTARIA, DEVIDAMENTE PREENCHIDO E
ASSINADO PELO RESPONSAVEL, CONSTANDO OS
DADOS DA EMPRESA, O MOTIVO DO
CANCELAMENTO E A NOTA FISCAL A SER
CANCELADA

NOTA FISCAL A SER SUBSTITUIDA

DECLARACAO DE ANUENCIA E
DOCUMENTACAO DO TOMADOR

DEMAIS DOCUMENTACOES PERTINENTES QUE
COMPROVEM O MOTIVO DO CANCELAMENTO

COMERCIO AMBULANTE

REQUERIMENTO E ALTERACAO DE
INSCRICAO DE COMERCIO AMBULANTE:
PROTOCOLAR  PEDIDO  NO SETOR  DE
PROTOCOLO MEDIANTE REQUERIMENTO A SER
ANALISADO PELA COMISSAO DE ESTUDOS DE
INSTALACAO DE COMERCIO AMBULANTE

RENOVACAO DE CARTEIRA DE AMBULANTE:
TRATAR DIRETAMENTO NO SETOR DE
FISCALIZACAO TRIBUTARIA

ENCERRAMENTO DE  INSCRICAO DE
AMBULANTE: PROTOCOLAR PEDIDO NO SETOR
DE PROTOCOLO MEDIANTE REQUERIMENTO,
ENDERECADO AO SETOR DE FISCALIZACAO
TRIBUTARIA

RECURSOS

NO SETOR DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO
DEVIDAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO PELO
REQUERENTE CONTENDO AS EXPLICACOES DO
OCORRIDO E OS MOTIVOS DO PEDIDO

DOCUMENTO A SER CONTESTADO
(NOTIFICACAO, AIIM, COBRANCA, ETO),
EMITIDO PELO SETOR DE FISCALIZACAO

DEMAIS DOCUMENTACOES PERTINENTES QUE
COMPROVEM AS ALEGACOES

RESTITUICAO
VALORES

DE

NO SETOR DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO
DEVIDAMENTE ASSINADO PELO REQUERENTE,
CONTENDO AS EXPLICACOES DO OCORRIDO E
OS MOTIVOS DO PEDIDO

DOCUMENTACAO COMPROBATORIA DO
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NO SETOR:. DE PROTOCOLO: REQUERIMENTO
DEVIDAMENTE PREENCHIDO E ASSINADO PELO
REPRESENTANTE DA REQUERENTE

CERTIDAO NEGATIVA DE FhGc(MENTO DO REPRESENTANTE (RG OU CNH),
DEBITOS = MOBILIARIOS | \yer UINDO  PROCURACAO  OU  OUTRO
(EMPRESA/AUTONOMOS) | hocUMENTO QUE DEMONSTRE O VINCULO COM
A EMPRESA REQUERENTE

INSCRICAO MUNICIPAL (CMC)

NO SETOR DE FISCALIZACAO TRIBUTARIA:
APRESENTAR O TALAO DE NOTAS DE
PRODUTOR RURAL NO SETOR, PARA AUXILIO
DIPAM NA  DECLARACAO PARA INDICE DE
PARTICIPACAO DO MUNICI{PIO NO ICMS.

O TALAO PODE SER RETIRADO NO DIA
SEGUINTE, MEDIANTE RECIBO.

Alguns modelos de requerimento estao disponiveis no site da Prefeitura Municipal de
Sdo Jodo da Boa Vista e podem ser acessados através do link:
https://www.saojoao.sp.gov.br/cidadao/modelos-de-requerimentos.

2- SETOR DE TRIBUTACAO.

Criado pela Lei 4654/2020 a partir da reestruturagdo do Departamento de Finangas da
Prefeitura Municipal de Sdo Jodo da Boa Vista, o Setor de Tributagdo, 6rgdo integrante
da estrutura administrativa do Municipio, vinculado ao Departamento de Finangas, ¢
instituicio de natureza permanente, essencial a Administracio Direta Municipal,
responsavel por sua representacdo fiscal, sendo necessariamente orientada pelos
principios da legalidade, da indisponibilidade do interesse publico, da unidade e da
eficiéncia.

CANAIS E HORARIOS DE ATENDIMENTO
Atendimento presencial: Segunda a sexta das 12:30 as 16:30 horas
OBS: .:1- Excluem-se dos dias de atendimento os feriados e os pontos facultativos.

E-mail: Segunda a Sexta das 07:30 as 11:00 — 12:30 as 17:30 horas
trib.chefia@saojoao.sp.gov.br
trib-claudio@saojoao.sp.gov.br trib-edson@saojoao.sp.gov.br

Telefones: Segunda a Sexta das 07:30 as 17:30 horas:

(19) 3636-3337 Ramal 239

Site: e.ouve.com.br ou pelo link disponivel no site saojoao.sp.gov.br, op¢do Ouvidoria-
Tributagao.
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1. Langcamentos, cobrancas, publicacio de editais de langcamentos no Jornal Oficial
do Municipio de tributos diversos e posterior envio para Divida Ativa.

Emissao de boletos de tributos vencidos e a vencer.

Formas de acesso ao servigo:

Presencial, e-mail, site da prefeitura no exercicio corrente e telefone Requisitos:

- Informagdes solicitadas pelo atendente, tais como: carnés, documentos pessoais,
procuragoes.

Prazo para prestacao deste servigo:

Presencial:

Previsdo do tempo de espera: 10 a 30 minutos Prazo maximo de atendimento: 1 hora
E-mail:

Previsao de tempo de espera: 2 horas Prazo méaximo de atendimento: 1 dia util Telefone:
Previsao do tempo de espera: 10 minutos Prazo maximo de atendimento: 30 minutos

2. Baixas em geral:

Baixas efetuadas diariamente de todos os pagamentos realizados nesta Prefeitura,
através de sistema automatico. Eventuais problemas constatados sdo reportados ao
suporte da empresa terceirizada. Enviado o relatorio didrio para o Setor de
Contabilidade e Tesouraria.

Formas de acesso ao servigo:
Presencial, e-mail e telefone.

Requisitos:

Arquivos bancarios transmitidos on-line Prazo para prestagdo deste servigo:

Previsdo de tempo de espera: aproximadamente 1 dia

Previsdo maxima de atendimento: 1 dia, salvo quando ¢ verificado problema no arquivo
ou sistema

3. Emissio de certiddes:

Emissdo de certiddoes diversas: negativas/positivas de débitos de pessoa fisica ou
juridica, valor venal, de atividade, de tempo de servigo, dentre outras.

Formas de acesso ao servigo:
Presencial ou e-mail

Prazo para prestacdo deste servigo:
Aproximadamente 03 dias Uteis
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administracio, apresentando solucdes ou grieptando da melhor forma possivel,
inclusive respondendo as solicitacdes do site e.ouve e do oficial da Prefeitura.

Orientacdes gerais de todos os procedimentos administrativos. Quanto a informagdes
sobre situacdo econdmica ou financeira do contribuinte ou de terceiros e sobre a
natureza e o estado de seus negodcios ou atividade estdo protegidas por sigilo fiscal, de
modo que as informagdes sdo fornecidas apenas para o proprio contribuinte, seus
sucessores, terceiros com procuracao ou representantes da pessoa juridica

Forma de acesso ao servigo:

Presencial, por e-mail, site e-ouve e telefone (com excecao de informacgdes protegidas
por sigilo fiscal).

Requisitos:

identificacdao do usuario

- fornecimento de dados de contato, se a resposta ndo puder ser fornecida imediatamente
outras informagdes que vierem a ser solicitadas pelo atendente

Prazo para prestacdo deste servigo:

Nao existe prazo especifico regulamentado

Presencial:

Previsdo de tempo de espera: 10 a 30 minutos Prazo maximo de atendimento: 01 dia
E-mail:

Previsdo de tempo de espera: 1 hora Prazo maximo de atendimento: 01 dia Telefone:
Previsdo de tempo de espera: até 30 minutos Prazo méximo de atendimento: 01 dia

SETOR DE DIiVIDA ATIVA

O Setor de Divida Ativa ¢ a unidade encarregada de administrar o cadastro de
contribuintes inadimplentes do Municipio com a prestacdo de contas ao Diretor de
Finangas; acompanhar os parcelamentos em vigéncia; promover a inscri¢ao dos débitos
dos contribuintes em atraso em livro proprio, encaminhando os seus valores para o setor
de Contabilidade; promover a expedicao de certiddes de débito de Divida Ativa (CDA)
para a competente execucao fiscal e promover a cobranga amigavel e/ou protesto da
Divida Ativa inscrita antes da execucao judicial.

Canais e Horarios de atendimento Atendimento Presencial

Setor de apoio Tributagao:

Segunda 4 sexta das 12h30 as 16h30.

Obs: Excluem-se dos dias de atendimento os feriados e os ponto facultativos.

Atendimento online
E-mail: tributacdo@saojoao.sp.gov.br
Segunda a sexta das 08h00 as 11h00 e das 12h30 as 16h30.

Servicos oferecidos
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-Requisitos: Py

Documento de identificacao pessoal com foto;

Dados para identificag¢do da divida, como niimero de cadastro do imovel ou da empresa,
endereco, nome completo do contribuinte, CPF ou CNPJ, etc.;

Para parcelamentos: dados de qualificagdo (nome completo, nacionalidade, estado civil,
profissdo, CPF, RG, endereco atualizado de domicilio e residéncia e telefone ou e-mail);
Se solicitado por pessoa que ndo seja o proprio contribuinte: procuracdo, publica ou
particular, com reconhecimento de firma por autenticidade em cartdrio, outorgada por
ele conferindo poderes para realizar o ato pretendido; ou, no caso de pessoa falecida,
documento comprobatdério da sucessdao; ou, no caso de pessoa juridica, documento
comprobatdrio de poderes para representar a entidade ou procuragdo do representante
legal;

Outras informagdes que vierem a ser solicitadas pelo atendente.

Prazo para prestagao deste servigo: Imediato, consoante ao atendimento.
Previsdo de tempo de espera: até 2 horas.
Prazo maximo de atendimento: 1 dia til.

4- SETOR DE PLANEJAMENTO E CONTROLE ORCAMENTARIO

Criado pela Lei n° 4654, de 31 de marco de 2020 a partir da reestruturacdo do entdo
Departamento de Finangas da Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Boa Vista, o Setor de
Planejamento e Controle Or¢amentario, 6rgao integrante da estrutura administrativa do
Municipio vinculado ao Departamento de Finangas, ¢ instituicdo de natureza
permanente, essencial a Administragdo Direta Municipal, ¢ a unidade encarregada por
elaborar o or¢amento do Municipio, ouvindo os Departamentos Municipais ¢ a
deliberacdo do Chefe do Executivo; zelar para que os recursos vinculados sejam
aplicados conforme a sua destinacao, analisando e projetando a despesa de acordo com
a receita, possibilitando um ajuste de despesas no decorrer do exercicio.

ENDERECO
O Setor de Planejamento e Controle Orcamentario fica situado na rua Marechal
Deodoro, n° 349, Centro, CEP: 13870-223, 1° Andar.

ATENDIMENTO

* E-mail: orcamento(@saojoao.sp.gov
* Telefone: (19)3631-3412 Ramais 266, 267, 268 ¢ 269
* Segunda a sexta, das segunda a sexta 8h as 17h

5- SETOR DE CONTABILIDADE
Reformulado pela Lei n® 4654, de 31 de margo de 2020 a partir da reestruturacao do
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vinculado ao Departamento de Financas, € instityigdo de natureza permanente, essencial
a Administragdo Direta Municipal, ¢ a unidade encarregada por realizar todas as
atividades de registro inerentes a contabilidade publica.

ENDERECO

O Setor de Contabilidade fica situado na rua Carlos Kielander, n°® 366, Centro, CEP:
13870-200, 1° Andar.

ATENDIMENTO

* E-mail: contabilidade@saojoao.sp.gov: de segunda a sexta, das 08h00 as 17h00
* Telefones: (19)3634-1007, 3634-1008, de segunda a sexta, durante o horario do
expediente (8h as 17h).

* Obs: Excluem-se dos dias de atendimento os feriados e os ponto facultativos.

SETOR DE TESOURARIA

Criado pela Lei n° 4654, de 31 de marco de 2020, a partir da reestruturagdo do
Departamento de Finangas da Prefeitura Municipal de Sao Jodo da Boa Vista, o Setor de
Tesouraria, 6rgdo integrante da estrutura administrativa do Municipio vinculado ao
Departamento de Finangas, ¢ instituigdo de natureza permanente, essencial a
Administragdo Direta Municipal, ¢ a unidade encarregada por elaborar e cumprir ordens
cronoldgicas de pagamentos; emitir ordens de pagamento para efetivacdo dos
pagamentos das despesas, de acordo com a programacao financeira e disponibilidade de
recursos; efetuar saques e depositos quando autorizados; controlar contas financeira e
movimentagdes bancérias e efetuar conciliagdes em geral; promover os recebimentos
devidamente autorizados de créditos da Prefeitura em poder de terceiros; manter em dia
as escrituragdes pertinentes aos movimentos de caixa e financeiros.

ENDERECO

O Setor de Tesouraria situado na rua Carlos Kielander, n°® 366, Centro, CEP: 13870-
200, térreo.
ATENDIMENTO

* E-mail:tesouraria@saojoao.sp.gov.: de segunda a sexta, das 08h00 as 17h00
* Telefones: (19)3634-1012, 3634-1014, 3634-1015, 3634-1029, de segunda a sexta,
durante o horério do expediente (8h as 17h).

* Obs: Excluem-se dos dias de atendimento os feriados e os ponto facultativos.

MANIFESTACOES DOS USUARIOS E CONSULTAS
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bem como consultar o andamento de servicos splicitados e expedientes administrativos.

Para a consulta de servigos e expedientes, o pedido devera ser feito diretamente ao DMF
por meio dos canais e horarios de atendimento.

Para manifestacdes sobre os servigos, o usuario possui duas opgdes:

* Manifestar-se diretamente ao Departamento de Finangas através dos e-mails
indicados, mencionando no campo “assunto” o tipo da sua manifestagdo (elogio,
sugestdo, denuncia ou reclamagao) e, no corpo da mensagem, detalhando suas razdes e
pedidos, mencionando o setor que prestou o atendimento.

A manifestagdo serd encaminhada para o chefe do respectivo setor ou o superior
hierarquico do servidor que prestou o atendimento, ou, ainda, para o Diretor do
Departamento de Finangas, para posterior elaboragao e encaminhamento da resposta ao
usuario.

* Manifestar-se por meio da ouvidoria da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo da Boa
Vista, nas formas abaixo descritas.

OUVIDORIA

A Ouvidoria ¢ responsavel pelas manifestagdes sobre o Departamento de Finangas do
Municipio € a ouvidoria geral da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo da Boa Vista, 6rgao
vinculado ao Gabinete do Prefeito.

O usuério pode cadastrar sua manifestacdo na ouvidoria das seguintes formas:

* Pelo site eouve.com.br ou pelo link disponivel no site saojoao.sp.gov.br, mediante
escolha das opgdes: estado “Sdo Paulo”, cidade “Sao Jodo da Boa Vista” e assunto
“finangas”;

* Pelo aplicativo e-Ouve, disponivel pra Android e 10S, mediante escolha das opgoes:
estado “Sao Paulo”, cidade “Sao Jodao da Boa Vista” ¢ assunto “finangas’;

Pelo telefone 0800 7730156;

* Presencialmente, no Paco Municipal, situado na rua Marechal Deodoro, n® 366,
Centro.

ATRIBUICOES DO DEPARTAMENTO DE FINANCAS

As atribuicoes do DMF estdao previstas na Lei n® 4.654, de 31 de margo de 2020, ja
acrescidas das alteragdes da Lei n°® 4664, de 12 de maio de 2020:

Art. 82 — Ao Departamento de Finangas compete exercer as atividades ligadas ao
processamento das atividades contabeis, econdmicas, financeiras, or¢camentarias,
realizando controles na execugdo da programacao orcamentaria, patrimonial e financeira
de arrecadacdo e desembolso, obedecendo rigorosamente os limites de

aplicagdo e administracdo das verbas e dos recursos especificos, bem como exercer o
processamento para a arrecadac¢do e fiscalizacgdo tributéria.
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2020 , ja acrescidas das alteracdes da Lei n® 4664, de 12 de maio de 2020:

Art.81 — O Departamento de Finangas tem sob sua responsabilidade as seguintes
unidades administrativas:

I - Gabinete do Diretor, integrado por:

a. Assessoria de Gabinete.
IT - Setor de Fiscalizagao.
III - Setor de Tributacao.
IV — Setor de Divida Ativa.
V- Setor de Planejamento e Controle Or¢amentario.
VI — Setor de Contabilidade.
VII - Setor de Tesouraria.

Art.82 — Ao Departamento de Finangas compete exercer as atividades ligadas ao
processamento das atividades contabeis, econdmicas, financeiras, or¢camentarias,
realizando controles na execugdo da programacao orcamentaria, patrimonial e financeira
de arrecadacdo e desembolso, obedecendo rigorosamente os limites de aplicacdo e
administracdo das verbas e dos recursos especificos, bem como exercer o
processamento para a arrecadacao e fiscalizacao tributaria.

Art.83 - A Assessoria de Gabinete € a unidade encarregada em assessorar o Diretor de
Finangas no cumprimento das Leis orcamentdrias, no planejamento das ag¢des
desenvolvidas pelo 6rgdo, controlando e acompanhando a sua execugdo, coordenando a
obtencdo e distribuicdo de informacdes, oferecendo o apoio, buscando elementos
subsidiarios e prestando orientacdo para que sejam atingidas as metas definidas; manter-
se atualizado junto as determinagdes dos 6rgdos fiscalizadores a que o Municipio esta
sujeito e outras atividades relacionadas e determinadas pelo Diretor do Departamento de
Finangas.

Art.84 — O Setor de Fiscalizacdo ¢ a unidade encarregada de realizar a fiscalizagdo do
recolhimento dos tributos municipais, apurar auséncia de inscricdo, auditar valores
declarados e demais procedimentos de fiscalizacdo tributaria.

Art.85 — O Setor de Tributagdo ¢ a unidade encarregada em cobrar a divida
administrativa e posteriormente langar em divida ativa, promovendo todos os tramites
necessarios para posterior execugao fiscal.

Art. 86 — O Setor de Divida Ativa ¢ a unidade encarregada de administrar o cadastro de
contribuintes inadimplentes do Municipio com a prestacdo de contas ao Diretor de
Finangas; acompanhar os parcelamentos em vigéncia; promover a inscri¢do dos débitos
dos contribuintes em atraso em livro proprio, encaminhando os seus valores para o setor
de Contabilidade; promover a expedicao de certiddes de débito de Divida Ativa (CDA)
para a competente execucao fiscal e promover a cobranga amigavel da Divida Ativa
inscrita antes da execugdo judicial.

Art.87 — O Setor de Planejamento e Controle Or¢camentario ¢ a unidade encarregada
por elaborar o or¢gamento do Municipio, ouvindo os Departamentos Municipais € a
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a receita, possibilitando um ajuste de despesas nq.decorrer do exercicio.

Art.88 — O Setor de Contabilidade ¢ a unidade encarregada por realizar todas as
atividades de registro inerentes a contabilidade publica.

Art.89 — O Setor de Tesouraria ¢ a unidade encarregada em elaborar e cumprir ordens
cronolégicas de pagamentos; emitir cheques ou ordens de pagamento para efetivagao do
pagamento das despesas, de acordo com a programacao financeira e disponibilidade de
recursos; movimentar contas bancdarias, efetuando saques e depdsitos quando
autorizados; controlar contas financeiras e movimentagdes bancarias e efetuar
conciliagdes em geral; controlar e efetuar a entrega aos servidores responsaveis, as
importancias necessarias as despesas de pronto pagamento, exigindo prestagdes de
contas; promover os recebimentos devidamente autorizados de créditos da Prefeitura em
poder de terceiros; manter em dia as escrituragdes pertinentes aos movimentos de caixa
e financeiros.

PROGRAMA DE ESTAGIO DE DIREITO

Por meio do programa de estigios da Prefeitura Municipal de Sdo Jodo da Boa Vista, a
partir de contratos e parcerias com instituigdes de educagdo, o Departamento de
Finangas conta com estagiarios do curso de Contabilidade e Administragdo, que atuam,
sob supervisao, junto aos Setores de Tesouraria, Contabilidade e Tributacao, auxiliando
os servidores em suas areas de atuagdo e possibilitando a complementacdo educacional
e o desenvolvimento profissional na formag¢do universitaria do estagiario.
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