
SECRETARIA MUNICIPAL DA EDUCAÇÃO 
 

 

Serviço 5 – DECLARAÇÃO DE TRANSFERÊNCIA 

Descrição 
A Declaração de Transferência comprova a série que o aluno se 

encontra permitindo a matrícula em outro estabelecimento de ensino 

Público Alvo Pessoa Física 

Requisitos 

Necessários 

Declaração de vaga “garantida” em outra escola, somente podendo ser 

solicitada pelo representante legal do aluno, quando menor de idade. 

Prazo para 

Prestação 

do Serviço 

Entrega imediata, conforme a demanda no momento. A emissão do 

Histórico Escolar com o Termo de Transferência poderá, de acordo com 

a situação, ser emitido em até 30 dias. 

Como 

solicitar 
Diretamente na escola onde o aluno encontra-se matriculado. 

 
 

Principais 

etapas 

O processo se inicia na própria escola, onde é conferida a 

documentação do aluno, juntamente com o arquivo da escola. Se todos 

os documentos estiverem em conformidade é emitida a Declaração 

imediatamente e, posteriormente, o Histórico Escolar deverá ser 

retirado na escola. 

Acesso ao 

Serviço 
Presencial. 

Taxa Isento. 

Contato Na escola onde o aluno encontra-se matriculado. 

Expediente Segunda a sexta-feira, das 8h às 17h. 
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