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SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE GUARIBA

Portaria SME n° 05/2025, de 23/12/2025.

Dispoe sobre o Processo de Atribuigdo de Classes e Aulas aos Docentes do Quadro do Magistério

A Secretdria Municipal de Educagdo do Municipio de Guariba, 4 vista do disposto no artigo
27 da Resolugdo SME n° 03/2025, de 23 de dezembro de 2025, e considerando a necessidade de
complementar normas, critérios e procedimentos a serem adotados no processo anual de atribuigéo
de classes e aulas da Rede Municipal de Ensino, expede a presente portaria.

Da Classificacio

Art. 1°. Para fins de classificagdo no processo de atribui¢o de classes e aulas, em
todas as suas fases e etapas, deverdio ser observados os critérios e procedimentos constantes da
Resolugdo SME n° 03/2025, de 23 de dezembro de 2025.

Paragrafo tnico. E vedada acumulagdio dos pontos dos titulos de Mestrado e
Doutorado, prevalecendo o titulo de maior valor.

Art. 2°. A contagem de tempo de servigo dever4 ser realizada, obedecendo como
data limite para a contagem de tempo, 30 de junho do corrente ano.

Art. 3°. Em casos de empate de pontuagdo da classificagio dos inscritos, o
desempate devera se efetuar na seguinte ordem de critérios:

I - pelo maior tempo de servigo no Magistério;
II - pela maior idade/data de nascimento;
IIT - por encargos de familia (maior nimero de dependentes).

Art. 4° - A classificagdo de todos os inscritos seré referéncia bésica em qualquer
sessdo de atribui¢do de classes e aulas durante o ano, submetendo-se 4 ordem de prioridade das
habilitagdes que devera prevalecer.

Art. 5° - A classificagdo dos docentes municipais titulares de cargo obedecera ao
seguinte cronograma:
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a) dia 20/01/2026 - fixagfo da classificagdio preliminar nas Unidades
Escolares e no site da  Prefeitura, no endereco:
www puariba.sp.gov.br;

b) dias 20 e 21/01/2026 - interposigéo de recursos;

¢) dia 22//01/2026 - analise dos recursos e fixagdo da Classificagio Final
nas Unidades Escolares e no site da Prefeitura, no enderego:
www.guariba.sp.gov.br;

Paragrafo anico. Os recursos deverio ser interpostos na Secretaria Municipal de
Educagdo, sito & Av. Jodo de Miguel n° 101 — Residencial Macatbas — Guariba/SP, em formulario
especifico, no horario das 08h00m as 12h00m e das 13h00m as 16h00m.

Da Atribuicdo de Classes e Aulas

Art. 6°. No processo inicial, as classes ou aulas atribuidas para constitui¢do das
jornadas de trabalho dos titulares de cargo que entrem em afastamento, estardo disponiveis para
atribui¢do.

§ 1° As classes ou aulas em substituigdo, descrita no “caput” deste artigo,
somente poderdo ser atribuidas no processo inicial, a docente que no teve aulas livres atribuidas
para constituigdo de jornada (adido).

§ 2°. E vedada a troca de classes e/ou aulas durante o ano letivo, salvo os casos
previstos no artigo 15 da Resolugio n° 03/2025, de 23 de dezembro de 2025.

Art. 7°. A atribuicdo de aulas ao Professor de Educagio Baésica II, para completar
a constituigdo da jornada em que se encontre incluido, quando esgotadas as aulas da disciplina
especifica do cargo, poderd se dar com aulas livres da disciplina nfio especifica da mesma
licenciatura, desde que atendidos os titulares de cargo dessas disciplinas nas respectivas jornadas.

Art. 8° - Os Professores de Educagdo Basica II, bem como os candidatos a
admissdo, aprovados no Processo Seletivo com aulas atribuidas em mais de uma Unidade Escolar,
terdo como sede de controle de frequéncia, fixada por todo o ano letivo, a Unidade em que obteve o
maior nimero de aulas, desde que esta quantidade néo consista exclusivamente de aulas de projeto,
s6 podendo haver mudanga de sede se o docente, durante o ano, vier a perder a totalidade das aulas
anteriormente atribuidas nesta unidade.

Do Atendimento ao Docente Durante o Ano

2

L Av. Evaristo Vaz, 1.190 - Fone: (0xx16) 3251-9422 - CEP 14840-000 - Cx. Postal, 49%-
E-mail: guariba@guariba.sp.gov.br - www.guariba.sp.gov.br \



Prefeitura Municipal de Guariba ——

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ 48.664.304/0001-80

Art, 9°. No decorrer do ano, sempre que se constatar inexisténcia de classe ou
aulas livres disponiveis para constitui¢do de jornada de trabalho de um titular de cargo, havera
necessidade de atendimento a este docente na Unidade Escolar, por aplica¢@o da ordem inversa a da
classificagfio aos docentes do Processo Seletivo, o que implicard a redugdo de sua carga horaria ou
dispensa conforme o caso, observando-se o que segue:

I.  nfo sendo possivel processar-se o atendimento ao titular de cargo em sua
jornada na forma prevista no “caput” deste artigo, deverfio ser retiradas aulas livres da carga
suplementar de outro titular de cargo;

II. verificando a impossibilidade de atendimento ao titular de cargo em sua
Unidade Escolar, os procedimentos previstos no “caput” deste artigo e no inciso anterior, deverio
ser aplicados, na mesma ordem, em nivel de municipio observada a classificagdo dos docentes em
nivel de Secretaria Municipal de Educagfo;

III. a persistir a impossibilidade de atendimento com classes ou aulas livres,
devera ser aplicada em nivel de Unidade Escolar, ¢ também de municipio, a ordem inversa a da
classificag@o dos admitidos do Processo Seletivo, com a retirada de classe ou aulas em substitui¢fo.

Paragrafo unico. Ndo sendo possivel o atendimento por qualquer das formas
previstas no “caput” e nos incisos deste artigo, o titular de cargo, que se encontre na condigdo de
adido, deverd participar obrigatoriamente das atribuigdes em nivel de municipio para
descaracterizar essa situag@o ou para compor a jornada, assumindo toda e qualquer substituigdo que
venha a surgir e para a qual esteja habilitado.

Da Acumulag¢io de Cargos

Art. 10. A acumulagfo de dois cargos docentes podera ser exercida desde que:

I. a somatdria das cargas hordrias ndo ultrapasse 64 (sessenta e quatro) horas
quando ambos integrarem os quadros da Secretaria Municipal da Educagfo;

I.- haja compatibilidade de horarios, consideradas no cargo docente também as
horas de Trabalho Pedagégico Coletivo (TPC) e Trabalho Pedagdgico Individual (TPI), integrantes
de sua jornada de trabalho, considerando no minimo 01 (uma) hora de intervalo entre a saida de
uma unidade escolar e a entrada em outra unidade escolar de municipios distintos.

Paragrafo unico. Os procedimentos para formalizagdo do acimulo de cargos
deverdo obedecer ao disposto no artigo 41, paragrafos 3° e 4° da Lei Complementar Municipal n°
2.494/2011 e artigo 21 da Resolugdo SME n® 03/2025, de, 23 de dezembro de 2025.
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Art. 11 - Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicagfo, ficando
revogadas as disposig¢des em contrario.

Guariba, 23 de dezembro de 2025.

L

Prof'. VERA ELIANA AMBRQOSIO POLITI
icipal de Educagdo
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ANEXO
ANEXO |
FORMULARIO DE RECURSO
N° Protocolo do Recurso:
¥ Prefeitura Municpal de Guanba
. SECRETARIA MUNICIPAL DEEDUCAGAO  |nors o pgn
ATENCAO!
A) PREENCHER O FORMULARIO EM LETRA LEGIVEL
TIPO DE RECURSO:
{ ) CONTRA CLASSIFICACAO
{ } CONTRA PONTUAGAC
INFORMACOES DO PROFESSOR

|1.m

2 Campo 0e AN3C30 N MUNICIpio

3 Se0e de Confroie g2 Ponto - Ano 2025

|dEn£u_=w |

I'S'ﬁn & Cidade'OF 7 Taeone |
= |

DO OBJETO DO RECURSO, ARGUMENTACAO E PEDIDO

S Descrever sinteticamants 0 CORTVO 00 FECUMSO, U35 USTTICITNGS, 3 ANQUMENXI0 43 CONEEa(I0 & 30 Tnal
destacar 0 padido.

Guarba, de de202___.
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