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1. APRESENTACAO INSTITUCIONAL DO TOMADOR

A Prefeitura Municipal de Guariba/SP, por meio da Secretaria de
Planejamento Urbano, Obras e Servigos Publicos, & responsavel pelo
planejamento, coordenacgédo, fiscalizagdo e execugdo das obras e servigos
publicos municipais. Com o objetivo de aprimorar a infraestrutura urbana e
atender a crescente demanda por novos empreendimentos, a secretaria busca,
por meio deste Termo de Referéncia, viabilizar a contratagdo de empresa
especializada na elaboracédo de projetos técnicos de engenharia e arquitetura.

Tomador: Prefeitura Municipal de Guariba
Endereco: Avenida Evaristo Vaz N° 1190, Centro
CEP.: 14.840-388 — Guariba/SP

CNPJ n° 48.664.304/0001-80

Telefone: (16) 3251.9422

Website: www.quariba.sp.gov.br

E-mail institucional: quariba@guariba.sp.qgov.br

2. DEFINIGAO DO OBJETO:

CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA ELABORACAO
DE PROJETOS TECNICOS DE ENGENHARIA E ARQUITETURA, CONFORME
DEMANDA, INCLUINDO: LEVANTAMENTOS TOPOGRAFICOS E
PLANIALTIMETRICOS, PROJETOS DE TERRAPLENAGEM, ARQUITETURA
E INTERIORES, ESTRUTURAS (FUNDAGOES E SUPERESTRUTURA),
CONTENGAO DE TALUDES, PAISAGISMO, INSTALACOES ELETRICAS,
HIDRAULICAS E SANITARIAS, SISTEMAS DE PROTECAO CONTRA
DESCARGAS ATMOSFERICAS (SPDA), PREVENCAO E COMBATE A
INCENDIO, AR-CONDICIONADO, PAVIMENTACAO ASFALTICA E
PASSARELAS METALICAS.
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3. JUSTIFICATIVA

A Secretaria Municipal de Planejamento Urbano, Obras e Servigos Publicos
de Guariba/SP vem enfrentando uma crescente demanda por projetos técnicos
voltados a implantagéo, ampliagdo e manutengéo de obras publicas. O corpo
técnico interno, atualmente, concentra-se prioritariamente no acompanhamento
e fiscalizacdo das diversas obras em andamento no municipio, o que limita
significativamente sua disponibilidade para desenvolver novos projetos com a
celeridade exigida pelas necessidades da Administragao.

Ademais, muitos projetos exigem especializagéo técnica, normas atualizadas
e softwares especificos que nem sempre estao disponiveis na estrutura publica,
0 que comprometeria a qualidade e a seguranca das solugées. Diante disso,
justifica-se a contratagdo de empresa externa, de forma padronizada e por meio
de Ata de Registro de Pregos, para atender as demandas de forma tempestiva
e eficiente.

4. DELIMITACAO E DESCRICAO DA AREA DE ABRANGENCIA OU
OBJETO DO EMPREENDIMENTO:

Os projetos poderéo ser aplicados em diversos pontos do municipio de
Guariba/SP, conforme demanda e planejamento da administragéo publica. As
areas de intervengao incluirdo, entre outras, equipamentos publicos novos ou a
serem reformados, como escolas, centros de salde, pragas, vias publicas e
espacgos urbanos de interesse coletivo.

5. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (PROGRAMA DE

NECESSIDADES)

A solugéo proposta visa a celebragéo de uma Ata de Registro de Precos,
com validade de até 12 meses, para a contratagéo conforme a necessidade,
mediante emisséo de ordens de servico especificas. Esta abordagem permite
agilidade na contratagado de projetos diversos, evitando atrasos em licitagbes
individuais e promovendo economia de escala.

Todos os projetos contemplados sdo essenciais para a viabilidade
técnica, legal e ambiental das obras publicas, como:
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l. Topografia e Terraplenagem: fornecem a base técnica para a implantagéo
fisica dos empreendimentos;

Il.  Arquitetura, Estruturas e Interiores: fundamentais para o dimensionamento e
funcionalidade dos espacos;

. Projetos Complementares (elétrica, hidraulica, SPDA, ar-condicionado,
incéndio): garantem seguranga, conforto e adequacgéo as normas técnicas e
regulatodrias (ex. Corpo de Bombeiros, Concessionarias);

IV.  Paisagismo: contribui para a valorizagio ambiental e urbanistica;

V.  Pavimentagao: necessaria para mobilidade urbana;

VI.  Passarelas metalicas: voltadas a mobilidade segura de pedestres em areas

estratégicas.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO (DA QUALIFICAGAO TECNICA):

A empresa contratada devera possuir comprovada capacidade técnica e
operacional para executar, com exceléncia, todos os servigos de elaboragao dos
projetos solicitados, de acordo com as normas técnicas vigentes, legislagao
aplicavel e as exigéncias estabelecidas pela Prefeitura Municipal de Guariba/SP.

Entre os requisitos minimos da contratagéo, destacam-se:

I. Equipe Técnica Especializada: A contratada devera dispor de profissionais
habilitados legalmente, com registro ativo nos respectivos conselhos de
classe (CREA e CAU), incluindo engenheiros civis, arquitetos, engenheiros
eletricistas, sanitaristas, ambientais, entre outros, conforme a natureza do
projeto.

Il Apresentagédo dos Projetos em Conformidade Técnica: Os projetos deverao
ser entregues em formato digital editavel e PDF, com plantas, memoriais
descritivos, memoriais de calculo, especificacées técnicas, cronogramas
fisico-financeiros, planilhas orgamentarias, ART/RRT, e demais documentos
técnicos exigidos pela legislacéo.

lll.  Atualizagdo Normativa: Todos os projetos deverdo estar em conformidade

com as normas técnicas da ABNT, NBRs especificas, Caédigo de Obras
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Municipal, legislagbes sanitarias, ambientais, acessibilidade, Corpo de
Bombeiros, concessionarias de energia e saneamento, entre outros érgaos
competentes.

IV.  Compatibilizacdo dos Projetos: A contratada sera responsavel pela
compatibilizacédo entre as disciplinas técnicas (estrutural, elétrica, hidraulica,
arquitetura etc.), evitando conflitos ou sobreposicdo de elementos
construtivos.

V. Revisbes e Adequagdes: Sera exigido que a empresa contratada realize, sem
Onus adicional, todas as revisdées solicitadas pelos ¢érgdos de controle,
analise técnica interna da Prefeitura, ou exigéncias legais que surjam até a
aprovacgao final dos projetos.

VI.  Responsabilidade Técnica: Todos os projetos deverdo ser acompanhados
das respectivas Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ART) ou Registros
de Responsabilidade Técnica (RRT), conforme o caso.

VIl. Prazos e Entregas: Os servicos deverdo ser executados no prazo
estabelecido em cada ordem de servigo, com cronograma previamente
acordado. O descumprimento podera acarretar penalidades contratuais.

VIl Responsabilidade Legal e Autoral: Os direitos autorais dos projetos
pertencerao a Administragdo Publica Municipal, ndo sendo permitida sua

reutilizagéo ou divulgagéo pela contratada sem autorizagéo expressa.

Estes requisitos tém como finalidade garantir a qualidade técnica dos
produtos entregues, a seguranga das futuras obras publicas e o atendimento as

normativas legais, assegurando que os investimentos municipais sejam
realizados com responsabilidade e efetividade.

7. DA ENTREGA E PRAZOS:

Os servigos contratados deverdo ser executados e entregues conforme
os prazos estabelecidos na legislagdo vigente, nas diretrizes deste Termo de
Referéncia, no Projeto Basico e no Cronograma Fisico (Anexo I-A), respeitando
as determinagdes da Secretaria Municipal de Obras e Planejamento Urbano. A
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contratada devera participar de reunides técnicas e vistorias presenciais, sempre
que solicitado pela Administragdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias
uteis. Todos os custos relacionados a deslocamento, hospedagem, alimentacéo
e demais despesas logisticas correrdo exclusivamente por conta da contratada,
ndo cabendo qualquer tipo de aditivo contratual ou compensacio
financeira adicional por esse motivo. Os servigos deveréo ser entregues
dentro dos prazos propostos pela Administragéo, conforme disposto no Quadro
| deste documento e demais especificagdes constantes nos anexos.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA:

A contratada devera executar todos os servicos previstos no Projeto
Basico com qualidade técnica, observando os prazos e especificagcdes
constantes nas Ordens de Servigco e no Cronograma Fisico, bem como manter
em seu quadro profissional os responsaveis técnicos devidamente habilitados. A
apresentagéo das Anotagdes de Responsabilidade Técnica (ARTs) é obrigatéria,
tanto do coordenador quanto dos técnicos que atuarem na elaboragdo dos
projetos, devendo ser protocoladas no Conselho de Classe competente e
entregues a Administragdo para liberagdo do inicio dos servicos e para o
recebimento dos projetos.

Durante a vigéncia da Ata de Registro de Precos, a contratada devera
comparecer a reuniées técnicas sempre que convocada, responsabilizar-se pela
tramitacéo, aprovagéo e eventuais refagées dos projetos junto aos érgdos
competentes, sem qualquer 6nus adicional para a Administragdo, inclusive
arcando com todas as despesas necessarias. Também é responsabilidade da
contratada a entrega dos projetos em formato impresso (plotado), com todas as
ARTs e aprovacgbes exigidas. Todos os projetos devem conter clareza e
compatibilidade entre si, sendo obrigatdria a cesséo dos direitos patrimoniais ao
Municipio de Guariba.

Além disso, a contratada prestara, sem custos adicionais, todos os
esclarecimentos técnicos solicitados pela Secretaria de Obras durante o
processo de elaboragéo, andlise, licitagdo e execugéo da obra, e também apos
a conclusdo do contrato. Caso necessario, a contratada devera realizar
atualizagGes, revisdes ou complementagées nos projetos, no prazo maximo de
15 (quinze) dias Uteis apds solicitagdo formal da contratante. As demais
obrigagbes detalhadas estao descritas no Anexo | — Projeto Basico.
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9. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

A execugdo se dard sob demanda, via emissdo de Ordem de Servigo
conforme necessidade do municipio, respeitando os itens registrados na Ata de
Registro de Precgos e os limites quantitativos e orgamentarios previstos.

10.MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

A gestdo e fiscalizagdo do contrato serdo realizadas por servidor
designado da Secretaria de Planejamento Urbano, Obras e Servigos Publicos,
que acompanhara prazos, qualidade e conformidade dos projetos, emitindo
relatdrios técnicos e atestando medigdes para pagamento.

Gestor do Contrato: Sidinei da Silva

Fiscal do Contrato: Murilo Henrique Souza Spagnol

11.CRITERIOS DE PAGAMENTO (REGIME):

A contratagdo sera realizada pelo regime de PREGCO/EMPREITADA
GLOBAL. O método de apuragdo dos pregos para fins de pagamento sera
unitario por servigco executado, conforme planilha de quantitativos e pregos
unitarios PO.

O pagamento sera realizado conforme estabelecido no Edital e seus anexos,
e somente apds a entrega do objeto devidamente aprovado pelos érgaos
competentes. Considera-se como entrega do objeto a entrega individualizada de
cada projeto correspondente a uma especialidade técnica prevista no escopo.

Cada parcela a ser paga tera como base a entrega efetiva de cada projeto,
por especialidade, atendendo aos critérios de medigao definidos. A medigao sera
realizada com base na verificagdo da conformidade técnica dos servigos
prestados, conforme especificagées, prazos e exigéncias constantes neste
Termo de Referéncia e nas Ordens de Servigo emitidas.

As informagées mais detalhadas sobre os critérios de pagamento, etapas

e condigdes especificas para cada tipo de projeto estao descritas no Anexo | —
Projeto Basico.
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12. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAGAO:

A estimativa de valor da contratagdo foi obtida a partir de levantamentos
realizados junto a empresas especializadas no ramo de elaboragao de projetos
tecnicos de engenharia e arquitetura. As cotagdes de mercado serviram como
base para a composi¢cdo dos pregos estimados por item, considerando as
respectivas unidades de medida e quantidades previstas.

Os valores propostos visam refletir a realidade do mercado atual, levando em
conta a qualificagéo exigida, a complexidade dos projetos e o escopo de servigos
tecnicos abrangidos. Essa metodologia assegura maior precisdo na estimativa
orcamentaria e conformidade com os principios da razoabilidade e da
vantajosidade para a administragao publica.

13.ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

A despesa decorrente da contratagéo sera realizada com recursos proprios
do municipio, devidamente previstos em dotagdo orgamentaria, conforme plano
de trabalho da Secretaria demandante.

14.FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecao do fornecedor sera realizada com base no critério de menor preco,
admitindo-se a forma de maior desconto ou de prego global, conforme o objeto
da contratagdo. O julgamento das propostas observara os principios da
isonomia, competitividade, eficiéncia e economicidade, nos termos dos arts.
33 a 36 da Lei n® 14.133/2021.

15.DA SUBCONTRATACAO

A subcontratagdo dos servigos sera admitida somente em carater
excepcional, mediante justificativa formal da contratada e aprovagao prévia e
expressa da Administragdo. Em caso de autorizagéo, a contratada continuara
responsavel integral pela coordenagéao, supervisio e pela fiel execucio dos
servicos subcontratados, respondendo perante a Administragédo por todas as
obrigagbes contratuais. A subcontratada deverd apresentar documentagéo
comprobatéria de habilitagdo juridica, regularidade fiscal e qualificag&o técnica
compativel com a parcela a ser executada. A eventual subcontratagdo nao
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VIII.
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exime a contratada da responsabilidade técnica e legal pelos servigos
prestados.

16.PRODUTOS E RESULTADOS ESPERADOS

A contratagdo de empresa especializada para elaboragéo de projetos de
engenharia e arquitetura tem como principal finalidade assegurar a
disponibilidade de documentos técnicos de alta qualidade, com precisao,
consisténcia e conformidade normativa, que subsidiem de forma segura e
eficiente as futuras obras publicas a serem executadas no Municipio de
Guariba/SP.

Entre os produtos esperados com esta contratagéo, destacam-se:

Projetos completos e compatibilizados;

Memoriais descritivos e de calculo;

Planilhas orgamentarias e cronogramas fisico-financeiros;
ARTs/RRTs de todos os projetos;

Conformidade técnica e legal com os érgéos fiscalizadores;

Apoio a eficiéncia das futuras obras publicas.

Entre os produtos esperados com esta contratacéo, destacam-se:

Disponibilizagdo  tempestiva de projetos executivos completos,
compatibilizados entre si, que permitam o pleno desenvolvimento de obras
publicas, evitando retrabalhos, atrasos ou aditivos indevidos nos contratos de
execucao;

Ampliacéo da capacidade operacional da administracdo publica municipal,
diante da limitagéo de recursos humanos internos, garantindo a continuidade
e o planejamento eficiente das ag¢des de infraestrutura urbana e servicos
publicos;

Aprimoramento da qualidade técnica e legal dos projetos, com maior

seguranca nas contratagdes futuras, viabilizando a analise e aprovagao junto
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aos orgaos competentes, como Corpo de Bombeiros, concessionarias,
6rgéos ambientais e de fiscalizagao;

X. Fomento a economicidade e eficiéncia administrativa, ao permitir que os
profissionais da Secretaria de Planejamento Urbano, Obras e Servigos
Publicos concentrem seus esforcos no acompanhamento e fiscalizacdo de
obras em andamento, enquanto a empresa confratada desenvolve os
projetos técnicos;

Xl. Melhoria da previsibilidade orgamentaria e planejamento estratégico, por
meio de projetos com orgamentos detalhados e compativeis com a realidade
municipal, possibilitando a captagdo de recursos externos e a organizagéo
das futuras licitacdes de execugao;

XIl. Fortalecimento do planejamento urbano sustentavel, ao contemplar projetos
que atendem as necessidades prioritarias do municipio, com foco em
acessibilidade, segurancga, eficiéncia energética, sustentabilidade ambiental

e valorizagéo do espacgo urbano.

17.DOS ANEXOS INTEGRANTES DESTE TERMO DE REFERENCIA

Integram o presente Termo de Referéncia, para todos os fins de direito,
os seguintes documentos anexos, os quais deverdo ser considerados pela
contratada tanto na elaboragdo da proposta quanto durante a execucgao
contratual. Todos os anexos fazem parte integrante e indissociavel deste
instrumento:

l. Projeto Basico — documento que define, com nivel de preciséo adequado, o
objeto da contratagéo, contemplando os elementos técnicos, justificativas e
condi¢Ges de execugao dos servigos;

Il.  Cronograma Fisico — com estimativas de prazos e etapas de
desenvolvimento dos projetos;

lll.  Projeto Executivo — detalhamento dos servigos previstos para a elaboracgao
dos projetos técnicos;

Pagina 9 de 10

SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO, OBRAS E SERVICOS PUBLICOS.
Av. Ernesto Buch, 513 - Centro - Guariba/SP - CEP: 14840-000
Fone/Fax {16) 3251 2521




Prefeitura Municipal de Guariba
ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ 48.664.304/0001-80

V. Termo de Cessao de Direitos Autorais e Patrimoniais — documento que
regulara a transferéncia dos direitos dos projetos elaborados para a
Administracédo Publica;

V. Modelo de Declaragdo de Atendimento as Normas Ambientais e de
Acessibilidade — a ser preenchido e assinado pela empresa proponente;

VI.  Modelo de Declaragdo de Utilizagao da Tabela SINAPI — como base de
composi¢éo de custos;

VIl.  Composicao Analitica do BDI — detalhamento do calculo do BDI proposto na
planilha orcamentaria;

VIIl. Composicdo Analitica dos Encargos Sociais (ES) — documento com os
critérios e valores adotados:

IX.  Manual de Obras Publicas — Praticas SEAP — Construgao Civil — como
referéncia de boas praticas de execugéo e fiscalizagao;

X. Modelo de Carta de Apresentagio de Proposta — padrdao para

encaminhamento da proposta técnica e comercial.

Esses documentos servem como base normativa, técnica e operacional
para a correta interpretacdo e execugdo dos servigos licitados. O ndo
atendimento aos parametros definidos nos anexos podera ensejar a rejeigao da
proposta ou a aplicagdo de penalidades, conforme previsto na legislagdo vigente.

Guariba, 11 de dezembro de 2025.

MURILO HENRIQUE SOUZA SPAGNOL
ARQUITETO E URBANISTA
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