PREFEITURA DO MUNICIPIO DE GUARIBA
ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ: 48.664.304/0001-80

EDITAL DE CIENCIA DE ELIMINAGAO DE DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS N. 1,
DE 10 DE JANEIRO DE 2025

Comunica a eliminagdo de documentos administrativos da
Prefeitura Municipal de Guariba, na forma que especifica.

A Prefeitura Municipal de Guariba, através da Secretaria Municipal de
Administracdo Geral, no uso de suas atribuigdes legais e regimentais,

FAZ SABER, a quem possa interessar, que, transcorridos 7 (sete) dias da data da
publicacdo deste Edital na Imprensa Oficial do Municipio de Guariba, se iniciard o procedimento
para eliminacdo, por meio de fragmentacdo mecanica ou incineracdo, dos documentos
administrativos com prazo de guarda cumprido, relacionados no Anexo |, deste Edital, nos termos
do Decreto Municipal n° 4.706, de 7 de janeiro de 2.025, mediante supervisdo do Departamento
de Gestéo Publica.

1. DA RELACAO DE DOCUMENTOS

A relagdo de documentos que compde o presente Edital foi devidamente organizada
no Anexo |, deste Edital por area produtora, classificacdo arquivistica e tipologia documental, e
permanecerd disponivel para consulta pelas pessoas interessadas no portal eletronico da Prefeitura
Municipal de Guariba, menu “Portal da Transparéncia”, em “Editais, Consultas e Audiéncias
Publicas” > “Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos Administrativos”. - link:
https://www.guariba.sp.gov.br/portal-da-transparencia/editais-e-audiencias-publicas

2. DAS SOLICITACOES

As pessoas interessadas no desentranhamento de pecas, obtencdo de coOpias ou
expedicdo de certiddes, ou comparecer no ato programado para a eliminagdo deverdo apresentar
requerimento junto ao Departamento de Gestdo Publica, dentro do prazo de 5 (cinco) dias contados
da data da primeira publicacdo do presente Edital.

3. DA PUBLICIDADE

E, para que chegue ao conhecimento publico, o presente Edital sera publicado
por duas vezes e divulgado no portal eletronico da Prefeitura Municipal de Guariba e Imprensa
Oficial do Municipio, criada pela Lei municipal n® 3.119/2018, com circulagdo diaria, na forma
eletronica, nos termos do art. 90, § 2°, da Lei Organica do Municipio, de 05/04/1990. .

Prefeitura Municipal de Guariba, 10 de janeiro de 2.025.

CARLOS AUGUSTO BELLINTANI
Secretario Municipal de Administracéo Geral
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ANEXO I - “Listagem de Documentos a Serem Eliminados”

| - Departamento Municipal de Compras:

1.1. Autorizagbes de compras e ordens de servico emitidas e canceladas: até
dezembro de 2.020.

1.2. Relatorios de coleta de precgos: até dezembro de 2.019.

1.3. Orgamentos e cotacdes realizadas: até dezembro de 2.019.

1.4. Copias de oficios e cotagdes simples: até dezembro de 2.019.

1.5. Processos enviados ao Setor de Licitagdo, Atas e Contratos para abertura de
procedimentos licitatorios: até dezembro de 2.014.

1.6. Relatorios de remessa de documentos para outros departamentos e setores: até
dezembro de 2.021.

1.7. Relat6rios de Convénios Card, Sindiplus e outros, expedidos para emissdo de
ordens de servicos: até dezembro de 2.019.

1.8. RequisicOes e ordens de servigos emitidas; requisi¢cdes enviadas para o Setor de

Servigos Contébeis, visando ao processamento das despesas: até dezembro de 2.019.

Il - Departamento Municipal de Transito e Transportes:

2.1. Copias (22 vias) de requerimento de faltas abonadas até dezembro de 2.019;

2.2. Apolices de seguros dos veiculos da frota municipal: até dezembro de 2.019.

2.3. Autos dos processos de notificacdo de infracdo as normas do trénsito: até
dezembro de 2.014.

2.4. Autorizagdes de abastecimentos de veiculos: até dezembro de 2.019.

2.5. Emissédo de cartdes de idosos; e, de cartes de isencdo de pedagio: até dezembro

de 2.019.

2.6. Check list dos veiculos da frota municipal: até dezembro de 2.019.

2.7. Comprovantes de dep6sitos do Funset: até dezembro de 2.019.

2.8. Comprovantes de entrega de autos de infracdo aos infratores: até dezembro de
2.019.
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2.9. Controle de licitacdo de compra de combustivel e pneus: até dezembro de 2.019.

2.10. Controle de lavagem e lubrificacdo de veiculos da frota municipal: até dezembro
de 2.021.

2.11. Controle de saida veiculos tanto da garagem quanto da rota rural: até dezembro
de 2.021.

2.12. Copias (22 vias) de respostas as Indicaces e Requerimentos de Informacdes da
Céamara Municipal de Guariba: até dezembro de 2.019.

2.13. Copias (22 vias) de notas fiscais eletronicas ou DANFE’s: até dezembro de
2.019.

2.14. Copias (22 vias) de requerimentos de férias: até dezembro de 2.019.

2.15. Cupons fiscais de abastecimento de combustivel: até dezembro de 2.019.

2.16. Defesa prévia e recursos de infrac@es do transito: até dezembro de 2.019.

2.17. Documentos de indicacdo de condutores de veiculos da frota municipal: até
dezembro de 2.021.

2.18. Levantamento de veiculos da frota municipal para transferéncia: até dezembro
de 2.019.

2.19. Notas fiscais eletronicas de revisdes de veiculos da frota publica municipal: até
dezembro de 2.019.

2.20. NotificagOes de autuacdo, de resultados de julgamento de processo e de defesa,
e avisos de recebimento de multas: até dezembro de 2.019.

2.21. Oficios e requisicdes expedidos, enviados e recebidos: até dezembro de 2.019.

2.22. Orcamentos realizados, pedidos de empenho de despesas (ordinario e
complementar), cdpias de pedidos de empenho para adiantamento de numerérios (diarias de
motoristas) e de prestacOes de contas do adiantamento de numerarios recebidos: até dezembro de
2.019.

2.23. Processos de taxas de transferéncia de veiculos da frota pablica municipal: ate
dezembro de 2.019.

2.24. Relatérios de emissdo de multas e de infragdo de transito: até dezembro de
2.019.
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2.25. Relatérios de abastecimentos dos veiculos da frota publica municipal, de
viagens realizadas e de resgate de horas trabalhadas: até dezembro de 2.019.

2.26. RequisicBes de compras de pegas e acessorios para manutencdo de veiculos,
outras requisi¢des, relatorios e oficios diversos: até dezembro de 2.019.

2.27. Ressarcimento de taxa de transferéncia de veiculos: até dezembro de 2.019.

111 - Departamento Municipal de Suprimento e Patrimonio:

3.1. Documentos enviados ao Setor de Licitacdo, Atas e Contratos para compra de
materiais de consumo, permanentes e equipamentos, de vérias unidades administrativas: até
dezembro de 2.019.

3.2. Relagdes de materiais de consumo, permanentes e equipamentos, requisitados
pelas diversas secretarias municipais e também de materiais licitados: até dezembro de 2.019.

3.3. Relatdrios enviados ao TCE, contendo empenhos e notas fiscais, e relacdo de
saida de materiais: até dezembro de 2.019.

3.4. Autorizagdes, pedidos e requisicdes de compras de materiais de consumo,
materiais permanentes e equipamentos: até dezembro de 2.019.

3.5. Balancetes anuais de compras, estoques, patrimonio e de controle de baixas de
bens materiais nos registros patrimoniais: até dezembro de 2.019.

3.6. Copias (22 vias) de diversos requerimentos; estimativas de precos; relagdes de
bens patrimoniais, lista e relacbes de notas fiscais (entradas, saidas, estoques e balanco) e de bens
imdveis: até dezembro de 2.019.

3.7. Termos de transferéncias de bens patrimoniais para entidades ou instituicoes
privadas, com prazo determinado: até dezembro de 2.019.

3.8. Termos de transferéncias de bens patrimoniais para entidades ou instituicoes
privadas, com prazo indeterminado: até dezembro de 2.014.

3.9. Relagbes de bens patrimoniais, relatorios recebidos de outros setores e

departamentos municipais, requisi¢des de materiais (saidas e estoques):
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IV — Setor de LicitacOes, Atas e Contratos:

4.1. Segundas vias de contratos administrativos, atas de registro de pregos, termos
aditivos, rescisdes contratuais, pareceres juridicos e extratos de publicagdes: até dezembro de 2.019.

4.2. Documentos diversos, tais como oficios, autorizagdes emitidas, requerimentos e
requisicbes de compras de materiais de consumo, permanente ou equipamentos, de Varias
secretarias, departamentos, setores e secdes: até dezembro de 2.019.

4.3. Relacbes de materiais, comprovantes de correspondéncias postadas: até
dezembro de 2.019.

V - Departamento Municipal de Gestéo Publica:

5.1. Oficios enviados pelo Gabinete Municipal, atraves do Prefeito Municipal de
Guariba: até dezembro de 2.014.

5.2. Memorandos encaminhados e documentos diversos, como oficios recebidos de
carater geral, requerimentos de municipes, requisicdes, autorizacbes, planilhas de controle: até
dezembro de 2.019.

5.3. Oficios, requerimentos e indicacdes recebidos da Camara Municipal de Guariba:
até dezembro de 2.0109.

5.4. Autografos de projetos de lei aprovados ou Vetos de projetos de lei reprovados:
até dezembro de 2.014.

5.5. Convénios firmados pelo Municipio com os 6rgédos pubicos dos entes federativos
da Unido e do Estado de Séo Paulo: até dezembro de 2.019.

5.6. Leis ordinarias ou complementares, decretos, portarias e demais atos

administrativos: até dezembro de 2.004.
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