PREFEITURA MUNICIPAL DE GUARIBA

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ n° 48.664.304/0001-80

DISPENSA N° 35/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N.° 122/2026
RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS:

DO DIA 02 A 08 DE JUNHO DE 2026

TERMO DE REFERENCIA
1- DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Contratacdo por dispensa de licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n°
14.133/2021, de servigo de fotos 3x4 para documentos, com a finalidade de atender as familias em
vulnerabilidade social cadastradas nesta Secretaria.

~ VALOR VALOR
ITEM | QTD. | UND. DESCRICAO DO SERVIGO UNITARIO TOTAL
1 310 | UND |FOTO 3X4 PARA DOCUMENTACAO R$ 5,33 R$ 1.652,30
1.2 Estimativa de consumo mensal:
ESTIMATIVA
ITEM | QTD. | UND. DESCRIGAO DO SERVIGO REQUISICAO | REQUISICAO
MiNIMA MAXIMA
MENSAL MENSAL
1 | 310 | UND |FOTO 3X4 PARA DOCUMENTAGAO 15 20

1.3 Do Prazo, Prorrogagéo e Validade das Propostas:

A ata de registro sera celebrada com duragao prévia de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogada
por iguais e sucessivos periodos, desde que por razbes de interesse publico, nos termos e
condicbes permitidos pela legislagdo vigente, mediante celebracdo do respectivo termo de
aditamento, respeitadas as condicbes prescritas na Lei Federal n° 14.133/2021, com suas
modificacbes posteriores.

O prazo de validade das propostas serd de 60 (sessenta) dias, contados da data de sua
apresentagcao, permanecendo os proponentes vinculados as condicbes ofertadas durante esse
periodo.

2- FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo tem por objeto a prestagdo de servigos de fotografia no formato 3x4,
destinada ao atendimento de usuarios acompanhados pela Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social, especialmente aqueles em situagéo de vulnerabilidade social temporaria,
que necessitam das referidas fotografias para emisséo e regularizagao de documentos pessoais
indispensaveis ao exercicio da cidadania e ao acesso a politicas e beneficios socioassistenciais.
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A contratagao se justifica pela necessidade de assegurar suporte imediato e continuo aos usuarios
em situacao de risco e vulnerabilidade, considerando que a auséncia de documentacgao civil basica
pode comprometer o acesso a direitos fundamentais, programas sociais e servigos publicos
essenciais.

Considerando que o valor estimado para a contratagcdo enquadra-se no limite previsto no art. 75,
inciso ll, da Lei Federal n°® 14.133/2021, mostra-se juridicamente viavel a realizagdo da contratacao
direta por dispensa de licitacdo em razao do valor, observados os principios da legalidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, bem como a devida instrugdo processual com
pesquisa de precos e justificativa da escolha do fornecedor.

Dessa forma, a contratagdo atende ao interesse publico e as necessidades da Secretaria Municipal
de Desenvolvimento Social, garantindo agilidade, eficiéncia e continuidade no atendimento as
demandas socioassistenciais.

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO

A solucdo consiste na contratacao de instituicao especializada para a prestacao de servicos de
fotografia no formato 3x4, destinados ao atendimento dos usuarios acompanhados pela Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social, especialmente aqueles em situacdo de vulnerabilidade
social, que necessitam das fotografias para emissao e regularizagdo de documentos pessoais.

O escopo inclui a realizacao de fotografias, revelagao/impressao e entrega do material, observando
os padrdes de qualidade exigidos para utilizagdo em documentos oficiais, garantindo atendimento
agil e eficiente as demandas apresentadas pelos usuarios.

A contratacéo sera executada de forma parcelada, pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme a
demanda identificada pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, assegurando a
continuidade dos atendimentos e o suporte necessario aos programas, servicos e beneficios
socioassistenciais.

A contratacado fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, considerando tratar-se
de contratagdo direta por dispensa de licitagdo em razdo do valor, observados os limites legais e a
devida instrucao processual.

Leva-se em consideragao, ainda, o histérico de contratacdes anteriores pela Municipalidade, tendo
como referéncia a ultima contratagao similar realizada por meio da Dispensa n° 31/2023, Processo
de Licitatério n° 101/2023, cujos parametros servem de base para estimativa de consumo,
planejamento da demanda e pesquisa de pregos.

A solugdo proposta mostra-se adequada e suficiente para o atendimento das necessidades
identificadas, observando os principios do planejamento, eficiéncia, economicidade e interesse
publico.

4- REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

A presente contratagdo possui natureza de servico comum, considerando que os padrbes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de
mercado, nos termos do art. 6°, inciso Xlll, da Lei Federal n° 14.133/2021.

A contratagédo tem por objeto a prestagao de servigos de fotografia no formato 3x4, destinados a
emissdo e regularizacdo de documentos pessoais de usuarios em situagdo de vulnerabilidade
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social, acompanhados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, abrangendo os
servigos ofertados pelas equipes do CRAS, CREAS e pela Secretaria.

A execucéo dos servigos devera ocorrer de forma parcelada, conforme demanda apresentada pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, mediante emissdo de Ordem de Servico,
Autorizacido de Fornecimento ou documento equivalente, respeitando os quantitativos estimados e
a necessidade efetiva da Administracao.

A Contratada sera integralmente responsavel pelos danos materiais, morais e/ou pessoais
causados a Administragdo Publica ou a terceiros, decorrente de acao, omissio, culpa ou dolo na
execucgao dos servigos objeto da contratagao, inclusive aqueles ocasionados por seus empregados,
prepostos, representantes ou quaisquer pessoas sob sua responsabilidade, obrigando-se a
promover, as suas expensas, a devida reparacgao ou indenizagio, sem prejuizo das demais sangdes
administrativas, civis e legais cabiveis.

A responsabilidade da Contratada subsistira independentemente da fiscalizacdo ou
acompanhamento exercido pela Contratante, ndo excluindo € nem reduzindo sai obrigacdo de
responder pela adequada execugdo dos servigos, nos termos da legislacdo vigente e das
disposi¢des contratuais aplicaveis.

Constatada qualquer irregularidade na execucdo dos servicos ou entrega de fotografias em
desacordo com as especificagdes exigidas, a Contratada sera formalmente notificada para proceder
as correcdes necessarias, sem 0nus adicional para a Administragao, sujeitando-se, quando cabivel,
as sancgoes previstas na Lei Federal n° 14.133/2021 e demais disposi¢bes contratuais.

A contratacdo observara os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia, economicidade e interesse publico, assegurando a adequada aplicagdo dos recursos
publicos e a efetividade do atendimento as demandas socioassistenciais.

5- MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

5.1 A execugdo do objeto dar-se-a de forma parcelada, conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Desenvolvimento Social, durante o periodo de vigéncia de 12 (doze) meses, mediante
emissao de Ordem de Servico, Autorizacdo de Fornecimento ou documento equivalente.

5.2 Os servigos consistirdo na realizagao de fotografias no formato 3x4, destinadas a emissao e
regularizagdo de documentos pessoais dos usuarios em situacdo de vulnerabilidade social,
devidamente encaminhados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, por meio de
suas equipes técnicas e unidades de atendimento.

5.3 O atendimento aos usuarios devera ocorrer diretamente no estabelecimento da Contratada, em
horario comercial e em condi¢gdes adequadas de atendimento, higiene, acessibilidade e seguranca,
garantindo ambiente apropriado para a execug¢ao dos servigos.

5.4 A Contratada devera realizar a captura da imagem, impressao/revelacédo e entrega das
fotografias no mesmo dia do atendimento ou em prazo maximo previamente acordado com a
Secretaria, de forma a ndo comprometer a urgéncia da demanda social e 0 acesso do usuario aos
documentos necessarios.

5.5 O encaminhamento dos usuarios para realizagéo do servigo sera realizado exclusivamente pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social, mediante documento de autorizagao, guia de
encaminhamento ou instrumento equivalente, contendo a identificacdo do beneficiario e a
autorizagao para execugao do servico.
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5.6 Nao havera subcontratagcédo do objeto, salvo se previamente autorizado pela Administragdo nos
termos do art 122 da Lei n° 14.133/2021.

6- MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1 A ata de registro devera ser executada fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucao total e parcial.

6.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagao ou suspensao da ata por motivo de for¢ca maior,
0 cronograma de execugao sera prorrogado por meio de ato de retomada pelo tempo
correspondente.

6.3 As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4 ApOs a assinatura da ata ou instrumento equivalente, o 6érgéo ou entidade podera convocar o
representante da empresa para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagdes acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das
estratégias para execugao do objeto, do plano complementar de execugédo da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizagao

6.5 A execucdo da ata devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal, ou pelos respectivos
substitutos.

Fiscalizacao Técnica

6.6 O fiscal técnico acompanhara a execugao da ata, para que sejam cumpridas todas as condigbes
estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragio.

6.7 ldentificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do emitira notificagcdes para a
corregao da execucéo, determinando prazo para a corregao.

6.8 O fiscal técnico do informara ao gestor, em tempo habil, a situacdo que demandar decisao ou
adocao de medidas que ultrapassam sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso.

6.9 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucéo da ata nas datas aprazadas, o fiscal
técnico comunicara o fato imediatamente ao gestor.

7- CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO;

7.1 O pagamento sera efetuado mediante emissdo de notas fiscais que serdo enviadas apos a
comprovacao da entrega do servico, com a descrigdo correta dos servigos, € nas mesmas devera
constar os dados do Processo.

7.2 A contratada devera constar nas notas fiscais o numero da Conta Bancaria, para fins de
pagamento, através de depdsito bancario.

7.3 A contratada devera emitir as notas fiscais dentro do prazo de vigéncia da ata de registro.
7.4 As notas fiscais/faturas que apresentarem incorre¢des serdo devolvidas a empresa contratada
para as devidas corre¢des e/ou substituigdes.
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7.5 As notas fiscais deverdo ser enviadas para o e-mail: sulamitasouzal0@hotmail.com, com a
descricao correta dos servigos, de acordo com as autorizacées de servigcos emitidas em anexo, e
nas mesmas deverao constar:

I — o n° do Contrato / Ata de Registro de Pregos

Il — o n° do Processo de Licitagdo / Modalidade

lll — o n° da Autorizacdo de Compra / Ordem de Servico
IV — Secretaria de Aplicacao

V — Dados bancarios para Depdsito de Pagamento

V — Aliquota aplicada ao fornecimento do bem ou prestacdo dos servicos assim como o valor da
retencdo do Imposto sobre a Renda (IR) deverao ser destacados no corpo do documento fiscal ou
em campo apropriado. Assim como informar e comprovar enquadramento legal do beneficio no
respectivo documento fiscal.

7.6 O pagamento do preco ajustado entre as partes sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta)
dias da emissao da nota, conferida e comprovada por agente publico designado para a finalidade.

7.7 O pagamento sera efetuado mediante depdsito bancario em conta corrente informada pela
empresa fornecedora, apods correta emissdo da respectiva nota fiscal e/ou fatura, atestada pelo
6rgao gestor sobre a efetividade da execucéo.

7.8 Os pregos objeto da contratagdo permanecerao fixos e inalterados durante o periodo de vigéncia
da ata sem qualquer condigédo de reajustamento, mesmo para efeito de atualizagdo monetaria.

7.9 Fonte de Recursos:
Recurso Proprio.

8- FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

A selecado do fornecedor ocorrera por meio de contratagao direta, na modalidade dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021, considerando tratar-se de
contratagdo de pequeno valor, dentro dos limites legais estabelecidos para compra e servigos
comuns.

A escolha do fornecedor sera realizada com base no critério de menor preco, desde que atendidas
integralmente as especificacbes do objeto, os requisitos técnicos exigidos e as condi¢des
estabelecidas no Termo de Referéncia.

A selecdo observara os seguintes critérios objetivos:

| — Apresentagao de proposta comercial compativel com o objeto da contratagdo e com os precos
praticados no mercado;

Il — Atendimento integral as especificagdes técnicas e quantitativas estabelecidas para a prestacao
dos servigos de fotografia no formato 3x4;

Il — Comprovagéao de capacidade técnica e operacional para execugédo adequada do objeto;
IV — Apresentagéo da documentagao de habilitagao juridica, fiscal e trabalhista, em conformidade

com a legislagao vigente;
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V — Regularidade documental no momento da analise, com documentos validos, legiveis e aptos a
comprovacao das condigdes exigidas para contratacdo.

Os documentos e propostas deverao ser apresentados na forma e nos prazos estabelecidos no
procedimento de dispensa, cabendo A Administragao a analise da conformidade documental e da
vantajosidade da proposta para fins de contratacao.

O nao atendimento as exigéncias previstas no Termo de Referéncia ou a apresentagcdo de
documentacdo em desacordo com as condigdes estabelecidas podera ensejar a desclassificagdo
da proposta ou a inabilitacdo do fornecedor, observadas as disposicdes da Lei n°® 14.133/2021.

9- ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

A estimativa do valor da contratacao foi realizada com base em pesquisa de precos efetuada junto
a fornecedores do ramo pertinente ao objeto, considerando a prestacado de servigcos de fotografia
no formato 3x4, destinada ao atendimento de usuarios em situacao de vulnerabilidade social
acompanhados pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Para fins de afericao da compatibilidade do prego com o mercado, foram observados os seguintes
critérios:

| — Propostas comerciais obtidas junto a empresas que atuam no ramo de prestacéo de servigos de
fotografia;

Il — Valores praticados em contratagdes similares realizadas pela Administracdo Publica Municipal,
especialmente a ultima contratacao realizada por meio do procedimento licitatorio similar;

Il — Quantitativos estimados para atendimento da demanda da Secretaria Municipal de
Desenvolvimento Social durante periodo contratual;

IV — Especificagdes técnicas do objeto, considerando padrdes de qualidade, prazo de entrega e
condi¢cdes de execugao dos servigos.

A pesquisa de pregos observou os critérios estabelecidos no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e no
Decreto Municipal n° 4.328/2023, utilizando os meios admitidos pela legislacdo vigente para
apuracdo do valor estimado da contratagdo, assegurando a observancia dos principios da
legalidade, impessoalidade, economicidade, transparéncia e probidade administrativa.

Os valores obtidos demonstram compatibilidade com os precos praticados no mercado,
evidenciando a vantajosidade da contratagdo para a Administragao Publica.

O valor estimado para a contratagao mostra-se adequado a dotagdo orgcamentaria prevista para o
exercicio.

10- ADEQUAGAO OR(}AMENTARIA
As Dotacdes Orgcamentarias foram previstas e informadas pelo Departamento de Contabilidade.

VALDINEIA APARECIDA DI M. DA SILVA

Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social
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As propostas deverdao ser encaminhadas para o0 email: comprasquariba@gmail.com,
compras@guariba.sp.gov.br ou protocoladas na Sede da Prefeitura, no endere¢o: Avenida
Evaristo Vaz, 1.190 — Centro, juntamente com as cépias dos seguintes documentos destinados a
comprovacao dos requisitos de habilitagdo e qualificacdo minima necessaria: ato constitutivo -
estatuto ou contrato social - e alteragbes em vigor, devidamente registradas e arquivadas na
reparticdo competente, para as sociedades comerciais, e, em se tratando de sociedades por agdes,
acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores; Prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo — FGTS, emitida pela Caixa Econémica Federal em
vigor; Prova de regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os
mesmos efeitos da CNDT conforme Lei federal n® 12.440, de 07 de julho de 2011, em vigor; prova
de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, incluindo os débitos
previdenciarios, mediante apresentacao de Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Uniado, emitida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil, ou pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, em vigor; Prova de regularidade para com a Fazenda
Estadual do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentacdo de certiddo emitida pela
Secretaria competente do Estado em vigor; Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal
do domicilio ou sede da licitante, mediante apresentagdao de certiddo emitida pela Secretaria
competente do Municipio; Comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou
municipal, se houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade
e compativel com o objeto contratual; e certiddo negativa de faléncia ou concordata expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, em prazo ndo superior a 60 dias da data designada para a
apresentagao do documento.
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