Municipio de Ilha Comprida
Estancia Balnearia

TERMO DE REFERENCIA

1-0OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para os servicos de design grafico,
social media, fotografia, flmagem e edicdo de videos (audiovisual) para
atender as demandas da prefeitura municipal de llha Comprida.

1.1 - JUSTIFICATIVA

A contratacdo de empresa especializada para a prestacdo de servicos de
design grafico, social media, fotografia, filmagem e edicdo de videos
(audiovisual) se faz necessaria para atender de forma eficiente e profissional as
demandas de comunicacado da Prefeitura Municipal de Ilha Comprida.

O aprimoramento da identidade visual e da comunicagdo institucional é
fundamental para garantir maior transparéncia, acessibilidade e engajamento
da populacdo com as a¢des do municipio. A producdo de materiais graficos e
audiovisuais qualificados possibilita a divulgacdo de campanhas educativas,
informativas e publicitarias, contribuindo para o fortalecimento da relacao entre
a administracao publica e a comunidade.

Além disso, a gestdo das redes sociais institucionais exige um planejamento
estratégico e a criacdo de conteudos que sigam as melhores praticas do
mercado, promovendo maior alcance e interacdo com os cidadaos. A fotografia
e a filmagem de eventos, obras e programas municipais S0 essenciais para
documentar e divulgar as iniciativas da administracdo, garantindo um registro
historico e prestacéo de contas eficaz a populagao.

Diante da necessidade de manter uma comunicacgao visual e digital moderna,
acessivel e de qualidade, a contratacdo de empresa especializada permitira
maior eficiéncia na producdo e disseminacdo de conteddos institucionais,
promovendo a valorizagdo das politicas publicas e agfes realizadas pelo
municipio.

Assim, justifica-se a contratacdo dos servicos mencionados, assegurando que
a Prefeitura Municipal de Ilha Comprida disponha de suporte técnico e criativo
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adequado para aprimorar sua comunicacdo e atender as demandas da
populacdo com qualidade e profissionalismo.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

02.21 - GABINETE DO PREFEITO

02.01 — CHEFIA DO GABINETE

04.122.0027.2002— MANUTENCAO DO GABINETE

3.3.90.39 — OUTROS SERV. TERCEIROS-PESSOA JURIDICA

3. LOCAL DE ENTREGA DO OBJETO

Prefeitura Municipal — Gabinete da Prefeita, Avenida Beira Mar 11.000 -
Balneario Meu Recanto.

4. DO PAGAMENTO E CONDIQOES
4.1. O pagamento sera efetuado em favor da Contratada através de ordem
bancaria apés a entrega do documento de cobranca a administracdo do

municipio de Ilha Comprida e o atesto da nota fiscal.

5. ESTIMATIVA DE PRECO

Realizar cotaces com pelo menos trés fornecedores diferentes para cada
item, visando o melhor custo-beneficio.

11. INFORMACOES ADICIONAIS
Responséavel pela Demanda: Josimar Aguiar de Souza — Chefe de Gabinete

12. OBRIGACOES DA CONTRATADA

1.1. Desenvolver materiais graficos institucionais e promocionais, incluindo
artes para redes sociais, impressos, campanhas publicitarias e outros materiais
conforme demanda da Prefeitura.

1.2. Criar, planejar e gerenciar conteudos para redes sociais oficiais do
municipio, garantindo alinhamento com a identidade institucional e estratégias
de comunicacéo.
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1.3. Realizar cobertura fotografica e videografica de eventos, acdes
governamentais, obras, campanhas e demais atividades da administracao
publica.

1.4. Produzir e editar videos institucionais, informativos, publicitarios e
educativos, com qualidade profissional e dentro dos prazos estabelecidos.

1.5. Adaptar os materiais audiovisuais e graficos para diferentes plataformas e
formatos de divulgacao.

1.6. Assegurar que toda a comunicagdo Vvisual respeite as diretrizes
institucionais e normas de acessibilidade quando aplicavel.

13. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

A Prefeitura Municipal de Ilha Comprida, na qualidade de contratante, assume
as seguintes obrigacdes para garantir a execucdo adequada do contrato:

1. Fornecimento de Informacdes e Diretrizes

1.1. Disponibilizar & empresa contratada todas as informacdes, documentos,
logotipos, manuais de identidade visual e demais materiais necessarios para a

execucao dos Servicos.
1.2. Definir claramente os objetivos, diretrizes e requisitos para cada demanda,
especificando prazos, formatos e publicos-alvo.

1.3. Indicar um responsavel ou equipe da administracdo municipal para
centralizar a comunicacéo e repassar as demandas a contratada.

2. Aprovacao e Validagao de Materiais

2.1. Avaliar e aprovar os materiais desenvolvidos pela contratada dentro dos
prazos estabelecidos, a fim de evitar atrasos na execucdo dos servigos.
2.2. Solicitar ajustes e revisdes, quando necessarios, de maneira objetiva e
fundamentada.

2.3. Garantir que todas as valida¢cbes sejam feitas de acordo com os critérios
técnicos e institucionais definidos pela Prefeitura.

3. Suporte Logistico e Operacional

3.1. Facilitar o acesso da equipe da contratada a locais de gravacao, eventos
institucionais e demais atividades que exijam captacdo de imagens e producao
audiovisual.

3.2. Fornecer suporte para entrevistas e contatos com autoridades, servidores
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e demais envolvidos na producao dos conteudos.
3.3. Disponibilizar espaco fisico, caso necessario, para reunides, gravacdes ou
edicdes dentro das instalacdes da Prefeitura.

4. Pagamento e Obrigagfes Financeiras

4.1. Efetuar os pagamentos conforme os termos estabelecidos no contrato,
desde que os servicos sejam prestados adequadamente e cumpram 0S
requisitos definidos.
4.2. Assegurar que os processos administrativos e financeiros necessarios
para a liberacdo dos pagamentos sejam realizados dentro dos prazos
estabelecidos.

4.3. Notificar a contratada em caso de irregularidades ou descumprimento de
prazos e condi¢cdes contratuais, garantindo o direito de resposta e ajustes
necessarios.

5. Conformidade e Transparéncia

5.1. Cumprir todas as disposi¢des contratuais e legais aplicaveis a contratacao,
garantindo a transparéncia e legalidade do processo.
5.2. Zelar pelo cumprimento da legislacdo vigente, especialmente no que se
refere a publicidade institucional, comunicagcédo publica e direitos de imagem.
5.3. Respeitar a confidencialidade das informacdes compartilhadas com a
contratada, evitando a divulgacdo indevida de materiais estratégicos antes de
sua publicacao oficial.

14. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZACAO GESTOR E FISCAL DO
CONTRATO

14.1 A execucdo do objeto deste contrato serd acompanhada pela area

responsavel pela solicitacdo da compra, em conformidade com a Lei
14.133/2021. Sendo:

GESTOR SECRETARIA
Decilio Alves Louzada - ~
Administracéo
Ventura
FISCAL SECRETARIA
Josimar Aguiar de Souza Chefia de Gabinete — Gabinete da Prefeita
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14.2 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da contratada, até mesmo perante terceiro, por qualquer
irregularidade, inclusive resultante de imperfeicbes técnicas, emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo

implica corresponsabilidade da Prefeitura ou de seus agentes e prepostos.

Josimar Aguiar de Souza
MATRICULA 403963
Chefe de Gabinete
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