SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO
e-mail: educacao@ilhacomprida.sp.gov.br

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01/2021

De 07 de dezembro de 2021,

Dispoe sobre o processo anual de
atribuicdo de classes e aulas do
pessoal Docente do Quadro do
Magistério e da outras providéncias. A
Instrugdo Normativa expede:

Art. 1° - Processo de atribuigdo de classes e aulas do pessoal docente do Quadro do
Magistério para o ano de 2022, obedecendo a presente Instrugdo Normativa.

Art. 2° - A Diretora do Departamento Municipal de Educagéo, dentro de sua area de
jurisdic@o, designa o diretor de cada unidade escolar para gerir o processo de Atribuicdo
de Classes e aulas dos professores efetivos e contratados, sendo este realizado em cada
Unidade Escolar.

Art. 3° - Participardo do processo de atribuicio de classes ou aulas os docentes
efetivos e contratados, em exercicio da atividade no Quadro do Magistério Municipal, de
acordo com os seus campos de atuagao.

§ 1° Os docentes que estiverem afastados do cargo pelo INSS nio participardo da
escolha de classes e aulas. Quando retornarem, permanecerio a disposi¢do do Sistema

Municipal de Educagdo, independente da escola de permanéncia ou remogao
anteriormente solicitada.

§ 2° Os que se afastarem pelo INSS ao longo do periodo letivo, ao retornarem, entram
no mesmo critério do paragrafo anterior (acima de 45 dias).

§ 3% Os docentes que apresentarem atestados médicos consecutivos, licenca
maternidade ou interpolados que componham um bloco de 30 dias poderéo permanecer a
disposigédo do Sistema Municipal de Educagéo, independente da escola de permanéncia
ou remogao anteriormente solicitada.

Art. 4° - Para efeitos do disposto nesta Instrugdo, consideram-se campos de atuacgao
referentes as classes e aulas a serem atribuidas, os seguintes ambitos da Educagéao
Basica:
L. Classes de Educagéo Infantil, sendo Creches, Jardins | e II: campo de
atuacao relativo ao cargo de Professor de Educacdo Basica |, conforme Art.
8° inciso Il, alinea (a), da Lei Municipal n® 1623/2019:
Il. Classes do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental: campo de atuagéo relativo

ao cargo de Professor de Educacédo Basica I, conforme Art. 8°, inciso |I,
alinea (b) da Lei Municipal n® 1623/2019;

E*



SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO

e-mail: educacao@ilhacomprida.sp.gov.br

Il. Aulas das disciplinas Especificas de Inglés e Educagéo Fisica da Educacéo
Infantil Jardim | e Il e 1° ao 5° anos do Ensino Fundamental campo de
atuacéo relativo ao cargo de professor de Educacéo Basica Il, conforme Art.
8° inciso 1V, alinea (a) da Lei 1623/2019, ser&o atribuidas na Escola Monte
Carlo. As aulas remanescentes serao atribuidas para professor de processo
seletivo simplificado em carater de substituigdo na prépria Unidade Escolar.

V. Aulas de disciplinas do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental Regular € do 1°
ao 4° Termo da Educagdo de Jovens e Adultos: campo de atuacdo relativo
ao cargo de Professor da Educagdo Basica Il, com formacéo especifica ou
em areas afins;

a) As aulas de Educagdo Ambiental para o ano de 2022 deveréo estar com
direcionamento conforme as 10 competéncias gerais da BNCC, devendo
ser atribuidas preferencialmente aos professores das areas de Arte,
Ciéncias, Geografia ou Histdria;

b) As aulas excedentes seguem o exposto no Art. 9° desta normativa,
porém com o mesmo direcionamento exposto acima.

V. Aulas das disciplinas de Inglés e Arte no Ciclo | (12 a 42 série do Ensino
Fundamental) da Educagédo de Jovens e Adultos - EJA noturno, campo de
atuacao relativo ao cargo de Professor da Educacdo Basica Il, com
formacao especifica ou em areas afins.

Art. 5° - Os professores de Educagdo Infantil (Creches e Pré Escola) e Ensino
Fundamental | e Il que estiverem designados a cargo de Comissdo e desvio de funcao,
apos a escolha de todos os professores concursados da rede, escolherido as classes e
aulas remanescentes na sua unidade de permanéncia.

Paragrafo Unico - Nzo havendo classes e aulas disponiveis, deverd ser alocado em
outra unidade, afastando-se logo em seguida, ficando disponiveis as suas classes/aulas
para atribuicéo aos professores contratados através de processo seletivo simplificado.

Art. 6° - Sempre que ocorrer vacancia de classes ou aulas, prevalece o disposto no
Art. 2°, a decisé@o sera de acordo com a necessidade de cada Unidade Escolar e podera
ser observada a ordem classificatoria, caso haja mais de um interessado.

Art. 7° - O Departamento Municipal de Educag&o levara em conta os critérios abaixo
para efetuar a classificagéo:

I. Tempo de servigo prestado no efetivo cargo, com valor de 1 (um) ponto por ano,
sendo computados em 0,005 por dia trabalhado;

Il. Para os professores efetivos, a partir do ano de 2009, este 1 (um) ponto sera
computado ao final de novembro de cada ano, de acordo com os dias trabalhados
e aulas dadas, sendo 0,005 por dia, num total de 200 dias letivos, através de
declaragao, anexo |I;

lil. Para os professores contratados, a partir do ano de 2017, este 1 (um) ponto
sera computado ao final de novembro de cada ano, de acordo com os dias
trabalhados e aulas dadas, sendo 0,005 por dia, num total de 200 dias letivos,



SISTEMA MUNICIPAL DE EDUCACAO

e-mail: educacao@ilhqcomprido.sp.gov.br
atraveés de declaragdo, anexo Il sendo levado em conta todos os contratos
anteriores ao vigente, na area de atuacao do magistério;

conjuge, gala, abonada, desde que apresentados os atestados, comprovantes
correspondentes e deferimento do gestor no caso das abonadas.
V. Licenca com apresentacdo de atestado meédico, do professor ou
acompanhamento de familiares de primeiro grau do mesmo e licenga para
atividade politica ndo tera desconto financeiro, sers descontada apenas a
pontuacgéo, especificada no inciso L.
VI. Para afastamentos serso descontadas a pontuacéo equivalente aos dias.
VIl. Para o professor do Ciclo | do Ensino Fundamental:
a) Que possua curso de magistério em nivel médio e adquiriu uma graduagéo
em nivel superior sera computado 4 (quatro) pontos.
b) Que tenha como a primeira graduagdo em Pedagogia sera computado 3
(trés) pontos.
c) Que tenha a segunda graduagdo em areas pedagodgicas sers computado
mais 1 (um) ponto.
VIIl. Para os professores do Ciclo Il do Ensino fundamental:
a) Para a primeira graduacdo em areas pedagdgicas 3 (trés) pontos.
b) Para a segunda graduagdo em dareas pedagdgicas sera computado mais 1
(um) ponto;

a) Cursos de Especializagdo ou Aperfeigoamento em areas da Educagéo,

b) Cursos de Especializacdo ou Aperfeicoamento, realizados apds a
graduagdo, com duragdo minima de 180 horas: 0,5 (meio) pontos para o
primeiro e 0,5 (meio) ponto para o segundo;

c) Capacitagdo do SEBRAE, oferecida pela Prefeitura Municipal de Ilha
Comprida, sendo (28h e 25 h), compondo 0,10 pontos e (40 e 48 h),
compondo 0,15 pontos para cada curso

d) Curso de Mestrado: 6 (seis) pontos:

e) Curso de Doutorado: 8 (oito) pontos.

§ 1° Poderdo, em qualquer tempo, ser exigidas ao docente, através do
Departamento de Educagéo ou da secretaria de cada Unidade Escolar, cOpias de titulos e
documentos:

§ 2° Os professores com direito concedido de aposentadoria junto ao INSS, zeram
a0, vao ao final da lista de classificaggo e inicia-se um novo

§ 3° A colocacgdo do professor em resultado de concurso publico ou de processo
seletivo ndo é critério para atribui¢do de classes e aulas.
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§ 4°, A classificagédo de pontuagdo ndo é critério Unico para atribuicdo de classes e
aulas.

§ 5° O Professor da Educagéo Basica Il admitido apds o término do processo de
atribuicdo tera direito a uma quantia minima de 10 horas aulas semanais, podendo ser
ampliada até 40h/a, conforme a necessidade da UE.

Art. 8° - No caso de empate na pontuacdo para atribuicdo de classes e aulas,
aplicar-se-do os seguintes critérios de desempate:

L. De acordo com o tempo de efetivo exercicio no cargo;
Il. O que tiver maior idade;
M. O que tiver maior niumero de filhos.

Art. 9° - Verificando-se durante a atribuigdo a existéncia de aulas remanescentes no
campo de atuagéo do 6° ao 9° ano do Ensino Fundamental Regular, serdo atribuidas pela
equipe gestora para os professores de processo seletivo simplificado.

Art. 10 - A montagem de sala na Educacéo de Jovens e Adultos s6 sera efetivada se
houver no minimo 10 (dez) alunos matriculados. Caso contrario, estaremos organizando
lista de espera para o proximo semestre letivo.

Paragrafo Unico - As aulas de Professor de Apoio em Lingua Portuguesa e Matematica
serdo atribuidas priorizando as salas com baixa proficiéncia. Cabera a Equipe Gestora
selecionar os professores que melhor atendam as necessidades de cada classe.

Art. 11. A atribuig&o de aulas para o Professor de Educagdo Basica |, seguira os critérios
abaixo:

a) Pedido de remog&o ou permanéncia nas unidades escolares, atendendo a
formagéo especifica de cada modalidade, via requerimento, anexo |.

b) Necessidade de atendimento educacional estabelecido pela equipe
pedagogica e multidisciplinar de cada unidade escolar.

c) Atender as exigéncias do PNAIC (Pacto Nacional de Alfabetizagdo na Idade
Certa), dependendo da quantidade de edicdes e modalidades que o
professor participou.

d) Ordem de classificagdo conforme critérios estabelecidos na Normativa em
questao.

Paragrafo Unico: A atribuicdo sera realizada priorizando a necessidade
pedagodgica de cada turma.

Art. 12 - O docente efetivo do Ciclo Il do Ensino Fundamental que, por qualquer
motivo, ficar sem classe, sera considerado professor adido. O docente adido de Educaca
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Basica | e I, podera ser conduzido a qualquer Unidade Escolar, conforme a necessidade
do Sistema, independente da opgédo de remoc&o ou permanéncia solicitada pelo mesmo.

Art. 13 - O processo de atribuicdo das classes e aulas contidas nos Incisos I, II, IlI, IV,
V e VI do Art. 4° ocorrera nos dias 15, 16 e 17 de dezembro do corrente ano, em cada
Unidade Escolar.

§ 1°- A escolha da carga horéaria da jornada de opg&o do Professor da Educacéo
Basica Il tera que ser feita previamente pelo docente, conforme modelo anexo II. A opgao
da mesma sera de acordo com a lei 1623/2019, Art. 27, incisos I, 1, Il e IV e suas
respectivas alineas:

a) Jornada Reduzida: composta de 10h/a;
b) Jornada Inicial: composta de 20h/a;

c) Jornada Completa: composta de 30 h/a;
d) Jornada Integral: composta de 40 h/a.

§ 2° - A composigéo da jornada segue a tabela da Lei 1623/2019, anexo IV.

§ 3° - As rodadas ocorrerdo com os grupos de professores de cada campo de
atuacdo e/ou disciplinas especificas. Na rodada inicial de atribuigio serdo respeitadas as
jornadas de que tratam o caput.

Art. 14 - Ao docente serdo atribuidas horas de atividade de acordo com o niimero da
jornada regular de trabalho, e serdo organizadas pela equipe gestora conforme a
necessidade das atividades pedagdgicas e de formagado a serem realizadas.

§1°- As HTPCs serdo destinadas a organizagao das atividades escolares
priorizando as necessidades de ordem pedagdgica;

§ 2° - As HEFC serao destinadas a formagao continuada dos professores. Podendo
estes ser convocados pelo Departamento Municipal de Educacgéao para cursos durante o
ano letivo.

§ 3° - As HTP seréo destinadas as atividades individuais de cada docente e serdo

organizadas em conjunto com a equipe gestora e de acordo com as necessidades da
Unidade Escolar.

§ 4° - Cabera a Escola atribuir carga horaria a Projetos ao docente da Educagéo
Basica | e Il, mediante apresentagdo de Projeto a cada equipe gestora, e esta tem
autonomia para deferir ou indeferir a insercdo do mesmo na UE.

§ 5°- As atividades da sala de AEE (Atendimento Educacional Especializado),
serdo atribuidas pelo Departamento de Educagao, conforme a necessidade de cada UE.

§ 6° - A carga horéria para o docente concursado e celetista de Educacéo Infantil

e Ensino Fundamental | e Il, sera organizada conforme Lei 1623/2019, tabela anexo IV
desta normativa.
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a) Das 25h/a semanais regular para a educacdo Infantil estdo inseridas as
seguintes aulas especificas: 02 de educacéo fisica e 01 de artes:

b) Das 25h/ semanais regular para os 1° ao 5° anos estdo inseridas as
seguintes aulas especificas: 01 de informatica, 02 de educacéo fisica, 01 de
artes e 01 de Inglés;

c) As horas de HTPC para docentes da Educacéo Infantil e Ciclo | do Ensino
Fundamental devem ser distribuidas em dois dias de trabalho, sendo 2h e
30min por dia.

d) As aulas de refor¢o do Ciclo | do Ensino Fundamental devem ser de
responsabilidade dos professores agrupados em cada ano, conforme a
necessidade da escola.

e) As aulas de informatica do Ciclo | do Ensino Fundamental devem ser
acompanhadas pelo titular de sala.

§ 7°- As faltas aulas do professor do Ciclo Il do Ensino Fundamental, para
computar falta dia obedecera a tabela abaixo:

Jornada semanal N° de faltas aula que caracterizam “falta dia”
8a12 1
13a17
18a22
23a27
28 a 32
33a35
36a40

~N o g A W N

Art. 15 - As classes da Educagéo Infantil e do 1° ao 5° ano do Ensino Fundamental
ou aulas do 6° ao 9° ano da Educagdo Basica Il que remanescerem do processo de
atribuicdo de classes e aulas aos titulares de cargos, serdo atribuidas para os
classificados em processo seletivo simplificado municipal, atendendo ao Art. 2° desta
instrugdo normativa.

Art. 16 - Ficam representadas as classes e aulas das Unidades Escolares, para

efeito de atribuicéo, pelos quadros organizadores anexo lll, partes integrantes da presente
Instrucao.
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O docente que n&o puder comparecer no ato da atribuicio de classes e

aulas, devera nomear uma pessoa através de procuragdo, sem que seja necessario
justificar.

Art. 18 - Cabera recurso administrativo contra o processo de classificacio e
atribuicdo de aulas ou classes junto ao Departamento de Educacdo no prazo de 48

(quarenta e oito) horas, a contar da data da publicacdo da classificagéo final e do término
a atribuicao, respectivamente.

Art. 19 - Os casos omissos serdo resolvidos pela equipe do Departamento de
Educacéo e Gestores de cada unidade em questio.

Art. 20 - Esta Instrugéo Normativa entrara em vigor a partir da data da publicagéo.

Supervisor de Ensino

Data da Valéria Cristina
Homologagéo

Diretora do Departamento de Educacdo

07/12/2021 A
a
‘\‘57»”?" a0
4/ 2030\ 0 ¢ aueed
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ANEXO |

MODELO MUDE O CABEGALHO DE ACORDO COM CADA UNIDADE
ESCOLAR, BEM COMO A REDAGAO DO CONCEITO PERMANENCIA E
REMOGCAO

Eu , portador do
RG: , CPF: concursado(a)
como professor deste Sistema Municipal de Ensino, venho por meio deste

solicitar (permanéncia ou remogdo na ou para) Escola Municipal

, estando ciente de pleno acordo, que estarei sob os

critérios estabelecidos nos artigo Art. 11, alinea a da instrugdo Normativa
01/2021.

Assinatura do professor (a)

Carimbo do Diretor da Escola

llha Comprida, de de 2021.
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ANEXO I

MODELO MUDE O CABECALHO DE ACORDO COM CADA UNIDADE
ESCOLAR

Eu , portador do
RG: , CPF; concursado(a)
como professor deste Sistema Municipal de Ensino, venho por meio deste,

declarar a minha opg¢&o de jornada para o ano letivo de 2022, conforme

Instrugdo Normativa 01/2020, Art. 13, paragrafo 1°, sendo:
Alinea a — Jornada Reduzida: composta de 10h/a  ( )
Alinea b — Jornada inicial: composta de 20h/a; ( )
Alinea ¢ — Jornada Basica: composta de 30h/a ( )

Alinea d — Jornada Integral: composta de 40h/a ( )

Assinatura do professor (a)

Carimbo do Diretor da Escola

llha Comprida, de de 2021.
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ANEXO IV

TABELA LEI 1623/2019

HORAS EM HORAS DE HORAS DE HORAS DE QUANTIDADE
ATIVIDADES TRABALHO ESTUDO E TRABALHO TOTAL DE
CcoM PEDAGOGICO FORMACAO PEDAGOGICO HORAS
ALUNOS COLETIVO CONTINUADA (HTP)
(HTPC) (HEFC)
7 1 1 1 10
10 2 2 1 15
11 2 2 1 16
12 2 3 1 18
13 2 3 2 20
14 2 4 1 21
15 2 3 2 22
16 2 4 2 24
17 2 5 2 26
18 2 5 2 27
19 2 5 3 29
20 2 5 3 30
21 3 5 3 32
22 3 5 3 33
23 3 5 4 35
24 3 5 4 36
25 3 5 5 38
26 3 5 6 40
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