Prefeitura Municipal da Estancia de Cananéia
Estado de Sao Paulo
“Cidade Ilustre”
- Primeiro Povoado do Brasil -

PROCESSO LICITATORIO N° 11/2023
TOMADA DE PRECOS N° 003/2023
EDITAL N° 11/2023
TIPO: Técnica e Preco

Data para cadastro, ou entrega do “Envelope | — Habilitagdo” até as 17h00m do dia
25/04/2023 (Para empresas ndo cadastradas).

Recebimento dos envelopes dia 28/04/2023 — 09h00min (Para empresas cadastradas).
Abertura dos envelopes dia 28/04/2023 ser& as 09h15m.

A presente Tomada de Precos é regida pelas normas contidas neste Edital e pela Lei n° 8.666/93 com
suas alteracGes posteriores.

Aplica-se também a Lei n° 8.666/93 aos casos omissos deste Edital.

A PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA DE CANANEIA, com Sede a Avenida
Independéncia, n® 374, Rocio, Cananéia (SP), inscrita no CNPJ/MF sob o n° 46.585.956/0001-01,
atraves do Prefeito Municipal o Senhor ROBSON DA SILVA LEONEL, torna publico aos interessados
que realizard licitacdo na modalidade de Tomada de Pregos n° 03/2023, cujos envelopes de
Documentos de Habilitacdo, Proposta Técnica e Proposta de Precos, deverdo ser entregues no Setor de
Protocolo da Prefeitura Municipal de Cananéia, no setor de protocolo, até as 09:00 horas do dia
28/04/2023. A abertura dos referidos envelopes sera procedida pela Comissao Municipal de Licitacdes,
no mesmo dia as 09:15 na sede da Prefeitura Municipal de Cananéia.

Depois do horério e data fixados para o recebimento dos referidos envelopes, nenhum outro
sera aceito.
Integram este edital, independentemente de transcricao:
a) Anexo | — Termo de Referéncia
b) Anexo Il — Protocolo de recebimento do edital,
c) Anexo Il — Protocolo de Credenciamento;
d) Anexo IV — Declaragdo de microempresa e empresa de pequeno porte;
e) Anexo V - Situacdo regular perante o Ministério do Trabalho;
f) Anexo VI — Declaracdo de comprovacéo de suporte técnico/administrativo;
g) Anexo VII — Proposta Técnica;
h) Anexo VIII — Proposta Comercial da Proponente;
i) Anexo IX — Minuta do Contrato;
]) Anexo X — Termo de Ciéncia e Notificacao
k) Anexo XI - Declaracdo de documentos a disposic¢ao do TCE-SP
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1-0OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de empresa especializada na prestacéo de
servicos técnicos multiprofissionais em gestao publica, consistentes na orientacédo a gestao
governamental, que se daré através na forma de orientacdo preventiva de iniciativa da
empresa em casos relevantes e de interesse dessa Administracdo e consultiva, quando feita
pelos técnicos da Prefeitura, envolvendo as areas de Planejamento (PPA, LDO e LOA),
Financas (Contabilidade, Tesouraria, Tributaria), Administracdo (Recursos humanos,
compras, licitacdes, contratos e patrimonio) e Controle Interno, pelo periodo de 12 (doze)
meses, tudo conforme discriminagdo contida neste Edital e seus Anexos, 0s quais passam a
fazer parte integrante deste procedimento.

1.1.1. A orientacdo a gestdo governamental dar-se-4 através da prestacdo de servicos de orientacdo
preventiva e consultiva, nas areas de areas de Planejamento (PPA, LDO e LOA), Financas
(Contabilidade, Tesouraria, Tributaria), Administracdo (Recursos humanos, compras, licitacdes,
contratos e patriménio) e Controle Interno.

1.1.1.1. Os servicgos de consultoria ndo substituirdo, em hipdtese alguma, as atividades de atribuicao
exclusiva dos servidores publicos da area técnica da Prefeitura Municipal, sobretudo, as alusivas a
Procuradoria Juridica, contabilidade e a Controladoria Interna.

1.2. Para efeitos dos servigos constantes do item 1.1.1 a prestadora dos servicos ficard impedida de
executar servicos cuja responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos
municipais, limitando-se a promover as orientagdes enquanto consultoria de gestdo governamental,
quando solicitadas.

1.3.  Os relatérios ou outros documentos que eventualmente resultarem da prestacdo dos servicos,
deverdo ser entregues exclusivamente aos responsaveis pelas areas indicadas neste item ou a servidores
por eles indicados.

1.4. A prestadora dos servigos somente poderd emitir pareceres técnicos, quando solicitados
exclusivamente pelos responsaveis de area ou por servidores previamente indicados, ficando vedado o
atendimento de cunho pessoal, contrario aos interesses dos Setores.

1.5. A prestadora dos servigos se compromete, desde a apresentagdo de sua proposta, a manter em
sigilo sobre todas as informagfes que tiver acesso junto aos Setores, sob pena de responsabilidade,
exceto para cumprimento de ordem judicial ou dos 6rgaos de controle externo, aos quais estejam
submetidas a esta Prefeitura.

2 - DO LOCAL ONDE PODERA SER OBTIDA A PASTA DO EDITAL
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2.1 — Os interessados poderdo retirar o Edital completo, no site www.cananéia.sp.gov.br, pelo e-mail
compras@cananeia.sp.gov.br ou, na Secretaria de Compras e Licitacdes da Prefeitura Municipal de
Cananeia / SP, na Av. Independéncia, 374, mediante a retirada de um CD com o referido conteudo, no
horario das 07:30 as 11:30 horas e das 13:00 as 17:00 horas.

3 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO E DA FORMA DE APRESENTACAO DOS
DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

3.1 — Poderdo participar da Tomada de Precos n° 03/2023 todas as empresas do ramo do objeto da
presente licitacdo que atenderem os requisitos do presente Edital e comprovarem as condicdes de
habilitacdo exigidas no item 05.

3.1.1 - As empresas interessadas deverdo estar devidamente inscritas no Registro Cadastral da
Prefeitura Municipal de Cananéia, com seu prazo de validade em vigor e com as certiddes, em nome
da empresa licitante, devidamente atualizadas junto a Comissdo Municipal de Cadastro de
Fornecedores, na Secretaria de Compras e Licitagdes, na data de apresentacdo dos envelopes
"Documentacdo” e "Proposta”, cujo ramo de atividade seja especifica e compativel com o objeto desta
licitacdo nos Termos deste Edital. Em caso de atualizacdo junto a Comissdo Municipal de Cadastro de
Fornecedores, esta expedird novo Certificado de Registro Cadastral, cuja copia autenticada do mesmo
devera ser apresentada no Envelope “Habilitagdo”. Caso o ramo de atividade constante do Certificado
de Registro Cadastral da Prefeitura ndo possua o objeto da licitacdo, devera ser apresentado o Contrato
Social Consolidado ou com todas suas alteragdes.

3.1.2. As empresas ndo cadastradas no Municipio de Cananeéia deverao fazé-lo ate o terceiro dia util
que antecede a data do recebimento das propostas, conforme previsto no §2° combinado com o § 9° do
artigo. 22, da Lei n° 8.666/93.

3.1.3. A documentacéo para obtencdo do CRC encontra-se prevista no item 5.2, deste edital.

3.2 — N&o poderéo participar da presente Tomada de Precos as empresas:

a) Consorciadas sob qualquer forma;

b) Que estejam em débito com a Prefeitura Municipal de Cananéia/SP,

c¢) Consideradas iniddneas por Orgéo ou Entidade da Administracio Plblica, Direta ou Indireta,
Federal, Estadual, Municipal ou do Distrito Federal;

d) Inadimplentes ou que tiverem Contratos rescindidos, ou ainda, suspensas de licitar/contratar
com a Prefeitura Municipal de Cananéia/SP;

e) N&o cadastradas que ndo preencham as condicOes de cadastramento prevista no item 5.

Departamento Municipal de Compras e Licitacdes
Avenida Independéncia, 374 - Rocio - Cananéia/SP fone: 13 3851-5100


http://www.cananéia.sp.gov.br/
mailto:compras@cananeia.sp.gov.br

Prefeitura Municipal da Estancia de Cananéia
Estado de Sao Paulo
“Cidade Ilustre”
- Primeiro Povoado do Brasil -

3.3 — Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuracdo podera representar mais de uma empresa
junto a Prefeitura nesta Tomada de Precos, sob pena de excluséo dos licitantes representados.

4 — DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES

4.1- Os documentos de habilitacdo, a proposta técnica e a proposta de precos exigidos neste Edital
deverdo ser apresentados em envelopes distintos, fechados e indevassaveis, contendo as seguintes
indicag0es no seu anverso :

ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANANEIA

PROCESSO N°011/2023

TOMADA DE PRECOS N°003/2023

(razdo social e endereco do licitante)

ENVELOPE N° 02 —- PROPOSTA TECNICA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANANEIA
PROCESSO N°011/2023

TOMADA DE PRECOS N° 003/2023

(razdo social e endereco do licitante)

ENVELOPE N° 03 - PROPOSTA DE PRECOS
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANANEIA
PROCESSO N°011/2023

TOMADA DE PRECOS N° 003/2023

(razdo social e endereco do licitante)

5- DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 01 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

5.1 — O envelope “Documentos de Habilitagao” devera conter o CRC — Certificado de Registro
Cadastral, emitido pela Prefeitura Municipal de Cananéia, acompanhado, dos seguintes documentos:

5.1.1 - Prova de registro no Conselho Regional de Contabilidade ou Conselho Regional de
Administragdo ou Conselho Regional de Economia;;
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5.1.2 - Apresentacdo de garantia para licitar, no valor de R$ 2.617,33 (dois seiscentos e dezessete reais
e trinta e trés centavos), referente a 1% (um por cento) do valor estimado do objeto da contratacéo,
previsto no item 7.1, "e", pelo periodo de 12 meses, nos termos previstos no art. 31, 111, da lei federal
8.666/93.

5.1.2.1 - A garantia devera ter prazo de vigéncia de 90 (noventa) dias, contados da data da apresentacao
da proposta.

5.1.2.2 - A garantia para licitar, quando prestada na modalidade cau¢do em dinheiro, devera ser
realizada até o 1° (primeiro) dia Gtil imediatamente anterior ao da abertura da licitagdo, mediante
deposito bancério no seguinte banco: Banco 237 — Agencia: 5988 — C/C: 3069-4, o comprovante devera
ser apresentado junto aos Documentos de Habilitacdo da Prefeitura Municipal de Cananéia,
responsabilizando-se o interessado pelo preco do servigo bancario.

5.1.2.3 - A devolucdo da garantia para licitar sera efetuada mediante requerimento das licitantes, apos
a publicacdo do extrato do contrato decorrente da licitacéo.

5.1.3 - Prova de capital social integralizado equivalente a 10% (dez por cento) do valor estimado da
contratagdo pelo periodo de 12 meses, no valor de R$ 26.173,32 (vinte e seis mil, cento e trinta e trés
reais e trinta e dois centavos).

514 - Declaragdo em papel timbrado, assinada pela licitante, de que possui suporte
técnico/administrativo, pessoal qualificado e capacitado para atender aos requisitos técnicos desta
licitacdo, bem como instalacGes em condicdes de operacdo, conforme ANEXO V.

5.1.5 - Declaragéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita por seu representante legal, de
que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, nos termos do disposto no inciso
XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal, conforme Anexo IV deste Edital.

5.1.6 - Em se tratando de microempresa ou empresa de pequeno porte, devera ser apresentada
Declaracéo de microempresa ou empresa de pequeno porte visando ao exercicio da preferéncia
prevista na Lei Complementar n° 123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo estabelecido
no Anexo Il deste Edital;

5.1.6.1 - A comprovagdo de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de assinatura do Contrato;

5.1.6.2 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagdo neste certame,
deverdo apresentar toda a documentacdo exigida para fins de comprovacgédo de regularidade fiscal,
mesmo que esta apresente alguma restricao;

5.1.6.3 - Havendo alguma restri¢cdo na comprovacao da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de
05 (cinco) dias Uteis, a contar da publicacdo da homologagdo do certame, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do Municipio de Cananéia, para a regularizacdo da documentacéo, pagamento ou
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parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo
negativa;

5.1.6.4 - A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 5.1.2.3, implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, procedendo-se
a convocacdo dos demais licitantes, obedecida a ordem de classificacdo, para fazé-lo nos termos do
artigo 64, § 2°, da Lei n° 8.666/93.

5.1.7 — Se no cadastro junto a Prefeitura Municipal de Cananéia constar algum documento com prazo
de validade vencida ou desatualizado, o licitante devera apresentar o documento equivalente valido.

5.2 - Para obtencéo do CERTIFICADO DE REGISTRO CADASTRAL, de que trata o item 3.1.2,
deste edital, as empresas deverdo apresentar os seguintes documentos:

5.2.1 - HABILITACAO JURIDICA
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, €, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de elei¢éo de
seus diretores;

c) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a
atividade assim o exigir.

5.2.2 - REGULARIDADE FISCAL

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica— CNPJ/MF;

b) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Municipal, relativo ao domicilio ou sede do
licitante, pertinente e compativel com o objeto desta Licitagéo;

c) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal relativa aos Débitos relativos aos Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, abrangendo inclusive o INSS;

d) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal, relativa aos Tributos Mobiliarios;
e) Prova de regularidade para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o — FGTS;

f) Prova de regularidade para com a Justica do Trabalho, mediante a apresentacéo de Certiddo Negativa
de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos
da CNDT, nos termos da Lei n® 12.440/2011,

5.2.3 - QUALIFICACAO TECNICA (Artigo 30 da Lei Federal 8666/93 e demais atualizaces)
a.1) Registro da empresa ou inscri¢do na entidade profissional competente.
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a.1.1) Comprovagdo de aptiddo da empresa para desempenho da atividade pertinente e compativel com
as caracteristicas e as areas do objeto da licitacdo, através da apresentacdo de atestado(s) de
desempenho anterior, fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprobatério da
capacidade técnica para atendimento ao objeto da presente licitacdo.
al.2) Para efeitos do item a.1, o atestado de capacidade técnica devera englobar as atividades de
consultorias nas areas do planejamento orcamentario, contabilidade, tesouraria, Administracdo
(recursos humanos, compras e licitagdes, patriménio e almoxarifado) e controle interno.

a.1.3. A licitante podera apresentar mais de um atestado para fins da comprovacéo tratada no item
a.1.1, desde que, na somatdria dos atestados, todas as atividades citadas no item a.l.1 sejam
contempladas.

5.2.4 — QUALIFICACAO ECONOMICO - FINANCEIRA

a) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica,
com data de emissao ndo superior a 90 (noventa) dias contados retroativamente da data designada para
a abertura do envelope “documentagdo”. Em qualquer hipdtese, mesmo que o licitante seja a filial, este
documento devera estar em nome da matriz.

b) Balanco patrimonial e demonstracBes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, podendo ser atualizados por indices oficiais
quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de apresentacdo da proposta, observadas as
seguintes previsoes:

c) A empresa interessada ndo obrigada a publicar o balanco, porém obrigada a sua elaboracéo, devera:

c.1) Apresentar copia legivel das paginas do LIVRO DIARIO, no qual tenham sido transcritos o
Balango e a Demonstracdo de Resultados do exercicio;

c.2) Apresentar a documentacgéo assinada pelos sécios e pelo contador responsavel, com 0s
respectivos termos de abertura e de encerramento do livro registrados na Junta Comercial, ou por
outra autoridade publica por ela delegada;

c.3) A empresa interessada obrigada a publicar o balan¢o deverd apresentar a respectiva prova e a
certiddo de arquivamento na Junta Comercial;

d) A boa situagdo financeira da empresa comprovar-se-a mediante o calculo dos seguintes indices, pelos
membros da Comissao Municipal de LicitacOes:

- Liquidez Geral - LG

Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =
Passivo Circulante + Passivo Néao Circulante
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- Solvéncia Geral — SG

Ativo Total
SG =
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

- Liquidez Corrente — LC

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

e) O licitante que apresentar indices econdmicos iguais ou inferiores a 1 (um) em qualquer dos indices
de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, dever4 comprovar que possui patriménio
Liquido equivalente a 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

f) As empresas dispensadas da elaboracdo de demonstra¢fes contabeis completas deverdo apresentar
demonstrativo dos indices, apurados nos termos da alinea “d” acima, assinado por profissional
devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

5.2.5 - Observacdes

a) O CRC - Certificado de Registro Cadastral devera ter classificacdo pertinente a categoria do objeto
desta licitacéo.

b) Os documentos necessérios & habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer
processo de copia autenticada por Tabelido de Notas ou por membro da Comisséo de Julgamento da
Tomada de Precos, ou publicagdo em érgdo de imprensa oficial.

c) A Comissdo Municipal de Licitagdes considerard como prazo de validade das Certidfes, 90
(noventa) dias contados da data de emissao, salvo se outro ja estiver expresso no proprio documento.

d) Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela prépria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz. A Prova de regularidade
para com a Fazenda Federal, a Prova de Situagdo Regular perante o Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS) e a Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata, deverdo estar em nome da matriz.
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6 — DA PROPOSTA TECNICA - ENVELOPE 02

6.1 - O julgamento das Propostas Técnicas sera feito por meio da andlise do contetdo das suas
informagdes, bem como a comparagéo entre elas, atribuindo-lhes pontos conforme a seguir descrito:

6.1.1. A Nota Técnica (NT) compreendera no maximo 200 pontos e sera obtida por meio da somatdria
dos subitens. A proposta técnica devera ser apresentada em 01 (uma) via, redigida em portugués,
conforme ANEXO Il - Proposta Técnica, devendo conter folhas numeradas e afixadas entre si, sem
emendas, rasuras, entrelinhas, borrdes ou ressalvas, apresentando os documentos em originais ou
cOpias autenticadas;

6.2. A proposta técnica devera ser apresentada em 1 (uma) via, devendo conter folhas numeradas e
afixadas entre si, sem emendas, rasuras, entrelinhas, borrdes ou ressalvas, apresentando os documentos
mencionados, em documentos originais ou copias autenticadas.

6.2.1. A documentacdo comprobatdria deve ser organizada na sequéncia légica dos quesitos técnicos,
com intuito de garantir objetividade da analise pelos membros da Comisséo de LicitacGes.

6.2.2.. O procedimento de analise da proposta técnica atende ao rito previsto no art. 46, da Lei n°
8.666/93

6.3. O julgamento da proposta técnica sera feito por meio da analise de contetdo das suas informacoes,
bem como da comparacéo entre elas, atribuindo- lhes pontos conforme a seguir descrito:

6.4. A proposta tecnica sera composta pelos elementos de “QUALIFICACAO TECNICA DA
EMPRESA” e “QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA”.

6.4.1. No elemento de “QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA” serdo analisados e pontuados
0s critérios:

a) N1 - nimero de clientes j& atendidos ou em atendimento até a data da abertura da licitagao;
b) N2 — atuacao direta na capacitacao de servidores; e:
c) N3 - organizacdo e estrutura operacional.

6.4.2. No elemento de “QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA”, serdo analisados e pontuados os
critérios:

a) N4 - titulacdo dos profissionais;
b) N5- experiéncia dos profissionais em trabalhos similares; e

c) N6 - artigos, pareceres, obras e estudos técnicos publicados.
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6.5. QUALIFICACAO TECNICA DA EMPRESA

Pontuacdo Maxima do Elemento: 80 pontos [N1+N2+ N3]

6.5.1. Numero de clientes em atendimento ou ja atendidos até a data da abertura da licitacdo
[N1]:

6.5.1.1. Namero de clientes em atendimento ou ja atendidos pela proponente na data da apresentacdo
da presente proposta, atuando na consultoria junto as entidades da Administracdo Publica, direta ou
indireta, com vinculos contratuais superiores a 90 [noventa] dias:

a) de 01 a 05 clientes — 05 pontos;
b) de 06 a 10 clientes — 10 pontos;
c) de 11 a 15 clientes — 15 pontos;
d) de 16 a 20 clientes - 20 pontos;
e) Acima de 20 clientes — 30 pontos;
Pontuacdo maxima: 30 pontos [N1]

Nesse quesito, a proponente devera apresentar a copia dos contratos como referéncia para a pontuacao.
Na eventualidade de prorrogacdo contratual, bastara apresentar o Gltimo termo aditivo de prazo,
dispensando-se a apresentacdo de todos os anteriores.

6.5.2. Atuacdo Direta na capacitacdo de servidores [N2]:

Numero de eventos realizados na capacitacdo de servidores, em matérias relacionadas ao objeto do
certame, inclusive na area de planejamento, via realizagdo de seminérios, palestras, workshops ou
cursos. O item serd avaliado de acordo com a declaragédo da licitante, acompanhada de documentacéo
(listas de presenca ou atestados) comprovando a realizagdo dos eventos (na sede da licitante ou em
outro local) devidamente identificado até a data da apresentacéo da proposta:

a) de 01 a 05 eventos — 05 pontos;
b) de 06 a 10 eventos — 10 pontos;
c) de 11 a 15 eventos — 15 pontos;
d) de 16 a 20 eventos - 20 pontos;
e) acima de 20 eventos — 30 pontos;

Pontuacdo maxima: 30 pontos [N2]
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6.5.3. Organizacdo e Estrutura Operacional [N3]:

A proponente devera comprovar possuir em seu quadro permanente na data prevista para a entrega das
propostas, profissional (is) de nivel superior ou técnico, conforme o caso, nas areas de Contabilidade,
Administragéo, Direito e Economia:

6.5.3.1. Da area de Contabilidade [nivel superior ou técnico]
a) 1 profissional: 3 pontos;

b) 2 profissionais ou mais: 5 pontos

6.5.3.2. Da area de Administracdo [nivel superior ou técnico]
a) 1 profissional: 3 pontos;

b) 2 profissionais ou mais: 5 pontos

6.5.3.4. Da area de Direito [nivel superior]

a) 1 profissional: 3 pontos;

b) 2 profissionais ou mais: 5 pontos

6.5.3.5. Da area de Economia [nivel superior ou técnico]

a) 1 profissional: 3 pontos;

b) 2 profissionais ou mais: 5 pontos

Pontuagdo maxima: 20 pontos [N3]

A comprovacdo sera feita mediante a apresentacdo de copias dos certificados de conclusdo de curso
superior ou técnico, conforme o caso, e, para efeitos do vinculo profissional da equipe técnica, a copia
do contrato social (no caso de diretor da licitante), registro em carteira de trabalho ou contrato de
prestacdo de servicos.

N&o sera obrigatdrio a licitante comprovar possuir profissionais de todas as areas a que se refere o item.
A pontuacdo se dara de acordo com as provas correspondentes.

6.6. QUALIFICACAO DA EQUIPE TECNICA

Pontuacdo méxima do Elemento: 120 pontos [N4+N5+N6]
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A proponente devera apresentar documentos habeis e pertinentes, relacionados aos profissionais
integrantes de sua equipe técnica e pertencente ao seu quadro, a serem avaliados consoante a
demonstracdo de qualificacdo e desempenho técnico profissional, conforme as regras seguintes.

6.6.1. Titulacdo dos Profissionais [N4]:

6.6.1.1. Apresentacdo de Certificado[s] de Conclusdo de Curso de pds-graduagdo ‘lato sensu’ ou
‘stricto sensu’, em qualquer nivel de especializacdo, com enfoque em matérias pertinentes e
compativeis com o objeto do presente certame nas seguintes areas: Direito Publico [qualquer dos
ramos], Administracdo, Planejamento, Contabilidade, Economia, Urbanismo ou Gestdo Publica: 5
pontos por certificado

Pontuacdo maxima: 60 pontos [N4]

6.6.2. Experiéncia dos Profissionais em Trabalhos Similares [N5]:

a) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos profissionais integrantes da equipe
técnica indicada, que contemplem experiéncia na area juridica, a ser pontuada da seguinte forma:

a.1) acima de 5 anos — 5 pontos por profissional,

a.2) acima de 3 até 5 anos — 3 pontos por profissional;

a.3) acima de 2 até 3 anos — 2 pontos por profissional;

a.4) acima de 1 até 2 anos — 1 ponto por profissional,

Pontuacdo maxima do subitem: 10 pontos

b) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos profissionais integrantes da equipe
técnica indicada, que contemplem experiéncia na area administrativa, a ser pontuada da seguinte
forma:

b.1) acima de 5 anos — 5 pontos por profissional,

b.2) acima de 3 até 5 anos — 3 pontos por profissional;

b.3) acima de 2 até 3 anos — 2 pontos por profissional;

b.4) acima de 1 até 2 anos — 1 ponto por profissional;

Pontuacdo méaxima do subitem: 10 pontos

c) Atestados de capacidade técnico-profissional em nome dos profissionais integrantes da equipe

técnica indicada, que contemplem experiéncia nas areas contabil ou de economia, a ser pontuada da
seguinte forma:
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c.1) acima de 5 anos — 5 pontos por profissional,

c.2) acima de 3 até 5 anos — 3 pontos por profissional;
c.3) acima de 2 até 3 anos — 2 pontos por profissional;
c.4) acima de 1 até 2 anos — 1 ponto por profissional;
Pontuacdo maxima do subitem: 10 pontos
Pontuacdo maxima do item: 30 pontos [N5 = a+b+c]

6.6.3.. Artigos, pareceres, livros ou estudos técnicos ou juridicos publicados [N6]

6.6.3.1. A demonstracdo de que os membros da equipe técnica da proponente possuem artigos,
pareceres, livros ou estudos técnicos ou juridicos publicados sera feita através da copia do material,
contendo a descricdo do assunto, a informacéo do veiculo publicado, a data e o (s) nome (s) do (s)
profissional (is) responsavel (is), onde sera atribuida a seguinte pontuacéo:

a) um trabalho técnico publicado: 5 pontos

b) dois trabalhos técnicos publicados: 10 pontos

c) trés trabalhos técnicos publicados: 20 pontos

d) quatro ou mais trabalhos técnicos publicados: 30 pontos
Pontuacdo maxima: 30 pontos [N6]

6.6.3.2. Os profissionais com trabalhos publicados, para efeitos da pontuacdo de que trata o subitem
6.6.3.1. deste Edital, deverdo ser integrantes dos quadros da proponente.

6.6.3.2.1. Serdo considerados para efeito da pontuacdo prevista, apenas os trabalhos técnicos que
apresentem elementos ou assuntos de interesse ligados a area publica, de qualquer esfera ou Poder, tais
como: planejamento, contabilidade, gestdo publica, economia, administracdo e aos ramos de Direito
Publico.

6.6.3.2.2. Serdo considerados validos os trabalhos técnicos publicados em jornais, revistas, livros, sites
especializados, periodicos e divulgacgdes cientificas, desde que seja possivel identificar o nome do
veiculo onde ocorreu a publicacéo, o periodo ou a data da publicagcdo, 0 nome do profissional e o tema
do trabalho.

6.6.3.3. A pontuacdo sera atribuida por trabalho publicado, ainda que varios profissionais da
proponente tenham sido os autores.

6.6.3.4. Serdo pontuados individualmente os trabalhos publicados de contetudos idénticos em mais de
um veiculo de divulgacao.
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7. CRITERIOS DE JULGAMENTO DA PROPOSTA TECNICA
7.1. A Nota Técnica [NT] da proposta técnica sera obtida de acordo com a seguinte férmula:
NT=N1+ N2+ N3+ N4 + N5+ N6

7.1.1 Caélculo do indice Técnico [IT], através da aplicagio da seguinte formula:

IT = Nota Técnica [NT] da proposta em exame
Maior Nota Técnica Obtida

7.1.2. O resultado obtido da divisdo da Nota Técnica [NT] de cada proposta por aguela que obteve
a maior pontuacéo, sera o Indice Técnico [IT].

7.1.3. Para efeito de calculo do indice Técnico [IT] serdo levadas em consideracdo duas casas
decimais, sendo que a terceira casa sera utilizada apenas para fins de arredondamento.

7.1.4. Na hipotese de a proponente deixar de apresentar a documentacdo de comprovacao da
pontuacdo, sera desconsiderada no item a que se referir.

7.1.5. Caso algum documento utilizado para comprovacdo da pontuacdo esteja em idioma
estrangeiro, esse devera estar acompanhado de traducgdo realizada por tradutor juramentado.

7.2. O julgamento dos Elementos | (Qualificacdo Técnica da Empresa) e Il (Qualificacdo da Equipe
Técnica) sera realizado mediante a conferéncia da documentacdo apresentada sendo concedida a
pontuagdo prevista nos subitens da PROPOSTA TECNICA, somando-se ao final todas as notas
apuradas, conforme o rito previsto no inciso I, 81°, do art. 46, da Lei n° 8.666/93.

7.2.1. Os documentos solicitados deverdo ser apresentados em original, por qualquer processo de
cOpia autenticada por cartorio competente ou por servidor da Administracdo ou publicagdo em 6rgéo
da Imprensa Oficial.

8 - DA PROPOSTA DE PRECOS - ENVELOPE 03

8.1 - A proposta propriamente dita digitada ou datilografada, redigida em idioma nacional de forma
clara e detalhada, isenta de emendas ou rasuras, devendo ser assinada ao seu final e rubricadas as
demais folhas, devendo constar:

a) indicacdo da empresa: razdo social, endereco completo e CNPJ;

b) nimero da Tomada de Precos;
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c) descrigéo de forma clara e sucinta do objeto da presente licitagdo para todos 0s servigos constantes
do Anexo I, em conformidade com as especificacbes constantes do Anexo IV — Modelo de proposta
de precos;

d) preco mensal e anual total, ofertado para a prestacdo dos servigos, em moeda corrente nacional,
apurado a data de sua apresentacdo, sem inclusdo de qualquer encargo financeiro ou previsao
inflacionaria. Nos precos propostos deverao estar incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos,
como por exemplo: transportes, hospedagem e alimentacgéo, tributos de qualquer natureza e todas as
despesas, diretas ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitagéo;

e) O valor da proposta anual ndo podera ser superior a R$ 261.173,32 (duzentos e sessenta e um mil,
cento e setenta e trés reais e trinta e dois centavos), tendo em vista a limitacdo da disponibilidade
orcamentaria e financeira, sendo desclassificadas as propostas comerciais que apresentarem preco
superior ao estimado pela Prefeitura Municipal de Cananéia.

f) validade da proposta igual ou superior a 60 (sessenta) dias a contar da data da abertura do envelope
“PROPOSTA”,

g) assinatura e identificacdo do representante legal.

h) Se por falha do proponente a proposta ndo indicar o prazo de sua validade, esta serd considerada
valida por 60 (sessenta) dias, independentemente de qualquer outra manifestacéo.

8.2 - A Nota da Proposta Comercial (NPC) sera calculada de acordo com a seguinte férmula:

NPC = (CMin)
Ci
Onde:

NPC = Nota da Proposta Comercial

CMin = menor valor valido proposto dentre todas as proponentes

Ci = valor da proposta comercial da proponente em exame, que ndo deve ser
superior ao orcado pela Prefeitura Municipal.

8.2.1 - Para efeito de calculo da Nota da Proposta Comercial da proponente (NPC) serdo levadas em
consideragdo duas casas decimais. A terceira casa decimal somente serd utilizada para fins de
arredondamento.

9 - CRITERIO DE JULGAMENTO: TECNICA E PRECO:
9.1 - A classificacdo final dos licitantes sera obtida de acordo com a ponderagéo das Propostas Técnicas

e Propostas Comerciais, adotado o peso 06(seis) para o indice Técnico (IT) e o peso 04 (quatro) para
a Proposta Comercial, mediante a aplicagdo da seguinte férmula:

VAF = (IT x6 + NPC x 4)

Onde:
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VAF = Valor de Avaliagao Final
IT = Indice Técnico apurado conforme critérios definidos neste edital
NPC = Nota Proposta Comercial.

9.2 - O julgamento e classificacdo final dos licitantes far-se-do em ordem decrescente dos Valores de
Avaliagdes Finais, sendo considerado vencedor o licitante que obtiver o maior Valor de Avaliacdo
Final.

10- DO PROCEDIMENTO

10.1 - A empresa licitante poderd, se assim entender, designar pessoa credenciada, mediante procuragdo
ou declaracdo especifica, conforme ANEXO VIII - Modelo de Credenciamento para participar da
presente licitacdo, dirigida a Comissdo Municipal de Licitagdes, acompanhada de copia do ato de
investidura do outorgante, no qual se declare, expressamente, ter poderes para a devida outorga;

10.2 - A ndo apresentacdo ou incorrecdo do documento de credenciamento ndo inabilitard a
participante, mas impedira o representante de se manifestar e responder pela proponente;

10.3 - Caso seja sOcio ou titular da sociedade, apresentar documento(s) que comprove(m) sua
capacidade de a representar, copia do Instrumento Contratual e/ou Alteracdo Contratual e;

10.4 - Esses documentos deverdo ser apresentados no inicio dos trabalhos, antes da abertura dos
envelopes de n° 01 “habilitagdao”, n® 02 “proposta técnica” e n® 03 “proposta comercial”, e em original,
por qualquer processo de copia devidamente autenticada por tabelifo de notas, ou publicacdo em Orgéo
de Imprensa Oficial ou por cdpia ndo autenticada, desde que seja exibido o documento original para
autenticacdo pela Comissdo Municipal de Licitacoes.

11- DO JULGAMENTO

A Tomada de Precos seré julgada pela Comissao Municipal de Licitac6es, que dara inicio aos trabalhos
com o recebimento e abertura dos envelopes N° 1, N° 02 e N° 03. As fases de "HABILITACAQ",
"PROPOSTA TECNICA" e "PROPOSTA DE PRECOS", serdo julgadas dentro dos seguintes
procedimentos:

11.1 - DOCUMENTOS - 18 FASE:

11.1.1 - A abertura do envelope contendo documentos destinados a “HABILITACAO” se dara as
09:15 horas do dia 28/04/2023, no Sala de ReuniGes da Prefeitura Municipal de Cananéia, no mesmo
endereco mencionado no PREAMBULO;

11.1.2 - Posteriormente, a COMISSAO MUNICIPAL DE LICITACOES passara ao exame da
documentacéo recebida, com vistas a HABILITACAO das licitantes;
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11.1.3 - A documentacéo apresentada de maneira deficiente ou em desacordo com as exigéncias deste
Edital, sera rejeitada e a licitante INABILITADA;

11.1.4 - Os envelopes n.° 02 “PROPOSTAS TECNICAS” s serdo abertos apos a fase de habilitagdo
das empresas e transcorridos 0s prazos previstos em Lei, sendo os mesmos embalados e lacrados a
vista de todos e ficardo sob a guarda da COMISSAO MUNICIPAL DE LICITACOES, até a sessdo
destinada a sua abertura;

11.1.5 - Terminada a fase de HABILITACAO, sera realizada a sessdo de abertura dos envelopes n. ©
02 “PROPOSTA TECNICA” das licitantes HABILITADAS, devolvendo-se as licitantes
INABILITADAS os envelopes n.° 02 “PROPOSTA TECNICA" ¢ n.° 03 "PROPOSTA DE PRECOS",
como recebidos, devidamente lacrados e inviolados, mediante recibos assinados pelos representantes
legais das empresas licitantes.

11.1.6 - Apds a fase de habilitacdo ndo cabe desisténcia da proposta, salvo por motivo justo, decorrente
de fato superveniente e aceito pela Comissao.

11.2 - PROPOSTA TECNICA 22 FASE

11.2.1 - Cumpridas todas as formalidades legais da 1% fase desta licitacdo, sera examinado o contetdo
da PROPOSTA TECNICA das licitantes habilitadas, de acordo com o disposto no item 6, sendo
desclassificadas as propostas que ndo atenderem as condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos;

11.2.2 - Juntada aos autos as PROPOSTAS TECNICAS, devidamente rubricadas pela Comissdo
Municipal de licitagdes e Representantes Credenciados, a Comissdo providenciara o julgamento das
mesmas;

11.2.3 - Julgadas as PROPOSTAS TECNICAS, serdo os interessados notificados através de
publicacBes e intimagdes do seu resultado, resguardados os direitos a apresentagdo de recursos,
impugnacOes e demais cominacdes, pelas licitantes interessadas.

11.2.4 - A ndo apresentacao da Proposta Técnica devidamente preenchida implicara na desclassificacdo
do licitante;

11.3 - PROPOSTA DE PRECOS - 32 FASE

11.3.1 - Cumpridas todas as formalidades legais da 2* fase desta licitacdo, em data, hora e local
previamente definidos pela COMISSAO MUNICIPAL DE LICITAGCOES, sera examinado o contetdo
da PROPOSTA DE PRECOS, de acordo com o Item 7, deste Edital.

11.3.2 - Seréo desclassificadas:

a) As propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital e seus Anexos;

b) As propostas com pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis;

b.1) Consideram-se precos excessivos aqueles que se apresentarem acima do estimado nesta licitagéo.
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11.3.3 - Ndo sera levada em conta qualquer oferta de vantagens ndo previstas no Edital, nem precos ou
vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

11.3.4 - Os erros de soma e/ou multiplicacdo, eventualmente configurados na Proposta de Precos dos
licitantes, serdo corrigidos pela Comissdo Municipal de LicitacGes, prevalecendo o pre¢o unitario.

11.3.5 — A classificacdo das propostas de precos sera realizada por Menor Preco Global.

11.3.6 — Havendo empate entre duas ou mais propostas sera utilizado como critério de desempate,
exclusivamente o sorteio, nos termos do artigo 45 da Lei n° 8.666/93.

11.3.7 - Tratando-se de microempresas ou empresas de pequeno porte, se houver empate, sera
assegurado o direito de preferéncia as mesmas, nos seguintes termos:

a) Entende-se por empate aquelas situagcdes em que as propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem
classificada;

b) A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada podera
apresentar proposta de preco inferior aguela considerada vencedora do certame, situacdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;

c) Para tanto, sera convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta no
prazo maximo de 02 (dois) dias uteis a contar data de convocacdo da Comissdo Municipal de
LicitacOes, sob pena de precluséo;

d) Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido na alinea “a” deste subitem, serd realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a preferéncia e apresentar
nova proposta;

e) Entende-se por equivaléncia dos valores das propostas as que apresentarem igual valor, respeitada a
ordem de classificacéo;

) O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta inicial ndo tiver
sido apresentada pela propria microempresa ou empresa de pequeno porte;

g) N&o ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, retornar-se-ao,
obedecida a ordem de classificacdo, os procedimentos relativos a licitagdo, com a convocacgédo dos
licitantes remanescentes, para o exercicio do direito de preferéncia na hipotese de haver participacao
de demais microempresas e empresas de pequeno porte cujas propostas se encontrem no intervalo
estabelecido na alinea “a” deste subitem;
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h) Na hipotese da ndo contratagdo da microempresa e empresa de pequeno porte, e ndo configurada a
hipdtese prevista na alinea anterior, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta
originalmente vencedora do certame;

11.3.8 - Ultrapassada a fase de habilitacdo dos concorrentes, e abertas as propostas, ndo cabe
desclassificacdo por motivos relacionados com a habilitacdo, salvo em razdo de fatos supervenientes
ou s6 conhecidos apds o julgamento, nos termos do paragrafo 5° do artigo 43 da Lei Federal n°
8.666/93.

11.3.9 - Uma vez abertas as propostas, serdo tidas como imutaveis e acabadas, ndo sendo admitidas
quaisquer providéncias posteriores tendentes a sanar falhas ou omissdes que as ofertas apresentarem
em relacdo as exigéncias e formalidades previstas neste Edital;

11.3.10 - Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Administracdo podera fixar aos licitantes, a seu critério, o prazo de 8 (0ito) dias Uteis para apresentacao
de nova documentacdo ou de outras propostas, escoimadas das causas que determinaram a inabilitacdo
ou a desclassificacdo, conforme artigo 48, paragrafo Unico, da Lei Federal n° 8.666/93.

12 - DA FORMA DE COMUNICACAO

12.1 - O resultado do JULGAMENTO de HABILITA(;AO, PROPOSTA TECNICA e PROPOSTA
DE PRECOS, serdo publicados de acordo com a lei n° 8666/93 e comunicado por FAX aos
interessados;

12.2 - A partir da data da comunicagdo, os autos do processo estardo com vista franqueada aos
interessados, no Departamento de Compras e licitacBes, no horario das 8:00 as 12:00 e das 13:30 as
17:30 horas, em dias Uteis;

12.3 - A comunicagdo de interposicao e do resultado do julgamento de eventuais recursos, sera feita
pela COMISSAO MUNICIPAL DE LICITACOES, por escrito a todas as licitantes.

13- DAS INSTRUCOES E NORMAS PARA OS RECURSOS PREVISTOS EM LEI

13.1 — As impugnagdes ou duvidas quanto ao Edital e seus anexos, deverdo ser solicitadas pelos
licitantes por escrito e dirigidas a Comissdo Municipal de Licitagdes, até dois dias Uteis antes da
abertura desta Tomada de Precos;

13.1.1 — Apresentadas as impugnacdes ou duvidas, as mesmas serdo respondidas ao interessado, no
prazo de dois dias Uteis depois de protocoladas e serd dado conhecimento as demais licitantes;

13.2 — O licitante que discordar das decisdes da Comissdo Municipal de Licitacdes no tocante a
habilitacdo ou julgamento de Proposta de Precos, tera o prazo de cinco dias Uteis para interposicao de
recurso, contados da intimacéo do ato ou da lavratura da ata, se presente no momento da abertura dos
envelopes;
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13.2.1 — Interposto o recurso, dele se dara ciéncia aos demais licitantes que poderdo impugna-lo no
prazo de cinco dias Uteis;

14 DA HOMOLOGACAO E ADJUDICACAO

14.1. Apds a publicacdo do ato de adjudicacdo da licitacdo e, ndo havendo interposicdo de recursos nos
termos do artigo 109 da Lei n° 8.666/93, decorridos cinco dias Uteis, 0 objeto do certame podera ser
homologado pelo Senhor Prefeito Municipal.

15 - PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

15.1 - O Proponente vencedor devera assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias corridos a
partir do comunicado expedido pela Prefeitura Municipal de Cananéia.

15.1.1 - Fica designado como local de retirada do instrumento de contrato, no Departamento de
Compras e Licitagdes, sito & Avenida Independéncia, n® 374 — Rocio — Cananéia/SP

15.2 - Nos termos do § 2° do art. 64 da Lei Federal n.° 8.666/93, podera a Administracdo, quando o
convocado ndo aceitar ou ndo retirar o instrumento de contrato, no prazo e condi¢des estabelecidos,
convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢bes da primeira classificada, inclusive quanto aos pregos, ou revogar a licitacdo
independentemente da cominacdo do art. 81 da Legislacéo citada.

15.3 - Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentacédo de regularidade
fiscal tenha indicado restricbes a época da fase de habilitacdo, devera comprovar, previamente a
assinatura do Contrato, a regularidade fiscal, no prazo de cinco dias Uteis, a contar da publicacdo da
homologac&o do certame, prorrogavel por igual periodo, a critério do Municipio de Cananéia, sob pena
de a contratacdo néo se realizar, decaindo do direito a contratacao, sem prejuizo das sangdes previstas
no artigo 87 da lei federal n° 8.666/93 e multa de 20% (vinte por cento) calculada sobre o valor total
da contratacdo;

15.4 - N&o ocorrendo a regularizacdo prevista no subitem anterior, retomar-se-ao, 0s procedimentos
relativos a esta licitagdo, sendo assegurado o exercicio do direito de preferéncia na hipotese de haver
participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujas propostas de pregos se
encontrem no intervalo estabelecido na alinea “a” do subitem 10.3.7 deste edital;

15.5 - Na hipotese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atenderem aos requisitos

deste Edital, serd convocada outra empresa na ordem de classificacdo das propostas, com vistas a
contratag&o.

16 — DAS CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS
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16.1 - O objeto desta licitacdo devera ser executado, correndo por conta da contratada todas as despesas
de seguros, transporte, alimentacdo, hospedagem, tributos, encargos trabalhistas e previdenciarios
decorrentes, em conformidade com o estabelecido no Anexo | deste Edital.

16.2 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 meses, a contar da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado a critério do Municipio de Cananéia, por iguais periodos até o limite de 05 (cinco) anos.

17 - DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

17.1 — Os servigos somente serdo recebidos, se forem atestados pelos técnicos da Prefeitura Municipal
que acompanharao a sua execucao.

18 - DA FORMA DE PAGAMENTO

18.1. O pagamento serd efetuado através de ordem de pagamento no 10° (décimo) dia Gtil do més
subsequente ao da realizacdo dos servigos, mediante a apresentacdo da nota fiscal correspondente
devidamente atestada pelos técnicos da Prefeitura, juntamente com o relatério de execucgdo dos servigos
apresentado pela empresa.

18.2. Em caso de devolucdo da nota fiscal/fatura para corre¢do, 0 prazo para pagamento passara a fluir
apds a sua reapresentacéo.

19 - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO

19.1 — Sem prejuizo das san¢des previstas no artigo 87 da lei federal n° 8.666/93, a Contratada ficara
sujeita as seguintes penalidades, garantida a defesa prévia:

19.1.1 — Pela recusa injustificada de assinar o instrumento de Contrato dentro do prazo estabelecido ou
de retira-lo dentro de sua validade, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total ofertado pela
licitante vencedora.

19.1.2 — Pela inexecucéo parcial do ajuste, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ofertado
pela licitante vencedora.

19.1.3 — Pela inexecucao total do ajuste, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total ofertado
pela licitante vencedora.

19.1.4 — As multas previstas ndo tém carater compensatorio, porém moratorio e consequentemente o
pagamento delas ndo exime a Contratada da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que
seu ato punivel venha a acarretar & Administracao.

20 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

20.1 — Os recursos orcamentarios para o presente contrato sdo 0s seguintes:
02.02.01 — Poder Executivo

04.1220005.2005 — Manutencgéo dos Servigos Administrativos

3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

Ficha 46
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21 - DO LOCAL PARA OBTENCAO DE INFORMACOES

21.1- Quaisquer informacgdes com relagéo a este Edital, poderdo ser obtidas diretamente na Secretaria
de Compras e Licitacdes desta Prefeitura Municipal, no periodo das 8:00 as 12:00 horas e das 13:30
as 17:30 horas, ou pelo telefone (13) 3851-5100.

22 - DAS DISPOSICOES GERAIS

22.1 - As licitantes responderdo pela veracidade e autenticidade dos documentos e proposta que
apresentarem;

22.2 — O licitante que praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de qualquer tributo,
ou atos ilegais visando a frustrar os objetivos da licitacdo; retirar sua proposta ap6s conhecer 0s pregos
das demais participantes, ou ainda, demonstrar ndo possuir idoneidade para contratar com a Prefeitura
Municipal, em virtude de quaisquer outros atos ilicitos praticados, estard sujeita as penalidades
previstas neste Edital e na Lei n° 8.666/93,;

22.3 —Sem prejuizo das penalidades previstas neste Edital, a Comissdo Municipal de LicitacGes, podera
inabilitar o licitante ou desclassificar a proposta sem que isto gere direito indenizatério ou de
reembolso, caso tome conhecimento de fato ou circunstancias que desabone a idoneidade comercial ou
afete a capacidade financeira, técnica, juridica ou de producdo do licitante;

22.4 - O licitante devera examinar detidamente as disposi¢Oes contidas neste Edital e seus anexos, pois
a simples apresentacdo da Documentacdo de Habilitacdo, da Proposta Técnica e da Proposta de Precos,
subentende a aceitagé@o incondicional de seus termos, independentemente de transcri¢do, bem como o
conhecimento integral do objeto em licitacdo, ndo sendo aceitas alegacfes de desconhecimento de
qualquer pormenor;

22.5 — A Administracio Municipal se reserva o direito de revogar a presente licitagdo por razoes de
interesse publico ou anula-la, no todo ou em parte, por vicios ou ilegalidade, bem como prorrogar o
prazo para recebimento ou abertura da Documentacdo de Habilitacdo e das Propostas Técnica e de
Precos, nos termos da lei n® 8.666/93.

22.6 — A Comissdo Municipal de LicitacOes podera relevar erros formais em quaisquer documentos
apresentados, desde que tais erros ndo alterem o conteddo dos mesmos;

22.7 — E facultado a Comissdo Municipal de Licitacbes, em qualquer fase da licitagdo, a promogcéo de
diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, vedada a incluséo
posterior de documento ou informacdo que deveria contar originalmente da Documentacdo de
Habilitacdo ou da Proposta Técnica ou da Proposta de Precos;
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22.8 — E facultado & Administracdo Municipal, quando o licitante adjudicatario n&o assinar o Contrato
respectivo, convidar a Segunda classificada e assim sucessivamente, para assinar o Contrato nas
mesmas condicBes da primeira colocada, inclusive quanto aos precos, ou revogar a licitacao.

22.9 — Pequenos erros ou o desatendimento a meras formalidades que ndo tragam prejuizo algum para
0 processo ndo ensejardo inabilitagdo ou desclassificacdo de qualquer licitante.

22.10— A falta de numeracao sequencial da “documenta¢ao” bem como das “propostas”, ndo acarretara
inabilitacdo ou desclassificacdo de licitantes, ja que trata-se apenas de uma maneira de facilitar a
organizacéo dos trabalhos.

22.11 - Os casos omissos serdo regulados pela Lei n® 8.666/93, sendo apreciados e decididos pela
Comissdo Municipal de Licitagdes, submetendo-os, se necessario, a autoridade superior.

22.12 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, inclusive no que se refere as certiddes que
ndo constam prazo de validade, sera aplicado o disposto no artigo 110 da lei n° 8.666/93.

23 — Constituem anexos deste Edital:

[) Anexo | — Termo de Referéncia

m)Anexo Il — Protocolo de recebimento do edital;

n) Anexo 11 — Protocolo de Credenciamento;

0) Anexo IV — Declaracdo de microempresa e empresa de pequeno porte;

p) Anexo V — Situacédo regular perante o Ministério do Trabalho;

q) Anexo VI — Declaragdo de comprovagdo de suporte técnico/administrativo;
r) Anexo VII — Proposta Técnica;

s) Anexo VIII — Proposta Comercial da Proponente;

t) Anexo IX — Minuta do Contrato;

u) Anexo X — Termo de Ciéncia e Notificagcdo

Cananéia, 23 de marco de 2023.

ROBSON DA SILVA LEONEL
Prefeito Municipal
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ANEXOI
TERMO DE REFERENCIA

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos multiprofissionais em
gestdo publica, consistentes na orientacdo a gestdo governamental, que se dara através de orientacao
preventiva de iniciativa da empresa em casos relevantes e de interesse dessa Administracdo e
consultiva, quando feita pelos técnicos da Prefeitura, envolvendo as areas de &reas de Planejamento
(PPA, LDO e LOA), Financas (Contabilidade, Tesouraria, Tributaria), Administracdo (Recursos
humanos, compras, licitacbes, contratos e patrimonio) e Controle Interno.

1.1.1. A futura contratada ndo poderd, executar servi¢cos de competéncia exclusiva dos servidores
publicos municipais, no exercicio de suas atividades administrativas.

1.2. Os servicos de consultoria ndo substituirdo, em hip6tese alguma, as atividades de atribuicao

exclusiva dos servidores publicos da area técnica da Prefeitura Municipal, sobretudo, as alusivas a
Procuradoria Juridica, contabilidade e a Controladoria Interna.

2. DA FORMA DE EXECUCAO DOS TRABALHOS

Os servigos consistem na orientagdo governamental preventiva e consultiva, cujos servicos deverdo ser
prestados de acordo com as especificagdes abaixo:

Orientagdes governamentais
2.1. Orientagdo Governamental Preventiva:

2.1. A Orientacdo Governamental Preventiva consistira nos atendimentos de iniciativa da empresa para
instrucBes e alertas em razdo do surgimento de informagdes importantes ou necessérias as rotinas
administrativas da Prefeitura Municipal, consistindo nos seguintes topicos:

2.1.1. A emissdo de estudos, comunicados, alertas, orientagdes e apoio aos servidores publicos ligados
as areas descritas no item 1, contemplando informacdes atinentes as novas regras ou normas que
impactem ou que modifiquem as rotinas administrativas.

2.1.1.1. Para efeito do subitem 2.1.1, serdo consideradas novas regras as editadas por Orgaos
governamentais federais ou estaduais [leis, decretos, portarias, instrucfes], bem como a edic¢do de
resolucgdes, deliberacbes, decisdes ou pareceres exarados pelos Tribunais de Contas da Unido e do
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Estado de Sdo Paulo, que impactem as atividades funcionais na esfera da Administragdo Publica
Municipal.

2.1.1.2. Os estudos deverdo especificar regras ou normativas, com instru¢des dos procedimentos, dos
prazos e das correcdes que deverdo ser tomadas pelos setores municipais, quando for o caso.

3. Orientacdo Governamental Consultiva:

2.2. A Orientacdo Governamental Consultiva consistird nos atendimentos solicitados pelo corpo
técnico dos servidores da Prefeitura Municipal, em razdo de davidas e questdes suscitadas,
compreendendo os seguintes topicos:

2.2.1. A emissdo de pareceres técnicos acerca de questdes aventadas pelos servidores publicos
municipais, previamente autorizados a formular consultas, relativos aos temas das areas descritas no
item 1.

2.2.1.1. Os pareceres técnicos deverdo ser formalizados por escrito, contendo o histérico do que foi
questionado, a indicacdo do[s] departamento[s] e do[s] nome[s] do[s] servidor[es] solicitante, a
fundamentacéo técnica e a conclusdo, com o timbre e a[s] assinatura[s] do[s] técnico[s] da empresa,
responsavel[is] pela sua elaboracao.

2.2.1.1.1. Os pareceres técnicos exarados pela empresa contratada terdo o carater meramente opinativo
e ndo-vinculativo, ndo substituindo os pareceres técnicos ou juridicos de competéncia exclusiva dos
servidores publicos municipais, no exercicio de suas atribuicdes.

2.2.2. O apoio, analise e orientacdo em modelos de atos normativos ou de roteiros de procedimentos
administrativos solicitados pelo corpo técnico da Prefeitura Municipal, pertinentes aos assuntos ligados
as areas descritas no item 1.

2.2.3. O esclarecimento de dividas pelos canais de atendimento imediato [telefone, video chamadas,
SMS, chats ou aplicativos de mensagens instantaneas], sobre questdes pertinentes as areas descritas no
item 1.

2.2.4. Os atendimentos as davidas surgidas em reunides realizados na sede da Administracdo ou na da
empresa, quando for o caso, por videoconferéncias ou video chamadas.

2.2.4.1. As duvidas e os historicos dos atendimentos realizados nas hip6teses do subitem 2.2.3 deverédo
ser discriminadas em atas ou relatorios desenvolvidos pela empresa.

3. Tabela de referéncia de horas-técnicas de execucdo de servigos:

3.1. Serdo prestadas, estimadamente, 50 [cinquenta] horas-técnicas mensais, classificadas e
quantificadas na forma organizada no quadro seguinte:
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Quantidade Quantidade

Sllleise:e Mensal Hora-Técnica | Total Estimado
ltem Governamental . ..
Preventiva Estlqua de por Horas-Técnicas
Atendimentos Atendimento
211 Alertas, _ comunicados e 20 5min 5h
informativos
2.1.1 | Estudos e Orientacdes 02 10h 20h
. ~ Quantidade Quantldlad_e
Orientagéao Hora-Técnica .
Mensal Total Estimado
Item | Governamental . por .
. Estimada de . Horas-Técnicas
Consultiva . Atendimento
Atendimentos
291 Emissdo de pareceres 02 10h 20h

técnicos

Apoio, anélise e orientacao
em modelos de atos

2.2.2 | normativos ou de roteiros 01 2h 2h
de procedimentos
administrativos
Esclarecimento de duvidas

2.2.3 | pelos canais de atendimento 6 30min 3h
imediato
TOTAL DE HORAS-TECNICAS MENSAIS 50H

3.2. Tratando-se de quantidade estimada de atendimento em cada um dos servigos descritos no quadro
acima, a critério da Administracdo, podera haver a substituicdo de um atendimento por outro, a
depender da necessidade, respeitando-se a atribui¢do da quantidade de hora-técnica para cada evento.

3.3. A empresa contratada ndo estara obrigada a prestar a quantidade exata de hora-técnica em cada
um dos itens relacionados, podendo substituir os atendimentos a depender da solicitacdo da
Administracdo, desde que atribuida a quantidade de hora-técnica definida para cada evento, até o limite
mensal estimada de 50 [cinquenta] horas-técnicas mensais.

3.4. Para efeitos, nas horas-técnicas relacionadas considerar-se-a 0 tempo demandado para cada
atendimento, desde a pesquisa, o0 estudo, a formalizagéo, a organizacéo e a efetiva entrega dos servigos.

3.5. Na hipotese de a Administracdo Municipal ndo utilizar o total de horas-técnicas estimadas, o
faturamento da empresa contratada se dard com base nas horas efetivamente prestadas, no valor por
ela ofertado em sua proposta de precos.
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3.6. Quando o atendimento presencial, se necessario, ocorrer na sede da Administracdo, a remuneracao
sera equivalente ao valor da hora técnica do contrato, além das despesas com hospedagem, alimentacéo
e deslocamento, desde que comprovadas por relatdrio e notas fiscais.

3.7. Quando o atendimento presencial ocorrer na sede da empresa, a remuneracao sera equivalente ao
valor da hora técnica do contrato.

4. Forma da execucao dos servicos:

4.1. As consultas escritas, bem como as consultas diretas, serdo formuladas pela Prefeitura a empresa
contratada em dias Uteis, das 8h00 as 17h00, por integrantes de seu corpo técnico devidamente
credenciado quando da assinatura do instrumento de contrato, por meio dos canais de atendimento
indicados pela contratada.

4.2. O atendimento as demandas descritas no item 2.2.1., no que tange a emissao de pareceres técnicos,
devera ser prestado por escrito, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, e enderecadas sempre ao Gabinete
do Prefeito ou outra area designada, ressalvados os casos complexos cuja complexidade exija maior
prazo.

4.3. As respostas as consultas diretas deverdo ocorrer de forma imediata quando orais e no prazo de até
05 (cinco) dias Uteis quando demandarem maiores esclarecimentos, ressalvados 0s casos complexos
que exijam maior prazo.

4.4. Todas as atividades deverdo ser prestadas pela empresa contratada considerando embasamento
legal, doutrina, jurisprudéncia e todas as demais normas atinentes a matéria, inclusive as orientacdes e
instrucdes dos Tribunais de Contas da Unido e do Estado de S&o Paulo, quando for o caso.

4.5. Os técnicos da empresa contratada ndo poderdo assumir servigos cuja execucao seja competéncia
exclusiva e privativa dos servidores publicos municipais, bem como utilizarem-se de senhas ou codigos
de acesso a sistemas internos da Prefeitura Municipal, salvo se esses sistemas forem disponibilizados
a empresa como meios da prestacdo dos servigos.

4.6. Considerando a nova estrutura em plataformas de videoconferéncia, videochamadas e demais
suportes online, as reunides virtuais terdo preferéncia as visitas e reunides presenciais na sede da
Administracdo Municipal, em razdo da praticidade, da celeridade e da preservacdo da saude dos
servidores publicos municipais [experiéncias obtidas com a pandemia do Covid-19 [SARS-CoV-2].

4.7. Quando indispensavel a visita presencial, a Prefeitura Municipal solicitara previamente a empresa
contratada o agendamento da data, horéario e local

5. Servidores que poderao fazer consultas:
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5.1. Para fins de atendimento ao objeto deste certame, a Prefeitura apresentara a empresa contratada,
formalmente, quando da assinatura do instrumento de ajuste, a relagdo dos servidores credenciados a
formular consultas ou solicitar atendimentos.

5.2. Os atendimentos realizados a servidores que ndo estejam na lista fornecida pela Prefeitura
Municipal ndo terdo suas horas-técnicas contabilizadas para efeitos de faturamento.

6. Fiscalizacdo da execucéo do contrato:

6.1. A Administracdo designara servidor para acompanhar e fiscalizar a execucdo contratual, o qual
devera receber definitivamente os servicos, dispensado o recebimento provisério por se tratar de
servigos profissionais. O recebimento se fard mediante recibo e a cada més.

7. Inicio dos servicos:

7.1. Os servicos deverdo se iniciar com a vigéncia do contrato e deverdo ser prestados durante 12 (doze)
meses) todo o periodo de execucao contratual, podendo ser prorrogado no interesse da administragéo.
8. Das despesas acessorias ao contrato:

8.1. O objeto da contratacdo devera ser executado, correndo por conta da contratada todas as despesas

de seguros, transporte, pedagios, alimentacdo, hospedagem, tributos, encargos trabalhistas e
previdenciarios decorrentes.
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ANEXOII

PROTOCOLO DE RECEBIMENTO DE EDITAL

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

Eu, , representante da empresa , Situada a Fone/fax ( recebi o

Edital em epigrafe.

, de de 202__.

Sécio-diretor/ representante legal da empresa

CARIMBO/ CNPJ/ASSINATURA

Senhor licitante:

Visando & comunicagdo futura entre esta Prefeitura Municipal e sua empresa, solicitamos a Vossa
Senhoria preencher o recibo de retirada do Edital e remeté-lo ao Setor de Compras e Licitagdes,
preferencialmente pelo e-mail licitacao@Cananéia.sp.gov.br.com. A ndo remessa do recibo exime a
Prefeitura Municipal de /SP da responsabilidade da comunicagdo por meio
de e-mail de eventuais esclarecimentos e retificacdes ocorridas no instrumento convocatorio, bem
como de quaisquer informaces adicionais, ndo cabendo posteriormente qualquer reclamacéo.
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ANEXOIII

CREDENCIAMENTO

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

A empresa , com sede em , inscrito no CNPJ sob o0 no , tendo como
representante legal o Sr. , Socio-diretor, outorga ao Sr. , portador da carteira de
identidade n°. para representa-la perante a Prefeitura de - SP, na licitagédo
TOMADA DE PRECOS N° , inclusive poderes para interpor ou desistir de recursos, receber
intimacdes, enfim, praticar todos os atos que julgar necessario ao citado processo, podendo o

credenciado receber intimacgdes no endereco:

, de de 202_.

Socio-diretor/ representante legal da empresa
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ANEXO IV

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢bes e multas previstas neste ato convocatorio,

que a empresa (denominacdo da pessoa

juridica), CNPJ n° € microempresa ou empresa de pequeno porte,

nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006,
cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia
como critério de desempate no procedimento licitatorio do Tomada de Pregos n° 003/2023, realizado

pelo Municipio de Cananéia, Estado de Séo Paulo.

Local e data.

Nome do representante
RGN® e,
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE SITUACAO
REGULAR PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

EUeiii , representante legal da empresa..........inn. , Interessada em
participar do TOMADA DE PRECOS N°003/2023, da Prefeitura Municipal de Cananéia, declaro sob
as penas da lei, que, a emMpPresa ........cceceveevereeieennnn, encontra-se em situacdo regular perante o

Ministério do Trabalho, no que se refere a observancia do disposto no inciso XXXIII do artigo 7° da
Constituicdo Federal.

Local e data.

Assinatura do representante legal
N°do RG

Departamento Municipal de Compras e Licitacdes
Avenida Independéncia, 374 - Rocio - Cananéia/SP fone: 13 3851-5100



Prefeitura Municipal da Estancia de Cananéia
Estado de Sao Paulo
“Cidade Ilustre”
- Primeiro Povoado do Brasil -

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE QUE POSSUI SUPORTE
TECNCIO/ADMINISTRATIVO, PESSOAL QUALIFICADO E CAPACITADO.

(Papel Preferencialmente Timbrado da Empresa Licitante)

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

EMPRESA , inscrita no CNPJ sob o n.

, sediada a , por intermédio de seu representante
legal, o(a) Sr.(a) , portador(a) da Carteira de Identidade
n. edo CPFn. , declara, sob as penas de Lei, que possui suporte

técnico/administrativo, pessoal qualificado e capacitado para atender aos requisitos técnicos desta

licitagdo, bem como instalagcBes em condic¢des de operagdo, conforme previsto no Edital.

(Cidade) / 1202

Assinatura, qualificacdo e carimbo
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ANEXO VII

MODELO DE PROPOSTA TECNICA

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

Proponente:

Endereco:

CNPJ:

TABELA DE PONTUACAO

Requisitos Pontos
Qualidade Técnica da empresa
Organizacdo e estrutura operacional
Qualificacdo da equipe técnica — Titulacdo dos Profissionais

Qualificacdo da equipe técnica - Experiéncia dos
Profissionais em trabalhos similares

TOTAL

PONTUACAO MAXIMA =200 PONTOS

Local e data:

Carimbo - nome - Assinatura

Departamento Municipal de Compras e Licitacdes
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ANEXO VIII

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023

EDITAL N°011/2023

Proponente:

Endereco:

CNPJ:

Seguem abaixo o valor mensal e total para o periodo de 12 (doze) meses, propostos para a realizacdo
dos servicos de consultoria na area publica, em especial nas areas de Pessoal e recursos humanos, com
excecdo do magistério, licitagdes, compras, patrimdnio, almoxarifado, tributério, e controle interno,
excetuando, em todos 0s casos, as areas de competéncia exclusivas dos advogados e procuradores da

Prefeitura.

Quantidade de horas

Valor mensal R$

Valor Total

12 meses

50

Local e data:

Carimbo - nome - Assinatura

Departamento Municipal de Compras e Licitacdes

Avenida Independéncia, 374 - Rocio - Cananéia/SP fone: 13 3851-5100
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ANEXO IX

MINUTA DE CONTRATO

TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

CONTRATO DE PRESTAC}AO DE SERVICOS DE CONSULTORIA QUE ENTRE Sl
CELEBRAM MUNICIPIO DE CANANEIAE ...

Pelo presente instrumento particular o Municipio de Cananéia, com sede a Avenida
Independéncia, n.° 374, Rocio em Cananéia/SP CNPJ n.° 46.585.956/0001-01, doravante denominado
CONTRATANTE, representado neste ato por ROBSON DA SILVA LEONEL, Prefeito

Municipal, brasileiro, solteiro, portador do RG n.° ................... e do CPF no ..o, :
residente e domiciliado nesta cidade de Cananéia/SP € .oiiiiiiiiiiiiieee, , CNPJ
N e Insc. ESt. N i, , com sede a RUA .....cccceevvevvevirennenne, ,
ne ... ) e — e , doravante denominada CONTRATADA, representada neste ato
[0]0] QU , portador doRG n.°................. e CPF nl. ..o, , residente e domiciliado
1 ,hacidade ........cceovevvrenen. , tendo em vista a homologagéo do resultado da Tomada

de Precos n.° 003/2023, tém entre si justa e acordada celebracdo do presente contrato mediante as
seguintes Clausulas e condigdes:

1. DO OBJETO:

1.1. Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigos técnicos multiprofissionais em
gestdo publica, consistentes na orientacdo a gestdo governamental, que se dara através da prestacdo de
servigos de orientagdo preventiva de iniciativa da empresa em casos relevantes e de interesse dessa
Administragéo e consultiva, quando feita pelos técnicos da Prefeitura, envolvendo as areas de Pessoal
e recursos humanos, com exce¢do do magistério, licitacbes, compras, patrimonio, almoxarifado,
tributario, e controle interno.

1.2. Os servicos de consultoria ndo substituirdo, em hipotese alguma, as atividades de atribuicéo
exclusiva dos servidores publicos da area técnica da Prefeitura Municipal, sobretudo, as alusivas a
Procuradoria Juridica, Contabilidade e Controladoria Interna.
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2. DA FORMA DE EXECUCAO DOS TRABALHOS

Os servicos consistem na orientagdo governamental preventiva e consultiva, cujos servicos deverdo ser
prestados de acordo com as especificagdes abaixo:

Orientag0es governamentais
2.1. Orientacdo Governamental Preventiva:

2.1. A Orientacdo Governamental Preventiva consistira nos atendimentos de iniciativa da empresa para
instrucBes e alertas em razdo do surgimento de informagdes importantes ou necessarias as rotinas
administrativas da Prefeitura Municipal, consistindo nos seguintes topicos:

2.1.1. A emissdo de estudos, comunicados, alertas, orientacdes e apoio aos servidores publicos ligados
as areas descritas no item 1, contemplando informacdes atinentes as novas regras ou normas que
impactem ou que modifiquem as rotinas administrativas.

2.1.1.1. Para efeito do subitem 2.1.1, serdo consideradas novas regras as editadas por Orgaos
governamentais federais ou estaduais [leis, decretos, portarias, instrucfes], bem como a edic¢do de
resolucdes, deliberacbes, decisdes ou pareceres exarados pelos Tribunais de Contas da Unido e do
Estado de Sdo Paulo, que impactem as atividades funcionais na esfera da Administragdo Publica
Municipal.

2.1.1.2. Os estudos deverao especificar regras ou normativas, com instru¢ées dos procedimentos, dos
prazos e das correcdes que deverdo ser tomadas pelos setores municipais, quando for o caso.

Orientacdo Governamental Consultiva:

2.2. A Orientagdo Governamental Consultiva consistira nos atendimentos solicitados pelo corpo
técnico dos servidores da Prefeitura Municipal, em razdo de davidas e questbes suscitadas,
compreendendo 0s seguintes tOpicos:

2.2.1. A emissdo de pareceres técnicos acerca de questdes aventadas pelos servidores publicos
municipais, previamente autorizados a formular consultas, relativos aos temas das areas descritas no
item 1.

2.2.1.1. Os pareceres tecnicos deverdo ser formalizados por escrito, contendo o histérico do que foi
questionado, a indicacdo do[s] departamento[s] e do[s] nome[s] do[s] servidor[es] solicitante, a
fundamentacéo técnica e a conclusdo, com o timbre e a[s] assinatura[s] do[s] técnico[s] da empresa,
responsavel[is] pela sua elaboracao.

2.2.1.1.1. Os pareceres técnicos exarados pela empresa contratada terdo o carater meramente opinativo
e ndo-vinculativo, ndo substituindo os pareceres técnicos ou juridicos de competéncia exclusiva dos
servidores publicos municipais, no exercicio de suas atribuicdes.
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2.2.2. O apoio, andlise e orientagdo em modelos de atos normativos ou de roteiros de procedimentos
administrativos solicitados pelo corpo técnico da Prefeitura Municipal, pertinentes aos assuntos ligados
as areas descritas no item 1.

2.2.3. O esclarecimento de dividas pelos canais de atendimento imediato [telefone, video chamadas,
SMS, chats ou aplicativos de mensagens instantaneas], sobre questdes pertinentes as areas descritas no
item 1.

2.2.4. Os atendimentos as ddvidas surgidas em reunides realizados na sede da Administracdo ou na da
empresa, quando for o caso, por videoconferéncias ou video chamadas.

2.2.4.1. As dividas e os historicos dos atendimentos realizados nas hipéteses do subitem 2.2.3 deverao
ser discriminadas em atas ou relatérios desenvolvidos pela empresa.

2.3. Tabela de referéncia de horas-técnicas de execucéo de servigos:

2.3.1. Serdo prestadas, estimadamente, 50 [cinquenta] horas-técnicas mensais, classificadas e
quantificadas na forma organizada no quadro seguinte:

Orientacio Quantidade Quantidade
¢ Mensal Hora-Técnica | Total Estimado
Item | Governamental . ..
Preventiva Estimada de por Horas-Técnicas
Atendimentos Atendimento
911 Alertas, _ comunicados e 20 15min 5h
informativos
2.1.1 | Estudos e Orientacdes 02 10h 20h
Ori . Quantidade Quantlo!ad(_:g
rientacéo Hora-Técnica .
Mensal Total Estimado
Item | Governamental . por .
. Estimada de . Horas-Técnicas
Consultiva : Atendimento
Atendimentos
221 | Emissdo de pareceres 02 10h 20h
técnicos
Apoio, analise e orientacdo
em modelos de atos
2.2.2 | normativos ou de roteiros 01 2h 2h
de procedimentos
administrativos
Esclarecimento de dividas
2.2.3 | pelos canais de atendimento 06 30min 3h
imediato
TOTAL DE HORAS-TECNICAS MENSAIS 50H
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2.3.2. Tratando-se de quantidade estimada de atendimento em cada um dos servicos descritos no quadro
acima, a critério da Administracdo, podera haver a substituicdo de um atendimento por outro, a
depender da necessidade, respeitando-se a atribuicao da quantidade de hora-técnica para cada evento.

2.3.3. A empresa contratada ndo estara obrigada a prestar a quantidade exata de hora-técnica em cada
um dos itens relacionados, podendo substituir os atendimentos a depender da solicitacdo da
Administracdo, desde que atribuida a quantidade de hora-técnica definida para cada evento, até o limite
mensal estimada de 50 [cinquenta] horas-técnicas mensais.

2.3.4. Para efeitos, nas horas-técnicas relacionadas considerar-se-4& o tempo demandado para cada
atendimento, desde a pesquisa, o0 estudo, a formalizacao, a organizacao e a efetiva entrega dos servigos.

2.3.5. Na hipdtese de a Administracdo Municipal ndo utilizar o total de horas-técnicas estimadas, o
faturamento da empresa contratada se dara com base nas horas efetivamente prestadas, no valor por
ela ofertado em sua proposta de precos.

2.3.6. Quando o atendimento presencial, se necessario, ocorrer na sede da Administracdo, a
remuneracdo serd equivalente ao valor da hora técnica do contrato, além das despesas com
hospedagem, alimentacdo e deslocamento, desde que comprovadas por relatdrio e notas fiscais.

2.3.7. Quando o atendimento presencial ocorrer na sede da empresa, a remuneracdo sera equivalente
ao valor da hora técnica do contrato.

3 - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

3.1 - Executar os servicos contratados com zelo, de forma a cumprir com todas as suas obrigacfes e a
finalidade da contratacéo.

3.2 - Ser a unica responsavel pelos atos praticados pelo seu pessoal e prepostos, excluida a
Municipalidade de quaisquer reclamagdes e indenizages.

3.3 - Manter-se regular com as obrigagdes para com o INSS e 0 FGTS.

3.4 - Executar os servicos na forma descrita do Termo de Referéncia.

3.5 - Responsabilizar-se por eventuais danos que vier a causar a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucéo deste contrato.

4 - DO PRAZO DE VIGENCIA

4.1 - O prazo de vigéncia do presente Contrato serd de 12 (doze) meses, contando-se a partir da data
de sua assinatura.
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4.2 - O prazo de que trata esta clausula podera ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos
termos do artigo 57, inciso 11, da lei n.° 8.666/93.

5 - DOS VALORES

51 - O CONTRATANTE compromete-se a pagar a CONTRATADA, a importancia mensal,
fixa e irreajustavel de R$ ..o TR ), 0 que perfara um total geral de
RS (T— ) para o periodo de 12 (doze) meses.

5.2 — No preco pactuado entre as partes, estdo inclusos além do lucro, todos os demais encargos de
natureza tributaria, social e trabalhista, e demais despesas relacionadas com a execucao dos servicos,
inclusive seguros, transportes, alimentacao e hospedagem, sem a inclusdo de expectativa inflacionaria
ou encargos financeiros.

5.3 - Havendo necessidade de visita técnica extra, a base da hora técnica por profissional serd 1% (um
por cento) do valor do contrato mensal, somadas as despesas com hospedagem, alimentacdo e
deslocamento, desde que comprovadas.

5.4 - O pagamento sera efetuado através de ordem de pagamento no 10° (décimo) dia atil do més
subsequente ao da realizacdo dos servigos, mediante a apresentacdo da nota fiscal correspondente
devidamente atestada pelos técnicos do CONTRATANTE, juntamente com o relatério de execucdo
dos servicos apresentado pela CONTRATADA.

5.5 - Em caso de devolucédo da nota fiscal/fatura para corre¢do, o prazo para pagamento passara a fluir
apds a sua reapresentacao.

5.6 — Em caso de prorrogacédo contratual, o valor previsto na clausula 4.1 sera reajustado com base no
indice IPC da FIPE apurado no periodo.

5.7 - Havendo necessidade de visita técnica extra, a base da hora técnica por profissional sera 1% (um
por cento) do valor do contrato mensal somado as despesas com hospedagem, alimentacdo e
deslocamento, desde que comprovadas.

6 - DAS MULTAS E PENALIDADES

6.1 - O descumprimento total ou parcial, de qualquer das obrigacdes estabelecidas, sujeitara a
CONTRATADA as sanges previstas no artigo 87, incisos I, 11, 11l e IV, da Lei 8.666/93, garantida
prévia e ampla defesa em processo administrativo.

6.2 - No caso do inciso I, do artigo 87, da Lei 8.666/93, a CONTRATADA ficara sujeita as seguintes
penalidades, garantida a defesa prévia:

6.2.1 — Pela inexecucéo parcial do ajuste, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;
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6.2.2 — Pela inexecucdo total do ajuste, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato;

6.3 — Aplicadas as multas, a Administracdo descontard do primeiro pagamento que fizer a
CONTRATADA, ap6s a sua imposicao.

6.4 - As multas previstas ndo tém carater compensatorio, porém moratério e consequentemente o
pagamento delas ndo exime a Contratada da reparacdo dos eventuais danos, perdas ou prejuizos que
seu ato punivel venha a acarretar a Administracao.

7 - DA RESCISAO ADMINISTRATIVA

7.1 - O CONTRATANTE poderé rescindir o presente contrato por ato administrativo unilateral,
nas hipdteses previstas no artigo 78, da Lei 8.666/93, sem que caibaa CONTRATADA qualquer
indenizacdo, sem embargo da imposicdo das penalidades que se demonstrarem cabiveis em processo
administrativo regular.

8 - DOSDIREITOS DA CONTRATANTE

8.1 - Sé&o prerrogativas do CONTRATANTE as previstas no artigo 58 da Lei 8.666/93.

9 - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

9.1 - Os recursos orcamentarios para o presente contrato sio os seguintes:

02.02.01 — Poder Executivo

04.1220005.2005 — Manutencdo dos Servigos Administrativos
3.3.90.35.00 — Servigos de Consultoria

Ficha 46

10- DAS CONDICOES DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

10.1 — Os servigos somente serdo recebidos, se forem atestados pelos técnicos do CONTRATANTE
que acompanhardo a sua execucao.

11 - DISPOSICOES GERAIS

11.1 - O presente contrato estd vinculado ao Tomada de Precos n.° 003/2023, a proposta da
CONTRATADA e a Lei 8.666/93.
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12 - FORO

12.1 - A parte que transgredir o presente contrato, deixando de cumpri-lo, respondera perante a outra,
por perdas e danos que forem apurados em liquidacdo. Se houver Procedimento Judicial, a parte
faltosa, ainda respondera pelo pagamento de custas e honorarios do advogado contratado pela parte
fiel.

12.2 - Ficaeleito o Forum desta Comarca de Cananéia, para dirimir divergéncias ou causas oriundas
do presente contrato.

13. - E por estarem de pleno acordo com o disposto nas clausulas deste contrato, digitado em 03 (trés)
vias de igual teor, assinam-o, juntamente com as testemunhas abaixo que a tudo assistiram para que
surta seus devidos efeitos juridicos.

Cananéia, ...... de ..o, de
ROBSON DA SILVA LEONEL (NOME DO REPRESENTANTE
PREFEITO MUNICIPAL REPRESENTANTE LEGAL
CONTRATANTE PELA CONTRATADA

TESTEMUNHAS:
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ANEXO X — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO
TOMADA DE PRECOS N.003/2023
PROCESSO LICITATORIO N. 011/2023
EDITAL N°011/2023

CONTRATANTE: Municipio de Cananéia

CONTRATADA:

CONTRATO N°

OBJETO: contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos técnicos multiprofissionais em
gestdo publica, consistentes na orientacdo a gestdo governamental, que se dara através na forma de
orientacdo preventiva de iniciativa da empresa em casos relevantes e de interesse dessa Administracéo e
consultiva, quando feita pelos técnicos da Prefeitura, envolvendo as areas de Planejamento (PPA, LDO e
LOA), Financas (Contabilidade, Tesouraria, Tributéria), Administracdo (Recursos humanos, compras,
licitacBes, contratos e patrimdnio) e Controle Interno, pelo periodo de 12 (doze) meses.

ADVOGADO(S):

Na qualidade de CONTRATANTE e CONTRATADA, respectivamente, do Termo acima identificado,
e, cientes do seu encaminhamento ao TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, para fins de instrucdo e
julgamento, damo-nos por CIENTES e NOTIFICADOS para acompanhar todos os atos da tramitagdo processual,
até julgamento final e sua publicac&o e, se for 0 caso e de nosso interesse, para, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito da defesa, interpor recursos e 0 mais que couber.

Outrossim, estamos CIENTES; doravante, de que todos os despachos e decisfes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, de conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, precedidos de mensagem eletrénica aos interessados.

Cananéia, de de

CONTRATANTE

Nome:

Cargo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:

CONTRATADA

Nome:

Cargo:

E-mail institucional:
E-mail pessoal:
Assinatura:
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ANEXO XI
TOMADA DE PRECOS N° 003/2023
PROCESSO N°011/2023 - EDITAL N°011/2023

DECLARACAO DE DOCUMENTOS A DISPOSICAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:

CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ No:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):

DATA DA ASSINATURA:

VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro (amos), na qualidade de responsavel (is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei,
que os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitacdo, encontram-se no respectivo
processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do Tribunal de Contas do Estado de S&o

Paulo, e serdo remetidos quando requisitados.

Cananéia, de de 202_,
ROBSON DA SILVA LEONEL CONTRATADA
Prefeito Municipal Representante
Legal: RG.:

Departamento Municipal de Compras e Licitacdes
Avenida Independéncia, 374 - Rocio - Cananéia/SP fone: 13 3851-5100



