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ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP
AQUISICAO DE MATERIAIS DE EXPEDIENTE

1 - INTRODUGCAO
1.1. O presente documento caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratacéo de solugcdo que atenderd a necessidade abaixo especificada.

1.2. O objetivo principal é estudar detalhadamente a necessidade e identificar no mercado a melhor
solucdo para supri-la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracao
Publica.

1.3. Este documento consiste em Estudos Preliminares necessarios para assegurar a viabilidade da
contratagdo, mensurar 0s riscos, determinar uma estratégia para a contratacao, fornecer subsidios para
a elaboracdo do Termo de Referéncia, bem como definir um plano de sustentagdo para a solucao
contratada.

2 — DEFINICAO DO OBJETO:

2.1. Registro de pregos para aquisicdo de material de papelaria a fim de atender as necessidades de
continua reposicdo do estoque, 0s quais sdo imprescindiveis para o exercicio das atribuices
institucionais de membros e servidores lotados nos diversos setores da administragdo municipal de Elias
Fausto, conforme descrigbes contidas no Anexo |- Termo de Referéncia do Edital.

2.2 Tipo de aquisicdo: Material de Consumo. Os itens que compdem o0 objeto do presente termo
enguadram-se na categoria de bens comuns, conforme Decreto N° 148/2022, em razéo dos padrbes de
gualidade ser consolidado como usuais de mercado. O objeto podera ser licitado na modalidade pregéao,
na forma eletrénica, mediante a Registro de Preco.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO:

3.1 A solugédo para eventual aquisicdo do material de expediente — papelaria em geral, etiquetas
adesivas e itens metalicos, que sédo usados para as atividades em salas de aula, mas também atividades
administrativas e nas areas de extensao, ensino e pesquisa, se dara atraves de Registro de Prego, com
validade de 12 meses, comprando a administragdo a quantidade necessaria para atender as suas
demandas.

3.2 O levantamento dos quantitativos de materiais de papelaria a serem utilizados pelo periodo de 12
(doze) meses foi realizado por cada Secretaria do Municipio, considerando a base de célculos do que
foi utilizado nos anos anteriores, sendo assim, a Secretaria de Administragdo reuniu todos os Oficios
dos Secretarios e formalizou o Termo de Referéncia com a somatéria de todos os produtos e
guantitativos solicitados, conforme memorial de calculo, anexo.

4 — FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO:
4.1 Contratagdo de bens e servicos deverd ser realizada nos moldes da Lei n°14.133/2021, na
modalidade Pregéo Eletrénico, de acordo com o art. 17, 82°, da Lei 14.133/2021.

4.2 A contratacao sera efetuada pelo Sistema de Registro de Precos, haja vista ndo ser possivel estimar
de maneira exata a quantidade e o periodo em que o0s materiais de papelaria serdo
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utilizados/consumidos, pois os historicos de consumo sdo meras estimativas, ndo representam a
realidade de consumo do proximo exercicio. Dependera dos trabalhos executados pelos diversos
setores da administragéo, bem como os periodos, e muitos outros fatores que fogem do controle légico
e estipulado, sendo, portanto, o registro de precos o mecanismo adequado para suprir essa incerteza,
na linha do que o Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo ja tem decidido e ndo criado 6bices para
SRP ao objeto fornecimento de material de expediente.

5 - MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO:
5.1 A Lein®14.133/2021, estabelece em seu artigo 40, inciso V, alinea "b", como principio, entre outros,
o do parcelamento, "quando for tecnicamente viavel e economicamente vantajoso".

5.2 O fracionamento em itens é a regra geral das contratagbes publicas sempre que assim for
tecnicamente viavel, a fim de se aumentar a competitividade pela ampla participacdo de licitantes.

5.3 Execucéo sera forma parcelada, sendo solicitado de acordo com a necessidade de cada secretaria.

6 — MODELO DE GESTAO DO CONTRATO:

6.1 A gestdo contratual seré realizada pelo Setor de Administracdo do Municipio, na pessoa da
Secretéaria de Administracdo e Finangas Maria Teresa Seif Ratti e a fiscalizacdo do contrato sera
realizado pela Diretora de Compras e Licitacdo, na pessoa da Sra. Luciana Magalhaes.

7 — CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO:

7.1 O pagamento somente serd realizado apds a entrega do objeto e conferéncia da Secretaria/Setor
responsavel pelo pedido para liberagdo ao Departamento de Compras e Licitagbes para fins de
encaminhar as notas fiscais para Contabilidade/Tesouraria do Municipio.

8 — ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATA(}AO:

8.1 A estimativa de precos foi realizada pelo Setor de Compras e Licitagdes, o qual obteve o montante
de R$ 3.776.112,60 (trés milhdes setecentos e setenta e seis mil cento e doze reais e sessenta
centavos).

8.2 Considerando os or¢camentos realizados, a metodologia de calculo utilizada para obtencéo do valor
de referéncia unitario foi a média ponderada dos valores unitarios apresentados nos itens da solucao.
Realizou-se andlise critica dos precos coletados, verificando a razoabilidade da afericdo do preco médio,
com a desconsideragcdo dos pregos inexequiveis ou excessivamente elevados, segue em anexo ao
processo a tabela com estimativa de quantitativo e de valores, memorial de célculo.

9 — ADEQUACAO ORCAMENTARIA:
9.1 A dotacéo a ser utilizada é composta no orgamento de todas as Secretarias do Municipios, utilizando
as fichas de material de consumo.

Elias Fausto, 02 de setembro de 2024.

Maria Teresa Seif Ratti
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