PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ n°. 44.723.740/0001-21
PREGAO PRESENCIAL N°002/2023-PROCESSO N°005/2023

EDITAL 004/2023

TERMO DE RETIRADA DO EDITAL PELA INTERNET

Declaro para os devidos fins que retirei integralmente junto ao enderego eletronico:
www.eliasfausto.sp.gov.br, o EDITAL e seus ANEXOS referente ao PREGAO PRESENCIAL N°002/2023.

OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada em transformacdo de documento fisico em
formato digital e cessdao de uso de software para gestao documental e outros servigos
correlatos, de acordo com o Anexo I — Termo de Referéncia do Edital”

Nome da Empresa:

Endereco:

Bairro:

Cidade: Estado:
Telefone: E-mail:

Pessoa para Contato:

Data da Retirada do Edital:

IMPORTANTE: ESTE DOCUMENTO DEVERA SER PREENCHIDO (DIGITADO
PREFERENCIALMENTE) E ENVIADO ATRAVES DO E-MAIL:
LICITACAO@ELIASFAUSTO.SP.GOV.BR, AOS CUIDADOS DO DEPARTAMENTO DE COMPRAS E

LICITACOES.

A Prefeitura do Municipio de Elias Fausto ndo se responsabilizara pelo ndo envio de
informacodes posteriores (julgamento / suspensao / esclarecimentos, etc.), referentes ao Edital,
caso a empresa nao preencha e transmita as informagoes acima descritas.
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1. PREAMBULO

A Prefeitura Municipal de Elias Fausto — Estado de Sao Paulo, torna publico, com autorizacdo do Prefeito do
Municipio, Sr. Mauricio Baroni Bernardinetti, para o conhecimento de quantos possam interessar, que fara
realizar licitacdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL sob n° 002/2023, do tipo MENOR PRECO
GLOBAL, por execucdo por preco global, visando a “Contratacdo de empresa especializada em
transformacao de documento fisico em formato digital e cessao de uso de software para
gestao documental e outros servicos correlatos, de acordo com o Anexo I — Termo de
Referéncia do Edital”. A presente licitacdo sera processada e julgada com base nas normas contidas na
Lei Federal n©.10.520 de 17/07/2002, o Decreto Municipal n® 3.043, de 12 de Setembro de 2005, Lei
Federal n° 8.666, de 21/06/1993 e suas alteracbes posteriores, Lei Complementar n® 123, de 14 de
setembro de 2006 e alteragoes, além das clausulas deste Edital e seus Anexos.

1.2 - A sessdao de processamento do Pregdo Presencial serd realizada no Auditério do Pago Municipal,
situado na Rua Siqueira Campos, n°.100, Centro, iniciando-se no dia 06 de abril de 2023 as 09:30hrs e
sera conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da Equipe de Apoio, designados nos autos do processo em
epigrafe.

1.3 — Integram este ato convocatdrio os seguintes ANEXOS:

ANEXO I — Termo de Referéncia;

ANEXO II — Modelo de Procuragao/Credenciamento;

ANEXO III - Modelo de Proposta;

ANEXO 1V - Declaragao para o fim de atendimento ao inciso V do art.27 da Lei 8.666/93;
ANEXO V - Declaragao de pleno atendimento aos requisitos de Habilitagdo e Outros;
ANEXO VI - Declaragao de microempresa ou empresa de pequeno porte

ANEXO VII - Declaracao de inexisténcia de impedimento para licitar ou contratar;
ANEXO VIII - Folha de dados para elaboragao de contrato;

ANEXO IX - Minuta de Contrato;

ANEXO X — Termo de Ciéncia e Notificacao Contratos ou Atos Juridicos Analogos.

2. DO OBJETO

2.1. O objeto do presente Edital é a obtencdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo, visando a
“Contratacdo de empresa especializada em transformacdao de documento fisico em formato
digital e cessdo de uso de software para gestao documental e outros servigos correlatos, de
acordo com o Anexo I — Termo de Referéncia do Edital”

3 - DO PRECO

3.1 - No valor a ser ofertado devera estar incluso todos os custos com impostos, taxas, tributos, fretes,
pessoal necessario a execucdo dos servicos e outros, ndo sera admitido nenhum custo adicional além do
proposto inicialmente.

3.2 - Face ao disposto no art. 65 paragrafo 1°. da Lei Federal n°.8666/93, em sua atual redacdo, as
quantidades de que se trata o item 1.1, poderdo sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial do contrato.

4 - DO PRAZO

4.1. - O objeto da presente contratacdo sera executado em 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado,
mediante interesse da Administragao, nos termos do art. 57, II, da Lei n® 8.666/93 e alteracOes posteriores.
5 - DA DOTAGAO OR(;AMENTI'\RIA:

5.1 - As despesas decorrentes serao atendidas com recursos previstos no orgamento vigente e parte a ser
consignada nos orcamentos subsequentes, através da Funcional Programatica 2023 - Gabinete e
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Dependéncias - Fichas n%s 25,26,28; Fundo Social de Soliedariedade - Fichas ns 33; Secretaria da Cultura
e Esporte - Fichas n© 44, 45 ,55, 56, 59, 60, 63, 65, 66, 67,71, 85,86,87,88,99,100,101; Secretaria de
Desenvolvimento Social - Fichas n% 111,112,115,119,120,124; Secretaria de Seguranca Publica - Fichas
n% 132,133; Secretaria de Admnistracdo e Financas — Fichas n%s 144,145,149; Secretaria da educacao -
Fichas n%s 166, 167, 176, 177,179, 184, 185, 194, 195,199, 202 ,204, 205, 207, 217, 218, 228, 229, 240,
241,243,251; Secretaria da Saude — Fichas n°s 267,270,271,281,282,289,290,301,311,312,321; Secretaria
de obras e engenharia — Fichas n®s 334,335,336,337,346,348,351,352,360,361 / Servico de Tecnologia da
Informacdo e Comunicagao de Pessoa Juridica - Outros Servico de Terceiros - Pessoa Juridica

6 - DA PARTICIPAGAO

6.1. Poderdo participar da presente licitacdo pessoa juridica, que atenda a todas as condi¢bes exigidas neste
edital, observados os necessarios requisitos de habilitacdo juridica, regularidade fiscal, qualificagdo técnica e
econdmico-financeira.

6.2. S6 podera apresentar ou solicitar quaisquer documentos, manifestar-se ou representar qualquer empresa
licitante no presente certame, representante legal habilitado, devendo apresentar os seguintes documentos:

I - Documento oficial de identidade; .

II - PROCURAGAO POR INSTRUMENTO PUBLICO OU PARTICULAR (acompanhado com os atos
constitutivos da pessoa juridica, ata de sua eleigdo, contrato social, requerimento de empresario individual,
etc, nos quais estejam expressos poderes para o outorgante exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura). A procuracdo ainda devera indicar outorga de poderes para, na forma da lei,
representar a licitante e praticar os atos a que se destinam, interpor recursos administrativos, apresentar
documentos de habilitacdo e proposta de precos, assinar ata e os demais fins pertinentes ao certame, em
nome da licitante, poderes para, na forma da lei, e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame,
em nome da licitante.

6.2.1. Caso o representante seja sécio da empresa licitante com poderes de representagao, sdcio-gerente,
diretor do licitante ou titular de firma individual, deverdo ser apresentados juntamente com o documento de
identidade, documentos que comprovem tal condigdo (atos constitutivos da pessoa juridica, ata de sua
eleicao, etc), nos quais estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura.

6.3 - Ndo sera permitida a participacdo de empresas em consorcios.

6.4 - SERA VEDADA A PARTICIPAGCAO DE EMPRESAS NA LICITAGAO, Quando:

6.4.1. O ramo de atividade da empresa seja incompativel com o objeto desta licitagdo.

6.4.2. Declaradas inidoneas para licitar ou contratar (artigo 87, IV da Lei n° 8.666/93), com efeitos juridicos
estendidos a todos os 6rgaos da Administracdo Publica (SGmula n® 51 — Resolugdo n® 10/2016 — TCESP).
6.4.3. Declaradas impedidas e suspensas de licitar e contratar (artigo 87, III da Lei n°® 8.666/93 e artigo 7°
da Lei n® 10.520/02), junto as esferas de Governo do Municipio de Elias Fausto (Sumula n® 51 — Resolucdo
n° 10/2016 — TCESP).

6.4.4. Sob processo de faléncia ou recuperagao judicial, salvo se detentora de Plano de Recuperacao ja
homologado pelo juizo competente e, em pleno vigor, sem prejuizo do atendimento a todos os requisitos de
habilitacao econdmico-financeira estabelecidos no edital (Simula n® 50 — Resolugdo n® 10/2016 - TCESP).
6.4.5. Cujos socios ou acionistas estejam impedidos face ao disposto no art. 99, da Lei Federal n°® 8.666/93.
6.4.6. Que possuam participacdo, direta ou indireta, caracterizada pela existéncia de qualquer vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira ou trabalhista, de qualquer servidor ou dirigente, mesmo
comissionado, desta Prefeitura municipal, ou de qualquer outro participante por ela designado para
constituir comissdes que participem desta licitacdo.

6.4.7. Cumprindo penalidade de suspensdo temporaria imposta pela PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS
FAUSTO.

6.4.8. Autor do projeto basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica.

6.4.9. De empresas cujos socios ou diretores pertencam, simultaneamente, a mais de uma firma licitante.
6.4.9.1. Quando um(a) dos(as) socio(a)s representantes ou responsavel(eis) técnicos(as) da licitante
participar de mais de uma empresa especializada no objeto desta Licitagdo, somente uma delas podera
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participar do certame licitatorio. Caso ndo seja feito a escolha pelo socio representante ou responsavel
técnico ambas serdo excluidas do certame.

6.4.10. Que seja sociedade estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais.

7 - DO CREDENCIAMENTO

7.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

7.1.1 - Tratando-se de representante legal, o estatuto social, contrato social (consolidado ou acompanhado
de todas as alteragdes) ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, no qual
estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal
investidura; e, no caso de sociedade por acdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores; ou o ato constitutivo devidamente registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas, tratando-se de Sociedades Civis, acompanhado de prova da diretoria em exercicio, no qual
estejam expressos seus poderes para exercerem direitos e assumir obrigagdes em decorréncia de tal
investidura e, em se tratando de MEI, apresentar o documento que é disponibilizado por meio do
sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.1.2 - Tratando-se de procurador, a procuracdo por instrumento publico ou particular, com firma
reconhecida, da qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor recursos
e desistir de sua interposicao e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame, acompanhado do
correspondente documento, o estatuto social, contrato social (consolidado ou acompanhado de todas as
alteracdes) ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial, que comprove os
poderes do mandante para a outorga e, em se tratando de MEI, apresentar o documento que é
disponibilizado por meio do sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

7.2 - O representante legal efou procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

7.3 - Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada licitante credenciada, sendo que cada um
deles podera representar apenas uma credenciada.

7.4 - A auséncia do Credenciado, em qualquer momento da sessao, importara a imediata exclusdao da
licitante por ele representada, salvo autorizacao expressa do Pregoeiro.

7.5 — A Licitante podera utilizar do ANEXO II como modelo de credenciamento/procuracdo.

7.6 — As microempresas e empresas de pequeno porte deverdao apresentar declaragdo visando ao exercicio
da preferéncia prevista na Lei Complementar n°.123/06, que devera ser feita de acordo com o modelo
estabelecido no ANEXO VI deste edital. Devendo apresentar em anexo a declaracao a Certiddo Simplificada
da Junta Comercial, com data ndo inferior a 30 (trinta) dias da data de abertura do certame, da sede a
pessoa juridica (quando se trata de ME e EPP) ou outros documentos legais admitidos.

7.6.1. As empresas enquadradas no regime diferenciado e favorecido das microempresas e empresas de
pequeno porte que nao apresentarem a declaracdo prevista no item 7.6, poderao participar normalmente do
certame, porém, em igualdade de condicoes com as empresas ndo enquadradas neste regime.

7.7 - Os documentos de credenciamento serdo retidos pelo pregoeiro e equipe de apoio e juntados ao
processo licitatorio.

7.8 - A declaragao de pleno atendimento aos requisitos de habilitagdo (ANEXO V) e a declaracdao de
microempresa ou empresa de pequeno porte (ANEXO VI) do Edital, deverdo ser apresentadas junto aos
documentos de credenciamento (fora dos Envelopes n® 01 e 02), sob pena de ndo recebimento dos
envelopes.

7.9 - A proposta e os documentos para habilitagdo deverao ser apresentados, separadamente, em 02 (dois)
envelopes fechados e indevassaveis, contendo em sua parte externa, além do nome da proponente, os
seguintes dizeres:

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO
Envelope n°.01 — Proposta
Pregao Presencial n® 002/2023
Razao social da licitante (Nome/Enderego/Fone/E-mail/CNPJ)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO
Envelope n°.02 — Habilitacao
Pregao Presencial n°® 002/2023
Razao social da licitante (Nome/Endereco/Fone/E-mail/CNPJ)

7.10.1 - A ndo indicagao dos dizeres supracitados, no anverso dos envelopes, assim como o seu envio pela
ECT (Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos) é de responsabilidade, unicamente, do licitante por seu
extravio, destinacdo diversa, devassamento, ndo recebimento, bem como protocolo intempestivo. A auséncia
dos dizeres na parte externa do envelope ndo constituird motivo para desclassificacdo do licitante que
podera regulariza-lo no ato da entrega.

7.10.2 - Caso eventualmente ocorra a abertura dos envelopes n°.02 - Habilitacdo antes do envelope n°.01 -
Proposta, por falta de informacdo na parte externa dos envelopes, serao novamente fechados sem analise
de seu conteudo e rubricados por todos os presentes.

7.11. A incorrecao ou nao apresentagao do instrumento de mandato, implicard no ndo credenciamento
do licitante. Obviamente ainda sendo aceitadas os documentos de habilitacdo e proposta de precos.
Apenas a licitante ndo terd representante credenciado.

7.12. Nao poderdo participar licitantes com sdcios, cooperados, diretores ou representantes comuns.
7.12.1. Se antes do inicio da abertura dos envelopes de preco for constatada a comunhdo de sdcios,
cooperados, diretores ou representantes entre licitantes participantes, somente uma delas podera participar
do certame.

7.12.2. Se constatada a comunhdo de sdcios, cooperados, diretores ou representantes entre licitantes
participantes apds a abertura dos envelopes de preco, os respectivos participantes serdao automaticamente
desclassificados do certame, independentemente do prego proposto.

7.13. Ndo nos responsabilizamos por envelopes que chegarem apos a licitacdo; caso mandem pelo correio,
certifiquem-se com o setor de licitacdo a chegada do mesmo, pelo menos 24h (vinte e quatro horas) antes
da licitagdo; os envelopes de documentagao enviados pelo correio caso nao forem abertos, 0s mesmos serao
fragmentados se nao forem retirados pela empresa interessada.

8 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N°.01 — PROPOSTA

8.1. A PROPOSTA DE PRECOS (Envelope 1), e a DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO (Envelope 2),
deverdo ser prestados junto ao(a) Pregoeiro(a) e Equipe de Apoio, em envelopes distintos e hermeticamente
fechados, devidamente identificados, conforme a seguir, sendo aceita a remessa via postal:

8.1.1. Os licitantes que desejarem enviar sua documentacdo via CORREIO, deverdo enviar 01 (um) Unico
envelope LACRADO contendo dentro os outros 02 (dois) envelopes LACRADOS com a documentacdo
referente a Habilitagdo (um envelope), a Proposta de Precos (um envelope). O(a) Pregoeiro(a)(a) e Equipe
de Apoio ndo se responsabilizara se os mesmos ndo chegarem a tempo habil para a abertura do
certame.

8.2. A PROPOSTA DE PRECOS devera ser apresentada em 01 (uma) via datilografada ou digitada,
devidamente assinada, rubricada em todas as suas paginas, conforme modelo do Anexo III, devendo
conter no minimo:

a) ser redigida em lingua portuguesa, salvo quanto as expressoes técnicas de uso corrente, redigida com
clareza, sem emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada, assinada e rubricada em todas as folhas
pelo representante legal do licitante e ser elaborado segundo as exigéncia do Termo de Referéncia, Anexo I,
e demais orientacdes do Edital e seu Anexo II;

b) indicar a razdo social do licitante, endereco completo (rua/avenida, nimero, bairro, cidade, CEP, UF)
telefone, fax e enderego eletrénico (e-mail), mencionando o Banco, nimero da conta corrente e da Agéncia
no qual serdao depositados os pagamentos se o licitante sagrar vencedora do certame, bem como, a
qualificacdo do representante do licitante, para fins de assinatura do contrato, quando for o caso;

c) ter validade de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data de sua apresentacao. Caso ndo apresente
data de validade, sera este o considerado;

d) atender as especificagbes e exigéncias do Termo de Referéncia, Anexo I do Edital;
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e) ser apresentada utilizando apenas duas casas decimais apds a virgula. Havendo discrepancia entre o valor
grafado em algarismos e por extenso: prevalecera o valor por extenso.

f) A modalidade e o nimero da licitacdo;

g) Enderecamento a Prefeitura de Elias Fausto;

h) Prazo de entrega dos bens conforme os termos do edital;

i) Os itens cotados, nos quantitativos licitados e segundo a unidade de medida consignada no edital;

j) Os valores unitarios e totais de cada item cotado, bem como valor global e por extenso;

8.3. Declaragao de que nos precos ofertados estdao incluidas todos os custos necessarios para o
atendimento do objeto desta licitacdo, bem como, todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamentos de pessoal, e quaisquer outros custos ou
despesas que incidam ou venham a incidir direta ou indiretamente sobre o fornecimento dos produtos,
constantes da proposta, abrangendo, assim, todos os custos com materiais e/ou servigos necessarios a
execucao do objeto em perfeitas condicdes de uso e a manutencao destas condicdes durante o prazo de
contrato.

8.4. Todas as empresas deverdo cotar seus precos com todos os tributos cabiveis inclusos. A definicdo do
licitante vencedor, por uma questdao de isonomia, tomara como base os precos cotados com todos os
tributos e custos inclusos.

8.5. Os pregos propostos deverdo estar de acordo com o quantitativo do bem cotado conforme edital.

8.6. Os pregos propostos serdo de exclusiva responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de
pleitear qualquer alteracdao dos mesmos, sob alegacdo de erro, omissao ou qualquer outro argumento nao
previsto em lei.

8.7. Ocorrendo discrepancia entre o prego unitario e total, prevalecera o unitario e utilizado para
classificacao das Propostas, devendo o(a) Pregoeiro(a) proceder as correcdes necessarias.

8.8. Os pregos a serem cotados deverao levar em conta os precos estimados para a contratacdo, que serao
considerados precos maximos para efeito de contratacdo. Nao serdo adjudicadas Propostas com valor
superior aos precos maximos estimados para a contratagao.

8.9. Na analise das Propostas de precos o(a) Pregoeiro(a) observara o preco GLOBAL, expresso em reais.
8.10. A apresentacdo da Proposta de pregos implica na ciéncia clara de todos os termos do edital e seus
anexos, em especial quanto a especificacdo dos bens e as condigbes de participacdo, competicdo,
julgamento e formalizagao da Contrato, bem como a aceitacdo e sujeicdo integral as suas disposicoes e a
legislacao aplicavel, notadamente as Leis Federais n° 10.520/02 e 8.666/93.

8.11. Sera desclassificada a Proposta apresentada em desconformidade com estes itens.

8.12 - Recomenda-se que a Proponente anexe a sua proposta a folha de dados para elaboracao do
contrato, devidamente preenchida conforme o ANEXO VIII deste edital.

8.13 - A apresentacdo da(s) proposta(s) implicara em plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicOes estabelecidas neste edital e seus anexos.

8.14 - Encerrada a fase de lances e/ou negociagao, havendo ou ndo mudanga do prego inicial, depois de
declarado aceito o preco proposto, o licitante vencedor devera encaminhar Proposta final consolidada,
em original, devidamente assinada, com 0s precos atualizados, para o enderego: Sede da PREFEITURA
MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO na Rua Siqueira Campos, 100 - ELIAS FAUSTO — SAO PAULO — SP; podera
ainda encaminhar no E-MAIL licitacao@eliasfausto.sp.gov.br ou apresentar na prdpria sessao de
julgamento, se for o caso.

8.14.1. A Carta Proposta final consolidada, devera ser encaminhada em até 24hs apés o
encerramento da Sessdo, em lingua portuguesa, com a identificagdo da licitante, sem emendas ou
rasuras, datada, devidamente rubricada em todas as folhas e assinada pelo representante legal da empresa,
devidamente atualizada e realinhada ao valor final proposto e aceito pelo Pregoeiro, contendo os seguintes
dados:

a) Dados bancarios da licitante: Banco, Agéncia e Conta-Corrente. Obrigatdrio somente para a licitante
vencedora da licitacdo. Neste caso, os dados bancarios poderdo ser apresentados apds o julgamento da
licitacdo;

b) Nome do proponente, enderego, telefone, identificacdo (nome pessoa fisica ou juridica), aposicdo do
carimbo (substituivel pelo papel timbrado) com o n® do CNPJ ou CPF;
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c) Relagdo dos dados da pessoa indicada para assinatura do Contrato, constando o nome, CPF, RG,
nacionalidade, naturalidade, estado civil, profissdo, endereco completo, incluindo Cidade e UF, cargo e
funcdo na empresa, bem como cépia do documento que da poderes para assinar contratos em nome da
empresa. Obrigatorio para a licitante vencedora da licitagdo. Neste caso, os dados poderdo ser apresentados
apos o julgamento da licitagdo.

8.15 - Sob pena de desclassificacdo do licitante, a proposta comercial devera estar assinada pelo
representante legal da empresa ou pelo procurador.

8.16 - Somente serdo aceitos os documentos acondicionados no envelope “01” nao sendo admitido o
recebimento pelo(a) Pregoeiro(a), de qualquer outro documento, nem permitido a licitante fazer qualquer
adendo aos prestados ao(a) Pregoeiro(a).

9 - DO CONTEUDO DO ENVELOPE N° 02 — DOCUMENTOS PARA HABILITACAO
9.1 - O Envelope "Documentos de Habilitacdo" devera conter os documentos a seguir relacionados os quais
dizem respeito a:

9.2 - RELATIVA A HABILITACAO JURIDICA:

9.2.1. NO CASO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede.
9.2.2. EM SE TRATANDO DE MICROEMPREENDEDOR INDIVIDUAL — MEI: Certificado da Condigao
de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagao ficara condicionada a verificagdo da autenticidade
no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br; i
9.2.3. NO CASO DE SOCIEDADE EMPRESARIA OU EMPRESA INDIVIDUAL DE
RESPONSABILIDADE LIMITADA - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio
de seus administradores;
9.2.4. NO CASO DE SOCIEDADE SIMPLES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrados pelo Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou Orgao Equivalente, do domicilio
sede do licitante, acompanhado de codpia de identidade, CPF e comprovacao de eleicdo de seus
administradores atuais; i
9.2.5. NO CASO DE EMPRESA OU SOCIEDADE ESTRANGEIRA EM FUNCIONAMENTO NO PAIS:
decreto de autorizacdo expedido pelo 6rgao competente; Os atos constitutivos das empresas licitantes
deverdao estar acompanhados dos demais documentos aditivos e modificativos do seu texto podendo ser
substituidos, preferencialmente, pela respectiva consolidagao.
9.2.6. NO CASO DE SOCIEDADE POR ACOES: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrados pela Junta Comercial do domicilio sede do licitante, acompanhado de cdpia de
identidade, CPF e comprovacao de eleicdo de seus administradores atuais.
9.2.7. NO CASO DE COOPERATIVA: Ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas
da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971,
OBS: Os documentos acima deverdao estar acompanhados de todas as alteragcées ou da
consolidacao respectiva.
9.2.8. Cdpia de Documento Oficial com foto e CPF, do Sécio Administrador ou do titular da empresa.
9.2.9. Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal, relativo a sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do certame.
9.2.10. Prova de inscricdo junto a Fazenda Federal (CNPJ).

9.3 - RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

9.3.1. Provas de reqularidade, em plena validade, para com:
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a) a Fazenda Federal (Certiddo Negativa ou Positiva Com Efeitos e Negativa de Débitos relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido (CND), emitidas pela Receita Federal do Brasil na
forma da Portaria Conjunta RFB/PGFN n° 1.751, de 2 de outubro de 2014).

b) a Fazenda Municipal (Certiddo Negativa ou Positiva Com Efeitos de Negativa de Débitos Municipais
mobiliarios) do domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da Lei.

) - Prova de regularidade fiscal junto ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

d) - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacao
de Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de Débitos Trabalhistas
com os mesmos efeitos da CNDT.

e) Certidao Negativa de Débitos Tributarios da Divida Ativa do Estado ( CND-PGE) ou Certidao
Positiva com os mesmos efeitos de negativa.

9.4 - RELATIVA A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

9.4.2 Balango patrimonial do Ultimo exercicio social, apresentado na forma da Lei, em cdpia autenticada
ou original mais a cdpia simples para autenticacao pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio;

9.4.3 DemonstragGes contabeis do Ultimo exercicio social;

9.4.4 Apresentacdo de Indice de Liquidez que comprovem a boa situacdo financeira daempresa, com
vistas aos compromissos que tera que assumir caso |lhe seja adjudicado o objeto licitado, demonstrando
o0s seguintes indices:

a) Indice de Liquidez Geral (LG)
LG = Ativo Circulante + Realizdvel em Longo Prazo = 1,0
Passivo Circulante + Exigivel em Longo Prazo

b) iIndice de Liquidez Corrente (LC)
LC = Ativo Circulante > 1,0
Passivo Circulante

c) Indice de Endividamento (IE)
IE = Passivo Circulante + Exigivel em longo prazo < 0,5
Ativo Total

. Os resultados isolados das duas primeiras operacdes (Liquidez Geral — LG e Liquidez
Corrente —LC) deverdo ser maiores ou iguais a 1,0.

. resultado isolado da operacdo (Indice de Endividamento — IE) devera ser menor ou igual a
0,5.

o Os indices serdo apresentados em nUmeros inteiros e de até 02 (duas) casas decimais
apods avirgula com arredondamento: E vedada a substituigao por balancos provisorios.

9.4.5- O Microempreendedor Individual-MEI, que no ano-calendario anterior ndo tenha auferido receita
bruta de até R$ 81.000,00 (oitenta e um mil reais), esta dispensado da apresentacdo do Balango Patrimonial
e demonstraces contabeis do Ultimo exercicio social na forma do item anterior, conforme art. 1.179 §2° do
Codigo Civil e artigo 18-A, § 1° da Lei Complementar n® 123/2006, entretanto devera apresentar a
DASNSIMEI (Declaracao Anual do Simples Nacional — Microempreendedor Individual).

9.4.6 - A CONTRATADA devera comprovar possuir Capital Social Minimo ou Patrimonio Liquido de no
minimo 10% (dez) por cento do valor estimado para a licitagdo, devendo a comprovacdo da
qualificacdo econémico-financeira ser feita relativamente a data da apresentacdo da proposta, na forma da
lei (art. 31, § 39, da Lei Federal n° 8.666/93).

9.5 — COMPROVAGCAO DA CAPACIDADE TECNICA
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9.5.1 - Sera exigida a comprovagao de qualificacdo operacional, nos termos do Art. 30, inciso II da Lei
Federal n® 8.666/93, para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas com o objeto
da licitacdo, mediante apresentacdo de atestado (s) fornecido (s) por pessoa (s) juridica (s) de direito
publico ou privado.

9.6 - DEMAIS EXIGENCIAS

9.6.1 - Declaracdo da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, informando que
cumpre a proibicdo prevista no art. 7° da CF — ou seja, de que nao utiliza trabalho de menor de
dezoito anos em atividades noturnas, perigosas ou insalubres, e de trabalho de menor de quatorze
anos, salvo na condicao de aprendiz. Sugere-se 0 modelo apresentado (ANEXO IV), em papel da prdpria
empresa, contendo o carimbo ou impresso identificador do CNPJ/MF da firma proponente, assinadas por
pessoa legalmente habilitada e que seja possivel. Identificar quem assinou.

9.6.2 - Declaragao da Licitante em papel timbrado e assinado pelo representante legal, declarando para os
devidos fins, sob as penalidades cabiveis, de ndao haver Fatos impeditivos quanto a nossa participacao
em licitacOes ou contratacdes com a Administracdo Publica Federal, Estadual e Municipal. Sugere-se o
modelo apresentado (ANEXO VII), em papel da prépria empresa, contendo o carimbo ou impresso
identificador do CNPJ/MF da firma proponente, assinadas por pessoa legalmente habilitada e que seja
possivel. Identificar quem assinou.

9.7 - DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO — ENVELOPE N° 02.

9.7.1 - Os Documentos de Habilitagdo deverdo ser apresentados da seguinte forma:

a) Em originais ou publicagdo em Orgao Oficial, ou, ainda, por qualquer processo de copia autenticada em
Cartério, exceto para a garantia, quando houver, cujo documento comprobatério devera ser exibido
exclusivamente em original;

b) Rubricados e numerados seqiiencialmente, na ordem deste Edital, da primeira a Ultima pagina, de modo
a refletir seu nimero exato. A inobservancia deste item ndo tornara o licitante inabilitado;

9.7.2 - Se o licitante for a MATRIZ, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, se for a FILIAL,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

9.7.3 - Caso o licitante pretenda que uma de suas filiais/matriz que ndo o participante desta licitagao,
execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacdo de ambos os estabelecimentos.

9.7.4 - Caso ndo seja declarado o prazo de validade da certiddo, sera considerada apenas a que tiver sido
emitida no maximo até 30 (trinta) dias antes da data do protocolo do envelope.

9.7.5 - Os documentos expedidos pela Internet poderdo ser apresentados em forma original ou cépia
reprografica sem autenticacdo. Entretanto, estardo sujeitos a verificacdo de sua autenticidade através
de consulta realizada pelo Presidente.

9.8 - DA PARTICIPACAO DE MICROEMPRESAS (ME), EMPRESAS DE PEQUENO PORTE (EPP) E
0OS MICROEMPREENDEDORES INDIVIDUAIS (MEI)

9.8.1 - Nos termos dos arts. 42 e 43 da Lei Complementar n® 123/06, as MEI, ME e EPP, deverao
apresentar toda a documentacao exigida no Edital, mesmo que esta apresente alguma restricdo com relacdo
a regularidade fiscal:

a) Havendo alguma restricdo com relacdo a regularidade fiscal, serd assegurado as MEI, ME e EPP o prazo
de 05 (cinco) dias Uteis para a sua regularizacdo, prorrogavel por igual periodo mediante justificativa
tempestiva e aceita pela Pregoeiro(a), nos termos do § 19, art. 43, do mesmo dispositivo na Lei
Complementar n°. 123/2006, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a licitante for declarada
vencedora do certame, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e
emissdo de eventuais certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

b) A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto acima implicard na decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas no art. 81 da Lei 8.666/93, sendo facultado a Administracdo
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo, para contratacdo, ou revogar a licitacdo.
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10 - DA SESSAO DE PREGAO

10.1 - A sessdo de pregdo ocorrera na sede da PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO, a RUA
SIQUEIRA CAMPQS, 100 - ELIAS FAUSTO - SAO PAULO - SP, sob prgsidéncia do(a) Pregoeiro(a) e com o
auxilio da Equipe de Apoio, no dia e horario previsto no PREAMBULO, observando os seguintes
procedimentos:

a) Credenciamento dos representantes das empresas, € Protocolo da Declaracdo de Atendimento dos
Requisitos de Habilitacdo e Contratagdo — ANEXO V, dos envelopes de proposta e dos envelopes de
documentagdo e, SE FOR O CASO, do ANEXO VI — Declaragdao de Microempresa ou EPP;

b) Abertura dos envelopes de proposta tempestivamente prestados/protocolados e verificagdo de
conformidade da proposta com os requisitos do Edital, sendo também desclassificadas as propostas que
sejam incompletas ou rasuradas;

¢) O julgamento das propostas sera objetivo, levando em consideracio o MENOR PRECO GLOBAL
conforme os critérios estabelecidos neste ato convocatdrio.

10.2 - Para fins de classificagao das propostas sera considerado o MENOR PRECO GLOBAL.

10.3 - A Pregoeiro(a) procedera a classificacao da proposta de MENOR PRECO POR GLOBAL, e aqueles
gue tenham valores sucessivos e inferiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor preco,
para participarem dos lances verbais.

10.4 - Quando nao forem verificadas no minimo 03 (trés) propostas de precos nas condicdes definidas no
item 10.3, O(a) Pregoeiro(a)(a) classificard as melhores propostas, até o maximo 03 (trés), para que seus
representantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos oferecidos nas propostas
escritas.

10.5 - Em seguida, sera dado inicio a etapa de apresentacao de lances verbais, que deverdo ser formulados
de forma sucessiva, em valores distintos e com pregos decrescentes.

10.6 - O(a) Pregoeiro(a)(a) convidara individualmente os representantes dos licitantes, de forma sequencial,
a apresentar lances verbais, a partir da proposta classificada de menor preco e os demais, em ordem
decrescente de preco.

10.6.1 - SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao Ultimo lance que tenha sido
anteriormente registrado, ndo sendo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que
for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.6.1.1 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pela Pregoeiro(a), implicara a
exclusdo do licitante da etapa de lances e a manutencao do valor do Ultimo lance por ela apresentado, para
efeito de ordenacao das propostas. Excecdo feita ao licitante detentor do MENOR PRECO GLOBAL, a qual
podera deixar de ofertar lance enquanto seu preco continuar sendo o menor prego global.

10.6.2 - Caso ndo mais se realizem lances verbais, sera declarada encerrada a etapa competitiva e
ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de menor prego global.

10.7 - Caso haja empate nas propostas escritas, ordenadas e inicialmente classificadas sem que se realizem
lances verbais, o desempate se fara por sorteio, em ato publico, na prépria sessdo do Pregao, observado,
primeiramente, o disposto no item 10.7.1.

10.7.1 - Por forca dos Arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123/06, sera observado:

a) como critério de desempate, serd assegurada preferéncia de contratacdo para as microempresas,
empresas de pequeno porte e microempreendedor individual, entendendo-se por empate aquelas situagbes
em que os lances apresentados pelas microempresas, empresas de pequeno porte e microempreendedor
individual sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores ao melhor lance;

b) a microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor individual mais bem classificada
tera a oportunidade de apresentar imediatamente novo lance, sob pena de precluséao;

¢) o lance mencionado na alinea anterior devera ser inferior aquele considerado vencedor do certame,
situagdo em que o objeto licitado sera adjudicado em favor da detentora deste novo lance (ME ou EPP ou
MEI);

d) ndo ocorrendo a contratacdo da microempresa ou empresa de pequeno porte ou microempreendedor
individual, na forma da alinea anterior, serdo convocadas as MEs ou EPPs ou MEIs remanescentes, na ordem
classificatoria, para o exercicio do mesmo direito;
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e) no caso de equivaléncia de valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte e
microempreendedor individual que se encontrem enquadradas no disposto na alinea b, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar o melhor lance;

f) na hipotese da ndo contratacdo nos termos previsto na alinea b, o objeto licitado sera adjudicado em
favor da proposta originalmente vencedora do certame;

10.8 - O objeto desta licitacao sera adjudicado a licitante que, na ordem de classificacdo, oferecer o
(MENOR PRECO GLOBAL).

10.9 - Apds encerramento do Pregdo, a licitante vencedora devera comparar o prego total inicialmente
apresentado com o preco final obtido. Encontrados os novos valores, a licitante vencedora devera
apresentar Proposta Realinhada para apresentacdo dos precos finais revisados em no maximo 24 (vinte e
quatro horas) da Sessdo e convocagao em ata.

10.10 - DA ACEITAGAO DA PROPOSTA CLASSIFICADA EM PRIMEIRO LUGAR

a) Considera-se inexequivel a proposta que apresente precos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de
valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos
encargos, ainda que o ato convocatorio da licitacdo ndo tenha estabelecido limites minimos.

b) Nado sendo demonstrada a exequibilidade nestes termos, o(a) Pregoeiro(a) desclassificard a proposta,
convocando os licitantes remanescentes na ordem de classificagdo até a apuracdo de proposta ou lance
vencedor que atenda o requisito de exequibilidade, caso haja necessidade.

c) Se a proposta ou o lance de menor preco nao for aceitavel, ou se a licitante desatender as exigéncias de
habilitagdo, o(a) Pregoeiro(a) examinara a proposta ou o lance subsequente, verificando a sua aceitabilidade
e as condicdes de habilitacdo, na ordem de classificacdo, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma
proposta ou lance que satisfaca as condicdes e exigéncias constantes no Edital e seus anexos.

d) Havendo necessidade, o(a) Pregoeiro(a) suspendera a sessao, informando nova data e horario para a sua
continuidade.

e) Nas situacdes em que ndo se realizem lances verbais, ou depois de declarado o encerramento da etapa
competitiva, ou se a oferta nao for aceitdvel ou no exame de oferta subseqiiente, O(a) Pregoeiro(a)(a)
podera negociar diretamente com o proponente para que seja obtido prego melhor para a Administracao.

f) Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as penalidades
constantes deste edital.

g) Os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no Envelope n.° 01
(Proposta de Preco), ou os apresentarem em desacordo com o estabelecido neste edital, ou com
irregularidades, bem como os que apresentarem pregos excessivos ou manifestamente inexequiveis, serao
considerados desclassificados, nao se admitindo complementacao posterior.

h) Em caso de divergéncia entre informacgdes contidas em documentacdo impressa e na proposta especifica,
prevalecerdo as da proposta. Em caso de divergéncia entre informagGes contidas nos documentos exigidos
pelo edital e em outros apresentados, porém nado exigidos, prevalecerdo as primeiras.

i) Nao ocorrendo o registro do preco da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma do subitem
anterior, serdo convocadas as licitantes remanescentes que porventura se enquadrem na condicdao prevista
no caput, observada a ordem classificatdria, para o exercicio do mesmo direito;

j) O Pregoeiro devera solicitar documentos que comprovem o enquadramento da licitante na categoria de
microempresa ou empresa de pequeno porte, conforme regras estabelecidas neste Edital.

k) Encerramento da fase de lances verbais e declaracdo do vencedor e aberto os documentos de habilitagao,
sendo concedido aos licitantes o direito de manifestar o interesse, desde que fundamentado, de interpor
recurso;

I) Aberto o envelope de documentacdo do vencedor e, atendido os requisitos de habilitagdo previsto no
edital, ocorrerd a adjudicagao do Objeto a licitante pelo(a) pregoeiro(a);

m) Encerrada a fase de lances, ndo cabera desisténcia da proposta, sob pena da aplicacao das penalidades
previstas no sub-item 17.2 deste edital, sem prejuizo das demais sancoes aplicaveis.

11. DO CONTRATO:
11.1 - Apds Homologado o resultado da licitagdo, o fornecedor mais bem classificado serd convocado para
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assinar do Contrato, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis e nas condigdes estabelecidos no instrumento
convocatario, podendo o prazo ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pelo fornecedor
e desde que ocorra motivo justificado aceito pela administracdo, da qual constara:

I. Nimero de ordem em série anual;

II. Nimero do pregao e do processo licitatdrio respectivo;

III. Qualificacdo do detentor do preco registrado ou de seu representante legal devidamente comprovado;
1IV. Precos ofertados pelo adjudicatario;

V. Prazos e condigOes de entrega pactuados;

11.2 - O objeto serd entregue mediante emissdo de autorizacao de fornecimento, devendo o objeto ser
entregue na sede da Prefeitura ou das Secretarias requisitantes, conforme endereco constante da
Autorizagdo de Fornecimento.

11.3 - A licitante ndo fica exonerada de suas responsabilidades, por possiveis falhas ou defeitos observados
no objeto apds o seu recebimento, observadas as disposicbes deste Edital.

11.4 - A licitante deverd manter durante a vigéncia do contrato decorrente da presente licitagdo, as
condicdes de habilitagdo previstas neste Edital, sob pena de suspensdo e/ou rescisao contratual.

12. DO REAJUSTE :

12.1 - Conforme dispde a Lei Federal N°: 8.880/94, os precos nao sofrerdo reajustes pelo prazo de 01 (um)
ano, contado da data da assinatura do contrato. Os reajustes se houverem se dardo pelo indice IPCA/IBGE.
12.2 - Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de revisdo contratual, para a manutencao do equilibrio
econdmico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, prejudiciais a execucdo do contrato, de efeitos extraordinarios.

13. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO:

13.1 - Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer pessoa
natural ou juridica devidamente interessada, podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o
ato convocatdrio deste Pregao Presencial.

13.2 - Decaira do direito de impugnar os termos do edital de licitagdo perante a Administracdo a pessoa que
nao o fizer dentro do prazo fixado neste subitem, hipdtese em que tal comunicacdo ndo tera efeito de
recurso.

13.3 - A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do processo licitatorio
até o transito em julgado da decisao a ela pertinente.

13.4 - Somente serdo aceitas solicitacdes de esclarecimentos, providéncias ou impugnacdoes mediante
peticdo confeccionada em maquina datilografica ou impressora eletrénica, em tinta nao lavavel, que
preencham os seguintes requisitos:

13.4.1 - O enderegamento a(o) Pregoeiro(a) da PREFEITURA DE ELIAS FAUSTO;

13.4.2 - Identificacdo precisa e completa do autor e seu representante legal (acompanhado dos
documentos comprobatorios) se for o caso, contendo o nome, prenome, estado civil, profissao, domicilio,
nimero do documento de identificacdo, devidamente datada, assinada e protocolada na sede da
Pregoeiro(a) da PREFEITURA DE ELIAS FAUSTO, dentro do prazo editalicio;

13.4.3 - O fato e o fundamento juridico de seu pedido, indicando quais os itens ou sub itens discutidos;
13.4.4 - O pedido, com suas especificagoes;

13.5. Cabera a(o) Pregoeiro(a) decidir sobre a peticdo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.
13.6 - Acolhida a petigao de impugnagao contra o ato convocatdrio que importe em modificagdo dos termos
do edital sera designada nova data para a realizagcdo do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a
alteracdo nao afetar a formulagdo das propostas/habilitacao.

13.7 - Qualquer modificacao neste edital sera divulgada pela mesma forma que se deu ao texto original,
exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdao nao afetar a formulagao das propostas.

13.8 - Os licitantes notificados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo(a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacao/inabilitacdo.

14. DOS RECURSOS:
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14.1. Ao final da sessdo, depois de declarado o licitante vencedor do certame, qualquer licitante podera
manifestar, imediata e motivadamente, a intencao de interpor recurso, com registro em ata da sintese das
suas razbes, podendo juntar memoriais no prazo de 03 (trés) dias Uteis, ficando os demais licitantes desde
logo intimadas para apresentar contra-razoes em igual nimero de dias, que comecardo a correr do término
do prazo da recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

14.2. O recurso contra decisdo do(a) Pregoeiro(a)(a) tera efeito suspensivo.

14.3. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante em recorrer, ao final da sessao do Pregao,
importara a preclusdo do direito de recurso e a adjudicacao do objeto da licitagao pelo(a) Pregoeiro(a)(a) ao
licitante vencedor.

14.4. O acolhimento de recurso importara a invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
14.5. Os autos do processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no Setor de
Licitagdo deste municipio.

14.6. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, o Ordenador de Despesas
homologara o procedimento licitatério e adjudicard o objeto ao(s) licitante(s) declarado(s) vencedor(es) do
certame, determinando a contratacao da adjudicataria.

14.7. Os recursos e impugnag0es interpostos fora dos prazos nao serdo conhecidos.

14.8. Devera ser protocolado dentro do horario de expediente do érgao ou enviado pela Internet ao
Departamento de Compras e Licitagbes: licitacao@eliasfausto.sp.gov.br, devidamente instruido e
comprovadamente firmado por responsavel da empresa.

15. DA DILIGENCIA:

15.1. Em qualquer fase do procedimento licitatorio, o(a) Pregoeiro(a) ou a autoridade superior, podera
promover diligéncias no sentido de obter esclarecimentos, confirmar informacdes ou permitir sejam sanadas
falhas formais de documentagao que complementem a instrucdo do processo, vedada a inclusdao posterior
de documento ou informacdo que deveria constar originariamente da Proposta, fixando o prazo para a
resposta.

15.2- Os licitantes notificados para prestar quaisquer esclarecimentos adicionais deverdo fazé-lo no prazo
determinado pelo (a) Pregoeiro(a), sob pena de desclassificacdo/inabilitacdo.

16. DO PAGAMENTO:

16.1. O pagamento sera parcelado e mensal, efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, por intermédio de
Ordem Bancaria, mediante apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente firmada e recebida pela Secretaria
responsavel e de acordo com as condicdes constantes na proposta da CONTRATADA.

16.2. A Nota Fiscal/Fatura devera conter o nome da empresa, CNPJ, nimero da Nota de Empenho, nimeros
do Banco, Agéncia e Conta Corrente da prestadora dos servigos e descrigdo do objeto executado.

16.3. Caso a CONTRATADA seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicdes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, desde que ndo haja vedacao
legal para tal opcao em razao do objeto executado, a mesma deverd apresentar, juntamente com a Nota
Fiscal/Fatura, a devida comprovacdao, a fim de evitar a retencdao na fonte dos tributos e contribuicdes,
conforme legislacao em vigor.

16.4. A emissdo da Ordem Bancéria sera efetuada dentro do prazo estipulado no subitem 16.1, somente
apds a Nota Fiscal/Fatura ser conferida, aceita e atestada por servidor responsavel e ter sido verificada a
regularidade Fiscal da CONTRATADA e as demais Certidoes para comprovagdo, dentre outras coisas, do
devido recolhimento das contribuigdes sociais (FGTS e Previdéncia Social) e demais tributos estaduais e
federais, conforme cada caso;

16.4.1. Constatada a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, ela sera notificada, por escrito, sem
prejuizo do pagamento pelo objeto ja executado, para, num prazo de 05 (cinco) dias Uteis, regularizar tal
situagdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa, sob pena de rescisao do Contrato.

16.4.2. O prazo para regularizagdo ou encaminhamento de defesa de que trata o subitem anterior podera
ser prorrogado uma vez e por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

16.4.2.1. Até a finalizagdo dos prazos previstos nos subitem 16.4.1 e 16.4.2, a CONTRATANTE podera
suspender o pagamento.
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17. DAS PENALIDADES:

17.1. O licitante que ensejar o retardamento da execucdo do certame, nao mantiver a proposta, falhar ou
fraudar na execucdo do Contrato, comportar-se de modo inidoneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude
fiscal, garantido o direito prévio da citacao e da ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a
Administracdo, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicao
ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, sem
prejuizo das multas previstas no edital e no termo de contrato e das demais cominagdes legais.

17.2. A Contratada ficara, ainda, sujeita as seguintes penalidades, em caso de inexecucao total ou parcial do
contrato, erro de execucdo, execucdo imperfeita, mora de execucdo, inadimplemento contratual ou ndo
veracidade das informagGes prestadas, garantida a prévia defesa:

I — adverténcia, sancdo de que trata o inciso I do art. 87, da Lei n.° 8.666/93, podera ser aplicada nos
seguintes casos:

a) Descumprimento das obrigacOes e responsabilidades assumidas na licitagao;

b) Outras ocorréncias que possam acarretar transtornos ao desenvolvimento dos servigos da Contratante,
desde que nado caiba a aplicacao de san¢ao mais grave.

II — multas (que poderdo ser recolhidas em qualquer agéncia integrante da Rede Arrecadadora de Receitas
Municipais, por meio de Documento de Arrecadagao Municipal — DAM, a ser preenchido de acordo com
instrucdes fornecidas pela Contratante);

a) de 1% (um por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por dia de atraso na prestacao dos
servigos ou indisponibilidade do mesmo, limitada a 10% do mesmo valor;

b) de 2% (dois por cento) sobre o valor contratual total do exercicio, por infracdao a qualquer clausula ou
condicdo do contrato, ndo especificada nas demais alineas deste inciso, aplicada em dobro na reincidéncia;
c) de 5% (cinco por cento) do valor contratual total do exercicio, pela recusa em corrigir qualquer servigo
rejeitado, caracterizando-se a recusa, caso a correcdo nao se efetivar nos 5 (cinco) dias que se seguirem a
data da comunicacao formal da rejeicdo;

III — suspensao temporaria de participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio de
ELIAS FAUSTO, por prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

1V — declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragao Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a autoridade que
aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e depois de
decorrido o prazo da sancdo aplicada com base no inciso anterior.

17.3 - No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa,
garantida nos prazos de 5 (cinco) dias Uteis para as sancoes previstas nos incisos I, II e III do item 17.2
supra e 10 (dez) dias corridos para a sangao prevista no inciso IV do mesmo item.

17.4 - O valor da multa aplicada devera ser recolhido ao Tesouro Municipal no prazo de 05 (cinco) dias a
contar da notificacdo ou decisdo do recurso. Se o valor da multa ndo for pago, ou depositado, sera
automaticamente descontado do pagamento a que a Contratada fazer jus. Em caso de inexisténcia ou
insuficiéncia de crédito da Contratada, o valor devido serd cobrado administrativamente ou inscrito como
Divida Ativa do Municipio e cobrado mediante processo de execucdo fiscal, com os encargos
correspondentes.

17.5 - As sangOes previstas nos incisos III e IV do item 17.2 supra, poderdo ser aplicadas as empresas que,
em razao do contrato objeto desta licitacdo:

I — praticarem atos ilicitos, visando frustrar os objetivos da licitagao;

II — demonstrarem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdao Publica, em virtude de atos
ilicitos praticados;

III - sofrerem condenagdo definitiva por praticarem, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos.

17.6 - As sancdes previstas nos incisos I, III e IV do item 17.2 supra poderao ser aplicadas juntamente com
a do inciso II do mesmo item, facultada a defesa prévia do interessado no respectivo processo, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis.

17.7 - A licitante adjudicataria que se recusar, injustificadamente, em firmar o Contrato dentro do prazo de 2

Rua XV Siqueira Campos, 100 — Centro — Elias Fausto/SP — Fone: (19)3821.8899 - CEP: 13350-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ n°. 44.723.740/0001-21
PREGAO PRESENCIAL N°002/2023-PROCESSO N°005/2023

EDITAL 004/2023

(dois) dias Uteis a contar da notificagdo que |lhe sera encaminhada, estara sujeita a multa de 5,00% (cinco
por cento) do valor total adjudicado, sem prejuizo das demais penalidades cabiveis, por caracterizar
descumprimento total da obrigacao assumida.

17.8 - As sangOes previstas no item 17.7 supra ndo se aplicam as demais licitantes que, apesar de ndo
vencedoras, venham a ser convocadas para celebrarem o Termo de Contrato, de acordo com este edital, e
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas comunicarem seu desinteresse.

18. DAS DISPOSICOES FINAIS

18.1 - N3o serd permitida a contratada ceder, sub-rogar, subcontratar ou transferir em todo ou em parte o
contrato.

18.2 - As normas disciplinadoras desta licitacdo serao interpretadas em favor da ampliacdo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndao comprometam o interesse
publico, a finalidade e a seguranca da contratagdo.

18.3 - Das sessOes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas circunstanciadas, a serem
assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.

18.3.1 - As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser registradas expressamente na ata.
18.4 - Todos os documentos de habilitagao cujos envelopes forem abertos na sessdo e as propostas serao
rubricadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes que desejarem.

18.5 - O extrato do Edital referente ao presente certame sera divulgado no Diario Oficial Eletronico do
Municipio de Elias Fausto-SP e no Diario Oficial do Estado de Sdo Paulo; O Edital e anexos serdo
disponibilizados, na integra, no endereco eletronico www.eliasfausto.sp.gov.br.

18.6. - Os demais atos pertinentes a esta licitacdo, passiveis de divulgacdo, serao publicados no Diario
Oficial Eletronico do Municipio de Elias Fausto-SP e comunicados as empresas que retiraram o edital via e-
mail e/ou fax e disponibilizados no endereco eletronico www.eliasfausto.sp.gov.br.

18.7 - Os envelopes ndo abertos contendo os documentos de habilitagdo das demais licitantes ficardo a
disposicao para retirada na Secdo de Licitagdes, na Rua Siqueira Campos, n°.100, Centro, Elias Fausto/SP,
apos a celebracao do contrato.

18.8 - Os casos omissos do presente Pregao serao solucionados pelo Pregoeiro.

18.9 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, exclui-se o dia de inicio de contagem e inclui-se
o dia do vencimento, observando-se que so se iniciam e vencem prazos em dia de expediente normal no
Municipio, exceto quando for expressamente estabelecido em contrario.

18.10 - Quaisquer informagbes poderao ser obtidas pelo telefone: (019) 38218899 — Departamento de
LicitagOes ou através do E-mail: licitacao@eliasfausto.sp.govbr.

18.11 - O referido edital e seus anexos estdo disponiveis no sitio virtual: http://www.eliasfausto.sp.gov.br.
18.12 - No interesse da Administracao Municipal e sem que caiba as licitantes qualquer tipo de indenizacao,
fica assegurado a autoridade competente alterar as condicdes, a qualquer tempo, no todo ou em parte, da
presente licitacdo, dando ciéncia aos interessados na forma da legislacdo vigente.

18.13 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacao, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Comarca de Monte Mor, Estado de S3o Paulo.

Elias Fausto — SP, em 24 de margo de 2023

MAURICIO BARONI BERNARDINETTI
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

01. OBJETO

01.01. O presente Termo de Referéncia visa estabelecer as condicdes gerais para a contratacdo de servicos

de transformacdo de documento fisico em formato digital e cessdo de uso de software para
gestdao documental e outros servicos correlatos, conforme as condicOes e especificacbes contidas
neste expediente.

Qtde Unid | Produto Valor Total 12
Mensal (doze)
meses

01 | Serv | “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA | R$41.250,00 | R$495.000,00

EM TRANSFORMACAO DE DOCUMENTO FiSICO
EM FORMATO DIGITAL E CESSAO DE USO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOCUMENTAL E
OUTROS SERVICOS CORRELATOS, DE ACORDO
COM O ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA DO
EDITAL”

01.02. Os servigos serao prestados durante o prazo de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura do

contrato, podendo ser prorrogado por igual prazo, até o limite permitido pela legislagao vigente.

01.03. O valor médio estimado desta licitagdo é de R$495.000,00 (QUATROCENTOS E NOVENTA E

CINCO MIL REAIS).

02 JUSTIFICATIVA

02.01. A

Lei Federal n. 14.129/2021 dispde sobre principios, regras e instrumentos para implantagao
obrigatdria do governo digital e para o aumento da eficiéncia publica, principio constitucional
esculpido no art. 37 da Constituicdo Federal. O art. 3° estabelece que sao principios e diretrizes
do Governo Digital e da eficiéncia publica a desburocratizacao, a modernizacdo, o fortalecimento
e a simplificacdo da relacdo do poder publico com a sociedade, mediante adogao de servicos
digitais, acessiveis por dispositivos mdveis, bem como a possibilidade aos cidadaos, as pessoas
juridicas e aos outros entes publicos de demandar e de acessar servigos publicos por meio digital,
sem necessidade de solicitacdo presencial.

02.02. A Lei Federal n. 12.682/2012 disciplinou o sistema de arquivamento, digitalizacdao e reproducdo de

02.03. O

documentos publicos e privados, devendo cada ente federativo regulamentar seus
procedimentos, de acordo com as peculiaridades local.

processo de transformacdo dos arquivos publicos fisicos em digitais vem sendo amplamente
utilizado por todas as esferas de governo, pois as vantagens sao notdrias: economia financeira,
transparéncia, rapidez na obtencdo de documentos; otimizacdo de espagos publicos e,
principalmente, acessibilidade da populacdo aos documentos publicos, obedecendo os critérios
preestabelecidos.

02.04. Neste contexto, em face da promulgacdo da Lei n. 14.129/2021, que disp0s sobre a obrigatoriedade

de implantagao do Governo Digital, os servigos em tela sao altamente relevantes e de extrema
necessidade, principalmente em decorréncia da crise pandémica que assolou e assola o Mundo,
cujo isolamento e distanciamento social fez com que a sociedade buscasse outras alternativas
paras compras e acessos a informagao, ou seja, os meios tecnoldgicos.

02.05. A quantidade de documentos acumulados nos diversos érgaos € expressiva e ha a necessidade

02.06. A

premente de transformar os documentos fisicos em digitais, para propiciar transparéncia a
Administragao e celeridade na tomada de decisoes.
contratagdo dos servigos é justificavel pela importancia na preservagdo dos registros e
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documentos publicos que passardo a ser digitais, com a utilizacdo da tecnologia ideal, que
permita gerar a autenticidade e integridade dos documentos publicos.

A consulta dos documentos em formato digital permitira celeridade na obtencdo de informacoes,
tanto pelos gestores publicos bem como pelos municipes e 6rgaos de controle, além de
possibilitar celeridade no atendimento de pedidos de informagdes, sem a necessidade de
localizacao de documentos fisicos para consulta.

SERVICOS

Os servicos licitados deverao ser executados de acordo com a técnica e os requisitos estabelecidos
no Decreto Federal n. 10.278/2020, que regulamentou o disposto no inciso X do caput do art. 3°
da Lei Federal n. 13.874/2019, e no art. 2°-A da Lei Federal n. 12.682/2012, a fim de os
documentos digitalizados produzam os mesmos efeitos legais dos documentos originais.

Os documentos deverdo ser assinados digitalmente no padrao da Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP-BRASIL, de modo a garantir a autoria da digitalizagdo e a integridade do
documento e seus metadados.

Os servicos deverdo ser prestados em local disponibilizado pelo Municipio, nas dependéncias da
Prefeitura, ou na sede da contratada, mediante lavratura de termo circunstanciado de transporte
e responsabilidade.

Os servigos consistem em:

03.04.01 Higienizacdo e limpeza de documentos;

03.04.02 Processo de transformacdo de documento fisico para formato digital A4;
03.04.03 Organizagdo, substituicdo de caixas, classificacdo, etiquetagem e inventario geral;

03.04.04. Indexacdao e migracdao de documentos em formato digital para o software da
municipalidade;

03.04.05.  Servicos de capacitacdo dos servidores municipais, bem como assistir e subsidiar a
Comissao Permanente de Avaliagdo de Documentos na execucao do processo;

03.04.06.  Cessdo de uso nao exclusivo de software de gestdo eletronica de documentos;
03.05.07.  Treinamento e capacitacao dos servidores para uso da plataforma; e

03.05.08. Implantacao de Posto de Trabalho de Digitalizacdo, com cessdo de mao-de-obra,
equipamentos e todos os materiais necessarios.

DOS SERVICOS DE HIGIENIZAGAO

Os servicos de higienizacdo e limpeza de documentos consistem, basicamente, na realizacdo de
todos os trabalhos que serdo necessarios antes da realizacdo do processo de transformacao de
documento fisico para formato digital eletronico, objetivando extrair grampos, clips, impurezas
existentes nos papéis e outros fatores que possam impedir a realizagdo com qualidade da
transformacdo em imagem digital.

DA DIGITALIZAGAO

A transformacdo de documentos fisicos em digitais envolve o uso de tecnologia eletronica digital
para armazenamento de imagens, com objetivo de possibilitar posterior consultas.

As imagens devem ser geradas em arquivos de padrdo aberto comuns no mercado, ndao devendo
ter, em hipdtese alguma, arquitetura fechada ou proprietaria que ndo permite a modificagdo de
seu formato ou que impossibilite a realizacao de conversao.
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05.03. As imagens devem consistir em um documento por arquivo, excecdo quando os arquivos fisicos
exigirem a digitalizagdo das imagens em um Unico processo.

05.04. As imagens digitalizadas poderao ser visualizadas/lidas e serem inseridas em aplicativos, tipo Word,
Power Point, PDF, programas de tratamento de imagens, sem o uso de qualquer ferramenta
(software ou driver) especifica necessaria.

05.05. As imagens deverao ser do tipo pesquisavel.

05.06. O processo de transformacdo digital deverda ser assinado digitalmente, padrao ICP-BRASIL,
consoante preconiza a legislagdo vigente.

05.07. O registro em cartdrio de notas dos documentos digitalizados correrdao as expensas da contratante.

06. DA ORGANIZACAO E INVENTARIO

06.01. Os documentos fisicos recebidos para digitalizacdo deverdo ser inventariados, ou seja,
pormenorizados de acordo com o seu contetdo.

06.02. Os documentos, apos digitalizados, deverdo ser organizados em caixas tipo arquivo-morto
plastificada, devidamente identificada com o seu conteldo, quantidades/volumes de processos,
localizac3o fisica (prateleiras, boxes, etc).

07. DA INCLUSAO/INDEXAGAO NO SOFTWARE DE GESTAO DOCUMENTAL

07.01. Asimagens digitalizadas deverdo incluidas e indexadas no software de Gestao Documental.

07.02. A empresa contratada devera realizar todo o trabalho de eventuais conversdes dos arquivos ja
existentes ou digitalizados, nas quantidades estimadas neste Termo.

08. DO SOFTWARE DE GESTAO

08.01. As nomenclaturas adotadas no presente termo de referéncia nao representam, obrigatoriamente,
modulos a serem fornecidos. Visam indicar o escopo fundamental do software a ser
implementado, contudo é obrigatdrio que os itens se correlacionem e sejam compativeis entre si
em ambiente Unico.

08.02. O parcelamento do objeto ndo é recomendavel, sob pena de prejuizo para o conjunto, pois foge a
técnica; bem como pela perda de economia de escala, o que é economicamente inviavel. Além
disso, o manuseio de documentos sensiveis se estenderia para empresas diversas, o que
compromete a seguranca dos dados, que sao sigilosos. Os documentos que serdao tramitados na
plataforma digital sdo compostos, em grande parte, por pastas funcionais do érgdo publico.
Portanto, o controle desses documentos é de extrema necessidade, e o agrupamento em lote
Unico além de atender aos critérios da seguranca, também facilita a fiscalizagdo da prestacdo dos
servigos.

08.03. O escopo de base da solucao deve compreender:

e GED: Mddulo para digitalizacdo de documentos fisicos com recursos para capturar (OCR),
armazenar, classificar, compartilhar e permitir o acesso as informacdes do Acervo da
Organizacao.

e Chamado Técnico: Modulo para recebimento de chamados  técnicos,
consertos/manutengao de equipamentos e rotinas de TI da Organizagao.
08.04. Caracteristicas obrigatorias:

01. Documentos (Mddulos): O sistema devera possibilitar ao administrador configurar e editar os
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documentos existentes, tendo a possibilidade de definir como o documento ird se comportar nas
tramitagGes, permitindo ainda a criagdo de novos documentos caso seja necessario.

Perfil de Usuarios: O sistema devera permitir o cadastramento de perfis e configura-los de forma
flexivel, de modo a permissionar acessos para usuarios de forma individual ou em grupo. Ndo
podera haver limite de cadastro de perfil.

Assunto/Subassunto dos Documentos: O sistema devera possibilitar os usudrios cadastrar, editar ou
desativar assunto/subassunto dos documentos, tendo a possibilidade de adicionar campos
personalizados na criagdo de assunto/subassunto, possibilitando configurar o tipo do campo (texto,
numero, multipla escolha) e inserir mascaras ao campo quando necessario. Estes campos deverdo
aparecer ao usuario em forma de formulario, evitando que o mesmo possa remover o campo do
editor;

Organograma: O sistema devera permitir criar a estruturacdo de setores, subsetores e grupo de
trabalho de forma flexivel de acordo com a entidade, possibilitando ainda através de permissao para
qualquer perfil criado, que os usuarios vinculados hd um setor que possui subsetores, consiga logar
nos subsetores e ter acesso as demandas de sua arvore.

Chat On-Line: O sistema devera possuir uma ferramenta oficial de chat on-line que todos os
usuarios ativos possam através da plataforma trocar mensagens escritas de forma instantanea,
mostrando aos usuarios quem estad online na plataforma em tempo real.

Mensagem Privadas: O sistema devera permitir que os usuarios tramitem documentos de forma
privada.

Assinatura Digital: O sistema devera permitir ao usuario definir qual assinatura em tela que sera
utilizada nos documentos assinados, possibilitando selecionar os arquivos anexados que deverao ser
assinados do documento, bem como assinar o documento como um todo.

Mddulo GEDI: Todos os itens referentes ao médulo GEDI serdo obrigatdrios.

08.05. Caracteristicas Gerais:

01.

02.
03.
04.
05.
06.
07.
08.

09.

10.

11.

A solucdo devera ser baseada em plataforma 100% web, para uso em computadores, tablets e
smartphones, com interface responsiva, ajustando-se de acordo com a tela do dispositivo utilizado,
garantindo boa leitura e usabilidade;

Os dados deverao ser trafegados com o uso de certificado de seguranga SSL, garantindo assim a
troca de dados criptografados entre o servidor e todos os usuarios do sistema (https);

Os servidores de aplicacdo e banco de dados deverao estar hospedados em datacenter localizado no
territdrio nacional;

O banco de dados deve ser multiplataforma livre (freeware e open source), sem limitagao de
armazenamento e com capacidade para guardar dados Georreferenciados.

O acesso a plataforma se dara por meio de senha pessoal e intransferivel cadastrada pelo
Administrador do sistema ou usuario por ele autorizado.

O acesso interno ao sistema se dara através da internet, com o uso de login e senha.

Os usuarios externos acessardo a plataforma através da internet, mediante cadastro seguro.
Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formulario de "esqueci a senha", remetido ao e-
mail cadastrado e confirmado;

O sistema devera possibilitar logar no workplace interno através do CPF ou certificado digital ICP
Brasil e no workplace externo podera logar com o uso de CNPJ/CPF, uso de conta google ou conta
facebook.

O sistema devera possuir script de backup do banco de dados com sistema de agendamento pré
configurado para o envio do arquivo para uma pasta em nuvem e outra copia para o servidor de
dados do Departamento de Tecnologia da Prefeitura.

O sistema devera possuir sistema de controle de auditoria interno, com logs ou outra ferramenta
tecnologicamente segura.
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. O sistema devera registrar todas as transacdes de todos os formularios, registrado a data, hora,

usuario, tipo de evento, contelido anterior e contetdo atual.

O sistema devera possuir dentro da propria plataforma um ambiente de troca de mensagens em
tempo real entre suporte e usudrio, para auxiliar na comunicacdo, possibilitando envio de
mensagens offline.

O administrador ou grupo de administradores devera ter acesso a todas as funcionalidades da
plataforma e autorizacdo para cadastrar setores e usuarios em toda a organizacao;

O administrador podera cadastrar e configurar perfis de acesso e vincular os usuarios a estes. O
nimero de usudarios criados sera de acordo com contratado, porém o numero de perfil deve ser
ilimitado.

O sistema devera possuir cadastro Unico de usuarios, acesso a todos os modulos no mesmo local e
mesma ferramenta, plataforma integrada.

O cadastro de novos usuarios é feito por responsaveis diretos do setor ou hierarquicamente
superior.

O cadastro de usuario deve possuir, no minimo, informacdes de nome, cargo, matricula, CPF, sexo,
data de nascimento, senha (de uso pessoal) e foto.

Os usuarios podem editar seus dados a qualquer momento, inclusive senha.

O sistema devera possuir disponibilidade do usuario configurar quem esta afastado do trabalho por
motivos de (a) férias, (b) licenca maternidade, (c) licenca paternidade, ou (e) afastado por outro
motivo.

O sistema devera possuir editor de texto avancgado.

A plataforma deverd ter seu funcionamento dividido em mddulos ou menus, de modo a retratar a
realidade operacional de cada setor da entidade.

O sistema deve possibilitar cadastrar setores/drgaos de base bem como subdividi-los tanto quanto o
necessario, ndo havendo limite de subdivisdes. Deve ser possivel cadastrar grupo de trabalho dentro
de um setor ou subsetor.

Os usuarios internos da plataforma deverdo ser vinculados a um setor principal e existe a opcao de
também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em mais de um setor).

As demandas no sistema deverdo ser multisetoriais, ou seja, cada setor envolvido pode tramitar,
encaminhar, definir um estagio de andamento bem como marcar unitariamente como resolvido, ndo
alterando a situacao geral do documento. Tem-se como demanda resolvida apenas quando todos os
envolvidos resolvem e arquivam a solicitagao;

Todos o0s acessos aos documentos e seus despachos deverdo ser registrados e ficam disponiveis a
listagem de quem visualizou, de qual setor e quando. Funcionalidade para dar mais transparéncia no
trabalho que esta sendo feito pelos envolvidos;

Permitir que todos os usuarios que estdao em setores envolvidos pela demanda, tém acesso ao
documento, a menos que seja pessoal;

Os documentos da Organizacao estardo presentes no "Inbox" dos setores, de acordo com
permissoes estabelecidas no momento de sua criacdo ou encaminhamento. Usuarios vinculados aos
documentos terdao acesso a eles pelo "Inbox pessoal". O sistema ndao deve mostrar no “inbox” do
setor documentos do “Inbox” pessoal e vice-versa;

Documentos sempre devem estar associados a setores, e os usuarios tém a possibilidade de
participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio e fazer com que tal demanda
aparega no "Inbox Pessoal";

Os documentos devem pertencer ao setor, de modo que caso um usuario seja desativado ou mesmo
trocado de setor, todo historico produzido por ele continua no setor, permitindo a continuidade das
demandas sem perda de informagoes.

Possibilitar abertura de documentos externamente por usuarios internos do proprio sistema, com
mesmo login/senha, neste caso a identificacdo é somente no cadastro da pessoa e seu atual setor
de trabalho ndo é vinculado.

As pessoas externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se cadastrar no
sistema de atendimento preenchendo um formulario com dados pessoais, possibilitando a partir dai:
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a) abertura de atendimento e servicos, atualizacdo e acompanhamento; b) consulta de
autenticidade de documentos; c) abertura, consulta, acompanhamento e atualizacdo de
documentos; d) anexagao de novos arquivos.

Disponibilidade dos usuarios externos visualizarem anexos em modo de lista;

Disponibilidade de abertura de Atendimentos e outras demandas com suporte a inclusdo de anexos
obrigatorios, tornando obrigatério que o requerente envie os documentos especificados e o0s
identifique através de uma lista de selecao pré-definida de tipos de anexos.

O sistema devera estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos assinados,
mais especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-ICP-15-03.

Possuir suporte a assinatura em padrdo PAdES (.PDF)

O sistema deve possuir suporte a representacao visual em assinaturas no formato PadES;

O sistema deve possuir componente para execucao de assinaturas digitais no browser (extensao do
navegador) sem a necessidade de instalar Java

O sistema deve possuir assinatura eletrénica de documentos com validade juridica via ICP-Brasil
e/ou assinatura nativa da propria plataforma;

Possibilitar anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para posterior assinatura digital. Para
tal, o usuario precisa ter o plugin instalado e também ter algum certificado digital valido.

Possuir funcionalidade de autenticagdo de usuarios com certificados digitais;

Possibilitar a verificacdo da assinatura para tirar uma relagao de todos os assinantes, documento
oficial (CPF ou CNPJ) bem como toda a cadeia de certificacdo para comprovar a validade do
certificado digital emitido;

Possibilitar a geracdo de assinaturas simples, multiplas assinaturas e assinatura de certificacdo no
formato PDF Signature de acordo com o padrao ISO 32000-1.

Possuir suporte a dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do tipo A3 da
ICP-Brasil e repositdrios (Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-Brasil;

Possibilitar a disponibilizacao da funcionalidade de verificacdo de documentos assinados, de forma a
permitir a implantacdo de suporte a documentos eletronicos seguros.

Fornecer para cada solicitagdo de verificagdo, uma resposta a aplicacdo solicitante contendo dados a
respeito da integridade da assinatura digital, validade do certificado digital utilizado, cadeias de
certificacdo e demais informacdes pertinentes a validade do documento.

Possuir componente para execucdao de assinaturas digitais nos seguintes navegadores de internet:
Microsoft Edge, Firefox, Chrome;

Possuir componente para execucao de assinaturas digitais no browser nos seguintes Sistemas
Operacionais: Windows; Linux; MacOS;

Possibilitar o usuario realizar co-assinatura digital de documentos utilizando Certificado Digital ICP-
Brasil, despachos e/ou anexos em formato PDF;

Possibilitar o usuario acessar os arquivos originais assinados (PDF em formato PAdES) por meio da
Central de Verificacdo, exibindo informacdes técnicas e validacdo de integridade referentes aos
certificados utilizados.

Possibilitar o usuario solicitar assinatura de outros usuarios em documentos. Esta solicitacdo é
exibida para o assinante em formato de notificagao na plataforma.

Listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificacOes, exibindo o status de
pendente ou assinado em cada notificacdo, permitindo ao assinante acompanhar os documentos
gue dependem da sua assinatura eletronica.

Possibilitar o usuario requerer a assinatura digital de outro usuario, gerando assim uma notificacdo.
Possibilitar a geracao de arquivo em formato PDF para materializagdo de documento assinado
eletronicamente (versdo para impressdo), estampando em todas as paginas um selo informando
sobre o(s) assinante(s), codigo de verificacdo e endereco para site para conferir autenticidade do
documento.

Possibilitar a geragdo de uma pagina com extrato técnico das assinaturas na central de verificagao,
contendo nome do assinante, politicas de assinatura.
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. Possibilitar listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificagGes, exibindo o

status de pendente ou assinado em cada notificagao, permitindo ao assinante acompanhar os
documentos que dependem da sua assinatura.

Possibilitar a disponibilizacdo de todo o histérico de solicitacdo de assinaturas na linha do tempo,
dentro de cada documento.

Possibilitar exibir a lista de assinaturas em cada despacho ou documento principal, clicando em
Listar assinaturas. Neste atalho sdo exibidas as mesmas informacdes da central de verificacao;
Administrador pode alterar setor que o usuario trabalha (a partir deste momento ele tém acesso
somente aos documentos do setor atual, porém todo o seu histdrico continua no setor anterior);
Administrador pode customizar quais usuarios podem acessar determinados modulos.

N3o é possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu acesso, pois, desta forma,
mantém-se histdrico de todos usuarios que ja utilizaram a plataforma, caso necessite consultar no
futuro (para seguranga da Organizacao);

O usuario interno informara ao administrador um e-mail de sua preferéncia, e qual(is) setor(es)
trabalha atualmente, para garantir seu acesso a plataforma. No e-mail do usuario chegara a
notificacdo de verificacdo e confirmagao do e-mail cadastrado.

Possibilitar a criagao de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolugao de demandas pelo
setor);

Possibilitar a visualizacdo em modo calendario de todos os prazos associados ao usuario atual ou ao
setor que trabalha.

Possibilitar a identificacdo visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo: com folga,
vencendo ou vencido.

Permitir incluir na configuracdo da organizagdo Bras3ao/Logo, para que seja exibido na pagina de
login, nos documentos impressos e na pagina do acesso externo.

Permitir incluir informagbes de rodapé para documentos impressos.

Permitir customizacdao do e-mail de boas-vindas para cadastros externos/Central de Atendimento;
Permitir em cada postagem de um usuario do sistema a opgao de avaliacdo an6nima por parte do
destinatario. Deste modo é possivel ter uma visdo geral de como os proprios usuarios avaliam o
trabalho de seus colegas. Esta opgdo também devera esta disponivel para requerentes externos, no
caso de modulos que suportam esta particularidade (protocolo, ouvidoria). A partir das notas
recebidas, sao gerados os indices de qualidade por setor.

Permitir tramitar um documento a mais de um usuario ao mesmo tempo e setores;

Possibilitar organizar assuntos e subassuntos hierarquicamente.

Possibilitar configurar, para cada assunto/subassunto, redirecionamento automatico para um setor,
que permite que todas as demandas abertas com aquele assunto/subassunto sejam encaminhadas
automaticamente para o setor em questdo.

Possibilitar a disponibilidade de associacao de tipos de anexos obrigatdrios e opcionais com um
determinado assunto/subassunto, obrigando que o usuario ou o contato externo abrindo a demanda
enviem todos os documentos necessarios e os identificam, de acordo com as necessidades da
Organizagao;

Possibilitar inserir no assunto/subassunto seu nivel de prioridade (baixa, média e alta). O sistema
devera listar os documentos conforme a prioridade marcada no assunto.

Possibilitar busca avancada por Palavras Chaves, Tipo de Assunto, Assunto, Setor, Destinatario,
Remetente, Situacdo, Criado a partir de, Criado até e Tipo de Documento.

Possibilitar a paginacdo dos resultados da busca, apresentando os registros paginados e mostrando
o nimero total de ocorréncias;

Possibilitar busca no setor atual ou em todos os setores que o usuario faz parte.

Possibilitar realizar busca avangada de documentos por assunto oriundo de lista de assuntos;
Possibilitar gerenciar contatos internamente na ferramenta;

Os contatos deverdo ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de organizacdo (para contatos como:
Financeiro, Suporte) e do tipo Organizagao/pessoa juridica.

Possibilitar a importacao de contatos em CSV;
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82. Possibilitar registros de acesso a cada documento, para se ter o histérico de quem acessou tal
documento e quando;

83. Possibilitar a notificagdo dos usuarios externos envolvidos no processo por e-mail: na abertura de
novo documento, nas tramitacdes do documento, marcado como resolvido por todos os envolvidos
pelo atendimento e reabertura de documento ja resolvido.

84. Possibilitar em cada documento ou atualizagao, podem ser enviados anexos de diferentes formatos;

85. Possibilitar selecionar quais anexos serdo assinados;

86. Os anexos enviados aos documentos deverdo ficar hospedados em servidor seguro e ndao sao
acessiveis publicamente, somente por meio de link seguro gerado dinamicamente pela ferramenta.

87. Permitir que todos os setores da organizacdo adotem uma organizacdo propria dos documentos, por
meio da criacdo de etiquetas ou tags;

88. As etiquetas deverdo funcionar como gavetas virtuais, onde os usudrios podem categorizar e
encontrar facilmente documentos;

89. As etiquetas do setor deverao ficar disponiveis somente para usuarios daquela pasta;

90. A categorizacao dos documentos por meio de etiquetas também s6 deverdo aparecer para usuarios
do setor onde a marcagao foi feita;

91. Possibilitar busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de etiquetas,
bastando selecionar a tag antes de realizar uma busca avancada;

92. Possibilitar ao usuario selecionar uma cor para determinada(s) etiqueta(s), facilitando assim sua
visualizagao nos documentos.

93. Permitir a formatagdo do texto como negrito, sublinhado e italico, bem como alteragdo do tamanho
da fonte, cor do texto e alinhamento do texto.

94. Em todos os mddulos do sistema devera estar disponivel um corretor ortografico, que destaca
visualmente palavras que ndo fazem parte do acordo ortografico brasileiro.

95. Possibilitar a formatagdo com tabelas, listas ordenadas e ndao ordenadas, inclusao de imagens e
videos no corpo do texto, e hiperlinks;

96. Possibilitar a inclusao de modelos de documentos previamente cadastrados via editor de texto;

97. Permitir ajuntamento de processos por anexagao ou apensagao.

98. Permitir ajuntamentos por anexacao, possibilitando ajuntar anexos no processo principal.

99. Permitir ajuntamentos por apensacao, possibilitando ajuntar processos no processo principal.

100. O sistema devera gerar numeracdo automatica para cada tipo de documento, ficando a
critério da organizagdo reinicia-lo ou nao no inicio de cada ano.

101. O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador, configurar se o
documento podera permitir anexo, assinatura, geolocalizac3o, resposta, encaminhamento e envio de
email.

102. O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador configurar se o documento
possuira encaminhamento automatico e se podera ser acessado por usudrios internos e/ou externos.

08.06. MODULO GED

08.06.01. GED — GESTAO ELETRONICO DOCUMENTOS

a) Possibilitar a digitalizacdo de documentos fisicos com recursos de reconhecimento Optico de
caracteres (OCR) com machine learning para capturar, armazenar, classificar, compartilhar e
permitir extrair textos digitalizados do Acervo da Organizagao.

b) O sistema deve permitir a captura e conversdo de documentos fisicos em digitais, através de
scanners de alta resolucao e em formato padrao PDF, criando uma estrutura de pastas e subpastas
de forma ilimitada.

C) O sistema deve permitir além da captura através de scanners, a funcdo de arrastar e soltar para

dentro do sistema, este deve exibir a opcao de classificagdo do documento ou pasta caso seja
necessario.
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O sistema deve permitir no processo de captura, que os documentos digitalizados passem por
processo de tratamento e ajuste das imagens capturadas, onde serao conferidos e corrigidos em
caso de documentos digitalizados em posicao incorreta, tratamento de imagens para aumento da
sua resolucdo caso necessario, e preenchimento de falhas de digitalizacdo oriundos dos documentos
originais.

O sistema deve utilizar recurso de Optical Character Recognition (OCR, reconhecimento dptico de
caracteres) para identificar, entender e processar qualquer tipo de documento, extraindo com
precisdo o texto, caligrafia, tabelas e outros dados sem qualquer esforco manual. O recurso deve
nao so identificar cada caractere, palavra e letra, mas também o conteldo dos campos do
formulario e as informacgdes armazenadas em tabelas com precisao.

O sistema devera disponibilizar interface para cadastrar e classificar os documentos que estdo
sendo digitalizados, de forma hieradrquica, apresentando no minimo as seguintes informacoes:
Orgdo, Setor, Nimero do Processo, Assunto, Data de Entrada e Temporalidade do Documento.

O sistema devera permitir na classificacdo dos documentos incluir a temporalidade dos
documentos e definir a situacdo de destinagdo em: Eliminacdo(Prazo) e Guardar Permanente.

O moddulo GED deve operacionalizar de forma integrada aos outros modulos, em banco Unico, que
porventura forem necessarios, de acordo com a solicitacdo.

O sistema deve permitir buscar os documentos digitalizados disponiveis no GED e compartilhar
com outros usuarios através dos outros documentos como memorando.

O sistema devera possuir configuragdo de permissionamento, permitindo controle de visualizacao,
edigao e download por varios niveis, desde o tipo de pasta, subpasta, documento, usuario e setor.

O sistema devera permitir realizar o download, bem como imprimir todo o tipo de documento
digitalizado.

O sistema devera permitir a busca de documentos com capacidade de identificar e extrair com
precisdo os textos solicitados, podendo ser caracteres, palavras, letras e texto.

O sistema devera limitar o numero de licengas para uso do sistema conforme o quantitativo
contratado, bem como o limite de armazenamento de até 11.000.000 de paginas/imagens.

O sistema devera permitir o salvamento das imagens e realizacdo de backups em nas nuvens, em
servidor proprio e servidor do cliente contratante.

08.06.02. Chamado Técnico

a)

b)

c)
d)

e)

O sistema devera permitir a abertura de chamados técnicos (tickets) de carater de solicitagao de
conserto/manutencdo de equipamentos e rotinas de TI;

O sistema devera permitir cadastrar assuntos especificos para os chamados e configurar
encaminhamento automatico (Distribuicdo do chamado para setores pré-definidos);

O sistema devera permitir a geragao de folha de rosto na abertura do chamado;
O sistema devera permitir anexar arquivos no chamado e em suas movimentagdes;

O sistema devera permitir inserir tabelas no corpo do texto do chamado, bem como formatacdo
simples: negrito, italico, sublinhado, listas, links e alinhamento;
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08.07. PROVA DE CONCEITO

a)
b)

d)

e)

h)

),

A empresa cuja proposta seja classificada em primeiro lugar, declarada vencedora, devera
submeter-se a uma prova objetiva de conceito.
Diante da essencialidade dos servicos licitados e seu carater ininterrupto e continuo, e, visando a
contratacdo de solugdo consistente e integra, optou-se por estabelecer um grupo de especificagdes
técnicas basicas que sdo obrigatdrias e deverdo ser 100% atendidas pela licitante declarada
vencedora durante a demonstracdo. Esses requisitos possibilitardo a estruturagao tecnoldgica
minima de toda a solugdo licitada a partir de um conceito técnico padronizado, focado no
gerenciamento e eficiéncia administrativa.

As demais funcionalidades, tipicas de cada mddulo componente da solucdo (funcionalidades, regras

de negdcio, itens gerenciais ou facilitadores) foram incluidas nas caracteristicas gerais. Essas

funcionalidades deverdo ser atendidas em percentual minimo de 95% (noventa e cinco por cento)
de cada modulo, durante as demonstracoes.

Os requisitos de cada mddulo ndo atendidos durante a demonstracdo, mas que estejam dentro do

limite de 5%, deverao ser aperfeicoados durante a implantagdo dos sistemas, que contara com 90

(noventa) dias de prazo.

A Prova de Conceito ocorrerd nas dependéncias da Prefeitura Municipal, no prazo improrrogavel de

até 05 (cinco) dias Uteis apds o licitante ter sido proferido vencedor, durante o horario de trabalho

interno na Prefeitura.

A proponente devera disponibilizar os profissionais necessarios para realizacdo da prova de conceito.

A sessao de demonstragao é publica, sendo permitido o seu acompanhamento por quaisquer

interessados, ndao sendo permitida a intervengdo durante a execucdo da andlise. Eventuais

manifestacdes poderdo ser protocoladas em até trés dias apds o encerramento da demonstracao.

Para a realizacdo da Prova de Conceito, a equipe da prefeitura validard os requisitos técnicos de

cada sistema/maodulo, apresentados pela CONTRATANTE, de acordo com o especificado item a item,

mediante o seguinte roteiro:

1. a prova de conceito serd avaliada por equipe composta pelo Diretor do Departamento de
Administragdo e Planejamento, por um representante da area de finangas e um representante
da area juridica.

2. a prova sera dividida em duas etapas:
2.1.Serao avaliados os requisitos técnicos das caracteristicas obrigatorias;
2.2.Somente com a prévia aprovacdo desta etapa anterior é que sera avaliado o atendimento

minimo de 95% (noventa e cinco por cento) das caracteristicas gerais e de cada modulo
estabelecido neste Termo;

2.3.a equipe avaliadora lera ou indicara, na ordem preferencialmente sequencial, o quesito a ser
demonstrado;

2.4.em seguida, o técnico responsavel da licitante executard a demonstracao e respondera a
eventuais questionamentos;

2.5.a equipe avaliadora consignara sua decisao em ata a ser elaborada em sessdo reservada,
declarando: se atende ao quesito, se ndo atende ou se nao foi demonstrado; o requisito
declarado ndo atendido deverd conter fundamentacdo concisa e objetiva.

2.6.ndo sera permitida manifestacdo dos demais proponentes, que poderdo executar as
anotagOes e registros que entenderem pertinentes, e, em caso de perturbacdo da ordem, o
Pregoeiro exercera seu poder de policia visando a garantia da ordem, podendo determinar a
qualquer pessoa que se retire do recinto, justificando a decisao em ata.

Toda a infraestrutura necessaria para a demonstracdo do atendimento dos requisitos técnicos e

funcionais serd de responsabilidade da empresa proponente, assim como os dados necessarios para

demonstragao.

Cabera a entidade licitante apenas a disponibilizacdo do local (ou locais) para a realizacdo da prova

pratica de conceito.
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k) Os modulos do sistema integrado proposto pela licitante ndo necessitam ter, necessariamente, as
mesmas denominacgdes descritas no Edital, desde que tenham todas as funcionalidades exigidas.
)] As duas etapas da prova de conceito deverao ter sua avaliacdo devidamente registrada em duas

atas assinadas pela respectiva equipe avaliadora, declarando expressamente o percentual de
atendimento dos requisitos avaliados, encaminhando-o ao Pregoeiro.

m) Caso a licitante deixe de demonstrar ou de atender a todos os requisitos obrigatorios; ou, no
minimo, 95% (noventa e cinco por cento) dos requisitos das caracteristicas gerais do sistema, sera
ela desclassificada.

n) Nesse caso, © Pregoeiro convocara a empresa licitante subsequente, na ordem
de classificacdo, para que faca a respectiva demonstragao do sistema, sendo avaliada nos mesmos
moldes da empresa licitante anterior, e assim, sucessivamente, até a apuragao de um software que
atenda as exigéncias.

0) Somente sera concedida uma Unica oportunidade de realizacdo da prova de conceito para a empresa
proponente.

p) Em caso de impeditivo técnico pontual, o item podera ser retomado até o final da demonstragao do
modulo em demonstracdo, ficando preclusa oportunidade de nova demonstragao posterior.

q) Em caso de nao comparecimento injustificado da licitante para execucdo da prova de conceito em
data e hora marcada, a empresa sera imediatamente desclassificada.

r) Os materiais e equipamentos necessarios para a realizagdo da apresentacdo sdo de inteira
responsabilidade da licitante provisoriamente classificada.

S) Concluida a prova de conceito, e havendo amostra valida, sera dado prosseguimento ao certame,
com avaliagao das documentagdes de avaliacao.

t) Caso haja empresa inabilitada, a andlise das propostas sera retomada, na ordem de classificacdo,

com realizacao de nova(s) prova(s) de conceito.

08.08. POSTO DE TRABALHO NA SEDE DA PREFEITURA

a) A contratada devera instalar, na sede da Prefeitura, em local determinado, um posto de trabalho
para transformacado digital dos documentos do arquivo corrente, ou seja, que estdo em uso pelos
diversos drgdos da Administracdo no exercicio, contendo os equipamentos e pessoal estabelecidos
na Planilha contida neste TR.

08.09. SUPORTE TECNICO

a) Os servicos de suporte técnico visam a solucdo de duvidas na operacionalizacao dos sistemas.

b) Referidos servigos serao prestados remotamente, através de canais de comunicacdo telefénico ou
virtuais, tais como chat online e ligacOes telefonicas ou telematicas.

C) O suporte devera estar disponivel durante o horario de expediente da entidade contratante, de
segunda a sexta-feira, das 08h as 17h, no minimo.

d) O suporte serd outorgado exclusivamente em favor de servidores ou técnicos que tenham sido
previamente capacitados, nos termos do item 5.2 supra.

e) O suporte presencial ndao estd compreendido no presente escopo, € em caso de necessidade, os

custos deverao ser legalmente pactuados pelas partes, nos termos da Lei Federal n® 8.666/1993.

08.10. TREINAMENTO

a) Para o alcance da melhor usabilidade do sistema, sera realizada capacitacdo de usuarios designados
pela CONTRATANTE com perfil funcional, conhecimentos e habilidades para atuar também como
multiplicadores.

b) A licitante vencedora deverd fornecer, treinamento para a quantidade de usuarios estabelecidas e
utilizadores do software fornecido.
C) O treinamento devera ser ministrado nas dependéncias da entidade contratante, com carga horaria
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minima de 12 (doze) horas.

O treinamento devera ser feito quando ja houver a estrutura virtual disponivel para consulta com os
dados do Municipio integrados ao sistema, ainda que parcialmente.

O conteldo programatico da capacitacdo € preparado com base nas funcionalidades da solugao.
Alternativamente, o treinamento podera ser executado remotamente, desde que ndo seja
assincrono. Neste caso, a empresa contratada disponibilizara link de acesso a sala de
videoconferéncia a contratante, que providenciara links e acessos adequados aos servidores a serem
capacitados.

Havera canal de comunicacdo direto entre professor/palestrante e servidores, durante os
treinamentos.

CAPACITACAO AOS SERVIDORES DO ARQUIVO MUNICIPAL E COMISSAO PERMANENTE

DE AVALIAGAO DOCUMENTAL.

Para o éxito no programa de gestao documental a ser implantado, os servidores deverao receber
treinamento e capacitacdo para realizarem os trabalhos com fiel observancia das legislaces e
normas técnicas aplicaveis.

A empresa contratada devera disponibilizar, durante o periodo de vigéncia contratual, para atender
prontamente as dlvidas suscitadas pelos servidores, equipe técnica constituida de profissionais
formados em direito, administracdo e/ou gestdo publica, arquivistas e outros profissionais
técnicos que porventura forem necessarios.

Os trabalhos técnicos consistem na realizacdo de, no minimo, duas visitas semanais, com jornada de
04 (quatro) horas cada, para dirimir todas as dlvidas suscitadas pelos representantes da
municipalidade.

DA GARANTIA

Todos os servicos de digitalizacdo realizados pela contratada deverdo ser garantidos contra
eventuais defeitos de transformagdo para o formato de imagem, devendo a contratada reparar os
servicos em prazo nado superior a 90 (noventa) dias, contados da data da notificacdo da contratante.

DOS EQUIPAMENTOS E MAO-DE-OBRA

A empresa contratada deverd fornecer mao-de-obra capacitada/qualificada para execugao dos
trabalhos.

Os colaboradores da contratada deverao trabalhar devidamente uniformizados e providos de
equipamentos de protecao individual, se for o caso.

A contratada respondera por todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, acidentarios e outros
decorrentes das atividades e de seus colaboradores.

Todos os equipamentos necessarios para execucdo dos servicos serao disponibilizados pela
contratada.

DA FISCALIZAGAO DOS SERVIGOS
Os servicos serao fiscalizados pelo gestor do contrato formalmente designado pela contratante.

DO PAGAMENTO

Para fins de avaliacao dos servigos efetivamente prestados, serdo realizadas medicdes mensais, no
ultimo dia util de cada més.

Apresentada a medicdo dos servigos pela contratada, a contratante tera 03 (trés) dias corridos para
aprova-la.

Aprovada a medicdo pela contratante, a contratada podera emitir a nota fiscal com vencimento para
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15 (quinze) dias Uteis.

15. DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
15.01. Constituem obrigacbes da contratada:
a) realizar os servicos no prazo acordado e com os equipamentos necessarios para sua fiel
execucao;
b) arcar com todos os custos decorrentes do fornecimento de mao-de-obra, equipamentos,
encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, acidentarios e todos os demais encargos;
c) assumir inteira responsabilidade pela execucdo dos servigos contratados, de acordo com as
especificagdes constantes do Edital;
d) comunicar ao preposto da contratante todas as informagbes e quaisquer ocorréncias
relacionados com o contrato;
e) prestar os esclarecimentos necessarios, sempre que a fiscalizagao exigir;
f) manter em sigilo, sob pena de responsabilizagao civil e criminal, todos os dados e
informacdes de propriedade da contratante;
g) cumprir todas as determinagdes da contratante.

16. DO MODELO DA PROPOSTA

16.01. Os precos estimados sao os contidos na planilha abaixo.
16.02. As propostas deverdo ser apresentadas conforme a planilha abaixo:

Item Descricao Unidade | Quantidade | Preco unitario | Preco total

01 Higienizagdo, limpeza e | Folha 600.000
preparacao dos documentos para
o processo de transformacdo do
formato fisico para o digital

02 Processo de transformacdao do | Folha 600.000
formato fisico para o formato
digital eletronico), formato A4
(passivo documental).

03 Organizagao dos documentos | Unidade 3.000
fisicos em caixas tipo arquivo
morto, com etiquetagem e
classificacao conforme padrao da
municipalidade.

04 Processo de conversdao e | Arquivo 600.000
indexacdo dos documentos em
formato digital para o software
da municipalidade

05 Prestacdo de servicos para | Més 12
assistir e subsidiar a CPAD -
Comissao Permanente de
Avaliagdo de Documentos e
capacitacdo de servigos acerca
do programa de governo digital e

gestao eletronica de
documentos.
06 Cessdo de uso ndo exclusivo de | Més 11

software, para até 100 (cem)
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usuarios.

07 Implantacdo e parametrizacdo | Més 1
dos sistemas e processos da
plataforma de gestao eletronica
e governo digital, para até 100
(cem) usuarios.

08 Treinamentos para até 100 | Més 1
(cem) usuarios

09 Posto de trabalho  para | Més 12
transformacao digital de

documentos dos arquivo
corrente (em uso), contendo 2
funcionarios com jornada de 8
horas diarias; scanner
profissional formato A4 e
superior, com autonomia minima
de 50 ppm; copiadora;
computador ou notebook com
capacidade de armazenamento
provisorio de imagens
digitalizadas; materiais e outros
equipamentos que porventura
forem necessarios para o0
processo de organizagao,
classificacao, ordenacao.

TOTAL

PROVA DE CONCEITO

Caracteristica Obrigatorios Atende/
Nao
atende

Documentos (Moddulos): O sistema devera possibilitar ao administrador configurar e
editar os documentos existentes, tendo a possibilidade de definir como o documento ira
se comportar nas tramitacdes, permitindo ainda a criacdo de novos documentos caso
Sseja necessario.

Perfil de Usuarios: O sistema devera permitir o cadastramento de perfis e configura-los
de forma flexivel, de modo a permissionar acessos para usuarios de forma individual ou
em grupo. Ndo podera haver limite de cadastro de perfil.

Assunto/Subassunto dos Documentos: O sistema deverd possibilitar os usuarios
cadastrar, editar ou desativar assunto/subassunto dos documentos, tendo a
possibilidade de adicionar campos personalizados na criacdo de assunto/subassunto,
possibilitando configurar o tipo do campo (texto, nimero, multipla escolha) e inserir
mascaras ao campo quando necessario. Estes campos deverdao aparecer ao usuario em
forma de formulario, evitando que 0 mesmo possa remover 0 campo do editor;

Organograma: O sistema devera permitir criar a estruturacdo de setores, subsetores e
grupo de trabalho de forma flexivel de acordo com a entidade, possibilitando ainda
através de permissdo para qualquer perfil criado, que os usuarios vinculados ha um
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setor que possui subsetores, consiga logar nos subsetores e ter acesso as demandas de
sua arvore.

Chat On-Line: O sistema devera possuir uma ferramenta oficial de chat on-line que
todos os usuarios ativos possam através da plataforma trocar mensagens escritas de
forma instantédnea, mostrando aos usuarios quem esta online na plataforma em tempo
real.

Mensagem Privadas: O sistema devera permitir que os usuarios tramitem documentos
de forma privada.

Assinatura Digital: O sistema devera permitir ao usuario definir qual assinatura em tela
que sera utilizada nos documentos assinados, possibilitando selecionar os arquivos
anexados que deverdao ser assinados do documento, bem como assinar o documento
como um todo.

Mddulo GEDI: Todos os itens referentes ao modulo GEDI serdo obrigatorios.

Caracteristica Gerais

Atende/
Nao atende

A solucdo devera ser baseada em plataforma 100% web, para uso em computadores,
tablets e smartphones, com interface responsiva, ajustando-se de acordo com a tela do
dispositivo utilizado, garantindo boa leitura e usabilidade;

Os dados deverao ser trafegados com o uso de certificado de segurancga SSL, garantindo
assim a troca de dados criptografados entre o servidor e todos os usuarios do sistema
(https);

Os servidores de aplicagao e banco de dados deverdo estar hospedados em datacenter
localizado no territério nacional;

O banco de dados deve ser multiplataforma livre (freeware e open source), sem
limitacdo de armazenamento e com capacidade para guardar dados Georreferenciados.

O acesso a plataforma se dara por meio de senha pessoal e intransferivel cadastrada
pelo Administrador do sistema ou usudrio por ele autorizado.

0 acesso interno ao sistema se dard através da internet, com o uso de login e senha.

Os usuarios externos acessardo a plataforma através da internet, mediante cadastro
seguro.

Usuarios podem recuperar a senha por meio de um formuldrio de "esqueci a senha",
remetido ao e-mail cadastrado e confirmado;

O sistema devera possibilitar logar no workplace interno através do CPF ou certificado
digital ICP Brasil e no workplace externo podera logar com o uso de CNPJ/CPF, uso de
conta google ou conta facebook.

O sistema devera possuir script de backup do banco de dados com sistema de
agendamento pré configurado para o envio do arquivo para uma pasta em nuvem e
outra copia para o servidor de dados do Departamento de Tecnologia da Prefeitura.

O sistema devera possuir sistema de controle de auditoria interno, com logs ou outra
ferramenta tecnologicamente segura.

O sistema devera registrar todas as transacoes de todos os formularios, registrado a
data, hora, usuario, tipo de evento, contelido anterior e contelido atual.

O sistema devera possuir dentro da propria plataforma um ambiente de troca de
mensagens em tempo real entre suporte e usuario, para auxiliar na comunicagdo,
possibilitando envio de mensagens offline.

O administrador ou grupo de administradores devera ter acesso a todas as
funcionalidades da plataforma e autorizacdo para cadastrar setores e usuarios em toda a
organizacao;
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O administrador podera cadastrar e configurar perfis de acesso e vincular os usuarios a
estes. O numero de usuarios criados sera de acordo com contratado, porém o nimero
de perfil deve ser ilimitado.

O sistema devera possuir cadastro Unico de usuarios, acesso a todos os modulos no
mesmo local e mesma ferramenta, plataforma integrada.

O cadastro de novos usuarios é feito por responsaveis diretos do setor ou
hierarquicamente superior.

O cadastro de usuario deve possuir, no minimo, informagdes de nome, cargo, matricula,
CPF, sexo, data de nascimento, senha (de uso pessoal) e foto.

Os usuarios podem editar seus dados a qualguer momento, inclusive senha.

O sistema devera possuir disponibilidade do usuario configurar quem esta afastado do
trabalho por motivos de (a) férias, (b) licenca maternidade, (c) licenca paternidade, ou
(e) afastado por outro motivo.

O sistema devera possuir editor de texto avancado.

A plataforma devera ter seu funcionamento dividido em mddulos ou menus, de modo a
retratar a realidade operacional de cada setor da entidade.

O sistema deve possibilitar cadastrar setores/6rgdos de base bem como subdividi-los
tanto quanto o necessario, ndo havendo limite de subdivisdes. Deve ser possivel
cadastrar grupo de trabalho dentro de um setor ou subsetor.

Os usuarios internos da plataforma deverdo ser vinculados a um setor principal e existe
a opcao de também ter acesso a demandas de outros setores (quando se trabalha em
mais de um setor).

As demandas no sistema deverdao ser multisetoriais, ou seja, cada setor envolvido pode
tramitar, encaminhar, definir um estagio de andamento bem como marcar unitariamente
como resolvido, ndo alterando a situacdao geral do documento. Tem-se como demanda
resolvida apenas gquando todos os envolvidos resolvem e arquivam a solicitacdo;

Todos os acessos aos documentos e seus despachos deverdo ser registrados e ficam
disponiveis a listagem de quem visualizou, de qual setor e quando. Funcionalidade para
dar mais transparéncia no trabalho gue esta sendo feito pelos envolvidos;

Permitir que todos os usuarios que estdo em setores envolvidos pela demanda, tém
acesso ao documento, a menos que seja pessoal;

Os documentos da Organizacdo estarao presentes no "Inbox" dos setores, de acordo
com permissoes estabelecidas no momento de sua criagdo ou encaminhamento.
Usudrios vinculados aos documentos terdo acesso a eles pelo "Inbox pessoal”. O sistema
nao deve mostrar no “inbox” do setor documentos do “Inbox” pessoal e vice-versa;

Documentos sempre devem estar associados a setores, e 0s usuarios tém a
possibilidade de participar dos documentos, atribuir responsabilidade para si proprio e
fazer com que tal demanda apareca no "Inbox Pessoal";

Os documentos devem pertencer ao setor, de modo que caso um usuario seja
desativado ou mesmo trocado de setor, todo histérico produzido por ele continua no
setor, permitindo a continuidade das demandas sem perda de informacoes.

Possibilitar abertura de documentos externamente por usudrios internos do proprio
sistema, com mesmo login/senha, neste caso a identificacdo é somente no cadastro da
pessoa e seu atual setor de trabalho ndo é vinculado.

As pessoas externas a Entidade (clientes, fornecedores, pessoas fisicas) podem se
cadastrar no sistema de atendimento preenchendo um formuldrio com dados pessoais,
possibilitando a partir dai: a) abertura de atendimento e servicos, atualizacdo e
acompanhamento; b) consulta de autenticidade de documentos; c) abertura, consulta,
acompanhamento e atualizacdao de documentos; d) anexacdo de novos arquivos.
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Disponibilidade dos usuarios externos visualizarem anexos em modo de lista;

Disponibilidade de abertura de Atendimentos e outras demandas com suporte a inclusao
de anexos obrigatorios, tornando obrigatério que o requerente envie os documentos
especificados e os identifique através de uma lista de selecdo pré-definida de tipos de
anexos.

O sistema devera estar em conformidade com as normas da ICP-Brasil para documentos
assinados, mais especificamente: DOC-ICP-15; DOC-ICP-15-01; DOC-ICP-15-02; DOC-
ICP-15-03.

Possuir suporte a assinatura em padrdo PAdES (.PDF)

O sistema deve possuir suporte a representacdo visual em assinaturas no formato
PadES;

O sistema deve possuir componente para execucao de assinaturas digitais no browser
(extensao do navegador) sem a necessidade de instalar Java

O sistema deve possuir assinatura eletrénica de documentos com validade juridica via
ICP-Brasil e/ou assinatura nativa da propria plataforma;

Possibilitar anexar arquivos PDF a documentos da plataforma para posterior assinatura
digital. Para tal, o usuario precisa ter o plugin instalado e também ter algum certificado
digital valido.

Possuir funcionalidade de autenticacdo de usuarios com certificados digitais;

Possibilitar a verificacdo da assinatura para tirar uma relacao de todos os assinantes,
documento oficial (CPF ou CNPJ]) bem como toda a cadeia de certificacao para
comprovar a validade do certificado digital emitido;

Possibilitar a geracdo de assinaturas simples, mdltiplas assinaturas e assinatura de
certificacdo no formato PDF Signature de acordo com o padrao ISO 32000-1.

Possuir suporte a dispositivos criptograficos (tokens e smartcards) para certificados do
tipo A3 da ICP-Brasil e repositorios (Keystore) para certificados do tipo Al da ICP-Brasil;

Possibilitar a disponibilizagao da funcionalidade de verificacdo de documentos assinados,
de forma a permitir a implantacdo de suporte a documentos eletrénicos seguros.

Fornecer para cada solicitagdo de verificagdo, uma resposta a aplicagdo solicitante
contendo dados a respeito da integridade da assinatura digital, validade do certificado
digital utilizado, cadeias de certificacao e demais informagGes pertinentes a validade do
documento.

Possuir componente para execugao de assinaturas digitais nos seguintes navegadores de
internet: Microsoft Edge, Firefox, Chrome;

Possuir componente para execucao de assinaturas digitais no browser nos seguintes
Sistemas Operacionais: Windows; Linux; MacOS;

Possibilitar o usuario realizar co-assinatura digital de documentos utilizando Certificado
Digital ICP-Brasil, despachos e/ou anexos em formato PDF;

Possibilitar o usuario acessar os arquivos originais assinados (PDF em formato PAdES)
por meio da Central de Verificagdo, exibindo informagGes técnicas e validagdo de
integridade referentes aos certificados utilizados.

Possibilitar o usuario solicitar assinatura de outros usuarios em documentos. Esta
solicitacdo é exibida para o assinante em formato de notificacao na plataforma.

Listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificagdes, exibindo o
status de pendente ou assinado em cada notificacdo, permitindo ao assinante
acompanhar os documentos que dependem da sua assinatura eletrénica.
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Possibilitar o usuario requerer a assinatura digital de outro usuario, gerando assim uma
notificacdo.

Possibilitar a geracdo de arquivo em formato PDF para materializagdo de documento
assinado eletronicamente (versao para impressao), estampando em todas as paginas
um selo informando sobre o(s) assinante(s), codigo de verificagdo e endereco para site
para conferir autenticidade do documento.

Possibilitar a geracdo de uma pagina com extrato técnico das assinaturas na central de
verificacdo, contendo nome do assinante, politicas de assinatura.

Possibilitar listar as assinaturas pendentes em documentos através das notificacdes,
exibindo o status de pendente ou assinado em cada notificacdo, permitindo ao assinante
acompanhar os documentos que dependem da sua assinatura.

Possibilitar a disponibilizacao de todo o histdrico de solicitacdo de assinaturas na linha do
tempo, dentro de cada documento.

Possibilitar exibir a lista de assinaturas em cada despacho ou documento principal,
clicando em Listar assinaturas. Neste atalho sdo exibidas as mesmas informacOes da
central de verificacdo;

Administrador pode alterar setor que o usuario trabalha (a partir deste momento ele tém
acesso somente aos documentos do setor atual, porém todo o seu histérico continua no
setor anterior);

Administrador pode customizar quais usuarios podem acessar determinados modulos.

Ndo é possivel excluir o cadastro de um usuario, apenas suspender seu acesso, pois,
desta forma, mantém-se histdrico de todos usuarios que ja utilizaram a plataforma, caso
necessite consultar no futuro (para seguranca da Organizacao);

O usuario interno informara ao administrador um e-mail de sua preferéncia, e qual(is)
setor(es) trabalha atualmente, para garantir seu acesso a plataforma. No e-mail do
usuario chegara a notificacdo de verificacdo e confirmacdo do e-mail cadastrado.

Possibilitar a criacdo de prazos pessoais ou prazos coletivos (prazos de resolucao de
demandas pelo setor);

Possibilitar a visualizacdo em modo calendario de todos os prazos associados ao usuario
atual ou ao setor que trabalha.

Possibilitar a identificacdo visual, por meio de cores, acerca do vencimento do prazo:
com folga, vencendo ou vencido.

Permitir incluir na configuracdo da organizacdo Brasdo/Logo, para que seja exibido na
pagina de login, nos documentos impressos e na pagina do acesso externo.

Permitir incluir informagGes de rodapé para documentos impressos.

Permitir customizacdo do e-mail de boas vindas para cadastros externos/Central de
Atendimento;

Permitir em cada postagem de um usuario do sistema a opcdo de avaliacdo andnima por
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parte do destinatario. Deste modo é possivel ter uma visdo geral de como os proprios
usuarios avaliam o trabalho de seus colegas. Esta opcao também devera esta disponivel
para requerentes externos, no caso de moddulos que suportam esta particularidade
(protocolo, ouvidoria). A partir das notas recebidas, sao gerados os indices de qualidade
por setor.

Permitir tramitar um documento a mais de um usuario ao mesmo tempo e setores;

Possibilitar organizar assuntos e subassuntos hierarquicamente.

Possibilitar configurar, para cada assunto/subassunto, redirecionamento automatico para
um setor, que permite que todas as demandas abertas com aquele assunto/subassunto
sejam encaminhadas automaticamente para o setor em questao.

Possibilitar a disponibilidade de associagdo de tipos de anexos obrigatérios e opcionais
com um determinado assunto/subassunto, obrigando que o usudrio ou o contato
externo abrindo a demanda enviem todos os documentos necessarios e os identificam,
de acordo com as necessidades da Organizacao;

Possibilitar inserir no assunto/subassunto seu nivel de prioridade (baixa, média e alta). O
sistema devera listar os documentos conforme a prioridade marcada no assunto.

Possibilitar busca avangada por Palavras Chaves, Tipo de Assunto, Assunto, Setor,
Destinatario, Remetente, Situacao, Criado a partir de, Criado até e Tipo de Documento.

Possibilitar a paginacao dos resultados da busca, apresentando os registros paginados e
mostrando o nimero total de ocorréncias;

Possibilitar busca no setor atual ou em todos os setores que o usuario faz parte.

Possibilitar realizar busca avancada de documentos por assunto oriundo de lista de
assuntos;

Possibilitar gerenciar contatos internamente na ferramenta;

Os contatos deverdo ser do tipo: Contato/pessoa fisica, setor de organizagao (para
contatos como: Financeiro, Suporte) e do tipo Organizagdo/pessoa juridica.

Possibilitar a importacdao de contatos em CSV;

Possibilitar registros de acesso a cada documento, para se ter o histérico de quem
acessou tal documento e quando;

Possibilitar a notificagdo dos usudrios externos envolvidos no processo por e-mail: na
abertura de novo documento, nas tramitagbes do documento, marcado como resolvido
por todos os envolvidos pelo atendimento e reabertura de documento ja resolvido.

Possibilitar em cada documento ou atualizagdo, podem ser enviados anexos de
diferentes formatos;

Possibilitar selecionar quais anexos serdo assinados;

Os anexos enviados aos documentos deverao ficar hospedados em servidor seguro e
nao sdo acessiveis publicamente, somente por meio de link seguro gerado
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dinamicamente pela ferramenta.

Permitir que todos os setores da organizagdao adotem uma organizacdo prépria dos
documentos, por meio da criacao de etiquetas ou tags;

As etiquetas deverdo funcionar como gavetas virtuais, onde os usudrios podem
categorizar e encontrar facilmente documentos;

As etiquetas do setor deverdo ficar disponiveis somente para usuarios daquela pasta;

A categorizacdo dos documentos por meio de etiquetas também sd devera aparecer
para usuarios do setor onde a marcacao foi feita;

Possibilitar busca e filtragem de todos os tipos de documento disponiveis por meio de
etiquetas, bastando selecionar a tag antes de realizar uma busca avancada;

Possibilitar ao usuario selecionar uma cor para determinada(s) etiqueta(s), facilitando
assim sua visualizacdo nos documentos.

Permitir a formatacdo do texto como negrito, sublinhado e italico, bem como alteracao
do tamanho da fonte, cor do texto e alinhamento do texto.

Em todos os mddulos do sistema devera estar disponivel um corretor ortografico, que
destaca visualmente palavras que nao fazem parte do acordo ortografico brasileiro.

Possibilitar a formatacao com tabelas, listas ordenadas e nao ordenadas, inclusao de
imagens e videos no corpo do texto, e hiperlinks;

Possibilitar a inclusdo de modelos de documentos previamente cadastrados via editor de
texto;

Permitir ajuntamento de processos por anexagao ou apensacao.

Permitir ajuntamentos por anexagdo, possibilitando ajuntar anexos no processo
principal.

Permitir ajuntamentos por apensacdo, possibilitando ajuntar processos no processo
principal.

O sistema devera gerar numeracdo automatica para cada tipo de documento, ficando a
critério da organizacao reinicia-lo ou ndo no inicio de cada ano.

O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador, configurar se o
documento podera permitir anexo, assinatura, geolocalizacdo, resposta,
encaminhamento e envio de email.

O sistema devera permitir ao usuario com perfil de administrador configurar se o
documento possuird encaminhamento automatico e se podera ser acessado por usuarios
internos e/ou externos.

GEDI

Atende/
Nao
atende

Possibilitar a digitalizagdo de documentos fisicos com recursos de reconhecimento 6ptico
de caracteres (OCR) com machine learning para capturar, armazenar, classificar,
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compartilhar e permitir extrair textos digitalizados do Acervo da Organizagao.

O sistema deve permitir a captura e conversdo de documentos fisicos em digitais,
através de scanners de alta resolucdo e em formato padrdao PDF, criando uma estrutura
de pastas e subpastas de forma ilimitada.

O sistema deve permitir além da captura através de scanners, a fun¢do de arrastar e
soltar para dentro do sistema, este deve exibir a opcao de classificacdo do documento
ou pasta caso seja necessario.

O sistema deve permitir no processo de captura, que os documentos digitalizados
passem por processo de tratamento e ajuste das imagens capturadas, onde serao
conferidos e corrigidos em caso de documentos digitalizados em posicdo incorreta,
tratamento de imagens para aumento da sua resolugdo caso necessario, e
preenchimento de falhas de digitalizacdo oriundos dos documentos originais.

O sistema deve utilizar recurso de Optical Character Recognition (OCR, reconhecimento
optico de caracteres) para identificar, entender e processar qualquer tipo de documento,
extraindo com precisdo o texto, caligrafia, tabelas e outros dados sem qualquer esforco
manual. O recurso deve ndo so identificar cada caractere, palavra e letra, mas também
o contetido dos campos do formuldrio e as informacdes armazenadas em tabelas com
precisao.

O sistema devera disponibilizar interface para cadastrar e classificar os documentos que
estdo sendo digitalizados, de forma hierarquica, apresentando no minimo as seguintes
informacdes: Orgao, Setor, NUmero do Processo, Assunto, Data de Entrada e
Temporalidade do Documento.

O sistema devera permitir na classificacdo dos documentos incluir a temporalidade dos
documentos e definir a situacdo de destinacdo em: Eliminacdo(Prazo) e Guardar
Permanente.

O modulo GED deve operacionalizar de forma integrada aos outros mddulos, em banco
Unico.

O sistema deve permitir buscar os documentos digitalizados disponiveis no GED e
compartilhar com outros usuarios através dos outros documentos como memorando.

O sistema devera possuir configuragao de permissionamento, permitindo controle de
visualizagdo, edicdo e download por varios niveis, desde o tipo de pasta, subpasta,
documento, usuario e setor.

O sistema devera permitir realizar o download, bem como imprimir todo o tipo de
documento digitalizado.

O sistema devera permitir a busca de documentos com capacidade de identificar e
extrair com precisao os textos solicitados, podendo ser caracteres, palavras, letras e
texto.

O sistema devera limitar o nimero de licengas para uso do sistema conforme o
guantitativo contratado, bem como o limite de armazenamento de até 11.000.000 de
paginas/imagens.

Chamado Técnico

Atende/
Nao
atende

O sistema devera permitir a abertura de chamados técnicos (tickets) de carater de
solicitagao de conserto/manutencao de equipamentos e rotinas de TI;

O sistema devera permitir cadastrar assuntos especificos para os chamados e configurar
encaminhamento automatico (Distribuicdo do chamado para setores pré-definidos);

O sistema devera permitir a geracdo de folha de rosto na abertura do chamado;
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O sistema devera permitir anexar arquivos no chamado e em suas movimentacoes;

O sistema devera permitir inserir tabelas no corpo do texto do chamado, bem como
formatacao simples: negrito, italico, sublinhado, listas, links e alinhamento;

Elias Fausto — SP, em 24 de marco de 2023

MAURICIO BARONI BERNARDINETTI
PREFEITO MUNICIPAL

Rua XV Siqueira Campos, 100 — Centro — Elias Fausto/SP — Fone: (19)3821.8899 - CEP: 13350-000



PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO

ESTADO DE SAO PAULO
CNPJ n°. 44.723.740/0001-21
PREGAO PRESENCIAL N°002/2023-PROCESSO N°005/2023

EDITAL 004/2023

ANEXO II — MODELO DE PROCURACAO

PROCURACAO

OUTORGANTE: , pessoa juridica/fisica de direito privado, inscrita no
CNPJ/CPF sob o n© , com sede na Rua n° , bairro

,na cidade de Estado de , heste ato representada
pelo(a) (s6cio(a)/diretor(a)),
Sr.(a) ,(nacionalidade) ,(estadocivil)
(profissao) , portador(a) do RG n° e do CPF
no , residente e domiciliado na Rua no , nha
cidade de Estado de
OUTORGADO(S): Sr. (a) , (nacionalidade), (estado
civil) ,(profissao) , portador(@) do RG n° e do CPF
no , residente e domiciliado na Rua , no ,
bairro na cidade de , Estado de

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representar a empresa no procedimento licitatdrio,
especificamente na licitagio modalidade PREGAO PRESENCIAL n® 002/2023, podendo para tanto
prestar esclarecimentos, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber notificacdes, interpor
recurso, manifestar-se quando a desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao referido
certame.

de de 2023.

Outorgante
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ANEXO III - MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

Razao Social:

Endereco:

Cidade: CEP: Fone/Fax:

E-mail: CNPJ n°

A

PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO
RUA SIQUEIRA CAMPQOS, 100 — CENTRO
ELIAS FAUSTO - SP.

Segue abaixo nossa proposta para prestacao de servicos, conforme as especificacOes abaixo:

Qtde Unid | Produto Valor Total 12
Mensal (doze)
meses
01 | Serv | “CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA | R$ R$

EM TRANSFORMAGCAO DE DOCUMENTO FISICO
EM FORMATO DIGITAL E CESSAO DE USO DE
SOFTWARE PARA GESTAO DOCUMENTAL E
OUTROS SERVICOS CORRELATOS, DE ACORDO
COM O ANEXO I — TERMO DE REFERENCIA DO
EDITAL"

OBSERVACAO: APRESENTAR A PLANILHA DO ITEM 16 DO ANEXO I- TERMO DE REFERENCIA DO
EDITAL.

1 — Prazo de Validade da Proposta: 60 (sessenta) dias.

2 — Prazo de Execugao do Objeto: 12 (doze) meses.

3 - Declaro que os pregos acima indicados contemplam todos os custos diretos e indiretos incorridos na data
da apresentacao desta proposta incluindo, entre outros: tributos, encargos sociais, material, despesas
administrativas, seguro, transporte de maquinas em caso de uso de Rodovias, frete e lucro.

4 — A forma de pagamento sera de acordo com as condigGes da Contratante.

Responsavel pelas Informagoes:

Nome:

Identidade (RG) n°: CPF n°:

Contato: tel. Email:

Local e Data:

Assinatura:

Carimbo do CNPJ:
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE INEXISTENCIA DE MENOR TRABALHADOR

(Nome da empresa/pessoa fisica) ;, CNP]/CPF
no° ; sediada na

(Endereco completo) por intermédio de seu
representante legal o(a) Sr(a) portador da carteira de
identidade n° e do CPF no

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n°® 8.666 de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis) anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos na condicao de aprendiz;
SIM( )ouNAO( ).

de

(Nome e n° de identidade do declarante)
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ANEXO V — DECLARAGAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

DECLARACAO
Eu, ceovennnnen (nome)........... , portador do CPF nO.........cc......... e RG no................. representante legal da
EMPreSA  wvvvvvererrernriennrennns , interessada em participar no Processo Licitatério Pregao Presencial

n°.002/2023, da PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO, DECLARO, nos termos do subitem 6.8 do

edital, e sob as penas da Lei, que demos pleno atendimento aos requisitos de habilitacado.

..............................  vee A€ wrrrerernanen. de 2023.

Assinatura do Representante Legal

(Carimbo CNPJ da Empresa)
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ANEXO VI - DECLARAGAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

DECLARACAO

abaixo assinado, declaro sob as penas da lei, sem prejuizo das sangd0es e multas previstas neste ato
convocatorio, que @  empresa/pessoad  fiSICA.......cciiverieiieiireererrrr e ,  CNPJ/CPF
NO. e ieie e e eerrr e e s s snrre e e e , € microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do enquadramento
previsto na Lei Complementar n°.123 de 14 de dezembro de 2006, cujos termos declaro conhecer na
integra, estando apta, portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate no
procedimento licitatério do PREGAO PRESENCIAL n° 002/2023, realizado pela Prefeitura Municipal de

Elias Fausto, Estado de Sao Paulo.

..............................  veee A€ werrereranene. de 2023

Assinatura do Representante Legal

(Carimbo CNPJ da Empresa)

— A empresa devera apresentar anexo a esta declaracao, documento que comprove ser
microempresa ou empresa de pequeno porte, que podera ser através de contrato social
atualizado ou certidao em que conste a condicdo de ME ou EPP, devidamente atualizada,
expedida pela Junta Comercial ou Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas.

— A declaracdo falsa pela licitante referente ao seu enquadramento, sendo comprovada,
sujeitara a mesma a responsabilizacao por frauda a licitacdo, nos termos do art. 3° da Lei
Federal n° 8.666/93, podendo ser declarada inidonea, nos termos do Inciso IV, do art. 87, da
Lei Federal 8.666/93.
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ANEXO VII — DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE IMPEDIMENTO PARA LICITAR OU
CONTRATAR

DECLARAGAO

Eu, , CPF no, . e RG no

, interessado em participar no Processo Licitatério — PREGAO PRESENCIAL

n° 002/2023, na PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO, DECLARO, sob as penas da Lei, que inexiste

impedimento legal contra a minha pessoa para licitar ou contratar com a Administracao.

Elias Fausto (SP), de de

(Assinatura e Carimbo)
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ANEXO VIII — FOLHA DE DADOS PARA ELABORAGAO DE CONTRATO

RAZAO SOCIAL:

ENDERECO: BAIRRO: CIDADE: ESTADO:

CEP: FONE: FAX:

CNPJ: INSCRICAO ESTADUAL:

REPRESENTANTE DA EMPRESA QUE ASSINARA O CONTRATO
NOME:

CARGO QUE A PESSOA OCUPA NA EMPRESA:

ESTADO CIVIL: NACIONALIDADE: PROFISSAQ:

RG. NO° .: CPF. No.:

(Local, Data, Nome, RG e Assinatura da Pessoa Responsavel pelas Informagbes Acima)

Assinatura
Nome
RG

Observagoes.:

1-Em caso de representagdo por procurador, juntar o instrumento de mandato especifico para assinatura do
contrato.

2-Solicitamos a gentileza de preencher este formulario, e entrega-lo juntamente com os envelopes da
presente licitagdo. Caso essa empresa seja vencedora, estes dados facilitardo a elaboracdo e assinatura do
contrato referente a este procedimento licitatério. A ndo apresentacdo dessa folha ndo implicard a
inabilitacao da Proponente.
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ANEXO IX — MINUTA DE CONTRATO

| VALOR DO CONTRATO R$

Clausula I — DAS QUALIFICAGCOES DAS PARTES
1.1 - Obrigam-se pelo cumprimento do presente instrumento contratual:

a) Como CONTRATANTE:

PREFEITURA DO MUNICIPIO DE ELIAS FAUSTO, com enderegco na Rua Siqueira Campos, n°100,
Centro, em Elias Fausto, Estado de Sao Paulo, inscrita no CNPJ sob o n° 44.723.740/0001-21, representada
pelo Prefeito do Municipio, Sr. Mauricio Baroni Bernardinetti, portador do RG n°. e CPF n®..

b) Como CONTRATADA:

(qualificacao da empresa vencedora e do representante legal)

Clausula II — DO OBJETO:

2.1 “Contratacdo de empresa especializada em transformacdo de documento fisico em formato
digital e cessdo de uso de software para gestao documental e outros servicos correlatos, de
acordo com o Anexo I — Termo de Referéncia do Edital”

2.2 - No valor contratado devera estar incluso todos os custos com impostos, taxas, tributos, fretes e outros,
ndo sera admitido nenhum custo adicional além do proposto inicialmente.

2.3 — Face ao disposto no art. 65 paragrafo 1°. da Lei Federal n°.8666/93, em sua atual redacdo, as
guantidades de que se trata o item 2.1, poderao sofrer acréscimos ou supressoes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial do contrato.

Clausula III — DO VALOR E DA DOTAGCAO ORGCAMENTARIA

3.1 — Os valores, unitario e total, sd3o os acima expostos, apresentados na proposta da CONTRATADA, os
quais perfazem o valor global de: R$..........cccuu...... TP ).

3.2. — O valor global, inclui todas as despesas diretas e indiretas do fornecimento, especialmente materiais e
equipamentos necessarios, bem como encargos sociais e trabalhistas, transportes, seguros, beneficios,
liquidacdo de responsabilidades por acidentes de trabalho ou que causem danos ou prejuizos ao Municipio
ou a terceiros por motivo de dolo, negligéncia, imprudéncia ou impericia da contratada, de seus prepostos
ou funcionarios.

3.3 — As despesas decorrentes do presente processo licitatério onerarao dotacdes orcamentarias proprias e
especificas do orgamento do exercicio de 2023, como segue: Gabinete e Dependéncias - Fichas n°s
25,26,28; Fundo Social de Soliedariedade - Fichas n%s 33; Secretaria da Cultura e Esporte - Fichas n° 44, 45
,55, 56, 59, 60, 63, 65, 66, 67,71, 85,86,87,88,99,100,101; Secretaria de Desenvolvimento Social - Fichas
n% 111,112,115,119,120,124; Secretaria de Seguranga Publica - Fichas n®s 132,133; Secretaria de
Admnistracdo e Finangas — Fichas n%s 144,145,149; Secretaria da educagao - Fichas n% 166, 167, 176,
177,179, 184, 185, 194, 195,199, 202,204,205,207,217,218,228,229,240,241,243,251; Secretaria da Salude
— Fichas n%s 267,270,271,281,282,289,290,301,311,312,321; Secretaria de obras e engenharia — Fichas n°s
334,335,336,337,346,348,351,352,360,361 / Servico de Tecnologia da Informacdao e Comunicagdo de
Pessoa Juridica - Outros Servico de Terceiros - Pessoa Juridica

3.4 - As despesas a serem realizadas nos exercicios financeiros subsequentes onerardo as dotagdes
especificas previstas nos respectivos orgamentos.

Clausula IV — DO REAJUSTE DOS PRECOS

4.1 - Conforme dispde a Lei Federal N°: 8.880/94, os precos ndo sofrerdo reajustes pelo prazo de 01 (um)
ano, contado da data da assinatura do contrato. Os reajustes se houverem se dardo pelo indice IPCA/IBGE.
4.2 - Fica, todavia, ressalvada a possibilidade de revisdo contratual, para a manutencdo do equilibrio
econémico-financeiro inicial do contrato, na hipotese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis,
porém de consequéncias incalculaveis, prejudiciais a execucdo do contrato, de efeitos extraordinarios.
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Clausula V — DAS CONDICGES DE PAGAMENTO

5.1. - Mensalmente a contratada emitira Nota Fiscal/Fatura, correspondente ao solicitado na Autorizacao de
Fornecimento, e anexara a estas, copias das referidas solicitagdes e relatorio detalhado da prestagdo de
servicos, indicando nimero e dias de plantdes e atendimentos executados, nos termos do Edital.

5.1.1 — O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias apds a manifestacdo favoravel da
Secretaria Municipal de Administracdo e Financas, através de atestado na nota fiscal comprovando o
recebimento dos servicos, ficando assegurado a Contratante o prazo maximo de até 05 (cinco) dias para a
emissdo de tal manifestacao.

5.2 - Havendo erro na nota fiscal e/ou fatura ou descumprimento das condicdes pactuadas, a tramitacdo da
nota fiscal e/ou fatura serd suspensa para que a Contratada adote as providéncias necessarias a sua
corregdo. Passara a ser considerada, para efeito de pagamento, a data da reapresentacao da fatura,
devidamente corrigida.

5.2.1 — Devera conter a referida Nota Fiscal, os dados bancarios, tais como, agéncia, n°® da conta bancaria e
banco, e ainda, o nimero do Presente Pregao e referido contrato, para fins de pagamento.

5.2.2 — Caso a licitante vencedora conste vencimento na Nota Fiscal, 0 mesmo devera ser de “15 dias”, que
€ o0 prazo para pagamento constante deste edital. Qualquer outro prazo de vencimento sera desconsiderado.
5.3 - Quaisquer pagamentos nao isentardo a Contratada das responsabilidades contratuais.

Clausula VI - DOS PRAZOS, DAS CONDI(}@ES E DO LOCAL DE EXECUGAO
6.1 — O prazo para o inicio da execugao do objeto desta licitacdo sera de até 10 (dez) dias Uteis e de acordo
com a programacao e solicitacdo formal da Secretaria Municipal de Administracao e Financas.

6.1.1 — O prazo para inicio da execucao dos servicos objeto desta licitagdo podera ser prorrogado desde que
devidamente justificado pela licitante vencedora e aceito pela Prefeitura do Municipio de Elias Fausto.

6.2 — A empresa vencedora devera atender rigorosamente os prazos e condicoes determinados para a
execucdo do objeto, que devera ser feito de acordo com o constante na solicitagdo formal e de acordo com
0 Anexo I — Termo de Referéncia do edital.

6.3 — O objeto desta licitacdo devera atender todas as condigGes e normas legais vigentes.

6.4 — Caso o objeto fornecido, ndo correspondam ao exigido no instrumento convocatoério, a licitante devera
providenciar no prazo maximo de 02 (dois) dias, contados da data de notificacdo expedida pela contratante,
a sua adequagdo, visando o atendimento das especificacoes, sem prejuizo da incidéncia das sangbes
previstas no instrumento convocatdrio, na Lei n® 8.666/93 e na legislagao pertinente.

Clausula VII - DO PRAZO E VIGENCIA DO CONTRATO
7.1. - O presente contrato vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, contados da assinatura deste
instrumento, podendo ser prorrogado, a critério da Administracdo, dentro dos limites legais.

Clausula VIII - DAS OBRIGAGOES DAS PARTES

8.1. S3o obrigacdes da CONTRATANTE:

8.1.1. Fiscalizar e acompanhar a execugdo do objeto licitado;

8.1.2. Efetuar o pagamento ajustado. A vista das notas fiscais/Fatura, devidamente atestadas pelo setor
competente.

8.2. Sdo ObrigacOes da CONTRATADA:

8.2.1. Fornecer o objeto licitado de acordo com as especificacdes e demais condicdes contratualmente
avancadas e ainda, as constantes no Edital de Licitacdo e seus anexos.

8.2.2. Manter, durante toda a execucao do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas e todas as condigbes de habitagao e qualificacdo exigidas na licitagao.

8.2.3. Assumir inteira responsabilidade pelas obrigages fiscais e tributarias decorrentes da execucdo.

8.2.4. Providenciar a imediata corregao de deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela CONTRATANTE.
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8.2.5. Arcar com eventuais prejuizos causados a CONTRATANTE e/ou terceiros, provocados por ineficiéncia
ou irregularidade, cometida na execugdo do contrato.

8.2.6. Aceitar, nas mesmas condicdes avencadas no presente Instrumentos Contratual, os acréscimos ou
supressdes que se fizerem nas compras, respeitados os limites legais, conforme dispde o paragrafo 1°, do
artigo 65, da Lei 8.666/93.

8.2.7. comunicar ao preposto da contratante todas as informacdes e quaisquer ocorréncias relacionados com
0 contrato;

8.2.8. prestar os esclarecimentos necessarios, sempre que a fiscalizacdo exigir;

8.2.9. manter em sigilo, sob pena de responsabilizagao civil e criminal, todos os dados e informacdes de
propriedade da contratante;

8.2.10. cumprir todas as determinagdes da contratante.

IX - DAS SANCOES

9.1 — O atraso ou o descumprimento das obrigacdes assumidas no presente contrato permitirdo a aplicacao
das seguintes sangoes pela CONTRATANTE:

9.2.1 - adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

9.2.2 — multas, que serdo graduadas, em cada caso, de acordo com a gravidade da infracdo, observados os
seguintes limites:

9.2.2.1 - 0,3% (trés décimos por cento) por dia, até o 30° (trigésimo) dia de atraso na entrega do objeto da
licitagdo, sobre o valor do contrato;

9.2.2.2 - 10% (dez por cento) sobre o valor do contrato, no caso de atraso na entrega do objeto da
licitacdo, superior a 30 (trinta) dias, com o consequente cancelamento do contrato.

9.2.2.3 - O valor maximo das multas nao podera exceder, cumulativamente, a 10% (dez por cento) do valor
do contrato.

9.2.2.4 - O valor das multas aplicadas devera ser recolhido a adquirente no prazo de 20 (vinte) dias a contar
da data da notificacdo, podendo ainda, ser descontado das Notas Fiscais e/ou Faturas por ocasidao do
pagamento, ou cobrado judicialmente se julgar conveniente.

9.2.3 - Suspensdo temporaria do direito de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Elias Fausto.
9.2.4 - Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a ADMINISTRACAO PUBLICA, enquanto
perdurarem os motivos da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prdpria autoridade
que aplicou a penalidade, no prazo nao superior a 5 (cinco) anos.

9.3 - As sancoes previstas neste Capitulo poderao ser aplicadas cumulativamente, ou ndo, de acordo com a
gravidade da infracdo, facultada ampla defesa a CONTRATADA, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimagdo do ato.

9.4 - Nenhuma parte sera responsavel perante a outra pelos atrasos ocasionados por motivo de forga maior
ou caso fortuito.

9.5 - A sancdo de suspensdo de participar em licitacdo e contratar com a Administracdo Publica podera ser
também aplicada aqueles que:

9.5.1 - Demonstrarem nao possuir idoneidade para contratar com a Administracao e;

9.5.2 - Fizerem declaracao falsa ou cometerem fraude fiscal.

9.6.- A critério da Administracdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em parte, quando o
atraso na entrega dos bens for devidamente justificado pela firma e aceito pela adquirente, que fixara novo
prazo, este improrrogavel, para a completa execucdo das obrigacdes assumidas.

CLAUSULA X- DA RESCISAO

10.1 - Constituem motivos para rescisao do contrato:

10.1.1 - O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos.

10.1.2 - O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificagbes ou prazos.

10.1.3 - O atraso injustificado no inicio de entrega do objeto da licitagao.

10.1.4 - A paralisagao de fornecimento de materiais ou servigos, sem justa causa e prévia comunicagdo a
Administracao.
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10.1.5 - A subcontratacdo total ou parcial do seu objeto, a associacao da execugao do contrato com outrem,
a cessdo ou transferéncia, total ou parcial do contrato, bem como a fusdo, cisdo ou incorporagao sociais,
nao sao admitidas no Edital do processo licitatério Pregao Presencial n® 002/2023 e neste Contrato.
10.1.6 - O desatendimento das determinagdes regulares da autoridade designada para acompanhar e
fiscalizar a sua execugdo, assim como as de seus superiores.

10.1.7 - A decretacdo de faléncia da sociedade ou a insolvéncia civil da pessoa fisica contratada.

10.1.8 - A dissolucdo da sociedade contratada.

10.1.9 - A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que prejudiquem a
execucdo do contrato.

10.1.10 — Perda das condicoes de habilitagdo, pela contratante, conforme exigido no Edital.

10.1.11 - Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas
pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado o contratante e exaradas em
processo administrativo a que se refere o contrato.

10.1.12 — Morte da pessoa fisica contratada ou do titular de empresa individual.

Clausula XI — DISPOSICOES GERAIS

11.1 - Fica a CONTRATADA ciente de que a assinatura deste contrato indica que tem pleno conhecimento
dos elementos nele constantes, bem como de todas as suas condi¢des gerais e peculiares, ndao podendo
invocar nenhum desconhecimento quanto as mesmas, como elemento impeditivo do perfeito cumprimento
deste contrato.

11.2 - Este ajuste, suas alteracOes e rescisao obedecerdao a Lei Federal n® 8.666/93, inclusive com relacao
aos casos omissos do Edital do Pregao Presencial N° 002/2023 e do Contrato.

11.3 - Fazem parte integrante deste contrato, o Edital de Licitacdo, os anexos e a proposta.

11.4 - A contratada reconhece os direitos da CONTRATANTE e a possibilidade de rescisao administrativa do
ajuste, nos casos legais.

Fica eleito o foro do Municipio de Monte Mor/SP, para dirimir as eventuais controvérsias decorrentes do
presente ajuste.

E, por estarem de acordo, foi lavrado o presente instrumento que, lido e achado conforme, vai assinado em
03 (trés) vias de igual teor pelas partes, na presenca de duas testemunhas abaixo qualificadas.

Prefeitura Municipal de Elias Fausto —SP, em ....de .........cc....... de .......
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Prefeitura Municipal de Elias Fausto
CONTRATANTE

Empresa:
CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Gestor do Contrato

Departamento Juridico
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ANEXO X — TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE: PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO
CONTRATADA:
CONTRATO N° (DE ORIGEM):..../2023

OBJETO: “Contratacdo de empresa especializada em transformacao de documento fisico em
formato digital e cessdo de uso de software para gestiao documental e outros servicos
correlatos, de acordo com o Anexo I — Termo de Referéncia do Edital”

ADVOGADO (S)/ N° OAB/e-mail: (*)

Pelo presente TERMO, nds, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execucao
contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, cujo
tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestacoes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia
com o estabelecido na Resolucao n® 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser
tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) as informacOes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no moédulo eletronico do
“Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n©01/2020,
conforme “Declaracao(0es) de Atualizacdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:
a) 0O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicacdo;
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito

de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

Prefeitura Municipal de Elias Fausto — SP, em de de 2023.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Prefeitura Municipal de Elias Fausto- SP

Nome: Mauricio Baroni Bernardinetti

Cargo: Prefeito Municipal

CPF:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ELIAS FAUSTO

ESTADO DE SAO PAULO

CNPJ n°. 44.723.740/0001-21
PREGAO PRESENCIAL N°002/2023-PROCESSO N°005/2023

EDITAL 004/2023

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME:
Prefeitura Municipal de Elias Fausto- SP

Nome: Mauricio Baroni Bernardinetti

Cargo: Prefeito Municipal

CPF:

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pelo contratante: Prefeitura Municipal de Elias Fausto- SP
Nome: Mauricio Baroni Bernardinetti

Cargo: Prefeito Municipal

CPF:

E-mail Institucional:

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:

Cargo:

CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: Mauricio Baroni Bernardinetti

Cargo: Prefeito Municipal

CPF:

Assinatura:

(*) — O termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou cadastro do(s) Responsavel(is) deve identificar as pessoas
fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador de despesa; de
partes contratantes; de responsaveis por acdes de acompanhamento, monitoramento e avaliacao; de
responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestagdes de contas; de responsaveis com
atribuicOes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de
competéncia deste Tribunal. Na hipdtese de prestacdes de contas, caso o signatario do parecer conclusivo
seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificac3o, sera ele objeto de
notificagdo especifica.

(inciso acrescido pela Resolugao n° 11/2021)
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