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DAS SECRETARIAS E ATRIBUIGOES

SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSUNTOS JURIDICOS

Art. 16. A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos tem por competéncia as
seguintes atribuicdes:

| — representar, em Juizo ou fora dele, os direitos e interesses do Municipio;

Il — assessorar o Prefeito e outros 6rgaos da Administragédo quando solicitado,
sobre assuntos de natureza juridica, emitindo os respectivos pareceres;

lll — elaborar a redacao de projetos de leis, regulamentos, contratos e outros
atos administrativos de natureza juridica;

IV — realizar a cobranca judicial da divida ativa tributaria e ndo tributaria do
Municipio;

V — organizar e atualizar a coletanea de Legislacdo Municipal, Estadual e

Federal, bem como a jurisprudéncia e doutrina de interesse do Municipio;

VI — proceder o registro e arquivo dos atos normativos da Administracéo
municipal;

VIl — propor medidas de carater juridico que visem proteger o patriménio dos
orgaos da Administragcdo Publica Municipal;

VIl - realizar a implantagdo normativa com os respectivos procedimentos no
processamento de compras e licitagdes para aquisicao de materiais, realizagao de servigos
e obras de interesse do Municipio;

IX — analisar a legalidade de contratos, convénios e atos administrativos;

X — zelar pelo cumprimento das normas fiscais no ambito municipal,;

Xl - atuar na prevengao e mitigagao de riscos juridicos para a administragao;

Xl — conduzir processos administrativos disciplinares e sindicancias internas;

Xl — emitir relatérios e recomendacbes a partir dos procedimentos

administrativos realizados;
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XIV - desempenhar as demais atividades afins, as que forem determinadas

pelo Prefeito e as previstas na legislagdo municipal.

§ 1° A Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos compreende em sua
estrutura as seguintes unidades diretamente subordinadas a seu titular:

| — Departamento de Advocacia Geral, subdividido em:

a) Divisdo de Assessoria Juridica;

b) Divisdo de Execugao Fiscal;

c¢) Divisdo de Divida Ativa;

d) Divisdo de Contencioso;

e) Divisdo de Processos Administrativos.

Il - Departamento de Organizagao Administrativa e Legislativa, dividido em:

a) Divisdo de Apoio Técnico.

§ 2° As fungdes tipicas da advocacia publica serao realizadas exclusivamente
por servidores de carreira, providos por concurso publico, sendo vedado o seu exercicio por

servidores comissionados.

§ 3° Ficam criados no ambito da Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos:
I — 1 (um) cargo de Secretario Adjunto;

Il - 2 (dois) cargos de Assessores;

lll = 1 (um) cargo de Gestor de Departamento;

IV — 1 (um) cargo de Diretor de Departamento;

V - 4 (quatro) cargos de Coordenadores de Divisao;

VI - 2 (dois) cargos de Chefes de Divisao.



