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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 19/2.026

Secretaria Municipal de Educacgio; Assisténcia Social, Cidadania e Inclusido; Seguranca
Publica; Turismo, Juventude e Empreendedorismo; Fazenda, Desenvolvimento
Econdmico e Financas; Saude; Cultura e Economia Criativa; Esportes; e Gabinete —
Fundo Social

1. DO OBJETO

1.1. Aquisigdo de papel sulfite destinado ao atendimento das necessidades administrativas de
diversas secretarias municipais de Boituva.

1.2. CLASSIFICACAO DO BEM OU SERVICO

1.2.1. De acordo com as disposi¢des do inciso XIII do artigo 6° da lei 14.133/2.021, o objeto
em questao pode ser classificado como bem comum.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. Secretaria Municipal de Educagdo: O papel sulfite constitui insumo basico e
indispensavel para o funcionamento das rotinas administrativas da Secretaria Municipal de
Educagdo, sendo utilizado de forma continua na producdo de documentos oficiais, registros
internos, materiais de apoio, comunicagdes institucionais e demais atividades essenciais ao
regular desempenho das atribui¢des da Pasta.

A necessidade de instauragdo do presente processo decorre do fato de que o procedimento
administrativo anteriormente aberto para aquisi¢do regular do referido material encontra-se
suspenso (sine die), o que inviabiliza, no momento, a conclusdo da contratacdo por meio do
rito ordinario. Tal situacdo impossibilita o atendimento imediato da demanda por meio do
processo ja existente.

Considerando o carater essencial do papel sulfite e a impossibilidade de interrupcao das
atividades administrativas e dos servi¢os publicos prestados, mostra-se necessaria a abertura
de novo processo administrativo, com vistas a contratagdo pontual, por dispensa de licitagao
em razdo do valor, a fim de assegurar a continuidade dos trabalhos até que o procedimento
regular seja retomado.

2.2. Secretaria Municipal de Assisténcia Social, Cidadania e Inclusdo: Verifica-se a
necessidade imediata de reposicdo do material, indispensavel a manutengdo das atividades
administrativas desta Secretaria. Ressalta-se que ha processo licitatorio em andamento para
aquisi¢do do referido item; entretanto, o procedimento ainda ndo foi concluido, ndo havendo,
até o momento, previsdo de finalizagdo em prazo habil para atender a demanda atual.\n\nO
material sera utilizado no CRAS Central, CRAS Novo Mundo, CREAS, Conselho Tutelar,
Cadastro Unico, Programa Vida Longa, Casa da Mulher e nos setores administrativos,
assegurando a continuidade dos servicos prestados a populagao.

2.3. Secretaria Municipal de Seguranca Publica: A aquisicdo de papel sulfite é essencial
para o funcionamento continuo e eficiente das atividades administrativas da Secretaria
Municipal de Seguranca Publica.
O material ¢é utilizado diariamente na elaboragdo de documentos, oficios, relatorios,
formularios, impressdes e demais rotinas administrativas, sendo indispensavel para o
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cumprimento das atribui¢Ges institucionais.

2.4. Secretaria Municipal de Turismo, Juventude e Empreendedorismo: A presente
aquisi¢do de papel sulfite sera realizada por meio de dispensa de licitagdo em razdo do valor,
nos termos da legisla¢do vigente, uma vez que o montante estimado da contratagdo encontra-
se dentro do limite legal permitido para essa modalidade. Ressalta-
se que o processo de expediente para aquisi¢do regular encontra-se

suspenso (sine die) PA 1463/2025, impossibilitando, no momento, a conclusao do procedimen
to licitatdrio ordinario. Contudo, o material solicitado ¢é essencial para a continuidade das
atividades administrativas, sendo indispensavel para funcionamento regular dos setores, ndao
podendo haver descontinuidade dos servigos publicos prestados. Dessa forma, a compra direta
mostra-se necessaria, urgente ¢  adequada, observando os  principios da
legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse publico, garantindo o atendimento imediato
da demanda até que o processo regular seja retomado.

2.5. Secretaria Municipal de Fazenda, Desenvolvimento Econdmico e Financas: A
presente aquisicdo de papel sulfite sera realizada por meio de dispensa de licitagdo em razdo
do valor, nos termos da legislagdo vigente, uma vez que o montante estimado da contratacdo
encontra-se dentro do limite legal permitido para essa modalidade. Ressalta-se que o processo
de expediente para aquisi¢do regular encontra-se suspenso (sine die) PA 1463/2025,
impossibilitando, no momento, a conclusdo do procedimento licitatorio ordinario. Contudo, o
material solicitado ¢ essencial para a continuidade das atividades administrativas, sendo
indispensavel para funcionamento regular dos setores, ndo podendo haver descontinuidade
dos servicos publicos prestados. Dessa forma, a compra direta mostra-se necessaria, urgente e
adequada, observando os principios da legalidade, economicidade, eficiéncia e interesse
publico, garantindo o atendimento imediato da demanda até que o processo regular seja
retomado.

2.6. Secretaria Municipal de Satde: A presente demanda decorre da necessidade imediata
de reposi¢do de material de consumo essencial, indispensavel a continuidade das atividades
administrativas e assistenciais da Secretaria Municipal de Saude.

Considera-se, ainda, que a Secretaria Municipal de Saude possui demanda significativa desse
insumo em razao das atividades administrativas e assistenciais realizadas diariamente nas
unidades de saude, especialmente para a emissdo de documentos fisicos destinados aos
pacientes, tais como guias de encaminhamento, solicitagdes e agendamentos de exames,
orienta¢Oes de atendimento, declaragdes, termos e comunicag¢des oficiais.

Embora parte dos registros assistenciais seja realizada em sistemas informatizados, a entrega
de informagoes ao paciente ainda depente, em grande medida, de documentos impressos, que
permitem o adequado encaminhamento para exames, consultas especializadas, procedimentos
e demais servigos da rede, inclusive externa ao Municipio.

A quantidade estimada para esta contratacdo emergencial foi dimensionada de forma
proporcional e temporaria, com previsdo de atendimento pelo periodo aproximado de trés
meses, exclusivamente para garantir a continuidade minima das atividades até a regularizagao
do fornecimento por meio do processo licitatorio principal atualmente suspenso.

Ressalta-se que o fornecimento regular deste item estava previsto no Processo administrativo
n® 1463/2025, pregdo 48/2025, que contempla, entre outros, o item 37, papel sulfite A4,
entretanto, referido processo encontra-se suspenso.
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Dessa forma, a presente solicitagdo visa suprir de maneira emergencial e temporaria a
necessidade do insumo, até a regularizagdo do processo licitatorio, evitando prejuizos a
continuidade dos servigos publicos de satde e ao atendimento & populacio.

A demanda estd alinhada ao plano anual de contratagcdes, uma vez que o item integra
procedimento licitatdrio.

2.7. Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa: Ha necessidade do material
para o inicio e a regularizacdo das atividades administrativas relacionadas a volta as aulas dos
cursos oferecidos por esta Secretaria, sendo o papel sulfite indispensavel para a organizagao,
emissdo de documentos, registros e demais rotinas necessarias ao adequado funcionamento
dos cursos.

2.8. Secretaria Municipal de Esportes: A aquisi¢cdo de papel sulfite ¢ essencial para o
funcionamento continuo e eficiente das atividades administrativas da Secretaria de Esportes.
Esse material & utilizado diariamente na producdo de documentos, formularios, oficios e
demais demandas necessarias ao cumprimento das responsabilidades administrativas.

2.9. Gabinete — Fundo Social: A aquisicdo de papel sulfite para o Fundo Social da Prefeitura
de Boituva ¢ indispensavel para assegurar a continuidade e¢ a eficiéncia das atividades
administrativas e operacionais desenvolvidas pelo 6rgdo. O material ¢ amplamente utilizado
na elaborag¢do de documentos, formularios, registros, relatorios e materiais de apoio as agoes
sociais, sendo essencial para o atendimento adequado a populagao.

A auséncia desse insumo compromete rotinas basicas de trabalho e pode impactar diretamente
a execucdo dos programas e projetos sociais, razdo pela qual se faz necessaria a reposi¢ao
imediata, garantindo o pleno funcionamento dos servigos prestados pelo Fundo Social.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

UNIDADE

ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO

QUANTIDADE

PAPEL SULFITE A4 (210 MM X 297 MM),
GRAMATURA DE 75 G/M?, BRANCO,
COM ACABAMENTO LISO, IDEAL
01 |PARA  IMPRESSOES, COPIAS E CAIXA 407
ESCRITA. CAIXA COM 10 PACOTES, E
CADA PACOTE CONTENDO 500
FOLHAS.

4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo sera de 03 (trés) meses, contado a partir da data de
autorizacdo, podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO
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A execugdo do objeto compreendera o fornecimento do papel sulfite conforme as
especificagdes, quantidades e condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Constituem obrigacdes da CONTRATADA:

I — Fornecer o objeto em estrita conformidade com as especificagdes técnicas, quantitativos e
condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

II — Realizar a entrega integral do material em parcela tnica, no prazo estipulado, apods a
emiss@o do empenho, nos enderegos indicados no anexo que acompanha este termo de
referéncia.

Podendo a Administracio complementar ou ajustar a relacio de enderecos, conforme
necessidade operacional, mediante comunicacao formal a CONTRATADA

III — Responsabilizar-se pela qualidade, integridade e procedéncia dos produtos fornecidos,
garantindo que sejam novos, de primeiro uso ¢ adequados a finalidade a que se destinam;

IV — Substituir, as suas expensas, no prazo a ser definido pela Administracdo, quaisquer
produtos que apresentem defeitos, vicios, avarias, divergéncia de marca, especificagdo ou
quantidade, ou que ndo atendam as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia;

V — Arcar com todos os custos decorrentes do transporte, carga, descarga, seguro ¢ demais
despesas necessarias a entrega do objeto no local indicado;

VI — Efetuar a entrega do objeto de forma imediata, observado o prazo maximo de até 15
(quinze) dias, contado a partir da emissdo da autorizagdo de compra ou nota de empenho,
cumprindo rigorosamente os prazos estabelecidos e respondendo por eventuais prejuizos
causados a Administracdo em decorréncia de atraso injustificado;

VII — Manter, durante toda a execugdo da contrata¢do, as condigoes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas;

VIII — Atender prontamente as solicitagdes e orientacdes da Administracdo relativas a
execucdo do objeto;

IX — Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a Administragdo ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo na execugdo do fornecimento;

6. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. A execugdo ¢ a fiscalizagdo da contratagdo serdo conduzidas por servidor formalmente
designado como fiscal, responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo. A
designacdo sera realizada pelo gestor da secretaria demandante na fase final do processo,
mediante solicitagdo do setor responsavel.

6.1.1. Compete ao fiscal zelar pelo fiel cumprimento das condigdes pactuadas, acompanhar a
execucdo do objeto, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias em caso de
eventuais irregularidades. O gestor da secretaria atuara como supervisor da execugdo
processual, exercendo a supervisdo e respondendo por sua conformidade junto a
Administracdo. A atuagdo do fiscal e do supervisor observara, no que couber, as disposigoes
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do Decreto Municipal n® 2.979, de 26 de junho de 2024.

6.1.2. Atribuicdes do Fiscal da contratacio:

6.1.2.1. Inspeg@o e verificagdo da qualidade e conformidade dos materiais.

6.1.2.2. Monitoramento e acompanhamento dos pagamentos.

6.1.2.3. Gerenciar eventuais altera¢des, aditamentos ou prorrogagoes.

6.1.2.4. Relatar ao Gestor da contratagdo qualquer desvio ou ndo conformidade identificada,
recomendando medidas corretivas.

6.1.3. Atribuicoes do Gestor da contratacao:

6.1.3.1. Assegurar o cumprimento das condigdes processuais por ambas as partes.

6.1.3.2. Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria ¢ o fornecedor.

6.1.3.3. Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas processuais.

6.1.3.4. Aplicar sangdes ou multas em caso de descumprimento das obrigacdes pelo
fornecedor.

6.2. O recebimento provisorio do objeto serd realizado no ato da entrega, por servidor
designado pela Administragdo, exclusivamente para fins de verificagdo preliminar da
quantidade, da integridade das embalagens ¢ do atendimento inicial as especificagdes
aparentes do material fornecido.

O recebimento provisorio nao implica aceitagdo definitiva do objeto, ficando condicionada a
posterior verificagdo da conformidade do material com as especificacdes técnicas
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.3. O recebimento definitivo do objeto ocorrera ap6s a conferéncia qualitativa e quantitativa
do material entregue, bem como a constatacdo de sua conformidade com as especificagdes
técnicas, quantidades e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Verificada qualquer irregularidade, desconformidade ou vicio, a Administragdo podera rejeitar
o material, total ou parcialmente, devendo a CONTRATADA proceder a substituicio ou
corre¢do no prazo estipulado, sem 6nus adicional para a Administrag@o.

O recebimento definitivo constitui condi¢do para a atestacdo da nota fiscal e posterior
pagamento, nos termos da legislacdo vigente.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apos a entrega do material, por
meio de deposito ou transferéncia bancéaria em conta-corrente em nome da contratada, apos a
apresentacdo da nota fiscal e o aceite da secretaria solicitante, conforme a indicacdo da
demanda. O pagamento observara as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
as disposicoes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo em apreco sera realizada por meio de Dispensa Em Razdo Do Valor,
conforme o Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, que prevé a dispensa para contratagdes que
envolvam valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e
dois reais ¢ onze centavos).
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8.1.2. A Dispensa em razdo do valor visa garantir a continuidade da aquisigdo, respeitando o
limite estabelecido pela legislagdo vigente. A contratagdo sera realizada de maneira eficiente e
vantajosa para o objeto deste termo, assegurando a conformidade com as normas legais.

8.1.3. A utilizagdo da Dispensa em razdo do valor traz agilidade ao processo, permitindo uma
selecdo mais direta e eficiente dos fornecedores, ao mesmo tempo em que mantém a

transparéncia e a responsabilidade em todas as etapas, conforme os preceitos da Lei
14.133/2021.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia

ocorrerao por conta da dotagdo do orgamento vigente.

Boituva, 16 de janeiro de 2.026

Bruna Maria Dalmazzo Nogueira Biscaro
Secretaria Municipal de Assisténcia Social,
Cidadania e Inclusio

Ana Paula Palagi Bercht De Castro
Secretaria Municipal de Educacio

Felippe Henrique Vidal Soares Ribeiro
Secretario Municipal de Turismo,
Juventude e Empreendedorismo

Marcos Daniel Schmidt Garofalo Maria
Secretario Municipal de Seguranc¢a Publica

Juliano Mantoni Furlan
Secretario Municipal de Fazenda,
Desenvolvimento Econdomico e Financas

Lucas Dorighello
Secretario Municipal de Satude

Luis Eustaquio Gianotti
Secretario Municipal de Cultura e
Economia Criativa

Jonas Mateus Cancian Filho
Chefe de Gabinete — Fundo Social

Rafael Alves Correa
Secretario Municipal de Esportes



