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PROCESSO SELETIVO N° 001/2023

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACA'_O, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E INOVACAO

Departamento de Recursos Humanos

A Prefeitura do Municipio de Boituva, nos termos do disposto no Processo
Administrativo 42/2023, faz saber que realizara na cidade de Boituva, em local,
data e horario previstos no item 2.1 deste edital, Processo Seletivo para Cadastro
Reserva de Contratacdo Temporaria nos termos da Lei Municipal 2.449/2014, que
se regera de acordo com as Instrucbes Especiais que ficam fazendo parte
integrante deste Edital, acompanhados pela Comissao de Processo Seletivo.

Cronograma do Processo Seletivo

Publicacao do Edital 23.01.2023
Periodo de Inscrigbes 2;'103123533'0‘
Provas Objetivas 12.02.2023
Divulgagdo do Gabarito 13.02.2023
Resultado das Provas Objetivas 16.02.2023
Recurso das Provas Objetivas 17.02.2023
Resultado dos Recursos 23.02.2023
Convocacgdo Prova Pratica 24.02.2023
Prova Pratica (cargo motorista e operador de Maquinas) 05.03.2023
Resultado das Provas Praticas 06.03.2023
Recurso das Provas Praticas 07.03.2023
Resultado dos Recursos 08.03.2023
Divulgacdo da Classificacao Final 08.03.2023

* As datas das Provas Objetivas e Praticas poderdo ter alteracado, sendo o
presente cronograma mera expectativa em face ao inicio e término do
processo.
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INSTRUGOES
1.DA CONTRATACAO TEMPORARIA

1.1 O Processo Seletivo destina-se a cadastro reserva para contratacdo temporaria,
nos temos das justificativas apresentadas em processo administrativo, para as
seguintes fungdes:

Fungao Vagas Jornada Salario Requisitos
40 horas R$ 2.109,07 e Ensino Fundamental e
Motorista 01 semanais vale alimentagdo CNH no minimo categoria
de R$ 650,00 D

Ensino Fundamental
Completo, habitacao

Operador de 40 horas R$ 2.706,05 e minimo categoria D e

. 01 . vale alimentacao experiéncia em
Maquinas semanals de R$ 650,00 motoniveladora,
retroescavadeira e pa
carregadeira
Ajudante Geral 40 horas RI$ li.696’51 < . |
Masculino 10 semanais vale alimentagao Ensino Fundamenta
de R$ 650,00
L 40 horas R$ 2'.437’70 < Ensino Fundamental e
Jardineiro 02 semanais vale alimentagao experiéncia
de R$ 650,00 P
Fiscal de Meio 40 horas R$ 2'.488’94 € Ensino Médio e habitacao
Ambiente 02 semanais vale alimentacdo minimo categoria B
de R$ 650,00

2. DAS INSCRICOES

2.1. Ficardo abertas de 24.01.2023 a 31.01.2023 no horario das 10h as 16h

no Balcdo de Atendimento do Paco Municipal, localizado na Avenida
Tancredo Neves, 01 - centro — Boituva

2.2. A inscrigdo proceder-se-& mediante a apresentacgao de:

2.2.1. Formulario préprio, preenchido pelo candidato e sob a sua responsabilidade,
a ser fornecido no local de inscrigao.
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2.3 No ato da entrega sera gerado um protocolo com o niumero da inscricdo
e devera o candidato apresentar o comprovante do depdsito no valor de R$
20,00 (vinte reais) a ser realizado através de depdsito bancario

identificado na “boca do caixa” na conta do Banco do Brasil: agéncia 1649-

7, conta corrente 130052-0.

2.4. Nao serdo recebidas inscrigdes ou qualquer documentagao por via postal, fax,
e-mail e/ou extemporaneas.

3. DAS PROVAS

3.1. O Processo Seletivo constard de 1 (uma) fase para os cargos de ajudante
geral, jardineiro e fiscal de meio ambiente e de 2 (duas) Fases para o cargo de
motorista e operador de maquinas.

3.2. A pontuacdo das provas serao cumulativas.

3.3. As provas objetivas, de carater classificatério, serdo realizadas em dia e local a
serem devidamente publicados.

3.4. A prova objetiva, de carater classificatério, avaliada na escala de 0 a 100
pontos, terd duracdo de 03 (trés) horas e constara de:

10 questdes de Lingua Portuguesa
05 questdes de Matematica

05 questdes de Atualidades

* O conteldo programatico para as provas encontra-se ao final deste edital.

3.5. Serdo convocados para a Prova Pratica os primeiros 50 (cinquenta) colocados
na prova objetiva. Em caso de empate na 502 posicdo, serdao chamados todos os
que estiverem empatados.

3.6. As provas praticas, obrigatdrias e de carater classificatério, serdo realizadas no
em dia, local e horario a serem definidos. Os candidatos deverdo estar munidos de
documento de identificacdao e do protocolo de inscricdo.

3.7 O resultado da pontuacdo sera publicada no site www.boituva.sp.gov.br.

4. DOS RECURSOS

4.1. Cabera recurso das fases do processo seletivo sempre no primeiro dia Uutil
subsquente a publicacdo do resultado.

4.2. O recurso devera ser entregue no Pago Municipal, no horario das 10h as 16h.

4.2.1. O recurso devera estar devidamente fundamentado e conter nimero do
processo seletivo, nome do candidato, numero de inscricdo, nimero do documento
de identidade.
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4.3. Somente sera apreciado o recurso expresso em termos convenientes, que
apontarem circunstancias que os justifiquem e interposto dentro do prazo.

4.4. O recurso interposto por procurador s6 sera aceito se estiver acompanhado do
respectivo instrumento de mandato, com firma reconhecida e copia reprografica do
documento de identidade do procurador.

4.5 O resultado do recurso sera publicado no site www.boituva.sp.gov.br - Diario
Oficial Eletrénico.

5. DA CLASSIFICAGAO DOS CANDIDATOS

5.1. Os candidatos serdo classificados em ordem decrescente do total de pontos,
em lista propria que sera publicada na sede do Pago Municipal e no site
www.boituva.sp.gov.br - Diario Oficial Eletronico.

5.2. Na hipétese de igualdade de pontos terd preferéncia, sucessivamente o
candidato que:

a) tiver maior idade;

b) tiver o maior nimero de filhos dependentes, menores de 18 anos.

6. DA CONTRATAGAO

6.1. Cabera ao Prefeito de Boituva homologacdo deste Processo Seletivo e a
contratacdao para funcdao obedecera a ordem de classificacdo final dos candidatos
habilitados de acordo com as necessidades da Prefeitura de Boituva.

6.2. Por ocasido da contratacdo, serao exigidos dos candidatos habilitados, os
documentos relativos a comprovacao dos requisitos para o exercicio da fungao.

6.3. O candidato convocado, que deixar de atender a Convocagdo perdera o direito
a aceitagao, ficando este a critério da necessidade da Prefeitura de Boituva.

6.4. Os candidatos contratados serao regidos pela C.L.T.

6.5. O Processo Seletivo tera validade por 01 (hum) ano, a contar da data de sua
homologacao, prorrogavel a critério da Administracdo, de acordo com o Artigo 37,
inciso II da Constituicdo Federal.

6.6. A distribuicdo das vagas e horarios oferecidos junto as unidades
administrativas sera feita de acordo com a necessidade da administracao publica.

7. DAS DISPOSICOES FINAIS.

7.1. A inscricdo do candidato importarda em anuéncia do pleno conhecimento das
exigéncias expressas neste Edital, na aceitagdo tacita das condicdes do Processo
Seletivo e quanto a sua futura contratacdo, sendo de responsabilidade do candidato
o acompanhamento de todas as publicagdes no site www.boituva.sp.gov.br - Diario
Oficial Eletrénico.
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7.2. A Inexatiddao das afirmativas ou irregularidade de documentos, ainda que
verificados posteriormente, eliminara o candidato do Processo Seletivo, anulando-se
todos os atos decorrentes da inscricao.

7.3. Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Administracdo,
Desenvolvimento EconOmico e Inovacdo, através do Departamento de Recursos
Humanos.

Boituva, 23 de janeiro de 2023.

Edson José Marcusso

Prefeito do Municipio de Boituva
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ANEXO I
CONTEUDO PROGRAMATICO

LINGUA PORTUGUESA
Compreensdo e interpretacdo de texto. Sistema ortografico vigente. Pontuacdo.
Sindnimos e Anténimos. Uso da crase. Acentuacdao. Termos da oracdo (sujeito,

predicado, etc.)Concordéancia.

MATEMATICA

Operacdo com numeros reais, Geometria Basica (Areas e Perimetros), Juros e
Porcentagem; Fragdes;Numeros Inteiros; Regra de 3 simples e composta;Equacao
de primeiro grau;Mediana e mediatriz; Resolucdo de Problemas matematicos;

Razdes e Proporgoes.

ATUALIDADES OCORRIDAS NO BRASIL E NO MUNDO NOS ULTIMOS 12 MESES
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ANEXO II

SUMULAS DAS ATRIBUICOES BASICAS DOS CARGOS

Ajudante Geral Masculino

Atribuicdes: Executar, sob supervisao, os servigos de limpeza de ruas, parques,
jardins e outros logradouros publicos, varrendo, coletando os detritos, removendo
animais mortos, para manter os referidos locais em condicdes de higiene,
seguranca e transito; participar, quando requisitado, da captura ou extingdo de
animais; executar servicos gerais de apoio a profissionais da area operacional, que
ndo exijam habilidades e conhecimentos especificos; executar os servicos gerais de
conservacao, manutencdo de proprios municipais, ruas, parques e areas publicas,
carga e descarga de materiais e equipamentos. :_Auxiliar o motorista nas atividades
de carregamento, descarregando a entrega de materiais e mercadorias, valendo-se
de esforgo fisico e/ou outros recursos, visando contribuir para a execucdao dos

trabalhos. Executar outras tarefas correlatas determinadas pejo superior imediato.

Fiscal de Meio Ambiente

Atribuicdes: Fiscalizar o planejamento, execucdo e controle das atividades
ambientais; Fazer cumprir a legislacao de preservacdo e defesa do meio ambiente e
cooperar na fiscalizagdo dos servigos publicos, patriménio municipal e aplicagdo da
legislagdao pertinente; Promover a execugao de visitas de fiscalizagdo ambiental;
Efetuar vistorias permanentes ou peridodicas com a finalidade de garantir a
preservacao e defesa do meio ambiente, notificando e aplicando penalidades
previstas em lei ou regulamento; Fiscalizar, advertir, lavrar notificagdes, instaurar
processos administrativos, aplicar penalidades, embargar, e tomar todas as
medidas necessarias para interromper o fato gerador de danos ambientais e a
qualidade de vida da populacdo; Nao havendo motorista disponivel no momento,
em carater excepcional, e devidamente habilitado, dirigir veiculos do municipio para

o estrito cumprimento das atribuicdes do cargo; executar outras atividades afins.
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Jardineiro

Atribuicdes:Aparar e limpar as areas verdes e pracas, utilizando-se de maquina
rocadeira. Faz o plantio, manutengao, reposicao e a poda de plantas em vasos e
jardins mantendo a estética e harmonia do conjunto utilizando-se de facOes e
tesouras especificas para tal fim. Limpa o local e remove os residuos para o lixo.
Utiliza-se de material mecéanico e elétrico na execucdo das tarefas obedecendo a
procedimentos especificos adquiridos em treinamentos bem como de equipamentos
de seguranca para preservar-se de riscos e acidentes de trabalho. Cuida da
conservacdao do equipamento utilizado mantendo-o disponivel em local adequado
solicitando sua manutencdo quando necessario. Executa outras tarefas relacionadas

com o cardo, a critério do superior.

Motorista - CNH categoria D

Atribuicdes: Dirigir, devidamente habilitado conforme legislagdo, veiculos tais
como: automoveis, caminhonetes, furgdes, caminhdes, Onibus e semelhantes,
utilizados no transporte de passageiros e carga; operar equipamentos tais como:
guindastes e cagambas elevatdrias; carregar e descarregar veiculos em geral;
ajudar a transportar e arrumar equipamentos e materiais; zelar pela conservacao
das ferramentas, cacambas e viaturas; manter a viatura limpa; executar outras

tarefas semelhantes que sejam inerentes ao cargo.

Operador de Maquinas -

Atribuicdes: Manobrar a maquina, manipulando os comandos de marcha e direcao
do trator, da niveladora ou da pa mecanica, para possibilitar a movimentacao da
terra; movimentar a lamina da niveladora ou pa mecéanica ou da borda inferior da
pa, acionando as alavancas de controle, para posicionar o mecanismo segundo as
necessidades do trabalho; manobrar a maquina, acionando os comandos, para
empurrar a terra solta, rebaixar as partes mais altas e nivelar a superficie ou
deslocar a terra para outro lugar; executar a manutencao da maquina, lubrificando-
a e efetuando pequenos reparos, para manté-la em boas condicoes de
funcionamento. Podendo especializar-se em operar um tipo especifico de maquina

e ser designado de acordo com a especializacgao.



