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Secretaria Municipal de Administracao, Desenvolvimento Economico e

Inovaciao

Diante da documentagao constante nos autos ¢ da necessidade da Admi-
nistragdo Municipal, nos termos do art. 38, “caput”, da Lei Federal n. 8.666, de 21 de junho
de 1993 c.c. a Lei Federal n. 10.520, de 17 de julho de 2002, AUTORIZO a abertura do
processo licitatorio, modalidade Pregao Presencial, regime de execucio parcelada, tipo
menor preco por Lote, que tem como objeto : contratacio de empresa especializada na
prestacio de servicos de tratamento arquivistico, digitalizacio de documentos, custédia
segura de documentos e fornecimento de tecnologia para gerenciamento de arquivo
fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condicées, quantidades e exigén-
cias estabelecidas no termo de referéncia, requisitante Secretaria Municipal de Admi-
nistracao, Desenvolvimento Econdémico e Inovacao

As fungdes de pregoeiro e da equipe de apoio para desempenhar as fun-
coes decorrentes da presente licitacdo serdo exercidas pelos membros designados pela Por-

taria n°. 24.233, de 09 de marco de 2022.

Encaminhe-se ao Departamento de Licitagdes para, em consonancia com

a legislacdo acima citada, dar prosseguimento ao certame licitatério.

Boituva, 16 de novembro de 2022.

Adriano M. Ferraris Fernandes

Secretario de Administracio, Desenvolvimento Econdomico e Inovacao
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EDITAL

PREGAO PRESENCIAL N° 61/2022

OBJETO: - CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE
SERVICOS DE TRATAMENTO ARQUIVISTICO, DIGITALIZACAO DE DOCUMEN-
TOS, CUSTODIA SEGURA DE DOCUMENTOS E FORNECIMENTO DE TECNOLO-
GIA PARA GERENCIAMENTO DE ARQUIVO FiSICO E DIGITAL PARA PREFEITU-
RA DE BOITUVA, CONFORME CONDICOES, QUANTIDADES E EXIGENCIAS ES-
TABELECIDAS NO TERMO DE REFERENCIA
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COMUNICADO AOS INTERESSADOS NA PARTICIPACAO EM LICITACOES NA MODALIDADE DE PREGAO

INOBSTANTE A PLENA VIABILIDADE DE AUTO APLICACAO DO DISPOSTO NO ART. 7°! DA LEI
FEDERAL N° 10.520, DE 17 DE JULHO DE 20022, A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOITUVA,
ATRAVES DE SEU(UA) PREGOEIRO(A), VEM TRAZER AO CONHECIMENTO DE QUEM INTE-
RESSAR POSSA, QUE NAO HESITARA EM DECIDIR PENALIZAR OS PREGOANTES QUE DES-
CUMPRAM O PACTUADO NESTE EDITAL DE CONVOCACAO.

COMO DE PRAXE, NO CASO DE INOBSERVANCIA DAS REGRAS LEGAIS, A PREFEITURA DE
BOITUVA SE PRONUNCIARA COM CLAREZA E PRECISAO NO SENTIDO DE APLICAR MULTAS,
SUSPENDER e IMPEDIR EMPRESAS DE PARTICIPAREM DE CERTAMES LICITATORIOS.

DESSE MODO, TAMBEM CUMPRE INFORMAR QUE A INOBSERVANCIA DAS FORMALIDADES
EDITALICIAS ACARRETARA NA APLICACAO DAS SANCOES APLICAVEIS A ESPECIE A TODOS
QUE DE ALGUM MODO CONCORRAM PARA O DESCUMPRIMENTO DESSAS NORMAS LEGAIS,
SENDO-LHES IMPUTADA DIRETAMENTE A RESPONSABILIDADE ADMINISTRATIVA, CIVIL E
CRIMINAL, SEM PREJUIZO DAS DEMAIS COMINACOES CABIVEIS, NA CONFORMIDADE COM
O QUE PRECEITUA A LEGISLACAO EM VIGOR.

SENDO ASSIM, SOLICITAMOS QUE OS PREGOANTES INTERESSADOS APRESENTEM SUAS
PROPOSTAS E LANCES DE FORMA CONSCIENTE, COM A CERTEZA DE QUE PODERAO ENTRE-
GAR O OBJETO DA FORMA COMO FOI PEDIDO NO EDITAL E DENTRO DOS PRAZOS, PRECOS
E PADROES DE QUALIDADE EXIGIDOS.

VALE LEMBRAR AINDA QUE OS PEDIDOS DE RECOMPOSICAO OU REALINHAMENTO DE PRE-
COS SAO EXCECOES A REGRA, APLICAVEIS EXCLUSIVAMENTE EM SITUACOES EXCEPCIO-
NAL{SSIMAS, E SOMENTE SERAO DEFERIDOS SE ESTIVEREM EM TOTAL CONSONANCIA
COM A LEI

RATIFICAMOS, POIS, A CONDICAO OBRIGATORIA E INDISPENSAVEL DE QUE AS PROPOSTAS
SEJAM EFETIVADAS DE FORMA SERIA, CONSCIENTE, FIRME, CONCRETA E EXEQUIVEL, VI-
SANDO EVITAR TRANSTORNOS DE MAIOR MONTA, TANTO PARA A ADMINISTRACAO PUBLI-
CA COMO PARA OS PREGOANTES EM GERAL.

1

- Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato, deixar de entregar
ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato, comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude
fiscal, ficard impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV do art. 4°
desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais
cominacdes legais.

2 - Institui, no ambito da Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da

Constituicdo Federal, modalidade de licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servigcos comuns, e da
outras providéncias.
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PROCESSO ADMINISTRATIVO 10699/22 — EDITAL N° 162

PREGAO PRESENCIAL N° 61 /2022

1 - PREAMBULO

1.1 - A PREFEITURA MUNICIPAL DE BOITUVA torna publico para conhecimento dos in-
teressados que sera realizada licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo ME-
NOR PRECO POR LOTE, o qual sera processado de acordo com o que determina a Lei Fede-
ral n° 10.520, de 17 de julho de 2002, suplementarmente a Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho
de 1993 e suas alteragdes, a Lei Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006 e suas altera-
¢oes e o Decreto Municipal n. 1.609, de 30 de julho de 2007, além das clausulas e condigdes
constantes neste Edital e seus respectivos Anexos.

1.2 - Os documentos referentes a0 CREDENCIAMENTO e os envelopes n° 1 - “PROPOSTA”
e n° 2 - “HABILITACAO” serdo recebidos na sede da Prefeitura Municipal de Boituva/SP até
as 09h00 do dia 01 de Dezembro de 2022. A sessdo publica se dara a seguir, na Sala do Depar-
tamento de Licitagdes da Prefeitura Municipal de Boituva, situada na Av. Presidente Tancredo de
Almeida Neves, n° 01, no mesmo dia as 09h05, nos termos das legislagdes supracitadas, deste
edital e dos seus anexos.

1.3 - Integram este ato convocatorio os seguintes ANEXOS:

I- TERMO DE REFERENCIA;

I - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA;

III - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DAS EXIGENCIAS DOS DO-
CUMENTOS DE HABILITACAO;

IV - MODELO DE DECLARACAO - cumprimento do inciso XXXIII do art. 7° da Consti-
tuicdo Federal;

V - MODELO DE PROCURACAO;

VI - MINUTA DE CONTRATO;

VII - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME/EPP;

VIII - DECLARACAO — CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDITAL E DA NAO
OCORRENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO;
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IX - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A
SAUDE E SEGURANCA DO TRABALHO; 3 ]

X - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE DOCUMENTACAO TECNICA;

XI - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTA-
DO;

XII - PROTOCOLO DE RETIRADA DO EDITAL ATRAVES DO SITE DA PREFEITU-
RA.

XIII - PROVA DE CONCEITO - CRITERIO DE AVALIACAO DO SOFTWAR

XIV__ - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSO-
AIS

2 -DO OBJETO

2.1 - O objeto da presente licitagdo ¢ a escolha da proposta de pregos mais vantajosa para con-
tratacido de empresa especializada na prestacio de servicos de tratamento arquivistico, di-
gitalizacio de documentos, custédia segura de documentos e fornecimento de tecnologia
para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condi-
coes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia, conforme especificagdes
e quantidades estimadas constantes no ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA.

3 - DOS PRECOS

3.1 - 3.1 - Estima-se o VALOR GLOBAL MAXIMO desta licitagio em R$ 2.198.486.12 (Dois
milhdes, cento e noventa e oito mil, quatrocentos e oitenta e seisﬂreais e doze centavos), com
base nos parametros dispostos no ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

3.2 - Os valores indicados no ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA correspondem a média
dos precos praticados no mercado e foram apurados para efeito de estimar-se o valor do objeto
em licitagdo, ndo vinculando as concorrentes, que poderdo adotar outros que respondam pela
competitividade e economicidade de sua proposta, atendidos os fatores e critérios de julgamento
estabelecidos neste ato convocatodrio.

4 — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

4.1 - A despesa correra pelos seguintes Codigos de Despesas do orcamento da Prefeitura Munici-
pal de Boituva/SP:
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Orgio: 02 — Prefeitura de Boituva - FICHA 94

Unid. Orcamentaria: 03 SECR. MUN. ADM. DESENV. ECON. E INOVACAO

Unid. Executora: 01 SECR. MUN. ADM. DESENV. ECON. E INOVACAO

FUNCAO: 04 ADMINISTRACAO

SUBFUNCAO: 122 ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA:0016 APOIO ADM. AS ACOES FINALISTICAS DO MUNICIPIO
PROJETO/ ATIVIDADE: 2003 MANUTENCAO DA ATIVIDADE DA SECRETARIA
CATEGORIA/ELEMENTO: 3.3.90.39 Outros Servicos Terceiros- Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSQO: 01 Tesouro

5 - DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

5.1 - Poderao participar deste pregdo empresas interessadas do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo, autorizadas na forma da lei e que atendam as exigéncias de habilitagao.

5.2 - Sera vedada a participacao:
5.2.1 — De empresas suspensas temporariamente de participar em licitagdo e impedidas de con-
tratar com a Prefeitura Municipal de Boituva, nos termos do artigo 87, inciso III da Lei n°

8.666/93;

5.2.2 - De empresas declaradas inidoneas para licitar ou contratar com os 6rgaos e entidades da
Administragdo Publica em geral, nos termos do artigo 87, inciso IV da Lei n° 8.666/93;

5.2.4 - Sob a forma de consorcio;

5.2.5 — Que estejam impedidas de licitar e de contratar, nos termos do artigo 7° da Lei n°
10.520/2002;

5.2.6 — Estrangeiras que ndo funcionam no Pais;

5.2.7 — De quaisquer interessados que se enquadrem nas vedagdes previstas no artigo 9° da Lei
n°® 8.666/1993.

5.3 — O descumprimento de qualquer condi¢do de participagdo acarretard a inabilitagdo da lici-
tante.
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6 - DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO (FORA
DOS ENVELOPES)

6.1 - Todos os licitantes deverdo se apresentar para credenciamento junto ao Pregoeiro por inter-
médio de um representante que, devidamente munido de documento que o credencie a participar
deste procedimento licitatdrio, venha a responder por sua representada, devendo, ainda, no ato de
credenciamento, identificar-se exibindo o original da carteira de identidade ou outro documento
equivalente.

6.2 - O credenciamento far-se-4 por um dos seguintes meios:

6.2.1 - Instrumento particular de procuracio nos moldes do Anexo V, com poderes para for-
mular ofertas e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame em nome do licitante, acom-
panhado de cdpia de seu contrato social ou estatuto (com ramo de atividade pertinente ao objeto
desta licitacdo), no caso de Sociedade Anonima e dos documentos de elei¢do de seus administra-
dores;

6.2.2 - Tratando-se de sdcio, proprietario, dirigente ou assemelhado de empresa licitante,
copia do respectivo estatuto ou contrato social (com ramo de atividade pertinente ao objeto desta
licitagdo), no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura, no caso de Sociedade Anonima, devidamente acompanhado de
documentos de eleicdo dos administradores.

6.3 - Nenhuma pessoa, ainda que munida de procuragdo, podera representar mais de um licitante
no presente certame, sob pena de exclusdo sumaria das representadas.

6.4 - A auséncia do representante credenciado, em qualquer momento da sessdo, importara a
imediata exclusdo do licitante por ele representado, salvo autorizacdo expressa do Pregoeiro.

6.4.1 - A licitante que ndo contar com representante presente na sessdo ou, ainda que presente,
ndo puder praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo de documentacao defeituosa, fi-
card impedido de participar da fase de lances verbais, de negociar precos, de declarar a intengdo
de interpor ou de renunciar ao direito de interpor recurso, ficando mantido, portanto, o prego
apresentado na proposta escrita, que hé de ser considerada para efeito de ordenacdo das propos-
tas e apuracdo do menor preco.

Pregio presencial 61/2022 contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de tratamento
arquivistico, digitalizacdo de documentos, custoédia segura de documentos e fornecimento de tecnologia
para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condi¢des, quantida-

des e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.

boituva@boituva.sp.gov.br

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

Link de validagado de assinaturas:

Assinado por ADRIANO MARIO FERRARIS FERNANDES



PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

Centro - Boituva
BOI I UVA www.boituva.sp.gov.br

" CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

6.5 - Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no original ou por qualquer pro-
cesso de copia autenticada e serdo retidos, pelo Pregoeiro, para oportuna juntada no processo ad-
ministrativo pertinente a presente licitagao.

6.6 - Somente poderdo participar da fase de lances verbais os representantes devidamente cre-
denciados.

6.7 - No ato do credenciamento deverdo ser apresentadas, conforme o caso, as seguintes declara-
coes, condicao essencial para participacdo no certame licitatorio:

6.7.1 - Declaracio de pleno atendimento aos requisitos de habilitacio e inexisténcia de qual-
quer fato impeditivo a participagdo, de acordo com modelo contido no ANEXO III do presente
Edital. A referida declaracao devera estar fora dos envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2 (Habili-
tacao).

6.7.2 - Declaracdo para Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (conforme modelo
constante no ANEXO VII do Edital), quando assim enquadrada e a fim de gozar dos beneficios
da Lei Complementar n° 123/06, conforme o caso, no tocante ao direito de preferéncia e critério
de desempate. O referido documento devera estar fora dos envelopes n° 1 (Proposta) e n° 2
(Habilitacao).

6.8 - Em seguida proceder-se-4 ao recebimento dos envelopes contendo a proposta de prego € os
documentos de habilitacdo, em envelopes separados, indevassaveis, lacrados e rubricados no fe-
cho, que deverdo conter os seguintes dizeres em sua face externa:

10.1.1.1 ENVELOPE N°1

PREGAOQ PRESENCIAL N° 61/2022
PROPOSTA DE PRECO
RAZAO SOCIAL / CNPJ

10.1.1.1.1.1 ENVELOPE N° 2

PREGAO PRESENCIAL N° 61/2022

DOCUMENTOS DE HABILITACAO
RAZAO SOCIAL / CNPJ
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7 - ENVELOPE N° 01 - DA PROPOSTA DE PRECO

7.1 - O ANEXO II - FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA, que acompanha
este ato convocatorio, deverd ser utilizado, preferencialmente, para a apresentacdo da Proposta.

7.2 - Deverao estar consignados na proposta:

a) dados cadastrais da licitante;

b) indica¢do do niimero do Pregdo Presencial;

¢) assinatura do representante legal da empresa;

d) indicacdo obrigatdria do preco unitario e total por item e valor global da proposta, expresso
em moeda corrente nacional, em algarismos e por extenso;

dl) Serdo considerados nas propostas até¢ 02 (dois) digitos apds a virgula, em algarismos arabi-
cos;

e) indicagdo da MARCA dos produtos (caso seja material);

f) uma tinica cotagdo de preco de cada item;

g) indicagdo do representante legal que firma a proposta e sua assinatura.

7.3 - Cada concorrente devera computar, no preco que ofertar, o frete e todos os custos diretos e
indiretos, inclusive os resultantes da incidéncia de quaisquer tributos, contribui¢cdes ou obriga-
coes decorrentes das legislacdes trabalhista, fiscal e previdenciaria a que se sujeita.

7.4 - Os precos ofertados deverdo ser equivalentes aos praticados no mercado, na data da apre-
sentacdo da proposta.

7.5 - O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da sua apre-
sentacao.

7.6 — Adotar-se-4 como critério de aceitabilidade de precos, aqueles indicados no ANEXO I
- TERMO DE REFERENCIA, desclassificando-se as propostas cujos precos os excedam ou
sejam manifestamente inexequiveis (art. 40, inciso X e 48, inciso Il e paragrafos da Lei Fede-
ral n® 8.666/93).

7.7 - A apresentacdo da proposta implicara, por si s, na aceitacao tacita de todas as clausulas
deste edital e dos termos da Lei Federal n° 10.520/2002, da Lei Federal n°® 8.666/1993 e suas al-
teracdes, da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes e do Decreto Municipal n.
1.609/2007, no que couber e demais normas suplementares aplicaveis.
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8 - ENVELOPE N° 02 - DOS DOCUMENTOS PARA HABILITACAO

8.1 - Como condi¢do prévia ao exame da documentacdo de habilitagdo do licitante detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificara o eventual descumprimento das
condi¢des de participagdo, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca a participa-
¢do no certame ou a futura contratagdo, mediante consulta nos respectivos cadastros.

8.2 - A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante.

8.3 - Constatada a existéncia de sangdo, o Pregoeiro reputara o licitante inabilitado, por falta de
condi¢des de participagdo.

8.4 - Nao ocorrendo inabilitagdo, a documentacdo de habilitagdao do licitante detentor da proposta
classificada em primeiro lugar sera verificada.

8.5 - Para efeitos de habilitagdo, todos os licitantes que ofertarem menor preco, inclusive as mi-
croempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar dentro do envelope n° 02 - ha-
bilitagdo os seguintes documentos:

8.5.1 - HABILITACAO JURIDICA (art. 28 da Lei n° 8.666/93):

a) Ato de criacdo do licitante conforme o caso:

al) Registro comercial, no caso de empresa individual;

a2) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedade empresaria ou simples e, no caso de sociedade por agdes, acompanhado de docu-
mentos de elei¢do de seus administradores; e

a3) Inscri¢do do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova de Diretoria
em exercicio;

b) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento expedido pelo or-
gdo competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais,
quando a atividade assim o exigir.

8.5.1.1 - Os documentos relacionados no subitem 8.5.1 ndo precisardo constar do Envelope n° 2
- Habilitacao se tiverem sido apresentados para o credenciamento neste Pregao.
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8.5.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA (art. 29 da Lei n° 8.666/93):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda
(CNPJ);

b) Prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade ¢ compativel com o objeto
contratual;

¢) Prova de regularidade fiscal emitida pelas Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domici-
lio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei, mediante a apresentacdo das se-
guintes certiddes:

d) Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Tributos Mobiliarios, expedida
pela Fazenda Municipal;

e) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, do domicilio ou sede da licitante por meio
da apresentacdo da Certiddo Negativa ou Positiva com Efeito de Negativa relativa a débitos ins-
critos na divida ativa;

f) Prova de Regularidade para com a Fazenda Federal através da Certiddo Conjunta Negativa
de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais (inclusive as contri-
bui¢des sociais) e a Divida Ativa da Unido;

g) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante
a apresentacdo de CRF — Certificado de Regularidade do FGTS;

h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com

Efeitos de Negativa, em cumprimento a Lei n® 12.440/2011 e a Resolu¢do Administrativa TST n°
1470/2011;

8.5.3 - QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (Art. 31 da Lei 8.666.93):

a) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica. No caso
de ndo indicagdo da vigéncia na respectiva certiddo, serd considerada aquela expedida h4 até 180
(cento e oitenta) dias da data da abertura da licitacao.

Pregio presencial 61/2022 contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de tratamento
arquivistico, digitalizacdo de documentos, custoédia segura de documentos e fornecimento de tecnologia
para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condi¢des, quantida-

des e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.

boituva@boituva.sp.gov.br

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

Link de validagado de assinaturas:

Assinado por ADRIANO MARIO FERRARIS FERNANDES



PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

Centro - Boituva
BOI I UVA www.boituva.sp.gov.br

" CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

al) Sera permitida a participa¢ao de empresas em recuperagao judicial, nos termos da Sumula 50
do Tribunal de Constas do Estado de Sdo Paulo, mediante apresentagdo de certidao de concessdo
de recuperacdo judicial. Caso a empresa em Recuperagdo Judicial apresente certidao positiva, se
faz necessario que a interessada demonstre seu Plano de Recuperacao, ja& homologado pelo juizo
competente e em pleno vigor, apto a comprovar sua viabilidade econdmico-financeira, inclusive,
pelo atendimento de todos os requisitos de habilitagdo econdmico-financeiras estabelecidos no
edital.

a2) Balanco patrimonial e demonstra¢des contabeis do ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situag@o financeira da empresa, vedada a
sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser atualizados por indices ofi-
ciais quando encerrado ha mais de 3 (trés) meses da data de apresentag¢do da proposta.

a3) No caso de empresa constituida no exercicio social vigente, admite-se a apresentacdo de ba-
lango patrimonial e demonstra¢des contdbeis referentes ao periodo de existéncia da sociedade.

a4) Comprovacao da boa situacdo financeira, ja calculados, utilizando-se os dados do Balango
Patrimonial, conforme segue: Indices de Liquidez Geral (ILC), Liquidez Corrente (ILC) e Sol-
véncia Geral (ISG), igual ou superior a 1,0 (um) inteiro, cujo resultado sera obtido, aplicando-se
as seguintes formulas:

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

LG = Ativo Circulante (+) Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

SG = Ativo Total

Passivo Circulante (+) Exigivel a Longo Prazo

a5) Os indices calculados, obrigatoriamente, acompanhardo as demonstragdes contdbeis, sendo
consideradas habilitadas as empresas que apresentarem os seguintes resultados: liquidez corrente
- indice maior ou igual a 1,00; liquidez geral - indice maior ou igual a 1,00; solvéncia geral -
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indice maior ou igual a 1,00. Os indices deverdo ser apresentados em papel timbrado da empre-
sa.

8.5.4 -QUALIFICACAQ TECNICA (art. 30 da Lei n.° 8.666/93):

8.5.4.1 A licitante deverd comprovar aptidao, mediante a apresentacdo de Atestados de Ca-
pacidade Técnica fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, na prestacao
de servicos com caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacdo.

8.5.4.2  Cada licitante devera apresentar Atestado(s) de Capacidade Técnica emitido(s) por
empresa(s) publica(s) ou privada(s), expedido(s) necessariamente em nome do licitante, que
comprove aptiddo para desempenho das atividades pertinentes e compativeis com o objeto da
presente licitagao.

8.5.4.3 Atestado que comprove a experiéncia da licitante em prestar servicos em quantidade
de ao menos 50% de todos os itens apresentados na Tabela de Servigos, com descrigao igual
ou equivalente as especificidades solicitadas neste Edital;

8.5.4.4 Caso haja necessidade, a Administragédo reserva-se ao direito de solicitar a apre-
sentagéo de copias da(s) Nota(s) fiscal(is) e contratos correspondentes ao(s) Atestado(s) de
capacidade Técnica.

8.5.4.5 No caso de atestados emitidos por empresa da iniciativa privada, ndo serdo conside-
rados aqueles emitidos por empresa pertencente ao mesmo grupo empresarial da licitante, sua
subsidiaria, controlada ou controladora e por empresa na qual haja pelo menos uma mesma
pessoa fisica ou juridica que seja socio da empresa emitente e da licitante.

8.5.4.6 A Contratada devera comprovar conforme apresentando na fase de habilitagdo que
possui os profissionais em seu quadro de funcionarios exigidos para execugdo dos servigos.

8.5.4.7 Os profissionais deverao possuir a formac¢ao minima relacionados a seguir:
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a) Ao menos 01 (hum) profissional com formacdo em Arquivologia;

b) Ao menos 01 (hum) profissional com certificagdo ITIL INTERMEDIATE OSA emitida
pela EXIM;

c) Ao menos 1 (hum) profissional com certificagdo CIP - Certified Information Profissional
emitido pela AIMM — Assciation os Business Process Management Professional valida na
data entrega da documentacao comprobatoria.

8.5.4.8 A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica de pelo menos um dos
profissionais da equipe para comprovar a experiéncia e certificagdo em suas areas de atuacao,
sendo que, o atestado devera apresentar a correspondente CAT — Certiddo de Acervo Técnico.

8.5.5 - DECLARACOES:

a) DECLARACAQO ANEXO 1V - Declaragio da licitante que cumpre o disposto no inciso XX-
XIII do artigo 7° da Constitui¢ao Federal, Lei n.° 9.854/99 de que ndao emprega menor de 18 (de-
zoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 (dezesseis)
anos, salvo na condi¢ao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze anos).

b) DECLARACAO ANEXO VIII - Declaracio de Concordancia com os termos do Edital e
ndo ocorréncia de fatos impeditivos a participagdo em licitacdo.

8.6 — As microempresas € empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste certame,
deverao apresentar toda a documentacio exigida para fins de comprovacao de regularida-
de fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao (LC n.° 123, art. 43, caput).

8.6.1 — Havendo alguma restri¢do na comprovagao da regularidade fiscal, serd assegurado o pra-
zo de 05 (cinco) dias tteis, a contar do momento em que o licitante for declarado vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administrag¢do, para a regulariza¢do da do-
cumentagdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certidoes negativas
ou positivas com efeito de certidao negativa (LC n.° 123, art. 43, § 1°).

8.6.2 — A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 8.6.1, implicard na
decadéncia do direito a contratagao, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital, sendo fa-
cultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes para, em sessido publica, reto-
mar os atos referentes ao procedimento licitatorio, nos termos do art. 4°, inciso XXIII, da
Lei n.° 10.520/02 ou revogar a licitacdo (LC n.° 123, art. 43, § 2°).
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8.7 — DISPOSICOES GERAIS SOBRE A DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

8.7.1 — Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados no original ou por
qualquer processo de copia autenticada ou publicagdo em 6rgdo de imprensa oficial ou mesmo
copia simples, desde que acompanhada do original para que seja autenticado pelo Pregoeiro ou
por um dos membros da Equipe de Apoio no ato de sua apresentagdo, devendo os documentos,
preferencialmente ser relacionados, separados e colecionados na ordem estabelecida neste Edital.

8.7.2 — Os documentos apresentados devem estar com seu prazo de validade em vigor. Se este
prazo nao constar do proprio documento ou de lei especifica, sera considerado o prazo de valida-
de de 180 (cento e oitenta) dias, a contar de sua expedicao.

8.7.3 — Todos os documentos expedidos pelo licitante deverdo estar subscritos por seu represen-
tante legal ou procurador, com identificagdo clara do subscritor.

8.7.4 — Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome do licitante e, preferencial-
mente, com o numero do CNPJ e enderego respectivo.

8.7.5 — Nao serdo aceitos documentos cujas datas e caracteres estejam ilegiveis ou rasurados de
tal forma que ndo possam ser entendidos.

8.7.6 — Nao serdo aceitos protocolos de entrega ou solicitacio de documentos em substitui¢do
aos documentos ora exigidos, inclusive no que se refere as certiddes.

8.7.7 — Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se
for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos
que, pela propria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

8.7.8 — Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentagdo de ambos os estabele-
cimentos, disposta no item 8.

8.7.9 — A entrega de documento de habilitagdo que apresente falha nao sandvel na sessdo acarre-
tara a inabilitacdo do licitante, exceto quanto a documentacao relativa a regularidade fiscal das
microempresas € empresas de pequeno porte, quando se aplicard o disposto no item 8.6.1 e se-
guintes deste edital.
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8.7.10 — O Pregoeiro ou a Equipe de apoio diligenciara efetuando consulta na Internet junto aos
sites dos 6rgaos expedidores a fim de verificar a veracidade dos documentos obtidos por este
meio eletronico, devendo para todos os fins, constar as chaves de autenticagcdo para que se possa
verificar a autenticidade dos mesmos.

8.7.11 — A Administracdo reserva-se o direito de exigir documentagdo comprobatoria do cumpri-
mento de todas as exigéncias legais provenientes da licitagdo, bem como a promocao de diligén-
cia destinada a esclarecer a instrugdo do processo (§ 3° do artigo 43 da Lei n.° 8.666/93).

9 - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO DA LICITACAO

9.1 - No horério e local indicado neste Edital sera aberta a sessdo publica, iniciando-se pela fase
de credenciamento dos licitantes interessados em participar deste certame, ocasido em que serdao
apresentados os documentos indicados no item 6.

9.2 - Aberta a sessao publica do Pregdo, com a conferéncia dos documentos de credenciamento
das interessadas, serdo recebidos pelo Pregoeiro os envelopes PROPOSTA DE PRECO ¢ DO-
CUMENTOS PARA HABILITACAO.

9.3 - Apds a entrega dos envelopes nao cabe desisténcia de proposta, salvo por motivo justo, de-
corrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

9.4 - Verificada a regularidade formal dos envelopes, estes serdo rubricados pelos membros da
Equipe de Apoio, Pregoeiro e representantes dos licitantes. Os participantes deverdo entregar ao
Pregoeiro as declaragdes nos moldes dos Anexo III e VII. Em prosseguimento, o Pregoeiro pro-
cedera a abertura dos envelopes n.° 1 (PROPOSTA DE PRECO), e seus contetidos analisados
pelo Pregoeiro e Equipe de Apoio, no que tange a sua conformidade com os requisitos estabele-
cidos neste instrumento convocatorio.

9.5 - Serao desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais deste edital
e seus anexos, considerando-se como tais as que ndo possam ser atendidas na propria sessdo pelo
licitante, por simples manifestacdo de vontade de seu representante.

9.6 - As demais propostas serdo classificadas provisoriamente em ordem crescente pelo menor
prego.
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9.7 - Definida a classificacdo provisoria, serd registrada na ata da sessdo publica, o resumo das
ocorréncias até entdo havidas, consignando-se o rol de participantes, pregos ofertados, propostas
eventualmente desclassificadas e fundamentacgdo para sua desclassificacdo e a ordem de classifi-
cacao provisoria.

9.8 - O Pregoeiro abrird oportunidade para o oferecimento de sucessivos lances verbais aos re-
presentantes dos licitantes cujas propostas estejam classificadas no intervalo compreendido entre
0 menor prego € o preco superior aquele em até 10% (dez por cento), repetindo-se o procedimen-
to para cada uma das propostas classificadas na forma do item 9.7.

9.8.1 — Quando nao forem verificadas, no minimo, 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas no
subitem anterior, serdo chamadas a dar lances verbais os representantes dos licitantes que apre-
sentarem as melhores propostas, até¢ o0 maximo de 3 (trés), quaisquer que sejam os precos oferta-
dos.

9.9 - O Pregoeiro abrird oportunidade para a repeti¢do de lances verbais, respeitadas as sucessi-
vas classifica¢des provisdrias, até o momento em que nao sejam ofertados novos lances de pre-
¢OS menores aos ja existentes.

9.10 - Nao serdo aceitos lances cujos valores forem maiores do que ultimo lance que tenha sido
anteriormente ofertado, bem como 2 (dois) lances do mesmo valor, prevalecendo, nesse caso,
aquele que foi ofertado primeiro.

9.11 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o licitante desistente as
penalidades constantes deste edital.

9.12 - Declarada encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procederd a classificagdo definitiva
das propostas exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO POR LOTE, consignando-a
em ata.

9.13 - Se houver empate na cota em que tiverem participado Microempresas ou Empresas de Pe-
queno Porte e empresas que nao forem assim classificadas, sera assegurado o exercicio do direi-
to de preferéncia as microempresas e empresas de pequeno porte, nos seguintes termos (LC n°
123/06, art. 44, caput):
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9.13.1 - Entende-se por empate aquelas situagcdes em que os pregos apresentados pelas microem-
presas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a0 me-
lhor preco apresentado (LC n°® 123/06, art. 44, § 2°);

9.13.2 - A microempresa ou empresa de pequeno porte cuja proposta for mais bem classificada
podera apresentar proposta de preco inferior aquela considerada vencedora da fase de lances, si-
tuacdo em que serd adjudicado em seu favor o objeto licitado (LC n° 123/06, art. 45, inc. I);

9.13.2.1 - Para tanto, a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera
convocada para exercer seu direito de preferéncia e apresentar nova proposta no prazo maximo
de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, a contar da convocacao do Pregoeiro, sob
pena de preclusdo (LC n°® 123/06, art. 45, § 3°);

9.13.2.2 - Se houver equivaléncia dos valores das propostas apresentados pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.13.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a prefe-
réncia e apresentar nova proposta (LC n°® 123/06, art. 45, inciso I1I);

9.13.2.3 - Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada ndo exercer
seu direito de cobertura da proposta de menor valor, serdo convocadas as remanescentes que se
enquadrarem no limite disposto no item 9.13.1, na ordem classificatoria, para o exercicio do
mesmo direito (LC n°® 123/06, art. 45, inciso II).

9.13.2.4 - O exercicio do direito de preferéncia somente sera aplicado quando a melhor oferta da
fase de lances nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

9.14 - Uma vez exercido o direito de preferéncia pelas microempresas e empresas de pequeno
porte, observados os limites e a forma estabelecidos neste edital, ndo sendo apresentada por elas
proposta de preco inferior, serd declarada a melhor proposta de prego aquela originalmente ven-
cedora da fase de lances (LC n°® 123/06, art. 45, § 1°).

9.15 - Nesta oportunidade sera verificada a compatibilidade do menor prego alcangado, com os
parametros de pregos definidos pela Administragao.

9.16 - O Pregoeiro podera negociar diretamente com o autor do lance de menor valor global para
que seja obtido preco melhor.
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9.17 - Havendo negociagdo, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do preco negociado, decidin-
do motivadamente a respeito.

9.18 - Considerada aceitavel a oferta de menor precgo, o licitando classificado em primeiro lugar
sera convocado em até 3 (trés) dias Uteis para apresentar a tecnologia em software seguindo os
critérios definidos no Termo de Referéncia (item 17) Prova de Conceito e do Anexo XIII. O lici-
tante que comprovar o atendimento as exigéncias solicitadas, a comissdo de Licitacdo, iniciara a
verificagdo da documentagao de habilitagdo, caso o licitante ndo comprove as exigéncias solici-
tadas, a autora da segunda melhor proposta classificada sera submetida a uma nova Prova de
Conceito, e assim sucessivamente, até a apuracdo da solucdo que atenda as especificagdes do
edital.

9.18.1 - Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitagado, efe-
tivamente entregues, poderdo ser saneadas na sessdo publica de processamento do Pregdo, até a
decisdo sobre a habilitagcdo, exceto quanto a documentacao relativa a regularidade fiscal das mi-
croempresas ¢ empresas de pequeno porte, quando se aplicara o disposto no item 8.5.8 e seguin-
tes deste edital.

9.18.2 - A verificagdo sera certificada pelo Pregoeiro, anexando aos autos documentos passiveis
de obtencao por meio eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.

9.18.3 - A Administragdo nao se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios ele-
tronicos de informagdes, no momento da verificacdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo
sendo apresentados os documentos alcangados pela verificagdo, o licitante sera inabilitado.

9.19 - Estando a documentagdo de habilitacdo incompleta e/ou incorreta e/ou contrariando qual-
quer dispositivo deste Edital e seus Anexos, o Pregoeiro considerara o licitante INABILITADO.

9.20 - Sendo considerado inabilitado o licitante cuja proposta tenha sido classificada em primei-
ro lugar, o Pregoeiro prosseguird na abertura do envelope de documentagdo de habilitagdo do li-
citante classificado em segundo lugar, e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilita¢do de
um dos licitantes classificados, sem prejuizo de nova analise e negociagdo dos precos ofertados.

9.21 - Constatando-se o atendimento das exigéncias fixadas no edital, o licitante classificado e
habilitado, serd declarado vencedor do certame, abrindo-se, neste momento, a oportunidade para
manifestagdo da intengdo de interpor recurso aos licitantes, nos termos da clausula 10 deste ins-
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trumento.

9.22 - Na auséncia de recursos ou decididos estes, observados os tramites legais, sera adjudicado
o objeto da licitagdo ao licitante vencedor e homologado o certame.

9.23 - As licitantes classificadas em primeiro lugar deverdo, num prazo de 2 (dois) dias uteis
apresentar nova planilha contendo os valores readequados ao valor total apresentado pelo lance
vencedor. O percentual da redugdo devera ser equitativamente distribuido entre os pregos origi-
nalmente propostos, relativos a todos os valores unitarios dos servigos ofertados.

9.24 - Os envelopes contendo a documentagao relativa a habilitacdo dos licitantes desclassifica-
dos poderdo ser devolvidos aos seus representantes na propria sessdo, salvo se houver, no mo-
mento oportuno, manifestagdo de interesse de interpor recurso, hipdtese em que ficardo retidos
com o Pregoeiro, até ulterior deliberacdo. Os envelopes dos licitantes classificados, ndo declara-
dos vencedores do certame, permanecerdo sob custddia do Pregoeiro até o efetivo cumprimento
da obrigag¢do pelo licitante adjudicatario.

9.25 - Da sessao publica deste Pregdo, serd lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registrados
todos os atos praticados, a qual, apos ciéncia dos interessados, devera ser assinada pelo Pregoei-
ro, demais membros da Equipe de Apoio e pelos licitantes presentes.

9.26 - O Pregoeiro, na fase de julgamento, poderd promover quaisquer diligéncias julgadas ne-
cessarias a analise das propostas e da documentagdo, devendo os licitantes atender as solicita-
¢des no prazo por ele estipulado, contado do recebimento da convocagao.

10 - DA IMPUGNACAQ AO EDITAL. DO RECURSO. DA ADJUDICACAO E DA HO-
MOLOGACAQ

10.1 - Com antecedéncia superior a 2 (dois) dias uteis da data fixada para o recebimento das
propostas, qualquer pessoa poderd solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio deste Pregao.

10.2 - As impugnagdes devem ser protocoladas na sede da Prefeitura Municipal no Departamen-
to de Licitacdes, dirigidas ao subscritor deste Edital.

10.2.1 - Acolhida a peti¢do contra o ato convocatério, em despacho fundamentado, serd designa-
da nova data para a realiza¢dao deste certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracao
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ndo afetar a formulacao das propostas.

10.3 - A entrega da proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado este Edital, impli-
cara na plena aceitagdo, por parte dos interessados, das condicdes nele estabelecidas.

10.4 - Dos atos do Pregoeiro cabe recurso, devendo haver manifestagdo verbal imediata e moti-
vadamente na propria sessdo publica, com o devido registro em ata da sintese da motivagdo da
sua intencdo, abrindo-se entdo o prazo de 3 (trés) dias que comecara a correr a partir da declara-
¢do do vencedor para a apresentacdo das razdes por meio de memoriais, ficando os demais lici-
tantes, desde logo intimados para apresentar contrarrazdes, em igual numero de dias, que come-
cardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

10.4.1 - A auséncia de manifestacdo imediata ¢ motivada pelo licitante na sessdo publica impor-
tard na decadéncia do direito de recurso, na adjudicacdo do objeto do certame ao licitante vence-
dor e no encaminhamento do processo a autoridade competente para a homologacao.

10.4.2 - Na hipoétese de interposicao de recurso, o Pregoeiro podera reconsiderar a sua decisdo ou
encaminhd-lo devidamente informado a autoridade competente.

10.4.3 - Uma vez decididos os recursos administrativos eventualmente interpostos e, constatada
a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente adjudicara o objeto do certame ao li-
citante vencedor e homologara o procedimento licitatorio.

10.4.4 - O recurso contra decisdo do Pregoeiro tera efeito suspensivo e o seu acolhimento resul-
tara na invalidagao apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

10.4.5 - As razdes de recurso deverdo ser protocolizadas, no prazo supra, junto ao Setor de Lici-
tacdes, no enderego indicado no preambulo do presente edital, nos dias Tteis, das 08:30 as 16:30

horas, sob pena de configurar-se a desisténcia da inten¢do de recurso manifestada na sessdo pu-
blica.

11 - DA FORMALIZACAO DO CONTRATO

11.1 - A contratagdo decorrente desta licitagdao sera formalizada mediante celebracao do Contra-
to, cuja minuta integra este Edital como Anexo VI.
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11.1.1 - Se, por ocasido da formalizagdo do Contrato, as certidoes de regularidade de débito
do(s) adjudicatario(s) perante o Sistema de Seguridade Social (INSS), o Fundo de Garantia por
Tempo de Servigo (FGTS) e a Fazenda Nacional (Receita Federal), estiverem com os prazos de
validade vencidos, esta Administracao verificara a situagcdo por meio eletronico habil de informa-
¢oes, certificando nos autos do processo a regularidade e anexando os documentos passiveis de
obten¢do por tais meios, salvo impossibilidade devidamente justificada.

11.1.1.1. - Se nao for possivel atualiza-las por meio eletronico héabil de informagdes, o adjudica-
tario sera notificado para, no prazo de 2 (dois) dias uteis, comprovar a situacao de regularidade,
mediante a apresentagdo das certiddes respectivas com prazos de validade em vigéncia, sob pena
da contratacdo nao se realizar.

11.1.2 - Quando o adjudicatario, convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, nao
apresentar a situacdo regular de que trata o subitem 11.1.1, se recusar a assinar o Contrato ou
deixar de apresentar a documentacdo técnica indicada no Anexo I, serdo convocados, pela ordem
de classifica¢do das propostas, os demais licitantes classificados, com vistas a celebragdao da con-
tratacdo, sem prejuizo da aplicagdo das sancgdes ao licitante faltante.

11.1.3 - O adjudicatario devera assinar o Contrato, no prazo de 2 (dois) dias uteis contados da
data da convocagdo, podendo ser prorrogado uma Unica vez por igual periodo a critério da Admi-
nistracdo, sob pena de decair do direito a contratagdo se ndo o fizer, sem prejuizo das sancdes
previstas neste Edital.

11.1.4 - Tratando-se de microempresa ou empresa de pequeno porte, cuja documentagdo de regu-
laridade fiscal tenha indicado restricdes a época da fase de habilitagdo, devera comprovar, previ-
amente a assinatura do Contrato, a regularidade fiscal, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a con-
tar do momento em que o licitante for declarado vencedor do certame, prorrogavel por igual pe-
riodo, a critério da Administrag¢do, sob pena de a contratacdo nao se realizar, decaindo do direito
a contratagdo, sem prejuizo das sangdes previstas neste edital.

11.1.5 - Nao ocorrendo a regularizacdo prevista no subitem anterior, retomar-se-a0, em sessao
publica, os procedimentos relativos a esta licitacdo, sendo assegurado o exercicio do direito de
preferéncia na hipotese de haver participacdo de demais microempresas e empresas de pequeno
porte, cujas propostas de precos se encontrem no intervalo estabelecido no subitem 9.13.1.

11.1.6 - Na hipotese de nenhuma microempresa e empresa de pequeno porte atender aos requisi-
tos deste Edital, sera convocada outra empresa na ordem de classificacdo das ofertas, com vistas
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a contratagao.

11.2 - A Administragdo podera obrigar a Contratada a corrigir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto do contrato, se verificar incorregdes relacionados a quantidade e qua-
lidade dos servigos contratados.

11.3 — O contrato podera ser rescindido nas hipoteses previstas no art. 78 da Lei Federal n°
8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sanc¢des previstas naquela
lei e neste ato convocatdrio.

11.4 — A vigéncia do presente sera até 12 meses, contados a partir da data da assinatura do Con-
trato.

11.5 - A Administragdo podera suprimir ou acrescer o objeto do contrato em até 25% (vinte e
cinco por cento) do seu valor inicial atualizado, a seu critério exclusivo, de acordo com o dispos-
to no art. 65, inciso I e § 1°, da Lei Federal n® 8.666/93.

11.6 - A empresa se obriga a manter, durante toda a execu¢do do contrato, compatibilidade com
as obrigacdes assumidas, assim como todas as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo, exigidas
na licitagdo, apresentando documentagdo revalidada se, no curso do contrato, algum documento
perder a validade.

11.7 - O foro do contrato sera o da Comarca de Boituva/SP.

12 - DOS PRAZOS E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJETO

12.1 - A prestacdo dos servicos sera parcelada, conforme as necessidades da CONTRATANTE.

12.2 - A prestagao dos servigos devera ser efetuada de acordo com a necessidade e conforme so-
licitagdao da Secretaria de Administragao.

12.3 — O servigo sera controlado por servidor designado pela administracdo municipal, que fard a
verificagdo da sua conformidade com a proposta apresentada, e ainda, quanto ao cumprimento de
conformidade com a solicitacao.

12.4 - A execugdo do contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 e 73 da
Lei Federal n° 8.666/93.
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12.5 - A Administracdo rejeitard o objeto executado em desacordo com o contrato (art. 76 da lei
Federal n° 8.666/93).

13 - DO PAGAMENTO

13.1 - A Contratante pagara a Contratada em até 30 (trinta) dias uteis contados da apresenta-
¢ao e recebimento da nota fiscal/fatura pelo Departamento de Compras e Licita¢ées, apos o
recebimento e conferéncia do objeto licitado pelos setores requerentes, acompanhado de requisi-
cdo da Secretaria responsavel, contendo os servigos fornecidos, com as respectivas quantidades,
de acordo com as especifica¢des do objeto desta licitagdo, que sera realizado na forma do art. 73,
inciso II da Lei n°® 8.666/93.

13.2 - O pagamento fica condicionado a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, através de quita-
¢do de boleto de cobranga bancaria, crédito em conta corrente ou cheque nominal a seu favor, a
vista de fatura que devera ser apresentada pela Contratada.

13.3 - Em nenhuma hipotese e em tempo algum podera ser invocada qualquer divida quanto aos
precos propostos.

13.4 - Nenhum pagamento sera efetuado ao(s) licitante(s) vencedor(es), enquanto pendente de li-
quidag¢do qualquer obrigagdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou ina-
dimpléncia, sem que isso gere direito ao pleito do reajustamento de precos ou corre¢do moneta-
ria.

13.5 - Caso o(s) licitante(s) vencedor(es) seja(m) optante(s) pelo SIMPLES, Institui¢ao de Edu-
cacdo e de Assisténcia Social, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n.® 9.532, de 10
de dezembro de 1997, Institui¢do de Carater Filantropico, Recreativo, Cultural, Cientifico ou As-
sociacdo Civil, a que se refere o art. 15 da Lei n.° 9.532/1997, devera apresentar, juntamente com
a Nota Fiscal/Fatura, DECLARACAO, na forma do Anexo II, III ou IV, conforme o caso, da Ins-
trugdo Normativa da SRF n.° 480, de 15 de dezembro de 2004, em duas vias, assinadas pelo seu
representante legal, sob pena da Prefeitura Municipal de Boituva efetuar as retencdes cabiveis,
previstas na referida norma.

13.6 - Correrao por conta da licitante vencedora todas as despesas de seguros, transporte, tribu-
tos, encargos trabalhistas e previdenciarias decorrentes da execugdo dos servigos.
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13.7 - O pagamento serd feito através de crédito em conta corrente a ser fornecida pela Contrata-
da ou cheque nominal a seu favor, a ser retirado na Tesouraria da Prefeitura Municipal de Boitu-
va.

13.8 - A contratante pagara a(s) Nota(s) Fiscal(is) / Fatura(s) somente a licitante vencedora, ve-
dada sua negociacdo com terceiros ou sua colocagdo em cobranga bancaria.

13.9 - A empresa licitante vencedora devera fazer constar na Nota Fiscal / Fatura correspondente,
emitida sem rasura, e em letra bem legivel, o nimero de sua conta-corrente, o nome do Banco e
a respectiva Agéncia.

13.10 - A Fiscalizagdo da Prefeitura somente atestara o recebimento do objeto e liberara a Nota
Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela licitante vencedora, todas as condi¢des pactua-
das.

13.11 - Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impeg¢am a liquidacdo da despesa, a
mesma serd devolvida e o pagamento ficard pendente até que a licitante vencedora providencie
as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagao
da situacdo ou reapresentacdo de novo documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus a Prefei-
tura.

14 - DAS SANCOES

14.1 - A vencedora do certame que descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des do presente
edital ficard sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como aos arts.
86 ¢ 87 da Lei n.° 8.666/93.

14.2 - Nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/93, pela inexecucao total ou parcial do contrato, a
Contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do contrato;

¢) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com este 6rgao
promotor do certame, por prazo de até 5 (cinco) anos;

d) Declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em geral
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabi-
litagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
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Contratada ressarcir a Administracao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base na alinea anterior.

14.3 - Os licitantes sujeitar-se-30 a imposicdo de multa correspondente a até 2% (dois por
cento) do valor da proposta se, por ato ou omissdo de seu representante, provocar tumulto na
sessdo de pregdo ou retardar o procedimento licitatorio, ou ainda, desistir do lance ofertado.

14.4 - A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instru-
mento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela administracdo, caracteriza o descumpri-
mento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida;
b) a aplicacdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou decla-
racdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

14.5 - A Contratada, total ou parcialmente inadimplente, serdio aplicadas as san¢des previstas nos
arts. 86 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

14.6 - O atraso injustificado na execugao dos servigos, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo
86 da Lei n° 8.666/93, sujeitara a Contratada a multa de mora, calculado por dia de atraso da
obrigacdo ndo cumprida na seguinte propor¢ao:

a) atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e
b) atraso superior a 30 (trinta) dias, até o maximo de 60 (sessenta) dias: multa de 0,2% (dois
décimos por cento) ao dia.

14.7 - Pela inexecugdo total ou parcial do contrato, poderdo ser aplicadas a Contratada as seguin-
tes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida, carac-
terizada pelo atraso superior a 60 (sessenta) dias na entrega; ou

b) a aplicagdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou decla-
racdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

14.8 - E cabivel, ainda, a aplicagdo das demais sangdes estabelecidas no Capitulo IV da Lei Fe-
deral n° 8.666/93 e suas alteragdes.
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14.9 - A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” do item 14.2, podera ser aplicada de for-
ma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de eventuais
créditos que tenha em face da Contratante.

14.10 - A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a aplica¢do das outras, quando cabiveis.

14.11 - As multas previstas nesta cldusula ndo tém natureza compensatéria € o seu pagamento
ndo elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.

14.12 - Pela ndo regularizagdo da documentacido de comprovacao de regularidade fiscal das mi-
croempresas e empresas de pequeno porte, no prazo previsto no subitem 8.5.9 deste edital, a Ad-
ministragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar ao licitante multa equivalente a 2% (dois
por cento) do valor estimado de contratacdo do objeto, cominada com a aplicacdo de suspensdo
temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou declara¢do de inidoneidade, con-
forme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02 (LC n° 123, art. 43, § 2°).

14.13 - O prazo para defesa prévia quanto a aplicacdo de penalidade é de 5 (cinco) dias uteis
contados da data da intimacao do interessado.

14.14 - O valor das multas serd recolhido aos cofres Municipais, dentro de 3 (trés) dias tteis da
data de sua cominagdo, mediante guia de recolhimento oficial.

14.15 - Se o valor da multa ou indeniza¢do devida nao for recolhido, sera automaticamente des-
contado da primeira parcela de preco a que a Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros mo-
ratérios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

14.16 - Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunica-
¢d0 escrita 2 empresa e publicacio no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de
adverténcia e multa de mora), constando o fundamento legal da puni¢do, informando ainda que o
fato seja registrado no cadastro correspondente.

15 - DAS INFORMACOES

15.1 - As informagdes administrativas relativas ao presente certame poderdo ser obtidas junto ao
Setor de Licitagdes, por escrito, no endereco indicado no preambulo deste instrumento, de se-
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gunda a sexta-feira, das 8h30 as 17h00, até 48 (quarenta e oito) horas da data marcada para a
abertura do certame ou pelo e-mail licitacao@boituva.sp.gov.br. As respostas serdo encaminha-
das a todos os licitantes que retiraram o Edital e fardo parte integrante do processo administrati-
vo.

16 - DAS DISPOSICOES GERAIS

16.1 - Os interessados que desejarem copia integral deste Edital e seus Anexos poderdo solicita-
las gratuitamente através do www.boituva.sp.gov.br, no horario de expediente, até o ultimo dia
util que anteceda a data de abertura da Licitacao.

16.2 - Fica o licitante ciente que a simples apresentagdo da proposta implica na aceita¢ao de to-
das as condigdes estabelecidas neste Edital, ndo podendo invocar nenhum desconhecimento,
como elemento impeditivo da formulagdo de sua proposta ou do perfeito cumprimento do ajuste.

16.3 - A Administragao reserva-se o direito de exigir documentagdo comprobatoéria do cumpri-
mento de todas as exigéncias legais provenientes da licitagdo, bem como a promocao de diligén-
cia destinada a esclarecer a instrugdo do processo (§ 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666/93).

16.4 - A Prefeitura Municipal de Boituva poderd, a qualquer tempo, motivadamente, revogar no
todo ou em parte a presente licitagao.

Boituva, 16 de novembro de 2022

Adriano M. Ferraris Fernandes

Secretario de Administraciao, Desenvolvimento Econdomico e Inovacao
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PREFEITURA DE

BOITUVA

CN PJ: 46.634.499/0001-90

ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

Lote 1 - LOTE

Item | Quantidade

Unid.

Descricao

V1. Unitario

V1. Total

1 21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico -
Transferéncia de Acervo

RS 3,53

RS 76.636,30

2 4.000,00

SERV

Tratamento Arquivistico -
Fornecimento de Caixa

RS 16,24

R$ 64.960,00

3 21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico -
Higienizagdo e Organizacdo
de Documentos

R$ 7,82

R$ 169.772,20

4 21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico -
Catalogacao e Classificagdo
Documental

R$ 22,78

R$ 494.553,80

511.750.000,00

SERV

Digitalizacao dos Documen-
tos - Preparagdo e Digitaliza-
¢ao de Documentos.

R$ 0,15

R$ 262.500,00

611.750.000,00

SERV

Digitalizagdo dos Documen-
tos - OCR Full Text e Inde-
xagao dos Documentos

R$ 0,12

R$ 210.000,00

711.750.000,00

SERV

Digitalizagdo dos Documen-
tos - Certificagdo Digital da
Imagens

R$ 0,12

R$ 210.000,00

SERV

Software GED e Manutencao
dos Servicos - Implantagdo
Software GED (padroniza-

¢do).

RS 57.266,67

RS 57.266,67

SERV

Software GED e Manuten¢ao
dos Servigos - Treinamento
dos usudrios.

RS$ 5.423,33

R$ 5.423,33

10 12

SERV

Software GED e Manuten¢ao

R$ 10.983,33

R$ 131.799,96
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11 50 [ SERV Licenca Software GED R$ 5.423,33[ R$ 271.166,50

12| 204.000,00|sEry | Guarda de Documentos (pe- RS 1,14 | RS 232.560,00
riodo de 12 meses).

13 240|sEry | Movimentagdo e Localizagdo RS 13,03| RS 3.127,20
de Caixas.

14 48 | SERV Transporte de Documentos. R$ 181,67| R$8.720,16

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

VALOR TOTAL DO LOTE - 1: R$2.198.486,12 (DOIS MILHOES, CENTO E NOVENTA
E OITO MIL, QUATROCENTOS E OITENTA E SEIS REAIS E DOZE CENTAVOS)

1.

1.1

¢do de documentos, custddia segura de documentos e fornecimento de tecnologia para gerenciamento de ar-

quivo fisico e digital para Prefeitura Municipal de Boituva, conforme condigdes, quantidades e exigéncias

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestagdo de servicos de tratamento arquivistico, digitaliza-

estabelecidas neste instrumento.

1.2.

O objeto da licitacdo tem a natureza de servigo comum de Gestdo Documental, a ser contratado por

licitacdo na modalidade pregdo presencial.

1.3.

(doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, com base

O prazo de vigéncia inicial do contrato a ser celebrado, decorrente desta contratacdo, serd de 12

no artigo 57, 11, da Lei 8.666, de 1993.

1.4. Os quantitativos, respectivos codigos dos itens e valores maximos para contratacio.
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11 Justificativa e Objetivo da Contratacao
1.5. Contratacdo destinasse ao atendimento das necessidades deste 6rgdo na execucdo de suas atribuigdes

arquivistas, para promover melhoria ao acesso, disseminagdo e rec operacdo de informagdes, minimizar os

riscos, reduzir o volume dos arquivos.

1.6. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagdes arquivadas em todo o ciclo de
vida, alinhando-se ao planejamento estratégico da tecnologia da informacdo e ao planejamento estratégico

institucional, destacando-se:
® O dever no cumprimento a legislacdo vigente referente a gestdo de arquivos publicos;
e  Prevencdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente aos dossiés/
processos em papel;
e  Promover a transformagao digital em fluxos de documentos com tramitagao fisica.

e A necessidade da garantia no gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a
expiragdo de suas validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como no digital;

e A necessaria contribui¢do com o meio ambiente ao diminuir a gera¢do de papel, através da auto-
matizagdo de fluxos operacionais.

Da Legislacdo Acesso a Informacao I - Constituicio Federal

Art. 5°Inciso XIV ¢ assegurado a todos o acesso a informagao e resguardado o sigilo da fonte, quando neces-
sario ao exercicio profissional. Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011 de Acesso a Informacgao. Art. 1°

Esta Lei dispde sobre os procedimentos a serem observados pela Unido, Estados, Distrito Federal ¢ Munici-
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pios, com o fim de garantir os textos e imagens acesso a informagdes previsto o inciso XXXIII do art. 5°, no

inciso Il do § 3°do art. 37 e no § 2° do art. 216 da Constituicdo Federal.
Da validade juridica

Os documentos eletronicos convertidos de acordo com a disposi¢des estabelecidas nas leis:

° Inciso X do caput do art. 3° da Lei n® 13.874, de 20 de setembro de 2019.
] Lei Federal n° 12.682 de 09 de julho de 2012
o Decreto n° 10.278 e demais legislagdes pertinentes;

Da Autenticacdo de Documentos via Certificacio Digital:

Medida Provisoéria n°. 2.2002, de 24 de agosto de 2001 Art. 1°Fica instituida a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira — ICP Brasil, para garantir a autenticidade, a integridade e a validade

juridica de documentos em forma:

. Proporcionar acesso eficiente, rapido, limpo e seguro as informagdes arquivadas em todo o

seu ciclo de vida;

. Garantir a legislag@o vigente referente a gestdo de arquivos publicos;
. Garantir a legislagdo vigente referente ao acesso a informacao;
. Prevengdo contra desastres ao garantir o backup digital dos documentos referente aos

dossiés/processos em papel;
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. Garantir o gerenciamento do ciclo de vida dos documentos de acordo com a expiracao de suas

validades e obrigatoriedades controladas tanto no documento fisico como no digital.
Da Gestdao Documental:

Lei n% 8.159/91, de 08 de janeiro de 1991. Capitulo I Disposi¢des Gerais Art. 3° Considerasse gestdo de do-
cumentos o conjunto de procedimentos e operacdes técnicas referentes a sua produgdo, tramitacdo, uso, ava-
liagdo e arquivamento em fase corrente e intermediaria, visando a sua eliminacdo ou recolhimento para

guarda permanente.

Resolu¢ao CONARQ n°. 14, de 24 de outubro de 2001.

Dispde sobre o Codigo de Classificagdo de Documentos de Arquivo para a Administragdo Publica: Atividade
Meio, a ser adotado como modelo para os arquivos correntes dos 6rgaos e entidades integrantes do Sistema
Nacional de Arquivos, e os prazos de guarda e a destinacdo de documentos estabelecidos na Tabela Basica de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos do Arquivo Relativos as Atividade Meio da Administragdo
Publica.

Atender ao Art. 216, paragrafo 2°, da Constitui¢do Federal 1988: “cabem a administragdo publica, na forma
da lei, a gestdo da documentacdo governamental e as providéncias para franquear sua consulta a quantos

dela necessitam”.

Da Classificacio dos Servicos e Forma de Sele¢ao do Fornecedor

3.1 Trata-se de servigo comum de cardter continuado, sem fornecimento de mado de obra em regime de dedi-
cacdo exclusiva, a ser contratado mediante licitacdo, na modalidade Pregdo Presencial, em sua forma

presencial.

3.2 Sempre que a Administragdo Publica sabe, de antemdo, que determinado servigo devera ser prestado no-

vamente, no exercicio financeiro seguinte, podemos entender que hd uma demanda continuada.
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3.3 Importante também ressaltar a necessidade imperiosa de que, uma vez iniciada, ndo haja interrup¢do na
prestacdo dos servigos, em face do desenvolvimento habitual das atividades administrativas, sob pena de

prejuizo ao interesse publico.

3.4 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n® 9.507, de 21 de setembro
de 2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades previstas no art. 3° do aludido decreto, cuja

execucdo indireta é vedada.

3.5 A prestacdo dos servigos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada ¢ a Ad-
ministragdo Contratante, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordi-

nacdo direta.

Das Quantidades e Caracteristicas do Acervo

4.1 O acervo de documentos da Prefeitura de Boituva esta alocado em dois principais espagos que fazem
parte da estrutura operacional da administragdo publica. Esses espagos abrigam mais de 90% de todos os

documentos que compde o acervo arquivistico.

4.2 O primeiro arquivo localizado em espaco no Pago Municipal possui aproximadamente 6.000.000 de fo-
lhas de documentos, a estrutura ¢ precaria e cerca de 30 % do acervo apresenta estado deterioracdo e

muita sujidade nos exemplares.

4.3 O segundo arquivo localizado em um Galpao na regido urbana do municipio, préximo ao Pago Munici-
pal possui aproximadamente 12.700.000 folhas, a estrutura ndo ¢ adequada para armazenar os documen-

tos, entretanto o acervo esta em melhores condigdes de preservacao e higiene.

4.4 O restante do acervo de documentos esta alocado em diversos espacos localizados na estrutura adminis-
trativa de cada secretaria municipal, apresentam bom estado de conservagdo, higiene e sdo predominan-

temente arquivos operacionais correntes utilizados diariamente pelos servidores.
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4.5 Os documentos que compde o acervo predominante sdo em formato A4 e A3, existem aproximadamente
30.000 mil plantas e desenhos de engenharia nos formatos A2, Al e A0, cerca 70% dos documentos es-
tdo acomodados em caixas de papeldo kraft com capacidade de 6kg, o restante dos documentos estdo
prateleiras, amarrados com fitilho, espalhados pelo chiao dos arquivos e em caixas que possuem péssimo

estado de preservacdo e que precisam ser substituidas.

4.6 Composi¢do das quantidades de documentos por departamento (Secretaria):

Quantidade em

o,

Departamento folhas )
Secretaria de Administrativo (gestao de pessoas,
planejamento, licitagdes, compras, contabilidade, assisténcia 16.360.000 75%
social)
Secretaria de Saude 2.850.000 13%
Secretaria de Educagdo 1.320.000 6%
Vigilancia Sanitaria 1.180.000 5%

Total 21.710.000 100%

Plano de Trabalho e Cronograma

5.1 A Contratada devera apresentar uma proposta de Plano de Trabalho, incluindo cronograma, com o deta-
lhamento da execugdo dos servigos. Este Plano devera ser aprovado pelos responsaveis pela Gestdo do
Contrato da Contratante. As reunides sobre o Plano de Trabalho poderdo ocorrer remotamente, e serdo
quantas forem necessérias até a versdo do Plano de Trabalho ser aprovada pela Contratante.

5.2 O Plano de Trabalho, que apds aprovado passara a ser vinculante ao Contrato, devera conter, mas nao

se limitando:

e Cronograma de execugdo das etapas

¢ Cronograma com detalhamento para transferéncia ordenada dos documentos;
e Procedimentos para identificagdo dos documentos, inclusive metadados a serem indexados
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(minimo 3);

e Nomes dos campos a constar na planilha de remessas de documentos ou caixas a serem envia-

dos para digitalizagao;

5.3 A Prefeitura ira apresentar os enderecos onde deverdo ser coletados os documentos para

elaboracdo do plano de logistica.

54 A Contratada deverd apresentar o Plano de Trabalho respeitando os prazos maximos

definidos nos itens descritos a seguir:

5.4.1 A transferéncia ordenada dos arquivos devera ser executada em até 30 (trinta) dias ap6s assinatu-

ra do contrato.

5.4.2 Os servicos de higienizacdo, organizagdo, catalogagdo e classificagdo de documentos devera ser

executado em 120 (cento e vinte) dias apds a assinatura do contrato.
5.4.3 Implantagdo do sistema GED - Gerenciador Eletronico de Documentos:

5.4.3.1 Implantac¢do do sistema no ambiente cloud e disponibilizacdo do sistema para os usuarios com
as parametrizagdes dos tipos documentais, estrutura de departamentos e perfil de acesso devera ser

executado em 30 (trinta) dias apds a implantagdo dos servigos.

5.4.3.2 Implantacdo no sistema dos dados gerados no processo de catalogacao e classificagdo dos docu-

mentos devera ser executado em concomitante com o prazo estipulado no item 5.4.2.

5.4.3.3 O treinamento dos usudarios devera acontecer em duas etapas, o primeiro em até 15 dias ap6s a
assinatura do Contrato, neste treinamento os usudrios deverdo ser apresentados ao sistema e capaci-
tados para solicitar servigos e solicita¢cdes de documentos, o segundo apds 45 dias da assinatura
do contrato com, neste treinamento os usuarios deverdo ser capacitados para utilizarem todas as

funcionalidades do sistema.

Transferéncia Ordenada dos Documentos.
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6.1 Todo o transporte ¢ a movimentagao dos documentos sdo de responsabilidade da CONTRATADA, de-
vendo empregar todas as medidas que assegurem a integridade fisica das caixas, inclusive dispondo ou

alugando para tal de veiculos fechados e seguros para o transporte.

6.2 A retirada do acervo documental e seu deslocamento para as instalagdes de processamento e armazena-
mento deverdo seguir os requisitos do Plano de Logistica para Transferéncia do Acervo que devera cons-
tar no Plano de Trabalho, obedecendo a ordem de prioridade estabelecida pelos representantes da CON-

TRATANTE.

6.3 Na transferéncia para as instalagdes da CONTRATADA, os documentos deverdo ser listados e arma-

zenados com a devida identificag¢@o das caixas arquivo que deverdo estar lacradas.

6.4 Deverdo ser elaborados protocolos com a listagem dos documentos que deverdo ser conferidas, valida-
das e assinadas no ato de cada saida, tanto pelo representante da CONTRATADA quanto pela CON-
TRATANTE. Cada listagem devera conter:

e Numero do protocolo;
e Data e hora;
¢ (Quantidade de caixas;

e Departamento origem.

6.5 O acervo da Prefeitura de Boituva esta localizado em dois locais distintos, com infraestrutura e estado
de organizagdo e limpeza totalmente diferentes, devendo a contratada, apresentar estratégia adequada

para transferéncia dos documentos minimizando os riscos ao acervo.

6.6 O acervo da Prefeitura de Boituva esta localizado em locais distintos, com infraestrutura e estado de or-
ganizac¢do e limpeza totalmente diferentes, devendo a contratada, apresentar estratégia adequada para

transferéncia dos documentos minimizando os riscos ao acervo.
6.7 Toda a movimentagdo do acervo deverd ser registrada em software especifico da CONTRATADA

6.8 Todas as atividades de transferéncia deverdo ser supervisionadas e acompanhadas por representantes da
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CONTRATADA e da CONTRANTE, de forma a garantir o cumprimento das normas de seguranca fisi-

ca ou evitar qualquer tipo de dano ou extravio de documentos.

6.9 A retirada das caixas e transporte até o local de carregamento em carrinhos proprios e adequados, para

que ndo seja danificado as caixas

6.10 As caixas deverdo ser acomodadas em paletes numerados e relacionadas em um protocolo por

carga.

6.11 As caixas deverdo ser transportadas em veiculo fechado, tipo batl, evitando danos ao material du-

rante 0 percurso € o descarregamento.

6.12 Se eventualmente alguma caixa ndo possuir identificacdo, a Contratada deverd gerar uma eti-

queta com numeragdo provisoria para garantir a rastreabilidade das caixas durante a movimentagao.

6.13 O modelo de paletes a ser utilizado serd o PBR. A Contratada serd responsavel por garantir que
a altura maxima de 5 caixas seja respeitada durante a montagem dos paletes para transporte de
modo que a integridade das caixas seja garantida. Os paletes deverdo ser fixados com filme strech ga-

rantindo que as caixas ndo se movimentem sobre os paletes durante o transporte.

6.14 Se eventualmente forem identificadas caixas danificadas que coloquem em risco a seguranga dos

documentos, a Contratada devera realizar a troca antes do transporte do palete.

6.15 A qualquer momento, a CONTRATANTE podera indagar sobre procedimentos de transferéncias

que ndo atendam aos requisitos definidos neste.

12  Recepcio, Organizac¢ao e Triagem de Documentos.

7.1 A Contratada devera possuir estrutura adequada para receber o acervo da Contratante, todos os lotes de
caixas recepcionados deverdo ser conferidos utilizando as informacdes contantes nos protolocos de con-

trole de transferéncia.

7.2 A Contratada devera realizar uma avaliagdo no acervo documental, identificando ¢ classificando os do-
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cumentos que apresentam algum tipo de avaria, degradagdo e/ou estado de higienizacdo comprometido.

Os exemplares que apresentarem estado de degradacdo e higienizacdo comprometido deverdo ser separa-

dos, classificados e receberdo tratamento de higienizacdo especificos

A empresa CONTRATADA devera ter, obrigatoriamente, entre seus responsaveis pela execugdo dos ser-
vicos de avaliagdo documental e elaboracdo do plano de trabalho ao menos um profissional com forma-
¢do superior em Arquivologia ou biblioteconomia, devendo este ser um dos signatarios dos documentos

produzidos.
Higienizacao dos Documentos

Os documentos deverdo ser higienizados utilizando técnicas e equipamentos especificos, o trabalho con-
siste em retirar os documentos das caixas e em seguida um profissional capacitado deverd limpar as
paginas com pano seco e aspirar o excesso de po das caixas ou que eventualmente exista entre os docu-
mentos com aspirador de p6é adequado para uso em papéis. Cabera a Contratada ainda, a elimi-
nacdo de qualquer elemento que ndo faga parte da caixa de documentos. O processo de Higienizagdo

deve ser realizado com cautela para garantir total integridade dos documentos.

Para os documentos que apresentam estado de deterioracdo avancado a contratada devera possuir experi-

encia em restauragdo de documentos e os materiais e equipamentos necessarios, como:

e Mesas higienizadoras
e P6 de borracha,
e Escovas macias, pincéis, flanelas, algodao, trincha

e Equipamentos de protegdo

Inventario de Documentos

Todos os documentos deverdo ser identificados.
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9.2 A Contratada devera fornecer sistema que permita o planilhamento dos documentos, provendo as seguin-
tes funcionalidades minimas:

. Permitir a digitagdo dos indices informado pela Contratante;
. Permitir a impressdo de codigo de barras, capa de lote e etiquetas necessarias para identificacao
dos documentos.

9.3 Para a correta identificacdo dos documentos a Contratada, devera atribuir em sistema para cada documen-
tos no minimo 3 metadados, devendo os procedimentos para tal serem previstos no Plano de Trabalho.

9.4 Os exemplares deverdo ser disponibilizados para o processo de preparacdo e digitalizacdo em caixas do
padrao junto com planilha, que serd utilizada como controle do processo evidenciando a conclusdo dessa
etapa, contendo a lista de todos os seus documentos.

9.5 Ao final do processo de inventariar, a Contratada deverd apresentar em seu sistema um relatorio
contendo o inventario dos documentos, que devera apontar a identificagdo das caixas e as
informagdes indexadas de cada documento.

Classificacio Arquivistica

10.1  Consiste na atribuigdo do codigo de classificacdo arquivistica referente ao assunto do documento,

seus objetivos sdo:

10.1.1 Estabelecer a relagdo organica dos documentos arquivisticos;
10.1.2 Assegurar que eles sejam identificados de forma consistente ao longo do tempo;

10.1.3 Possibilitar a avaliagdo de um grupo de documentos de forma que os documentos associados se-
jam transferidos, recolhidos ou eliminados em conjunto; e

10.1.4 Auxiliar na recuperacdo de todos os documentos arquivisticos relacionados a determinada fungéo
ou atividade.

10.2 Os trabalhos serdo realizados de acordo com a Portaria n® 47, de 14 de fevereiro de 2020, do CO-
NARQ (ou outra que a substituir durante a vigéncia do Contrato) e pelo Plano de Classificacdo de Documen-
tos PCD e Tabela de Temporalidade de Documentos TTD de Documentos da Area Fim da Contratante mes-
mo tema, como forma de facilitar as tarefas arquivisticas relacionadas com avaliagdo, selecdo, eliminagao,

transferéncia, recolhimento e acesso a esses documentos, uma vez que o trabalho arquivistico ¢ realizado
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com base no conteido do documento, o qual reflete a atividade que o gerou e determina o uso da informagao

nele contida.

10.3 A classificagdo devera ser realizada por técnicos treinados na utilizagdo do Plano de Classificagdo
de Documentos de Arquivo para a Administragdo Piblica: Area Meio e a Tabela Basica de Temporalidade e

Destinagdo de Documentos de Arquivo Relativos as Ativida Meio da Administragdo Publica.

10.4  Apds identificar o contetido da documentagdo, por meio de leitura, a Contratada devera atribuir um

codigo correspondente ao assunto para cada documento.

10.4.1 O codigo do assunto devera ser registrado em sistema junto com o numero de identificagio

da etiqueta que sera colada em cada exemplar conforme orientagdes do Arquivo Nacional.

10.4.2 Quando o contetido do documento se referir a dois ou mais assuntos, deverao ser registrado

todos os codigos correspondentes aos assuntos por ele tratado.

10.4.3 Identificar os documentos que preferencialmente devem ser digitalizados, tendo em vista sua

classificacdo e relevancia nos atendimentos aos processos de negocio.

10.5 Os tipos documentais, produzidos em série, referentes ao mesmo assunto, deverdo ser classifica-
dos, segundo o tipo documental e o codigo do assunto. A Contratada devera possuir software para que todo o
conteudo da classificag@o seja indexado, os exemplares deverdo receber uma identificacao tinica sequencial
com etiqueta de codigo de barras, desta forma, sera possivel conciliar o documento fisico aos dados indexa-

dos, possibilitando assim uma gestao eficiente e estruturada do acervo arquivistico.

10.6 Os dados gerados na atividade de classificacdo dos documentos deverdo ser integrados com os da-

dos gerados no inventario dos documentos, gerando um banco de dados tinico e completo.

10.7 A Contratada devera possuir tecnologia em software de forma nativa executando em sequéncia to-

das as etapas previstas neste edital, deverdo ser incialmente planejadas, desenhadas e implantadas no sistema
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na forma de processo automatizado, o software devera atender aos requisitos descritos no item

10.8 Para execucdo da Listagem Informatizada de Controle de Documentos, e destinagdo final a contra-

ta devera executar as seguindo os seguintes passos:

10.8.1 Leitura do documento;
10.8.2 Separacdo dos documentos para cadastro ou eliminagao;
10.8.3 Separacg@o, para eliminagdo dos documentos que, embora corretamente classificados e digita-

lizados, ndo possuam o mesmo valor dos demais pertencentes ao conjunto documental objeto da avalia-

¢ao.

10.8.4 Os documentos classificados com prazo de guarda expirados e com destinagdo indicada para
eliminacdo deverdo ser listados pela Contratada, de acordo com a Resolugdo n® 40/2014 do CONARQ e

o Decreto n° 10.148/2019, devendo a listagem ser encaminhada a Contratante.

Digitalizacio de Documentos

11.1 O servigo de digitalizacdo dos documentos devera ser executado nas instalagdes da Contratada,

11.2 As instalagdes deverdo estar em conformidade com a legislacdo vigente e possuir estrutura adequa-

da para execuc¢do dos servigos.

11.3 Devido as caracteristicas e necessidades de equipamentos proprios, os documentos em papel da

Contratante serdo digitalizados: "padrao A3, A4 e formatos menores".

11.4 A cobranga pela digitalizacdo integral do processo, somando o numero efetivo de paginas digita-

lizadas considerando as demais condigdes previstas neste Termo de Referéncia (TR).

11.5 O processo de digitalizagdo devera ser realizado com o objetivo de garantir o maximo de fidelidade
entre a imagem e o documento original, levando em considerag@o suas caracteristicas fisicas e estado de con-

servacao.
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11.6 Os documentos que apresentam estado de deterioragdo iniciado deverdo ser digitalizagdo com es-

canear tipo planetario, em hipotese alguma esses documentos serdo digitalizados em escaner de tragdo.

11.7 Considerando a realidade da CONTRATANTE, tem se que os servigos de digitalizacdo deverdo ser

planejados cuidadosamente visando atender ao acervo documental técnico e administrativo.

11.8. No decorrer do processo de digitalizagdo, cada remessa/lote gerado devera receber identificagdo
unica, contendo os principais atributos a serem definidos no plano de trabalho para facilitar sua identificagdo

em consultas futuras.

11.9. A elaboracgdo de lotes e planilhas consiste em preparar remessas com prontudrios e caixas para se-

rem enviados a digitalizagdo.

11.10.  Atividades previstas para a rotina:
11.10.1 Preparar lotes de caixas;

11.10.2 Registrar em planilha cada lote a ser enviado a digitalizagdo. Os campos previamente defini-

dos sdo (poderdo ser modificados no Plano de Trabalho):

Metadados Definicao
Palavras-chave que representam o conteudo do docu-
mento. Pode ser de preenchimento

livre ou com o uso de vocabulario controlado ou tesau-
ro.

Assunto

Pessoa natural ou juridica que emitiu o documen-
Autor (nome)

to.
Data e local da Registro cronolodgico (data e hora) e topico (local) da
digitalizacdo digitalizacdo do documento.
Identificador docu- do Identificador tnico atribuido a0 documento no ato de
mento digital sua captura para o sistema informatizado (sistema de
negocios).
Responsavel di- pela Pessoa juridica ou fisica responsavel pela digitaliza-
gitalizagdo ¢do.
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Elementqulendes ericin §UsonQuRiR Q14 AeHaRRto-
mento;

Titulo e atribuido: designagdo providenciada para

identificagdo de um documento formalmente despro-
vido de titulo.

Indica o tipo de documento, ou seja, a configuragdo da
Tipo documental espécie documental de acordo com a atividade que a ge-
rou.

Algoritmo que mapeia uma sequéncia de bits (de um ar-
Hash ima- (chekcsum) da quivo em formato digital), com a

gem finalidade de realizar a sua verificagdo de integrida-
de.

Identificacdo da classe, subclasse, grupo ou subgrupo do
Classe documento com base em um plano de classificacdo de
documentos.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

Data de produgdo (do do-

cumento original) Registro cronologico (data e hora) e topico (local) da

produgdo do documento.

Indicag@o da proxima agdo de destinagdo (transferéncia,
eliminacdo ou recolhimento) prevista para o documento,
em cumprimento

a tabela de temporalidade e destinagdo de documentos
das

Destinagdo prevista (elimina-
¢do ou guarda permanente)

atividadesmeio e das atividadesfim.

Indica o género documental, ou seja, a configuragdo da
informa¢do no documento de acordo com o sistema de

Género . o S
signos utilizado na comunicagdo do documento.
Indicagdo do prazo estabelecido em tabela
Prazo de guarda de temporalidade para o cumprimento da destina-
¢ao.
11.11 Os padroes técnicos minimos para a digitalizagdo dos documentos deverdo obedecer ao Anexo I do

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

Decreto n° 10.278, de 2020, e as necessidades da CONTRATANTE, que sio:
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PREFEITURA DE

BOITUVA

CN PJ: 46.634.499/0001-90

Resolucdo Tipo Formato
Documento Minima Cor Original de Ar-
quivo
Textos _ impressos, sem 300 dpi Monocromat Texto PDF/A
ilustragdo, em PB 1co
Textos impressos, sem 300 dpi Escala de Texto/ PDF/A
ilustragdo, em PB cinza imagem
Textos impressos, sem . RGB Texto/
ilustragdo, em PB 300 dpi (colorido) imagem PDF/A
Textos _ impressos, sem 300 dpi Escala de Texto/ PDF/A
ilustragdo, em PB cinza 1magem
Textos impressos, sem . RGB Texto/
ilustragdo, em PB 300 dpi (colorido) imagem PDF/A

*Na hipotese de o arquivo ser comprimido, deve ser realizada compressdo sem perda, de forma

que a informagdo obtida apds a descompressdo seja idéntica a informag¢do antes de ser comprimi-
da.

11.12 A necessidade de seguir os padrdes do Decreto n® 10.278, de 2020 se impde para promover a econo-
micidade global a atividade, pois apesar de aparentemente o Decreto ser muito criterioso para a considera¢do
da validade das digitalizagdes, a economia gerada pela possibilidade de posterior descarte dos documentos
fisicos no longo prazo e a diminui¢do do risco de se realizar a digitalizagdo duas vezes (uma mais simples e
pouco legivel, e uma mais completa e legivel) compensa o esforgo inicial em optar pelos padrdes legalmente

definidos.

11.13 A CONTRATANTE podera fornecer sua base de dados em formato compativel (se existir) para au-
xiliar na indexacdo por parte da CONTRATADA.

11.14  Ttens de indexagdo para documento avulso:

11.14.1. Data e Hora da produgio;
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11.14.2  Espécie;

11.14.3  Identificagdo do documento;
11.14.4  Assunto;

11.14.5 Data da cria¢do do documento;
11.14.6  Unidade da operagao;

11.14.7  Operagao.

11.15 A etapa de tratamento e controle de qualidade das imagens devera ser responsavel pela che-
cagem dos resultados obtidos na etapa de conversdo dos documentos em papel, avaliando a qualidade da ima-

gem capturada, bem como sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

11.16 O software de captura da Contratada devera permitir o descarte de imagens indesejaveis, tais como
paginas separadoras e versos em branco, bem como a insercao e reordenacao de paginas nos documentos in-

tegrantes do lote digitalizado, para garantir a sequéncia e integridade dos processos digitalizados.

11.17 O tratamento das imagens devera também proceder & remog¢do de sujeiras, sombras, linhas
horizontais e verticais, bordas pretas e outros elementos estranhos ao documento digitalizado, nao interferin-

do na integridade do documento digitalizado.

11.18 Deverdo ser utilizados os seguintes critérios para checagem da qualidade dos documentos

convertidos em imagens:

11.18.1  Verificagdo da quantidade de imagens geradas por lote, sequéncia e integridade dos docu-

mentos digitalizados;

11.18.2  Avaliacdo da qualidade da imagem do documento, no que tange a quesitos de nitidez e legi-

bilidade;

11.18.3  Ordem sequencial das imagens e conferéncia da quantidade de imagens em relagdo ao niime-

ro de paginas do respectivo processo digitalizado;
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11.18.4  Os processos cujas imagens digitalizadas ndo atendam aos critérios de qualidade deverdo ser
digitalizados novamente, ajustando, sempre que necessario, os pardmetros de resolu¢do das imagens di-

gitalizadas.

11.19 Ap6s a geragdo dos PDFs, os documentos deverdo ser assinados digitalmente. A assinatura digi-
tal ¢ uma modalidade de assinatura eletronica, resultado de uma opera¢do matematica que utiliza algoritmos

de criptografia assimétrica e permite aferir, com seguranca, a origem e a integridade do documento.

11.20 A assinatura digital fica de tal modo vinculada ao documento eletronico “subscrito” que, ante
a menor alteracdo neste, a assinatura se torna invalida. A técnica permite ndo so verificar a autoria do docu-
mento, como estabelece também uma “imutabilidade 16gica” de seu contetido, pois qualquer alteragdo do do-

cumento, como por exemplo a inser¢do de mais um espago entre duas palavras, invalida a assinatura.

11.21 Os atributos da assinatura digital sdo:

11.21.1. ser Unica para cada documento, mesmo que seja 0 mesmo signatario;

11.21.2. comprovar a autoria do documento eletrénico;

11.21.3. possibilitar a verificagdo da integridade do documento, ou seja, sempre que houver qual-

quer alteracdo, o destinatario terd como percebé-la;

11.22. Para cada assinatura digital realizada, os servigos de assinatura digital deverdo incluir um carimbo
do tempo ICP BRASIL, de modo a garantir a tempestividade das informagdes geradas. O carimbo do tempo
¢ uma tecnologia que insere a data e hora do momento da assinatura digital provinda de uma parte confiavel,

como o Observatério Nacional ou o Instituto Nacional de Tecnologia da Informagao.
11.23. Deverdo ter funcionalidade de gerar assinatura digital em lote de documentos.

11.24. Fornecer uma soélida solugdo tecnologica com estratégias, métodos e ferramentas para gestdo de con-

tetdo; e
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11.24.1. Incluir na solugédo tecnolédgica a ser empregada na prestagdo dos servigos as melhores prati-
cas globais para arquitetar informagao, digitalizacdo de imagens, metadados, taxonomias, seguranca do

contetdo, gestdo de processos e automagdo, localizagdo, entrega e apresentacdao da informacao.

11.24.2. A infraestrutura para o armazenamento dos documentos digitalizados sera fornecida pela
CONTRATADA.
11.243. A CONTRATANTE se responsabilizara pela comunicag¢@o a Contratada das manutencdes

programadas ou quaisquer outras intervenc¢des ou incidentes em componentes que possam acarretar in-

disponibilidade dos servigos de conexdo e acesso ao ambiente fornecido pela Contratada.

1125. A CONTRATADA devera prestar servigos de conversio textual através de Reconhecimento Opti-
co de Caracteres (OCR), com a inclusdo do recurso de pesquisa textual através de qualquer palavra, frase
ou trecho de frase constante nas imagens digitalizadas. Para isso sera necessaria uma fase de reconhecimento

textual, automatizada, através de um software de Reconhecimento Optico de Caracteres (OCR e ICR), sendo

que a solugdo devera possuir obrigatoriamente as seguintes caracteristicas técnicas, mas nao se limitando:

11.23.1  Reconhecimento exclusivo para caracteres impressos € manuscritos;

11.23.2  Funcionamento com multiplas instdncias do produto, em diferentes computadores conectados

via rede local;

11.23.3  Divisdo balanceada da carga de imagens entre os diversos computadores envolvidos no pro-

cesso;

11.23.4 Geracao de arquivos no formato PDF, contendo a imagem digitalizada e os textos reconhe-
cidos, mantendo layout original do documento. O critério para a nomenclatura dos arquivos deve ser o

mesmo definido no Plano de Trabalho;

11.23.5 Suporte de reconhecimento para 3 (trés) diferentes tipos de documentos: estruturados, se-

miestruturados e ndo estruturados.

11.23.6 Sera realizada por amostragem a verificagdo para controle de qualidade do reconhecimen-
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to do OCR.

11.23.7 A taxa de acerto do OCR devera ser maior que 90%, caso contrario, serd necessaria a cor-

re¢do do servigo.

11.23.8 Nos casos em que se fique comprovado que a taxa de reconhecimento ocorreu aquém
do esperado em virtude de mé qualidade do documento original, o responsavel pelo arquivo podera auto-

rizar o aceite do servico.

11.23.9 A CONTRATADA devera assinar Termo de Confidencialidade, comprometendo se a ndo di-
vulgar, sem autorizacdo, quaisquer informagdes de propriedade da CONTRATANTE.

11.23.10 A CONTRATADA ficara responsavel pelo dimensionamento e especificacdo dos recursos hu-
manos e materiais (computadores, scanners, estabilizadores, softwares, etc.) necessarios a correta exe-

cucgdo dos servicos de digitalizacao.

11.23.11 A empresa CONTRATADA devera ter a capacidade minima de digitalizar mensalmente
até 8,3% do acervo total sob sua responsabilidade contratual, respeitando sempre o Plano de Traba-

lho acordado com a Contratante.

Digitalizacio de Documentos em Mal Estado de Conservagao

12.1  Todos os demais requisitos listados no item anterior, validos para digitalizacdo do padrao A4, tam-

bém deverdo estar presentes na digitalizacdo desses documentos,
12.2  Os documentos deverao ser digitalizados em scanner planetario para evitar danos aos exemplares.

12.3  Documentos que estiverem em péssimo estado de conservagdo deverdo ser reproduzidos com uma
camera fotografica de alta resolucdo, e o arquivo fotografico devera ser convertido para PDF/A, a fim de evi-

tar maiores danos ao documento original.

124 Demais alternativas para a digitalizacdo dos documentos em Mal Estado de Conservagdo deverdo ser

discutidas e s6 poderdo ser adotadas se houver concordancia por parte da CONTRATANTE, tendo sempre
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em vista o atendimento aos requisitos deste Termo.

Guarda Externa

13.1  Disponibilizar instalagdes adequadas para tratamento técnico e guarda documental, garantindo a to-
tal seguranga ¢ integridade aos documentos pertencentes 8 CONTRATANTE, cuidado esse que se iniciard na

coleta do acervo e em todas as etapas de execugao.

13.2 O imovel devera comportar e armazenar todo o acervo documental, considerando o acervo tratado e

nao tratado.

13.3 O piso devera estar em otimas condi¢des de uso, ser lavavel, do tipo industrial ou cerdmico, assim
como o telhado devera estar em perfeitas condigdes sem apresentar problemas como goteiras ou vazamentos,
bem como possuir a devida manutencdo das instalagoes elétricas e hidraulicas, a fim de evitar danos irrepara-

veis ao acervo institucional.

13.4 O ambiente ndo podera ser conjugado e devera estar sempre limpo, organizado e livre de ataques de

insetos e roedores, com o devido controle ambiental periddico.

13.5 O layout da disposicdo das estantes de guarda da documentagio deve estabelecer critérios de ventila-
¢do, iluminagdo e protegdo contra radiagdes solares, com o intuito de preservar os documentos a serem arma-

zenados.

13.6  Para a preservacdo e conservagdo do acervo nio serdo aceitas areas propensas a inundagdes, alaga-
mentos ou deslizamentos, subsolos imidos, proximidade com industrias, usinas quimicas, elétricas e nuclea-
res, linhas de alta tensdo, entrepostos de materiais inflamaveis e explosivos, terminais de trafego aéreo e ter-

restre.

13.7  As instalagdes a serem disponibilizadas deverdo ser utilizadas unicamente para o processamento téc-

nico, armazenamento e guarda dos documentos, de modo a ndo colocar em risco a integridade fisica do acer-
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vo a ser tratado e armazenado, devendo estar situada em local com vias publicas de acesso e/ou circulagdo

pavimentadas com asfalto ou calgamento.

13.8 O local devera dispor de vigilancia patrimonial e operacional durante 7 (sete) dias por semana e 24

(vinte e quatro) horas por dia, incluindo Sistema de Monitoramento por Cameras de Vigilancia.

13.9  Asinstalagdes onde se encontram o acervo, e todas as demais que estiverem relacionadas a execugao
do objeto, deverdo dispor de sistema para combate ao fogo e evitar inundacdes, além de brigada contra In-

céndio e Inundagdes.

13.10 O imovel devera dispor de controle, por meio de processo bioldgico, de possiveis ataques de pragas,
cupins ou roedores aos documentos armazenados, cujas desinsetizagdes deverdo obedecer, no minimo, a pe-

riodicidade semestral e as desratiza¢des a periodicidade anual.

13.11 A Contratada devera possuir licenca ou autorizagdo de funcionamento, de acordo com a legislagao

vigente.

13.12  As instalagdes deverdo possuir seguro com cobertura contra sinistros, tais como incéndios, raios, ex-

plosdes, danos e roubo.

13.13 A empresa devera apresentar contrato de manutengdo continuo com o fabricante ou distribuidor au-
torizado dos equipamentos de supervisdo, controle e detec¢do de incéndio instalados em suas dependéncias,

com a devida comprovagao do responsavel técnico

13.14 A contratada disponibilizara, sem custos adicionais, quando solicitado com antecedéncia minima de
10 (dez) dias tteis, um ambiente ndo inferior a 15m? (quinze metros quadrados), em area proxima aquela
onde estarfo sendo processados/armazenados os documentos, para alocar uma base de acompanhamento, de
gerenciamento ¢ auditoria da Comissdo de Fiscalizagdo ou orgdos fiscalizadores externos, indicados pela

Contratante.

13.15 A empresa Contratada devera dispor de veiculos que transportam caixas de documentos com carro-

ceria fechada ndo sendo permitido o transporte junto com outras cargas visando a preservacdo da integrida-
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de béasica dos documentos.

13.16 A unidade de guarda de documentos da CONTRATADA devera estar localizada em uma distancia
maxima de 120 KM da sede da CONTRATANTE, possibilitando assim, o atendimento a solicitagdes de do-
cumentos com celeridade e disponibilidade para que a CONTRATANTE quando necessario buscar docu-

mentos na unidade.

13.17 A CONTRATADA devera disponibilizar solugdo integralmente WEB de Gestdo de Documentos

Fisicos para os usuarios da Contratante, durante a vigéncia do contrato.

13.18 A CONTRATADA devera fornecer cartonagens sempre que solicitados nos enderecos informados.
As caixas deverdo ter capacidade de 20kg desenvolvida em material Kraft poliondas, com tampa acoplada,
suporte lateral para carregamento sem acesso aos documentos e orificio para colocar os lacres, as medidas
minimas deverdo ser de 4lcm lag x 37 cm altura x 29 cm comprimento. A CONTRATADA devera também

fornecer etiquetas adesivas de codigo de barras para identificagdo e cadastro da caixa em sistema.

13.19 A CONTRATANTE podera solicitar a qualquer momento documentos para consulta, através de
meio fisico ou digital. As solicitagdes serdo realizadas preferencialmente através do sistema da CONTRATA -
DA.

13.20 As solicitagdes em carater normal deverdo ser atendidas no prazo de até 24 horas considerando
dias tteis e horario comercial, A CONTRATANTE podera escolher se recebera os documentos em meio fisi-
co ou digital.

13.21 As solicitagcdes em carater de urgéncia deverdo ser atendidas no prazo de até 3 horas considerando
dias tteis e horario comercial, A CONTRATANTE podera escolher se recebera os documentos em meio fisi-
co ou digital.

13.22 A coleta de novas caixas ¢ o fornecimento de insumos deverdo ser atendimento em até 48 horas

considerando dias uteis e horario comercial.

13 Software GED - Gerenciador Eletronico de Documentos
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14.1 A Contrata devera fornecer tecnologia para execug@o dos servigos previstos neste Termo de Referén-

cia e permitir acesso e gestdo do conteudo digital aos funcionarios da CONTRATANTE.

142 O sistema e a quantidade de licengas necessarias serdo fornecidos e definitivo para CON-

TRATANTE inclusive com os codigos fontes do sistema para que seja possivel a continuidade nas customi-

zagdes e ajustes da solugdo.

143 O sistema devera ser instalado no ambiente tecnolégico da Licitante Contratada, porém uma versao

simplificada do sistema também devera ser instalada no ambiente da CONTRATANTE possibilitando uma

alternativa aos usudrios para visualizacdo das imagens geradas e das informagdes contidas no sistema.

144 A etapa de implantagdo e implementagdo da tecnologia consiste nas atividades relacionadas a se-

guir, mas ndo se limitando:

14.4.1
14.4.2

1443

14.4.4

14.4.5

14.4.6

14.4.7

Instalar o sistema no ambiente em nuvem;

Parametrizar todos os tipos de documentos que serdo digitalizados e consultados pelos usua-
rios;

Definir junto com a CONTRATANTE todo a estrutura de documentos dentro do sistema,

abrangendo as pastas, subpastas respeitando o organograma departamental da institui¢do;

Cadastrar todos os usuarios e definir regras de acesso;

Parametrizar o sistema para a célula de digitalizacdo nas instalagdes da CONTRATADA;

Implantar todo o contetido de dados gerado no inventario e classificagdo de documentos com os
RGs de localizagdo das caixas, permitindo que o usuario realize pesquisas para a localizacdo de

documentos de forma individualizada.

Parametrizar o sistema para controle de temporalidade dos documentos;

14.5 A CONTRATADA devera implantar a tecnologia no prazo estabelecido no item 4.0.

14.6 O sistema devera possuir de forma nativa todos os modulos e funcionalidades necessarias para execu-

¢do dos servigos, controlando todas as atividades e fases previstas neste edital, modulos e principais funcio-
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nalidades exigidas na plataforma:

14.6.1 Moddulo para controle de transferéncia do acervo (rastreabilidade), emissdo de protocolos per-

sonalizados, etiquetas de codigo de barras;

14.6.2 Moddulo completo para catalogacdo e classificagdo dos documentos;

14.6.3 Modulo completo para gestdo e guarda de documentos;

14.6.4 Mobdulo completo para digitalizagdo de documentos;

14.6.5 Tecnologia em OCR para reconhecimento de dados e certificagdo de imagens;

14.6.6 Modulo para criagdo e controle de processos (Workflow), automatizagdo de processos, prin-
cipalmente os que contemplam a geracdo de documentos em papel e que possam ser substituidos por

plataforma digital.

14.7 A Contratante classificada em primeiro lugar serd submetida a etapa de Prova de Conceito descrita no
item 17, nessa fase devera ser apresentado o sistema com o objetivo de validar que a tecnologia oferecida

pelo Licitante atende as exigéncias solicitadas no Critério de Avaliag@o.

Treinamentos dos Usuarios

15.1 A CONTRATADA devera ministrar treinamento completo para os colaboradores que utilizardo o sis-
tema, o treinamento deverd ser presencial nas instalagdes da CONTRATANTE em grupo de no méximo 10
colaboradores.

15.2 Os usuarios que receberdo senhas com o perfil de administradores receberfo treinamentos separados
dos usuarios comuns em data e horario definido entre as partes.

15.3 A Licitante Contratada devera fornecer manual digital do sistema completo para os usuarios. A CON-
TRATANTE podera solicitar para que a Contratada execute novamente o treinamento caso ndo seja satisfato-

rio a primeira tentativa.
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Suporte técnico

16.1. A Contratada devera prestar suporte técnico ao software durante todo o periodo contratual, o suporte
devera cobrir problemas técnicos do sistema e auxilio a operagdo do usudrio, sem limites de chamados ou

de horas executadas com os atendimentos.

16.2. O atendimento devera ser em dias uteis entre as 8:00h até as 18:00 e atender os prazos e condigdes

definidas a seguir:

16.3  Os pedidos de atendimento a operagdo do usudrio deverdo ser atendidos em até 40 (quarenta) mi-

nutos apos formalizar a solicitagao.

164  Os pedidos de atendimento a problemas técnicos apresentados pelo software deverdo ser atendidos
em até 40 (minutos) apo6s formalizar solicitag@o e o prazo maximo para resolugao completa do problema sera

de até 48 (quarenta e oito) horas tteis.
Prova de Conceito

17.1. A solicita¢do de apresentacdo do software na fase de classificagdo apenas ao licitante que se apresen-
ta provisoriamente em primeiro lugar, visa demonstrar se o licitante esta preparado para firmar contrato com
o Contratante e entregar o objeto licitado, ndo onera o licitante, porquanto confirmada a propriedade do obje-
to, tem ele de estar preparado para entrega-lo, nem restringe a competitividade do certame, além de prevenir

a ocorréncia de intimeros problemas para a administragao.

17.2.  Se a solugdo apresentada ndo for aprovada por ndo atender aos requisitos técnicos obrigatdrios do
edital definidos no anexo XIII, a licitante serd inabilitada e a autora da segunda melhor proposta classificada
sera submetida a uma nova Prova de Conceito, e assim sucessivamente, até a apuracdo de uma pro-

posta que atenda as especificagdes do edital e seus anexos.

17.3.  Caso o licitante ndo sdo seja o fabricante da solucdo de software e/ou ferramenta ofertada, apresentar

declaracdo do respectivo fabricante informando que a LICITANTE ¢ representante autorizada para o forneci-
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mento, manutengdo, capacitacdo e suporte do software (s) e/ou ferramenta (s), devendo constar na Declara-
¢do o Nome do Software, Versdo e Respectivo Nome e CNPJ do Fabricante para cada “amostra”, sob pena

de inabilitagao.

17.4. O julgamento sera objetivo ¢ em acordo com as orientagdes do Tribunal de Contas e legislagdo, se-

rao avaliados os itens relacionados no ANEXO XIII — Prova de Conceito.
Hospedagem de Dados e Imagens

18.1 A Contratada devera fornecer tecnologia para hospedagem de dados e imagens ¢ do sistema GED/

ECM que apresentam as exigéncias minimas solicitadas a seguir:

¢ Baixa laténcia com disponibilidade e acessibilidade acima de 99,8%;
e Certificacdo ISO 27.001 — Seguranca da Informacao.

18.2 Politica de seguranca e recursos tecnologicos que garantem a seguranga das informagdes e que este-

jam em conformidade com a legisla¢do vigente;

18.3  Politica de backup permanente, inclusive com o fornecimento de backup em midia mensalmente para

a CONTRATANTE.

Informacoes complementares sobre os Requisitos da Contrata-

cao:

19.1  Todas as etapas do servigo deverdo ser executadas de acordo com as normas brasileiras e legislagdo
arquivistica em vigor na data de realizacdo do Pregdo Presencial e daquelas que vierem a ser publicadas so-
bre gestdo de documentos publicos no Poder Executivo Federal (no caso de normas futuras, desde que nao

gere custos extras para a CONTRATADA).

19.2  Disponibilizar empregados devidamente uniformizados e identificados por meio de crachd, além

de prové-los com os Equipamentos de Protecdo Individual EPI.
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19.3  Disponibilizar sélida solugdo tecnoldgica com estratégias, métodos e ferramentas para gestdo de
contetido a ser empregada na prestagdo dos servicos com as melhores praticas para arquitetar informagao, di-
gitalizagdo de imagens, metadados, taxonomias, seguranga do conteido, gestdo de processos e automagao,

localizagdo, entrega e apresentacdo da informagao.

19.4  Todos os servigos executados estardo sujeitos a fiscalizagdo por amostragem por parte da CONTRA-
TANTE, podendo ser exigida a corre¢@o do servigo caso ndo sejam alcancados os requisitos de qualidade es-

tabelecidos para a contratagdo, ndo excluindo a aplicagdo de sangdes, nos casos cabiveis.

19.5  Também ao fim da vigéncia do contrato, sera responsabilidade da CONTRATADA a eliminagéo de
todos os dados referentes ao conteido do acervo documental da CONTRATANTE, respeitando o Termo de

Confidencialidade assinado e os principios da Lei Geral de Protecao de Dados (LGPD) [Lei n® 13.709/2018].

19.6 O licitante devera formalizar através de Declaragdo que tem pleno conhecimento das condigdes ne-
cessarias para a prestagdo dos servigos na forma definida neste Termo de Referéncia e que dispde da infraes-
trutura necessaria de pessoal, instalacdes, sistemas, equipamentos e tudo o mais considerado adequado e su-
ficiente ao pleno atendimento dos requisitos minimos da contratagdo estabelecidos neste Instrumento, sujeito

a aplicacdo de penalidades no caso de ndo cumprimento.

Vistoria para Licitacio

20.1Para o correto dimensionamento e elaboracdo de sua proposta, o licitante podera realizar vistoria nas ins-
talagcdes do local de execugdo dos servigos, acompanhado por servidor designado para esse fim, de se-

gunda a sexta-feira, das 09 horas as 16 horas, desde que agendado previamente.

20.2 Cabe ressaltar que alguns documentos apresentam estado de deterioragdo avangados e alguns foram
molhados devido a problemas de estrutura no local de armazenagem, tendo em vista os problemas apresenta-
dos no acervo, a vistoria se torna muito importante, principalmente para sanar duvidas e evitar futuros questi-

onamentos.
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20.3 O prazo para vistoria iniciar-se-a no dia util seguinte ao da publicagdo do Edital, estendendo-se até o

dia util anterior a data prevista para a abertura da sessdo publica.

20.4 Para a vistoria o licitante, ou o seu representante legal, devera estar devidamente identificado, apre-
sentando documento de identidade civil e documento expedido pela empresa comprovando sua habilitagdo
para a realizag@o da vistoria.

20.5 Para realizar o agendamento ¢ necessario agendar a visita através do e-mail jessica.sead@boitu-
va.sp.gov.br e/ou do telefone (15) 3363-8800 — Ramal 273.

20.6 A nio realizag@o da vistoria ndo podera embasar posteriores alegagdes de desconhecimento das insta-
lagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do local da prestacdo dos servigos, devendo a Con-

tratada assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

20.7 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais

para o cumprimento das obriga¢des objeto da licitagdo.

20.8 A nio realizag@o da vistoria ndo podera embasar posteriores alegacdes de desconhecimento das insta-
lagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes do local da prestacdo dos servigos, devendo a Con-

tratada assumir os 6nus dos servicos decorrentes.

20.9 A licitante devera declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigdes locais

para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo.
Modelo de Execuciao do Objeto

21.1 A Execugfo do objeto seguira a seguinte dindmica (ordem de execugdo dos servigos), podendo ser mo-
dificada no Plano de Trabalho ou durante a execucdo dos servigos, a critério da CONTRATANTE;

21.2 Transferéncia Ordenada do Acervo;

21.3 Diagnéstico Documental;
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21.4 Organizagdo e Inventario dos Documentos;
21.5 Higienizacao e Classificacdo Arquivistica;

21.6 Digitalizacdo de Documentos.

21.7 Fornecimento de Tecnologia em Software

21.8 Os valores devidos a Contratada deverdo ser ajustados ao efetivo cumprimento de todas as exigéncias

estabelecidas neste Termo de Referéncia.

21.9 As datas previstas para inicio da execucdo dos servigos sera em até 15 (quinze) dias entre apds a assi-
natura do contrato ¢ a data de inicio da execugdo dos servicos, para que a Contratada possa se adequar as

exigéncias estabelecidas neste TR.

21.10 Durante esse prazo a empresa CONTRATADA devera apresentar um Cronograma Prévio para execu-

¢do dos servigos, que sera mais bem detalhado no Plano de Trabalho apresentado posteriormente.

21.11 A Contratada mensalmente deverd apresentar os relatorios necessarios por parte da CONTRATADA

para comprovacao dos servicos prestados e apuragdo e atesto por parte da CONTRATANTE.
Qualificacao Técnica

22.1 A Contratada devera comprovar conforme apresentando na fase de habilitacdo que possui os profis-

sionais em seu quadro de funcionarios exigidos para execu¢do dos servicos.

22.2  Os profissionais deverdo possuir a forma¢do minima relacionados a seguir:

22.2.1 Ao menos 01 (hum) profissional com formagdo em Arquivologia;

2222 Ao menos 01 (hum) profissional com certificagdo ITIL INTERMEDIATE OSA emitida pela
EXIM;

2223 Ao menos | (hum) profissional com certificacdo CIP - Certified Information Profissional emi-
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tido pela AIMM — Assciation os Business Process Management Professional valida na data entrega da

documentac¢do comprobatoria.

22.3 A licitante devera apresentar atestado de capacidade técnica de pelo um dos profissionais da equipe
para comprovar a experiéncia e certificagdo em suas areas de atuacdo, sendo que, o atestado devera apresen-

tar a correspondente CAT — Certiddo de Acervo.

Da seguranca da Informaciao

23.1 O Contratante ¢ a unica detentora da propriedade intelectual das informagdes e da propriedade fisica
de todos os documentos produzidos pela Contratada a partir da documentagdo pertencente ao Contratante.
Nenhuma parte das imagens produzidas podera ser vendida, cedida, reutilizada ou doada pela Contratada sob

penas da lei.

23.2 A Contratada devera respeitar conceitos de seguranca da informagéo em relagdo a confidencialidade,

integridade, disponibilidade e autenticidade sob penas previstas em lei.

23.3 Todos os documentos sdo preservados pelo Contratante devido a seu valor intrinseco, portanto devem
ser digitalizados sem danos pela Contratada. Se alguma documentagdo for submetida a risco de danos em
fungdo do processo de preparagdo para a digitalizagdo, a Contratada devera imediatamente consultar o repre-
sentante do contratante antes de digitalizar o documento.

23.4 O projeto e os servicos prestados necessitam de seguranga ao acesso dos documentos digita-
lizados, de processo, de comunicacgdo, do ambiente de informatica e armazenamento, com a exigéncia de se-

guranca de sistemas e redes seguindo os padrdes de Seguranga da Informagdo previstos em legislagao.

23.5 Também ¢ exigido que haja garantia de seguranca do ambiente de tecnologia que envolva a gera-
¢do, tratamento, hospedagem e disposi¢do das informagdes, para que seja possivel a execugdo dos servigos
descritos neste termo, a Contratada possivelmente tera acesso as informagdes confidenciais, assim sendo a
Contratada sera responsabilizada pela divulgacao ndo autorizada ou pelo uso indevido de qualquer informa-

¢do pertinente ao Contratante. A Contratada ainda devera se adequar as exigéncias previstas na Lei Geral de
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Protegdo de Dados que entrara em vigor em agosto deste ano.

23.6 Caso se verifique a quebra de sigilo das informagdes disponibilizadas pela CONTRATANTE, sera
aplicada a Contratada as sanc¢des previstas na Lei n°® 8.666/93 e no presente edital, sem prejuizo das demais

condigoes legais e contratuais.
Consideracoes Finais

24.1  Prestar os servigos de acordo com as especificagcdes constantes neste Termo de Referéncia, além da
obrigacdo de observancia ao prescrito na Legislagdo Arquivistica Brasileira e recomendacdes técnicas, em
especial a Resolugdo CONARQ N° 31, de 28/04/2010, que dispde sobre a adogdo das Recomendagdes para
Digitalizagdo de Documentos Arquivisticos Permanentes; Resolugdo CONARQ N° 20 , de 16/07/2004, que
dispde sobre a inser¢cao dos documentos digitais em programas de gestdo Arquivistica de documentos dos 6r-
glos ¢ entidades integrantes do Sistema Nacional de Arquivos; Resolugdo CONARQ N° 25 , de
27/04/2007, que dispde sobre a adocdo do Modelo de Requisitos para Sistemas Informatizados de Gestao
Arquivistica de Documentos e-ARQ Brasil pelos 6rgdos e entidades integrantes do Sistema Nacional de Ar-
quivos — SINAR; Resolugdo CONARQ N° 26, de 06/05/2008 e Resolugdo CONARQ n° 30, de 23/12/2009,
que estabelecem diretrizes basicas de gestdo de documentos a serem adotadas nos arquivos do Poder judicia-

rio.

24.2 A Contratada devera possibilitar a livre circulagdo e acesso a todas as suas dependéncias, de pessoal
proprio e daqueles autorizados pela Contratante, tanto em condi¢des normais de operagdo, quanto em emer-

géncias.

243 A Contratada devera dispor, em carater permanente e ininterrupto de controle de acesso e seguran-
¢a, de forma a proporcionar condi¢des adequadas de custodia do acervo digital, assegurando prote¢cdo contra

roubo, acesso indevido e adulteracao a documentagao.

244 A Contratada deverd dar ciéncia a Contratante, imediatamente e por escrito, de qualquer anor-

malidade que verificar na execugdo dos servigos.
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24.5 A Contratada devera prestar esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, cujas reclama-

¢oes se obriga a atender prontamente.

24.6  Todas as caixas devem estar cadastradas no sistema de gerenciamento da Contratada e devolvidas

para o acervo da CONTRATANTE.

247  Acatar as decisdes e observacdes feitas pela fiscalizacdo e/ou preposto da CONTRATANTE, relati-

vamente a prestacdo dos servigos.

24.8  Ficar responsavel por todas as despesas inerentes aos servigos contratados, inclusive as de pagamen-

to de seguros contra acidentes de trabalho, responsabilizando-se também por danos a terceiros;

249  Manter as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas para a contratagdo durante toda a execu-

¢do do contrato;

24.10 Em, no maximo, sete dias (7) consecutivos apds a assinatura do Contrato, a Contratada devera agen-
dar reunido junto aos responsaveis técnicos do Contratante, objetivando dar inicio aos procedimentos técni-
cos ¢ administrativos tendo em vista o acompanhamento da execu¢do do Contrato. Nesta oportunidade a
Contratada devera apresentar seu Gerente do Projeto.

24.11 Cabera ao Gerente do Projeto, coordenar e orientar a execugdo de todos os servigos, respeitando os

prazos estabelecidos, atestando a qualidade dos produtos entregues e dos servigos executados;

24.12 A contar da 1* reunido do projeto, a cada 30 (trinta) dias, deverdo ser executadas reunides de “Ponto
de Controle”, entre as equipes técnicas envolvidas no Projeto e onde o Gerente do Projeto posicionara
os responsaveis do Contratante, sobre o andamento do projeto e apresentando os documentos pertinentes. A
critério do Contratante, e em sendo identificada a necessidade, estas reunides de “Ponto de Controle” pode-

rdo ser realizadas conforme a demanda.
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PREGAOQO PRESENCIAL N°61/2022

ANEXO II
Modelo de Proposta de Preco

(PAPEL COM TIMBRE DA EMPRESA)
OBJETO - contratacio de empresa especializada na prestacao de servi¢cos de tratamento
arquivistico, digitalizacio de documentos, custodia segura de documentos e fornecimento

de tecnologia para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva,
conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia

Ref.- Edital de Pregao Presencial n° 61/2022L

RAZAO SOCIAL DA LICITANTE:
CNPJ N° LE.:
ENDERECO:

PARA FINS DE PARTICIPACAO NO PREGAO PRESENCIAL N°1 /2022, ATRAVES DE
SEU REPRESENTANTE LEGAL ABAIXO IDENTIFICADO, sob as penas da lei, em especial
o art. 299 do Cddigo Penal Brasileiro,

DECLARA:
1. Que a proposta anexa foi elaborada de maneira independente [pelo Licitante], e que o conteu-

do da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discuti-
do com ou recebido de qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 61/2022 por qual-
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quer meio ou por qualquer pessoa;

2. Que a intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutido com ou recebido
de qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 61/2022, por qualquer meio ou por
qualquer pessoa;

3. Que ndo tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na decisdo de qualquer ou-
tro participante potencial ou de fato da PP 61/2022 quanto a participar ou ndo da referida licita-
¢ao;

4. Que o contetdo da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, co-
municado a ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato da PP 61/22 antes
da adjudicacdo do objeto da referida licitagao;

5. Que o conteudo da proposta anexa nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, infor-
mado a, discutido com ou recebido de qualquer integrante da PREFEITURA DE BOITUVA an-
tes da abertura oficial das propostas; e

6. Que esta plenamente ciente do teor e da extensdo desta declaracdo e que seu representante de-
tém plenos poderes e informagdes para firma-la.

7. O prazo de Validade da Proposta ¢ de 60 (sessenta) dias, contados da abertura do envelope n°
01 - ”Proposta”;

8. Que os pagamentos serao efetuados pela Divisdo de tesouraria mediante apresentacdo de
Nota Fiscal Eletronica (Portaria CAT 162 de 29/12/2008 do estado de Sao Paulo; art. 7° II1,
“a” Portaria CAT 162/08, com Redacio dada pelas Portarias CAT 179/09 de 01/09/2009 e
184/10 de 30/11/2010) referente aos produtos devidamente entregues, em 30 (trinta) dias uteis,
da entrega da Nota-Fiscal/Fatura, devendo a CONTRATADA providenciar a indicagcdo do nu-
mero da conta-corrente e nimero e enderego da agéncia bancaria, para fins de depdsito para pa-
gamento;

9. Que no VALOR DA PROPOSTA, estdo incluidos: os tributos, fretes, alimenta¢do, estadia, en-
cargos sociais; as despesas e obrigacdes financeiras de qualquer natureza; e todos os componen-
tes de custo dos bens necessarios a perfeita satisfacdo do objeto desta licitagao;
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10. Que conhece integralmente os termos do Edital do Pregiao n® 61/2022 e scus anexos, aos
quais nos sujeitamos;

12. Que os produtos ofertados atendem todas as especificagdes exigidas no edital e nas normas
técnicas e legislacdo em vigor.

PROPOSTA FINANCEIRA

Lote 1 - LOTE

Item

Quantidade

Unid.

Descricao

V1. Unita-
rio

V1. Total

21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico - Transfe-
réncia de Acervo

4.000,00

SERV

Tratamento Arquivistico - Forneci-
mento de Caixa

21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico - Higieniza-
¢do e Organizacdo de Documentos

21.710,00

SERV

Tratamento Arquivistico - Cataloga-
c¢do e Classificagdo Documental

1.750.000,00

SERV

Digitaliza¢do dos Documentos - Pre-
paragdo e Digitalizagdo de Docu-
mentos.

1.750.000,00

SERV

Digitaliza¢do dos Documentos -
OCR Full Text e Indexacdo dos Do-
cumentos

1.750.000,00

SERV

Digitaliza¢do dos Documentos - Cer-
tificacao Digital da Imagens

SERV

Software GED e Manutencao dos
Servigos - Implantagao Software
GED (padronizacio).

SERV

Software GED e Manuten¢ao dos
Servigos - Treinamento dos usuarios.

10

12

SERV

Software GED e Manuten¢ao dos
Servigos - Ambiente em nuvem para
hospedagem do Software, Dados e
Imagens.
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11 204.000,00 SERV Guarda de Documentos (periodo de
12 meses).
12 240 SERV Movimentagdo e Localizacao de
Caixas.
13 48 SERV Transporte de Documentos.
14 50 SERV Licenca Software GED
VALOR TOTAL DO LOTE - 1: R$2.198.486,12 (DOIS MILHOES, CENTO E NOVENTA E OITO
MIL, QUATROCENTOS E OITENTA E SEIS REAIS E DOZE CENTAVOS)

(localidade), de de 2.022.

Assinatura do Representante legal
Nome do Representante legal:

RG: CPF:
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PREGAOQO PRESENCIAL N°61/2022

ANEXO III - MODELO DE DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS

DE HABILITACAO
Eu  rntrnnnnnnnnenesesssssssssssssssssaees (nome completo), RG
n°’ , representante legal
da (denominacio da pessoa juridica),
CNPJ n° , DECLARO, sob as penas da lei, que a empresa cumpre plena-

mente as exigéncias e os requisitos de habilitacio previstos no instrumento convocatorio do
PREGAO PRESENCIAL N° 61/2022, realizado pela Prefeitura do Municipio de Boituva/
SP, inexistindo qualquer fato impeditivo de sua participa¢io neste certame.

RESSALVA: apresenta restri¢do na documenta¢do de regularidade fiscal, porém, por se tratar
de microempresa ou empresa de pequeno porte, opta por participar da licitagcdo e regularizar a
documentagdo no prazo estabelecido no edital, caso apresente a proposta de menor prego, cien-
te da aplica¢do das sangoes estabelecidas no instrumento convocatorio caso ndao a regularize
tempestivamente () .

Nome e assinatura do representante
RG:
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PREGAQO PRESENCIAL N° 61/2022

ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII do ART. 7° da

CONSTITUICAO FEDERAL
............................................................................................................................................... inscri-
ta no CNPJ ou CPF s0b 0 n° ..coveoiiiiiiiiiiiicicceccece por intermédio de seu representante
1€ZA1 0(2) ST(Q).1eeuvieeiiieieieeieeiee ettt ettt et esteeebeessaeebeesaeeenseens , portador(a) da Cartei-
ra de Identidade n°.........ccoeeiieniiiinnnnn. € do CPF n°® .o , DECLARA,

para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido
pela Lei n°® 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em traba-
lho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢do de aprendiz () .

................... y e A€ i de 2022.

Nome e assinatura do representante
RG:
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PREGAQO PRESENCIAL N° 61/2022

ANEXO V - MODELO DE PROCURACAO/CREDENCIAMENTO

PROCURACAQ “EXTRA JUDICIA”

OUTORGANTE: ..., , (pessoa juridica de direito privado, inscrita
no CNPJ sob o0 n° ...iiiiiiienen, ) ou (pessoa fisica, inscrita no CPF sob o
N oo ), com sede Na RUA ......cccvviiiiiiiiiiiicccece e , N i, , bair-
TO toteieeeeeeeeee e ,nacidade de ....ccooovvvvveveivienennn, ,Estado de oo ,
(neste ato representado) pelo(a) (s6cio/diretor/procurador), Sr.
() weeeeee ettty eenareeeareeeareennnes (nacionalidade), ........ccccccveeuveenennen. (es-
tado civil), ..cccoceeveiiiieiieene. (proﬁssao) portador(a) do RG n°® ......ccoeoieiiieiennnn e do CPF
N e , residente € domiciliado Na RUA ....ccoooeviiiiiiiiiiiiieeee e ,
n® ... ,nacidadede .......coevuvvvvreerinnnnnns ,Estadode ..ovvveeveeiiiiiiiiiiie, ,

OUTORGADO: Sr. (2) s e
(nacionalidade), .......ccccecverurennen. (estado civil), .c.ccovevrrennennne. (proﬁssao) portador(a) do RG
N° e, e do CPF n° ., , residente e domiciliado na
RUa oo, ,n° ... , DAIITO e, na cidade de .......cccceovvveennnenn.. , Es-
tadode ..ooovvvviviiiniiinnnn, ;

PODERES: ao(s) qual(ais) confere amplos poderes para representa-lo(a) no procedimento licita-
torio, especificamente na licitagdio modalidade PREGAO PRESENCIAL N° 61/2022, da Pre-
feitura do Municipio de Boituva, podendo para tanto prestar esclarecimentos, formular ofertas e
demais negociagdes, assinar atas e declaragdes, visar documentos, receber notificagdes, interpor
recurso, manifestar-se quanto a desisténcia deste e praticar todos os demais atos inerentes ao re-
ferido certame.

................... s eeereeee € i, de 2022,

Outorgante
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PREGAO PRESENCIAL N° 61 /2022

ANEXO VI - MINUTA DE CONTRATO
TERMO N° /2022

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS QUE FAZEM ENTRE SI A
PREFEITURA DO MUNICIPIO DE BOITUVA E

Aos 00 (...) dias do més de ........ do ano de 2022 (dois mil e vinte e dois ), de um lado a PRE-
FEITURA DE BOITUVA, pessoa juridica de direito publico, com sede a Avenida Tancredo Ne-
ves, n.° 1, Centro, Boituva/SP, inscrita no CNPJ sob n.® 46.634.499/0001-90, neste ato represen-
tado pelo Sr. Secretario Municipal de AdMINISIraCA0 .eeeesssresssessassssssssssoasese , brasileiro, casado,
portador da Cédula de Identidade com RG n° ................. SSP/SP, residente ¢ domiciliado, nesta
cidade de Boituva/SP, doravante denominada simplesmente CONTRATANTE, e de outro lado a
S311] o) (Y T , CNPJ/MF e, , estabelecida
11 H U , - CEP ., -, representada pelo St eiecvenreicsiennnns
RG. o, SSP/SP, CPF ..........ccceuveeenn. , doravante denominada CONTRATADA, resol—
vem firmar o presente CONTRATO decorrente do Processo de Pregdo Presencial PP61/2022,
regido pela da Lei Federal n°8.666, de 21.06.93, com suas posteriores alteragdes, mediante clau-
sulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA (DO OBJETO)

1.1. A Contratada se obriga a prestar os servicos de tratamento arquivistico, digitalizacao de
documentos, custodia segura de documentos e fornecimento de tecnologia para gerencia-
mento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condicdes, quanti-
dades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia

do EDITAL referente a0 PREGAO PRESENCIAL N°61 /2022 que integram este Contrato, in-
dependentemente de transcrigao, para todos os fins e efeitos legais.

CLAUSULA SEGUNDA (DO PRAZO E DAS CONDICOES DE ENTREGA DO OBJE-
TO)
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2.1. A Contratada se compromete a efetuar os servigos ora contratados, conforme o disposto no
ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA do Pregdo Presencial em epigrafe.

2.2. A prestagao de servigo do objeto serd, conforme as necessidades da CONTRATANTE, ter-
mo de referéncia anexo 1.

2.3. Na hipdtese dos servigos apresentar irregularidade ndo sanada, sera reduzido a termo o fato

e encaminhado a autoridade competente para procedimentos inerentes a aplicagdo das penalida-
des.

2.4. A prestagdo de servigo devera ser efetuada conforme solicitagdo da Secretaria Municipal de
Administragao.

2.5. A execucdo do Contrato serd acompanhada, conforme o caso, nos termos do art. 67 ¢ 73 da
Lei Federal n° 8.666/93.

2.6. A Administragdo rejeitara o objeto executado em desacordo com o Contrato (art. 76 da lei
Federal n° 8.666/93).

CLAUSULA TERCEIRA (DO VALOR)

3.1. O valor global deste contrato ¢ de RS ........ (....), considerando os valores unitarios transcri-
tos abaixo, conforme classificagdo final da Contratada constante na ata da sessao do pregdo pre-
sencial, devidamente juntada nos autos do referido processo.

CLAUSULA QUARTA (DA DESPESA)
4.1. A despesa do contrato neste exercicio correra a conta dos seguintes Codigos de Despesa, do
or¢amento da Prefeitura do Municipio de Boituva/SP:

Orgio: 02 — Prefeitura de Boituva — FICHA 94

Unid. Orcamentaria: 03 SECR. MUN. ADM. DESENV. ECON. E INOVACAO

Unid. Executora: 01 SECR. MUN. ADM. DESENV. ECON. E INOVACAO

FUNCAO: 04 ADMINISTRACAO

SUBFUNCAO: 122 ADMINISTRACAO GERAL

PROGRAMA:0016 APOIO ADM. AS ACOES FINALISTICAS DO MUNICIPIO
PROJETO/ ATIVIDADE: 2003 MANUTENCAO DA ATIVIDADE DA SECRETARIA
CATEGORIA/ELEMENTO: 3.3.90.39 Outros Servicos Terceiros- Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSO: 01 Tesouro
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CLAUSULA QUINTA (DO PAGAMENTO)

5.1. A Contratante pagara a Contratada em até 30 (trinta) dias uteis contados da apresentacio
e recebimento da nota fiscal/fatura pelo Departamento de Compras e Licitagdes, apos o re-
cebimento e conferéncia do objeto licitado pelos setores requerentes, acompanhado de requisi¢do
da Secretaria responsavel, contendo os produtos fornecidos, com as respectivas quantidades, de

acordo com as especificagdoes do objeto desta licitagdo, que sera realizado na forma do art. 73,
inciso I da Lei n° 8.666/93.

5.2. O pagamento fica condicionado a apresentacdo da respectiva Nota Fiscal, através de quita-
¢ao de boleto de cobranga bancéria, crédito em conta-corrente ou cheque nominal a seu favor, a
vista de fatura que devera ser apresentada pela Contratada.

5.3. Em nenhuma hipdtese e em tempo algum poderd ser invocada qualquer diivida quanto aos
precos propostos.

5.4. Nenhum pagamento serd efetuado a Contratada, enquanto pendente de liquidacao qualquer
obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, sem que
isso gere direito ao pleito do reajustamento de pregos ou corre¢do monetaria.

5.5. Caso a Contratada seja optante pelo SIMPLES, Instituicdo de Educagdo e de Assisténcia So-
cial, sem fins lucrativos, a que se refere o art. 12 da Lei n.® 9.532, de 10 de dezembro de 1997,
Institui¢ao de Carater Filantropico, Recreativo, Cultural, Cientifico ou Associacdo Civil, a que se
refere o art. 15 da Lei n.° 9.532/1997, devera apresentar, juntamente com a Nota Fiscal/Fatura,
DECLARACAO, na forma do Anexo II, III ou IV, conforme o caso, da Instrucdo Normativa da
SRF n.° 480, de 15 de dezembro de 2004, em duas vias, assinadas pelo seu representante legal,
sob pena da Prefeitura Municipal de Boituva efetuar as reten¢des cabiveis, previstas na referida
norma.

5.6. Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de seguros, transporte, tributos, encar-
gos trabalhistas e previdencidrias decorrentes da entrega dos produtos.

5.7. O pagamento sera feito através de crédito em conta-corrente a ser fornecida pela Contratada
ou cheque nominal a seu favor, a ser retirado na Tesouraria da Prefeitura Municipal de Boituva.
5.8. A contratante pagara a(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s) somente a Contratada, vedada sua ne-
gociagdo com terceiros ou sua colocacdo em cobranga bancdria.
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5.9. A empresa Contratada deverad fazer constar na Nota Fiscal/Fatura correspondente, emitida
sem rasura, ¢ em letra bem legivel, o numero de sua conta-corrente, o nome do Banco ¢ a respec-
tiva Agéncia.

5.10. A Fiscalizagdo da Prefeitura somente atestard o recebimento do objeto e liberara a Nota
Fiscal para pagamento, quando cumpridas, pela Contratada, todas as condigdes pactuadas.

5.11. Havendo erro na Nota Fiscal ou circunstancias que impe¢am a liquidacdo da despesa, a
mesma sera devolvida e o pagamento ficard pendente até que a Contratada providencie as medi-
das saneadoras. Nesta hipotese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a regularizagdo da situ-
acdo ou reapresentacdo de novo documento fiscal, ndo acarretando qualquer 6nus a Contratante.

CLAUSULA SEXTA (DO PRAZO DE VIGENCIA)
6.1. A vigéncia do presente serd de 12 meses, contados a partir da data da assinatura do Contrato,
conforme cronograma fisico-financeiro.

CLAUSULA SETIMA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA)

7.1. Sao obrigagdes da Contratada além daquelas indicadas no Termo de Referéncia do Edital:

a) Obedecer aos prazos de entrega dos produtos estipulados e cumprir todas as exigéncias do edi-
tal e Contrato;

b) Manter, durante a execugao do Contrato, as mesmas condigdes de habilitagao;

c¢) Arcar com todos os custos de reposi¢do ou reentrega nos casos em que os produtos ndo aten-
derem as condicoes do Edital;

d) Pagar todos os tributos que incidam ou venham incidir, direta ou indiretamente, sobre os pro-
dutos vendidos;

¢) Comunicar a Prefeitura, imediatamente, qualquer ocorréncia ou anormalidade que venha inter-
ferir na aquisi¢do dos produtos objetivados na presente licitacao;

f) Indicar representante, que respondera perante a Administracdo por todos os atos e comunica-
¢oOes formais.

CLAUSULA OITAVA (DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE)

8.1. Sao obrigagdes da Contratante:

a) Fornecer todos os dados e especificacdes necessarias a completa e correta execugdo dos servi-
¢Os;

b) Comunicar a Contratada, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas, das necessi-
dades supervenientes porventura ocorridas, para o perfeito cumprimento do objeto deste instru-
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mento;

c) Atestar nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto desta licitacao;

d) Aplicar a Contratada penalidades, quando for o caso;

e) Prestar a Contratada toda e qualquer informacao, por esta solicitada, necessaria a perfeita exe-
cugdo do objeto;

f) Efetuar o pagamento a Contratada no prazo avengado, apos a entrega da Nota Fiscal no setor
competente;

g) Notificar, por escrito, a Contratada da aplicagdo de qualquer sangao;

h) Garantir a Contratada o direito ao contraditorio e ampla defesa nos casos em que forem exigi-
das trocas ou no caso de aplicacdo de sangao.

CLAUSULA NONA (DAS PENALIDADES)

9.1. Se a Contratada descumprir quaisquer das clausulas ou condi¢des do presente contrato ficara
sujeita as penalidades previstas no art. 7° da Lei n° 10.520/02, bem como aos arts. 86 e 87 da Lei
n° 8.666/93.

9.2. Nos termos do art. 87 da Lei n® 8.666/93, pela inexecugdo total ou parcial deste Contrato, a
Contratada, garantida a prévia defesa, ficara sujeita as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) do valor do Contrato;

¢) Suspensao temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar com este 6rgao
promotor do certame, por prazo de até 5 (cinco) anos;

d) Declarag¢ao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica em geral
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabi-
litagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
Contratada ressarcir a Administragao pelos prejuizos resultantes e depois de decorrido o prazo da
sancdo aplicada com base na alinea anterior.

9.3. Ficando a Contratada, total ou parcialmente inadimplente, serdo aplicadas as san¢des previs-
tas nos arts. 86 e 87 da Lei Federal n°® 8.666/93.

9.4. O atraso injustificado na entrega dos produtos, sem prejuizo do disposto no § 1° do artigo 86
da Lei n® 8.666/93, sujeitara a Contratada a multa de mora, calculado por dia de atraso da obriga-
¢do ndo cumprida na seguinte propor¢ao:

a) atraso de até 30 (trinta) dias, multa de 0,1% (um décimo por cento) ao dia; e
b) atraso superior a 30 (trinta) dias, até o maximo de 60 (sessenta) dias: multa de 0,2% (dois
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décimos por cento) ao dia.

9.5. Pela inexecucao total ou parcial do Contrato, poderdo ser aplicadas a Contratada as seguin-
tes penalidades:

a) multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total ou parcial da obrigagdo ndo cumprida, carac-
terizada pelo atraso superior a 60 (sessenta) dias na entrega; ou

b) a aplicagdo de suspensdo temporaria para licitar e contratar com a Municipalidade e/ou decla-
racdo de inidoneidade, conforme previsto pelo artigo 7° da Lei Federal n® 10.520/02.

9.6. E cabivel, ainda, a aplicacio das demais sangdes estabelecidas no Capitulo IV da Lei Fede-
ral n°® 8.666/93 ¢ suas alteragoes.

9.7. A penalidade de multa, estabelecida na alinea “b” do paragrafo primeiro, podera ser aplicada
de forma isolada ou cumulativamente com qualquer das demais, podendo ser descontada de
eventuais créditos que tenha em face da Contratante.

9.8. A aplicagdo de uma penalidade ndo exclui a aplicagdo das outras, quando cabiveis.

9.9. As multas previstas nesta clausula ndo tém natureza compensatoria € o seu pagamento nao
elide a responsabilidade da Contratada por danos causados a Contratante.

9.10. O prazo para defesa prévia quanto a aplicagdo de penalidade ¢ de 5 (cinco) dias uteis con-
tados da data da intimag¢do do interessado.

9.11. O valor das multas serd recolhido aos cofres Municipais, dentro de 3 (trés) dias uteis da
data de sua comina¢do, mediante guia de recolhimento oficial.

9.12. Se o valor da multa ou indenizac¢ao devida nao for recolhido, serd automaticamente descon-
tado da primeira parcela de prego a que a Contratada vier a fazer jus, acrescido de juros morato-
rios de 1% (um por cento) ao més, ou, quando for o caso, cobrado judicialmente.

9.13. Apos a aplicagdo de quaisquer das penalidades acima previstas, realizar-se-4 comunicagdo
escrita & empresa e publicagdo no Orgdo de Imprensa Oficial (excluidas as penalidades de adver-
téncia e multa de mora), constando o fundamento legal da puni¢do, informando ainda que o fato
seja registrado no cadastro correspondente.

CLAUSULA DECIMA (DA RESCISAQ)
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10.1. O presente Contrato podera ser rescindido nas hipéteses previstas no art. 78 da Lei Federal
n°® 8.666/93, com as consequéncias indicadas no art. 80, sem prejuizo das sangdes previstas na-
quela Lei e no Edital.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos do Processo, asse-
gurado o direito a prévia e ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA (DA CESSAO OU DA TRANSFERENCIA)
11.1. O presente Contrato ndo podera ser objeto de cessdo, subcontratagdo ou transferéncia, no
todo ou em parte, sem a devida autorizacdo da Contratante.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA (DAS RESPONSABILIDADES)

12.1. A Contratada assume como exclusivamente seus, os riscos ¢ as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucdo das obrigacdes contratadas. Responsabiliza-se, também, pela idoneidade e
pelo comportamento de seus empregados, prepostos ou subordinados, e, ainda, por quaisquer
prejuizos que sejam causados ao Contratante ou a terceiros na execugao deste Contrato.

12.2. A Contratante nao responderd por quaisquer onus, direitos ou obriga¢des vinculados a le-
gislagdo tributaria, trabalhista, previdencidria ou securitaria e decorrentes da execugao do presen-
te Contrato, cujo cumprimento e responsabilidade caberdo, exclusivamente a Contratada.

12.3. A Contratante ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados a execugdo do presente contrato, bem como por qualquer dano
causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou su-
bordinado.

12.4. A Contratada mantera, durante toda a execucao do Contrato, as condigdes de habilitagdo e
qualificacdo que lhe foram exigidos na licitagdo.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA (DOS TRIBUTOS E DESPESAS)

13.1. Constituird encargo exclusivo da Contratada o pagamento de tributos, tarifas, emolumentos
e despesas decorrentes da formalizagao deste Contrato e da execucdo de seu objeto.
CLAUSULA DECIMA QUARTA (DA PUBLICIDADE DO CONTRATO)

14.1. Até o quinto dia util do més seguinte ao da assinatura do presente Contrato, a Contratante
providenciara sua publicagdao resumida na Imprensa Oficial, para ocorrer no prazo de 20 (vinte)
dias, daquela data, como condicdo indispensavel para sua eficécia.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA (DA ANALISE
15.1. A minuta do presente instrumento de CONTRATO foi devidamente examinada e aprovada
pela Procuradoria Juridica da Prefeitura de Boituva.

CLAUSULA DECIMA SEXTA (DISPOSICOES GERAIS)

16.1. A Contratada assume integral responsabilidade pelo fornecimento dos produtos decorrentes
do presente Contrato.

16.2. Os direitos e responsabilidades das partes sdo os que decorrem das clausulas deste Contrato
e do regime de direito publico a que estd submetida, na forma da legislacdo de regéncia.

16.3. Ficam vinculados a este Contrato e passam a fazer parte integrante dele, o Edital que origi-
nou a presente licitagdo e a proposta da Contratada.

16.4. Nos casos omissos aplicar-se-a a legislacdo em vigor, especialmente a Lei n°® 8.666/93, atu-
alizada pelas Leis n° 8.883/94 ¢ 9.648/98.

CLAUSULA DECIMA SETIMA (DO FORO)
17.1. O Foro do presente Contrato serd o da Comarca de Boituva/SP, excluido qualquer outro.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo foi lavrado em 2 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

13.1.1  Boituva, de de 2022.

CONTRATANTE
Nome do Responsavel
Cargo

CONTRATADA
Nome do Responsavel
Cargo
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PREGAO PRESENCIAL N°. 61/2022

ANEXO VII - DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO ME OU EPP

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato con-
vocatorio, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n°
¢ MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO POR-
TE, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de 2006, cujos termos declaro conhecer na integra, estando apta, portanto, a exercer o direito
de preferéncia como critério de desempate no procedimento licitatorio do PREGAO PRE-
SENCIAL N°61/2022, realizado pela Prefeitura Municipal de Boituva.

(representante legal)
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ANEXO VIII - DECLARACAQ — CONCORDANCIA COM OS TERMOS DO EDI-
TAL E DA NAO OCORRENCIA DE FATOS IMPEDITIVOS A PARTICIPACAO NO
PREGAO PRESENCIAL N°61/2022

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302
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A CMPIESA .oevveenrreeieeiieeiie e inscrita no CNPJ/MF sob n° ......cccoveviievieiennn.
por intermédio de seu representante legal o(a)
ST(2) ereeiieieeeeete et , portador(a) da Carteira de Identidade RG
N et €do CPF n® oo , DECLARA que exa-

minou criteriosamente os documentos deste Edital e julgou-os suficientes para a elaboragdo
da proposta financeira voltada ao atendimento do objeto licitado em todos os seus detalha-
mentos. DECLARA ainda que até a presente data, esta empresa nao foi considerada inido-
nea pelo Poder Publico, de nenhuma esfera, ndo subsistindo nenhum fator impeditivo a sua
participacdo no presente certame licitatorio.

.......................... y oo € i de 2022,

(representante legal)
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ANEXO IX - (MODELO) o
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO AS NORMAS RELATIVAS A SAUDE E SE-
GURANCA DO TRABALHO

Licitacao: Pregio Presencial N.° 61/2022

Objeto: contratacio de empresa especializada na prestacio de servicos de tratamento
arquivistico, digitalizacio de documentos, custodia segura de documentos e fornecimen-
to de tecnologia para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boitu-
va, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia

Eu (nome completo), represen-
tante legal da empresa (razdo social),
interessada em participar da licitagdo em epigrafe, da Prefeitura Municipal de Boituva/SP,
DECLARO, sob as penas da lei, que a
(nome da pessoa juridica) cumpre todas as normas relativas a saude e seguranca do trabalho
de seus funciondrios, nos termos do art. 117, paragrafo tinico da Constitui¢ao do Estado de
Sao Paulo.

Boituva, XX de XXXXXX de 2022.

Assinatura do Representante Legal
Nome:
RG:
CPF:

Pregio presencial 61/2022 contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servigos de tratamento
arquivistico, digitalizacdo de documentos, custoédia segura de documentos e fornecimento de tecnologia
para gerenciamento de arquivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condi¢des, quantida-

des e exigéncias estabelecidas no termo de referéncia.

boituva@boituva.sp.gov.br

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

Link de validagado de assinaturas:

Assinado por ADRIANO MARIO FERRARIS FERNANDES



=== PREFEITURA DE Av. Tancredo Neves, 001

M Centro - Boituva
BOI I UVA www.boituva.sp.gov.br

" CNPJ: 46.634.499/0001-90 Tel: (15) 3363-8800

PREGAO PRESENCIAL — N.° 61/2022

ANEXO X - DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE DE DOCUMENTACAO TEC-
NICA

DECLARO, sob as penas da lei, sem prejuizo das san¢des e multas previstas neste ato convo-
catdrio, que a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n.°
, se vencedora no certame licitatorio Pregdo Presencial n°
61/2022 tem disponibilidade ou retine condigdes de apresentar a documentagdo técnica pre-
vista no Anexo I do Edital como condigdo para assinatura do contrato.

(representante legal)
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ANEXO XI TERMO DE CIENCIA E DE NO]:IFICACAO
CONTRATOS OU ATOS JURIDICOS ANALOGOS

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)

Pelo presente TERMO, nos, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execu-
¢do contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisoes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, em consonancia com o estabelecido na Resolucdo n° 01/2011 do TCESP;

c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a
ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, em con-
formidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-
se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo de Pro-
cesso Civil;

d) as informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo
eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2°
das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragdo(des) de Atualizacao Cadastral” anexa (s);

e) ¢ de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publica-
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¢ao;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o
direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAQ/ENTIDADE:
Nome:
Cargo:
CPF:

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome:

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302
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Cargo:
CPF:
Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
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Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletronico.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302
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PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL - ANEXO XII

Pregdo Presencial n® 61/2022
Encerramento: 01 de dezembro de 2022 as 9:00 h

Objeto: contratacio de empresa especializada na prestacio de servicos de tratamento arquivistico, digitaliza-
¢io de documentos, custéodia segura de documentos e fornecimento de tecnologia para gerenciamento de ar-
quivo fisico e digital para Prefeitura de Boituva, conforme condicdes, quantidades e exigéncias estabelecidas
no termo de referéncia

Senhor Licitante:

Visando comunicagdo futura entre a Prefeitura Municipal de Boituva/SP e essa empresa, solicito de Vossa Senhoria
preencher o presente PROTOCOLO DE RETIRADA DE EDITAL e remeter a Comissdo Permanente de Licitagdo

por meio do fax (15) 3363 8818 ou e-mail: licitacao@boituva.sp.gov.br.

A ndo remessa do PROTOCOLO exime a Comissdo Permanente de licitagdo da comunicacdo de eventuais retifica-
¢des ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informagdes adicionais.

Razao Social:

CN.PJ.n° LE.n°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:

Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

RETIRAMOS, através do acesso a pagina www.boituva.sp.gov.br, nesta data, copia do instrumento convocatdrio
do Pregdo Presencial n° 61/2022.

Local: , de de 2022.

Assinatura/Carimbo empresa
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PROVA DE CONCEITO - ANEXO XIII

Pregdo Presencial n® 61/2022
Encerramento:01 de dezembro de 2022 as 9:00 h

It. DESCRIGAO ATENDE
(Sim/Nao)

1 Deve estar integrado ao mdédulo de captura de tal maneira que a
entrada de um documento digitalizado ou mesmo eletrénico possa dar
inicio automatico a um fluxo de processo mantendo este documento
armazenado no repositério, numa pasta digital.

2 Deve ser totalmente grafica e intuitiva na construgéo do fluxo do
processo, os elementos que forem utilizados na construgao do fluxo
precisam ter aderéncia ao padrao BPMN 2.0. Este médulo de
construgéo de processo deve ser totalmente web e acessivel por
diferentes browsers sem necessidade de plugin.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302
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3 O maodulo de construgdo deve gerenciar versdes de processos.

4 O maddulo de construgao deve poder criar subprocessos e reutiliza-los
em mais de um processo.

5 Deve permitir a execugao de processos sem documentos anexados.

6 Deve permitir a geracéo de relatérios extraindo e manipulando

informagbes sobre processos, apresentando os dados em forma de
tabelas e graficos.

7 Deve permitir a visualizagdo e 0 acompanhamento de processos e de
subprocessos em todo o seu ciclo de vida (incluindo as instancias ja
finalizadas).

8 O modulo de monitoramento deve gerar graficos em varios formatos

bem como acompanhar um processo passo a passo identificando as
atividades executadas e as que estéo por ocorrer.

9 Tem que restringir a fungéo de eliminagdo de documentos ou
dossiés/processos somente a usuarios autorizados.

10 Possibilitar a captura de documentos em papel através de scanners
ou multifuncionais.

11 Gerar arquivos nos formatos PDF/A pesquisavel.

12 O fluxo de controle de captura devera prever digitalizagéo

descentralizada, isto €, estacGes dispersas geograficamente e
transferir para o sistema central via web.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

13 Permitir visualizar todas as imagens digitalizadas na mesma interface
no modo thumbnail.
14 Deve prover recursos de definigdo de brilho e contraste da imagem e

definicdo da resolucéo (DPI) para digitalizacdo de documentos.
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15 Deve prover suporte a scripts de verificacdo para os campos e texto
16 Deve permitir, em seu repositério, 0 armazenamento de objetos de

qualquer formato, tais como: video, som, imagens, textos, planilhas,
relatorios e outros arquivos, independentemente de seu conteudo.
17 Deve permitir, em seu repositorio, controle de versao de objetos, por
meio de mecanismos de check-in e checkout, visionando os
metadados em conjunto com o conteudo.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

18 Deve permitir a definigéo, por tipo de documento e por documento
especifico, de quais usuarios podem acessar versdes anteriores de
documentos.

19 Deve permitir a criagcao de tipos de pastas e a definigdo de atributos
para cada tipo de pasta.

20 Deve disponibilizar a funcionalidade de Workflow integrada
nativamente com os outros médulos do sistema.

21 Permitir enviar comentarios para os proximos usuarios ou grupos de
usuarios num fluxo de trabalho.

22 Permitir ao sistema enviar e-mails automaticos em qualquer etapa do
fluxo de trabalho.

23 Permitir redirecionar uma tarefa para outros usuarios ou grupos de

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

usuarios em qualquer momento do fluxo de trabalho estejam os
prazos expirados ou nao.

24 Permitir a criagéo e definicao de fluxos de trabalho modelos, de forma
grafica, sem a necessidade de uso de programacgao ou codificagéo.
Cada fluxo de trabalho deve conter, ao menos, uma etapa inicial, uma
ou mais etapas intermediarias e uma etapa final.

25 Permitir definir, em cada etapa do fluxo de trabalho, o tempo
destinado para execucéo da tarefa.

26 Permitir a criagao e definicdo de fluxos de trabalho ad-hoc, isto &,
fluxos que ndo tem etapas definidas.

27 Deve permitir a combinagao das pesquisas por metadados e por
conteudo (full text retrieval) em uma mesma interface de usuario.

28 Deve permitir a reordenacao ascendente e descendente dos itens do
resultado da pesquisa por coluna.

29 Devera exigir que o usuario esteja devidamente identificado e
autenticado antes que este inicie qualquer operagao no sistema.

30 Tem que permitir que um usuario pertenca a mais de um grupo.

31 Devera possuir mecanismos para a realizagdo de buscas nos eventos

das trilhas de auditoria. Para facilidade de relatério, os resultados
podem ser apresentados ordenados, mas essa ordenagao nao pode
alterar os dados contidos na trilha.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

32 Devera ser capaz de impedir qualquer modificagdo da trilha de
auditoria.
33 Deve armazenar objetos/conteudos mantendo o seu formato original
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sem alteracOes, baseado em estrutura de filesystem.

34 Deve possuir interface web, bem como integragdo com MS OFFICE
que esteja instalado no desktop do cliente seja através de plug-in ou
nao.

35 Todas as configuragdes e parametrizacées devem ser feitas via

interface grafica ou arquivos de configuracao da Suite, sendo vedada
a necessidade de edigdo manual de arquivos de configuragao do
Sistema Operacional (Registro do Windows e outros aplicaveis).

36 Deve prover os tipos de campo: numero inteiro, nimero decimal ou de
ponto flutuante, data, string, lista, lista encadeada, checkbox,
groupbox ou lista de checkbox, e campos para informagdes de
utilizadas no backend.

37 Deve implementar timeout de sess&o configuravel pelo administrador,
caso ndo seja possivel configurar esse recurso por meio de servidor
de aplicagao.

38 Deve prover interface WYSIWYG para a criagao de formularios a
serem utilizados na indexacdo de documentos e em tarefas de
processos.

39 Deve possuir ferramenta de desenho WYSIWYG de formularios
eletrbnicos (e-forms).

40 Deve permitir a atribuicdo de permissdes de acesso para documentos

de um determinado tipo e permissdes no nivel de pastas, tipos de
documentos. Contemplando no minimo as seguintes permissoes:
Criacao de documentos de um tipo documental; Leitura; Alteragéo; e
Exclusdo permanente e exclusido para a lixeira.

41 Deve implementar o conceito de arquitetura em 3 (trés) camadas,
onde a camada de apresentagéo, a légica de negdcio e a camada de
persisténcia estejam logicamente separadas.

42 Ter a opgao para habilitar a protegdo dos conteudos armazenados em
file system, devendo os mesmos serem criptografados pelo sistema.
43 Devera apresentar uma interface responsiva que permita navegagao

nos conteudos disponiveis por perfis de usuarios através de
dispositivos méveis (tablets e smartphones).

44 Todos os documentos utilizados, anexados ou criados por meio de
formularios eletrbnicos, devem permitir sua impressao.

45 Deve permitir a captura dos metadados através da funcionalidade de
OCR zonal.

46 Deve permitir que uma atividade seja finalizada apds o

reconhecimento automatico de um documento.

47 Deve permitir a captura/importacdo automatica de documentos
eletrbnicos através de monitoramento de pastas em file system.
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48
49 Permitir a geragdo automatica de um protocolo quando do inicio de

uma solicitagao via portal.
50 Permitir a assinatura digital no padrao ICP-Brasil de um documento

em uma etapa do fluxo de trabalho.
51 Permitir a co-assinatura de um documento.
52 Deve mostrar a capacidade de construir relatérios e graficos via

interface Wizard (sem necessidade de programacéao), com a
capacidade de gerar relatérios no minimo dos formatos: Pizza, Card,
Colunas, Barras e Gauge.

53 Deve permitir a criacdo de grafico de indicadores, e neste podendo
escrever e executar scripts. Na codificagao do script deve conter a
funcionalidade de interlicense de modo ao sistema exibir os métodos
disponiveis pelo sistema.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

54 Deve permitir a criagcao de relatdrios analiticos através de comando
SQL.

55 O mddulo Wizard de construgéo de relatérios deve permitir:
] Escolher filtros de forma a fazer uma selegao por processo,

por atividade, por campos, por participante, por data de criagdo e por
status das solicitagdes.

= Realizar o agrupamento das informagdes no minimo por
processo, por atividade, por status, por usudrios que geraram alguma
solicitagao e por participantes das atividades.

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

= Realizar a operacao quantitativa (agregadores) por quantidade
de solicitagdes e pela média de tempo de execugdo das atividades.
" Visualizar uma prévia do relatério grafico construido antes de
salva-lo.
" Atribuir grupo de usuarios para acesso ao relatério grafico
criado.

56 Demonstrar a capacidade da ferramenta em absorver e gerenciar

scripts/dll's externas de integragdo, bem como a criagao de scripts
diretamente da plataforma utilizando recursos de programacao.

57 Demonstrar a capacidade da ferramenta em personalizar a interface
do sistema com o Logotipo da Contratante e cores definidas para a
apresentacao da tela inicial.

58 Demonstrar a capacidade do sistema em criar um registro do tipo
formulario eletrénico que pode ser preenchido pelo cidadao ou ser
acionado via Web Service demonstrando assim a capacidade de
integracdo da plataforma.

59 Demonstrar um painel onde o usuario solicitante, consegue
acompanhar o andamento das suas solicitagdes, demonstrando o
status de cada ocorréncia dentro do sistema, bem como aplicando
filtros pré-existentes no painel.
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60 Cada atividade de usuario do workflow deve permitir a configuragéo
de tempo para duracdo bem como para emissao de alerta, aviso. Os
processos ja com prazo de duragao expirado e aqueles com aviso de
vencimento, devem ser exibidos em cores diferentes no grid de
pendencias de modo a permitir uma gestédo a vista.

61 Cada atividade de usuario do workflow deve permitir configurar quais
0s campos que irao compor o grid de pendéncias onde os usuarios
irdo trabalhar em cada atividade. Isso se faz necessario para facilitar a
visualizagédo das pendéncias conforme a necessidade de trabalho de
cada grupo de usuarios.

62 Na atividade de usuario do workflow, deve ser possivel determinar
saidas conforme o grupo em que o usuario pertence, ou seja, um
grupo de usuarios pode por exemplo enviar um processo para a saida
A e B e outro grupo apenas para a saida B.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302

63 Deve ser possivel a criagao de scripts nas atividades de usuario do
workflow para efetuar uma pré-validagéo de informacgdes.
64 Deve ser possivel a criagdo de mensagens de confirmagao nas

atividades de usuario, e nestas mensagens a configuragido de

codigo:

(Senha) nos termos da lei 14.063/2020.

obrigatoriedade da digitagdo de alguma informacgao que o usuario
tenha que efetuar.

65 Deve demostrar a possibilidade de aprovagao em lote de processos
nas atividades do tipo de usuarios.

66 Nas atividades do workflow do tipo script, deve conter a propriedade

de interlicense para que o usuario que esteja fazendo os scripts
consiga visualizar de forma facil todos os métodos disponiveis para
uso na aplicacao.

67 Na tela onde os usuarios visualizam suas atividades (processos
pendentes), deve ser possivel realizar a exportacéo dos itens no |
minimo nos formatos PDF, Excel e CSV|

68 O sistema permitir a configuragédo para o armazenamento dos
arquivos em computadores/storage do tipo NFS bem como possibilitar
0 armazenamento em algum provedor de nuvem, como exemplo no
sistema de storage S3 da Amazon.

https://assinador.4rtec.com.br/verificacao.aspx,

69 Deve permitir a integragdo com o Active Directory.

70 Deve permitir a configuracéo da cor e texto dos menus.

71 Devera ser possivel a configuragdo dos campos que aparecem no
resultado da pesquisa, podendo desta forma uma melhor exibi¢cao de
resultados.

72 Deve permitir a criacdo de pastas virtuais, e nestas, devera ser
possivel a atribuicdo de acesso através de grupos.

73 Deve ser possivel efetuar operagdes como recortar, copiar e colar nos
documentos existentes nas pastas virtuais.

74 Deve possuir aplicativo (APP) mobile nativo com funcionamento no
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minimo em sistema Android contendo no minimo as funcionalidades

de:

= Permitir visualizar pastas e documentos conforme as
permissées definidas no software WEB;

] Permitir realizar a pesquisa e visualizagdo dos documentos e
seus anexos conforme as permissées definidas no software WEB.

" Interagir com o workflow demonstrando somente as atividades

em que O usuario possui acesso, bem como a quantidade de
processos vencidos, a vencer e os que estdo no prazo.
= Receber notificagdo indicando a chegada ne novos processos.

2cabaa80-1ca4-4239-b731-45012e683302
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ANEXO _XIV__ - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS
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CONTRATANTE: PREFEITURA XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
CONTRATADA : XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ:

CONTRATO N.” XXXXXXX

As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confec¢@o e necessarios a execugdo
do presente CONTRATO, tinica e exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam e em respeito a
toda a legislagdo e normas técnicas aplicaveis sobre seguranca da informagdo e protecdo de dados, inclusive, mas
ndo se limitando a Lei Geral de Protecdo de Dados (Lei Federal n.° 13.709/2018), sob pena de incidéncia de multa
por descumprimento contratual, para a qual se estipula o valor de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato,
sem prejuizo de perdas e danos.

As PARTES se obrigam diante do presente instrumento, que os direitos dos titulares estardo garantidos e
resguardados quanto:

I — a confirmag@o da existéncia do tratamento;

IT — o acesso aos dados pessoais tratados;

IIT — a corregdo dos dados pessoais incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV — a anonimizacao, o bloqueio ou a eliminagdo dos dados pessoais;

V — a portabilidade dos dados pessoais;

VI — a informagao sobre as entidades publicas e privadas com as quais foi realizada o

compartilhamento de dados;

VII — informar as consequéncias da revogacdo do consentimento;

VIII — a informagao quanto aos fatores que levaram a uma decisdo automatizada.

As PARTES também se comprometem a proporcionar o pronto atendimento das requisi¢des realizadas por
titulares de dados, providenciando, de forma imediata, ou no maximo em 24 (vinte ¢ quatro) horas, justificando os
motivos da demora.

E, por assim estar justo e contratado, as PARTES assinam o presente Termo em 02 (duas) vias do mesmo
teor e forma, na presenga das testemunhas abaixo qualificadas, constituindo ato juridico perfeito e representando o
livre exercicio da vontade das partes.

Boituva, xx de xxxxxxxx de 2022.

XXXXXXXXXXXXXXX
Prefeito Municipal

XXXXXXXXXXXXXXXX
Secretaria Municipal de XXXXXXXXXXXXXXX

Contratado
TESTEMUNHAS:
01) 02)
RG No© RG No©
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