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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 643/2.026

Secretaria Municipal Cultura e Economia Criativa

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para locagdo, montagem e desmontagem de tendas e palcos
destinados a realizagdo da 19* edi¢do do Festival de Inverno de Boituva, que ocorrera nos dias 29, 30 ¢ 31 de
julho e 01 de agosto de 2026, no Centro Municipal de Eventos.

1.2. Classificacao do bem ou servico

1.2.1. De acordo com as disposi¢des do inciso XIII do artigo 6° da lei 14.133/2.021, o objeto em questdo
pode ser classificado como servigo comum.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1. Necessidade da Contratacao

A presente contratagdo tem por finalidade viabilizar a realizagdo da 19* edi¢do do Festival de Inverno de
Boituva, promovido pela Secretaria Municipal de Cultura e Economia Criativa, evento integrante do
calendario oficial de atividades culturais do Municipio, previsto para ocorrer nos dias 29, 30 e 31 de julho ¢
01 de agosto de 2026.

A locagdo de tendas e palcos mostra-se indispensavel para a adequada estruturagdo do evento, garantindo
espagos cobertos destinados a praga de alimentacdo, expositores, apresentacdes artisticas, atividades culturais
e demais agOes previstas na programagdo. As estruturas proporcionardo melhores condi¢des de conforto,
seguranga, acessibilidade e organizacdo para participantes, trabalhadores, artistas e publico em geral.

Além disso, a utilizagdo de estruturas temporarias possibilita a continuidade das atividades mesmo em
situacdes de intempéries climaticas, protegendo equipamentos, instalagdes e usudrios, contribuindo para o
sucesso do evento e para a preservagdo do patrimdnio publico eventualmente utilizado.

O Festival de Inverno € reconhecido como importante instrumento de promogdo cultural, turistica e
econdmica do Municipio, atraindo visitantes da regido e fomentando o comércio local, a geragdo de renda e o
fortalecimento das atividades culturais desenvolvidas pela Administragdo Publica.

2.2. Da Existéncia de Contratacido Anterior Semelhante

Registra-se que o Municipio possui o Processo Administrativo n°® 3014/2024, do qual resultou Ata de
Registro de Precos destinada a locacdo de estruturas temporarias para eventos, contemplando itens com
caracteristicas e finalidades semelhantes as pretendidas na presente contratagao.

A existéncia da referida contratagdo demonstra que a Administracao ja identificou, em ocasides anteriores, a
necessidade de utilizagdo de estruturas locadas para atendimento de eventos publicos, consolidando a
1
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locacdo como solugdo adequada, eficiente e economicamente vantajosa, quando comparada a aquisi¢do
definitiva de equipamentos que demandariam elevados custos de investimento, armazenamento, manutengao,
transporte e operagao.

2.3. Da Nao Utiliza¢ao da Ata de Registro de Precos Vigente

Embora existam itens com caracteristicas semelhantes aos pretendidos na Ata de Registro de Pregos
decorrente do Processo Administrativo n® 3014/2024, verificou-se que as estruturas necessarias para
atendimento da presente demanda possuem especificacdes, dimensdes e caracteristicas técnicas proprias,
especialmente no que se refere as medidas das tendas e demais exigéncias operacionais definidas pela
Secretaria requisitante.

Dessa forma, apesar da similaridade existente entre os objetos, ndo ha identidade plena entre os itens
registrados e aqueles necessarios para a realizagdo do 19° Festival de Inverno de Boituva, circunstancia que
inviabiliza a utilizag@o da referida Ata de Registro de Pregos para atendimento integral da demanda.

Assim, mostra-se necessaria a realizagdo de contratacdo especifica, garantindo que as estruturas fornecidas
atendam integralmente as necessidades do evento, observando as dimensdes, caracteristicas técnicas,
condi¢des de seguranca e demais requisitos definidos pela Administragdo.

2.4. Da Contratacio para Atendimento de Evento Especifico

A presente contratagdo possui carater pontual e temporario, destinando-se exclusivamente ao atendimento
das necessidades do 19° Festival de Inverno de Boituva.

Por se tratar de evento especifico, com data, local e caracteristicas previamente definidas, a solucdo mais
adequada consiste na loca¢do temporaria das estruturas necessarias, incluindo transporte, montagem,
manuten¢do ¢ desmontagem, permitindo a Administragdo atender plenamente as demandas do evento sem a
necessidade de aquisigdo permanente de equipamentos que permaneceriam ociosos durante grande parte do
ano.

Dessa forma, a contratagdo pretendida atende aos principios da eficiéncia, economicidade e interesse
publico, assegurando a disponibilizagdo da infraestrutura necessaria para a realizacdo do evento com
qualidade, seguranga e adequado aproveitamento dos recursos publicos.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. As estruturas locadas deverdo atender as especificagoes técnicas definidas neste Termo de Referéncia,
observando padrdes de qualidade, seguranca e resisténcia compativeis com eventos publicos de grande porte.

3.2. As tendas deverdo possuir cobertura em lona vinilica branca, estrutura em Box Truss trelicado Q30
fabricada em aluminio, proporcionando vao livre e resisténcia adequada as condi¢des de utilizagao previstas.

3.3. As estruturas deverdo possuir pé-direito minimo de 5,00 metros e sistema de fixacdo que garanta
estabilidade e seguranga durante toda a realizagdo do evento.
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3.4. Os equipamentos fornecidos deverdo estar em perfeitas condigdes de uso, conservagdo e funcionamento,
livres de avarias que comprometam sua seguranga ou utilizagao.

3.5. A instalacdo das estruturas deverd observar as normas técnicas aplicaveis e a legislacdo vigente,
inclusive quanto a responsabilidade técnica por profissional habilitado.

3.6. Os quantitativos e especifica¢cdes minimas a serem atendidos:

i D
Item Descricao Unlda.d e e Quantidade
Fornecimento

Locagéo de tenda nas medidas 18m x 42m, incluindo .

01 . Servigo 01
montagem e desmontagem, para 4 didrias
Locac¢do de tenda nas medidas 13m x 42m, incluindo .

02 Servico 2

montagem e desmontagem, para 4 didrias

Locacdo de tenda nas medidas 4m x 4m, com 03 lados
03 |fechados e 01 balcdo, incluindo montagem e Servigo 18
desmontagem, para 4 diarias

Palco 12,50m x 10,00m, altura variavel entre 0,50m e

04 |1,50m, incluindo montagem e desmontagem, para 2 Servigo 1
diarias
4. PRAZO DO CONTRATO

4.1. A contratagdo tera vigéncia de 06 (seis) meses, contados da data de sua assinatura, podendo ser
prorrogado conforme previsto na lei federal 14.133 de 01 de abril de 2.021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Local de execucio

Os servicos deverdo ser executados no Centro Municipal de Eventos, localizado na Avenida Pereira Ignacio,
n® 65, Boituva/SP, ou em outro local previamente indicado pela Administragio Municipal, caso haja
necessidade devidamente justificada.

5.2. Montagem e desmontagem

A contratada serd responsdvel pela montagem completa das estruturas locadas, incluindo todos os
equipamentos, acessorios, pecas, ferramentas e mado de obra necessarios a perfeita instalagdo e
funcionamento dos itens contratados.

A montagem devera estar integralmente concluida com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias da data de
inicio do evento, permitindo a realizacdo de vistorias, inspe¢des e eventuais ajustes solicitados pela
fiscalizacdo.

Apds o encerramento do evento, a contratada devera proceder a desmontagem e retirada de todas as
estruturas, materiais e equipamentos utilizados, restituindo o local em condi¢des adequadas de utilizagdo.
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5.3. Transporte e logistica

A contratada sera integralmente responsavel pelo transporte, carga, descarga, movimentagdo, guarda e
acondicionamento de todos os materiais, equipamentos e estruturas necessarios a execugdo do objeto.

Todos os veiculos utilizados deverdo estar em perfeitas condigdes de circulagdo, devidamente licenciados e
em conformidade com a legislagdo de transito vigente.

As despesas relativas ao transporte, combustivel, pedagios, seguros, manutencao dos veiculos, taxas e demais
custos operacionais correrdo exclusivamente por conta da contratada.

5.4. Mio de obra

A contratada devera disponibilizar equipe técnica e operacional em quantidade suficiente para execucdo dos
servigos contratados, sendo responsavel pela coordenagdo, supervisdo e gerenciamento dos trabalhos.

Todos os profissionais empregados na execucao contratual deverdo possuir capacitacdo compativel com as
atividades desempenhadas, observando-se as normas de seguranga do trabalho aplicaveis.

5.5. Equipamentos de Prote¢ao Individual

Durante as atividades de carga, descarga, transporte, montagem, desmontagem e demais servigos correlatos,
a contratada devera fornecer e exigir a utilizagdo dos Equipamentos de Protec¢do Individual — EPIs adequados
aos riscos das atividades executadas, em conformidade com a legislagdo trabalhista e normas
regulamentadoras vigentes.

A contratada respondera integralmente pelo cumprimento das normas de saude e seguranca do trabalho, bem
como por eventuais autuacdes, acidentes ou ocorréncias decorrentes do descumprimento dessas obrigacdes.

5.6. Responsabilidade técnica

A contratada devera apresentar Anotagdo de Responsabilidade Técnica — ART, emitida por profissional
legalmente habilitado junto ao CREA, referente a montagem e instalacdo das estruturas objeto da
contratacao.

A responsabilidade pela estabilidade, seguranca e adequada instalagdo das estruturas permanecera
integralmente sob responsabilidade da contratada durante todo o periodo de execucdo dos servigos.

5.7. Responsabilidade por danos

A contratada respondera integralmente por quaisquer danos materiais, pessoais ou patrimoniais causados a
Administracdo, a terceiros, aos usuarios do evento ou ao patrimonio publico e privado em decorréncia da
execucgdo dos servicos.

A contratada sera responsavel por danos decorrentes do transporte, carga, descarga, montagem,
desmontagem, utilizacdo inadequada de equipamentos, falhas operacionais, negligéncia de seus empregados
ou de terceiros por ela contratados.
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5.8. Manutenciao durante o evento

Durante todo o periodo de utilizagdo das estruturas, a contratada devera manter condi¢cdes adequadas de
seguranga, estabilidade e funcionamento dos equipamentos locados, realizando imediatamente os reparos,
ajustes ou substitui¢des que se fizerem necessarios.

Caso seja identificada qualquer irregularidade que comprometa a seguranga ou utilizagdo das estruturas, a
contratada devera promover sua corre¢do sem Onus adicional para a Administragao.

5.9. Fiscalizacio

A execucdo dos servigos serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) designado(s) pela Administragado
Municipal, cabendo a contratada prestar todas as informagoes solicitadas e atender as determinacdes emitidas
pela fiscalizagdo, sempre que relacionadas ao objeto contratado.

6. GESTAO DO CONTRATO

6.1. A execucdo e a fiscalizagdo da contratacdo serdo conduzidas por servidor formalmente designado como
fiscal, responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo. A designacao sera realizada pelo Gestor
na fase final do processo, mediante solicitagdo do setor responsavel.

6.1.1. Compete ao fiscal zelar pelo fiel cumprimento das condi¢des pactuadas, acompanhar a execucdo do
objeto, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias em caso de eventuais irregularidades. O
gestor da secretaria atuara como supervisor da execugdo contratual, exercendo a supervisdo ¢ respondendo
por sua conformidade junto a Administracdo. A atuacdo do fiscal e do supervisor observara, no que couber,
as disposi¢des do Decreto Municipal n° 2.979, de 26 de junho de 2024.

6.1.1. Atribuicoes dos Fiscais do Contrato

* Inspecdo e verificagdo da qualidade e conformidade dos servigos oferecidos, conforme este Termo
de Referéncia;

* Monitoramento das entregas, das condi¢des de garantia e acompanhamento de pagamentos;

* Relatar ao Gestor do contrato qualquer desvio ou ndo conformidade identificada, recomendando
medidas corretivas.

6.1.2. Atribuicoes do Gestor do contrato

* Assegurar o cumprimento das condi¢des contratuais por ambas as partes;

*  Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria ¢ o fornecedor;

*  Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas contratuais;

*  Aplicar sangdes ou multas em caso de descumprimento das obrigagdes pelo fornecedor.

6.2. Recebimento Porvisorio

O recebimento provisorio ocorrera ap6os a conclusdao da montagem das estruturas e sua disponibilizagdo para
utilizagdo, mediante inspecdo realizada pelo fiscal do contrato ou servidor formalmente designado pela
Administracao.

Nessa etapa, sera verificada a conformidade dos servigos executados com as especificagdes previstas neste
Termo de Referéncia, especialmente quanto as quantidades contratadas, dimensdes das estruturas, condigdes
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de seguranga, estabilidade, acabamento, localiza¢do da instalacdo e apresenta¢do da documentagdo técnica
exigida.

Constatadas irregularidades, inconformidades ou pendéncias, a contratada sera formalmente notificada para
promover as corregdes necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem prejuizo das demais sangoes
cabiveis.

O recebimento provisorio ndo implica aceitagdo definitiva dos servigos nem afasta a responsabilidade da
contratada pela qualidade, seguranga ¢ perfeito funcionamento das estruturas disponibilizadas.

6.3. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apos a execugdo integral do objeto, compreendendo a realizagdo do
evento, a desmontagem das estruturas e a retirada completa dos materiais e equipamentos utilizados,
mediante verificagdo do fiel cumprimento das obrigagdes contratuais.

A Administra¢do verificara se os servicos foram executados em conformidade com as condic¢des
estabelecidas neste Termo de Referéncia e se ndo subsistem pendéncias técnicas, operacionais ou
administrativas relacionadas ao objeto contratado.

Nio sendo constatadas irregularidades, sera emitido o respectivo Termo de Recebimento Definitivo ou
documento equivalente, caracterizando a aceitagdo final dos servigos.

O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade civil, técnica e legal da contratada por vicios ocultos,
defeitos estruturais, danos causados a Administragdo ou a terceiros, nem pelas demais responsabilidades
previstas na legislagdo aplicavel.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O procedimento para o pagamento sera realizado conforme estabelecido: apds a execucgdo ¢ a
subsequente aceitacdo, comprovado pela apresentacao da nota fiscal correspondente, o pagamento sera
efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Este pagamento sera concretizado por meio de depdsito ou
transferéncia bancaria diretamente na conta-corrente da contratada. E imperativo que a conta para
recebimento esteja formalmente registrada em nome da empresa contratada. A validagdo da nota fiscal ¢ a
autorizagdo para o pagamento serdo de responsabilidade do departamento competente da secretaria
requisitante, assegurando a conformidade com as especificagdes detalhadas neste Termo de Referéncia. Todo
este processo esta em estrita conformidade com a legislagdo vigente, especificamente a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2.021, garantindo transparéncia e legalidade nas transagdes financeiras entre as
partes

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratacdo em apreco sera realizada por meio de Dispensa Em Razdo Do Valor, conforme o Art. 75,
inciso II, da Lei 14.133/2021, que prevé a dispensa para contratagdes que envolvam valores inferiores a R$
65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos € noventa e dois reais ¢ onze centavos).

8.1.2. A Dispensa em razao do valor visa garantir a continuidade da contratacdo, respeitando o limite
estabelecido pela legislagdo vigente. A contrata¢do sera realizada de maneira eficiente ¢ vantajosa para o
objeto deste termo, assegurando a conformidade com as normas legais.

8.1.3. A utilizacdo da Dispensa em razdo do valor traz agilidade ao processo, permitindo uma sele¢ao mais
direta e eficiente dos fornecedores, a0 mesmo tempo em que mantém a transparéncia e a responsabilidade em
todas as etapas, conforme os preceitos da Lei 14.133/2021.

8.2. Qualificaciao Técnica
8.2.1. Atestado de Capacidade Técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou privado que

comprove que a contratada executou com satisfagdo, servicos similares em caracteristicas aos constantes do
objeto deste documento.
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9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia ocorrerdo por conta da
dotacdo do orcamento vigente
Boituva, 17 de junho de 2.026

Assinado Digitalmente

Luis Eustaquio Gianotti
Secretario Municipal de Cultura e Economia Criativa
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