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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 2.303/2.025

1. DO OBJETO

1.1. Locagdo de tenda para a estruturacdo da praca de alimentac¢do do evento Natal Encantado
2025, no Municipio de Boituva.

1.2 CLASSIFICACAO DO BEM OU SERVICO

1.2.1. Considerando as defini¢des constantes no inciso XXI, do artigo 6° da Lei Federal
14.133/2.021, o objeto pretendido enquadra-se como servigo de engenharia.

2. DA JUSTIFICATIVA

A contratagdo de tenda para a estruturagdo do evento Natal Encantado 2025 é necessaria para
ampliar o espaco disponivel e garantir condi¢des adequadas de funcionamento da praca de
alimentagdo, oferecendo protecdo ao publico, expositores e infraestrutura instalada. A
estrutura assegura conforto térmico, seguranca, continuidade das atividades mesmo em caso
de intempéries e melhor organizacdo diante do elevado fluxo de pessoas previsto, semelhante
ao registrado em eventos municipais anteriores, como o Festival de Inverno, que atingiu
publico superior a 30.000 pessoas.

O item necessario ndo estd contemplado na Ata de Registro de Precos vigente, o que impede
sua contratacdo por aquele instrumento e torna indispenséavel a contratacdo direta para garantir
a execugdo tempestiva do evento. A presenca da tenda contribui para a qualidade do evento,
fortalecendo o turismo local, promovendo lazer, movimentando a economia e apoiando as
agoes culturais e turisticas do municipio.

Adicionalmente, ndo ha necessidade de elaboracdo de um novo Estudo Técnico Preliminar
(ETP), pois ja existe ETP valido elaborado para objeto similar no Processo n® 3014/2024,
contendo a analise técnica suficiente sobre estruturas destinadas a eventos. O estudo
permanece aplicavel e atende aos requisitos legais, oferecendo fundamentagdo adequada para
subsidiar a presente contratacéo.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3 UNIDADE
ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO QUANTIDADE
01 |LOCAGAO DE 01 TENDA BARRACAO 18MX42M DIARIA 03

3.1. Especificagoes Técnicas da Tenda

* Locagdo de tenda tipo barracao box truss, com cobertura em lona vinilica branca.
¢ Estrutura em box truss trelicado Q30, fabricada em aluminio.

* Vio totalmente livre, sem pilares internos.
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* Fixacdo ao solo com cintas tipo catraca, sem necessidade de fundacdes.

* Pé-direito minimo de 5 metros, garantindo amplitude interna e seguranga estrutural.

3.2. Qualificacdo Técnica

* Apresentacio de ART que comprove a aptiddo técnica da empresa para execugao
dos servigos objeto desta contratacao.

3.3. Condicoes Gerais da Contrataciao

* Os custos de mobilizagdo e desmobilizacdo de pessoal e equipamentos sdo de
responsabilidade da contratada e devem estar incluidos no valor da proposta.

* Deverdo ser observadas todas as Normas Técnicas da ABNT aplicaveis ao servigo,
bem como as Normas de Seguranga do Trabalho, especialmente quanto ao uso de
EPIs.

* E vedada a subcontrata¢ao de qualquer etapa dos servigos.

* Naio sera exigida garantia contratual.

* Os servigos deverdo ser executados nos enderegos determinados pela contratante,
conforme instrugdes repassadas no momento da contratagao.

4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 03 (meses) contados da sua assinatura, podendo
ser prorrogado, nos termos da lei 14.133/2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. Obrigac¢oes da Contratada

A Contratada devera:

5.1.1. Cumprir todas as obrigacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta
apresentada, assumindo integralmente os riscos e as despesas decorrentes da execucdo do
objeto.

5.1.2. Entregar a tenda locada em perfeitas condicdes de uso, conforme especificagdes
técnicas, prazo ¢ local indicados pela Contratante, acompanhada da respectiva nota fiscal
contendo marca, fabricante, modelo, procedéncia e demais informagdes pertinentes.

5.1.3. Responder por vicios, defeitos e danos relacionados a estrutura fornecida, nos termos
dos artigos 12, 13 e 17 a 27 do Codigo de Defesa do Consumidor.

5.1.4. Sendo necessarias providéncias por parte da Contratada, os prazos para pagamento
serdo suspensos, sendo considerado o fornecimento em atraso, sujeito as penalidades previstas
em lei.



l@!

Boituva

Construindo o progresso
de maos dadas

R H
DES LABO OSP"ALITAS

X

5.1.5. Arcar com todas as despesas diretas e indiretas relacionadas ao fornecimento,
incluindo materiais, equipamentos, mdo de obra, transporte, instalagio e demais custos
necessarios, sem onus adicional para a Contratante.

5.1.6. Garantir todos os custos operacionais de instalacao e logistica, incluindo utilizagdo de
equipamentos auxiliares (andaimes, ferramentas ou similares).

5.1.7. Executar os servicos observando as técnicas recomendadas pelo fabricante dos
materiais e equipamentos, garantindo a seguranca, estabilidade e funcionalidade da estrutura
instalada.

5.1.8. Disponibilizar todos os instrumentos, ferramentas e EPIs necessarios para a execugao
segura dos servigos.

5.1.9. Ser responsavel exclusiva pelas atividades de seus funciondrios no local de execugao,
assegurando sua seguranga e nao gerando qualquer vinculo trabalhista ou obrigagdo a
Contratante.

5.1.10. Efetuar a substituicdo imediata de materiais ou equipamentos que apresentem nao
conformidade, sem qualquer custo adicional para a Contratante.

5.1.11. Arcar com todos os custos decorrentes de trocas, ajustes ou correcées, incluindo
transporte, instalagdo, alimentagdo e demais despesas necessarias quando aplicavel.

5.1.12. Em caso de impossibilidade de cumprir o prazo de entrega, notificar imediatamente a
Contratante apds o recebimento da Autorizagdo de Compras, apresentando justificativa
fundamentada e documentagdo comprobatoria.

5.1.13. A montagem da tenda devera ser realizada pela contratada as 07h00 do dia 18/12/2025
¢ a desmontagem no dia 20/12/2025 apods o término do evento.

5.1.14. O enderecgo para montagem da tenda sera no Centro Municipal de Eventos - Avenida
Pereira Ignacio, 101 — Residencial Primo, Boituva/SP

6. GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A execugdo ¢ a fiscalizagdo da contratacdo serdo conduzidas por servidor formalmente
designado como fiscal, responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo. A
designacdo sera realizada pelo gestor da secretaria demandante na fase final do processo,
mediante solicitagdo do setor responsavel.

6.1.1. Compete ao fiscal zelar pelo fiel cumprimento das condigdes pactuadas, acompanhar a
execucdo do objeto, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias em caso de
eventuais irregularidades. O gestor da secretaria atuara como supervisor da execugdo
processual, exercendo a supervisdo e respondendo por sua conformidade junto a
Administracdo. A atuagdo do fiscal e do supervisor observara, no que couber, as disposi¢oes
do Decreto Municipal n° 2.979, de 26 de junho de 2024.

6.1.2. Atribuicdes do Fiscal da contratacio:
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* Inspecao e verificagdo da conformidade na prestag@o dos servigos.

* Monitoramento e acompanhamento dos pagamentos.

* Gerenciar eventuais alteragoes, aditamentos ou prorrogagdes.

* Relatar ao Gestor da contratacdo qualquer desvio ou ndo conformidade identificada,

recomendando medidas corretivas.

6.1.3. Atribuicoes do Gestor da contratacao:

* Assegurar o cumprimento das condi¢des processuais por ambas as partes.
* Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria e o fornecedor.
* Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas processuais.

* Aplicar san¢des ou multas em caso de descumprimento das obrigagdes pelo fornecedor.

6.1.4. Em caso de descumprimento, o fiscal comunicara formalmente a Administracdo, que
podera adotar as providéncias cabiveis, inclusive aplicagdo de penalidades previstas na Lei n°
14.133/2021.

6.2. O recebimento e aceite da execucdo do objeto deste Termo de Referéncia, sera realizado
da seguinte forma:

6.1. Recebimento Provisério

O recebimento provisorio ocorrerd ap6és a montagem completa da tenda, com a
verificacdo, pela equipe designada pela Contratante, de que a estrutura foi instalada conforme
as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia, incluindo:

* Condigdes gerais da estrutura;

* Fixacdo adequada;

* Estabilidade e seguranga;

* Conformidade com as normas técnicas aplicaveis;

* Atendimento ao local, prazos e demais requisitos definidos para o evento.

A constatagdo do atendimento inicial permitira a emissdo do Termo de Recebimento
Provisorio, autorizando a utilizacdo da estrutura durante o evento.

6.2. Recebimento Definitivo

O recebimento definitivo ocorrera apos:
*  Arealizagdo do evento;
* A desmontagem completa da estrutura pela Contratada;

* A verificagdo de que ndo houve danos ao local e que ndo restam pendéncias
relacionadas a prestagdo do servigo.
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Confirmada a plena execucdo do objeto, serd emitido o Termo de Recebimento Definitivo,
condicao indispensavel para a liquidacao da despesa e posterior pagamento.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento serd efetuado em até 30 (trinta) dias corridos apdés a realizacio do
evento, por meio de deposito ou transferéncia bancaria em conta-corrente em nome da
contratada, apds a apresentacdo da nota fiscal e o aceite da secretaria solicitante, conforme a
indicagdo da demanda. O pagamento observara as especificacdes constantes neste Termo de
Referéncia e as disposi¢oes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1.1. A contratagdo em aprego serd realizada por meio de Dispensa em Razdo do Valor,
conforme o Art. 75, inciso I, da Lei Federal n°® 14.133/2021, que prevé a contratacdo que
envolva valores inferiores a R$ 125.451,15 (cento e vinte e cinco mil quatrocentos e cinquenta
e um reais e quinze centavos) no caso de obras e servi¢os de engenharia ou de servigos de
manuteng¢do de veiculos automotores;

8.1.2. A Dispensa em Razdo do Valor visa garantir a continuidade dos servigos e a aquisigdes
necessarias, respeitando o limite estabelecido pela legislagdo vigente. A contratagdo sera
realizada de maneira eficiente e vantajosa para o objeto deste termo, assegurando a
conformidade com as normas legais.

8.1.3. A utilizacdo da Dispensa em razdo do valor traz agilidade ao processo, permitindo uma
selecdo mais direta e eficiente dos fornecedores, ao mesmo tempo em que mantém a
transparéncia ¢ a responsabilidade em todas as etapas, conforme os preceitos da Lei Federal n°
14.133/2021.

8.2. Qualificacido Técnica

8.2.1. Atestado de Capacidade Técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que a contratada executou com satisfacdo, servigos similares em
caracteristicas aos constantes do objeto deste documento.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia
ocorrerao por conta da dotagdo do orgamento vigente.

Boituva, 11 de dezembro de 2.025.

Felippe Henrique Vidal Soares Ribeiro
Secretario Municipal de Turismo, Juventude e Empreendedorismo



