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MODELO DE REQUERIMENTO
(A SER APRESENTADO EM PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA)

A

PREFEITURA DE BOITUVA
DEPARTAMENTO DE LICITACOES
SETOR DE CADASTRO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA)

através de seu representante infra-assinado, vem solicitar sua inscrigdo no Cadastro de
Fornecedores da Prefeitura de Boituva, anexando os documentos exigidos,
acompanhados da relacéo que lhes sirva de indice.

Outrossim, declara:
1. que respondera, sob pena da lei, e em qualquer tempo, pela veracidade das

informagdes e documentos apresentados;

2. que comunicara, imediatamente e por escrito ao Setor de Cadastro, todas e quaisquer
alteragdes ocorridas na firma;

3. que autoriza a Prefeitura a proceder as investigagdes julgadas oportunas ou
necessarias junto as instalagdes do interessado ou érgaos e/ou pessoas relacionadas
com o requerente;

4. que autoriza todas as firmas ou pessoas citadas nos documentos a prestarem toda e
qualquer informacao solicitada pela Prefeitura;

5. que apresentara todo e qualquer documento adicional que lhe for solicitado pela
comissdo Permanente de Cadastro.
Termos em que,

Pede deferimento.

(DATA)

(NOME LEGIVEL E ASSINATURA DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA)
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DEPARTAMENTO DE LICITACOES
SETOR DE CADASTRO DE FORNECEDORES

INSTRUCOES GERAIS

1. OBJETIVO

Estabelecer normas e procedimentos para efeito de habilitacdo em licitacbes da
Prefeitura de Boituva, nos termos da Lei Federal n° 8666/93 e suas posteriores
alteracgdes.

2. CADASTRAMENTO
2.1 Procedimento

2.1.1 A empresa interessada em se cadastrar na Prefeitura de Boituva, devera se dirigir
ao Paco Municipal, localizado a Avenida Tancredo Neves, 01 - Centro — CEP: 18550-
000 — Fones (15) 3363-8812 / Fax — 3363-8818 - Setor de Cadastro de Fornecedores /
Departamento de Licitacdes, para retirar as Instrucdes Gerais € os respectivos anexos
para preenchimento e posterior devolugdo, ou consultar e retirar através do site
www.boituva.sp.gov.br.

2.1.2 Os documentos exigidos poderdao ser apresentados, em original, por qualquer
processo de copia autenticada, por cartério competente, publicagdo em 6érgéo da
imprensa oficial, ou autenticacao por funcionario do Setor de Cadastro de Fornecedores.

2.1.3 As empresas deverao apresentar os documentos solicitados devidamente
ORDENADOS e ENCARDENADOS com observancia da ordem sequencial descrita.

2.1.4 Os documentos deverao ser protocolados e entregues no Setor de Protocolo do
Setor de Licitagcbes do Paco Municipal, no horario das 8:00 as 11:15 e das 13:00 as
16:30, ou enviados via postal, ao Setor de Cadastro de Fornecedores, conforme
endereco indicado no subitem 2.1.1.

2.1.5 O prazo para o julgamento e aprovacdo do cadastro pela Comissao sera de
no _minimo 03 (trés) dias e no maximo 20 (vinte) dias a contar da data de

apresentacdo dos documentos em conformidade com as Instrugdes Gerais.

216 Analisada a documentacdo. serdo solicitados eventuais documentos
faltantes que deverao ser entregues diretamente no Setor de Cadastro. no prazo
maximo de 30 (trinta) dias. sob pena de indeferimento.

2.1.7 Apds a analise da documentagao e estando em conformidade com a legislagao a
empresa sera incluida no Cadastro de Fornecedores, sendo emitido o Certificado de
Registro Cadastral - CRC, com validade de 01 (um) ano, a contar da data de emisséo do
mesmo.
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2.1.8. Caso a empresa se faca representar junto a Prefeitura de Boituva, devera exibir
documento habil que comprove tal qualificagéo.

2.1.9. Caso a empresa seja dispensada da exigéncia de um ou mais documentos,
constantes desta relacdo, devera apresentar declaragao expressa neste sentido.

2.1.10. O Setor de Cadastro podera negar pedido de inscri¢gdo inicial, renovagao ou
alteracdo, bem como a qualquer tempo, alterar o registro concedido, caso ndo sejam
satisfeitas as exigéncias deste regulamento.

2.1.11. Dentro de 5 (cinco) dias uteis do recebimento da comunicagcdo escrita a
respeito, podera o interessado requerer, com justificativas, reconsideragcao da medida.

2.1.12. Preenchimento do formulario anexo (Ficha Cadastral).

2.1.13. Ao requerer sua inscricado no Cadastro, o interessado devera indicar a Categoria
Profissional e as subcategorias a que pertence.

2.1.14. Observando-se o horario de atendimento ao publico, estabelecido das 08:00 as
11:15 e das 13:00 as 16:30, eventuais duvidas poderao ser dirimidas pessoalmente no
setor de Cadastro do Departamento de Licitagbes, ou ainda, através do telefone (15)
3363-8812 / Fax — 3363-8818.

3. RELACAO DOS DOCUMENTOS

3.1 Habilitagado Juridica

3.1.1. Para Empresa Individual: Registro comercial, e alteracbes se houver;

3.1.2. Para Sociedade Comercial: Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
e alteragdes subsequentes, devidamente registrados na Junta Comercial competente;

3.1.2.1. No caso de Sociedade por Acdes: O ato constitutivo, e alteracdes
subsequentes, devera vir acompanhado de documentos de eleicdo de seus
administradores, em exercicio;

3.1.3. Para Sociedade Civil: Inscricao do ato constitutivo e alteragdes subsequentes no
Registro Civil das Pessoas Juridicas, acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

3.1.4. Para Empresa ou Sociedade Estrangeira em funcionamento no Brasil:
Decreto de autorizagao, e ato de registro ou autorizagdo para funcionamento, expedido
pelo 6rgao competente, quando a atividade assim o exigir.

3.2 Regularidade Fiscal

3.2.1. Prova de inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica — CNPJ, da Matriz.
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3.2.2. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se
houver, relativo a sede da empresa requerente, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual.

3.2.2.1. Se o ramo de atividade da empresa for comércio, devera apresentar
prova de inscricao estadual.

3.2.2.2. Se o ramo de atividade da empresa for prestacdo de servicos, devera
apresentar prova de inscricdo municipal.

3.2.2.3. Se o ramo de atividade da empresa envolver comércio e prestagcao de
servicos, devera apresentar prova de inscricao estadual e municipal.

3.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual e Municipal,
da sede da empresa requerente ou outra prova equivalente, na forma da lei.

3.2.3.1. A prova de regularidade devera ser feita por Certiddo Negativa ou
Positiva com efeitos de Negativa.

3.2.3.1.1. Tem os mesmos efeitos de Negativa, a Certiddo de que conste
a existéncia de créditos ndo vencidos; em curso de cobranga executiva em
que tenha sido efetivada a penhora; ou cuja exigibilidade esteja suspensa
por moratoria, ou depédsito de seu montante integral, ou reclamacgdes e
recursos, nos termos das leis reguladoras do processo tributario
administrativo ou concessao de medida liminar em mandado de seguranca.

3.2.3.2. A regularidade para com a Fazenda Federal devera ser comprovada pela
apresentacao de Certidao expedida pela Secretaria da Receita Federal.

3.2.3.3. A regularidade para com a Fazenda Estadual devera ser comprovada
pela apresentacao de Certiddo expedida pela Secretaria da Fazenda do Estado
em que estiver situada a sede da requerente.

3.2.3.4. A regularidade para com a Fazenda Municipal devera ser comprovada
pela apresentacdo de Certidao, relativa a tributos mobiliarios, expedida pela
Prefeitura da cidade em que estiver situada a sede da requerente.

3.23.4.1. Caso a sede da requerente ndo seja em Boituva, devera
apresentar declaracdo assinada pelo responsavel da empresa, informando
que ndo tem filial e escritdério no Municipio de Boituva, bem como néo
possui débitos de qualquer origem perante a Fazenda Publica Municipal de
Boituva, e se a empresa possuir filial ou escritério neste Municipio, devera
apresentar a Certiddo Neqgativa de Tributos Municipais Mobiliarios e
Imobiliarios, expedida pela Fazenda Municipal de Boituva.

3.2.4. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo —
FGTS através da apresentagao do Certificado de Regularidade do FGTS - CRF, emitido
pela Caixa Econdmica Federal.
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3.2.5. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social - INSS, demonstrando situag&o
regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei, através da apresentacao
da Certiddo Negativa de Débito — CND ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa nos
termos do subitem 3.2.3.1.1., emitida pelo Instituto Nacional de Seguro Social (INSS).

3.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentagdo de certiddo negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio
de 1943.

3.3 Qualificagao Técnica
3.3.1. Registro ou inscricdo da pessoa juridica na entidade profissional competente.

3.3.2. Atestado(s) de Capacidade Técnica, emitido(s) por pessoa juridica de direito

publico ou privado, em nome da empresa requerente, indicando local, natureza, volume,
quantidade, prazo e outras caracteristicas do fornecimento, obra ou servico,

compativel(is) com o objeto social da empresa.

3.3.2.1. As empresas que executam obras ou servicos de engenharia
deverao apresentar:

3.3.2.1.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, acompanhado(s) da(s)
respectiva(s) Certiddo de Acervo Técnico (CAT), devidamente registrado(s)
no CREA, em nome da empresa ou em nome de profissional(is)
integrante(s) do quadro permanente da empresa.

3.3.21.1.1. Caso o(s) Atestado(s) esteja(lm) em nome do
profissional, a empresa devera apresentar copia autenticada do
registro de empregado (ndo temporario) ou da carteira de trabalho
que comprove o vinculo do profissional ao seu Quadro Permanente.

3.3.2.1.1.2. Caso o(s) Atestado(s) esteja(m) em nome do sdcio da
empresa, tal informacao devera constar de seu ato constitutivo,
estatuto ou contrato social, em vigor.

3.3.2.1.2. Relagao de instalacdes e do aparelhamento técnico disponivel.

3.3.2.1.3. Relacéao de equipe técnica acompanhada do Curriculum vitae de
seus membros.

3.4 Habilitagcdo Econdmico / Financeira
3.4.1. O Balango Patrimonial e demonstragdes contabeis do ultimo exercicio social,

apresentado na forma abaixo discriminada, que comprove a boa situagao financeira da
empresa, vedada a sua substituicido por Balancetes ou Balangos Provisérios.
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3.4.1.1. Em se tratando de Sociedade civil ou comercial, o balanco devera ser
apresentado por cépia do Livro Diario da empresa, devidamente registrado pelo
orgao competente, com os Termos de Abertura e de Encerramento e assinado
pelo responsavel pela empresa designado no Ato Constitutivo da sociedade, e
também pelo contador, constando nome completo e registro profissional.

3.4.1.1.1. No caso especifico de Sociedade por Acdes, o balanco devera
ser apresentado em publicacido no Diario Oficial do Estado.

3.4.1.2. Em se tratando de Microempresas (ME) ou de Empresas de Pequeno
Porte (EPP), consideradas como tais aquelas que apresentarem em seu CNPJ,
no campo relativo ao nome empresarial, a anotagao (ME) ou (EPP), o balango
podera ser substituido por Declaragdo Anual Simplificada de Rendimentos e
Informacgdes, em modelo simplificado, aprovado pela Secretaria da Receita
Federal.

3.4.1.3. Em se tratando de sociedade constituida ha menos de 12 (doze)
meses, no exercicio social em curso, a empresa devera apresentar
Declaracao firmada por contador, em que conste:

a. Demonstracio de resultado;

b. Demonstragao de lucros ou prejuizos acumulados;

c. Demonstracdo das mutagdes do patriménio liquido;
d. Demonstracao das origens e aplicagdes de recursos.

3.4.1.4. Para efeitos de expedicdo de Certificado de Registro Cadastral, a
empresa que tenha optado pelo Lucro Presumido nao ficara desobrigada da
apresentacdo do Balangco, bem como do seu Termo de Abertura e de
Encerramento.

3.4.2. Certidao negativa de faléncia ou concordata expedida pelo(s) cartério(s)
distribuidor(es) da sede da pessoa juridica.

3.5 Cumprimento do disposto no Inciso XXXIII do artigo 7° da Constituicdo Federal
3.5.1 Declaracdo assinada pelo responsavel da empresa de que ndo outorga trabalho

noturno, perigoso ou insalubre aos menores de 18 (dezoito) anos, e qualquer trabalho
aos menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14

(quatorze) anos.
4, DISPOSIQOES GERAIS

4.1. O Capital Social, nos documentos constitutivos, devera estar expresso em REAL.
Caso contrario, as empresas deverao apresentar demonstrativo de conversao do Capital
para a moeda atual.
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4.2. Para as certiddes que nao contenham prazo de validade expresso em seu corpo,
sera considerado o prazo de validade de 06 (seis) meses, contado da data de sua
expedicao.

4.3. O Certificado de Registro Cadastral ndo elimina a necessidade de atualizacdo das
Certiddes Negativas de Débito vencidas, quando da participacido da empresa em alguma

licitacdo.

5. RENOVACAO

5.1. Um més antes do término da vigéncia do CRC, a empresa podera solicitar sua
renovacdo, mediante a retirada dos formularios necessarios, junto ao Setor de Cadastro.

6. ALTERACAO

6.1. Quando houver necessidade de alteragcdo ou inclusdo de algum item de
fornecimento (objeto) ou demais dados constantes do CRC durante a sua vigéncia, o
interessado devera apresentar solicitacao escrita, em papel timbrado e devidamente
assinada pelo responsavel, anexando os documentos novos (novo atestado de
fornecimento, alteracao contratual, etc), juntamente ao Setor de Protocolo Geral.

6.2. Caso haja deferimento da alteracao solicitada, o novo CRC sera entregue mediante
apresentacao do CRC original vigente.

7. RESPONSABILIDADE

7.1. A analise da documentagao e o julgamento dos pedidos de inscrigao, atualizacéo ou
renovagdo de cadastro serdo realizados pela COPEL — Comissdo Permanente de
Licitagbes instituida por Portaria Municipal.

8. ANEXOS

8.1. Formulario anexo (Ficha Cadastral).

SETOR DE CADASTRO DE FORNECEDORES / DEPARTAMENTO DE LICITACOES F
ICHACADASTRAL
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RAZAO SOCIAL:

NOME COMERCIAL:

CAPITAL SOCIAL ATUAL: CNPJ/MF:

INSCR. ESTADUAL.: INSCR. MUNICIPAL:
ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE:

ESTADO: CEP: e-mail:
TELEFONE: FAX:

ENDERECO P/ CORRESPONDENCIA:

BAIRRO: CIDADE:

BANCO N° AGENCIA N° CONTA N°
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I- FORNECIMENTO
DE MATERIAIS

() Armamentos e

explosivos

( ) Embarcagdes

() Veiculos rodoviarios

() Terraplenagem,

pavimentacado e

perfuragao

() Pecas e acessorios

para veiculos, tratores

e maquinas

( )Pneumaticos e

correlatos

() Motores

() Rolamentos

() Oficinas de

manutencao

() Equipamentos e

artigos para costura,

estofamentos ¢ cal¢ados

() Agricultura

() Movimentacao de

cargas

() Cabos de aco,

correntes e cordoalhas

() Refrigeragao,

condicionamento e

purificacdo de ar

() Seguranga pessoal e
industrial

() Bombas,

compressores, filtros,

sistema de tratamento e

componentes

() Equipamentos

hidraulicos, sanitarios e

de calefacao

NOME LEGIVEL E ASSINATURA DO REPRESENTANTE

LEGAL DA EMPRESA:

() Tubos, mangueiras e
conexoes

() Equipamentos,
ferramentas manuais e
motorizadas

() Dispositivos de
fixagdo e ferragens

() Abrasivos e materiais
de vedacao

() Estruturas e
edificacdes

() Construgao civil

() Transmissao e
distribuicao de energia
elétrica

() Telecomunicagao

() Geragao de energia
() lluminagao

() Sinalizag¢ao-alarme e
componentes

() Medicina e farmacia
() Instrumentos de
medicao

() Fotografia,
cinematografia,
fonografia e teatro

() Produtos quimicos
() Mobiliario e unidades
de estocagem

() Artigos de uso
doméstico

() Equipamentos e
utensilios para refeitorio,
copa e cozinha

() Processamento de
informacao e
mecanografia

() Materiais de
escritorios/escolas

() Documentagdo e obras
de arte

() Treinamento,
recreacdo e esporte

() Conservacao e
limpeza

() Tintas, selantes,
adesivos, pincéis e
equipamentos para
pintura

() Embalagens e
acondicionamento de
materiais e recipientes
() Vestuarios e
complementos

() Higiene pessoal

() Géneros alimenticios
e bebidas

() Combustiveis,
lubrificantes, 6leos
isolantes, graxas e ceras
() Materiais nao
metalicos para
transformagao

() Materiais metalicos
para transformacao

() Artigos de tabacaria
() Artigos funerarios
() Bandeiras

() Outros - relacionar no
Verso
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e-mail: licitacao@boituva.sp.gov.br

2 - PRESTACAO DE SERVICOS

( ) Manutencdo de
veiculos, tratores e
maquinas

() Recapagem,
recauchutagem,
ressolagem e conserto de
pneus

() Reparos e manutencao
em relogios

() Manutengao em
equipamentos elétricos
eletronicos

() Manutengdao em
maquinas de escritorio,
informatica e
mecanografia

() Limpeza e
conservacao de bens
moveis e imoveis

() Composicao grafica,
clicheria, zincografia,
litografia e fotolitografia
() Sinalizado viaria

() Fretamento e
transporte

() Shows e promocdes
musicais e artisticos

() Instalagdo e
manuteng¢do de cortinas
persianas e papéis de
parede

() Instalagdo e
montagem de divisorias,
painéis, balcdes e
cenarios

() Servigos fotograficos
e cinematograficos e
manutencao de
equipamento

() Hospedagem,
fornecimento de
refei¢des, organizacao
de festas e recepcdes

() Colocagao e
manutencao de pisos e
coberturas
() Desinfecgao e
higienizacao
() Paisagismo e
jardinagem
() Instalagdo de vidros,
molduras e acessorios
() Servigo de locacgao,
permissdo e concessao
() Apresentacao de
eventos, premiacao,
ministrar e inscrever em
cursos, palestras,
CoNngressos € seminarios
() Consultoria, projetos e
implantagao
() Gravagao em troféus,
medalhas, cartoes
() Publicidade e
jornalismo (Assessoria,
divulgacdo, insercao)
() Telecomunicagdo
(instalagdo, reparos e
manutengao)
() Manutengdo em
equipamentos,
ferramentas e acessorios.
() Confeccao e pintura
de cartazes, faixas e
placas
() Manutengao e
confecgdo de pecas para
bombas
() Manutengao em
cilindros e botijoes de
gas
() Assinaturas e
renovagoes
() Servigo de limpeza,
perfuracgdo, instalacao de
pocos, fossas e caixas
d’agua

() Equipamento de
oficina e manutencao

() Alfaiates, costureira e
lavanderia

() Manutengao de
equipamento cirurgico
hospitalar e odontoldgico
() Trabalhos artisticos
() Funilaria e pintura em
veiculos

() Decoracao

() Serralheria

() Marcenaria e
carpintaria

() Guia turistico e
intérprete

() Seguro/servico de
despachante

() Manutengao de
equipamentos de
combate a sinistros

() Ferragem e fundicao
() Manutengdo em
equipamentos de asfalto
€ pavimentacao

() Manutengao de
transformadores e
carregadores

() Servigos de tapegaria
() Servigo de
profissionais liberais

() Servigo e manutengao
em instrumentos
musicais

() Manutengdo em
equipamento técnico de
engenharia

() Manutengao em
bebedouros e
purificadores de agua
() Manutengdo em
aparelhos de som e
acessorios

() Servigo temporario
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() Manutengao em
equipamento funerario
() Manutengao em
elevadores

() Manutengdo e
instalagdo de
equipamentos elétricos e
hidraulicos

() Servigos de chaveiro
em geral

() Exames, andlises e
internagoes clinicas e
cirirgicas e assisténcia a
saude

() Servicos de
informatica

() Servigos de copias
reprograficas e
heliograficas

() Instalagdo e
manutencao em
instrumentos de medicao
de fluxos, niveis e
movimentos mecanicos
() Servigos postais

() Fornecimentos

() Outros - relacionar no
Verso
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3 - OBRAS

) Pavimentagdo e terraplenagem elétricas e jardinagem
) Outras obras - relacionar no verso

) Obras ¢ edificagdes, hidraulicas

) Saneamento

(
(
(
(

4 - SERVICOS DE ENGENHARIA

() Servigo de engenharia
relacionar no verso P.

NOME LEGIVEL:
ASSINATURA DO REPRESENTANTE
LEGAL DA EMPRESA:
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