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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO: 300/2.026

Secretaria Municipal de Educacao
1. DO OBJETO

1.1. Contrata¢do de empresa especializada para a prestagdo de servigos técnicos na area de
engenharia elétrica, incluindo a avaliacdo das instalagdes elétricas das unidades da Secretaria
Municipal de Educagdo de Boituva, com emissdo de documentos técnicos que permitam
verificar a capacidade da rede para a instalagdo de novos equipamentos.

1.2. CLASSIFICACAO DO SERVICO

1.2.1. Considerando as defini¢cdes constantes no inciso XXI do art. 6° da Lei Federal
14.133/2.021, o objeto pretendido enquadra-se como Servigo de engenharia.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1. A contratagdo se faz necessaria para avaliar as condi¢cdes das instalagdes elétricas das
unidades, verificando a capacidade da rede para suportar a instalacdo de novos aparelhos,
assegurando a conformidade com as normas técnicas vigentes, prevenindo riscos e garantindo
0 uso adequado dos sistemas elétricos. A presente demanda encontra-se prevista no Plano
Anual de Contratagdes (PCA), estando alinhada ao planejamento da Secretaria Municipal de
Educacdo no que se refere a adequagdo da infraestrutura das unidades escolares. Destaca-se,
ainda, que a contratagdo decorre de apontamentos do Controle Interno, que indicaram a
necessidade de avaliag@o técnica prévia das instalagdes elétricas para subsidiar a elaboracdo
do Estudo Técnico Preliminar (ETP) voltado a futura instalagdo de climatizadores e aparelhos
de ar-condicionado. O laudo técnico ¢ indispensavel para identificar a capacidade da rede
elétrica existente, evitando sobrecargas, riscos de curto-circuito, danos aos equipamentos e
possiveis acidentes, além de garantir que eventuais ampliagdes sejam realizadas de forma
segura ¢ em conformidade com as normas técnicas vigentes. Ressalta-se que ja existem
Processos Administrativos em andamento relacionados a instalacdo dos referidos
equipamentos, sendo: n° 1994/25, n° 2184/25, n° 109/26, n° 113/26 e n° 18/26, o que reforca a
necessidade da presente contratagdo para a adequada instrugdo dos referidos processos e
futura execucdo dos servigos.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

ITEM DESCRICAO FORNECIMENTO | QUANTIDADE

ELABORACAO DE LAUDO TECNICO DAS
INSTALACOES ELETRICAS, COM

01 |AVALIACAO DA CAPACIDADE DA REDE SERVICO 15
PARA SUPORTE A NOVOS
EQUIPAMENTOS.

Os servigos deverdo contemplar, no minimo:

* Realizagdo de inspe¢des técnicas in loco nas unidades indicadas;
* Verificagdo e medi¢des da entrada de energia elétrica de cada unidade;
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* Analise do padrao de entrada, incluindo poste, sistema de medic¢do, aterramento,
disjuntores e condutores;

* Avaliagdo dos quadros de distribuicdo interna, bem como da capacidade das
instalagdes para suportar cargas adicionais;

¢ Execuc¢do de medicdes elétricas necessarias a analise das condi¢Ges da rede;

* Registro fotografico das condi¢des verificadas durante as inspegdes;

* Identificacdo de nido conformidades, riscos e analise das condi¢des de seguranca das
instalagdes;

* Elaboragdo de documento técnico conclusivo individual por unidade avaliada,
contendo diagnostico das instalagcdes, apontamentos técnicos ¢ recomendagdes de
adequacdo;

* Emiss@o da devida Anotagdo de Responsabilidade Técnica (ART);

* Entrega dos relatérios técnicos em formato fisico e/ou digital.

Os servigos deverao atender as normas técnicas vigentes, especialmente:

* ABNT NBR 5410 — Instalagoes Elétricas de Baixa Tensao;
* NR-10 — Seguranca em Instalagdes e Servigos em Eletricidade;
* Normas da concessiondria de energia elétrica local aplicaveis.

Os servigos possuem natureza exclusivamente técnica e consultiva, sendo destinados a
elabora¢do de documentos que subsidiem a tomada de decisdo pela Administracdo. Nao
integram o objeto a execucdo de servigos de instalagdo, manuten¢do, adequacdo ou
fornecimento de materiais e equipamentos.

3.1. Garantia Contratual

N3ao se aplica

3.2. Subcontratacao

Nao sera permitida a subcontratagdo
4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 01 (um) ano, contado a partir da data de
autorizacdo, podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei n® 14.133/2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO
5.1. Condig¢oes de Execucio dos Servigos

5.1.1. A contratada sera responsavel exclusivamente pela execucdo dos servigos técnicos
descritos, utilizando equipamentos proprios para medigdes e inspegoes.

5.1.2. Os servigos deverdo ser executados por profissional habilitado, com registro ativo no
CREA ou CRT.

5.1.3. Os documentos técnicos deverdo ser entregues em formato fisico e/ou digital,
devidamente assinados pelo responsavel técnico.
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5.2. Prazo de Execucio e Entrega

5.2.1. As vistorias serdo realizadas mediante agendamento prévio em cada unidade.

5.2.2. O prazo para entrega do documento técnico sera de até 05 (cinco) dias apos a realizacao
de cada vistoria.

5.2.3. A execugdo dos servigos ocorrera de forma parcelada, conforme a conclusdao de cada
unidade avaliada.

5.3. Local de Execucio dos Servigos

5.3.1. Os servicos deverao ser realizados nas seguintes unidades:

CEI Prof* Helena Mouro Nogueira — Rua Nelson Andrade, 305 — Bairro Agua Branca
CEI Rodrigo Holtz Filho — Rua Sao Marcos, 397 — Parque Nossa Senhora das Gragas
CEI Ida Scott Ferriclo — Rua Francisco Alves Natel, 280 — Jardim Santa Cruz
E.M.E.I. Maria Aparecida Carneiro Barbosa — Rua Camilo Cristo, 287 — Parque
Nossa Senhora das Gracas

EMEIEF Prof* Eney de Oliveira Moraes Campos — Rua Orlando Maciel de Lima, 901
— Parque Residencial Novo Mundo

EMEIEF Olavo Lazaro Munhoz Soares — Rua Benedito Anténio Campos, 381 —
Residencial de Lorenzetti

E.M. Ant6nio Mddulo — Avenida Sao Paulo, s/n — Bairro Recanto Maravilha

EMEF Professora Vilma Aparecida Penatti Galvdo — Rua Carmem Violeta Ferriello
Holtz, 141 — Bairro Terras de Santa Cruz

EMEF Coronel José Campos de Arruda Botelho — Rua Séao Joao, 126 — Centro

EMEF Prof* Terezinha Elizabeth Sarubbi Sebastiani — Rua Antonio Penatti, 100 —
Parque Residencial Novo Mundo

EMEF “Prof. Jodo Pastre” — Avenida Professora Célia Lourdes Vercellino, 965 —
Cidade Jardim

EMEF Elza Brigida Ferrieclo Malatrasi — Rua Delfino Walter, 30 — Vila Ginasial
EMEF Hélio Zacharias — Rua Wanderlei Pereira Camargo, 153 — Parque Residencial
Esplanada

EMEF Prof* Wanderley Rosa da Silva — Rua Isaltino Gomes da Silva, 201 — Jardim
Sao Paulo

EMEF Professora Iris de Castro Amadio — Rua Carmela Grando Batistela — Jardim
Vitoria

5.4. Forma de Execucio

5.4.1. O servigo sera executado de forma individual por unidade, com entregas parceladas
conforme a conclusdo de cada vistoria.

5.5. Obrigac¢oes da Contratante

5.5.1. Fornecer acesso as unidades para realizagdo das vistorias;
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5.5.2. Disponibilizar informagdes necessarias a execu¢do dos servigos;
5.5.3. Acompanhar e fiscalizar a execucao contratual;
5.5.4. Efetuar o pagamento conforme as condi¢des estabelecidas.

5.6. Obrigac¢oes da Contratada

5.6.1. Executar os servigos conforme especificagoes técnicas e normas vigentes;

5.6.2. Utilizar profissionais habilitados;

5.6.3. Emitir ART para os servicos realizados;

5.6.4. Entregar os documentos técnicos nos prazos estabelecidos;

5.6.5. Responsabilizar-se por eventuais danos causados durante a execucdo dos servigos;
5.6.6. Manter as condi¢des de habilitacdo durante toda a execucdo contratual;

5.6.7. Refazer, as suas expensas, servigos executados em desacordo com as especificagoes;

5.6.8. Nao executar servigos de instalacdo, manuten¢do ou fornecimento de materiais,
limitando-se as atividades técnicas de avalia¢do e diagnostico.

6. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATACAO

6.1. A execugdo ¢ a fiscalizagdo da contratagdo serdo conduzidas por servidor formalmente
designado como fiscal, responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo. A
designacdo sera realizada pelo gestor da secretaria demandante na fase final do processo,
mediante solicitagdo do setor responsavel.

6.1.1. Compete ao fiscal zelar pelo fiel cumprimento das condi¢des pactuadas, acompanhar a
execucdo do objeto, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias em caso de
eventuais irregularidades. O gestor da secretaria atuara como supervisor da execugdo
processual, exercendo a supervisdo e respondendo por sua conformidade junto a
Administracdo. A atuagdo do fiscal e do supervisor observara, no que couber, as disposigoes
do Decreto Municipal n° 2.979, de 26 de junho de 2024.

6.1.2. Atribuicoes do Fiscal da contratacao:

6.1.2.1. Inspecao e verificacdo da qualidade e conformidade dos servigos.

6.1.2.2. Monitoramento ¢ acompanhamento dos pagamentos.

6.1.2.3. Gerenciar eventuais altera¢des, aditamentos ou prorrogagoes.

6.1.2.4. Relatar ao Gestor da contratacdo qualquer desvio ou ndo conformidade identificada,
recomendando medidas corretivas.

6.1.3. Atribuicoes do Gestor da contratacao:

6.1.3.1. Assegurar o cumprimento das condigdes processuais por ambas as partes.

6.1.3.2. Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria ¢ o fornecedor.

6.1.3.3. Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas processuais.

6.1.3.4. Aplicar sangdes ou multas em caso de descumprimento das obrigagdes pelo
fornecedor.

6.2. Recebimento Provisorio
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6.2.1. O recebimento provisorio ocorrera no momento da entrega de cada documento técnico
(laudo) por unidade avaliada, para fins de verificagdo preliminar quanto a conformidade com
as especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. Nesta etapa, sera verificada a apresentagdo do documento, sua integridade, assinatura do
responsavel técnico e a emissdo da respectiva ART.

6.3. Recebimento Definitivo

6.3.1. O recebimento definitivo ocorrera ap6s a analise técnica detalhada dos documentos
entregues, com a verificacdo do atendimento integral das exigéncias previstas neste Termo de
Referéncia.

6.3.2. Caso sejam identificadas inconsisténcias, inadequacdes ou desconformidades, a
contratada sera notificada para realizar as devidas corregdes, sem 6nus adicional, no prazo a
ser estabelecido pela Administragéo.

6.3.3. O recebimento definitivo sera formalizado apds a aceitacdo final dos documentos
técnicos pela fiscalizacdo do contrato.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento sera efetuado em até 20 (vinte) dias corridos apds a entrega do material, por
meio de deposito ou transferéncia bancaria em conta-corrente em nome da contratada, apds a
apresentacdo da nota fiscal e o aceite da secretaria solicitante, conforme a indicacdo da
demanda. O pagamento observara as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e
as disposigOes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

7.2. Podera haver retencdo de pagamento em caso de descumprimento contratual.

8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A contratagdo em apreco sera realizada por meio de Dispensa Em Razdo Do Valor,
conforme o Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, que prevé a dispensa para contratagdes que
envolvam valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos e noventa e
dois reais e onze centavos).

8.1.2. A Dispensa em razdo do valor visa garantir a continuidade da aquisigdo, respeitando o
limite estabelecido pela legislacdo vigente. A contratagdo sera realizada de maneira eficiente e
vantajosa para o objeto deste termo, assegurando a conformidade com as normas legais.

8.1.3. A utilizagdo da Dispensa em razdo do valor traz agilidade ao processo, permitindo uma
selecdo mais direta e eficiente dos fornecedores, ao mesmo tempo em que mantém a

transparéncia e a responsabilidade em todas as etapas, conforme os preceitos da Lei
14.133/2021.

8.2. Qualificaciao Técnica
8.2.1. Atestado de Capacidade Técnica emitida por pessoa juridica de direito publico ou
privado que comprove que a contratada executou com satisfacdo, servigos similares em

caracteristicas aos constantes do objeto deste documento.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA
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9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia
ocorrerdo por conta da dotagdo do orgamento vigente.

Boituva, 02 de abril de 2.026

Ana Paula Palagi Bercht de Castro
Secretaria Municipal de Educacio
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