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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 637/2026

Requisitante: Fundo Social de Solidariedade (Chefia de Gabinete)

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para a realizagdo de curso de capacitagdo profissional de
Barbeiro e Design de Barba, destinado aos municipes atendidos pelo Fundo Social de Solidariedade
— Unidade Parque Novo Mundo, no Municipio de Boituva/SP.

1.2. Classifica¢ao do servico

1.2.1. Considerando as definigdes constantes no inciso XIII do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021, o
objeto pretendido enquadra-se como servico comum, pois os padrdes de desempenho e qualidade
podem ser objetivamente definidos por meio de especificagdes usuais de mercado.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de promover a qualificacdo profissional de
municipes em situagao de vulnerabilidade social atendidos pelo Fundo Social de Solidariedade —
Unidade Parque Novo Mundo, no Municipio de Boituva/SP, com vistas ao fortalecimento de sua
insercao no mercado de trabalho e estimulo a geragao de renda.

2.2. A iniciativa tem por finalidade ofertar capacitacdo profissional na 4rea de Barbeiro e Design de

Barba, proporcionando conhecimentos técnicos e praticos que favorecam o desenvolvimento de
habilidades voltadas ao empreendedorismo e a autonomia financeira dos participantes.

2.3. A demanda decorre da destinacao de recursos oriundos da Emenda Impositiva n® 163 ao Projeto
de Lei n° 32/2025, de autoria do Vereador José Adalberto da Silva, no valor de R$ 10.000,00,
especificamente vinculados a execucao do referido curso de capacitagdo.

2.4. Dessa forma, a contratacdo se mostra necessaria para viabilizar a execugdo da politica publica
de qualificagdo profissional, alinhada ao interesse publico e a finalidade social do recurso destinado.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. A prestacdo dos servicos devera estar de acordo com as especificacdes e quantitativos a seguir
discriminados:

CARGA QUANTIDADE DE
HORARIA VAGAS

01 BARBEIRO E DESIGN DE BARBA 60 HORAS 15

DESCRICAO DO CURSO
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3.1.1. Requisitos técnicos minimos

3.1.1.1. A contratada devera disponibilizar profissional habilitado e com experiéncia compativel
para ministrar o curso de Barbeiro e Design de Barba, responsabilizando-se pela adequada execugao
das atividades teoricas e praticas previstas neste Termo de Referéncia.

3.1.1.2. A contratada devera disponibilizar instrutor, material didatico, equipamentos, insumos e
recursos pedagdgicos necessarios ao desenvolvimento das atividades, conforme a metodologia
adotada.

3.1.1.3. A execugdo deverd contemplar atividades compativeis com os objetivos de capacitagdo e
qualificacdo profissional, combinando conteudos tedricos e praticos, de forma a proporcionar aos
participantes conhecimentos aplicaveis a area de formagao.

3.1.1.4. O conteudo ministrado deverd guardar compatibilidade com a tematica do curso,
observando conceitos atualizados, praticas de mercado e metodologias adequadas ao publico-alvo
da agdo.

3.1.1.5. A contratada devera realizar o controle de frequéncia dos participantes durante toda a
execucao do curso, mantendo registros atualizados e disponibilizando a Administracdo a lista de
presenca sempre que solicitado.

3.1.1.6. Para fins de certificacdo, os participantes deverdao obter frequéncia minima de 75% (setenta
e cinco por cento) da carga horaria total do curso.

3.1.1.7. Ao final do curso, a contratada devera emitir certificados de conclusdo aos participantes que
atenderem aos critérios minimos de frequéncia estabelecidos.

3.1.1.8. Concluida a execucao do curso, a contratada devera apresentar relatorio final contendo, no
minimo, a identificagao do curso realizado, o periodo de execugdo, a carga horaria ministrada, o
quantitativo de participantes matriculados e concluintes, os registros de frequéncia, bem como
registro fotografico das aulas realizadas, para fins de comprovagdo da regular execucao do objeto.

3.2. Subcontratacao

3.2.1. Nao ser4 admitida a subcontratagao total do objeto. A subcontratagdo parcial somente podera
ocorrer em relagdo a atividades acessodrias, instrumentais ou complementares a execucao do servigo,
desde que previamente autorizada pela Administragdo e que ndo implique transferéncia da
responsabilidade técnica, operacional ou contratual da contratada.

3.2.2. Em nenhuma hipdtese poderdo ser subcontratadas as atividades diretamente relacionadas a

execugao do curso, incluindo planejamento pedagogico, coordenagdo das atividades,
disponibilizagdo de instrutor e conducdo das aulas, permanecendo tais atribuicdes sob
responsabilidade exclusiva da contratada.

3.2.3. A eventual autorizagdo para subcontratacdo ndo exime a contratada de sua responsabilidade
integral pela execucdo do objeto, respondendo perante a Administragdo por todos os atos praticados
por terceiros eventualmente envolvidos na presta¢ao do servigo.
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4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da data de
autorizagdo, podendo ser prorrogado conforme previsto na Lei Federal n® 14.133, de 1° de abril de
2021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execucdo do objeto ocorrera de forma presencial, no Municipio de Boituva/SP, nas
dependéncias do Fundo Social de Solidariedade — Unidade Parque Novo Mundo, situada na Rua
Albertina Batista Pacheco, n° 13 — Parque Novo Mundo — Boituva/SP, observando-se o cronograma
e horario definido pela Administragao.

5.2. A solicitagdo para execugdo dos servicos serda formalizada pela Administragio mediante

emissado de Ordem de Servico, encaminhada ao endereco eletronico oficial informado pela
contratada.

5.3. Apds o recebimento da Ordem de Servico, a contratada devera adotar as providéncias
necessarias a execucao do objeto, observando as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia
e no instrumento contratual.

5.4. Os cursos deverdo ser realizados conforme cronograma a ser definido em conjunto entre a
contratada e a Secretaria responsavel, observando-se os periodos, carga horéria e quantitativo de
vagas previstos neste Termo de Referéncia.

5.5. Eventuais alteracdes de datas, horarios ou cronograma deverao ser previamente justificadas
pela contratada e submetidas a aprovagao da Administragao.

5.6. Ao término da execucao do curso, a contratada devera apresentar relatério contendo as
informacdes necessarias a verificacdo do cumprimento do objeto, conforme definido pela
fiscalizag¢dao da contratagao.

5.7. A execucao dos servigos devera observar os principios da eficiéncia, qualidade e adequagao
pedagbgica, garantindo condi¢cdes compativeis com os objetivos de formagdo e qualificacdo
profissional pretendidos pela Administragao.

6. GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A execucdo da contratagdo serd acompanhada e fiscalizada por servidor(es) formalmente
designado(s) como Fiscal e Gestor, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021 e do Decreto
Municipal n° 2.979/2024, competindo-lhes o acompanhamento técnico e administrativo da execugao
do objeto.

6.1.1. Atribuicoes do Fiscal da Contratacao:

6.1.1.1. Acompanhar a execucao do curso, verificando o cumprimento das condi¢des estabelecidas
neste Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

6.1.1.2. Verificar a observancia da carga horaria, contetido programatico, quantitativo de vagas e
cronograma previamente definido;
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6.1.1.3. Conferir os relatérios e documentos apresentados pela contratada, incluindo listas de
presenca, registros de frequéncia, registro fotografico das aulas realizadas e demais documentos
pertinentes a execugdo do objeto;

6.1.1.4. Atestar a nota fiscal relativa ao servigo executado, para fins de pagamento;

6.1.1.5. Registrar ocorréncias e comunicar formalmente a contratada eventuais falhas,
irregularidades ou descumprimentos contratuais, fixando prazo para saneamento quando cabivel,
6.1.1.6. Emitir manifestagdo quanto ao recebimento provisorio e definitivo do servigo.

6.1.2. Atribuicdes do Gestor da Contratacao:

6.1.2.1. Assegurar o cumprimento das condi¢cdes contratuais e promover a adequada gestao do
ajuste;

6.1.2.2. Atuar como interlocutor entre a Administragdo e a contratada para questdes administrativas
e contratuais;

6.1.2.3. Gerenciar eventuais alteracdes, prorrogagdes ou demais ajustes contratuais legalmente
cabiveis;

6.1.2.4. Autorizar o pagamento apoés o ateste do Fiscal;

6.1.2.5. Adotar as providéncias necessarias a aplicagdo de san¢des administrativas, quando cabiveis;
6.1.2.6. Avaliar, em conjunto com o fiscal, o desempenho da contratada e o alcance dos resultados
pretendidos pela Administragao.

6.2. Recebimento provisério: o recebimento provisdrio ocorrerd ao término do curso, mediante
apresentacdo da documentagdo comprobatéria da execugdo e verificacdo preliminar pelo Fiscal.
6.2.1. Para fins de recebimento provisorio, a contratada devera apresentar, no minimo:

I — relatorio de execugdo do curso;

II — registro fotografico das aulas realizadas;

IIT — relacao dos participantes inscritos;

IV — controle de frequéncia dos participantes;

V — comprovante de emissao dos certificados de conclusao;

VI — nota fiscal correspondente ao servigo prestado;

VII — demais documentos eventualmente solicitados pela fiscalizagdo para comprovagdo da
execuc¢ao contratual.

6.2.2. O Fiscal terd o prazo de até 15 (quinze) dias corridos para analise da documentacgdo
apresentada e manifestacdo quanto a conformidade da execucao.

6.3. Constatada irregularidade na execucao do servico, a contratada sera formalmente notificada
para promover as corregdes necessarias no prazo fixado pela Administracdo, sem prejuizo da
aplicagdo das sangdes cabiveis.

6.3.1. Persistindo as irregularidades apds o prazo concedido, podera ser instaurado procedimento
administrativo para aplicacdo das sangdes previstas na Lei Federal n® 14.133/2021, assegurados o
contraditorio e a ampla defesa.

6.4. Recebimento definitivo: o recebimento definitivo ocorrerd apos a andlise da documentacao e
verificacdo do cumprimento integral das obrigagdes relativas ao curso executado, mediante emissao
de Termo de Recebimento Definitivo pelo Fiscal, avalizado pelo Gestor.
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6.4.1. Caso sejam identificadas pendéncias ou inconsisténcias na documenta¢ao ou na execugao do
servico, o prazo para recebimento definitivo ficard suspenso até a respectiva regularizacao.

6.4.2. Apbs a regularizacdo das pendéncias eventualmente apontadas, sera emitido o Termo de
Recebimento Definitivo.

6.5. O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada pela
adequada execucao dos servigos, nem afasta a possibilidade de apuracao de irregularidades
posteriormente constatadas pela Administracao.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. Da Medicao

7.1.1. A medicao do servico sera realizada apds a conclusdo da execucao do curso, considerando o
cumprimento integral das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.2. Para fins de comprovacdo da execucdo do servigo e autorizagdo do pagamento, a contratada
devera apresentar, no minimo:

a) lista de presenca dos participantes;

b) relatdrio das atividades desenvolvidas;

c) registro fotografico das aulas realizadas;

d) relagao dos participantes concluintes;

e) comprovante de emissdo dos certificados de conclusdo aos participantes que atenderem aos
critérios estabelecidos neste Termo de Referéncia;

f) nota fiscal correspondente ao servigo prestado.

7.1.3. A medicao serd validada pelo Fiscal da Contratacdo, mediante a verificagdo da documentacao
apresentada e da conformidade da execu¢ao do servigco com as condicgdes estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

7.2. Do Pagamento

7.2.1. O pagamento serd efetuado em parcela tnica, ap6s a conclusdo do curso, o ateste do Fiscal da
Contratacdo e a apresentacao da respectiva Nota Fiscal, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos.
7.2.2. O pagamento sera realizado por meio de depoésito ou transferéncia bancaria em conta de
titularidade da contratada, previamente informada nos autos do processo.

7.2.3. A validagdo da Nota Fiscal e a autorizacdo para pagamento competirdo a unidade
administrativa responsavel, apds a confirmacdo do ateste do Fiscal da Contratagdo e da regular
execucao do servigo.

7.2.4. A liberagao do pagamento ficard condicionada ao cumprimento integral das obrigacdes
contratuais, especialmente a efetiva realizacao do curso e a apresentacao da documentacao exigida
para comprovacao da execugao do servigo.

7.2.5. Havendo irregularidades na execucdo do servico, inconsisténcias na documentagdo
apresentada ou pendéncias identificadas pela fiscalizacdo, o pagamento ficard suspenso até a sua
regularizagdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes cabiveis.
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8. SELECAO DO FORNECEDOR

8.1. A sele¢ao do fornecedor serd realizada por meio de contratagdo direta, mediante dispensa de
licitagdo em razao do valor, observados os requisitos e procedimentos previstos no art. 75 da Lei
Federal n® 14.133/2021.

8.2. A adogao da contratacao direta fundamenta-se no valor estimado da contratagdo, o qual se
enquadra no limite legal estabelecido para a dispensa de licitagdo, sem prejuizo da observancia dos
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
interesse publico.

8.3. A escolha da proposta mais vantajosa devera observar as especificacdes técnicas estabelecidas
neste Termo de Referéncia, bem como a compatibilidade dos precos praticados com os valores de
mercado, mediante pesquisa de precos realizada nos termos da legislagdo vigente.

8.4. A futura contratada devera demonstrar capacidade para execugdo do objeto, atendendo as
condi¢cdes de habilitacdo e qualifica¢do exigidas pela Administragdo.

8.5. A contratacdo observara, ainda, as disposi¢cdes constantes da Lei Federal n° 14.133/2021 e
demais normas aplicéveis a matéria.

8.6. Qualificacdo Técnica

8.6.1. Para fins de comprovagdo da qualificacdo técnica, a futura contratada devera demonstrar
aptiddo para a execucao de servigos compativeis com o objeto da contratacao.

8.6.1.1. A comprovagao de aptiddo sera realizada mediante a apresentacdo de um ou mais atestados
de capacidade técnica, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem
a execucdo satisfatoria de servigos de capacitacdo profissional, treinamento ou cursos na area de
barbearia ou em dareas correlatas, compativeis em caracteristicas com o objeto deste Termo de
Referéncia.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos consignados no
orgamento vigente do Fundo Social de Solidariedade (Chefia de Gabinete), vinculados a Emenda
Impositiva n° 163 ao Projeto de Lei n® 32/2025, por meio da seguinte dotacdo orcamentéria:

* Ficha: 954,

* Desdobro: 3.161.

Boituva, 30 de junho de 2026

Jonas Mateus Cancian Filho
Chefe de Gabinete
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