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TERMO DE REFERENCIA
PROCESSO ADMINISTRATIVO 627/2026

Secretaria Municipal de Administra¢ao, Gestao e Equipamentos Publicos

1. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa para prestagdo de servigos de desinstalagdo, higienizacdo,
manutengdo e instalagdo de aparelhos de ar-condicionado.

1.2. Classificacao do Objeto

1.2.1. Considerando as definicdes constantes no inciso XIII do art. 6° da Lei Federal
14.133/2021, o objeto pretendido enquadra-se como servigo comum.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A presente contratacdo justifica-se pela necessidade de realizacdo de servicos de
desinstalagdo, higienizagdo, limpeza, manutencdo e instalagdo de aparelhos de ar-
condicionado utilizados em prédios publicos municipais, visando assegurar o adequado
funcionamento dos equipamentos, a conserva¢do patrimonial € a manutengdo de ambientes
salubres e adequados para servidores e municipes.

Os servigos de higienizagdo e limpeza sdo essenciais para prevenir o acumulo de sujeira,
fungos, bactérias e demais agentes prejudiciais a qualidade do ar, contribuindo para melhores
condicdes de saude, seguranga e conforto dos usuarios dos ambientes atendidos.

Além disso, a necessidade de desinstalagdo e reinstalagdo dos equipamentos decorre de
demandas operacionais da Administragdo, incluindo adequagdes estruturais, reorganizacao de
setores e remanejamento de aparelhos entre unidades e espagos publicos.

Dessa forma, a contratacdo pretendida busca garantir a continuidade do adequado
funcionamento dos equipamentos de climatizagdo, assegurando eficiéncia, conservacdo e
melhores condi¢des de utilizagdo dos ambientes publicos municipais.

3. ESPECIFICACOES DO OBJETO E REQUISITOS DA CONTRATACAO

3.1. Os servicos de manutencdo de ar-condicionado compreendem a desinstalacdo,
higieniza¢do, limpeza e instalagdo dos aparelhos, conforme necessidade da Administragéo.

3.1.1. A instalacdo dos aparelhos podera ser realizada em local diverso daquele em que foi
efetuada a desinstalacéo.
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Item Descritivo Umd?de de Quantidade
fornecimento
Desinstalagdo de aparelho pisoteto 60.000 .
01 BTUS Servico 03
Instalagdo de aparelho piso-teto 60.000 .
02 BTUS Servigo 03
03 | Limpeza e higienizagdo Servigo 03
Limpeza e higieniza¢do das maquinas no .
04 .. . Servigo 02
pago municipal — piso térreo
05 Limpeza ? 'h1g1en1‘za<;ao da§ maquinas no Servico 0
pago municipal — piso superior
3.2. Tabela de enderecos de prestacio dos servigcos
Item Local Endereco
Av. Pereira Ignacio, 550 — Parque
01,02 ¢e03 Cartoério Eleitoral Residencial Esplanada, Boituva — SP, CEP
18557-634
Avenida Tancredo Neves 01 — Centro CEP
4 Pago Municipal
04 e 05 aco Municipa 18550-023

3.3. Os servigos de limpeza ¢ higieniza¢do dos equipamentos localizados no Pago Municipal
(Itens 04 ¢ 05) serdo realizados no més 07/2026 ¢ 12/2026

3.4. Subcontratacao

Nao sera admitida a subcontratacao.

4. PRAZO DA CONTRATACAO

4.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de Ol (um) ano, podendo ser prorrogado
conforme previsto na lei federal 14.133, de 01 de abril de 2.021.

5. EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A execugao dos servicos devera ocorrer conforme demanda da Secretaria requisitante, nos

locais indicados neste Termo de Referéncia, observando-se as condigdes de seguranca,
qualidade e eficiéncia necessarias a adequada prestagdo dos servigos.
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5.2. A contratada devera fornecer todos os materiais, ferramentas, equipamentos, mao de obra
e demais insumos necessarios para a perfeita execugdo dos servigos.

5.3. Os servigos deverdo ser executados por profissionais capacitados € em conformidade com
as normas técnicas e de segurancga aplicaveis.

5.4. A contratada sera responsavel por quaisquer danos causados a Administragdo ou a
terceiros em decorréncia da execucdo dos servicos, inclusive danos aos equipamentos,
instala¢cdes e patrimdnio publico, devendo promover os reparos necessarios sem Onus a
Contratante.

5.5. A contratada devera manter o local da execugdo dos servigos limpo e organizado,
realizando, ao final, a remocdo de residuos e materiais utilizados.

5.6. Os servigos somente serdo considerados executados apds conferéncia e aceitacdo pela
fiscalizacdo da contratacao.

5.7. Caso sejam identificadas irregularidades, falhas ou execugdo em desacordo com as
especificagdes deste Termo de Referéncia, a contratada devera realizar as corregoes
necessarias no prazo estabelecido pela fiscalizagdo, sem custos adicionais & Administracao.

5.8. A contratada devera atender prontamente as solicitacdes e orientagdes emitidas pela
fiscalizacdo da contratagdo durante toda a execugdo do objeto.

6. GESTAO DA CONTRATACAO

6.1. A execugdo ¢ a fiscalizagdo da contratacdo serdo conduzidas por servidor formalmente
designado como fiscal, responsavel pelo acompanhamento técnico e administrativo. A
designacdo sera realizada pelo Gestor na fase final do processo, mediante solicitagdo do setor
responsavel.

6.1.1. Compete ao fiscal zelar pelo fiel cumprimento das condigdes pactuadas, acompanhar a
execucdo do objeto, registrar ocorréncias e adotar as providéncias necessarias em caso de
eventuais irregularidades. O gestor da secretaria atuara como supervisor da execugdo
contratual, exercendo a supervisio e respondendo por sua conformidade junto a
Administracdo. A atuagdo do fiscal e do supervisor observara, no que couber, as disposi¢oes
do Decreto Municipal n° 2.979, de 26 de junho de 2024.

6.1.2. Atribuicoes do Fiscal da contratacao:

6.1.2.1. Inspecdo e verificacdo da qualidade e conformidade dos servigos.
6.1.2.2. Monitoramento e acompanhamento dos pagamentos.

6.1.2.3. Gerenciar eventuais altera¢des, aditamentos ou prorrogagoes.
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6.1.2.4. Relatar ao Gestor da contratacdo qualquer desvio ou ndo conformidade identificada,
recomendando medidas corretivas.

6.1.3. Atribuicoes do Gestor da contratacao:

6.1.3.1. Assegurar o cumprimento das condi¢des contratuais por ambas as partes.
6.1.3.2. Servir como ponto de contato principal entre a Secretaria ¢ o fornecedor.
6.1.3.3. Autorizar pagamentos conforme o cumprimento das etapas contratuais.

6.1.3.4. Aplicar sangdes ou multas em caso de descumprimento das obrigagdes pelo
fornecedor.

6.2. Recebimento provisério

6.2.1. O recebimento provisorio ocorrera apos a conclusdo dos servigos, mediante verificagdo
preliminar pela fiscalizagcdo da contratagdo, para constatagdo do cumprimento das condigdes
previstas neste Termo de Referéncia.

6.2.2. O recebimento provisorio ndo implica aceitacdo definitiva dos servigos executados,
podendo a Administragdo exigir corre¢des, ajustes ou complementa¢des caso sejam
identificadas irregularidades ou desconformidades.

6.3. Recebimento definitivo

6.3.1. O recebimento definitivo ocorrerd apds a verificacdo final da qualidade e da
conformidade dos servigos executados, mediante ateste da fiscalizacdo da contratag¢do, desde
que constatado o atendimento integral das exigéncias previstas neste Termo de Referéncia.
6.3.2. Verificada qualquer irregularidade na execugdo dos servigos, a contratada sera
notificada para promover as adequagdes necessarias, sem prejuizo da aplicacdo das sangoes
cabiveis.

6.3.3. O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da contratada quanto a
qualidade dos servigos executados e aos danos eventualmente constatados posteriormente, nos
termos da legislacao aplicavel.

7. MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O procedimento para o pagamento sera realizado conforme estabelecido: apos a execugado
e a subsequente aceitacdo, comprovado pela apresentacdo da nota fiscal correspondente, o
pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias corridos. Este pagamento sera
concretizado por meio de depoésito ou transferéncia bancaria diretamente na conta-corrente da
contratada. E imperativo que a conta para recebimento esteja formalmente registrada em nome
da empresa contratada. A validagdo da nota fiscal e a autorizagdo para o pagamento serdo de
responsabilidade do departamento competente da secretaria requisitante, assegurando a
conformidade com este Termo de Referéncia. Todo o processo estd em estrita conformidade
com a legislacdo vigente, especificamente a Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2.021,
garantindo transparéncia e legalidade nas transagdes financeiras entre as partes

8. SELECAO DO FORNECEDOR
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8.1. A contratacdo em apreco serd realizada por meio de Dispensa em razdo do valor,
conforme o Art. 75, inciso II, da Lei 14.133/2021, que prevé a dispensa para contratagcdes que
envolvam valores inferiores a R$ 65.492,11 (sessenta e cinco mil quatrocentos € noventa ¢
dois reais ¢ onze centavos).

8.1.2. A Dispensa em razdo do valor visa garantir a continuidade da aquisi¢do, respeitando o
limite estabelecido pela legislagdo vigente. A contratagdo sera realizada de maneira eficiente e
vantajosa para o objeto deste termo, assegurando a conformidade com as normas legais.

8.1.3. A utilizagdo da Dispensa em razdo do valor traz agilidade ao processo, permitindo uma
selecdo mais direta e eficiente dos fornecedores, ao mesmo tempo em que mantém a

transparéncia e a responsabilidade em todas as etapas, conforme os preceitos da Lei
14.133/2021.

8.2. Qualificacio técnica
8.2.1. Atestado de capacidade técnica, expedido por pessoa juridica de direito publico ou
privado, que comprovem ter o licitante prestado satisfatoriamente os servigos pertinentes e

compativeis com o objeto deste termo de referéncia.

9. DOTACAO ORCAMENTARIA

9.1. Os recursos financeiros para o atendimento ao objeto deste Termo de Referéncia
ocorrerao por conta da dotagdo do orgamento vigente.

Boituva, 27 de maio de 2026

Roberto Carlos Moretti
Secretario Municipal de Administragdo, Gestdo e Equipamentos Publicos
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