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TERMO DE RESPONSABILIDADE 
ACESSO AOS RECURSOS DA TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 

 

Pelo presente Termo de Responsabilidade declaro estar ciente da utilização dos Recursos 

da Tecnologia da Informação, e comprometo-me a: 

 

Acessar a internet/intranet somente por necessidade de serviço ou por determinação 

expressa de superior hierárquico, realizando as tarefas e operações em estrita 

observância aos procedimentos, normas e disposições contidas na instrução normativa 

que rege o acesso à internet/intranet e utilização de e-mails; 

 

1. Não revelar, fora do âmbito profissional, fato ou informação de qualquer natureza de 

que tenha conhecimento por força de minhas atribuições, salvo em decorrência de 

decisão competente na esfera legal ou judicial, bem como de autoridade superior; 

 

2. Responder, em todas as instâncias, pelas consequências das ações ou omissões de 

minha parte que possam pôr em risco ou comprometer a exclusividade de conhecimento 

de arquivos e dados confidenciais ou das transações a que tenha acesso; 

 

3. É de minha responsabilidade cuidar da integridade, confidencialidade e 

disponibilidade das informações contidas em minha caixa postal (e-mail), devendo 

comunicar por escrito à chefia imediata quaisquer indícios ou possibilidades de 

irregularidades, de desvios ou falhas identificadas no sistema de correio, sendo proibida 

a exploração de falhas ou vulnerabilidades porventura existentes; 

 

4. Utilizar a caixa postal (e-mail) colocada a minha disposição somente por necessidade 

de serviço ou por determinação expressa de superior hierárquico, realizando as tarefas e 

operações, em estrita observância aos procedimentos, às normas e às disposições 

contidas na instrução normativa que rege o acesso à internet/intranet e utilização de e-

mails; 

 

5. Manter a necessária cautela quando da exibição de dados em tela, impressora ou na 

gravação em meios eletrônicos, a fim de evitar que deles venham a tomar ciência pessoas 

não autorizadas. 

 

6. É proibido aos usuários: 
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• utilizar os recursos da tecnologia da informação em desacordo com os princípios 

éticos da Administração Pública; 

 

• visualizar, acessar, expor, armazenar, distribuir, editar ou gravar material de 

natureza pornográfica, racista, jogos, música, filmes e outros relacionados, por meio de uso de 

recursos tecnológicos desta Prefeitura; 

 

• acessar sites ou serviços que representem risco aos dados ou à estrutura de 

redes da Prefeitura; 

 

• fazer cópias não autorizadas dos softwares desenvolvidos ou adquiridos pela 

Prefeitura. 

 

7. São considerados usos inadequados dos equipamentos de informática: 

• instalar hardware em computador da Prefeitura; 

 

• instalar softwares de qualquer espécie em computador da 

Prefeitura; 

 

• reconfigurar a rede corporativa ou inicializa-la sem prévia autorização expressa; 

 

• efetuar montagem, alteração, conserto ou manutenção em equipamentos da 

Prefeitura sem o conhecimento do setor de Tecnologia da Informação;– alterar o local de 

instalação dos equipamentos/hardwares de informática, sem prévia autorização;  

 

 

 

Declaro, nesta data, ter ciência e estar de acordo com os procedimentos anteriormente 
descritos, comprometendo-me a respeitá-los e cumpri-los plena e  integralmente. 


