<. IBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBIJETO

Pretende-se que esta Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga/SP promova a
contratacdo de servicos técnicos-profissionais especializado visando a elabora¢ao de
Concurso Publico para a Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de lbitinga/SP,
abrangendo todos os procedimentos referentes a:

a) Elaboragao de regulamento do Concurso Publico;

b) Elaboracdo de portaria para a comissao organizadora;

c) Elaboracao de editais;

d) Elaboracdo de provas objetivas e praticas;

e) Aplicacdo de provas objetivas e praticas;

f) Correcgao de provas objetivas e praticas;

g) Apresentagao do resultado;

h) Apreciagao de recursos administrativos dos candidatos sobre todas as fases e
sobre o resultado;

i) Apresentacdo de relatdrio geral sobre o concurso publico;

j) Apresentacao do resultado para homologacao;

k) Entrega de arquivos com os dados da inscricdo (nome, documentos pessoais,
endereco) e também arquivos com a ordem de classificacao.

2. DA JUSTIFICATIVA

A Secretaria de Recursos Humanos informa que hd a necessidade de contratacdo de uma
empresa para realizar Concurso Publico no ambito municipal devido a demanda continua
por novos profissionais para suprir vacancias no Quadro de Pessoal efetivo. A Constituicdo
Federal de 1988 estabelece que a investidura em cargos e empregos publicos, exceto para
0s cargos em comissao, depende de aprovagao prévia em Concurso Publico ou teste
seletivo. Diante disso a administracao publica precisa assegurar que o processo de
selecdo seja conduzido de forma eficiente, transparente e imparcial, o que exige a
contratacdo de uma empresa especializada.

Organizar um Concurso Publico envolve uma série de desafios técnicos e logisticos que
nem sempre podem ser gerenciados adequadamente pelos servidores municipais, cujo
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foco principal deve estar voltado para as fun¢des cotidianas da administragao. Empresas
especializadas possuem expertise em todas as fases do processo, desde a elaboragao dos
editais e provas até a logistica de aplicacdo e correcdo. Ao delegar essas
responsabilidades a uma entidade externa, o municipio ndo apenas garante o
cumprimento de todas as exigéncias legais e normativas, mas também assegura a
qgualidade e precisdao necessarias em cada etapa do concurso.

A imparcialidade é outro fator crucial nesse contexto. Quando a administracdo publica
contrata uma empresa independente, reduz significativamente o risco de influéncias
indevidas ou favoritismo no processo seletivo. A empresa contratada, por atuar sem
vinculo direto com os candidatos e servidores locais, oferece garantias de que as
avaliagdes serao conduzidas de maneira justa e neutra, fortalecendo a credibilidade do
concurso e, consequentemente, da prépria administracdo publica.

A eficiéncia operacional também é um aspecto vital. A logistica envolvida na realizacado
de um concurso publico é complexa e demanda uma coordenacdo precisa, desde a
preparacao dos locais de prova até a distribuicao segura dos materiais e a gestao de
informacgdes sigilosas. Empresas especializadas dispdem de recursos tecnolégicos e
humanos que permitem a execugao dessas tarefas com maior rapidez e menor margem
de erro. Assim, a administracdao publica pode concentrar seus esforcos em areas
prioritarias, enquanto confia a execu¢ao técnica do concurso a profissionais qualificados.

Do ponto de vista legal, a realizacdo de Concursos Publicos é cercada por uma série de
requisitos que devem ser observados com rigor. As empresas especializadas ndo sé
conhecem essas normas, mas também tém experiéncia na aplicagdo de procedimentos
qgue garantem a conformidade em todas as fases do concurso. Isso inclui desde o
atendimento a critérios de acessibilidade, até a seguranca no armazenamento e
transporte das provas, aspectos que sdao essenciais para garantir a validade e integridade
do processo seletivo.

Embora a contratacdo de uma empresa para organizar concursos publicos envolva custos,
esses sao, em muitos casos, justificados pelos beneficios obtidos. A administracdo publica
evita gastos adicionais com treinamentos ou aquisicdo de tecnologias que seriam
necessarios caso tentasse realizar o processo internamente. Além disso, ao minimizar
riscos e garantir um processo de selecao bem estruturado, o municipio pode evitar
problemas futuros, como contestagdes judiciais ou necessidade de refazer o concurso, o
que geraria mais despesas e atrasos.
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Em suma, a contratacao de uma empresa para a realizagao de concursos publicos é uma
solucao pratica e eficiente para atender as demandas de pessoal do municipio. Essa
medida permite que a administracdo publica mantenha o foco em suas fungdes
essenciais, enquanto garante que o processo seletivo ocorra de forma justa, transparente
e dentro dos parametros legais. Ao adotar essa estratégia, o municipio ndo apenas
cumpre suas obrigacdes constitucionais, mas também fortalece a confianca da populacao
na qualidade dos servigos oferecidos.

3. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

O processo de realizagdao do concurso devera ser totalmente informatizado, desde as
inscricdes até o seu resultado.

A prestacdo dos servicos serd para a elaboracdao do Concurso Publico para a Prefeitura
Municipal da Estancia Turistica de Ibitinga/SP, visando o provimento de 23 (vinte e trés)
cargos distribuidos entre os niveis Superior, Médio, Fundamental Completo e
Fundamental Incompleto, conforme abaixo:

Ensino Superior

Ne CARGO VAGAS
01 Arquiteto 01
02 Bidlogo 01
03 Engenheiro Agrbnomo 01
04 Engenheiro Civil 01
05 Engenheiro Eletricista 01
06 Médico Veterindrio 01
07 Monitor para praticas esportivas 01
08 Orientador de Medida Socioeducativa 01
09 Professor de Educac¢ao Basica | 01

Ensino Médio

N2 CARGO VAGAS
10 Analista de Compras 01
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11 Monitor de Transporte Escolar 01
12 Motorista 01
13 Técnico em Seguranca do Trabalho 01
14 Telefonista 01

Ensino Fundamental Completo

Ne CARGO VAGAS
15 Coveiro 01
16 Marinheiro Regional de Convés 01
17 Marinheiro Regional de Maquinas 01
18 Mecanico 01
19 Servente 01

Ensino Fundamental Incompleto

N2 CARGO VAGAS
20 Auxiliar de Creche 01
21 Auxiliar de Servicos Diversos 01
22 Eletricista 01
23 Pedreiro 01

- Prova Objetiva para todos os cargos.

- Prova Pratica para Coveiro, Eletricista, Mecanico, Motorista e Pedreiro.

- Curso de Qualificacao Profissional para Marinheiro Regional de Convés e Marinheiro
Regional de Maquinas

4. CONDIGCOES GERAIS DA PRESTAGAO DOS SERVICOS E FISCALIZAGAO

Os servicos serdo prestados na forma estabelecida neste Termo de Referéncia, em
contrato préprio, e com total obediéncia as Normas Técnicas e a Legislacao vigente.

A fiscalizacdo podera ser exercida por Comissdo ou servidor/fiscal regularmente
designado.

Pégina4

l- PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA
Rua Miguel Landim, 333 - Centro - Ibitinga/SP - CEP: 14940-112

telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001
I www.ibitinga.sp.gov.br - CNPJ: 45.321.460/0001-50



ZLIBITINGA

PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

5. CONDIGOES DE PAGAMENTO

O valor da execugdo da contratacdo estd orgcado em RS 52.000,00, incluindo todas as
despesas operacionais, fiscais, trabalhistas e encargos sociais.

Os servigos contratados serdao pagos da seguinte forma:

a) Primeira parcela de 50% no término das inscricdes
b) Segunda parcela de 30% apds a aplicagao das provas objetivas;
c) Terceira parcela de 20% na entrega do resultado.

6. VIGENCIA DO CONTRATO

A vigéncia do contrato serda de 120 (cento e vinte) dias, contados da data da sua
assinatura, podendo, justificadamente, ser prorrogada até o maximo permitido em lei.

7. RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

A contratada assiste o direito de suspender, eventual ou definitivamente, a execucdo ou
a entrega dos servicos contratados no caso de descumprimento do pagamento das
parcelas deste contrato, quando houver inadimpléncia acima de 07 (sete) dias do prazo
estipulado para as etapas.

Executar dos os servicos objetos deste contrato e acordo com sua proposta de preco,
independentemente de sua transcricdo, sob as penas das Lei n? 8.666/93 e suas
alteragdes posteriores.

Responsabilizar-se pela elaboracdo das provas, cujo conteddo devera obedecer fielmente
ao estabelecido no edital do concurso.

Exigir da contratante o cumprimento da legislacao, bem como das orientagdes emanadas
por estar visando o sucesso da Administracao Publica Municipal na aplicacdo dos servigos
recebidos.
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Ministrar orientagdao aos membros da Comissao Organizadora do Concurso Publico, bem
como aos membros da equipe de recebimento das inscri¢des e fiscais designados para o
doa das provas.

Assumi em carater exclusivo, toda e qualquer responsabilidade de natureza civil,
trabalhista, previdenciaria, comercial, fiscal e, respectivos 6nus, tanto em relacdo a si,
guanto ao pessoal eventualmente contratado para a execugao dos servicos objeto do
presente contrato.

Coordenar todo o sistema de recebimento de inscri¢cdes pela internet, sanando as duvidas
e incidentes que, por ventura, vierem a ocorrer.

Elaborar, aplicar e corrigir as provas conforme as categorias funcionais constantes do
edital, responsabilizando-se pelo seu sigilo e seguranca.

Apresentar o resultado das provas constando os candidatos classificados com vaga, os
classificados sem vaga, os candidatos reprovados e os candidatos ausentes.

Assegurar a entrega do caderno de provas aos candidatos, conforme estabelecido no
edital do concurso.

Orientar a contratante para que cumpra rigorosamente os prazos dados aos candidatos
para interposicao de recursos administrativos na forma do edital do concurso.

Atender todas as exigéncias deste contrato e executar todos os servigos contratados
assumindo o 6nus da presta¢ao inadequada dos trabalhos.

Subsidiar a comissao organizadora do Concurso Publico e a contratante em todos os casos
de recursos administrativos ou judiciais.

Promover todas as informacdes sobre o Concurso Publico, inclusive gabaritos e
resultados, no site da contratada e no site da Prefeitura, através do setor competente.

Emitir a Nota Fiscal de Prestacao de Servicos fazendo discriminar no seu corpo a dedugao
dos impostos exigidos pela contratante.

A contratada se obriga a fazer constar na folha resposta dos candidatos, tanto das provas
objetivas como praticas, a assinatura dos fiscais de salas e da coordenacao.
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8. RESPONSABILIDADE DO MUNICiPIO
Constituem obrigacdes do Municipio:

Ter reservado o direito de nao mais utilizar os servigos da contratada caso a mesma nao
cumpra o estabelecido no presente contrato, aplicando ao infrator as penalidades
previstas na Lei n2 8666/93.

Acompanhar o andamento dos servigos por meio dos seus prepostos e expedir instrugdes
verbais ou escritas sobre a sua execug¢do, podendo impugnar os servi¢cos que estejam mal
executados, os quais deverao ser refeitos, correndo as despesas oriundas destes servigos
por conta da contratada.

Intervir na prestacdao dos servicos ou interromper a sua execu¢ao noS Casos € nas
condicOes previstos na Lei n? 8666/93.

Oferecer para a contratada os locais onde serao realizadas as provas. Tais locais deverao
estar limpos e organizados, com identificagao das salas e disponibilizacdao de candidatos
por sala e escola, seguindo as orientagdes da contratada.

Disponibilizar o local, os materiais e 0os equipamentos para a realizacdo da prova pratica.

Efetuar os pagamentos devidos a contratada pelos servicos executados de acordo com as
disposi¢cdes do presente contrato.

Enviar a contratada o documento comprovante de arrecadagao competente da retengao
de impostos sobre a Nota Fiscal de Prestagao de Servicos.

Denunciar as infracdes cometidas pela contratada e aplicar-lhe as penalidades cabiveis
nos termos da Lei n2 14.133/93.

Modificar ou rescindir unilateralmente o contrato nos casos previstos na Lei n2
14.133/93.

Oferecer os recursos humanos, fiscais e coordenadores, e ainda, os materiais necessarios
ao bom desempenho dos trabalhos a serem prestados pela contratada durante a

I- PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA TURISTICA DE IBITINGA
— Rua Miguel Landim, 333 - Centro - Ibitinga/SP - CEP: 14940-112

m- telefone (16) 3352-7000 / fax (16) 3352-7001

I www.ibitinga.sp.gov.br - CNPJ: 45.321.460/0001-50

Pagina 7



PREFEITURA DA ESTANCIA TURISTICA

realizacdao das provas, tais como limpeza de escolas, seguranga dos portdes de entrada e
saida.

Encarregar-se da divulgacdo e publicacdo de todas as fases do Concurso Publico na
imprensa oficial.

Responsabilizar-se pelos 6nus decorrentes da realizacdo de defesa conta impugnacdes
judiciais ou mandados de seguranca.

Ibitinga, 17 de julho de 2025.

Daniel Bonifacio Lange
Diretor de Recursos Humanos
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