TERMO DE REFERENCIA

Setor/Departamento Solicitante: DIVISAO DE RENDAS IMOBILIARIAS

1. OBJETO

1.1 Impressdo e montagem de aproximadamente 43.000 (quarenta e trés
mil), carnés com medidas aproximadas de 210mm.x 99mm. medida ja
com sangria e margem de corte, sendo que cada jogo deverdo conter as
seguintes especificacdes:

-papel sulfite com 90 gramas, 1x0 cores para impressao de 01
notificacdo de lancamento, 01 via Unica para pagamento a vista e 05

parcelas sequenciais com 301.000 (trezentas e uma laminas);

-Capa e verso tamanho 215x100mm. em papel couché brilho, 115
gramas, sendo uma capa e contracapa 4x4 cores e 01 verso com
contracapa 4x4 cores;

-Processo com aplicacado de etiqueta/lacre para evitar abertura
durante o manuseio dos correios e acondicionados em caixas de
papeldo lacradas. A impressao devera ser feita a partir do banco de
dados fornecido pela prefeitura (Sistema Fiorilli), através da Divisao
de Rendas Imobiliarias.

-Peso total da unidade de carné montado, ndo podera exceder 20
gramas.

O acabamento dos carnés se dara no processo hot-melt.



2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

A contratacao dos servigos é necessaria para impressao dos carnés de IPTU
referentes ao exercicio de 2025.

3. JULGAMENTO

O julgamento serd adotado pelo critério de menor prego unitario ou mediana,
pardmetros minimos de qualidade e demais condi¢des definidas no presente edital.

4. ESTIMATIVA DE PRECOS E PREGCOS REFERENCIAIS

SIGILOSO

5. SELEGAO DE AMOSTRA

Apds a homologagéao do processo, a Prefeitura enviara a empresa CONTRATADA um
arquivo no formato TXT, contendo campos com tamanhos fixos sem delimitadores.
Este arquivo devera ser tratado pela CONTRATADA sendo as informacgodes
devidamente posicionadas no formulario, fazendo-se necessaria a apresentacao de
amostras fisicas a Prefeitura no prazo de 48 horas apds o recebimento do arquivo.

6. OBRIGACOES DA CONTRATANTE
6.1.1. Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

6.1.2. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as especificagcdes constantes do Edital e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

6.1.3. Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado
ou corrigido;

6.1.4. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através
de comissao/servidor especialmente designado;

6.1.5. Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do
objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;



6.2. A Administracao nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execugao do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato
da Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

7. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

7.1. A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital, seus
anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:

7.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificagdes,
prazo e local constantes no Edital e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicagdes referentes a: empresa, material, tipo de
impressao; procedéncia e prazo de garantia;

7.1.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com
os artigos 12,13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°© 8.078, de
1990);

7.1.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

7.1.4. Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que
antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo
previsto, com a devida comprovacao;

7.1.5. Manter, durante toda a execucgao do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacao;

7.1.6. Indicar preposto para representa-la durante a execucao do contrato.

7.1.7. Respeitar as regras estabelecidas na Lei Federal 13.709/18 (LGPD) no
manuseio de dados sensiveis.

8. SUBCONTRATAGAO

Nao sera admitida a subcontratacao do objeto.

9. FORMA DE EXECUGAO DO OBJETO

9.1. LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados)



9.1.1. Por forgca da necessidade de compartilhamento de dados pessoais dos
municipes, conforme artigo 67 § IV lei 14.133 as empresas interessadas deverao
declarar que estdao em alinhamento com as normas da Lei Geral de Protecao de
Dados.

10. CONTROLE E FISCALIZAGAO DA EXECUGAO

10.1. Sera designado representante da Administracao para acompanhar e fiscalizar a
prestacao dos servigos, anotando em registro préprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucao e determinando o que for necessario a regularizacao
de falhas ou defeitos observados, conforme previsto no item 10.3 desta clausula.

10.2. Do sistema Web para acompanhamento do servigo:

10.2.1. As empresas interessadas deverao dispor de sistema via web de
acompanhamento dos processos produtivos, onde a contratante ira ter informacgoes
das fases de producao dos carnés. O sistema devera ainda, permitir o envio de
arquivos e serem impressos. Para aferir o sistema solicitado, a empresa vencedora
devera apresentar as funcionalidades exigidas ao setor responsavel pela emissao dos
carnés, em data/horario agendado posteriormente.

10.2.2. O sistema devera apresentar obrigatoriamente as seguintes funcionalidades:
Usuario e Senha (geragao pela licitante); Upload de arquivo — sistema devera permitir
o envio de arquivos a serem produzidos disponibilizando ainda confirmagéo de
recebimento; Tipo de Servigo (Carné de IPTU); Status do servigo (ex: em
desenvolvimento, em impressao, em producgéo, expedicdo); Quantidade de
documentos; Informacgdes referentes a composicdo dos documentos (cor do papel,
gramatura, etc); Recurso de comunicacao com a licitante pela prépria ferramenta,
enviando e recebendo mensagem.

10.2.3. Ando demonstracdo de atendimento a quaisquer dos requisitos exigidos
implicara na decadéncia do direito a contratacao.

10.2. Afiscalizagao de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeigcOes técnicas ou vicios redibitérios, €, na ocorréncia desta, nao
implica em responsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos.

10.3. O representante da Administragao anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do contrato, indicando dia, més e ano,
bem como o0 nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que



for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos ao gestor do contrato para as providéncias cabiveis.

10.4. O acompanhamento e a fiscalizagcao da entrega do objeto em questao ficarao
sob a responsabilidade do Fiscal e Gestor do contrato/Ata de Registro de Precgos.

11. FORMA E PRAZO DE PAGAMENTO

11.1. O pagamento sera realizado no prazo maximo de até 30 (trinta) dias, contados a
partir do recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

11.1.1. A Nota Fiscal/Fatura liquidada, deverd, obrigatoriamente, conter o mesmo
CNPJ do vencedor da licitagdo e atestada pelo fiscal do Contrato/Ata de Registro de
Precos.

11.2. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal ou fatura quando o érgao
contratante atestar a execucéo do objeto do contrato.

11.3. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal.

11.4. A Nota Fiscal/Fatura devera constar o numero do respectivo empenho ou
pedido e ordem para fornecimento e devera ser encaminhamento ao Departamento
de Compras da Prefeituras Municipal de Ibitinga.

11.5. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorregdes serdo devolvidas a
Contratada e seu vencimento ocorrera 10 (dez) dias apds a data de sua
reapresentacéao.

11.6. A contagem do prazo para pagamento considerara dias corridos e tera inicio e
encerramento em dias de expediente na Prefeitura Municipal de Ibitinga/SP.

11.7. Quando for constatada qualquer irregularidade na Nota Fiscal/Fatura, sera
imediatamente solicitada a Contratada carta de corregao, quando couber, ou ainda
pertinente regularizagao, que devera ser encaminhada a Prefeitura Municipal de
Ibitinga/SP no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizagao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.



11.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisao contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

11.10. Havendo a efetiva execucao do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao
regularize sua situagao.

11.10.1. Sera rescindido o contrato em execugido com a contratada inadimplente,
salvo por motivo de economicidade, seguranga nacional ou outro de interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima
autoridade da contratante.

11.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na
legislacao aplicavel.

11.11.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da
Lei Complementar n® 123, de 2006, nao sofrera a retengao tributaria quanto aos
impostos e contribuigcdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficara condicionado a apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial,
de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

12. SANGOES ADMINISTRATIVAS

Pela inexecucgao contratual serdo aplicadas as infragcdes administrativas instruidas
pelos Artigos 155 e 156 da Lei Federal n® 14.133/2021.

13. CRITERIOS DE REAJUSTE/REEQUILIBRIO

-Nao se aplica.

14. RECURSOS ORGAMENTARIOS
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15. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR



15.1 Ressalva-se que todos os documentos exigidos tanto no termo de referéncia,
quanto no edital, deverao ser apresentados como condicao obrigatéria para
homologacao do processo.

16. DISPOSICOES FINAIS

Posterior a aprovacao dos arquivos oficiais, os carnés deverao ser entregues no
municipio de Ibitinga/SP, no prazo de até 12 (doze) dias Uteis aos cuidados da Divisao
de Rendas Imobiliarias.



