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LEI COMPLEMENTAR N°173 DE 17 DE MAIO DE 2024.

"Dispbe sobre a criagdo e atuac¢do do agente de contratacdo, comissdo de
contratagcdo e equipe de apoio e outras providéncias relacionadas”

O Prefeito Municipal de Santa Salete, Estado de Sé&o
Paulo, no uso das atribuigdes legais; e considerando a
necessidade de implementar gestdo por competéncias
consoante dispde o novo estatuto licitatdério, FAZ SABER
que a Céamara Municipal APROVA 2 ele SANCIONA e PROMULGA
a seguinte Lei Complementar.

TITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Ficam criadas as funcgdes de Agente de Contratacgdo, Comissdo
de Contratagdo e Equipe de Apcio no ambito das acgdes de contratos
e licitagdes municipais.

TITULO II
DO AGENTE DE CONTRATACOES, COMISSAO DE CONTRATAGAO E EQUIPE DE
APOIO

cAPITULO I
DO AGENTE DE CONTRATAGCAO

Art. 2° O Agente de Contratagdoc serd designado mediante portaria
pelo Prefeito e Presidente da Autarquia, entre servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracéo
Piblica Municipal, para:

I - tomar decisdes na fase preparatdédria do procedimento
licitatério, incluindo;

a) acompanhar o tradmite da licitac¢do, orientando na conducdo seu
fluxo satisfatério na fase preparatoédria;

JEDER FABIANO A\ﬂn::o:-mvm:o‘vaov
SANTIAGO T
SOUZA:32925544894 Dados: 202405.17 14:47:40 0300

A

Rua Bario do Rio Branco n°600 - Centro - CEP: 15768-000 - Santa Salete/SP - Telefone: (17) 3662-9000



PREFEITURA MUNICIPAL
; TE —

ADMINISTRAGAO 2021 | 2024

1
Ll

CNPJ: 01.611.211/0001-23 E-mail: gabinete@santasaIete.sp.gov.br
b) executar quaisquer outras atividades de apoio necessarias ao

bom andamento do certame até a homologacdo.

c¢) - na fase externa do processc de concorréncia, conduzir,
processar e Jjulgar o processo licitatério, exceto quando
constituido comissdo de contratagdo especial;

d) - atuar como pregoelirc nos processos de pregdo eletrdnico,
exceto quando houver designacédo especifica;

f) - Para desempenho de suas atribuig¢des o Agente de Contratagdo
percebera uma gratificacdo correspondente a diferenca entre a
remunerag¢do recebida pelo servidor e a referéncia n°® 50, constante
no Anexo II, da Lei Complementar n® 141, de 02 de agosto de 2019.

Paradgrafo utnico - Nos casos de processos complexos, o Agente de
Contratagcdo podera solicitar apoio especializado de profissionais
capacitados para auxiliar nos trabalhos da comisséo.

caPiTULO II
DA EQUIPE DE APOIO

Art. 3° A equipe de apoio sera formada por no minimo 03 (trés)
membros e sera designada pelo Prefeito entre os servidores efetivos
ou empregados publicos dos quadros permanentes da Administracdo
Publica Municipal para auxiliar o Agente de Contratagdo, o
Pregoeiro ou a Comissdo de Contratagdo no desempenho e na condugdo
de todas as etapas do processo licitatério.

I - para desempenho de suas atribuig¢bes, os membros da Equipe de
Apoic perceberdo uma gratificacdo correspondente a 30% (trinta por
cento) do saladrio base do servidor.

II - a gratificacdo prevista no inciso I, somente sera devida
quando a Equipe de Apoio for solicitada e efetivamente desempenhar
as funcdes previstas no caput do artigo.
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CAPITULO III
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 4° A Comissdo de Contratagdo sera formada por no minimo 03
(trés) membros e serda designada pelo Prefeito entre servidores
efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da
Administracdo Publica Municipal, em cardter especial, com a funcéo
de receber, examinar e julgar documentos relativos as licitacdes
e aos procedimentos auxiliares, se for o caso.

I - para desempenho de suas atribuig¢des, os membros da Comissdo de
Contratagdo perceberdao uma gratificagdo correspondente a 30%
(trinta por cento) do salario base do servidor.

Art. 5° - Nos casos de eventuais impedimentos ou afastamentos
tempordrios de qualquer natureza, fica autorizada a nomeagdo de
suplentes para as funcgdes criadas por esta lei, que fardo jus a
gratificacdo prevista para a funcdo pelos dias que substituir o
titular.

Paradgrafo Unico - Ndo terd direito a percepcdo da gratificacdo, o
membro titular que estiver afastado por um periodo superior a 30
(trinta) dias, mesmo que o afastamento seja remunerado, tais como:
férias, licenca-prémio, licencga para tratamento de saude e outros,
uma vez que o recebimento da vantagem/gratificagdo se vincula ao
efetivo exercicio da funcdo designada.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS PARA A DESIGNAGAO

Art. 6° Os agentes publicos designados para o cumprimento do
disposto nesta Lei Complementar, deverdo preencher os seguintes
requisitos:

I - sejam ligados ao 6rgdo da Administracdo Puablica Municipal
designante;
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II - tenham conhecimentos minimos relacionados a licitacgbes e
contratos ou possuam formagdo compativel ou qualificagdo atestada
por certificagdo ou capacitado em organizagdes publicas ou
privadas; e

III - ndo sejam cénjuge ou companheiro de licitantes ou contratados
habituais da Administracdo nem tenham com eles vinculo de
parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou de
natureza técnica, comercial, econdémica, financeira, trabalhista e
eivil.

Paradgrafo Unico - Havendo incompatikilidade prevista no inciso III
deste artigo, seréd designado substituto para atuar junto ao certame
incompativel.

Art. 7°. O Agente de Contratagdo designado serda sempre servidor
efetivo ou empregado publico dos quadros permanentes da
Administragdo Publica Municipal.

CAPITULO V
DA VEDAGAO

Art. B9, Ndo serdo designados agentes publicos para atuacdo
simultdnea em funcdes mais suscetiveis a riscos, em observancia ao
principio da segregagdo de fungdes, de modo a reduzir a
possibilidade de ocultacdc de erros e de ocorréncia de fraudes na
respectiva contratacédo, salvo quando da impossibilidade féatica,
ocasido em que os 6rgdos de controle serdo mais analiticos.

CAPITULO VI
DA ATUAGCAO
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SECAO I
AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 9°. Caberd ao Agente de Contratagdo, em especial:

I - além do disposto no artigo 2°, prestar esclarecimentos de apoio
aos tramites da fase preparatdria da licitacdo e das contratacdes
diretas, promovendo diligéncias, se for o caso, para que o
calendario de contratagdo seja cumprido na data prevista,
observado, ainda, o grau de prioridade da contratacdo, em especial
na confecgdo dos seguintes artefatos:

a) auxiliar os chefes de setor na elaborag¢ido dos estudos técnicos
preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
c) minuta do edital e do instrumento do contrato.

IT - conduzir a concorréncia, a partir da divulgacdo do edital e
a sessdo publica, em especial.

a) receber, examinar e decidir as impugnacdes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos, além de poder
requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboracdo

desses documentos;

b) verificar a conformidade da proposta em relagdo aos requisitos
estabelecidos no edital;

c) coordenar a sessdo publica e o envio de lances, nas licitagdes
que processar a fase externa;

d) verificar e julgar as condig¢des de habilitacdo;

e) sanear erros ou falhas que n&do alterem a substédncia das

propostas;
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f) encaminhar a analise técnica e ou juridica, documentos de
habilitagdo, caso verifique a possibilidade de sanear erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade
juridica;

g) indicar o vencedor do certame, nas licitagdes que processar a
fase externa;

h) conduzir os trabalhos da Equipe de Apoio, nas licitacdes que
processar a fase externa; e

i) encaminhar o processo devidamente instruido, apds encerradas as
fases de Jjulgamento e habilitacdo, e exauridos oS recursos
administrativos, ao Prefeito para adjudicacdo e homologacéao.

§ 1°. O Agente de Contratacdo, quando necessario, serd auxiliado
pela Equipe de Apoio e responderd individualmente pelos atos que
praticar, salvo quando induzido a erro pela atuacdo da equipe.

§ 2°. A atuacdo do Agente de Contratacdo na fase preparatdria deve
se ater a dar esclarecimentos aos interessados para o bom fluxo da
instrucdo processual, eximindo-se do cunho operacional da
elaboragcdo dos artefatos arrolados no processo.

Art. 10°. Nas licitagdes que envolvam bens ou servicos especiais,
o Agente de Contratagdo poderd ser substituido pela Comissdo de
Contratagdo, formada por, no minimo, 3 (trés) membros designados
pelo Prefeito.

§ 1°. Os membros da Comissdo de Contratagdo de que trata
o caput responderdo solidariamente por todos os atos praticados
pela comissdo, ressalvado o membro que expressar posigdo
individual divergente fundamentada e registrada em ata lavrada na
reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 2°. E vedado ao servidor designado, ocupar uma ou mais fungdes,
acumular outros cargos ou fungdes gratificadas.

Ark. 11. O Agente de Contratagdo podera solicitar diretamente a
Assessoria Juridica, a outros setores da administracdo, bem como

inado de forma digital
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ao o6rgdo de Controle Interno, manifestagdo técnica a fim de

subsidiar sua deciséo.

SECAO II
EQUIPE DE APOIO

Art. 12. Cabera a Equipe de Apoio, auxiliar quando solicitada, o
Agente de Contratacdo, o Pregoeirc ou a Comissdo de Contratacdao
nas etapas do processo licitatério.

SECAO III
COMISSAO DE CONTRATAGCAO

Art. 13. Cabera a Comissdo de Contratacdo, entre outras:

I - quando designada, substituir o Agente de Contratacdo quando a
licitagdo envolver a contratagdo de bens ou servigcos especiais,
desde que observados o0s requisitos estabelecidos nesta Lei
Complementar;

II - conduzir a licitacdo na modalidade didlogo competitivo.

Pardgrafo Gnico. Na licitacdo na modalidade dialogo competitivo a
comissdo serd composta de pelo menos 3 (trés) servidores efetivos
ou empregados publicos pertencentes aos quadros permanentes da
Administracdo, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comisséo.

Art. 14. Em caso de absoluta necessidade, a Comissdo de Contratacgdo
poderd solicitar manifestagdo técnica do Orgdo de assessoramento
juridico ou de outros, bem como do ¢Orgdo de Controle Interno, a
fim de subsidiar sua decisao.
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TITULO III
DAS DISPOSIGCOES FINAIS

Art. 15. As despesas com a execugdo desta Lei Complementar correrdo
por conta de dotagdes orgamentarias previstas do orgcamento
vigente, suplementadas se necessario.

Art. 16. E parte integrante da presente lei, anexo dispondo
estimativa de impacto financeiro e orcamentdrio, nos termos da lei
de responsabilidade fiscal.

Art. 17. Esta Lei Complementar entrard em vigor na data de sua
publicagdo, revogadas as disposicdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Santa Salete
17 de maio de 2024.

Assinado de forma digital per JEDER
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Jeder Fabiano Santiago Souza
Prefeito Municipal

1 de Souza Rddrlgues
Chefe da Divisdo Executiva de Gabinete
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