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INTRODUCAO

A nova lei 13.019/2014, vai impactar as relagdes entre poder publico e
organizacoes da sociedade civil em todo o Pais. A sua implementacao estimula a gestao publica
democratica nas diferentes esferas de governo e valoriza as organizacdes da sociedade civil
como parceiras do Estado na garantia e efetivagdo de direitos. As parcerias entre o Estado e as
organizagdes da sociedade civil qualificam as politicas publicas, aproximando-as das pessoas e
das realidades locais e possibilitando a solugcdo de problemas sociais especificos de forma
criativa e inovadora.

Com a nova lei, as organizagdes da sociedade civil podem ampliar suas capacidades
de atuacdo e incorporar muitas de suas pautas a agenda publica. Além disso, as parcerias com o
poder publico estdo agora amparadas em regras claras e validas em todo o Pais, com foco no
controle de resultados das parcerias. Com um marco legal proprio e praticas institucionais que
valorizem as organizacdes da sociedade civil, ¢ possivel responder adequadamente as
necessidades de uma sociedade civil atuante, que se expandiu e diversificou nas ultimas
décadas e que tem muito a contribuir com a democracia brasileira.

Considerando todo este contexto de mudancas na relacdo juridica entre poder
publico e organizacdes da sociedade civil, o presente Manual tem como objetivo fornecer as
referidas organizagdes, orientagdes sobre os requisitos para a formalizagdo de parcerias com a
administracdo publica, as regras de utilizagdo de recursos publicos, bem como da posterior
prestagdo de contas dos recursos financeiros recebidos.

Com isso a Lei Federal n° 13.019/2014, aprovada em 31 de julho de 2014,
atualizada pela Lei 13.204/20115 conhecida também como Marco Regulatorio das
Organizagdes da Sociedade Civil, entrou em vigor para os Municipios em 1° de janeiro de
2017, e passa a ser estabelecido um novo regime juridico das parcerias entre a administragao
publica e as organizagdes por meio de novos instrumentos juridicos: os Termos de Fomento e
de Colaboragdo, no caso de parcerias com recursos financeiros, € 0 Acordo de Cooperagdo, no
caso de parcerias sem recursos financeiros, instrumentos que reconhecem de forma inovadora
duas dimensdes distintas do relacionamento entre as organizagdes e o poder publico. Estes
termos substituem os convénios, que passam a ser utilizados para a rela¢do entre entes publicos
para os quais eles foram criados.  Na pratica, os convénios continuardo existindo na relagao
entre o Governo Federal, Estados e Municipios. Por previsdo constitucional, os convénios
podem ainda ser celebrados com entidades filantropicas e sem fins lucrativos, na area da satde.

DEFINICAO DE TERCEIRO SETOR
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O conceito de Terceiro Setor tem gerado muita controvérsia dentro e fora do mundo
académico, ndo existindo unanimidade entre os diversos autores, inclusive no tocante a sua
abrangéncia.

De qualquer maneira, podemos dizer que, no Brasil, a denominagao Terceiro Setor ¢
utilizada para identificar as atividades da sociedade civil que ndo se enquadram na categoria
das atividades estatais (Primeiro Setor, representado por entes da Administracdo Publica) ou
das atividades de mercado (Segundo Setor, representado pelas empresas com finalidade
lucrativa).

Em linhas gerais, o Terceiro Setor é o espago ocupado especialmente pelo conjunto
de entidades privadas sem fins lucrativos que realizam atividades complementares as publicas,
visando contribuir com a sociedade na solucao de problemas sociais ¢ em prol do bem comum.

Com o advento da Lei 13.019/2014, conhecida como “Marco Regulatorio do
Terceiro Setor” e “Marco Regulatorio das Organiza¢des da Sociedade Civil”, houve descri¢ao
clara de quais sdo as Organizacdes da Sociedade Civil que podem realizar parcerias com o
Poder Publico, em regime de mutua cooperagdo, visando a execugdo de atividades e/ou projetos
de interesse publico e reciproco.

Considerando todo o contexto de mudancas na relagdo juridica entre poder publico e
organizagdes da sociedade civil, o presente Manual tem como objetivo fornecer as referidas
organizagdes, orientacdes sobre os requisitos para a formalizagdo de parcerias com a
administracdo publica, as regras de utilizagdo de recursos publicos, bem como da posterior
prestagdo de contas dos recursos financeiros recebidos.

ASPECTOS GERAIS DAS PARCERIAS

A Lei Federal n° 13.019/2014, possui abrangéncia nacional, ou seja, as mesmas
regras serdo validas para as parcerias celebradas entre as Organizagdes da Sociedade Civil e
todos os entes governamentais, Unido, Estados, Distrito Federal e Municipios.

A celebragdo das parcerias confere maior seguranca juridica a todos os envolvidos.
Isso ndo impede que sejam atendidas questdes especificas de municipios e estados, que tem
autonomia para estabelecer uma regulamentagdo propria e, assim, atender as necessidades
locais de regulamentagdo, desde que observadas as normas gerais.
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A lei ¢ dirigida a todas as organizagdes da sociedade civil sem fins lucrativos e nao
exige que tenham titulos ou certificagdes especificas. Englobam o conceito de organizacdo da
sociedade civil para fins desta Lei: as associacdes e fundagdes, as cooperativas sociais € as que
atuam em prol do interesse publico e as organizagdes religiosas.

Desta forma, os novos instrumentos juridicos poderdo ser celebrados com
entidades, independentemente de que tenham qualificacdo como Organizagdao da Sociedade
Civil de Interesse Publico (Oscip) ou titulo de Utilidade Publica nos Estados e Municipios.

A relagdo de parceria estabelecida pela Lei Federal n.° 13.019, de 2014 entre um
6rgdo da administracdo publica e uma organizagdo da sociedade civil envolve cinco etapas

principais, estabelecendo uma ldégica processual que deve ser observada para melhor atingir os
resultados que se pretende:

SELECAO
E
CELEBRAGAO

MONITORA
MENTO E
AVALIAGAO

PRESTAGAO
DE
CONTAS

| >

ATUACAO EM REDE

O trabalho das entidades que desenvolvem projetos em conjunto sera reconhecido
como atuagdo em rede. Este modo de atuag¢do pressupde horizontalidade e descentralizagdo das
acoes, devendo primar pela valorizagdo das iniciativas locais e pelos principios da
solidariedade, cooperagdo mutua, multilideranca e intercambio de informagdes e
conhecimentos. Na atuagdo em rede, uma Unica organizagdo sera responsavel pelo projeto
como um todo e assinara o Termo de Colaboracdo, Termo de Fomento ou Acordo de
Cooperagdo: ela ¢ chamada de celebrante.

As demais organizagdes serdo chamadas de executantes e o projeto devera
especificar quais atividades cada uma das organizacdes ira desempenhar. Sera firmado um

termo de atuagdo em rede entre as organizacdes executantes e a celebrante que permitird o
repasse de recurso entre elas.
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A organizagdo da sociedade civil celebrante ¢ a responsavel pela rede e deve atuar,
nos projetos desenvolvidos em parceria com o poder publico, como entidade supervisora,
mobilizadora e orientadora das acdes desenvolvidas por esse coletivo. Ela devera comunicar a
administracdo publica, em até 60 (sessenta) dias da data da formalizacdo do termo com a
organizacao executante, a assinatura do termo de atuagdo em rede.

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL (OSC)

Com a nova lei, o planejamento passa a ser um aspecto essencial nas relagdes de
parceria e a organizacdo da sociedade civil devera conhecer bem os recursos necessarios para a
sua realizacdo, sejam eles humanos, técnicos ou fisicos. A partir deste conhecimento, ela
podera planejar as atividades que pretende realizar em um determinado periodo e os resultados
que pretende alcangar, que podem variar de acordo com o tipo de parceria.

O planejamento deve garantir que cada etapa do projeto seja desenvolvida de
forma sincronizada com as demais, para que eventuais problemas identificados em uma fase
ndo interfiram na seguinte. Deste modo, a etapa final de prestacdo de contas sera o resultado
l6gico do bom cumprimento de todas as etapas do projeto.

TEMPO MINIMO DE EXISTENCIA

Para que uma organizacdo da sociedade civil possa realizar projetos com recursos
publicos, a Lei Federal n° 13.019/2014 traz algumas exigéncias.
A primeira delas é que em caso de parceria com MUNICIPIO, a organizacio exista ha pelo
menos 01 (um) ano, e que possa comprovar a regularidade de sua situagdo cadastral. Para tanto,
a organizacao deve estar inscrita no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ).

Se o projeto for executado em rede, o prazo minimo de existéncia da

organizacao da sociedade civil responsavel pela assinatura da parceria com o poder publico
sera de 05 (cinco) anos.

EXPERIENCIA PREVIA

A experiéncia anterior na realizagdo de atividades ou projetos similares ao da
parceria também devera ser comprovada. Para facilitar, ¢ muito importante que a organizagao
guarde todos os comprovantes que demonstrem que ela ja atuou em outros projetos, seja com o
poder publico, com empresas, organismos internacionais ou outros parceiros. Ela também pode
apresentar outros documentos para comprovar sua experiéncia, tais como relatorios de
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prestacdes de contas aprovadas, publicacdes temadticas, relatorios anuais de atividades,
comprovagdo de participacao em algum conselho de politica ptblica, prémios recebidos, etc.

CAPACIDADE TECNICA E OPERACIONAL DA ORGANIZACAO DA SOCIEDADE
CIVIL

A organizagdo terd que demonstrar que detém condicdes para desenvolver as
atividades e alcancar as metas estabelecidas na parceria. Quando atuar em rede, a organizacao
celebrante ficard responsavel também por supervisionar e orientar as demais organizacdes que
participam da parceria.

Para comprovar a capacidade técnica e operacional, ¢ importante que a
organiza¢cdo demonstre os conhecimentos adquiridos com sua atuagdo e ¢ importante que o
material apresentado esteja conectado ao objetivo central da parceria.

Nesse sentido, devem ser consideradas as diversas formas de produgdo de
conhecimento (como os relacionados as culturas populares, os conhecimentos tradicionais, os
vinculos afetivos desenvolvidos em determinadas comunidades e outros) ainda que, muitas
vezes, nao possam ser comprovadas por diplomas oficiais. Nao se confunde a capacidade
técnica e operacional com a capacidade prévia instalada, na medida em que as organizagdes da
sociedade civil poderdo prever em seu plano de trabalho as contratagdes e aquisi¢des que forem
necessarias para a realizacdo do objeto da parceria.

ALTERACOES NO ESTATUTO SOCIAL

Para que uma organizagdo da sociedade civil possa celebrar parcerias com a
administracdo publica, o primeiro requisito e que ela seja sem fins lucrativos e que seus
recursos sejam aplicados nas suas finalidades.

O estatuto deve prever que a organiza¢do ‘“ndo distribua entre os seus s6cios ou
associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou terceiros eventuais resultados,
sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos, dividendos, isengdes de qualquer natureza,
participacdes ou parcelas do seu patrimonio, auferidos mediante o exercicio de suas atividades,
e que os aplique integralmente na consecucao do respectivo objeto social, de forma imediata ou
por meio da constitui¢do de fundo patrimonial ou fundo de reserva”.

O estatuto também deverd indicar que os objetivos da organizac¢do da sociedade civil
sdo voltados a “promog¢do de atividades e finalidades de relevancia publica e social”. Na
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celebracdo dos Acordos de Cooperacdo, apenas esta adaptacdo € necessaria no estatuto social
da organizagao.

/-
-
i

A organizagdo da sociedade civil também deverd deixar claro que seu patrimoénio,
caso ela deixe de atuar, serd transferido a outra pessoa juridica de igual natureza que preencha
os requisitos da Lei 13.019/2014 e cujo objeto social seja, preferencialmente, o mesmo da
entidade extinta. As sociedades cooperativas e as organizagodes religiosas deverdo respeitar as
suas legislagdes proprias para adaptar seus estatutos sociais.

A nova lei determina que haja escrituragio de acordo com os principios
fundamentais de contabilidade e¢ com as Normas Brasileiras de Contabilidade. Esses

documentos deverao estar disponiveis para consulta de qualquer cidada ou cidadao.

REGULARIDADE JURIDICA E FISCAL

Outro aspecto importante para que a organizacao da sociedade civil possa celebrar
uma parceria ¢ a comprovagao de sua regularidade juridica e fiscal.

Para a regularidade juridica, ¢ importante que o seu Estatuto Social e todas as suas
alteracdes estejam registradas no Cartério de Registro de Pessoas Juridicas. Ademais,
importante manter os dados cadastrais no CNPJ atualizados, especialmente em relagdo ao
endereco.

J& para demonstrar a sua regularidade fiscal, a organizagdo deve apresentar as
certidoes previstas na regulamentagdo da lei. As certidoes deverdo estar sempre atualizadas,
pois podem ser exigidas a qualquer momento. Se a proposta de uma organizagao ¢ pela atuagao
em rede, todas as organizacgdes participantes também devem manter a sua regularidade juridica
e fiscal, que sdo apresentadas a celebrante.

IMPEDIMENTOS E RESTRICOES

A Lei Federal n® 13.019/2014 elenca em seu art. 39, os casos que impedem que
Organizagdes da Sociedade Civil possam celebrar novas parcerias, sao eles:

¢ Contas rejeitadas pela administragcdo publica nos ultimos 05 (cinco) anos, exceto
se: for sanada a irregularidade que motivou a rejeigdo e quitados os débitos eventualmente
imputados; for reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicao; ou apreciacao das contas
estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito suspensivo.
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¢ Contas julgadas irregulares ou rejeitadas por qualquer Tribunal ou Conselho de
Contas, em decisao irrecorrivel, nos ultimos 08 (oito) anos.

e Tampouco podera celebrar uma parceria a organiza¢ao que tenha sido punida
pela administracao publica nas seguintes situacoes:

e Suspensdao de participacdo em licitagdo e impedimento de contratar com a
administracao publica;

e Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragdo
publica;

e Suspensdo temporaria da participacdo em Chamamento Publico e impedimento
de celebrar Termos de Fomento, Termos de Colaboragdo, Acordos de Cooperacao e contratos
com orgaos e entidades da esfera de governo da administragao publica, por prazo nao superior a
02 (dois) anos;

¢ Declaracdo de inidoneidade para participar em Chamamento Publico ou celebrar
Termos de Fomento, Termos de Colaboragdo e contratos com 6rgaos e entidades de todas as
esferas de governo.

¢ Se a organizagdo for punida com uma pena de adverténcia, ndo terd restrigoes
para firmar novas parcerias.

e A organizacdo que ndo esteja regularmente constituida ou, se estrangeira, nao
esteja autorizada a funcionar no territdrio nacional, fica impedida de celebrar parcerias com o
poder publico, ou se ha omissdo no dever de prestar contas de parcerias anteriormente
celebradas.

A lei estabelece impedimentos também aos dirigentes das organizacdes, quando:

e Tenham tido prestacdo de contas julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal
ou Conselho de Contas de qualquer esfera da Federagdo, em decisdo irrecorrivel, nos ultimos
0ito anos;

eTenham sido julgados responsaveis por falta grave e inabilitados para o
exercicio de cargo em comissao ou fun¢do de confianca, enquanto durar a inabilitagdo; e

e Tenham sido considerados responsaveis por ato de improbidade, enquanto
durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, II e III do art. 12 da Lei 8.429/1992.

e Também estdo impedidas de celebrar parcerias as organizacdes que tenham
como dirigente membro de Poder ou do Ministério Publico, ou dirigente de 6érgao ou entidade
da administragdo publica da mesma esfera governamental na qual serd celebrado o Termo de
Colaboragao, Termo de Fomento ou Acordo de Cooperagdo, estendendo-se a vedagdao aos
respectivos conjuges ou companheiros, bem como parentes em linha reta, colateral ou por
afinidade, até o segundo grau, conforme quadro abaixo:

Av. Elydio Massarenti, 1320 - Centro - CEP 15.740-023 - Tel. (17) 3636-7550
E-mail - gabinete@dolcinopolis.sp.gov.br - site: www.dolcinépolis.sp.gov.br

CNPJ: 48.318.182/0001-70




PREFEITURA MUNICIPAL DE

DOLCINOPOLIS

DESENVOLVENDO E CUIDANDO DE PESSOAS

Parente em Linha Parente por afinidade (familiares do
Parente Colateral ..

Reta conjuge)

1° GRAU Pai, mae e ) Padrasto, madrasta, enteado(a), sogro(a),
filho(a) genro € nora
Avo, avo e N R , .

2° GRAU Irmaos Cunhado(a), avo e avo do conjuge
Neto(a)

39 GRAU Bllsavo, bisavo e TIO(?I) ]
bisneto(a) sobrinho(a)

Entende-se por membro de poder o titular de um cargo estrutural a organizag¢do
politica do Pais, que exerca atividade tipica de governo, de forma remunerada, como presidente
da Republica, governadores, prefeitos, respectivos vices, ministros de Estado, secretarios nas
unidades da Federacao, senadores, deputados federais, deputados estaduais e vereadores.

ADMINISTRACAO PUBLICA

5.1 O que muda para a Administragdo Publica?

Com a entrada em vigor da Lei Federal n® 13.019/2014, os 6rgdos da administracdo
publica também contam com uma norma que garante maior clareza e seguranga aos
procedimentos que envolvem as parcerias com as organizagdes da sociedade civil. Para isso,
estdo se adaptando as novas regras, que exigem maior planejamento, capacidade operacional e
capacitacdo de pessoal, obrigatoriedade de realizar chamamento publico, transparéncia ativa,
acoes de comunicacao, desenvolvimento de programas de formacgao e criacao de instancias de
participacdo social proprias para o debate sobre fomento e colaboracdo com organizacdo da
sociedade civil.

MAIOR PLANEJAMENTO

Para que possa implementar agdes, programas e politicas publicas conjuntamente com
organizacoes da sociedade civil, a administragao publica devera prever, anualmente, os valores
que serdo gastos por meio de parcerias. Também deverd estar preparada para cumprir os prazos
previstos de andlise da prestagdo de contas (150 dias apds o recebimento, prorrogavel
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justificadamente por igual periodo), evitando que os documentos se acumulem e, com isso,
atrasem a boa conclusdo das parcerias.

OBRIGATORIEDADE DE REALIZAR CHAMAMENTO PUBLICO E SUAS
EXCECOES

A Lei Federal n° 13.019/2014 determina que a administracao publica sempre adote
o chamamento publico para a selecdo de organizagdes. O chamamento deve orientar os
interessados ¢ facilitar o acesso direto aos 6rgdos da administracdo publica, apresentando
procedimentos claros, objetivos, simplificados e, sempre que possivel, padronizados.

Deverdo ser estabelecidos critérios e indicadores, principalmente em relagdo aos
seguintes aspectos:

a) Objeto da parceria;

b) Metas a serem alcangadas;

c) Custos; e

d) Indicadores, quantitativos e qualitativos, de avaliagdo de resultados.

EXCECOES AO CHAMAMENTO PUBLICO

As excecdes ao chamamento publico se ddo nas seguintes hipoteses:

Dispensa artigo 30 LEI 13.019/2014 - Casos em que o 6rgdo publico pode realizar
uma parceria diretamente com uma organizacdo da sociedade civil, sem que tenha que realizar
um chamamento publico. O primeiro deles se deve a urgéncia decorrente de paralisagdo ou
iminéncia de paralisagdao de atividades de relevante interesse publico, pelo prazo de até¢ 180
(cento e oitenta) dias.

A segunda hipétese para a dispensa se caracteriza pelos casos de guerra,
calamidade publica, grave perturbacdo da ordem puiblica ou ameaga a paz social.

A terceira hipotese ocorre nas parcerias relacionadas aos programas de protecao a
pessoas ameacadas ou em situacdo que possa comprometer a sua seguranga, pois nesses casos,
a identificacdo da organiza¢dao da sociedade civil parceira compromete o sigilo necessario a
efetividade do programa de protecao.
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Por fim, também sdo excetuados os casos de atividades voltadas ou vinculadas a
servicos de educacdo, satde e assisténcia social, desde que executadas por organizagdes da
sociedade civil, previamente credenciadas pelo 6rgdo gestor da respectiva politica.

CASOS DE INEXIGIBILIDADE DA LEI

A lei prevé a hipotese em que o administrador publico atesta a inviabilidade de
competicdo entre as organizagdes da sociedade civil, em razdo da natureza singular do objeto
do plano de trabalho ou da possibilidade das metas serem atingidas por uma unica entidade
especifica.

Essa inexigibilidade se dé especialmente quando:

O objeto da parceria for incumbéncia prevista em acordo, ato ou compromisso
internacional, no qual sejam indicadas as institui¢des que utilizardo os recursos; ou

A parceria decorrer de transferéncia autorizada em lei na qual seja identificada
expressamente a entidade beneficiaria, inclusive quando se tratar da subven¢do prevista no

inciso I, do § 3°, do art. 12 da Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964.

TRANSPARENCIA

A administracdo publica mantera, em seu site oficial na internet, a relacdo das
parcerias celebradas com organizagdes da sociedade civil e dos respectivos planos de trabalho.
As informagdes serdo as seguintes:

a) Data de assinatura, identificacio do instrumento de parceria e do orgao
responsavel;

b) Nome e CNPJ da organizagdo da sociedade civil;

c¢) Descri¢do do objeto da parceria;

d) Valor total e valores liberados, quando for o caso;

e) Situagdo da prestacdo de contas; e

f) Valor total da remuneragdo da equipe de trabalho, as fungdes que seus
integrantes desempenham e a remuneragdo prevista para o respectivo exercicio, quando
vinculados a execugdo do objeto e pagos com recursos da parceria.

Tais informagdes deverdo ficar disponiveis por, pelo menos, 180 (cento e oitenta)
dias, contados apds o encerramento da parceria. A administracdo publica também agird com
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transparéncia ativa ao longo do processo seletivo e nos casos de dispensa e inexigibilidade de
chamamento publico — situacdes estas que demandardo do gestor publico justificativa das
razdes de ndo ter realizado o processo de selecio.

/-
-
i

A justificativa sera publicada, pelo menos 05 (cinco) dias antes da formalizacao
da parceria, no site oficial do 6rgdo e, eventualmente, em outros meios oficiais.

Além disso, ¢ necessario dar transparéncia aos atos de gestdo, publicando em
meios oficiais de comunicagdo a nomeacdo do Gestor da parceria, a designacao das Comissoes
de Sele¢dao e de Monitoramento e Avaliagdo, bem como, o Termo de Fomento, o Termo de
Colabora¢ao ¢ o Acordo de Cooperagdo, pois somente a partir deste momento estes atos
produzirdo efeitos juridicos, o que vale também para os termos aditivos aos instrumentos.

Por fim, a administragcdo publica esta disponibilizando este Manual para as
organizagdes da sociedade civil, garantindo boas orientacdes sobre os procedimentos relativos a
todas as etapas da parceria. Eventuais atualizagdes serdo comunicadas as organiza¢des da
sociedade civil, garantindo assim melhor execugdo dos projetos e atividades e gestdo dos
recursos publicos.

As informagdes a serem divulgadas pela Administragio Publica e pela
Organizacdo da Sociedade Civil serdo:

Divulgagdes a serem realizadas Legislagao Quem deve divulgar
- Pabli ——
E'dltal de Chamamento Publico (antecedéncia de 30 Art. 26 Poder Piblico
dias)
i is P iment Manifestaca
Edital e dergals rocedimentos da Manifestacdo de Art. 20 Poder Piblico
Interesse Social
trat tificati Di .
Extrato da Justificativa da ispensa e da Art. 32, § 1° Poder Piblico

Inexigibilidade de Chamamento Publico

Poder Publico /
Arts. 10, 11, 50 Organizacao da
Sociedade Civil

Parcerias Celebradas (at¢ 180 dias apdés o
encerramento)

* niimero do instrumento da parceria

* data da assinatura

* orgdo responsavel pela fiscalizagao

* nome da organizagdo da sociedade civil e inscri¢ao
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no CNPJ
* descri¢do do objeto da parceria

* valor total da parceria e valores liberados, quando
for o caso

* situagdo da prestagao de contas da parceria

* quando vinculados a execucdo do objeto e pagos
com recursos da parceria, o valor total da remuneracao
da equipe de trabalho, as fungdes que seus integrantes
desempenham e a remuneracdo prevista para o
respectivo exercicio

Poder Publico /
Prestacao de Contas da Parceria Art. 65 Organizacao da
Sociedade Civil

Meios de Dentnci tagdo sob licaca
eios de Dentincias (representagdo sobre a aplicacdo Art. 12 Poder Piblico

irregular dos recursos envolvidos na parceria)

DO PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE SOCIAL

Instrumento por meio do qual as organizagdes da sociedade civil, movimentos sociais
e cidaddos poderao apresentar propostas ao poder publico para que este avalie a possibilidade
de realizacdo de um chamamento publico objetivando a celebracdo de parceria.
A proposta a ser encaminhada a administragdo publica deverd atender aos seguintes
requisitos:

a) Identificacdo do subscritor da proposta;

b) Indicagdo do interesse publico envolvido;

c) Diagnostico da realidade que se quer modificar, aprimorar ou desenvolver e,
quando possivel, indicagdo da viabilidade, dos custos, dos beneficios e dos prazos de execugao
da agdo pretendida.

A administrag@o publica deverd tornar publica a proposta em seu sitio eletronico e,
verificada a conveniéncia e oportunidade para realizagcdo do Procedimento de Manifestacdo de
Interesse Social, o instaurard para oitiva da sociedade sobre o tema.

A realizacao do Procedimento de Manifestacao de Interesse Social ndo implicara
necessariamente na execu¢ao do chamamento publico, que acontecera de acordo com os
interesses da administracdo caso entenda conveniente a formalizagdo de parceria.
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A proposicdo ou a participagdo no Procedimento de Manifestacdo de Interesse
Social ndo impede a organizacdo da sociedade civil de participar no eventual chamamento
publico subsequente.

E vedado condicionar a realizacdo de chamamento publico ou a celebragdao de
parceria a prévia realizacao de Procedimento de Manifestacdao de Interesse Social

ETAPAS DE UMA PARCERIA

Planejamento - A etapa de planejamento ¢ comum tanto a administragdo publica
quanto as organizagdes da sociedade civil. E a fase mais importante de uma parceria, pois um
bom planejamento garante a efetividade das etapas seguintes de selecao e celebracdo, execucao,
monitoramento e avaliagdo e, sobretudo, prestagao de contas.

Desde a etapa de planejamento poderd ser desenhado o Plano de Trabalho,
documento essencial que servira de guia para a realizacdo da parceria e que devera conter, de
acordo com o art. 22 da Lei Federal n° 13.019/2014, as seguintes informagdes:

a) Descri¢do da realidade que sera objeto da parceria, devendo ser demonstrado o nexo
entre essa realidade e as atividades ou projetos e metas a serem atingidas;

b) Forma de execu¢do das atividades ou dos projetos e de cumprimento das metas a
eles atreladas;

c¢) Descri¢ao de metas a serem atingidas e das atividades a serem desenvolvidas;

d) Definicao dos indicadores, documentos e outros meios a serem utilizados para a
afericdo do cumprimento das metas;

e) Previsdo de receitas e de despesas a serem realizadas na execugdo das atividades ou
dos projetos, incluindo os encargos sociais e trabalhistas e a discriminagdo dos custos indiretos
necessarios a execuc¢do do objeto;

f) Os valores a serem repassados mediante cronograma de desembolso;

g) Acdes que demandardo pagamento em espécie, quando for o caso.

O Plano de Trabalho podera incluir, também, o pagamento dos custos indiretos
necessarios a realizagdo da parceria, seja qual for a proporcao em relacdo ao valor total da
parceria. Tais custos podem incluir despesas de consumo, estrutura e gestdo como agua, luz,
internet, transporte, aluguel, telefone, servigos contabeis e de assessoria juridica.
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E importante esclarecer que os custos indiretos nio se confundem com a taxa de
administracdo, de geréncia ou outra similar, que ¢ proibida. Caso a organizacdo venha a ratear
os custos com outra fonte de financiamento, devera apresentar memoria de calculo que
demonstre a parte paga pela parceria e a parte paga com outros recursos. O objetivo ¢ garantir
que nao haja duplicidade ou sobreposi¢cdo de fontes de recursos em uma mesma parcela.

O Plano de Trabalho ¢ o documento onde serdao detalhados todos os valores referentes
ao pagamento da equipe de trabalho. Nele, deverdo ser incluidos:

a) Valores dos impostos;

b) Contribuicdes sociais;

¢) Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS);

d) Férias;

e) Décimo terceiro salario;

f) Salérios proporcionais;

g) Verbas rescisorias; e

h) Demais encargos sociais.

Na etapa de planejamento, cada parte devera pensar o que se pretende com a

parceria, refletindo sobre o que serd necessario em temos de estrutura administrativa e,
especialmente, de metas e resultados a serem atingidos.

SELECAO E CELEBRACAQO

A etapa de selecdo e celebragdo das parcerias traz como principal inovacdo a
obrigatoriedade do procedimento de chamamento publico.

A excecdo se da quando as regras e condigdes do chamamento publico, referentes a
definicdo de territorio, forem amparadas em critérios especificos. Ou seja, sdo autorizados
critérios considerados pertinentes e relevantes a programas e politicas publicas setoriais,
incluindo, por exemplo, o atendimento a grupos determinados com o objetivo de implementar
acOes afirmativas, bem como, quando busquem fomentar a regido e ou seus vinculos locais.
Desta forma, poderdo ser selecionadas propostas apresentadas exclusivamente por concorrentes
sediados ou com representagdo atuante e reconhecida no municipio onde sera executado o
objeto da parceria.

DA SELECAO DAS PROPOSTAS A CELEBRACAO DA PARCERIA
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De acordo com a Lei Federal n° 13.019/2014, devem ser observadas algumas fases
que compdem o processo de selecdo até a celebracdo da parceria. O processo de selecao
abrangera a avaliacao das propostas, a divulgacdo e a homologagao dos resultados.

r

A primeira delas ¢ a avaliagdo das propostas enviadas pelas organizagdes da
sociedade civil, que tera carater eliminatorio e classificatorio, sendo eliminada a organizagao da
sociedade civil cuja proposta esteja em desacordo com os termos do edital ou que ndo tenha as
seguintes informacgodes:

o A descricdo da realidade objeto da parceria e o nexo com a atividade ou o
projeto proposto;

o Acgdes a serem executadas, as metas a serem atingidas e os indicadores que
aferirdo o cumprimento das metas;

o Os prazos para a execucdo das agdes e para cumprimento das metas; e

o O valor global da parceria.

A Prefeitura divulgara o resultado preliminar do processo de selecdo no sitio
eletronico oficial. Assim, as organizagdes da sociedade civil poderdo apresentar recurso contra
a decisdao que classificou as propostas, no prazo de 05 (cinco) dias, contados da publicacao da
decisdo, ao colegiado que a proferiu. Os recursos deverdo ser entregues no Protocolo Geral da
Prefeitura de Iracemapolis no horario das 9 as 16 horas.

Superada a anélise das propostas e julgamento de eventuais recursos, o 6rgao ou a
entidade publica deverd homologar e divulgar o resultado da classificacdo das organizacdes da
sociedade civil, anexando uma via no processo de sele¢do e publicando em sua pagina oficial
na internet.

A divulgacgdo devera ser acompanhada de um relatério que apresente:

e O contetido da proposta esta de acordo com a modalidade de parceria a ser
adotada;

e A execucdo da proposta € vidvel e os valores estimados sdo compativeis com os
precos de mercado; e

e O cronograma previsto na proposta ¢ adequado e permite uma fiscalizagdo
efetiva.
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Depois da classificagdo, a administragdo publica convocara a organizagdo da
sociedade civil para comprovar o preenchimento dos requisitos previstos nos artigos 33 e 34 da
Lei Federal n° 13.019/2014, através de documentos solicitados a organizacao da sociedade civil
mais bem classificada no certame, bem como demais declaragdes necessarias.

Neste momento, a organizagdo da sociedade civil devera apresentar o detalhamento
da proposta submetida e aprovada no processo de selecdo, que ¢ o Plano de Trabalho, com
todos os pormenores exigidos pela Lei e anteriormente ja listados neste manual.

Na celebracao da parceria, o instrumento juridico (Termo de Fomento, Termo de
Colabora¢ao ou Acordo de Cooperacdo) devera conter as cldusulas essenciais previstas no
artigo 42 da Lei Federal n® 13.019/2014. A clausula de vigéncia devera estabelecer o prazo
correspondente ao tempo necessario para a execucao integral do objeto da parceria.

E importante atentar que ha hipéoteses de ndo cabimento do chamamento publico,
como citado anteriormente, mas que nao dispensam o cumprimento dos demais dispositivos da
lei, incluindo os requisitos de habilitagdo e condigdes para a celebracdo da parceria.
Salientando que as excecdes ao chamamento publico serdo nas hipdteses de dispensa,
inexigibilidade e emendas parlamentares.

Cabe ressaltar que o Plano de Trabalho podera sofrer ajustes quando solicitado a
organizacdo da sociedade civil, devendo ser tal ajuste apresentado em 15 (quinze) dias,
constados da solicitagdo. Lembrando que, a aprova¢do do Plano de Trabalho ndo gera direito
adquirido a celebragdo da parceria.

DO TERMO DE COLABORACAQO, TERMO DE FOMENTO E ACORDO DE
COOPERACAO

Com a entrada em vigor da Lei Federal n° 13.019/2014 as parcerias serao
firmadas através de “Termo de Fomento”, “Termo de Colaboracdo” ou “Acordo de
Cooperagao”.

O Termo de Fomento ¢ o instrumento pelo qual sdo formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizagdes da sociedade civil, envolvendo a
transferéncia voluntaria de recursos financeiros, com o objetivo de incentivar e reconhecer
iniciativas proprias desenvolvidas ou criadas pelas organizacdes da sociedade civil que tenham
finalidades de interesse publico. Como exemplo, pode-se citar o fomento a capacitagdo de
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grupos de agricultura familiar, projetos de enfrentamento a violéncia contra a mulher ou de
protecdo e promog¢do de direitos das pessoas com deficiéncia, exposi¢des de arte, cultura

popular, entre outros.

O Termo de Colaboragao ¢ o instrumento pelo qual sao formalizadas as parcerias
estabelecidas pela administragdo publica com organizacdes da sociedade civil, envolvendo a
transferéncia voluntaria de recursos financeiros, para a consecucao de politicas publicas, sejam
acoes em projetos ou de natureza continuada, a partir de padrdes minimos que sejam propostos
pela administragdo publica, com parametros, metas e formas de avaliacdo consolidados. Em sua
maioria, sdo as politicas que se destinam a manuten¢ao de equipamentos de assisténcia social,
creches ou ao atendimento educacional especializado, programas de protecdo a pessoas
ameacadas ou em situagdo que possa comprometer a sua seguranga, entre outros.

O Acordo de Cooperacao ¢ o instrumento por meio do qual sdo formalizadas as
parcerias estabelecidas pela administracdo publica com organizacdes da sociedade civil para a
consecucao de finalidades de interesse publico e reciproco que ndo envolvam a transferéncia de
recursos financeiros. O Acordo, em geral, ndo exige prévia realizacdo de chamamento publico.
Mas no caso de comodato, doagdo de bens ou outra forma de compartilhamento de recurso
patrimonial, deve haver chamamento. Como exemplo, pode-se citar o intercAmbio de
conhecimentos e de quadros técnicos, cessdo de servidores, ou a outorga de bens para o
empedramento de agricultores familiares, entre outros.

DOCUMENTOS PARA FORMALIZACAO

Para a formalizacdo da parceria € necessario que a Organizacdao da Sociedade Civil
comprove sua capacidade de gerenciar e executar os repasses publicos, mediante apresentacao
dos seguintes documentos:

a) Oficio do Representante da Organizagdo da Sociedade Civil solicitando a
celebragdo da parceria para execucdo do Plano de Trabalho;

b) Certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria, tributaria, de contribui¢des e de
divida ativa: - Certiddo Negativa expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional (Divida
Ativa da Unido) e da Secretaria da Receita Federal; - Prova de regularidade com a Fazenda
Estadual e Municipal do domicilio ou sede da Organizacdo da Sociedade Civil (Certidao
Negativa de Débito Estadual e Municipal); - Prova de regularidade relativa a Seguridade Social
(INSS); - Prova de regularidade de situagdo junto ao Fundo de Garantia por Tempo Servico
(FGTS); - Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
mediante apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;
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c¢) Certiddo de existéncia juridica expedida pelo cartdrio de registro civil ou copia
do estatuto registrado e eventuais alteragdes ou, tratando-se de sociedade cooperativa, certidao
simplificada emitida por junta comercial;

d) Copia da ata de elei¢ao do quadro dirigente atual;

e) Declaracao contendo a relacdo nominal atualizada dos dirigentes da entidade
com endereco, nimero e 6rgao expedidor da Carteira de Identidade e numero de registro no
Cadastro das Pessoas Fisicas — CPF da Secretaria da Receita Federal do Brasil — RFB de cada
um deles (copia simples dos documentos RG e CPF);

f) Comprovagdo de que a organizacao da sociedade civil funciona no endereco por
ela declarado (comprovante de 4gua, energia elétrica ou telefone em

nome da entidade, contrato de locagdo, instrumento de concessao real de uso, entre

outros);

g) CPF e RG do representante da organizagao da sociedade civil;

h) Cartdo do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, com no minimo 01
(um) ano de cadastro ativo;

1) Documentos que evidenciem experiéncia prévia na realiza¢do, com efetividade,
do objeto da parceria ou de natureza semelhante como: - atestados de experiéncia emitidos por
organizagdes/Orgaos publicos para os quais realizou a¢des semelhantes contendo a descri¢do do
trabalho realizado de forma pormenorizada, o nimero de beneficiarios, bem como os resultados
alcangados; - noticias veiculadas na midia em diferentes suportes sobre atividades
desenvolvidas; - publicacdes e pesquisas realizadas ou outras formas de conhecimento; -
prémios locais ou internacionais recebidos;

j) Declaracdo de capacidade administrativa, técnica e gerencial para execu¢do ou
manuten¢do das acdes previstas no projeto;

k) Declaragdo contendo o nome do Contador responsavel pela Organizagdo da
Sociedade Civil e respectiva copia da certiddo de regularidade do Conselho Regional de
Contabilidade;

1) Declaracdo contendo o nome de um gestor indicado pela Organizacdo da
Sociedade Civil para ser o responsavel pelo controle administrativo, financeiro e de execucdo
da parceria;

m) Certificado de Registro de Organizagdo da Sociedade Civil no Conselho
Municipal da area, quando for o caso;

n) Declaracao de abertura de conta bancaria especifica para cada parceria;

0) Declaragao negativa dirigentes;

p) Declaragao do representante legal da organizacao da sociedade civil informando
que a organizac¢ao e seus dirigentes nao incorrem em qualquer das vedacdes previstas no art. 39
da Lei Federal n° 13.019/2014;
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q) Declaragdo que a Organizagao da Sociedade Civil se compromete a atender a Lei
Federal n® 12.527/2011 e dar publicidade ao objeto pactuado;

r) Declara¢do que a Organizagdo da Sociedade Civil se compromete em aplicar os
recursos repassados de acordo com o art. 51 da Lei Federal n° 13.019/2014, bem como, prestar
contas na forma dos artigos 63 a 68 da mesma lei;

s) Ficha cadastro;

t) Plano de Trabalho em conformidade com o art. art. 22 da Lei Federal n
13.019/2014.

o

Todos os documentos (certidoes/declaracdes) deverdo ser impressos em papel
timbrado da organizagdo da sociedade civil, exceto aquelas de responsabilidade de orgao
publico.

Cabe ressaltar que durante toda a execucdo da parceria, a Organiza¢do da
Sociedade Civil devera estar em regularidade com o Governo Federal, Estadual e Municipal
sob pena de suspensao dos repasses.

EXECUCAO

A etapa da execucdo de uma parceria ¢ o momento de realizagdo das atividades
planejadas. O objeto para ser cumprido, precisa ter metas claras que depois servirdo de
parametros para a aferi¢do dos resultados.

Em relagdo a execucdo dos recursos, as organizagdes adotardo métodos usualmente
utilizados no setor privado se responsabilizando pelo gerenciamento administrativo e financeiro

dos recursos recebidos.

O QUE E PERMITIDO PAGAR COM OS RECURSOS DA PARCERIA

Poderdo ser pagas com recursos vinculados a parceria todas as despesas previstas
no Plano de Trabalho, tendo a Lei Federal n® 13.019/2014, tratado de alguns pontos que antes
ndo estavam tao claros no ordenamento juridico.

Equipe de trabalho: a selecdo e a contratagdo de equipe de trabalho pela
organizacao da sociedade civil deverdo levar em conta os objetivos a serem alcancados com a
parceria e os conhecimentos que devem ser aportados ao projeto. A contratagdo de profissionais
para compor a equipe de uma parceria poderad incluir pessoal proprio e todos os encargos
sociais inclusos, observando que os valores:
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Correspondam as atividades previstas no Plano de Trabalho e a qualificacio
necessdaria para a funcdo a ser desempenhada;

Sejam compativeis com o valor de mercado da regido € ndo superior a0 maximo
pago pelo Poder Executivo; e

Sejam proporcionais ao tempo de trabalho dedicado a parceria celebrada.

E importante lembrar que o pagamento da equipe contratada pela organizagdo da
sociedade civil ¢ de responsabilidade da organizacdo e ndo gera nenhum vinculo trabalhista
com a administracdo publica. Da mesma forma, caso a organizagdo ndo cumpra suas
obrigagdes trabalhistas, fiscais e comerciais, a administragdo publica ndo se torna responsavel
por seu pagamento.

b) Didrias: didrias referentes a deslocamento, hospedagem e alimentagdo poderdo
ser pagas as pessoas contratadas para a parceria ¢ deverdo respeitar os valores maximos
adotados pela administracdo publica. As mesmas despesas poderdo ser pagas aos voluntarios
atuantes na parceria, nos termos da Lei 9.608/1998.

c) Custos indiretos: podem ser efetuadas despesas com dgua, luz, internet,
transporte, aluguel e telefone, bem como remuneracdes de servigos contibeis e de assessoria

juridica.

Os documentos de pagamentos deverdo ser identificados com:

a) Numero e ano do termo celebrado;

b) Numero do edital de chamamento, quando for o caso;

c) Sigla da Secretaria concedente;

d) O nimero da operagdo bancéria que efetivou o pagamento, além da devida
quitacdo;

e) Comprovante de saque, para os pagamentos em espécie, desde que
demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento por transferéncia eletronica e estar previsto
previamente em plano de trabalho essa necessidade;

As notas fiscais poderao ser de venda ao consumidor, prestacdo de servico ou
cupom fiscal, observando os requisitos de preenchimento correto de data, nome da entidade,
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CNPJ, a discriminacdo dos materiais ou servigos com seus valores com destaques de eventuais
retengdes tributarias, quantidades, e o total geral;

Os documentos fiscais apresentados deverdo ser compativeis com o objeto do
servico ou compra efetuada (nota fiscal de prestagao de servigos nao podera conter mercadorias
e vice-versa);

Deverd vir acompanhado de cada nota fiscal, a respectiva cépia do crédito
bancario com a efetiva autenticacdo mecanica, ou copia de documento de pagamento em
espécie com a declaracdo de quita¢do do credor do respectivo valor.

O QUE NAO E PERMITIDO PAGAR COM OS RECURSOS DA PARCERIA

As parcerias serdo executadas em observancia as clausulas pactuadas sendo
VEDADO, conforme art. 45 da Lei Federal n® 13.019/2014, as seguintes despesas:

a) Utilizar recursos para finalidade alheia ao objeto da parceria: a entidade definira
no Plano de Trabalho os itens de gastos e seus detalhamentos, somente podendo realizar a
aplicagdo em despesas que abranjam tais defini¢des;

b) Pagar, a qualquer titulo, servigo ou empregado publico com recursos vinculados
a parceria, salvo nas hipoteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orgamentarias:
servidores ou empregados publicos serdo custeados diretamente pelo ente convenente podendo
ser esta uma das obrigacdes do ente no instrumento de parceria, sendo que somente em
situacdes legalmente previstas em lei especifica e na lei de diretrizes orcamentarias servidores e
empregados publicos poderdo ser custeados com recursos das parcerias;

c¢) Taxa de administracdo, de geréncia ou similar (esta taxa ndo se confunde com os
custos indiretos nem com a remuneragao de pessoal).

LIBERACAO DE PARCELAS

As parcelas de recursos serdo liberadas pela administragdo publica de acordo com o
cronograma de desembolso aprovado. A liberacdo das parcelas poderd ser suspensa em trés
situacoes:

Quando houver evidéncias de irregularidade na aplicagdo de parcela anteriormente
recebida;
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Quando for constatado desvio de finalidade na aplicagdo dos recursos ou quando a
organizagdo estiver inadimplente em relagdo as obrigacdes estabelecidas no Termo de
Colaborag¢ao ou de Fomento; ¢

Quando a organizagdo da sociedade civil deixar de adotar, sem justificativa
suficiente, as medidas apontadas pela administragdo publica ou pelos 6rgaos de controle para
resolver questdes pendentes.

Neste caso, ¢ muito importante que todas as orientacdes sejam guardadas em
comunicagdes por escrito, pois ira facilitar a prestacao de contas final.

Os recursos recebidos para execucdo da parceria deverdo ser depositados e
administrados em uma conta bancaria especifica, isenta de tarifa bancaria, de um banco publico
indicado pelo 6rgao da administragdo publica. Os rendimentos gerados com essas aplicagdes
serdo utilizados no préprio objeto da parceria, estando sujeitos as mesmas condigdes de
prestacao de contas exigidas para os recursos transferidos.

Por ocasido da conclusdo, dentincia, rescisdo ou extingdo da parceria, os saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos a entidade ou 6rgdo repassador dos recursos, no prazo
improrrogavel de 30 (trinta) dias do evento (término da vigéncia do termo de parceria), sob
pena de imediata instauragdo de tomada de contas especial do responsavel, providenciada pela
autoridade competente do 6rgdo ou entidade titular dos recursos.

FORMAS DE PAGAMENTO

Toda a movimentacdo de recursos no ambito da parceria serd realizada mediante

transferéncia eletronica sujeita a identificacdo do beneficiario final e a obrigatoriedade de
deposito em sua conta bancaria.

Caso demonstrada a impossibilidade fisica de pagamento mediante transferéncia
bancéria eletronica, serdo admitidos a realizagdo de pagamentos em espécie.

COMPROVANTES DAS DESPESAS REALIZADAS

Para efeitos legais e de registros contabeis, o comprovante regular de despesa publica
deve ser o documento que, por imposi¢ao de leis e regulamentos, ¢ destinado ao credor. Assim,
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todos os documentos que tenham o objetivo de comprovar as despesas realizadas devem estar
em nome da entidade parceira.

Os comprovantes de despesas nao poderdao possuir data anterior ou posterior ao
periodo de vigéncia do ajuste.

Serao aceitos como comprovantes de despesa:

a) Notas fiscais, notas fiscais de servigo, recibo de pagamento a autonomo (RPA) e
cupons fiscais, desde que conste no referido cupom fiscal, a razdo social ¢ CNPJ da
organizag¢do da sociedade civil, e que o produto adquirido esteja previsto no Plano de Trabalho
aprovado;

b) Os recibos dos correios, como sedex, avisos de recebimento, avisos de
recebimento com verificagdo de conteudo e aviso de recebimento com mao propria e outros,
desde que possuam o nome do beneficiado ou contenham elementos que identifiquem o
beneficiado como remetente;

c) Os bilhetes de passagens de Onibus, de trem ou de avido acompanhados de
relatério contendo o itinerario da viagem e comprovagdo da participagcdo no evento, reunido,
simposio, audiéncia, pericia, diligéncia, etc.;

d) Recibo de pagamento de inscricdo em eventos, simposios e outros, acompanhado
de relatorio onde conste o programa, os temas abordados e os resultados atingidos com a
participagdo e anais, se houver;

e) Comprovante de pagamento de impostos e encargos sociais, quando autorizados
pelo ajuste;

As despesas serdo comprovadas mediante documentos originais fiscais, ou em copia
reprografica autenticada por servidor municipal.

O documento comprobatorio da despesa deverd conter a expressdo “Termo de
Colaboragao ou Termo de Fomento” seguido do numero do instrumento, nome da secretaria
que esta vinculado essa agdo, e do carimbo de “certifico” com a assinatura do responsavel,
certificando que o material foi recebido ou o servigo prestado.

Documentos fiscais emitidos eletronicamente deverdo constar no corpo da nota
“Termo de Colaboracdo ou Termo de Fomento” seguido do numero do instrumento, nome da
secretaria que esta vinculado essa acao.
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Nos casos de fornecimento parcelado de material ou prestagdo de servigo continuado,
estes deverdo ser objeto de contrato entre a organizagdo da sociedade civil e o fornecedor. E
obrigatoria a apresentacdo de contrato de prestacdo de servigos e locagdo de imoével, com
reconhecimento de firma das assinaturas em cartdrio.

As despesas deverdo ser realizadas através de trés pesquisas de prego, buscando o
principio da economicidade, relagdo custo/beneficio, e esses documentos deverdo ser
apresentados na prestacdo de contas.

RECIBO DE PAGAMENTO DE SALARIO/ CONTRACHEQUES

Devem vir datados e assinados pelo empregado favorecido, ou acompanhado da
comprovacgdo de depdsito bancario na conta individual do empregado beneficiado, anexando:

a) Guia de recolhimento do INSS quitada;

b) Guia de recolhimento do FGTS quitada e Informagdo Previdenciaria (GFIP)
completa;

c¢) Comprovante de recolhimento do Imposto de Renda na Fonte quitado, quando for
0 caso;

CONTRATACAO DE ESTAGIARIO

A contratacdo de servico de estagidrio devera ser através de Termo de
Compromisso de Estdgio, devidamente assinado pela organizagdo da sociedade civil, pela
Instituicdo de Ensino e pelo estudante ou seu representante legal.

RPA (RECIBO DE PAGAMENTO A AUTONOMO)

No caso de apresentagdo de RPA, o mesmo devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

a) Nome completo do prestador do servico;

b) Atividade desempenhada;

c¢) Data da contratacao;

d) Horas de trabalho que estdo sendo remuneradas e o valor da mesma;
e) Descri¢ao dos trabalhos desempenhados;

f) Més a que se refere o pagamento;

g) Nome da organizagdo da sociedade civil e CNPJ;
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h) Retengdes (quais e valores);
1) Valor total pago (numérico e por extenso);
j) Data e assinatura do prestador de servico.

Despesas com Capacitagao de profissionais (cursos, semindrios, palestras) ou
contratagcdo de outros servigos de terceiros

Deverao ser apresentados os seguintes documentos:

a) Contrato de prestacao de servicos assinado;

b) Comprovante de habilitagdo dos profissionais que ministraram os cursos de
capacitag@o ou prestaram oS Servigos;

c) Listas de presenca devidamente assinadas pelos participantes com nome,
endereco completo e telefone, data e local em que ocorreu o evento, nome do palestrante ou
instrutor;

d) Curriculo do palestrante ou instrutor ou oficineiro;

e) Tema abordado, carga horaria e copia do material didatico utilizado;

f) Fotos datadas das atividades;

g) Folder ou cartazes elaborados para sua divulgacao.

ALUGUEIS

No caso de previsdao de pagamento de aluguel a pessoa fisica, a depender do valor,
deverd fazer a retencdo do IRRF e apresentar a guia de recolhimento do imposto paga.

DESPESAS COM TRANSPORTE

No caso de contratagdo de veiculos para transporte terrestre de pessoas, junto a nota
fiscal, deverad ser anexada a listagem dos passageiros, detalhamento do trajeto, mengdo das
datas e a identificacdo do carro e do motorista, fornecida pelo prestador dos servigos.

COMBUSTIVEIS, LUBRIFICANTES E CONSERTOS DE VEICULOS

Quando autorizadas no plano de trabalho, deverao vir acompanhadas de:

a) Declaracdo do beneficiado onde conste a vinculagao ao tipo de trabalho realizado;
b) A descri¢ao do veiculo utilizado;
¢) O itinerario percorrido;
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d) A quilometragem realizada;
e) O nome, o enderego e o numero do telefone das pessoas que se deslocaram,;
f) Copia do documento do veiculo.

COMPROVANTE DE QUALIFICACAO PROFISSIONAL

No caso de contratacdo de servigos técnicos regulamentados por conselho de classe,
junto a nota fiscal devera ser apresentado o comprovante de qualificacdo profissional,
observada a vedagdo de contratagdo de servigos de consultoria, com ou sem produto
determinado.

ANOTACAO DE RESPONSABILIDADE TECNICA OU REGISTRO DE
RESPONSABILIDADE TECNICA

Em caso de obras e reformas, apresentar ART ou RRT de execugdo e de fiscalizagao,
o laudo técnico de cada medicdo assinado pelo engenheiro responsavel, bem como registros
fotograficos em que fique evidente o antes e o depois de cada etapa da obra, desde o inicio até
sua conclusdo.

a) Copia do termo de aceita¢ao definitiva da obra, quando o instrumento objetivar
a execugdo de obra ou servigo de engenharia;

b) Comprovante de recolhimento do saldo de recursos, a conta indicada pela
concedente;

c) Comprovante de recolhimento dos encargos sociais e fiscais de obrigacao do
beneficiario incidentes sobre pagamentos efetuados com recursos repassados pelo Municipio;

DOS BENS

Caso a organizacdo da sociedade civil adquira equipamentos e materiais
permanentes com recursos provenientes da celebra¢do da parceria, o bem serd gravado com
clausula de inalienabilidade, e ela deverd formalizar promessa de transferéncia da propriedade a
administracao publica, na hipotese de sua extingao.

As despesas com bens permanentes adquiridos, construidos ou produzidos durante
a vigéncia da parceria, serdo comprovadas através de relagdo nominal e fotografias que
permitam a sua visualizagdo e identificagao.
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E vedada a utilizagdo ou o armazenamento de bens permanentes, adquiridos,

.
i
e

construidos ou produzidos durante a vigéncia da parceria, em locais inadequados ou sujeita-los
a destruicdo, perecimento ou deterioracao.

Os bens moveis e imoveis deverdo ser mantidos em perfeito estado de
conservagao e funcionamento, correndo as custas do beneficiado toda e qualquer despesa neste
sentido.

Em caso de roubo, furto, posse indevida ou evento que possa ser caracterizado
como de for¢a maior ou excludente de responsabilidade, atingindo os bens moéveis e imdveis a
organizagdo da sociedade civil devera:

a) Comunicar imediatamente e por escrito, para conhecimento da Administracao
Municipal, o detalhamento do ocorrido e as medidas cabiveis tomadas, como por exemplo: a
comunicacdo do fato a autoridade policial (Boletim de Ocorréncia — B.0O.), as medidas de
defesa da posse, medidas administrativas e judiciais;

b) Na prestacdo de contas juntar no processo para exame da area técnica da
Secretaria parceira, a ocorréncia policial (Boletim de Ocorréncia — B.O.), as medidas tomadas,
administrativas e judiciais, como também, apresentar outros elementos e documentos de
comprovagado dos fatos e eventos narrados e das medidas tomadas.

O Municipio devera estipular em seus termos de fomento ou de colaboracdo o
destino a ser dado aos bens remanescentes da parceria. Os bens remanescentes sao
equipamentos e materiais permanentes adquiridos com recursos da parceria, necessarios a
consecucao do objeto, mas que a ele ndo se incorporam.

Tais bens poderdo, a critério do Ordenador de Despesas, ser doados apos a
consecucao do objeto, quando ndo forem necessarios para assegurar a continuidade do objeto
pactuado, observado o disposto no respectivo termo e na legislagdo vigente.

Na hipotese de ndo execu¢do ou ma execucdo da parceria em vigor ou de parceria
ndo renovada, exclusivamente para assegurar o atendimento de servigos essenciais a populagdo,
0 Municipio poderd, por ato proprio e independentemente de autorizagao judicial, a fim de
realizar ou manter a execucao das metas ou atividades pactuadas, retomar os bens publicos em
poder da organizacao da sociedade civil, qualquer que tenha sido a modalidade ou titulo que
concedeu direitos de uso de tais bens.

PRORROGACAQO DA PARCERIA
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A vigéncia de uma parceria podera ser alterada caso a organizagdo da sociedade
civil solicite ou quando houver atraso por parte da administracdo publica na liberagdo dos
recursos. Se a organizagdo necessitar mais tempo para concluir suas atividades, devera
apresentar um pedido formal, devidamente justificado, com antecedéncia minima de 30 (trinta)
dias do término previsto. Quando for motivada por atraso da administracdo publica, a
prorrogagao deve corresponder exatamente ao periodo de atraso.

ALTERACOES NA PARCERIA

A administracdo publica poderd autorizar ou propor a alteracdo do termo de
fomento ou de colaboragdo ou do plano de trabalho, apos, respectivamente, solicitagao
fundamentada da organizacdo da sociedade civil ou sua anuéncia, desde que nao haja alteracao
de seu objeto, da seguinte forma:

a) Por termo aditivo a parceria para:

Ampliacao de até trinta por cento do valor global,;
Redugao do valor global, sem limitagdo de montante;
Prorrogacao da vigéncia, observados os limites do art. 21; ou
Alteragao da destinacao dos bens remanescentes.
b) Por certidao de apostilamento, nas demais hipoteses de alteragdo, tais como:

Utilizagdo de rendimentos de aplicacdes financeiras ou de saldos porventura
existentes antes do término da execugdo da parceria;

Ajustes da execugdo do objeto da parceria no plano de trabalho; ou
Remanejamento de recursos sem a alteracdo do valor global.

A administracdo publica se manifestard sobre a solicitacdo de alteracdo no prazo
de 30 (trinta) dias, contado da data de sua apresentacdo, ficando o prazo suspenso quando
forem solicitados esclarecimentos a organiza¢do da sociedade civil.

Sem prejuizo das alteracdes citadas anteriormente, a parceria deverd ser alterada
por certiddo de apostilamento, independentemente de anuéncia da organizacdo da sociedade
civil, para prorrogacdo da vigéncia, antes de seu término, quando a administragdo publica tiver
dado causa ao atraso na liberacdo de recursos financeiros, ficando a prorrogac¢do limitada ao
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exato periodo do atraso verificado ou por indicacdo dos créditos orcamentarios de exercicios

.
i
e

futuros.

MONITORAMENTO E AVALIACAO

Ao longo de toda a execucao da parceria, a administragdao publica acompanharé o
andamento dos projetos e das atividades, com especial atengao para os resultados alcangados
pela organizacdo parceira. As acdes de monitoramento e avaliacdo terdo carater preventivo e
saneador, objetivando a gestao adequada e regular das parcerias.

Para tanto, foi designado, através de Portaria, uma Comissao de Monitoramento ¢
Avaliacdo, assegurando a participagdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo do
quadro de pessoal da administragdo publica. Também serd designado um servidor publico que
serda o Gestor do Termo de Parceria.

A Comissdo de Monitoramento ¢ Avaliagdo ¢ um 6rgdo colegiado que tem por
objetivo monitorar e avaliar as parcerias celebradas com organizagdes da sociedade civil. Sera
possivel fazer visitas aos locais onde as atividades e os projetos forem desenvolvidos. Sempre
que possivel o acompanhamento das parcerias com tempo de duracdo maior que um ano podera
contar com mais uma ferramenta: a pesquisa de satisfacdo com os beneficiarios. Os resultados
podem auxiliar a avaliagdo da parceria e reorientar, quando necessario, as metas e atividades.

Ao Gestor do Termo de Parceria cabera acompanhar e fiscalizar a execugdo da
parceria, informar ao seu superior hierarquico a existéncia de fatos que comprometam ou
possam comprometer as atividades ou metas da parceria e de indicios de irregularidades na
gestdo dos recursos, bem como as providéncias adotadas ou que serdo adotadas para sanar os
problemas detectados, emitir parecer técnico conclusivo de analise da prestacdo de contas final,
levando em considera¢ao o conteudo do relatorio técnico de monitoramento e avaliagdo, bem
como, disponibilizar materiais e equipamentos tecnologicos necessarios as atividades de
monitoramento e avaliagao.

A analise dos resultados da parceria sera descrita em um relatério técnico de
monitoramento e avaliacdo, a ser apresentado a Comissao de Monitoramento e Avaliagdo, pelo
Gestor da parceria.

Sem prejuizo da fiscalizagdo pela administracdo publica e pelos orgaos de
controle, a execucdo da parceria também poderd ser acompanhada e fiscalizada pelos

Av. Elydio Massarenti, 1320 - Centro - CEP 15.740-023 - Tel. (17) 3636-7550
E-mail - gabinete@dolcinopolis.sp.gov.br - site: www.dolcinépolis.sp.gov.br

CNPJ: 48.318.182/0001-70




PREFEITURA MUNICIPAL DE

” NN
DOLCINOPOLIS .. ...

Conselhos de Politicas Publicas relacionados as atividades desenvolvidas e pelos mecanismos
de controle social previstos na Lei de Acesso a Informacao (Lei 12.527/2011).

Pela nova lei, o gestor também tem a obrigacdo pessoal de emitir o parecer
técnico e conclusivo. Caso as atividades da parceria ndo sejam realizadas pela organizacao ou
se comprove que nao foram bem executadas, a administragdo publica podera retomar os bens
publicos que estejam com a organizagdo parceira, ou assumir a responsabilidade pela execugao
do restante do objeto previsto no Plano de Trabalho. Tais medidas devem ser tomadas para que
servigos essenciais a populagdo nio seja interrompida.

A administragdo publica Municipal, através do Gestor da Parceria, devera
realizar visita técnica in loco para subsidiar o monitoramento da parceria, nas hipoteses em que
esta for essencial para verificacdo do cumprimento do objeto da parceria e do alcance das
metas, devendo notificar previamente a organiza¢do da sociedade civil, no prazo minimo de 03
(trés) dias uteis anteriores a realizagdo da visita.

Sempre que houver visita técnica in loco, o resultado sera circunstanciado em
relatério de visita técnica in loco que apds anexado ao processo de parceria, sera enviado a
organizacdo da sociedade civil para conhecimento, esclarecimentos e providéncias e podera
ensejar a revisdo do relatorio, a critério da Administragao Pliblica Municipal.
Cabe ressaltar que a visita técnica in loco ndo se confunde com as agdes de
fiscalizagdo e auditoria realizadas pelos 6rgdos de controle interno e pelo Tribunal de Contas do
Estado de Sao Paulo.

PRESTACAO DE CONTAS

A Lei Federal n® 13.019/2014, a partir do art. 63, traz um novo olhar sobre a
prestagdo de contas, compartilhando a responsabilidade desta etapa entre as organizagdes da
sociedade civil e a administragdo publica. Pode parecer 6bvio, mas ¢ uma mudanga importante
de abordagem. Afinal, se os recursos utilizados em uma parceria sdo publicos, ¢ o publico, a
sociedade como um todo, que devera saber como o seu dinheiro esta sendo usado. Além disso,
como ja falamos anteriormente, uma boa prestacdo de contas ¢ o resultado de um bom
planejamento e de uma execu¢ao cuidadosa, preocupada em atender o que estava previsto no
Plano de Trabalho.

O dever de prestar contas tem inicio no momento de liberagdo da primeira parcela
dos recursos financeiros, observando as regras previstas na Lei Federal n® 13.019/2014, bem
como 0s prazos € as normas estabelecidas.
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A lei determina que o poder publico forneca manuais especificos para orientar as
organizagdes no momento da celebracdo das parcerias, tendo como premissas a simplificacdo e
racionalizagdo dos procedimentos. Caso ocorram alteragdes em seu conteudo, serdao
previamente informadas as organizacdes da sociedade civil e amplamente publicadas em meios
oficiais de comunicagao.

A prestacao de contas deverd ser publicada, permitindo que qualquer cidada ou
cidaddo interessado acompanhe o andamento das atividades e os valores gastos. Nao ha
previsao de prestacdo de contas a cada parcela, mas sim de forma anual, além da final. Sempre
que a duragdo da parceria exceder um ano, a organizagdo da sociedade civil deverd apresentar
prestagao de contas ao final de cada exercicio para fins de monitoramento do cumprimento das
metas da parceria.

0OS ELEMENTOS DA PRESTACAO DE CONTAS

Documentos a serem entregues pela organizacdo da sociedade civil para compor a
prestacdo de contas

A organizagdo da sociedade civil deve apresentar a prestagdo de contas no prazo
definido pela Lei Federal n° 13.019/2014, ou seja, no prazo de até 90 (noventa) dias do término
da vigéncia da parceria ou no final de cada exercicio, caso a parceria exceda um ano, podendo
esse prazo ser prorrogado, desde que devidamente justificado, por até 30 (trinta) dias. Todos os
documentos originais utilizados na prestagdo de contas devem ser guardados pela organizagdo
pelo prazo de 10 (dez) anos.

A prestacdo de contas devera ser protocolada junto ao Protocolo Geral do
Municipio de Dolcindpolis/SP, no horario das 07h as 11h:00 e das 13h as 16h e devera
possibilitar que o gestor publico avalie o cumprimento do objeto a partir de verificagdo se as
metas previstas foram alcangadas, apresentado os seguintes documentos:

a) Oficio de encaminhamento dirigido a Secretaria da Fazenda, contendo a
indica¢do do numero do Termo de Parceria com a Administragdo Publica e os documentos que

estdo sendo enviados;

b) Copia do Termo de Parceria, Plano de Trabalho e respectivas alteracdes;
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¢) Relatério de execucdo do objeto, elaborado pela organizagdo da sociedade civil,
assinado pelo seu representante legal, que devera conter a descri¢ao das atividades ou projetos
desenvolvidos para a realizacdo da parceria e comparativo das metas propostas e dos resultados
alcancados. Nele, devem ser anexados todos os documentos que comprovem a realizacao das
acoes, tais como lista de presenca, fotos, videos, etc.

d) Relatorio de execucao financeira, assinado pelo seu representante legal e o
contador responsavel, com a descrigdo das despesas e receitas realizadas, na hipotese de
descumprimento de metas e resultados estabelecidos no Plano de Trabalho. Nesse relatorio
(assinado pelo representante legal da organizacdo e pelo contador responsavel) deve ser
comprovada a relacdo entre a movimentacao dos recursos publicos e o pagamento das despesas.
Os dados financeiros devem demonstrar se ha coeréncia entre as receitas previstas e as despesas
realizadas.

e) Relatorio de Atendimento (&reas de Assisténcia Social, Satde e Educacio);

f) Copia das notas e dos comprovantes fiscais, inclusive recibos, com data do
documento, valor, dados da organizacdo da sociedade civil e numero do instrumento da
parceria.

g) Relagdo de pagamentos;

h) Extrato da conta bancaria especifica abrangendo todo o periodo de vigéncia da
parceria;
1) Comprovante de depdsito em conta bancaria da Prefeitura Municipal de
Orlandia dos saldos nao utilizados, quando for o caso;

j) Declaragdo de guarda dos originais dos documentos que foram apresentados
na Prestacao de Contas;

k) Declaragdo da realizagdo da contabilizagdo dos recursos em consonancia com
os principios e normas de contabilidade atinentes as organizagdes sem fins lucrativos.

A lei também determina que a andlise da prestacdo de contas considere a
“verdade real”, conceito que refor¢a a ideia de que a anélise ndo pode restringir-se a “verdade
formal”, mas ao contrario, ter foco nos fatos ocorridos e nos resultados efetivamente
alcangados.
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DOCUMENTOS PARA COMPOR A PRESTACAO DE CONTAS

A administragdo publica deverd considerar em sua andlise, quando houver, os
seguintes relatorios:

a) Relatorio da visita técnica in loco eventualmente realizada durante a parceria;

b) Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, elaborado pelo Gestor da
parceria, homologado pela Comissdo de Monitoramento e Avaliagdo, sobre a conformidade do
cumprimento do objeto e os resultados alcancados durante a execucdo da parceria, antes de

concluir sua analise;

c) Parecer técnico da andlise da prestacdo de contas elaborado pelo Gestor da
Parceria;

d) Parecer Financeiro; e
e) Parecer juridico.

RESULTADO FINAL

A administracdo publica analisard a prestacdo final de contas em até 150 (cento e
cinquenta) dias apds o recebimento, prorrogdveis por mais 150 (cento e cinquenta) dias,
justificadamente.

Caso haja alguma irregularidade ou omissao na prestagdo de contas, a organizagao
da sociedade civil podera resolver a pendéncia em até 45 (quarenta e cinco) dias, prorrogaveis
por, no maximo, outros 45 (quarenta e cinco).

Em caso de transcurso do prazo de 45 (quarenta e cinco) dias adicionado da
prorrogacdo para saneamento da irregularidade ou da omissdo, sem o retorno da resposta a
notificagdo, a autoridade administrativa competente, deve adotar as providéncias para apuragdo
dos fatos, identificacdo dos responsaveis, quantificacdo do dano e obten¢do do ressarcimento,
bem como, comunicard o Coordenador Municipal da pasta onde sairam os recursos, 0s
conselhos de politicas publicas em caso da parceria ter passado pela apreciacdo de algum
conselho, e a Controladoria Interna.
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O gestor publico responsavel ird emitir um parecer técnico contendo a andlise de
prestacao de contas da parceria. Este documento devera mencionar:

Resultados alcangados e seus beneficios;

Impactos econdmicos ou sociais;

Grau de satisfacao do publico beneficiario; e

Possibilidade de sustentabilidade das agdes apos o término da parceria.

Apoés a andlise da documentagdo da prestacdo de contas relativa ao Termo de
Parceria firmado, com base no Relatorio Técnico de Monitoramento e Avaliacao, elaborado
pelo Gestor da Parceria e devidamente homologado pela Comissdo de Monitoramento e
Avaliacdo, a prestacao de contas sera avaliada como:

a) Regular, quando expressar, de forma clara e objetiva, o cumprimento dos
objetivos e metas estabelecidos no Plano de Trabalho;

b) Regulares com ressalva, quando evidenciar impropriedade ou qualquer outra
falta de natureza formal de que nao resulte em danos ao erario;

¢) Irregulares, quando comprovada qualquer das seguintes ocorréncias: omissao no
dever de prestar contas; descumprimento injustificado dos objetivos e metas estabelecidos no
Plano de Trabalho; danos ao erario decorrente de ato de gestdo ilegitimo ou antiecondmico; e
desfalque ou desvio de dinheiro, bens ou valores publicos.

A lei inova quando permite a organiza¢do da sociedade civil solicitar autorizagao
para devolucao de recursos por meio de agdes compensatorias de interesse publico, mediante a
apresentacdo de novo Plano de Trabalho relacionado ao objeto da parceria e a area de atuagao
da organizagdo, desde que ndo tenha havido dolo ou fraude ¢ ndo seja caso de restitui¢ao
integral de recursos.

RESPONSABILIDADE E SANCOES 3 ENTIDADE

Pela execucdo da parceria em desacordo com o Plano de Trabalho e com a
legislagdo vigente e especifica, a administracdo publica poderd, garantida a prévia defesa do
interessado, no prazo de 10 (dez) dias da abertura de vista, aplicar a organizagdo da sociedade
civil, as seguintes sancoes:

a) Adverténcia;
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b) Suspensdo temporaria da participacdo em chamamento publico e impedimento
de celebrar parceria ou contrato com 6rgdos e entidades do Municipio de Iracemapolis, por
prazo ndo superior a 02 (dois) anos;

c¢) Declaragao de inidoneidade para participar de chamamento publico, celebrar
parceria ou contrato com Orgdo e entidades de todas as esferas de governo, enquanto
perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a
organizagdo da sociedade civil ressarcir a administragdo publica pelos prejuizos resultantes e
apos decorrido o prazo da sang¢do aplicada de suspensao.

A referida reabilitagdo podera ser requerida ap6s 02 (dois) anos da aplicacdo da
penalidade. A aplicacdo da penalidade decorrente de infra¢do relacionada a execucdo da
parceria prescreve em 05 (cinco) anos, contados a partir da apresentagdo da prestagdo de
contas. Tal prescri¢do serd interrompida com a edi¢do de ato administrativo voltado a apuragao
da infracao.

Dolcinépolis /SP, 30 de margo de 2026.

DIEGO APARECIDO PEREIRA MIGUEL
Prefeito Municipal
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ANEXOS DA PRESTACAO DE CONTAS

RELATORIO DE EXECUCAO FINANCEIRA, DO TERMO DE COLABORACAO OU
TERMO DE FOMENTO NO CHAMAMENTO PUBLICO OU INEXIGIBILIDADE (mensal)

BALANCETE DA PRESTACAO DE CONTAS
(TERMO DE COLABORACAO OU TERMO DE FOMENTO)
INEXIGIBILIDADE OU CHAMAMENTO PUBLICO
MES ANO PPARCELA
CONCEDENTE | DATA N.° TERMO
DEPOSITO
ENTIDADE:
ENDERECO:
CEP: FONE:
RESPONSAVEL:
CPF: VALOR:
DOCUMENTOS
N.° NOTA | DATA NF | VALOR NF | DATA N.° TRANSFERENCIA
FISCAL PAGAMENTO
VALOR TOTAL DESPESA
VALOR RECEBIDO
RENDIMENTO DE APLICACAO FINANCEIRA
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SALDO PARA MES SEGUINTE |

XXXXXXX, 00 DE XXXXXX DE 20xx

Presidente da Entidade ou Procurador Contador CRC n.°

Instrugdo TCE/SP n.° 01/2020

* Balancete em papel timbrado da institui¢do solicitante
* Carimbo com CNPJ
* Em caso de Procurador, anexar a procuragao.

O formulario abaixo deve ser preenchido pela concedente no momento do recebimento da
prestacdo de contas.

Receber somente com a apresentagdo de todos os itens abaixo.

Esta presta¢do de contas estd organizada da seguinte forma: SIM | NAO

Oficio de encaminhamento

Assinado pelo presidente da organizacdo da sociedade civil e pelo
responsavel financeiro quando houver

Plano de Trabalho

Declaracdo firmada por dirigente da entidade beneficiada acerca do
cumprimento dos objetivos previstos, quanto a aplicagdo dos recursos
repassados

Relatério de execucao financeira:

Balancete (Relacdo das despesas e receitas efetivamente realizadas)

Assinado pelo seu representante legal e o contador responsavel
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Relagdo de bens adquiridos

Comprovante de recolhimento de saldo na conta bancaria especifica

Original do extrato bancério da conta especifica evidenciando o ingresso e
saida dos recursos pagos

Copia das transferéncias eletronicas ou ordens bancarias vinculadas as
despesas comprovadas

Original dos comprovantes das despesas emitidos em nome da organizacdo
da sociedade civil beneficiada com os devidos termos de aceite

Comprovante do recolhimento do DAM, quando da utilizagdo da Nota
Fiscal Avulsa.

Relatorio emitido pela comissdo de monitoramento e avaliagdo, exceto nos
casos de inexigibilidade e dispensa do chamamento publico.

Fotografias do projeto, midias eletronicas, material visual promocional do
evento.

Nome, Matricula e
Assinatura do Servidor

Assinatura do Presidente ou Procurador
* Capa e formuléario em papel timbrado da institui¢do solicitante
* Carimbo com CNPJ

* Em caso de Procurador, anexar a procuragao.

Data:
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OFICIO DE ENCAMINHAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS DO TERMO DE
COLABORACAO OU TERMO DE FOMENTO NO CHAMAMENTO PUBLICO OU
INEXIGIBILIDADE

XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, wvene de i de .........

(Nome do Administrador publico responsavel pela Unidade Gestora e Realizadora do
Chamamento Publico)

Exmo. Sr (a) Prefeito (a)

Ilmo. Sr (a) Secretario (a) \ Superintendente

Cumprimentando cordialmente Vossa Exceléncia \ Vossa Senhoria, valho-me do presente para
em nome da (nome da institui¢do, nimero do CNPJ e endereco atual completo) encaminhar a
prestagdo de contas da parcela (colocar n. da parcela) do Termo de Colaboragao ou do Termo
de Fomento (colocar n.) no valor de RS ...ccoooimiiiiiiiiniiiiieeee, , referente ao
Projeto....cccceeveeviieiieiieeen,

Desde ja, declaramos que investimos os recursos conforme o Plano de Trabalho, que segue em
anexo, acompanhada da documentagdo pertinente a prestacdo de contas do recurso publico,
recebido conforme estabelece o Decreto n. xxx, de 20xx.

Assinatura do Presidente ou Procurador

* Oficio em papel timbrado da instituicao solicitante
* Carimbo com CNPJ
* Em caso de Procurador, anexar a procuragao.
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ANEXO RP-10 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - DEMONSTRATIVO INTEGRAL
DAS RECEITAS E DESPESAS - TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO
ORGAO PUBLICO:

ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL:

CNPJ:

ENDERECO E CEP:

RESPONSAVEL(IS) PELA OSC:

CPF:

OBJETO DA PARCERIA:

EXERCICIO:

ORIGEM DOS RECURSOS (1):

DOCUMENTO DATA VIGENCIA VALOR - R$
Termo de
Colaboragao/Fomento n°

Aditamento n°

Aditamento n°

DEMONSTRATIVO DOS RECURSOS DISPONIVEIS NO EXERCICIO

DATA NUMERO DO

PREVISTA ZﬁEL\(I)Iﬁ(S) S DATA DO | DOCUMENTO Xg;fgf]) oS
PARA o) (RS) REPASSE DE CREDITO (RS)
REPASSE (2)

(A) SALDO DO EXERCICO ANTERIOR
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(B) REPASSES PUBLICOS NO EXERCICIO

(C)  RECEITAS COM  APLICACOES
FINANCEIRAS DOS REPASSES PUBLICOS

(D) OUTRAS RECEITAS DECORRENTES DA
EXECUCAO DO AJUSTE (3)

(E) TOTAL DE RECURSOS PUBLICOS (A + B+
C +D)

(F) RECURSOS PROPRIOS DA ENTIDADE
PARCEIRA

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEIS NO
EXERCICIO (E + F)

(1) Verba: Federal, Estadual ou Municipal, devendo ser elaborado um anexo para cada fonte de
recurso.

(2) Incluir valores previstos no exercicio anterior e repassados neste exercicio.

(3) Receitas com estacionamento, aluguéis, entre outras.

O(s) signatario(s), na qualidade de representante(s) da (nome da entidade) vem
indicar, na forma abaixo detalhada, as despesas incorridas e pagas no exercicio/20XX bem
como as despesas a pagar no exercicio seguinte.

DEMONSTRATIVO DAS DESPESAS INCORRIDAS NO EXERCICIO
ORIGEM DOS RECURSOS (4):
DESPESAS
CATEGOR CONTABILIZ |DESPESAS TOTAL |DESPESAS
A ouU | DESPESAs | APAS EM |CONTABILIZ |DE CONTABILIZ
FINALIDA | CONTABILIZ EXERCICIOS |ADAS NESTE |DESPES |ADAS NESTE
DE DA | ADAS NESTE | ANTERIORES EXERCICIO E|AS EXERCICIO A
DESPESA |EXERCiCIO | B PAGAS |PAGAS NESTE |PAGAS |PAGAR EM
) (RS) NESTE EXERCICIO |NESTE |EXERCICIOS
EXERCICIO  |(RS) EXERCI |SEGUINTES
(R$) o) CIO (R$) |(R$)
(H) (J=H+1)
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Recursos
humanos (5)

Recursos
humanos (6)

Medicament
0s

Material
médico e
hospitalar

*)

Géneros
alimenticios

Outros
materiais de
consumo

Servigos
médicos (*)

Outros
servigos de
terceiros

Locacdo de
imoveis

Locacoes
diversas

Utilidades
publicas (7)

Combustive
|

Bens e
materiais
permanentes

Obras

Despesas
financeiras
e bancarias

Outras
despesas
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(4) Verba: Federal, Estadual, Municipal e Recursos Proprios, devendo ser elaborado um anexo
para cada fonte de recurso.

(5) Salarios, encargos e beneficios.

(6) Autonomos e pessoa juridica.

(7) Energia elétrica, agua e esgoto, gas, telefone e internet.

(8) No rol exemplificativo incluir também as aquisi¢des € os compromissos assumidos que nao
sdo classificados contabilmente como DESPESAS, como, por exemplo, aquisicdo de bens
permanentes.

(9) Quando a diferenca entre a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO
e a Coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO E PAGAS NESTE
EXERCICIO for decorrente de descontos obtidos ou pagamento de multa por atraso, o
resultado ndo deve aparecer na coluna DESPESAS CONTABILIZADAS NESTE EXERCICIO
A PAGAR EM EXERCICIOS SEGUINTES, uma vez que tais descontos ou multas sio
contabilizados em contas de receitas ou despesas. Assim sendo devera se indicado como nota
de rodapé os valores ¢ as respectivas contas de receitas e despesas.

(*) apenas para entidades da area da Saude.

DEMONSTRATIVO DO SALDO FINANCEIRO DO EXERCICIO

(G) TOTAL DE RECURSOS DISPONIVEL NO
EXERCICIO

(1) DESPESAS PAGAS NO EXERCICIO (H+])

(K) RECURSO PUBLICO NAO APLICADO [E - (J - F)]

(L) VALOR DEVOLVIDO AO ORGAO PUBLICO

(M) VALOR AUTORIZADO PARA APLICACAO NO
EXERCICIO SEGUINTE (K — L)

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da
Lei, que a despesa relacionada comprova a exata aplicacdo dos recursos recebidos para os fins
indicados, conforme programa de trabalho aprovado, proposto ao Orgio Publico Parceiro.

Local e data:

Responsaveis pela Organizacao da Sociedade Civil: (nome, cargo e assinatura)
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RELATORIO DE CUMPRIMENTO DO OBJETO (sugestio)

I- OBJETO DA PARCERIA

O objeto consiste no produto da Parceria ou termo de cooperagdo, observando o programa de
trabalho e as suas finalidades.

Constitui objeto do Termo de Fomento/Colaboracdo n° ,
conforme Clausula do Termo de Fomento/Colaboragao
firmado entre as partes.

Para atingir o objeto pactuado, responsabilizamo-nos por cumprir fielmente o Plano de
Trabalho aprovado que contemplou as seguintes acgdes.

DETALHAMENTO DAS ACOES PACTUADAS INICIALMENTE

ACOES CONCEDENTE PROPONENTE VALOR
TOTAL

TOTAL

Apesar do expostoem  /  / , solicitamos junto ao Sistema de Acompanhamento de
Parcerias por meio do Oficio n° os seguintes pleitos durante a execucao da parceria:

1.

2.

3.

4.

O pleito supracitado foi analisado e (in)deferido, passando o Plano de Aplicacdo detalhado a
contemplar as seguintes agdes/recursos utilizados:

DETALHAMENTO DAS ACOES PACTUADAS INICIALMENTE

ACOES CONCEDENTE PROPONENTE | VALOR
TOTAL
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TOTAL

Ou,
Por meio de oficio n° , datado de / / , solicitamos a rescisdo do Termo de

Fomento/Colaboracdo apresentando as seguintes justificativas:
II - VIGENCIA

O periodo de vigéncia ¢ estabelecido de acordo com o prazo previsto para a construgdo do
objeto pactuado e em funcdo das metas estabelecidas, devendo ser contato a partir da data de
assinatura da parceria. Neste sentido informamos que a presente parceria teve sua vigéncia

inicial estabelecida pelo periodo de  meses, contados da data de sua assinatura, ou seja, de
a

Todavia, considerando que foi verificado o atraso no repasse dos recursos no total de  dias,

a concedente deliberou pela prorrogacdo “de oficio” da vigéncia do Termo de

Fomento/Colaboragao

, com dilacdo de prazoat¢ ~ / / . (excluir somente quando ndo se aplicar).

Ressaltando-se que ndo houve (ou houve) o respectivo ajuste no CRONOGRAMA DE
DESEMBOLSO visando estabelecer consonancia com o que havia sido pactuado inicialmente
no Plano de Trabalho.

Apesar da prorrogacdo supracitada, percebemos a necessidade de uma nova prorrogacdo de
vigéncia com vistas ao cumprimento integral do objeto pactuado.

Para tanto encaminhamos os Oficios datados de / / solicitando a dilacao da
vigéncia do Termo de Fomento/Colaboragao at¢  / / e foi incluido o pleito
na aba TERMO ADITIVO dentro do prazo disposto pela legislagdo vigente. O pleito foi
analisado e (in)deferido, dilatando a vigéncia até / / (excluir somente quando nao
se aplicar).

Ou

Percebemos a necessidade de uma prorrogagdo de vigéncia com vista ao cumprimento integral
do objeto pactuado, para tanto encaminhamento o Oficio n° de /] , solicitando
a dilacdo da vigéncia do Termo de Parceria/Colaboragao n° até  / / . O pleito foi
analisado e (in)deferido, dilatando a vigéncia até /] (excluir somente quando nao
se aplica).

Av. Elydio Massarenti, 1320 - Centro - CEP 15.740-023 - Tel. (17) 3636-7550
E-mail - gabinete@dolcinopolis.sp.gov.br - site: www.dolcinépolis.sp.gov.br

CNPJ: 48.318.182/0001-70




PREFEITURA MUNICIPAL DE

DOLCINOPOLIS

DESENVOLVENDO E CUIDANDO DE PESSOAS

Il - PERIODO DE EXECUCAO/ATENDIMENTO EFETIVO

O atendimento dos beneficiados ¢ contabilizado a partir do inicio das atividades, estando
condicionado ao recebimento da Ordem de Inicio, e devendo ser mantido pelo periodo previsto
no Plano de Trabalho.

Quanto ao periodo de desenvolvimento das atividades, informamos que o referido se deu
conforme tabela abaixo:

NUCLEO | NOME | INICIO DAS | FERIAS/RE | PERIODO PARALIZAC | TERMINO
S ATIVIDADE | CESSOS CONCENTR | OES DAS
S ADO ATIVIDA
DES

As paralisacdes ocorridas se deram em decorréncia de:
(Justificativa):
IV — DESENVOLVIMENTO DAS ACOES/ATIVIDADES

Para a formalizacdo do Termo de Fomento/Colaboragao foram estabelecidas as Agdes
Estruturais para a adequada execu¢do do projeto, detalhando suas quantidades, periodos e
valores, no sentido de garantir o pleno atendimento aos beneficiados. Nesse sentido
informamos que o cumprimento dessas Ag¢des estruturais se deu conforme a seguir:

Atividades Esportivas e Complementares

No Plano de Trabalho foram propostas modalidades esportivas e complementares a serem
ofertadas pelos nucleos, de forma a democratizar, a cada beneficiado, o acesso as modalidades
coletivas e individuais, durante o periodo de atendimento.

Ante ao exposto, informamos que as atividades desenvolvidas nos nicleos ocorreram conforme
o disposto abaixo:

NUCLEO | NOM | ATIVIDAD | ATIVIDADES DIAS TURNO CARGA
S E ES COMPLEMENTAR | DA DE HORARI
ESPORTIV | ES SEMAN | ATIVIDA | A
AS A DE
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Recursos Humanos

A época da formalizagio do Termo de Fomento/Colaboragdo, nosso compromisso foi
selecionar e contratar os recursos humanos necessarios para a coordenacao, desenvolvimento e
monitoramento das atividades, visando ao funcionamento regular do projeto. Nesse sentido
informamos que o cumprimento dessa agdo se deu da seguinte forma:

RECURS
OS
HUMAN
OS
(profissio
nais)

QUANTITA
TIVO

PROCE
SSO
SELETI
VO

FORMA DE
CONTRATA
CAO

INICIO DA
CONTRATA
CAO

RECES
SO

TERMINO
DA
CONTRATA
CAO

Caso a contratacdo tenha sido de forma indireta, a contratacdo deu-se por meio da empresa
, conforme contrato n°.

apresentado em anexo, no qual estd se
responsabilizou pela selecao nos moldes estabelecidos no Roteiro de Compras/Contratagdes.

Quanto a capacitagdo dos referidos profissionais, informamos que os treinamentos se

apresentam resumidos na tabela abaixo:

RECURSOS QUANTITATIVO CAPACITACAO CAPACITACOES
HUMANOS (PERIODO) COMPLEMENTARES
(profissionais)

Quanto a qualifica¢do dos profissionais informamos:

RECURSOS NOME ATRIBUICAO QUALIFICACAO
HUMANOS

Materiais Esportivos/Uniformes

Uma parte dos materiais esportivos necessarios para o desenvolvimento das atividades nos
nucleos € fornecida pela Entidade, contendo itens e quantitativos calculados/ajustados com base
no Plano de Trabalho.
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Dessa forma, informamos que os Materiais Esportivos ¢ Uniformes contemplados pelo Termo
de Fomento/Colaboragdo foram utilizados integralmente no desenvolvimento da agdo proposta
no Plano de Trabalho. (Conforme fotos e videos anexos)

Ou

Devido a falta de justificativa, solicitamos a reposi¢do de material esportivo conforme oficio n°.

, datado em

/]

(somente se for o caso).

, no qual foi informado o indeferimento integral ou parcial

Sendo assim, informamos que o Refor¢co Alimentar foi adquirido conforme tabela descritiva:

NOTA
FISCAL

ITENS

QUANTITATIVO

VALOR

DESPESA

SALDO

MODALIDADE

Os materiais esportivos complementares que foram necessarios para o cumprimento das

atividades descritas no Plano de Trabalho, e aprovados, conforme oficio n° , de
] , foram adquiridos conforme demonstrados abaixo.

NOTA ITEN | QUANTITATIV | VALO | DESPESA SALD | MODALIDAD
FISCAL S 0] R EXCEDENT | O E DE
ou TOTA | E AQUISICAO
CONTRAT L

ON°

TOTAL

Justificativa se ndo houver pesquisa de preco:

Quanto a demonstracao de utilizagdo dos materiais esportivos suplementares adquiridos,
encaminhamos anexos (fotos, videos)

Reforco alimentar
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Considerando a caréncia do publico-alvo atendido, somada ao fato de se tratar de
atividades esportivas, torna-se imprescindivel a oferta do refor¢o alimentar, de forma a garantir
as propriedades nutricionais minimas para a permanéncia dos beneficiados nos nucleos do
esporte.

Sendo assim, informamos que o Refor¢o Alimentar foi adquirido conforme tabela descritiva:

Y

J

NOTA ITENS | QUANTITATIVO | VALOR | DESPESA | SALDO | MODALIDADE
FISCAL

Justificativa se ndo houver pesquisa de preco:

Refor¢co Alimentar passou a ser distribuido a partir de /] até / / ,
interrompido pelo periodo de / / até / / , sendo oferecido aos
beneficiados e/ou participantes todos os dias de atividades ou apenas em alguns dias de
atividade.

Beneficiados

A meta pactuada firmada no atendimento efetivo a ~ beneficidrios. Nesse sentido,

informamos que a sistematica de acompanhamento adotada deu-se por meio de
. Sendo assim, apresentamos a tabela abaixo:

NUCLEO:

NUCLEO DE | MES E ANO | META BENEFICIADOS | PERCENTUAL
ATIVIDADE DE PACTUADA | ATENDIDOS ATENDIDO
EXECUTADO REFERENCIA EFETIVAMENTE

Divulgagao do Projeto

Considerando que ¢ de suma importancia a divulgagdo do projeto junto as comunidades
beneficiadas, aos parceiros e aliados, lideres e formadores de opinido do terceiro setor,
autoridades governamentais, publico interno e sociedade em geral, informamos que, além da
identificacao dos ntucleos, o projeto teve sua divulgagdo conforme estabelecido no Termo de
Fomento e Colaboragao.

Av. Elydio Massarenti, 1320 - Centro - CEP 15.740-023 - Tel. (17) 3636-7550
E-mail - gabinete@dolcinopolis.sp.gov.br - site: www.dolcinépolis.sp.gov.br

CNPJ: 48.318.182/0001-70




PREFEITURA MUNICIPAL DE

I'é ¥ A p
DOLCINOPOLIS .. ...

Outras Acoes

Além das ja mencionadas, foram desenvolvidas as  seguintes acoes:
e , sendo que estas

estiveram sob a responsabilidade do

técnico:

Quanto ao detalhamento destas acgdes, informamos que elas foram implementadas conforme
detalhamento:

OUTRAS ACOES

Acgdo Valor | MODALIDADE DE AQUISICAO Justificativa | Nota Fiscal

V — Resultados Alcangados
(Faz-se necessaria a apresentagdo dos resultados obtidos com o desenvolvimento do plano de
trabalho, tendo por referéncia a finalidade definida em sua proposta inicial e a execugdo do
objeto da Parceria, considerando os tdpicos acima avaliados, assim como a sugestdes e
problemas ocorridos, que podem ter demandado corregdes de rumos e/ou adogdo de
procedimentos especificos)

VI — Considera¢des Finais
(Apresentar neste campo as consideragdes finais deste Relatoério de Cumprimento de Objeto
que se fizerem necessarias, tais como justificativas, esclarecimentos e informagdes
complementares).

VII — Autenticagdes
Atesto a veracidade de todas as informagdes/documentos apresentados, € me coloco a
disposi¢do para qualquer complementacao de dados, caso seja solicitada.
Data: / /

(Dirigente da Entidade).

ANEXO RP-09 - REPASSES AO TERCEIRO SETOR - TERMO DE CIENCIA E DE
NOTIFICACAO - TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO

ORGAO/ENTIDADE PUBLICO (A):
ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL PARCEIRA:
TERMO DE COLABORACAO/FOMENTO N° (DE ORIGEM):
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OBJETO:
VALOR DO AJUSTE/VALOR REPASSADO (1):
EXERCICIO (1):
ADVOGADO(S)/ N° OAB / E-MAIL: (2)

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

2.
a) 0 ajuste acima referido e seus aditamentos / o processo de prestacio de contas,
estara(2o) sujeito(s) a analise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletronico;
b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das manifestagdes de
interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo
Eletronico, conforme dados abaixo indicados, em consonancia com o estabelecido na
Resolucdao n® 01/2011 do TCESP;
c) além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem
a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serao publicados no Diario Oficial do Estado,
Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em
conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993,
iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Codigo
de Processo Civil,;
d) as informacdes pessoais do(s) responsavel(is) pelo 6rgdo concessor e entidade beneficiaria,
estdo cadastradas no moédulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos
termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaracdo(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);
2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente
publicagdo;
b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer
o direito de defesa, interpor recursos € o que mais couber.

LOCAL e DATA:

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:
Nome:
Cargo:
CPF:

AUTORIDADE MAXIMA DA ENTIDADE BENEFICIARIA:
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Nome:
Cargo:
CPF:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou Parecer Conclusivo:
PELO ORGAO PUBLICO PARCEIRO:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Responsaveis que assinaram o ajuste e/ou prestacdo de contas:
PELA ENTIDADE PARCEIRA:

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(1) Valor repassado e exercicio, quando se tratar de processo de prestacao de contas.
(2) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o enderego eletronico.
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CHECK-LIST

y
S
e

PARA CELEBRACAO DA PARCERIA A ORGANIZACAO DA SOCIEDADE CIVIL
(OSC) DEVERA APRESENTAR A DIRETORIA DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL, OS

SEGUINTES DOCUMENTOS:
Item Documento Observagodes
1 Copia atual do Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CNPJ) da

Organizacdo da Sociedade Civil, a ser obtido no enderego
eletronico, www.receita.fazenda.gov.br, que comprove no minimo,
1 (um) ano de existéncia.

2 Declaragao constando experiéncia prévia na realizagdo, com
efetividade, do objeto de colaboracdo ou de natureza semelhante,
conforme (Anexo 1).

3 Declaracdo, sob penas da lei, que ndo se encontra impedida de
celebrar termo de colaboragdo com o poder publico, conforme
(Anexo 2).

4 Declaragao que evidencie a situagao das instalagdes e as condigdes
materiais da Organiza¢do da Sociedade Civil (OSC), conforme
(Anexo 3).

5 Declaragdo em que a Organizacdao da Sociedade Civil (OSC) se
responsabiliza pelas obrigagdes trabalhistas inerentes a contratacao
de recursos humanos que ndo estejam previstos no plano de
trabalho conforme (Anexo 4).

6 Declaracdo acerca da contratacdo ou ndo de empresa pertencente a
parentes até 2° grau por afinidade de dirigentes da Organizacdo da
Sociedade Civil (OSC), ou de agentes politicos do Poder Publico ou
do Ministério Publico, dirigente de o6rgdo ou entidade da
administracdo publica da mesma esfera governamental ou
respectivo conjuge ou companheiro, bem como parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, conforme (Anexo 5).

7 Certidao Conjunta Negativa de Débito ou Positiva com Efeitos de
Negativa de Débito da Receita Federal e da Divida Ativa da Unido,
a ser obtido no endereco eletronico, www.receita.fazenda.gov.br.

8 Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), perante o Fundo de
Garantia do Tempo de Servico (FGTS), a ser obtido no endereco
eletronico www.caixa.gov.br.
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9 Certidao Negativa de Débito ou Positiva com Efeitos de Negativa
de débito Mobilidrio e Imobilidrio com a Fazenda Municipal, a ser
obtido no endereco eletronico www.XXXXX.sp.gov.br.

10 Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao
Positiva de Débitos Trabalhistas (CPDT), com os mesmos efeitos
da CNDT, a ser obtido no enderego eletronico
www.tst.jus.br/certidao.

y
i
v

)

11 Certidao de existéncia juridica expedida pelo cartério de registro
civil ou copia do Estatuto registrado e eventuais alteragdes.

12 Copia da Ata de Eleicdo do quadro dirigente atual devidamente
registrada em cartério e dentro de seu periodo de vigéncia.

13 Relagdo nominal atualizada dos dirigentes da Organizagdo da
Sociedade Civil (OSC), com endereco, numero e 6rgao expedidor da
carteira de identidade e nimero de registro no Cadastro de Pessoas
Fisica (CPF) da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) de
cada um deles.

14 Copia de documento (4gua, luz ou telefone) que comprove que a
organiza¢do da sociedade civil funciona no endereco registrado no
Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ) da Secretaria da
Receita Federal do Brasil (RFB) - mantenedora e mantidas

15 Copia da cédula de Identidade (RG) e do Cadastro de Pessoa Fisica
(CPF/MF) do(s) representante(s) legal(is) da organizagdo da
sociedade civil, aquele(s) que possui(em) poderes para representar
ativa e passivamente a organizagdo da sociedade civil ou
especificamente para assinar Termo de Colaboragdo ou instrumentos
congéneres.

16 Copia do documento que comprove a inscri¢do da Organizacao da
Sociedade Civil e/ou do servico, programa e/ou projeto
socioassistencial junto ao Conselho Municipal de Assisténcia Social

(CMAS).

17 Oficio de manifestacdo de interesse, conforme Rede de Protecao
Social Basica, Média e Alta Complexidade, (Anexo 6).

18 Plano de Trabalho da Rede de Protegdo Social, conforme (Anexo 7).
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MODELO PLANO DE TRABALHO DO TERMO DE COLABORACAO OU TERMO DE
FOMENTO NO CHAMAMENTO PUBLICO OU INEXIGIBILIDADE

1 — Dados Cadastrais:

Nome da Organizagdo Social:

CNPIJ:

Endereco: (Rua, Av., Serv. etc..) Numero: CEP:
Bairro: Cidade:

Telefone: Fax: Endereco Eletronico:

Lei que declara de utilidade publica n°:

Numero de inscri¢do no Conselho Municipal da Assisténcia Social:

Numero de inscri¢ao no Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente:
Numero de inscri¢ao no Conselho Municipal de Saude

Numero de inscri¢do no Conselho Municipal do Idoso:

Numero de inscri¢gdo no Conselho Municipal de Educacao:

CEBAS (Numero do processo que concedeu o ultimo registro e validade):

Conta Corrente n°: Agéncia n’: Banco:
1.2. Identificagdo Do Responsavel Pela Organizagdo Social

Nome do Presidente:

Numero do RG Numero do CPF:
1.3. Vigéncia de mandato da diretoria atual: de / / at¢ / /

1.4. Areas das atividades da organizacio social, conforme abaixo:

() assisténcia sanitaria;

( ) amparo a maternidade;
( ) protecdo a saude da crianga;
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() assisténcia a qualquer espécie de doentes;
() assisténcia a velhice e a invalidez;
( ) amparo a infancia e a juventude em estado de abandono moral, intelectual ou fisico;

¥

Y
4}

: I
.
i

() educagdo pré-primaria, 1o grau e profissional;
() educagdo e reeducacao de adultos;

() educagao de excepcionais;

() amparo aos trabalhadores;

() cultivo das artes;

() patrimdnio historico-cultural e arquitetonico;
() intercambio cultural;

( ) difusdo cultural;

() organizacdo da juventude;

( ) educagdo ambiental;

( ) defesa do meio ambiente;

( )entidades esportivas.

OBS. DESCREVER DE ACORDO COM A REALIDADE DO MUNICIPIO

1.5. O Estatuto Social estd de acordo com a Lei Federal n° 13.019/2014, alterada pela Lei
13.204/2015.

( )Sim ( )Nao Em adequacao ( )

1.6. Apresentagdo: (breve historico da organizagdo, quando iniciou, quantas diretorias, quais 0s
projetos ja desenvolvidos).

2. Descrigao do Projeto:

Diagnostico: (identificagdo e qualificacdo da demanda)

Diagnéstico da realidade que serd o objeto das atividades. A justificativa deve fundamentar a
pertinéncia e relevancia do projeto como resposta a uma demanda da sociedade. Deve-se

responder a questao: por que executar o projeto Ressaltar os seguintes aspectos:

a) Problema social, Manifestacdo Cultural, Modalidade Esportiva, que pretende desenvolver,
manter ou solucionar;

b) Impacto social do projeto e as transformagdes positivas e duradouras esperadas;
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c) Area geografica em que o projeto sera desenvolvido (localizagio, bairro, distrito, rua etc...).

Y

J

2 1. Projeto:
Titulo do Projeto:

2.1.2 Periodo de execucao: Inicio: Término:

2.1.3 Publico Alvo: (Indicar o publico alvo, em conformidade com o estabelecido em edital, se
houver, especificando o publico a ser atendido, conforme a natureza dos servi¢os, programas e
projetos).

Exemplo: Criangas de até 6 anos e seus familiares; a comunidade XXXXXXXXXXXX; do
Municipio de XXXXXX, mantendo a manifestacao cultural; criangas de 14 a 18 anos do bairro
XXXXXXXXXXX; participacdo dos atletas nos Jogos Abertos de XXXXXXXXXXXXX).

Deverd ser especificado o nimero de pessoas atendidas. Podera descrever, conforme o projeto,
o nimero de pessoas capacitadas ou relacionadas com a agao.

2.1.4 Objetivo Geral: O que a Organizacdo Social pretende alcangar ao final do Projeto. Deve
ser escrito de forma clara, objetiva e sucinta. Este objetivo deve estar relacionado diretamente
aos servigos, programas e projetos que a Organizacdo Social pretende executar.

Exemplo: Festa do Divino realizada na comunidade do xxxxx nos dias 11 e 00 de xxxx de
201x, com a participa¢do de aproximadamente 10 mil pessoas, e da igreja local. Desta forma

permanecendo a manifestacao cultural.

Exemplo: Participacdo das modalidades (Futsal, Handebol, Vdlei e Judd) nos Jogos Abertos de
XXXXXXX € competicdes regionais, estaduais.

3 - Cronograma De Execuc¢do (Meta, Etapa Ou Fase)

META | META | ESPECIFICACAO | UNIDADE QUANTIDADE | INICIO | FIM
1 TREINAMENTO
DE ATLETAS -
oS ATLETAS | TREINAMENTO | 12 01/2016 | 12/2016
RECEBEM SEMANAL

INSTRUCOES E
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TREINAMENTO
DO
COORDENADOR

t
|

2 2 REALIZACAO DA
FESTA DO
DIVINO NA
COMUNIDADE - | FESTA 1 01/2016 | 01/2016
MANTER
MANIFESTACAO
CULTURAL
PROVENIENTE
DOS
COLONIZADORES
COM A AMPLA
PARTICIPACAO
DA
COMUNIDADE E
DA IGREJA

4. Plano De Aplicagao Dos Recursos (Discriminar A Aplicagcdo Dos Recursos).

ESPECIFICACAO FEDERAL | ESTADUAL | MUNICIPAL | REC.PROPRIO
RS RS R§ RS

DESPESAS CORRENTES

MATERIAL DE CONSUMO
Ex:

Géneros Alimenticios

Combustiveis

Higiene e Limpeza

Material didatico, ETC.
OUTROS  SERVICOS DE
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DESENVOLVENDO E CUIDANDO DE PESSOAS

TERCEIROS PF Ex:

Contratagao de Pessoal
Contratagao de Instrutor, ETC.
OUTROS  SERVICOS DE

TERCEIROS PJ Ex:

Aluguel de 6nibus

Contador

Vale Transporte, ETC.
DESPESAS DE CAPITAL

EQUIPAMENTOS E
MATERIAL PERMANENTE
Ex:

Magquina fotografica
Equipamentos para
treinamento
Cadeira de rodas
Bebedouros
Computadores

TOTAL GERAL

4.1 - Despesas Inerentes a todas as atividades

O plano de trabalho poderd incluir o pagamento de custos indiretos necessarios a execug¢ao do
objeto, seja qual for a propor¢ao em relagao ao valor total da parceria do valor total da parceria,
desde que tais custos sejam decorrentes exclusivamente de sua realizagdo.

Obs. III - custos indiretos necessarios a execug¢do do objeto, seja qual for a propor¢do em
relacdo ao valor total da parceria; (Redacdo dada pela Lei n° 13.204, de 2015.

DESCRICAO VALOR TOTAL R$
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Internet 100,00
Transporte 300,00
Aluguel, assessoria juridica 1.500,00
Telefone, servigos contabeis 1.000,00
TOTAL (100%)
2.900,00

4.2 — Pagamentos em espécie

DESCRICAO VALOR TOTAL R$

Consumo de 500,00
verduras
(de acordo com a necessidade)

TOTAL

5 — Cronograma de desembolso.

MET | FONTE ESPECIFICAC [0 |0 |03 |04 |0 [0 [0 [0 [O[1]1 |1
A AO 1|2 516 (7 (81901 |2
1 FEDERAL | OUTROS 2.00
SERVICOS 0,00
TERCERIZAD
OS PF
1 ESTADUA | GENEROS 5.00
L ALIMENTICIO 0,00
S
1 MUNICIP | OUTROS 3.00
AL SERVICOS 0,00
TERCERIZAD
OS PJ
1 MUNICIP | EQUIPAMENT 1.00
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AL OS E 0,00
MATERIAL
PERMANENTE

6 — Articulagdo em rede: Identificar as instituicdes e\ou organizacdes com as quais havera
articulagdo para o alcance dos objetivos propostos na execu¢ao do projeto.

INSTITUICAO/ORGAO NATUREZA DA | PERIODICIDADE
INTERFACE

7 - Declaragao:

Na qualidade de representante legal, para fins de prova junto a Prefeitura Municipal de XXXXXXXX,
para os efeitos e sob pena da Lei, que inexiste qualquer débito em mora ou situagdo de inadimpléncia com
o Tesouro Municipal ou qualquer 6rgao ou entidade da Administracdo Publica Municipal, que impega a
transferéncia de recursos consignados no or¢gamento do Municipio na forma deste Plano de Trabalho.

Nestes Termos,
Pede deferimento

Local e Data

Assinatura do Presidente ou Procurador

* Declaracao em papel timbrado da institui¢do solicitante
* Carimbo com CNPJ
* Em caso de Procurador, anexar a procuracao.
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