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Dispée sobre o adiantamento de verbas para despesas da Secretaria da
Camara Municipal de Dumont e dd outras providéncias”. ‘

A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE

DUMONT, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢des legais, edita o seguinte ATO:

Art. 1° - Este Ato regulamenta disposi¢des da Lei Municipal n° 1.968/2025, de 15 de julho de 2005,
que dispde sohve o adiantamento de verbas para despesas de adiantamento de viagem de servidor da
Camara Municipal, despesas de reembolso de despesa de viagem de vereadores e despesas da

Secretaria da C4mara Municipal de Dumont e da outras providéncias”.

Art. 2° - Consideram-se despesas de viagem:

I - Quando do uso de veiculos oficiais, despesas com combustiveis, pedagios, estacionamentos
e outras decorrentes da viagem (manutengido emergencial do veiculo);

IT - Despesas com alimentacao;

III - Despesas com hospedagem;

IV - Despesas com passageni,

V - Despesas com transporte (taxi, Uber ou similares).

§ 1° -- O adiantamento de despesas de viagens de servidor da Camara

Municipal devera ser realizado mediante solicitagdo em requerimento especifico, demonstrando

absoluto interesse publico, e acompanhado dos comprovantes de agendamentos.
§ 2° — A liberagdo do adiantamento ¢ ato privativo do chefe do Poder

Legislativo e, na falta deste, do 1° Secretario da Mesa Diretora.
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§ 3° - Todos os comprovantes de despesas citados nos Incisos [, II, 1L, IV
e V deste artigo, deverdo obrigatoriamente conter o CNPJ da Camarae o CNPJ ou CPF do fornecedor
do servigo.
Art. 3° - A solicitagdo de adiantamento devera ser encaminhada ao Diretor Geral, com antecedéncia
minima de 02 (dois) dias uteis do inicio do deslocamento, especificando os agendamentos realizados.

§ 1° - Para viagens de cardter emergencial, devidamente justificado na
solicitagdo, o prazo fixado neste artigo podera ser reduzido, desde que haja tempo habil para
autorizacdo da autoridade competente, para processamento do empenho da despesa e correspondente
transferéncia do numerario ao servidor designado.

§ 2° - Caso o solicitante do adiantamento seja o Diretor Geral, o

encaminhamento da solicita¢do devera ser feito diretamente ao Presidente da Camara.

Art. 4° - A disponibilizagdo do adiantamento de despesa de viagem, desde que atendidas as
exigéncias constantes deste Ato, dar-se-4 por meio do Departamento Contabil da Casa, através de
transferéncia bancaria ou PIX na conta do servidor responsavel pelo requerimento de adiantamento,
apos o aceite do responsavel, até o dia util anterior a viagem e com o respectivo empenho prévio,
devidamente autorizado pela Presidéncia da Cdmara Municipal, sendo vedada a entrega em espécie.
Art. 5° - Nao sera concedido adiantamento aos vereadores e prestadores de servigos, 0s quais serao
ressarcidos das despesas quando da prestagdo de contas devidamente documentada e aprovada pela
autoridade competente. |

Art. 6° - Fica fixado o valor limite de despesa, que sera disponibilizado por passageiro,
respeitando-se sempre o necessario, levando-se em conta tempo de viagem e despesas
programadas. como café da manha, almogo, jantar e pedagio se houver.

I -2 (DUAS) UFESPS para café da manh3, quando ndo incluido na diéria do
hotel ou quando o agente publico estiver em deslocamento, podendo compreender itens
normalmente destinados a essa refei¢éo, tais como: café, leite, cha, sucos, paes, manteiga, frios,
bolos, biscoitos, salgados, lanches, frutas, entre outros alimentos similares.

I — 5 (CINCO) UFESPS para almogo ou jantar, compreendendo refeigdes
completas ou individuais, tais como: refei¢Ges triviais compostas por arroz, feijo e

acompanhamentos, massas, carnes, aves, peixes, saladas, legumes, pratos executivos, salgados,
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lanches, sobremesas, sucos, refrigerantes, café e outros alimentos equivalentes normalmente
servidos em estabelecimentos comerciais destinados a alimentag&o.

§ 1°) O custeio com hospedagem, passagem e transporte, quando for o caso,
dar-se-4 em conformidade com o destino e devera levar em conta a razoabilidade e modicidade
nas despesas.

§ 2° — As despesas com alimentagdo deverdo ser devidamente comprovadas
mediante apresentagio de documento fiscal idéneo, emitido em nome da CAmara Municipal,
conforme normas internas de prestagdo de contas.

§ 3° — Fica expressamente vedada a utilizagdo dos valores destinados a
alimenta¢do para aquisigdo de bebidas alcodlicas, cigarros ou quaisquer itens que ndo se
enquadrem como refeicdo ou alimentagdo bésica durante o periodo de viagem.

§ 4° — As despesas com sobremesa poderdo ser incluidas como parte da
refeicdo, desde que o valor total gasto permanega dentro do limite estabelecido neste artigo,
devendo sempre ser observados os principios da razoabilidade, da modicidade e do interesse
publico na realizagdo da despesa.

Art. 7° - As presta¢des de contas serdo juntadas ao processo correspondente ao adiantamento de
despesa de viagem de servidores e reembolso de despesa de viagem de vereadores, e sera
examinado pela Controladoria Interna, que emitira parecer sobre o respectivo processo.

Art. 8° - Consideram-se despesas em regime de atendimento especial por adiantamento:
I- As extraordinarias e urgentes;

II- As efetuadas distantes da sede do municipio;
III- As que custeiem viagens de servidores do Orgao;

IV- As middas e de pronto pagamento;

§ 1°: A transferéncia dos valores solicitados sob regime de adiantamento
somente podera ser realizada aos servidores publicos do Poder Legislativo Municipal apos
justificativa fundamentada em requerimento préprio, observando-se para sua concessao:

I- Procedéncia da nota de empenho da despesa nas dotacdes especificas.

II- Emissdo de cheque nominal ao requisitante, quando se fizer necessario.
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II1- Transferéncia bancaria ou PIX, em caso de adiantamento em nome do
servidor ou do vereador no caso de reembolso de viagem.

§ 2°: A responsabilidade da Tesouraria da Camara Municipal, sobre o
adiantamento para despesas mitidas é prestar contas até o prazo maximo de 90 (noventa) dias, apds
a solicitacao do numerario. Decorrido esse periodo, devera ser realizada a devida prestacdo de contas
junto ao setor de Contabilidade, mediante apresentagdo dos documentos comprobatérios das
despesas realizadas, bem como a restitui¢do de eventual saldo remanescente, quando houver.

§ 3% O saldo de adiantamento para despesas da Secretaria da Camara
Municipal com despesas mitdas e de pronto pagamento ndo utilizados até o dia 31 de dezembro de
caca exercicio seré restituido a tesouraria da CAmara Municipal, ou podera ter o seu valor deduzido
das primeiras parcelas duodecimais do exercicio seguinte, nos termos do artigo 168, § 2°, da
Constitui¢do Federal da Republica Federativa do Brasil, de 05 de outubro de 1988, incluido pela
Emenda Constitucional n® 109, de 2021.

Art. 9 - Este Ato entrard em vigor na data de sua publicagfo, revogando-se as disposi¢des em
sentido contrério, em especial o Ato de Mesa 05/2025 de 30 de julho de 2025.

Sala das Sessdes, Vereador Francisco Pedro Facchini, 30 de abril de 2026.
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