MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
——— ESTADO DE MINAS GERAIS——

EDITAL N° 02/2025 DE ABERTURA DE PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

O Municipio de Mateus Leme, por meio da Secretaria Municipal da Educagado, nos termos da
Lei Complementar Municipal n° 24/2006, especificamente § 3° do artigo 2° no que tange a
contratacdo por excepcional interesse publico e conforme a Lei n°® 3.130/2022 que trata sobre a
adesdo do Municipio de Mateus Leme ao “Projeto Maos Dadas” do Estado de Minas Gerais,
torna publica a realizagdio do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO PARA
CONTRATACAO TEMPORARIA POR EXCEPCIONAL INTERESSE PUBLICO,
destinado a selecionar candidatos para CADASTRO DE RESERVA para as fungdes de
Assistente Social, Auxiliar de Secretaria, Faxineiro/Copeiro, Fonoaudiélogo, Instrutor
Educacional, Monitor de Creche, Monitor de Transporte Escolar, Motorista, Pedagogo,
Professor SI, Professor SF, Psicopedagogo, Psicologo Servente Escolar. Atendendo a Secretaria
de Educagao, Educacao Basica ANOS INICIAIS (Educac¢do Infantil ¢ Fundamental I — do 1°
ao 5° ano) E FINAIS (Ensino Fundamental I — do 6° ao 9° ano).

1 - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.1 - A futura contratacdo para as fungdes descritas no predmbulo destina-se ao atendimento do
Projeto Maos Dadas, Substituigdes Temporarias € aumentos pontuais de demandas, para
satisfazer a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, conforme demanda

detectada pela Secretaria Municipal da Educacao.

1.2 - O presente Processo Seletivo Simplificado sera regido por este Edital 002/2025 que esta

disponivel no site da Prefeitura de Mateus Leme, no endereco eletronico:

www.mateusleme.mg.gov.br/educacao/processe-seletivo-semed/processo-seletivo-semed-n-

0022025
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O mesmo dispde as condigdes de inscrigdes e critérios de classificacdo para os cargos
constantes do preambulo para atuacao nas Unidades Escolares da Rede Publica Municipal de

Ensino.

1.3 - O processo seletivo sera composto por andlise de titulos e tempo de servigo na fungao

escolhida. Estas informagdes devem ser devidamente comprovadas no ato da designacao.

1.4 - A falta de manifestagdo para assinatura do contrato no prazo estabelecido no ato
convocatorio implicard em desisténcia tacita, sendo reclassificado no final da fila, durante a
validade do processo seletivo simplificado, podendo ser novamente convocado, desde que nao

haja mais candidatos classificados a sua frente.

1.5 - O convocado comparecera em dia, horério e local fixado no ato da designacao portando a

documentacao exigida, sob pena de desercao e preclusdo do direito.

1.6 O candidato selecionado, quando convocado para designagdo, devera apresentar,

obrigatoriamente, os documentos exigidos de acordo com o item 6.2.1 deste edital.

1.7 - O Processo Seletivo Simplificado tera validade de 1(um) ano a contar da data de sua

homologacao, podendo ser prorrogado por mais um ano mediante publicacdo decreto.

1.8 - O candidato prestara servigo a escola no qual foi destinado no momento da contratacao,

nao sendo permitido troca ou remanejamento.

1.9 - Conforme Art. 28 Da Resolucdo SSE N° 4257 de 6 de janeiro de 2020, o servidor
dispensado a pedido sé podera ser novamente contratado, depois de decorrido o prazo de 30

dias em qualquer fungao.

1.10 — Ao se inscrever neste processo, automaticamente o candidato da concordancia e ciéncia,
para os devidos fins, sobre os mandamentos da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Let

Geral de Protecao de Dados Pessoais — LGPD), e autoriza o tratamento dos seus dados pessoais
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(incluindo dados sensiveis, se houver) para as finalidades especificas de inscrigdo,

processamento, avaliagdo e divulgacao dos resultados deste processo seletivo.
2 - DAS INSCRICOES

2.1 - As inscrigdes serao realizadas exclusivamente pela internet por meio do site

www.educacaomateusleme.online , com inicio no dia 08 de dezembro de 2025 as 01hOOmin

horas, horario oficial de Brasilia e término no dia 14 de dezembro de 2025, as 23h00min horas,
horario oficial de Brasilia. As informagdes e diividas sobre a inscri¢do poderao ser esclarecidas

por meio do e-mail: pontoeducacao@mateusleme.mg.gov.br

2.1.1 — O candidato podera preencher até 01 (um) formulério de inscri¢ao por CPF, e escolher

até quatro cargos a pleitear.

2.1.2 — Apo6s o envio da inscri¢do, ndo sera possivel editar ou reenviar. Qualquer informagao
declarada equivocadamente, ndo serd passivel de correcdo, sendo de responsabilidade do

candidato o que declarou.

2.1.3 — O comprovante de inscri¢do serd enviado para o e-mail cadastrado logo apos o término

da inscri¢ao pelo candidato.

2.1.4 — O preenchimento dos dados no formuldrio de inscrigdo devera ser feito de forma
completa e corretamente, e ¢ de total responsabilidade do candidato, mesmo quando efetuado

por terceiros.

2.1.5 — Nao serdo aceitas inscri¢des por qualquer outro meio nao estabelecido neste Edital nem

apos o término do prazo.

2.1.6 — O candidato devera ter, na data da contratacdo, a idade minima de 18 anos, nos termos

da lei.
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2.2 - Nao cabera recurso motivado por quaisquer erros ou omissoes de responsabilidade

do candidato no ato da inscricao, inclusive, erros de preenchimento de dados.

2.3 - A Secretaria Municipal da Educag@o nao se responsabilizara por solicitagdo de inscrigao
via internet ndo recebida por falhas de comunicagdo, congestionamento de linhas, queda de
internet e de sistema ou outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a transferéncia dos

dados ou a impressao da inscrigao.

2.4 - As informagoes contidas no formulario de inscrigdo resultardo na classificagdo do

candidato e deverdo ser obrigatoriamente comprovadas no ato da designagao.

2.5 - A omissdo de dados na inscri¢do, erros de preenchimento e/ou irregularidades detectadas

no momento da designacao, ou a qualquer tempo, implicardo a desclassificacdo do candidato.

2.6 - A homologacao prévia do resultado das inscri¢des sera divulgada no dia 16 de dezembro
de 2025, no site www.mateusleme.mg.gov.br/educacao/processe-seletivo-semed/processo-

seletivo-semed-n-0022025

2.7 - O recurso contra a homologacdo da inscri¢do devera ser de proprio punho e entregue na
sede da Secretaria Municipal de Educagdo pelo proprio candidato ou por um procurador. A
Secretaria Municipal de Educacdo esta localizada na Avenida Olga Nogueira, n°43, Estancia
Champagnat, Mateus Leme, MG até as16h00min, horario de Brasilia, do dia 19 de dezembro
de 2025.

2.7.1 O procurador citado no item 2.7, devera ser devidamente constituido por instrumento
publico ou particular, sendo que, em caso de procuragdo por instrumento particular, devera

haver o reconhecimento de firma da assinatura.

2.8 — O resultado do recurso apresentado sera entregue diretamente ao candidato a partir das
13h00min, do dia 22 de dezembro de 2025, na sede da Secretaria Municipal da Educacao de

Mateus Leme.
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2.9 — A lista de classificagdo definitiva sera divulgada no dia 23 de dezembro de 2025 no site
www.mateusleme.mg.gov.br/educacao/processe-seletivo-semed/processo-seletivo-semed-n-

0022025

2.10 - A reserva de vagas para Pessoas com Deficiéncia (PCD) neste Processo Seletivo
Simplificado, inclusive para a formagao do Cadastro de Reserva, obedece ao disposto no art.
37, inciso VIII, da Constituicado Federal, na Lei n° 13.146/2015 (Estatuto da Pessoa com
Deficiéncia) e, em especial, no Decreto Federal n® 9.508, de 24 de setembro de 2018, e suas

alteragdes posteriores.
2.11 - Para concorrer as vagas reservadas (PCD), o candidato devera:
a) Declarar-se Pessoa com Deficiéncia no ato da inscrigao;

b) Apresentar com as demais documentagdes previstas neste edital, laudo médico que comprove
a deficiéncia, nos termos do § 1° do art. 2° da Lei n° 13.146/20 15, e que ateste a espécie e o
grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da

Classificacao Internacional de Doengas (CID).

3 - RELACAO DE FUNCOES, HABILITACAO, REMUNERACAO E CARGA
HORARIA

3.1 — A contratacdo sera destinada as atividades de Assistente Social, Auxiliar de Secretaria,
Faxineiro/Copeiro, Fonoaudiologo, Instrutor Educacional, Monitor de Creche, Monitor de
Transporte Escolar, Motorista, Pedagogo, Professor SI, Professor SF, Psicopedagogo,
Psicologo Servente Escolar. para atuar na Secretaria de Educa¢do, Educacao Bésica: Educacao

Infantil, Anos Iniciais (Fundamental I) e Anos Finais (Fundamental II) — Anexo 1.

Carga Horaria — | Escolaridade Minima

Hora/Aula Exigida Salario

Funcgao
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Ensino Superior Completo
Bacahrelado em Assisténcia
Social /Registro no Conselho

Assistente Social |20 horas semanais |de Classe e habilitacao R$ 5.564,32
categoria B,
Auxiliar de . . -
S . 40 horas semanais | Ensino Médio Completo R$ 2.500,00
ecretaria
Faxineiro/Copeiro |40 horas semanais =nsing Ptk imkntal R$ 1.830,61
Incompleo
Fonoaudiologo 20 horas semanais Bacharelgdo em RS 5.564,32
Fonoaudiologia
Curso de graduacao em
Instrutor . .
: 40 horas semanais | Pedagogia ou Normal R$ 3.465,83
Educacional :
Superior
Ensino médio completo e
Monitor de Creche |40 horas semanais |curso de Habilitacdo em R$ 1.981,51
Educacao Infantil
¥Omtor de 40 horas semanais | Ensino Médio Completo R$ 1.981,51
ransporte Escolar
Ensino Fundamental
Motorista 40 horas semanais | Completo, Carteira de R$ 1.981,51
habilitagcdo nas categorias D.
Pedagogo 20 horas semanais Egino S.u perior-Cemplgto em R$ 3.837,90
Pedagogia
Professor SI Curso de graduagdo em
- 9 25 horas semanais | Pedagogia ou Normal R$ 3.024,49
(Séries Iniciais) .
Superior
Professor SF Anos
Finais 20 horas semanai Habilitacdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) OFL P S Ino Curso de graduacao hora/aula
Portugués
Professor SF Anos
Finais 20 horas semanais Habilitacdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduagio hora/aula
Matematica
Professor SF Anos
Finais 18 horas semanais Habilitag¢do especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduagio hora/aula

Ciéncias
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Professor SF Anos
Finais 18 horas semanais Habilitacdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduacao hora/aula
Geografia
Professor SF Anos
Finais 18 horas semanais Habilitacdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduacao hora/aula
Historia
Professor SF Anos
Finais 16 horas semanais Habilitagdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduagio hora/aula
Ensino Religioso
Professor SF Anos
Finais 16 horas semanais Habilitagdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduagao hora/aula
Artes
Professor SF Anos
Finais 16 horas semanais Habilitacdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental II) no Curso de graduacao hora/aula
Educacio Fisica
Professor SF Anos
Finais Habilitagdo especifica obtida |R$ 31,86
(Fundamental ITI) | 16 horas semanais ~ ’
Lingua no Curso de graduagao hora/aula
Estrangeira
Ensino Superior Completo
Psicologo 20 horas semanais Bapharelg a5 g R$ 5.565,32
Psicologia/Registro no
Conselho de Classe
Ensino Superior com
formacao em pedagogia ou
Psicopedagogo 20 horas semanais p51(3010g1a com espemah;aqao R$ 3.837,90
na area de Psicopedagogia
com carga horaria minima de
160 horas
Servente Escolar | 30 horas semanais Ensinofnndaficnial R$ 2.500,00
Incompleo

3.2- Para a funcao de Professor Fundamental Anos Finais (6° ao 9° ano) das diversas areas serao

oferecidas vagas de acordo com a demanda de carga horaria disponivel, podendo totalizar carga
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horaria menor que previsto neste Edital, desde que ndo tenha vaga com carga horaria completa

disponivel na Rede.
4 - DAS ATRIBUICOES DOS CARGOS
4.1 — ASSISTENTE SOCIAL

Atribui¢des: Elaborar, coordenar, implementar, avaliar e executar agdes, politicas, planos,
programas e projetos que sejam do dmbito de atuagdo do Servigo Social junto & administragao
com participacao da sociedade civil. Realizar atendimento nas unidades de saude, nas unidades
de Assisténcia Social e nas residéncias; alimentar os sistemas de informagdes e registrar as
agoes desenvolvidas; orientar e monitorar agdes relacionadas ao desenvolvimento humano,
alimentacao ¢ saude; orientar individuos e familias sobre direitos, deveres, servigos e recursos
sociais; prestar assessoria e consultoria a 6rgdos da administragdo publica direta e indireta;
planejar o trabalho de forma coletiva; articular agdes que potencializem as boas experiéncias
na sua area de atuacdo; encaminhar os atendimentos para a rede socio assistencial e para os
servigos setoriais; participar no planejamento das acdes a serem desenvolvidas para defini¢cao
de fluxos, institui¢do de rotinas, procedimentos e estratégias para atendimento as demandas;
planejar, organizar e administrar beneficios e Servicos Sociais; desenvolver trabalhos em
grupos e realizar palestras aplicadas a assisténcia social; realizar diligéncias e sindicancias para
instrucao de processos ou apuragdo de dentincias; planejar, executar e avaliar pesquisas que
possam contribuir para a andlise da realidade social do Municipio; desenvolver trabalhos de
cunho educativo, preventivo, informativo e de divulgacdo de suas atividades e dos servicos
institucionais prestados a populacdo usudria; prestar assessoria € apoio a0s movimentos sociais
em matéria relacionada as politicas sociais; articular na rede municipal com as politicas de
atendimento (Saude, Educagdo, Assisténcia Social, Conselho Tutelar construindo o fluxo de
trabalho em parceria; realizar estudos socioecondomicos com os usuarios da rede de satde para
fins de beneficios e servigos sociais junto a o6rgdos da administragdo publica; coordenar e
monitorar estagiarios em servicos sociais; trabalhar em equipe multiprofissional na

sensibilizacdo do individuo e familia para os aspectos da prevengdo e vigilancia; conduzir
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veiculo (de passeio) para seu deslocamento proprio ou no transporte de servidores, materiais ou
equipamentos, no exercicio de sua fungao, se solicitado; atender as normas de satide, seguranca
e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas por demanda ou a critério do

superior imediato.

Escolaridade exigida: Ensino Superior Completo / Bacharelado em Assisténcia Social /

Registro no Conselho de Classe e Carteira Nacional de Habilitagao categoria B.

4.2 - AUXILIAR DE SECRETARIA

Atribui¢cdes - Executar as tarefas administrativas relacionadas a documentacdo, registros e
escrituracdo escolar. Organizar e manter atualizados cadastros, arquivos, fichdrios, livros e
outros instrumentos de escrituracdo da escola, relativos aos registros funcionais dos servidores
e a vida escolar dos alunos; alimentar com dados, os sistemas informatizados, zelando pela
fidedignidade das informagdes e pelo cumprimento dos prazos estabelecidos; coletar, apurar,
selecionar, registrar e consolidar dados para a elaboragdo de informacdes estatisticas; realizar
trabalhos de protocolizagdo, preparo, selecdo, classificagdo, registro e arquivamento de
documentos e formularios; auxiliar na organiza¢do, manuten¢do e atendimento em biblioteca
escolar e sala de multimeios; auxiliar no cuidado e na distribuicdo de material de oficinas
pedagdgicas e outros sob sua guarda; preservar a seguranca da documentacao, orientar os alunos
sobre a preservagdo das instalagdes e equipamentos da Escola; apresentar no prazo habil, toda
a escrita escolar sob sua responsabilidade; organizar e manter atualizados, os fichérios e livros
referentes a vida escolar dos alunos, bem como, boletins de frequéncia e de aproveitamento;
efetuar cadastro escolar e matricula dos alunos, conferindo documentos e registrando dados;
protocolar e expedir guias de transferéncias; manter um sistema funcional de arquivamento,
que assegure a verificacdo da identidade de cada aluno e autenticidade de sua vida escolar;
redigir atas, avisos, comunicagdo interna, oficios e outros documentos; atender ao publico
interno e externo, pessoalmente ou por telefone, redirecionando o atendimento, se necessario;
receber, protocolar, classificar, localizar, distribuir e arquivar documentos; elaborar

correspondéncia; alimentar planilhas com dados; estabelecer contatos e parcerias, visando a
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melhoria dos processos e a qualidade dos trabalhos; manter limpo e organizado o local de
trabalho; cuidar dos equipamentos e patrimonios publicos; atender as normas de saude,
seguranca e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a critério

do superior imediato.
Escolaridade exigida — Ensino Médio Completo
4.3 — FAXINEIRO/COPEIRO

Atribuicdes: Realizar servicos de limpeza geral dependéncias dos prédios e estabelecimentos
publicos municipais e realizar servicos de copa. Preparar e servir café, agua, chas e sucos,
atendendo as demandas internas; preparar mesa para lanches ou coffe breack; limpar moéveis e
equipamentos, removendo o pd, espanando ou lavando, conforme necessidade; limpar os pisos,
paredes e janelas, varrendo, lavando e encerando, a fim de manter as instalagdes limpas e em
boas condi¢des de higiene; manter os banheiros limpos, lavando e limpando utilizando
materiais especificos de limpeza, garantindo as boas condi¢des de uso e higiene; manter os
banheiros e toaletes sempre abastecidos com os materiais de higiene pessoal; recolher os lixos,
dando-lhes a correta destinagdo; manter o estoque dos materiais utilizados, fazendo controle de
uso e solicitando a compra para garantir o material necessario para execucdo da tarefa e
demandas internas; cuidar dos equipamentos e patrimdnios publicos; atender as normas de
saude, seguranga e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas ou a critério do

superior imediato.
Escolaridade exigida - Ensino Fundamental incompleto
4.4 - FONOAUDIOLOGO

Atribuig¢des: Realizar tratamento fonoaudidlogo para prevengao, habilitacdo e reabilitacdo de
pacientes e de seu publico-alvo, aplicando protocolos e procedimentos especificos de
fonoaudiologia. Atender pacientes para avaliacdo e estabelecimento de diagndstico; fazer

diagnosticos em diversas patologias fonoaudiologicas, tais como: dislalia, dislexia,
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disortografia, disfonia, problemas psicomotores, atraso de linguagem, disartria e afasia e
recomendar a terapéutica indicada para cada caso; elaborar plano de tratamento dos pacientes,
baseando-se nos resultados da avaliagdo e, se necessario, em outras informagdes médicas;
desenvolver trabalho de prevencdo no que se refere a drea de comunicacao escrita e oral, voz e
audicdo; desenvolver trabalhos de corre¢ao de distirbios da palavra, voz, linguagem e audicao,
objetivando a reeducacao neuromuscular e a reabilitacdo do paciente; aplicar procedimentos de
adaptacao pré e pos-cirurgico e de reabilitacdo da voz; avaliar os pacientes no decorrer do
tratamento, observando a evolugdo do processo e promovendo os ajustes necessarios na terapia
adotada; prestar assessoria técnica as escolas, orientando os profissionais do magistério em
casos especificos e aos professores do AEE e monitores escolares para desenvolvimento dos
alunos com necessidades especiais; promover a reintegra¢do dos pacientes a familia e a outros
grupos sociais; orientar pacientes, familiares, cuidadores e responsaveis visando a continuidade
e manutencao do tratamento; emitir relatorios, laudos e pareceres técnicos; participar da equipe
de orientacdo e planejamento escolar, inserindo aspectos preventivos ligados a fonoaudiologia;
realizar atividades administrativas, de controle e de apoio referentes a sua area de atuagdo;
ministrar palestras orientativas sobre sua area de atuagdo a comunidade ou a grupos especificos;
desenvolver programas de prevencao, promog¢do da satde e qualidade de vida, na sua area de
atuacdo; aplicar as normas de biossegurancga; atender as normas de saude, seguranca e higiene
do trabalho; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a critério do superior

imediato.
Escolaridade exigida - Bacharelado em Fonoaudiologia
4.5 - INSTRUTOR EDUCACIONAL

Atribuicdes: Desenvolver as atividades de acordo com a proposta politico pedagdgica da rede
de ensino municipal; acompanhar diariamente os alunos em sua rotina de acdes da escola;
desenvolver as atividades de acordo com o curriculo escolar; auxiliar os estudantes com
deficiéncia ou com transtorno do espectro autista na resolugdo de tarefas funcionais, ampliando

suas habilidades em busca de uma vida independente e autdbnoma; auxiliar o estudante com
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deficiéncia na organizagdo de suas atividades escolares; participar dos momentos coletivos de
organizacao do trabalho pedagdgico da escola, tais como: reunides pedagogicas, colegiado de
classe, planejamento, grupos de estudos das unidades educativas, entre outros; trabalhar em
parceria e de forma articulada com a equipe multidisciplinar e familias; propor, discutir, e
apreciar e coordenar projetos educacionais conforme a necessidade dos alunos e agdes
pedagogicas; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a critério do superior

imediato;
Escolaridade exigida - Ensino Superior Completo em Pedagogia ou Normal Superior
4.6 - MONITOR DE CRECHE

Atribui¢des: Desenvolver agdes de cuidado e educacdo, auxiliando o professor no
desenvolvimento da coordenacao motora e do intelecto das criancas em idade de primeira
infAncia. Acompanhar o processo de adaptagdao dos alunos novos na escola, incentivando e
estimulando o convivio entre eles; auxiliar as criangas na higiene pessoal, sempre que
necessario € nos horarios estabelecidos; colaborar com o professor na hora do repouso,
organizando os materiais (colchonetes, travesseiros, etc.) para maior conforto das criangas;
promover atividades recreativas, esportivas e artisticas, empregando técnicas e materiais
apropriados, conforme a faixa etéria, a fim de despertar e desenvolver comportamento sadio,
social e criativo entre os menores; acompanhar e cuidar dos menores, durante sua
permanéncia nas creches, proporcionando-lhes um ambiente tranquilo, afetuoso e seguro,
bem como lhes prestando assisténcia e orientagdo; responsabilizar-se pelas criancas que
aguardam os pais apos o horario de saida da creche, zelando pela sua seguranga e bem-estar;
fazer a limpeza e desinfec¢do dos brinquedos e demais equipamentos de recreagdo; oferecer
e/ou administrar alimentagdo das criangas nos horarios pré-estabelecidos, de acordo com o
cardapio estipulado; cuidar da higieniza¢do das criangas visando a satde e bem estar;
estimular a participagdo das criancas nas atividades de grupo como jogos e brincadeiras,
visando o desenvolvimento das mesmas; fazer anotagdes nas agendas das criangas relatando

os acontecimentos do dia para manter as maes informadas; auxiliar nas atividades
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pedagogicas de acordo com a orientagdo da professora; colaborar e participar de festas,
eventos comemorativos e demais atividades extras promovidas nas creches; zelar e controlar
os objetos e roupas individuais das criangas e da creche; ter atitudes que contribuam para o
bom desenvolvimento emocional e psicoldgico do aluno; atender as normas de saude,
seguranca e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a
critério superior imediato.

Escolaridade exigida - Ensino Médio Completo e curso de habilitagdo em Educacao Infantil
4.7 - MONITOR DE TRANSPORTE ESCOLAR

Atribuicdes: Responsavel pela organizacio e convivéncia saudavel dos alunos que estdo sendo
transportados das suas casas para a escola e no caminho de volta, também ¢ responsavel pelos
documentos e relatérios inerentes ao dia a dia do transporte escolar; executar e auxiliar na
fiscalizacao do servigo de transporte escolar; executar outras atividades correlatas, por demanda

ou a critério do superior imediato;
Escolaridade exigida - Ensino Médio Completo.
4.8 - MOTORISTA

Atribuicoes: Conduzir veiculos, tais como, Onibus ¢ Van escolares, caminhdo de lixo,
caminhdo truck e toco, ambuldncia e veiculos de passeio, de acordo com a demanda do
municipio. Coletar transportar e entregar alunos, pacientes, pessoas, documentos, materiais,
produtos e cargas de acordo com o itinerario e demanda pré-estabelecidos; auxiliar no manejo
e manobra de pacientes e equipamentos; auxiliar, criangas, idosos, gravidas, e deficientes no
embarque e desembarque; colocar e retirar objetos dos passageiros no compartimento de
bagagem; impedir embarque de passageiros fora do publico estipulado; parar em locais pré-
estabelecidos para embarque e desembarque de pessoas e para carga e descarga de materiais e
produtos; orientar as criancas sobre o comportamento e regras de seguranca no interior do
veiculo; informar a secretaria da Educag¢do desvios de normas, regras ou comportamentos
identificados durante o trajeto ou no embarque e desembarque dos alunos; trocar cilindros de
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oxigénio e ar comprimido em ambulancia; auxiliar no resgate de vitimas em situagao de dificil
acesso; auxiliar na conferéncia de equipamentos e materiais na ambulancia; auxiliar na
realizagdo de manobras de reanimacao cardiopulmonar basica; conduzir maca; auxiliar na
aplica¢do dos procedimentos de primeiros socorros; auxiliar na imobilizagdo de paciente em
prancha rigida para transporte; auxiliar na imobilizacdo de paciente em situagdo em trauma;
auxiliar na contencao de paciente com alteragao de comportamento; alterar itinerario em caso
de situagdes de risco ou emergéncia; efetuar o transporte de materiais, tais como pedra, areia,
terra, cascalho, etc. para reparos em vias municipais e estradas rurais; transportar os diversos
produtos e materiais de construgdo para realizagdo de obras nos estabelecimentos publicos do
municipio; verificar vazamento de cargas; preservar a integridade da carga; coletar, transportar
e descantar lixo doméstico organico e seletivo (secos e molhados) nas ruas e avenidas do
Municipio; depositar o lixo no aterro sanitario, abrindo a passagem da cagcamba compactadora
para liberagao do lixo; verificar limite maximo de lotagdo e carga do veiculo; realizar inspecao
diaria do veiculo em relag@o aos itens de funcionamento e de seguranca do veiculo (sistema de
freios, sistema de embreagem, limpadores de para-brisas, funcionamento de cintos de
seguranga, calibragem e estado dos pneus, sistema elétrico, 6leo do motor, ventilagdo ou ar
condicionado e abastecimento), levando ao conhecimento do superior imediato possiveis
avarias ou mal funcionamento; preencher relatorio de uso do veiculo; abastecer o veiculo,
quando necessario, prestando conta junto a Secretaria solicitante; acompanhar prazos ou
validades para revisdo periddica e para manutengdo preventiva do veiculo; realizar a limpeza
do interior do veiculo; zelar pela limpeza e bom funcionamento do veiculo; observar regras de
seguranca no transito; cumprir com a Legislacdo de transito brasileiro; atender as normas de
seguranga e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a critério

do superior imediato.

Escolaridade exigida - Ensino Fundamental Completo, Carteira de Habilitacdo nas

categorias D.

4.9 - PEDAGOGO
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Atribuicdes: Assessorar, orientar e executar atividades especificas de supervisdo escolar e
orientagdo educacional no ambito da Rede Municipal de Ensino. Assessorar no planejamento
do plano pedagogico da educagdo municipal; propor medidas visando ao desenvolvimento dos
aspectos qualitativos do ensino; participar de projetos de pesquisa de interesse do ensino;
participar na elaboragdo, execucao e avaliacdo de projetos de treinamento, visando a atualizacao
dos docentes; integrar o colegiado escolar; atuar na escola, detectando aspectos a serem
redimensionados, estimulando a participagao do corpo docente na identificacao de causas e na
busca de alternativas e solugdes; analisar problemas e situagdes imprevistas, buscando agdes
alternativas eficazes de solucdo; participar e orientar na elaboragdo do Plano Pedagégico, do
Regimento Escolar e dos Planos de Estudo; participar da distribuicdo das turmas e da
organizacdo da carga hordria; acompanhar o desenvolvimento do processo ensino-
aprendizagem; participar das atividades de caracterizacdo da clientela escolar; participar da
preparacdo, execucdo e avaliagdo de seminarios, encontros, palestras e sessdoes de estudo;
manter-se atualizado sobre a legislacdo do ensino; participar do trabalho de equipe e das agdes
que envolvem interagdo com as familias e alunos, contribuindo para o desenvolvimento das
atividades de aprendizagem, recreacdo e convivéncia; participar e cooperar nas atividades e
acoes coletivas desenvolvidas pela escola e pela comunidade escolar em geral; participar de
projetos e acdes coletivas e da realizacdo das avaliagdes internas e externas da aprendizagem
dos alunos; participar da construcao do Projeto Politico Pedagdgico (PPP) da escola e orientar
o planejamento didatico e roteiros de aula dos professores observando o Referencial Curricular;
coordenar o Conselho de Classe, as jornadas de estudos e demais reunides voltadas para o
desenvolvimento dos alunos e a formacdo profissional do corpo docente; participar da
elaboragdo do Referenciai Curricular do Estabelecimento de Ensino; organizar a adequagao
curricular para os alunos com dificuldades e Necessidades Educacionais Especiais; cumprir
com as metas estabelecidas no Plano Decenal Municipal de Educagdo; elaborar relatorios
técnicos relativos a suas atividades; subsidiar tomada de decisdo; participar de reunides técnico
- administrativo-pedagdgicas na escola e nos demais Orgdos da Secretaria Municipal da
Educacao; integrar grupos de trabalho e comissdes; coordenar reunides especificas; planejar,

junto com a direcao e professores, a recuperagao paralela de alunos; participar do processo de
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integracdo familia-escola-comunidade; participar da avaliagdo global da escola; conduzir
veiculo (de passeio) para seu deslocamento proprio ou no transporte de servidores, materiais ou
equipamentos, no exercicio de sua fungao, se solicitado; atender as normas de satde, seguranca
e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas, por demanda ou a critério do
superior imediato.

Escolaridade exigida - Ensino Superior Completo em Pedagogia
4.10 - PROFESSOR SI (Educacao Infantil e Séries Iniciais — 1° ao 5° ano)

Atribuicoes: Exercer a docéncia na Educacao Basica, em unidade escolar nas séries de
Educagao Infantil, Pré-Escolares ¢ Anos Iniciais (1° ao 5° ano); Atuar como professor
regente, responsabilizando-se pela regéncia de aulas e pela orientagdo de aprendizagem,;
exercer a docéncia de temas transversais; atuar como professor substituto, assumindo a
regéncia da turma, na falta do professor da classe; planejar e executar o trabalho docente,
promovendo a efetiva aprendizagem do aluno; organizar as operagdes inerentes ao processo
ensino e aprendizagem; realizar diagnostico da turma; elaborar os roteiros/Planos de aula,
considerando a realidade de sua turma e as capacidades a serem desenvolvidas e
consolidadas, a cada etapa da vida escolar; desenvolver material pedagdgico que facilita a
aprendizagem, que estimula e desafia os alunos na superagdo das dificuldades; identificar,
elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagdgicos, de acessibilidade e estratégias
considerando as necessidades especificas dos alunos publico-alvo da educagdo especial;
ministrar aulas, com atividades envolvendo, os eixos tematicos dos componentes
curriculares de Literatura, Educacdo Fisica, Artes e Temas Transversais para o Ensino
Fundamental e Artes Visuais, Movimento e Musica para a Educacdo Infantil; ter
conhecimento prévio e dominio dos conteudos e temas trabalhados pelo professor da ciasse
comum, em caso de atuar como professor substituto; manter contato com os pais e
responsaveis pelos alunos, com o objetivo de acompanhar o desenvolvimento do aluno e
desenvolver intervencdes pedagdgicas; encaminhar roteiros e planos de aula aos alunos
faltosos; participar do processo de escolha do Livro Didatico com a coordenagao pedagodgica;
constatar necessidades especiais e encaminhar os alunos para atendimento especifico com a
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Equipe Multiprofissional; participar da elaboragdo e da implementacdo de projetos e
atividades de articulagdo e integracdo da escola com as familias dos educandos ¢ a
comunidade; buscar aperfeicoamento profissional continuado para a realizagdo de um
trabalho que vise uma educacdo de qualidade; participar de eventos e atividades extraclasse,
relacionadas com a educagdo; participar da elaboragcdo do Referencial Curricular do
Estabelecimento de Ensino; participar ativamente dos periodos dedicados ao planejamento,
a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional; participar da elaboragao do PPP (Projeto
Politico Pedagdgico); estabelecer estratégias de recuperagdo para alunos com dificuldades
de aprendizagem; responsabilizar pelo ensino na biblioteca, em sala de recursos didaticos e
em oficinas pedagdgicas; acompanhar e avaliar sistematicamente seus alunos durante o
processo de ensino-aprendizagem, mantendo registros individuais de desenvolvimento e
elaborando intervengdes pedagdgicas, quando necessario; participar das discussdes
educativo-pedagogicas propostas pela Unidade Educativa; acompanhar e orientar,
pedagogicamente, o trabalho dos auxiliares de Educacdo Especial, monitores e professores
de LIBRAS; estabelecer parcerias com as areas intersetoriais na elaboracdo de estratégias e
na disponibilizagdo de recursos de acessibilidade; exercer outras atribuigdes integrantes do
plano de desenvolvimento pedagogico e institucional da escola; manter o ambiente de
trabalho limpo e organizado; ensinar e orientar os alunos sobre a preservacao do patrimonio
publico; atender as normas de saliide, seguranga e higiene do trabalho; executar outras
atividades correlatas, por demanda ou a critério superior imediato.

Escolaridade exigida - Ensino Superior Completo em Pedagogia ou Normal Superior

4.11 - PROFESSOR SERIES FINAIS (Ensino Fundamental II) — (ARTES, CIENCIAS,
EDUCACAO FISICA, ENSINO RELIGIOSO, GEOGRAFIA, HISTORIA, LINGUA
ESTRANGEIRA — (INGLES), LINGUA PORTUGUESA E MATEMATICA). As atribui¢des

e escolaridade descritas abaixo sd3o comuns a todas as areas.

Atribui¢des: Exercer a docéncia na educagdo do Ensino Fundamental para Jovens e Adultos,
em unidade escolar, responsabilizando-se pela orientagdo de aprendizagem nas séries finais (6°

ao 9° ano). Exercer o ensino e educagdo por intermédio de componentes curriculares, de acordo
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com a sua especializacdo, tais como: lingua portuguesa, matematica, ciéncias naturais,
geografia, historia, educagao artistica, educacgao fisica e linguas estrangeiras modernas; planejar
e executar o trabalho docente, promovendo a efetiva aprendizagem do aluno; organizar as
operagdes inerentes ao processo ensino e aprendizagem; diagnosticar a realidade do aluno;
elaborar os roteiros/Planos de aula, considerando a realidade de sua turma e as capacidades a
serem desenvolvidas e consolidadas; desenvolver material pedagogico que facilita a
aprendizagem, que estimula e desafia os alunos na superagdo das dificuldades; identificar,
elaborar, produzir e organizar servigos, recursos pedagdgicos, de acessibilidade e estratégias
considerando as necessidades especificas dos alunos publico-alvo da educagao especial; manter
contato com os pais e responsaveis pelos alunos, com o objetivo de acompanhar o
desenvolvimento do aluno e desenvolver intervengdes pedagdgicas; encaminhar roteiros e
pianos de aula aos alunos faltosos; participar do processo de escolha do Livro Didatico com a
administrativa pedagdgica; constatar necessidades especiais e encaminhar os alunos para
atendimento especifico com a Equipe Multiprofissional; participar da elaboragao e da
implementagdo de projetos e atividades de articulacdo e integracdo da escola com as familias
dos educandos e a comunidade; buscar aperfeicoamento profissional continuado para a
realizagdo de um trabalho que vise uma educacdao de qualidade; participar de eventos e
atividades extraclasse, relacionadas com a educagdo; integrar instituicoes complementares da
comunidade escolar; participar das discussdes e elaboragdo da proposta pedagogica; Participar
da elaborac¢do do Referencial Curricular do Estabelecimento de Ensino; participar ativamente
dos periodos dedicados ao planejamento, a avaliagdo e ao desenvolvimento profissional,
participar da elaboracdo do PPP (Projeto Politico Pedagogico); estabelecer estratégias de
recuperacdo para alunos com dificuldades de aprendizagem; responsabilizar pelo ensino do uso
da biblioteca, em sala de recursos didaticos e em oficinas pedagdgicas; acompanhar e avaliar
sistematicamente seus alunos durante o processo de ensino-aprendizagem, mantendo registros
individuais de desenvolvimento e elaborando intervengdes pedagogicas, quando necessario;
encaminhar os alunos com deficiéncia. Transtorno Global de Desenvolvimento (TGD) e altas
habilidades/superdotagdo para realizacdo de avaliagdes clinicas ou com equipes

multidisciplinares, quando necessario; participar das discussdes educativo-pedagogicas
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propostas pela Unidade Educativa; acompanhar e orientar, pedagogicamente, o trabalho dos
auxiliares de Educagdo Especial, monitores e professores de LIBRAS; estabelecer parcerias
com as areas intersetoriais na elaboracao de estratégias e na disponibilizagdao de recursos de
acessibilidade; exercer outras atribui¢des integrantes do plano de desenvolvimento pedagogico
e institucional da escola; se habilitado, ministrar curso de Lingua Brasileira de Sinais para os
profissionais da educagdo e alunos da escola; elaborar relatorios das atividades realizadas no
AEE, com critérios definidos pela Equipe de Assessoria ao Atendimento Educacional
Especializado; ensinar e orientar os alunos sobre a preservagdo do patrimonio publico; atender
as normas de saude, seguranga e higiene do trabalho; executar outras atividades correlatas, por

demanda ou a critério superior imediato.
Escolaridade exigida - Ensino Superior Completo / Licenciatura na Disciplina
4.12 PSICOLOGO

Atribui¢des: Realizar avaliacdo e diagnostico psicologicos de entrevistas, observacao, testes e
dindmica de grupo, com vistas a preven¢do e tratamento de problemas psiquicos. Realizar
atendimento psicoterapéutico individual ou em grupo, adequado as diversas faixas etarias.
Realizar atendimento familiar e/ou de casal para orientacdio ou acompanhamento
psicoterapéutico. Realizar atendimento a criangas com problemas emocionais, psicomotores €
psicopedagogico. Fazer atendimentos e visitas domiciliares. Acompanhar psicologicamente
gestantes durante a gravidez, parto e puerpério, procurando integrar suas vivéncias emocionais
e corporais, bem como incluir o parceiro, como apoio necessario em todo este processo.
Preparar o paciente para entrada, permanéncia e alta hospitalar, inclusive em hospitais
psiquiatricos. Trabalhar em situagdes de agravamento fisico e emocional, inclusive no periodo
terminal, participando das decisdes com relacdo a conduta a ser adotada pela equipe, como:
internacdes, intervengdes cirurgicas, exames e altas hospitalares. Participar da elaboragdo de
programas de pesquisa sobre a saide mental da populagdo. Participar e acompanhar a
elaboragdo de programas educativos e de treinamento em saude mental, a nivel de atencao

priméria, nas Unidades de Satide e em institui¢des formais e informais como: creches, asilos,
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sindicatos, associagdes, instituicdes de menores, penitenciarias, entidades religiosas e etc;
colaborar, em equipe multiprofissional, no planejamento das politicas de satde, em nivel de
macro ¢ microssistemas. Participar de programas de atencao primaria em Centros e Postos de
Satde ou na comunidade; organizando grupos especificos, visando a prevenc¢do de doengas ou
do agravamento de fatores emocionais que comprometam o espago psicologico. Exercer
atividades no campo da psicologia aplicada ao trabalho social, orientando os individuos quanto
aos problemas de carater social; Analisar, elaborar e executar programas, projetos e planos de
atendimentos aos usuarios do sistema SUAS — Sistema Unico de Assisténcia Social; Coordenar
e conduzir atividades que tenham por objetivo a integragdo e adaptagdo do usuario SUAS a
familia e/ou ao meio social; Acompanhar criangas, adolescentes e seus familiares junto a rede
de servigos, principalmente aqueles que prestam atencdo psicossocial; Coordenar grupos de
apoio as criangas, adolescentes e seus familiares; Servir de apoio técnico aos profissionais dos
servicos de convivéncia ¢ fortalecimento de vinculos desenvolvido no territorio ou no CRAS;
Planejar e desenvolver agdes destinadas as relagdes de trabalho, objetivando uma melhor
qualidade de vida no trabalho; Acompanhar adolescentes em cumprimento de medidas
socioeducativas, em meio aberto; Coordenar e supervisionar as atividades de estagios em
Psicologia. Promover o atendimento a pessoas em situacdo de violéncia; atender as normas de
seguranca ¢ higiene do trabalho. Executar outras tarefas correlatas por demanda ou a critério do

superior imediato.

Escolaridade exigida - Ensino Superior Completo Bacharelado em Psicologia/Registro no

Conselho de Classe.
4.13 - PSICOPEDAGOGO

Atribuicdes: Trabalhar com os processos de aprendizagem, assim como, as dificuldades e
limitagdes inerentes, decifrando a origem da dificuldade apresentada, que pode ser social, fisica
e mesmo emocional; executar e auxiliar na execuc¢ao dos servigos da rede de educacao; executar

outras atividades correlatas, por demanda ou a critério do superior imediato.
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Escolaridade exigida - Ensino Superior com formagdo em pedagogia ou psicologia com

especializacdo na area de Psicopedagogia com carga horaria minima de 160 horas.
4.14 - SERVENTE ESCOLAR

Atribui¢oes: Executar atividades relacionadas a confec¢ao da alimentacao escolar e a limpeza
e organizacdo do ambiente escolar. Executar, sob orientacdo de Nutricionista, as tarefas
relativas a confeccdo da merenda escolar. Preparar refeicdes balanceadas de acordo com o
cardapio pré-estabelecido; exercer perfeita vigilancia técnica sobre a condimentagdo e coccao
dos alimentos; manter livres de contamina¢do ou de deterioracdo os géneros alimenticios sob
sua guarda; selecionar os géneros alimenticios quanto a quantidade, qualidade e estado de
conservagdo; zelar para que o material e equipamento de cozinha estejam sempre em perfeitas
condi¢cdes de utilizagdo, higiene e seguranga; operar com fogdes, aparelhos de preparacido ou
manipulacdo de géneros alimenticios, refrigeracdo e outros; servir a alimentagdo escolar nos
utensilios proprios, observando as quantidades determinadas para cada aluno; distribuir a
alimentac¢do escolar e colaborar para que os alunos desenvolvam hébitos sadios de alimentagao;
recolher, lavar e guardar utensilios da alimentac¢ao escolar encarregando-se da limpeza geral da
cozinha e refeitorio; efetuar a limpeza e organizagdo das escolas e das diversas dependéncias
relacionadas ao ambiente escolar, varrendo, espanando, encerando e lavando pisos, vidracas,
portas, moveis, instalagdes sanitarias, dentre outros; acondicionar adequadamente e/ou remover
lixos e detritos; colaborar na disciplina dos alunos no ambiente escolar, durante os intervalos e
na entrada e saida das aulas; preparar e servir café, suco, cha e outros; cuidar dos utensilios,
materiais e equipamentos de trabalho; atender as normas de seguranga e higiene do trabalho;

executar outras atividades correlatas por demanda ou a critério do superior imediato.
Escolaridade exigida - Ensino Fundamental Incompleto.
5 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO

5.1 - Percentual de Reserva e Aplicagdo

Secretaria Municipal de Educacao

Rua: Olga Nogueira, 43 — Estancia do Champagnat — Mateus Leme — CEP 35.670-000
Telefones: Recepgao: (31) 3537-5823 - Administrativo: (31) 3537-5828 - Pedagogico: (31) 3537-5829

E-mail: educagdo@mateusleme.mg.gov.br




MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
——— ESTADO DE MINAS GERAIS——

I - Ficam reservadas as Pessoas com Deficiéncia, no minimo, 5% (cinco por cento) do total de
vagas oferecidas para cada cargo advindos deste Edital, bem como para as vagas que vierem a

surgir.

IT - Na hipotese de o quantitativo de vagas reservadas resultar em niimero fracionado, este sera
aumentado para o primeiro nimero inteiro subsequente. As vagas reservadas que nao forem
providas por falta de candidatos com deficiéncia aprovados, ou por reprovagdo na avaliagdo da
equipe multiprofissional e interdisciplinar, serdo revertidas para a ampla concorréncia e

preenchidas pelos demais candidatos aprovados, observada a ordem geral de classificagao.

5.2 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA ASSISTENTE SOCIAL

Habilitacao/Escolaridade/Tempo de

Servigo Comprovante Pontuagdo

Diploma de Bacharelado
1° Ensino Superior completo em Servigo |em Servico Social,
Social + registro ativo no Conselho |comprovante de registro |Critério
Regional de Servigo Social (CRESS) ouno | profissional e  Carteira | obrigatorio
Conselho Federal de Servico Social |Nacional de Habilitagao
(CFESS) e Habilitacao categoria B. categoria B.

Certificado ou declaragao
2° Pos-graduacao (lato ou stricto sensu) na|de conclusdo de Pos-

area de Servico Social ou 4rea correlata. | graduacdo acompanhado do 2,0
historico escolar.
3° Mestrado em Servigo Social ou area Diploma de Mestrado 3.0

afim.

4° Doutorado em Servi¢o Social ou area

Diploma de Doutorado 4,0
afim.
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5° Tempo de servigo na fungdo, adquirido | Declaracdo ou certidao de|0,04 para
no ambito da Secretaria Municipal de |contagem de tempo emitida | cada dia.
Educagao do Municipio de Mateus Leme. |pela instituicao.
6° Tempo de servigo na fun¢do, adquirido | Declaragdo ou certidao de 0.01 para
em qualquer 6rgdo publico ou institui¢do | contagem de tempo emitida | b

. N cada dia
privada. pela instituigao.
7° Comprovacao de que possui formagao | Certificado ou diploma. 0,1
ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei
n°® 13.722/2018).

5.3 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA AUXILIAR DE SECRETARIA

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo  de

Servico

Comprovante

Pontuagdo

1° Ensino Médio Completo

Declaracao de
conclusido de curso
médio (validade 30
dias) ou historico
escolar

Critério obrigatério

2° Graduacdo em curso superior na

Diploma registrado
ou declaracao de
conclusdo de curso

. g 1,0

area afim superior
acompanhada do
historico escolar.
Certificado ou
declaragao de

3° Poés-graduagcdo completa na érea |conclusdao de Pos- 20

afim graduacao ’
acompanhado  do
historico escolar.
Certificado ou

4° Mestrado completo na area afim diploma de|3,0
Mestrado.
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5° Doutorado completo na 4rea afim Certificado do 4,0
Doutorado
Declaracao ou

6° Tempo de servigo na fungdo, |certiddo de

adquirido em Escolas Municipais do

contagem de tempo

Municipio de Mateus Leme. emitida pela 0,04 para cada dia.
institui¢ao.
Declaracao ou
7° Tempo de servico na funcdo, |certiddo de
adquirido em Escolas Estaduais do |contagem de tempo .
Mlcllnicipio de Mateus Leme. emiti(figa pga (.3%p5Ta cada dia.
institui¢ao.
Declaragao ou
certidao de

8° Tempo de servico na funcdo em
outras escolas sera:

contagem de tempo

0,01 para cada dia.

emitida pela
institui¢ao.
9° a i .
Co~mprova<;.ao de que possui Certificado ou
formagdo ou treinamento que atenda a 0,1

lei Lucas, (Lei n® 13.722/2018).

diploma.

5.4 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA FAXINEIRO/COPEIRO

Habl}ltagao/Escolarldade/Tempo de Cloprovets el

Servigo
Declaragao de

1° Ensino Fundamental Incompleto conclusdo (validade | Critério obrigatorio
30 dias) ou
histdrico escolar

2° Tempo de servigo na funcao Declaragao ou

p ¢ 689, | certiddo de

adquirido no ambito da Secretaria
Municipal de Educacdo do Municipio

contagem de tempo

0,04 para cada dia.

de Mateus Leme. femljud'a ~ pela
nstituicao.
Declaragao ou )
certidio de 0,01 para cada dia.
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3° Tempo de servigo na funcdo, |contagem de tempo
adquirido em qualquer 6rgao publico | emitida pela
ou institui¢do privada. instituigao.

4° Comprovagao de que possui
formagdo ou treinamento que atenda a | Certificado ou

lei Lucas, (Lei n° 13.722/2018). RA— 0,1 para cada dia

5.5 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA FONOAUDIOLOGO

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo de

Servico Comprovante Pontuagdo

Diploma e registro o

1° Bacharelado em Fonoaudiologia CREFONO cgnsclho CHFGHO, )
Regional de | obrigatorio
Fonoaudiologia

Certificado ou declaracao
de conclusio de Pos-

2° Pos-graduacao em fonoaudiologia s — I 1,0
historico escolar.
3° Mestrado completo na area da educagao Ceyufiggdo gudiplgma de 2,0

Mestrado.

4° Doutorado completo na area da

~ Certificado do Doutorado | 3,0
educacao

Declaracao ou certidao de

5° Tempo de servigo na funcao. contagem de tempo emitida 0,01 para
O o cada dia
pela instituigdo.
6° Comprovacao de que possui formagao 0.1

ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei | Certificado ou diploma.
n® 13.722/2018).

Secretaria Municipal de Educacao

Rua: Olga Nogueira, 43 — Estancia do Champagnat — Mateus Leme — CEP 35.670-000
Telefones: Recepgao: (31) 3537-5823 - Administrativo: (31) 3537-5828 - Pedagogico: (31) 3537-5829

E-mail: educagdo@mateusleme.mg.gov.br




MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL

ESTADO DE MINAS GERALS
5.6 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA INSTRUTOR EDUCACIONAL

Habilitagao/Escolaridade/Tempo de

Servico

Comprovante

Pontuagado

1° Licenciatura plena em Pedagogia ou
Normal Superior

Diploma registrado ou
declaragao de conclusdo de
curso acompanhada do
histdrico escolar

Critério
obrigatdrio

2° Curso de aperfeicoamento nas areas da
Educacdo Especial: Surdez, deficiéncia
intelectual, fisica, visual, multipla e
transtornos globais do desenvolvimento
com carga horaria minima de 120 horas,
oferecidos por instituicdes de ensino
credenciadas.

Certificados dos

especificos

cursos

1,0

3°Licenciatura em Educagdo Especial

Diploma registrado ou
declarag¢do de conclusdo de
curso acompanhada do
historico escolar

1,0

4° Pos-graduacdo em Educagdo Especial
ou Educagao inclusiva

Certificado ou declaragao
de conclusao de Pos-
graduacao acompanhado do
histérico escolar.

1,0

5° Mestrado completo na area da educacao

Certificado ou diploma de
Mestrado.

2,0

6° Doutorado completo na 4area da
educacao

Certificado do Doutorado

3,0

7° Tempo de servigo na fungdo, adquirido
em Escolas Municipais do Municipio de
Mateus Leme.

Declaragao ou certidao de
contagem de tempo emitida
pela institui¢do.

0,04 para
cada dia.
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8° Tempo de servico na funcdo, adquirido
em Escolas Estaduais do Municipio de
Mateus Leme.

Declaragao ou certidao de
contagem de tempo emitida
pela institui¢ao.

0,02 para
cada dia.

9° Tempo de servigo na funcdo em outras
escolas/APAE sera:

Declaracao ou certidao de
contagem de tempo emitida
pela instituigao.

0,01 para
cada dia

10° Comprovagdo de que possui formagao
ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei
n°® 13.722/2018).

Certificado ou diploma.

0,1

5.7 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA MONITOR DE CRECHE

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo de

e Comprovante Pontuagao
Certificado ou Declaragao

1° Ensino médio Completo e curso de|de conclusdo (validade 30 | Critério

habilitacdo em Educac¢ao Infantil dias) obrigatdrio
ou histodrico escolar

2° Graduagdo em curso superior na area da | Diploma ou declaracdo de 1.0

Educacao conclusdo de curso superior | ’

3° Tempo de servigo na fung¢do, adquirido | Declaragdo ou certiddo de|0,04 para

em Escolas Municipais do Municipio de | contagem de tempo emitida | cada dia.

Mateus Leme. pela instituicao.

4° Tempo de servico na funcao, adquirido | Declaracdo ou certiddo de|0,02 para

em Escolas Estaduais do Municipio de |contagem de tempo emitida | cada dia.

Mateus Leme.

pela institui¢do.
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Declaragao ou certidao de
contagem de tempo emitida

5° Tempo de servi¢o na fungdo em outras | pela instituigdo. 0,01 para
escolas sera: cada dia
6° Comprovacao de que possui formagao | Certificado ou diploma. 0,1

ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei
n°® 13.722/2018).

5.8 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA MONITOR DE TRANSPORTE

ESCOLAR
Habl.lltag:ao/Escolarldade/Tempo de Sl Taituaedls
Servigo
Declaragao de conclusao Critério
1° Ensino Médio completo (validade 30 dias) N
Ny obrigatdrio
ou histodrico escolar
2° Graduagdo em curso superior D1ploma~1 ou declargodo _de 1,0
conclusdo de curso superior
3° Tempo de servico na funcdo, adquirido | Declaracdo ou certiddo de
S 1 : . .. ... 10,04 para
no ambito da Secretaria Municipal de |contagem de tempo emitida cada dia
Educagdo do Municipio de Mateus Leme. | pela instituigao. '
4uale1$poér dgo Seg{:ﬁgo n?)u ﬁ;ﬁgg?ui e;(r)l Declaragao ou certidao de|0,01 para
quaq £a0 P ¢ contagem de tempo emitida | cada dia

privada.

pela institui¢do.
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5° Comprovacao de que possui formagao
ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei

n° 13.722/2018). Certificado ou diploma. 0,1
5.9 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA MOTORISTA
Hab1.11tag:a0/Escolarldade/Tempo de Clommprsvamie el
Servigo
Declaragado de
conclusao (validade
o . 30 dias) ou
1° Ensino Fundamental completo e|,. , . g, . C
Habilitagio categoria D. hlStOI'.ICO escol.ar e | Critério obrigatdrio
Carteira  Nacional
de Habilitagao
categoria D.
Declaracao de
conclusao (validade
2° Ensino médio completo 30 dias) ou|1,0
historico escolar
Diploma ou
3° Graduagdo em curso superior na|declaragdo de 20
area afim conclusdo de curso| ™’
superior
Declaragao ou
4° Tempo de servico na funcdo, |certidao de

adquirido em Escolas Municipais do | contagem de tempo | 0,04 para cada dia
Municipio de Mateus Leme. emitida pela

instituicao.

Declaracao ou

. 8, rtida
5° Tempo de servigo na funcdo, zinigagm de temdz
adquirido em Escolas Estaduais do Hag p 0,02 para cada dia.
. emitida pela

Municipio de Mateus Leme. e

nstituicao.

Declaracao ou

certiddo de

6° Tempo de servigo na funcdo em
outras escolas sera:

contagem de tempo
emitida pela
instituigao.

0,01 para cada
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7° Comprovacao de que possui
formacao ou treinamento que atenda a
lei Lucas, (Lei n® 13.722/2018).

Certificado
diploma.

ou

0,1

5.10 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PEDAGOGO (Educacio Infantil, Séries

Iniciais — 1° ao 5° ano e Séries Finais — 6° ao 9° ano)

Habilitagao/Escolaridade/Tempo  de

Servico

Comprovante

Pontuagao

1° Curso de Graduag@o em pedagogia

Diploma registrado
ou declaracio de
conclusao de curso

Critério obrigatorio

acompanhada  do
histérico escolar
Certificado ou
declaragao de
2° Pés-graduagdo completa na area da | conclusdo de Pos- 1.0
educacao graduacdo g
acompanhado  do
histérico escolar.
3° Mestrado completo na area da Cert1ﬁca~d P ou
educacdo declaracao de|2,0
Mestrado.
4° Doutorado completo na area da Qert1ﬁcado A
Mucacdo diploma de|3,0
Doutorado.
Declaragao ou
certidao de

5° Tempo de servico na funcao,

contagem de tempo

adquirido em Escolas Municipais do ... 0,04 para cada dia.
. S emitida pela
Municipio de Mateus Leme. —————
nstituicao.
Declaragao ou
6° Tempo de servico na funcao, zz;t;gagm de temd(e)
adquirido em Escolas Estaduais do g P 0,02 para cada dia.
S, emitida pela
Municipio de Mateus Leme. C
stituigao.
Declaragao ou
certidao de

7° Tempo de servico na funcdo em
outras escolas sera:

contagem de tempo
emitida pela
institui¢ao.

0,01 para cada dia
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8° Comprovacdo de que possui
formacao ou treinamento que atenda a
lei Lucas, (Lei n® 13.722/2018).

Certificado
diploma.

ou 0.1

5.11 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PROFESSOR SI (Educacio Infantil e

Séries Iniciais — 1° ao 5° ano)

Habilitagao/Escolaridade/Tempo de

Serottes Comprovante Pontuagao
Diploma registrado ou
1° Licenciatura plena em Pedagogia ou|declaragdo de conclusdo de | Critério
Normal Superior curso acompanhada do | obrigatorio
historico escolar
Diploma registrado ou
2° Licenciatura na area da Educacao qeglaracio gelgonclgséio de 1,0
curso acompanhada do
histdrico escolar
Certificado ou declaragao
3° Pos-graduacdo na drea da Educagao - c0n~clusa0 dg Pos- 1,0
graduacdo acompanhado
do histérico escolar.
4° Mestrado completo na area da educagdo Certitiggdogindiplgma de 2,0
Mestrado.
o ,
5 DoNutorado completo na area da Certificado do Doutorado |3.0
educacao
0,04 para
6° Tempo de servigo na fung¢do, adquirido | Declaragdo ou certidao de |cada dia.
em Escolas Municipais do Municipio de | contagem de tempo emitida
Mateus Leme. pela instituigao.
0,02 para
7° Tempo de servico na fun¢do, adquirido | Declaragdao ou certidao de |cada dia.

em Escolas Estaduais do Municipio de
Mateus Leme.

contagem de tempo emitida
pela instituigdo.
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Declaracao ou certiddo de

8° Tempo de servigo na fungio em outras | contagem de tempo emitida| 0,01 para
escolas sera: pela instituigdo. cada dia
9° Comprovacao de que possui formagao | Certificado ou diploma. 0,1

ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei

n° 13.722/2018).

5.12 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PROFESSOR SF (Fundamental II — 6°

a0 9° ano)

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo  de ~
. Comprovante Pontuacao
Servigo
Diploma registrado ou
. . - > declaragdo de g
1° Licenciatura na matéria especifica ¢ 1° Critério
. conclusdo de curso .
da vaga pleiteada. obrigatorio.
acompanhada do
historico escolar.
2° Critério
CFuficado de ;)blrilf;\tleos’omente
2° Autorizagdo Temporaria para | Autorizacao P
. ~ . quando 0
Lecionar (ATL) (caso ndo possua|Temporaria para . 4
licenciatura especifica) Lecionar (ATL) candidglo e
' atender ao
primeiro critério.
Certificado ou
declaragao de
3° Pés-graduagdo completa na area da | conclusdo de Pos- 1.0
educacao. graduacao /
acompanhado do
historico escolar.
4° Mestrado completo na area da|Certificado ou
~ . 2,0
educacao diploma de Mestrado.
5° Doutorado completo na area da |Certificado do 3.0
educacao Doutorado ’
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6° Tempo de servigo na funcdo,
adquirido em Escolas Municipais do
Municipio de Mateus Leme.

Declaragao ou
certiddo de contagem
de tempo emitida pela
instituigao.

0,04 para cada dia.

7° Tempo de servigo na funcdo,
adquirido em Escolas Estaduais do
Municipio de Mateus Leme.

Declaracao ou
certiddo de contagem
de tempo emitida pela
institui¢ao.

0,02 para cada dia.

8° Tempo de servigo na fungdo em
outras escolas sera:

Declaracao ou
certiddo de contagem
de tempo emitida pela
institui¢do.

0,01 para cada dia.

9° Comprovacdo de que possui
formagdo ou treinamento que atenda a
lei Lucas, (Lei n® 13.722/2018).

Certificado
diploma.

ou

0,1

5.13 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA SERVENTE ESCOLAR

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo  de

Sergttes Comprovante Pontuagao

Declaragao de
) lusa li y, . L

1° Ensino Fundamental Incompleto gy usao (validade Critério obrigatério
30 dias) ou
histdrico escolar
Declaragao ou
certiddo de

2° Tempo de servico na funcdo,

contagem de tempo

adquirido em Escolas Municipais do P 0,04 para cada dia.
i emitida pela
Municipio de Mateus Leme. et
nstitui¢ao.
Declaracao ou
3° Tempo de servigo na fungdo, zzﬁigagm de temdz
adquirido em Escolas Estaduais do ag P 0,02 para cada dia.
S emitida pela
Municipio de Mateus Leme. D
nstituicao.
o . . Declaragao ou
4° Tempo de servico na fung¢do em certidio de| 0,01 para cada

outras escolas sera:

contagem de tempo
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emitida pela
instituigao.
5 Co~rllprovagao de que possui Certificado ou
formagdo ou treinamento que atenda a diploma 01
lei Lucas, (Lein® 13.722/2018). P ] ’

5.14 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PSICOLOGO

Habilitacdo/Escolaridade/Tempo de

Servico

Comprovante

Pontuagdo

1° Ensino Superior completo em
Psicologia + registro ativo no Conselho
Regional de Psicologia (CRP) ou no
Conselho Federal de Psicologia (CFP)

Diploma de Bacharelado
em Psicologia e
comprovante de registro
profissional

Critério
obrigatdrio

2° Poés-graduagdo (lato ou stricto sensu)
em Psicologia ou area correlata

Certificado ou declaragao
de conclusdao de Pos-
graduac¢do acompanhado do
historico escolar.

1,0

3° Mestrado em Psicologia ou area afim

Diploma de Mestrado

3,0

4° Doutorado em Psicologia ou area afim

Diploma de Doutorado

4,0

5° Tempo de servigo na fun¢do, adquirido
no ambito da Secretaria Municipal de
Educagao do Municipio de Mateus Leme.

Declaragao ou certidao de
contagem de tempo emitida
pela institui¢do.

0,04 para
cada dia.

6° Tempo de servigo na fun¢do, adquirido
em qualquer 6rgao publico ou institui¢do
privada.

Declaragao ou certidao de
contagem de tempo emitida
pela institui¢ao.

0,01 para
cada dia
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7° Comprovacao de que possui formagao
ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei
n° 13.722/2018).

Certificado ou diploma.

0,1

5.15 - CRITERIOS DE CLASSIFICACAO PARA PSICOPEDAGOGO

Hab1}1tagao/Escolarldade/Tempo de Clotiiproets et
Servigo
o - . : Diploma registrado ou
1° Licenciatura plena em Pedagogia e/ou Y ~ L
. . ; ~ , declaracao de conclusao de | Critério
Psicologia com pos-graduacdo na area de .
. ) I curso acompanhada do|obrigatorio
Psicopedagogia Institucional -
historico escolar
Diploma registrado ou
2° Licenciatura em Educacao Especial qeglamedoc qonclgséo de 1,0
curso acompanhada do
histérico escolar
Certificado ou declaragao
3° Pos-graduacdo em Educagdo Especial |de conclusdo de Pos- 1.0
ou Educagao inclusiva graduagdo acompanhado | ’
do histdrico escolar.
4° Mestrado completo na 4rea da educagao Ceftifigado ou diplgma de 2,0
Mestrado.
5 Do~utorad0 completo na darea da Certificado do Doutorado | 3.0
educagao
Declara¢do ou certiddo de|0,04 para
6° Tempo de servico na fun¢do, adquirido | contagem de tempo emitida | cada dia.
no Municipio de Mateus Leme. pela instituigao.
Declaragao ou certiddo de
o . ~ . ... 10,02 para
7° Tempo de servigo na fungdo exercido |contagem de tempo emitida cada dia

pela instituigdo.
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9° Comprovacao de que possui formagao | Certificado ou diploma. 0,1
ou treinamento que atenda a lei Lucas, (Lei
n° 13.722/2018).

6. DA CONVOCACAO, COMPARECIMENTO E RELACAO DE DOCUMENTOS
PARA FUTURA CONTRATACAO
6.1.1 — A convocagdo dos candidatos classificados sera realizada por ordem rigorosa de

classificagdo, conforme a necessidade e conveniéncia da Administragdo Municipal.

6.1.2 — O candidato devera comparecer obrigatoriamente no dia, horario e local determinados
no ato de convocagdo, portando toda a documentacdo exigida neste edital, em original e copia

legivel.

6.1.3 — O ndo comparecimento na data designada ou a auséncia de qualquer documento
obrigatdrio implicard na perda imediata do direito a vaga, ndo sendo permitido comparecer em
outro dia, retirar-se para tirar copias ou entregar documentos posteriormente, sob qualquer

justificativa.

6.1.4—E de inteira responsabilidade do candidato verificar previamente se toda a documentagio
estd completa e atualizada, inclusive quanto a contagem de tempo de servigo e validade de
certificados apresentados. A Comissdo de Selecdo ndo se responsabilizara por documentos

incompletos, ilegiveis, vencidos ou divergentes das exigéncias editalicias.

6.1.5 — Sera concedido o prazo de 05 (cinco) minutos de tolerancia para o inicio do chamamento
do candidato. Decorrido esse periodo, o candidato que se apresentar apds o horario previsto do
chamamento serd incluido ao final da listagem de atendimento do dia, sem prejuizo da ordem

original dos demais convocados.

6.1.6 — Durante o ato de designagao e contratacdo, os candidatos deverao manter conduta ética,

respeitosa e compativel com o ambiente publico, sendo vedadas manifestagdes de desrespeito,
ameagas, gritos, discussdes acaloradas ou gestos de desobediéncia.
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6.1.7 — O desacato, ofensa ou conduta desrespeitosa dirigida a qualquer servidor publico
envolvido no processo seletivo poderd ensejar a imediata retirada do candidato do local e
comunicacdo a autoridade competente, conforme os artigos 331 e 147 do Cddigo Penal, além

de exclusado do certame.

6.1.8 — A Secretaria Municipal de Educagdo reforca que as regras aqui dispostas t€ém por
objetivo assegurar transparéncia, isonomia € respeito mutuo, sendo de observancia obrigatoria

por todos os participantes.

6.2 — DA RELACAO DE DOCUMENTOS PARA FUTURA CONTRATACAO

6.2.1 — No ato da designacdo, o candidato devera apresentar, pessoalmente, as vias originais e
as copias legiveis dos documentos listados a seguir, as quais serdo autenticadas pelo servidor
responsavel. A auséncia de qualquer documento exigido acarretard a desclassificagdo do

candidato. Documentacao pessoal e de habilitacao:

I-01 (uma) Foto 3x4 recente;

IT — Carteira de Trabalho ou Previdéncia Social (CTPS) — paginas de identificacdo e dados
pessoais (original e copia); ou carteira de Trabalho ou Previdéncia Social (CTPS)

IIT — Titulo de Eleitor (frente e verso);

IV — Numero do PIS/PASEP;

V — Documento de Identidade (RG) (original e copia);
VI — Cartao de vacina;

VII — Comprovante de registro no CPF (original e copia);

VIII — Comprovante de habilitagdo/escolaridade, qualificagdo e formacao especializada para
atuar na funcdo a que concorre, através de Registro Profissional, Diploma Registrado ou
Declaracao de Conclusdao de Curso acompanhada do Historico Escolar (original e copia), sendo
obrigatdria a comprovacgao da colagdo de grau ou Autorizagdo Temporaria para Lecionar (ATL)

(caso ndo possua licenciatura especifica).
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IX — Comprovante de estar em dia com as obrigagdes militares, para candidato do sexo
masculino, dispensada a exigéncia para maiores de 45 anos (original e copia);

X— Certidao de Nascimento, Casamento ou Declaracao de Unido Estavel,

XI — Certidao de Quitacao Eleitoral, emitida no site da Justica Eleitoral, com validade maxima
de 30 (trinta) dias.

XII — Atestado de Bons Antecedentes, com validade de até 30 dias;

XIII — Comprovante de residéncia atualizado (conta de 4agua, luz ou telefone). Caso o
comprovante ndo esteja em nome do candidato, devera ser apresentada, no proprio verso da
copia do comprovante, declaragao de proprio punho informando que o candidato reside no
endereco, devidamente datada e assinada (Anexo II).

XIV — Carteira Nacional de Habilitagao (cargo de motorista e assistente social);
XV — Certidao de Nascimento dos filhos menores de 14 anos;

XVI - Numero de conta bancaria no Banco Itat;

XVII- Cartao de Vacinagao dos filhos até 7 anos;

XVII- Comprovante de Escolaridade dos filhos de 8 a 13 anos;

XIX - Laudo do Otorrinolaringologista (para candidatos ao cargo de Professor) no ato do
chamamento publico (Validade 180 dias);

XX- Certificados de conclusdo de cursos de pds-graduagao, mestrado ou doutorado, quando
utilizados para somatorio de pontos na classificagao do candidato (original e copia);

XXI- Certidao de Tempo de Servigo (original e copia).

a) A contagem de tempo serd computada com base no exercicio da fun¢do/cargo até o dia
31/10/2025;

b) Nao podera ser computado tempo ja utilizado para aposentadoria ou em cargo efetivo;

¢) O tempo paralelo para a mesma disciplina ndo sera computado em dobro.

d) O tempo de Orientador e Supervisor Pedagdgico podera ser utilizado para inscri¢do no

cargo de Pedagogo.
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XXII - Quando o for o caso, para fazer jus a pontuagao, certificado de que possui formagao que

atenda a lei Lucas, (Lei n°® 13.722/2018).

XXIII- Nos casos de candidatos PCD, apresentar, no prazo estipulado no Edital, laudo médico
que comprove a deficiéncia, nos termos do § 1° do art. 2° da Lei n°® 13.146/2015, e que ateste a
espécie e o grau ou nivel da deficiéncia, com expressa referéncia ao codigo correspondente da

Classificacao Internacional de Doengas (CID).

6.2.2 Os documentos apresentados retirados de site ou aplicativos, terdo validade de 30 (trinta)
dias.

6.3 — DA APRESENTACAO E ENTREGA DE DOCUMENTOS
6.3.1 — Todos os documentos exigidos neste edital deverdo ser apresentados em copia legivel,

acompanhada do original para conferéncia, no ato do chamamento.

6.3.2 — Os documentos deverdo estar em bom estado de conservacdo, sem rasuras, ilegiveis,

rasgados, manchados ou vencidos, sob pena de indeferimento imediato.

6.3.3 — Nao serdo aceitos documentos digitais, fotografias, capturas de tela, arquivos exibidos

em celular ou qualquer outro dispositivo eletronico.

6.3.4 — O candidato devera conferir previamente toda a documentacao, sendo exclusivamente
responsavel por sua organizagdo, validade e autenticidade, ndo sendo permitido deixar o local

para realizar copias ou apresentar documentos posteriormente.

6.3.5 — A auséncia de qualquer documento obrigatorio ou a apresentacio de documentos

irregulares, rasurados ou divergentes implicara impedimento de prosseguimento na

designacao/contratacao, sem direito a contestaciao posterior.

6.3.6 — Nenhum candidato podera ser contratado antes da apresentacao integral e valida de toda

a documentagao exigida neste edital, ndo sendo admitida alegacao de desconhecimento.
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6.4 — DA VALIDACAO E AUTENTICIDADE DOCUMENTAL

6.4.1 — Serdo aceitos documentos emitidos eletronicamente desde que apresentados em versao
impressa em PDF, contendo QR Code, cédigo de autenticacdo ou chave de verificagdo, com

data de emissao de até 30 (trinta) dias.

6.4.2 — Serdo automaticamente recusados documentos sem autenticagdo digital, sem
possibilidade de verificacao online, apresentados apenas por “print”, foto ou sem certificagao

oficial.

6.4.3 — A apresentagao de documento falso, adulterado ou com informagao divergente implicara
indeferimento imediato e comunicagao as autoridades competentes, nos termos do art. 297 do

Codigo Penal Brasileiro.

6.44 — A Comissdo de Selegdo podera suspender, recusar ou anular o processo de
designacdo/contratacdo caso identifique inconsisténcias, divergéncias ou indicios de fraude

documental, assegurando a lisura do certame.

6.5 — DISPOSICOES FINAIS SOBRE DOCUMENTACAO

6.5.1 — E de responsabilidade do candidato a verificagio prévia de validade, atualidade e

regularidade de todos os documentos exigidos.

6.5.2 — A Comissao de Selecao ndo se responsabilizard por documentos faltantes, ilegiveis ou

entregues em formato inadequado.

6.5.3 — Antes da efetivagdo da contratagdo, os candidatos classificados deverao ser submetidos
aos exames admissionais exigidos pelo Departamento de Recursos Humanos do Municipio de

Mateus Leme.

7 — DA CLASSIFICACAO, CONVOCACAO E DESIGNACAO DOS CANDIDATOS

7.1 — Da Classificagao
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7.1.1 — A classificagao final dos candidatos sera feita em ordem decrescente da soma dos pontos

declarados na ficha de inscrigao, os quais deverdo ser comprovados no ato da contratagao.

7.1.2 — Em caso de empate, a classificacio dos candidatos observard a seguinte ordem de

prioridade:

I - Tempo de servigo na fun¢do, adquirido em Escolas Estaduais do Municipio de Mateus Leme

(conforme art. 6° da Lei Municipal n°® 3.310/22).
II - Maior tempo de Experiéncia;

III - Maior escolaridade

IV — Maior idade.

7.1.3. A classificacao definitiva serd publicada no site oficial da Prefeitura de Mateus Leme, na

data prevista no cronograma deste edital, ndo cabendo alegacdo de desconhecimento.

7.1.4. A classificagdo no presente Processo Seletivo Simplificado assegura apenas a expectativa
de direito a contratagdo, ficando esta condicionada a necessidade da Administrag¢do, a ordem
de classifica¢do, a disponibilidade or¢camentdria e ao cumprimento integral das exigéncias

previstas neste edital.

7.2 - DA CONVOCACAO E COMPARECIMENTO DOS CLASSIFICADOS

7.2.1. A convocacdo dos candidatos sera realizada conforme a necessidade da Secretaria
Municipal de Educacao, mediante publicacao oficial no site
www.mateusleme.mg.gov.br/educacao/processe-seletivo-semed/processo-seletivo-semed-n-

0022025

, observada a ordem de classificacdo e os critérios legais aplicaveis.

7.2.2. A convocacao obedecerd aos seguintes parametros:
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I — Ordem rigorosa de classificagdo geral;
IT — Alternancia e proporcionalidade entre candidatos da ampla concorréncia € pessoas com
deficiéncia, nos termos do art. 8° § 1° do Decreto Federal n° 9.508/2018;
IIT — Substituicdo de candidato PCD desclassificado, ausente ou desistente pelo proximo

candidato PCD da lista especifica, conforme art. 8°, § 2°, do mesmo Decreto.

7.2.3. A Administragdo podera convocar niumero superior ao de vagas existentes, com o
objetivo de assegurar o preenchimento total das fungdes previstas, considerando eventuais

impedimentos, desisténcias ou ndo comparecimentos.

7.2.4. O candidato convocado devera comparecer no dia, horario e local indicados na
publicagdo oficial, munido de toda a documentacdo exigida neste edital, em original e copia

legivel.

7.2.5. O ndo comparecimento no prazo estabelecido, a auséncia de documentacdo obrigatoria
ou a apresentagdo incompleta implicara, automaticamente, a perda do direito a contratagdo, sem

possibilidade de novo chamamento para a mesma vaga.

7.2.6. O candidato que ndo comparecer ou nao apresentar a documentacao exigida sera
reposicionado ao final da lista de classificagdo, podendo ser novamente convocado apenas apos

a chamada de todos os demais candidatos devidamente habilitados.

7.2.7. Persistindo vagas remanescentes apos esgotadas todas as convocacdes, a Secretaria
Municipal de Educagdo podera retomar a lista geral de classificados, enquanto vigente o

processo seletivo.

7.3 — DA DESISTENCIA E IMPEDIMENTO

7.3.1. O candidato que, ap6s convocado, manifestar formalmente sua desisténcia, sera

substituido pelo proximo classificado, conforme ordem de classificagao.
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7.3.2. O candidato desistente nao podera ser reconvocado no mesmo processo seletivo antes de

decorrido o prazo minimo de 30 (trinta) dias de sua desisténcia ou auséncia.
7.4 — Da Conduta Durante o Processo de Designacao

7.4.1 — Durante o ato de designagao e contratagao, os candidatos deverao manter conduta ética,
respeitosa e compativel com o ambiente publico, sendo vedadas manifestagdes de desrespeito,

ameagas, discussoes acaloradas, gritos ou gestos de desobediéncia.

7.4.2 — E vedado aos candidatos interromper, interferir ou tumultuar o andamento dos
chamamentos e designagdes, sob pena de retirada imediata do local e registro de termo de

ocorréncia.

7.4.3 — O desacato, ofensa ou conduta desrespeitosa dirigida a qualquer servidor publico
envolvido no processo seletivo podera ensejar a imediata retirada do candidato do local e
comunicag¢do a autoridade competente, conforme os artigos 331 e 147 do Codigo Penal, além

de exclusao do certame.

7.4.4 — A Secretaria Municipal de Educagao podera solicitar apoio da Policia Militar para

garantir a ordem e integridade dos servidores durante o processo de lotagdo e contratagao.

7.4.5 — As regras aqui dispostas tém por objetivo assegurar transparéncia, isonomia € respeito

mutuo, sendo de observancia obrigatdria por todos os participantes.

8 — DAS DISPOSICOES GERAIS, DA ACUMULACAO DE CARGOS E DA
RESCISAO CONTRATUAL

8.1 — Disposi¢des Gerais

8.1.2 — A inscrigdo neste Processo Seletivo assegurara apenas a expectativa de direito a

contratagdo, ficando a concretizacao desse ato condicionada:
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I — A observancia das disposi¢des legais pertinentes;

IT — Ao exclusivo interesse e conveniéncia da Secretaria Municipal de Educagao;
III — A rigorosa ordem de classificagdo;

IV — Ao prazo de validade do processo seletivo.

8.1.3 — A aprovacgao neste Processo Seletivo Simplificado ndo gera obrigagdo de contratacao

por parte da Prefeitura Municipal de Mateus Leme.

8.1.4 — O presente Processo Seletivo Simplificado terd validade para o ano letivo de 2026,

podendo ser prorrogado a critério da Administracdo Municipal, por até 12 (doze) meses.

8.1.5 — A Secretaria Municipal de Educa¢do podera utilizar a lista de classificacdo deste
Processo Seletivo Simplificado para atender demandas de contratos administrativos

temporarios, obedecendo rigorosamente a ordem de classifica¢do no ato da contratacao.

8.1.6 — Cumprido o prazo minimo estabelecido para divulgagdo de vagas e, caso nenhum
candidato classificado comparega no ato da contratagdo, em nenhum dos processos seletivos
em vigor, a vaga poderad ser disponibilizada a outro candidato presente, mediante analise

curricular, nos termos deste edital.
8.2 - DA ACUMULACAO DE CARGOS E OPCAO

8.2.1 — O candidato podera concorrer a mais de uma funcao, desde que as cargas horarias sejam

compativeis € ndo haja sobreposic¢ao de horarios.

8.2.2 — A escolha da vaga ¢ de responsabilidade exclusiva do candidato, ndo cabendo a

Administragao Municipal verificar compatibilidade de horarios entre fungdes distintas.
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8.2.3 — O candidato que estiver classificado para mais de uma fungio e os cargos ndo forem
acumulativos, o mesmo devera optar por apenas uma delas no momento da assinatura do

contrato.
8.3 — DA RESCISAO CONTRATUAL

8.3.1 — A Administragdo podera rescindir unilateralmente os contratos temporarios celebrados
em decorréncia deste Processo Seletivo Simplificado, a qualquer tempo, nas seguintes

hipoteses:

I.  Encerramento da necessidade administrativa ou do periodo letivo.
II. A pedido do contratado;
III. Redug¢do do numero de aulas ou de turmas;
IV.  Provimento efetivo do cargo;
V. Por interesse da Administra¢ao Publica decorrente de conveniéncia administrativa;
VI.  Retorno do titular a qualquer tempo;
VII.  Reutilizacdo da mesma lista/classificacdo em concurso publico e/ou processo seletivo
para contratacdo/designagdo para a mesma fungao;
VIII.  Ocorréncia de qualquer situagdo prevista em lei que impeca a continuidade da
contratacao;
IX.  Trés faltas injustificadas;
X.  Trés adverténcias registradas em ata;
XI.  Conduta incompativel com a fung¢ao;
XII.  Descumprimento das atribui¢cdes ou deveres funcionais;
XIII.  Desempenho ndo recomendavel a permanéncia, precedida de avaliagdo da direcao da
escola, podendo ser referendada pelo conselho municipal de educacao;
XIV. Apresentacdo de documentacdo com vicio de origem ou adulterada, para lograr
contratagdo temporaria ou auferir vantagem no exercicio da funcao;
XV. Cometimento de falta grave comprovada, compreendida como agressao fisica ou pratica

de violéncia ou assédio sexual e lesdo aos cofres publicos;
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XVI.  Deslealdade e/ou difamagdo as instituicdes constitucionais ¢ administrativas a que

Servir;

§ 1°—Para situacao prevista nos incisos IX ao X VI, incorrera na impossibilidade de contratacao

durante a vigéncia do processo seletivo.
8.4 —- OUTRAS DISPOSICOES

8.4.1 — Conforme aprovado pelo Conselho Municipal de Educagdo, o candidato ao cargo de
Pedagogo poderd utilizar tempo de servigo nas fung¢des de Orientador e Supervisor Pedagogico

para fins de pontuacdo e inscri¢do.

8.4.2 — Os casos omissos serdo resolvidos pela Secretaria Municipal de Educacdo, observadas

as normas legais aplicaveis e o interesse publico.

9 - DA CONVOCACAO E DO COMPARECIMENTO DOS CANDIDATOS

9.1. A convocagao dos candidatos classificados observara integralmente as regras previstas no
item 7.2 deste edital, ndo sendo realizada comunicacdo individual por e-mail, telefone ou outros

meios.

9.2. As convocacdes serdo publicadas exclusivamente no site oficial da Prefeitura Municipal de
Mateus Leme, cabendo ao candidato acompanhar pessoalmente todas as atualizagdes, datas e

avisos, ndo sendo aceita alegacdo de desconhecimento.

9.3. O candidato convocado que ndo atender as exigéncias previstas no item 7.2, inclusive
quanto ao comparecimento e a apresentagdo de documentos, sera reposicionado ao final da lista

de classificacao.

9.4. Novas convocagdes poderdo ser realizadas enquanto vigente o Processo Seletivo

Simplificado e enquanto houver candidatos classificados aptos a contratagao.
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9.5. E de responsabilidade exclusiva do candidato manter seus dados cadastrais atualizados
durante toda a vigéncia do processo seletivo, ndo cabendo a Administracdo Publica

responsabilizar-se por prejuizos decorrentes de informagdes desatualizadas.

Pelo presente, este Edital entra em vigor na data de sua publicagdo, devendo todos os candidatos
e demais interessados observar integralmente as disposicoes nele contidas. Mateus Leme, 03 de

dezembro de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b FATIMA APARECIDA GAIA
g Data: 03/12/2025 13:44:48-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Fatima Aparecida Gaia
Secretaria M. de Educacao
Matricula 152322
Portaria 108 de 30/01/2025

Secretaria Municipal de Educacao

Rua: Olga Nogueira, 43 — Estancia do Champagnat — Mateus Leme — CEP 35.670-000
Telefones: Recepgao: (31) 3537-5823 - Administrativo: (31) 3537-5828 - Pedagogico: (31) 3537-5829

E-mail: educagdo@mateusleme.mg.gov.br




MATEUS LEME - GOVERNO MUNICIPAL
——— ESTADO DE MINAS GERAIS——

ANEXO I - FORMULARIO DE RECURSO
Eu, >

inscrito(a) no CPF n° , candidato(a) ao cargo de

, venho, respeitosamente, apresentar

recurso contra a homologagdo da inscricdo. Exposi¢do fundamentada do recurso:

Declaro estar ciente de que o presente recurso sera analisado pela Comissdo

do Processo Seletivo no prazo estabelecido pelo edital.

Local e Data:

Assinatura do (a) candidato(a):
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ANEXO IT - DECLARACAO DE RESIDENCIA

Eu, >
portador(a) do CPF n° , declaro, sob as penas da lei que
resido no
enderego

Declaro, ainda, estar ciente de que a falsidade desta declaragdo configura

crime previsto no art. 299 do Codigo Penal Brasileiro.

Local e Data:

Assinatura do(a) candidato(a):
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