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INSTRUCAO NORMATIVA SME N° 01/2026, DE 26 DE MAIO DE 2026.

Dispoe sobre os procedimentos para analise,
selegao, justificativa pedagodgica, aquisicao,
armazenamento, distribuicao, utilizacao e
avaliacao de materiais didaticos
complementares na Rede Municipal de Ensino de
Tatui e da outras providéncias.

A Secretaria Municipal da Educacao de Tatui, Prof.? Rosangela Aparecida Domingues
Fernandes da Silva, no uso das atribuicées que lhe sao conferidas pela legislacdo municipal;
considerando os artigos 205, 206 e 211 da Constituicao Federal; a Lei Federal n°® 9.394, de 20 de
dezembro de 1996 (Lel de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional); a Lei Federal n® 14.133, de
1° de abril de 2021; a Base Nacional Comum Curricular = BNCC: o Curriculo Paulista: o Plano
Municipal de Educacao; os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
eficiéncia e economicidade; e considerando as recomendacdes expedidas pelo Tribunal de Contas

do Estado de Sao Paulo na | Fiscalizacao Ordenada de 2026, resolve:

CAPITULO |
Das Disposicoes Gerais

Artigo 1° - Esta Instrucao Normativa estabelece criterios e procedimentos para a analise, selecao,
justificativa pedagogica, aquisicao, recebimento, armazenamento, distribuicdo, utilizacdo e
avaliacao de materiais didaticos complementares destinados as unidades da Rede Municipal de

Ensino.

CAPITULO Il

Dos Principios

Artigo 2° - A escolha dos materiais observara:
l. alinhamento a BNCC e ao Curriculo Paulista:
Il. compatibilidade com o Projeto Politico-Pedagogico da Rede;
Ill. interesse publico;
IV. eficiéncia do gasto publico;
V. critérios técnicos e pedagogicos;
VI. transparencia.
VIl. observancia as politicas publicas educacionais;
VIIl. equidade no atendimento aos estudantes;
IX. qualidade da aprendizagem:;
X. planejamento da contratacao publica;
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Xl. racionalidade na aplicacao dos recursos publicos.

CAPITULO Il

Da Comissao Pedagogica

Artigo 3° - A analise técnica e pedagogica dos materiais didaticos complementares sera realizada
por Comissdao Pedagodgica Permanente, composta pelos profissionais integrantes do Nucleo
Pedagogico Integrado e pelos Supervisores de Ensino da Rede Municipal.

§ 1° A Comissao sera coordenada por um Professor Formador designado pela Secretaria
Municipal da Educacao.

§ 2° Sempre que necessario, poderao ser convidados especialistas, professores da Rede
Municipal, gestores escolares ou outros profissionais para subsidiar tecnicamente as analises
realizadas.

§ 3° A Comissao emitira parecer tecnico conclusivo sobre a pertinéncia pedagogica do

material analisado.

CAPITULO IV

Do Estudo Técnico

Artigo 4° - Toda proposta de adocao de material didatico complementar devera ser precedida de

Estudo Técnico Pedagodgico, contendo, no minimo:
l. justificativa pedagodgica;
Il. demonstracao da necessidade;
lll. analise da compatibilidade com a Base Nacional Comum Curricular, o Curriculo Paulista
e o Projeto Politico-Pedagogico da Rede;
V. analise da suficiéncia ou insuficiéncia do material disponibilizado por programas oficiais;
V. identificacdo das habilidades e competéncias que se pretende desenvolver;
VI. publico-alvo;
VIl. estimativa de quantitativos;
VIIl. estimativa de custos;
IX. analise de viabilidade financeira;

X. manifestacao técnica conclusiva da Comissao Pedagogica.

CAPITULO V

Dos Critérios para Selecao dos Materiais Didaticos Complementares
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Artigo 5° - A selecao de materiais didaticos complementares observara criterios tecnicos,
pedagogicos e administrativos, visando assegurar a qualidade do ensino, a adequada aplicagcao dos

recursos publicos e o atendimento as necessidades educacionais da Rede Municipal de Ensino.

Artigo 6° - Os materiais didaticos complementares deverao atender, cumulativamente, aos
seguintes criterios:

|. estar alinhados as competéncias e habilidades previstas na Base Nacional Comum
Curricular = BNCC, no Curriculo Paulista e nas demais diretrizes curriculares adotadas pela
Rede Municipal de Ensino;

Il. apresentar coeréncia com o0s objetivos educacionais definidos no Projeto Politico-
Pedagdgico das unidades escolares e nas orientacdes curriculares da Secretaria Municipal
da Educacao;

lll. demonstrar qualidade técnica e pedagogica, mediante analise de sua fundamentacao
tedrica, organizacao metodolodgica, linguagem, atualizagao dos conteudos, confiabilidade
das informacdes e adequacao as praticas educacionais contemporaneas;

IV. ser adequado a faixa etaria, ao nivel de desenvolvimento cognitivo, emocional e social dos
estudantes a que se destina;

V. contemplar linguagem clara, objetiva e compativel com a etapa e modalidade de ensino,
favorecendo a aprendizagem e o desenvolvimento das competéncias previstas para cada

ano ou ciclo ou fase;

VI. observar os principios da educacao inclusiva, contemplando, sempre que possivel,
recursos de acessibilidade e estratégias que favorecam a participacao dos estudantes com
deficiéncia, transtornos do desenvolvimento, altas habilidades ou outras necessidades
educacionais especificas;

VII. respeitar os principios constitucionais da educacgao, os direitos humanos, a diversidade, a
equidade, o combate a qualquer forma de discriminacao e a valorizagao da cidadania,
VIIl. apresentar qualidade editorial compativel com sua finalidade, incluindo impressao,
encadernacao, legibilidade, durabilidade e organizacao grafica, quando se tratar de
material fisico, ou requisitos de funcionalidade, seguranca e usabilidade, quando se tratar

de material digital;

IX. demonstrar viabilidade técnica, operacional e financeira para sua utilizacao na Rede
Municipal de Ensino;

X. complementar, e nao substituir, os materiais didaticos disponibilizados por programas
oficiais, salvo quando houver justificativa técnica devidamente fundamentada e aprovada
pela Comissao Pedagogica,;

Xl. apresentar relacao entre custo e beneficio compativel com os resultados pedagogicos
esperados e com o0s principios da economicidade e da eficiéncia na aplicagao dos recursos

publicos.
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Artigo 7° - A Comissao Pedagogica podera estabelecer critérios complementares de avaliacao,
desde que compativeis com esta Instrucag Normativa, considerando as especificidades das etapas,

modalidades de ensino, componentes curriculares ou projetos educacionais da Rede Municipal.

Artigo 8° - A analise dos materiais devera ser formalizada mediante parecer tecnico, contendo a
descricao dos critérios avaliados, a conclusao da Comissao Pedagogica e a recomendacgao quanto
a adocao, rejeicao ou necessidade de ajustes, passando a integrar o respectivo processo

administrativo.

CAPITULO VI

Da Aquisicao dos Materiais Didaticos Complementares

Artigo 9° - A aquisicao de materiais didaticos complementares sera realizada somente apos a
conclusao do processo de analise pedagogica previsto nesta Instrucao Normativa e observara as
disposicoes da Lei Federal n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como as normas municipais que

disciplinam as contratacdes publicas.

Artigo 10 - A contratacao devera ser precedida de processo administrativo regularmente instaurado,
contendo, no minimo:
|. Estudo Técnico Pedagogico que justifigue a necessidade da aquisi¢ao;
Il. parecer conclusivo da Comissao Pedagogica;
lll. autorizacao da autoridade competente;
IV. Documento de Formalizacao da Demanda — DFD, quando exigido pela legislagao vigente;
V. Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando aplicavel,
VI. Termo de Referéncia ou outro documento equivalente, contendo as especificagcoes
técnicas do material pretendido;
VII. estimativa do valor da contratacao, elaborada na forma da legislacao vigente;
VIIl. disponibilidade or¢camentaria, observadas as normas de execugao financeira do
Municipio.

IX. demais documentos previstos na legislacao aplicavel e nas normas internas do Municipio.

Artigo 11 - As especificagdes técnicas constantes do Termo de Referéncia deverao ser elaboradas
de forma objetiva, suficiente e impessoal, vedada a inclusao de exigéncias que restrinjam
indevidamente a competitividade, ressalvada a indicacao de caracteristicas indispensaveis ao

atendimento das necessidades pedagogicas da Rede Municipal de Ensino.
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Artigo 12 - A escolha do fornecedor observara a modalidade e o procedimento de contratacao
cabiveis, nos termos da Lei Federal n° 14.133/2021, garantindo-se os principios da legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, isonomia, planejamento, transparéncia,

economicidade e selecao da proposta mais vantajosa para a Administracao.

Artigo 13 - Sempre que houver possibilidade de atendimento das necessidades pedagogicas por
meio dos materiais disponibilizados por programas oficiais, a aquisicao de material didatico
complementar devera ser precedida de justificativa téecnica fundamentada, demonstrando a

necessidade da complementacao.

Artigo 14 - A aquisicao de materiais didaticos complementares observara, no que couber:
. a padronizacao dos materiais destinados as unidades escolares;
. a compatibilidade entre os materiais adotados e as diretrizes curriculares da
Rede Municipal,
lll. a sustentabilidade, a durabilidade e a qualidade dos materiais;
IV. a otimizacao dos recursos publicos, mediante avaliacao da relacao custo-
beneficio;
V. o0 planejamento das aquisicoes, de forma a assegurar a disponibilidade dos

materiais antes do inicio de sua utilizacao nas unidades escolares.

Artigo 15 - Concluido o procedimento de contratacao, os materiais serao recebidos, conferidos,
armazenados e distribuidos conforme os procedimentos estabelecidos nesta Instrucao Normativa e

nas normas patrimoniais e de almoxarifado do Municipio.

CAPITULO Vii

Do Recebimento, Conferéncia e Armazenamento dos Materiais Didaticos Complementares

Artigo 16 - O recebimento dos materiais didaticos complementares sera realizado por servidor
formalmente designado pela Secretaria Municipal da Educacao ou pelo Diretor da Unidade Escolar,
conforme a entrega ocorra na Secretaria Municipal da Educacao ou diretamente na unidade escolar.

§ 1° O servidor responsavel devera proceder a conferéncia quantitativa e qualitativa dos

materiais recebidos, verificando sua conformidade com a nota fiscal, o Iinstrumento
contratual e as especificacoes constantes do processo de aquisi¢ao.

§ 2° Constatadas divergéncias, avarias ou quaisquer irregularidades, o fato devera ser
registrado e comunicado imediatamente ao setor competente para as providéncias

cabiveis.
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Artigo 17 - Apos o recebimento, os materiais deverao ser registrados e armazenados de forma a

assegurar sua adequada conservacao, controle e posterior distribuicao as unidades escolares.

Artigo 18 - Os materiais deverao permanecer armazenados em local que atenda, no minimo, as
seguintes condicoes:
l. ambiente limpo, organizado e de facil acesso para conferéncia e distribuicao:
Il. protecao contra umidade, infiltragdes, incidéncia direta de raios solares, poeira, pragas e
demais fatores que possam comprometer sua conservacao;
lll. ventilacao adequada as caracteristicas do material armazenado;
IV. organizacao que possibilite a identificacao dos materiais e o controle de entrada e saida;
V. adocao de medidas que garantam a seguranca fisica dos materiais e restrinjam o acesso
a pessoas autorizadas.
VI. observancia das normas de seguranga contra incéndio e demais normas de seguranca

patrimonial aplicaveis.

Artigo 19 — A guarda dos materiais didaticos complementares sera de responsabilidade do servidor
ou setor formalmente designado para essa finalidade, competindo-lhe zelar pela integridade dos
bens, manter o controle de estoque e comunicar imediatamente qualquer ocorréncia que possa

comprometer sua conservacao ou disponibilidade.
Paragrafo unico. Apos a distribuicao dos materiais as unidades escolares, a guarda, o

controle e a adequada conservacao passarao a ser de responsabilidade do Diretor da Unidade
Escolar, sem prejuizo da responsabilidade dos servidores que utilizarem os materiais no exercicio

de suas atribuicoes.

Artigo 20 - A Secretaria Municipal da Educagao mantera procedimentos de controle de estoque,

iInventario e rastreabilidade.

CAPITULO ViII

Da Distribuicao e Utilizacao dos Materiais Didaticos Complementares

Artigo 21 - A distribuicao dos materiais didaticos complementares as unidades escolares observara

o planejamento elaborado pela Secretaria Municipal da Educacao, considerando a etapa de ensino,

0 numero de estudantes atendidos e as necessidades pedagogicas de cada unidade.

Artigo 22 - O Diretor da Unidade Escolar devera:
l. receber os materiais mediante conferéncia;

Il. manter controle da distribuicao aos professores e estudantes, quando aplicavel:

lll. asseqgurar a adequada conservacao dos materiais;
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IV. comunicar a Secretaria Municipal da Educacao qualquer irregularidade, insuficiéncia ou

necessidade de reposicao.

Artigo 23 - Os materiais didaticos complementares deverao ser utilizados exclusivamente para fins

educacionais, em conformidade com o planejamento pedagogico da Rede Municipal de Ensino.

Artigo 24 - E vedada a utilizacdo dos materiais para finalidade diversa daquela prevista no

respectivo processo administrativo de aquisig¢ao.

CAPITULO IX

Do Monitoramento e da Avaliacao dos Materiais Didaticos Complementares

Artigo 25 - A utilizacao dos materiais didaticos complementares sera objeto de monitoramento
continuo pela Secretaria Municipal da Educacao, com a finalidade de verificar sua adequacao
pedagogica, sua efetividade no processo de ensino e aprendizagem e sua conformidade com 0s

objetivos que fundamentaram sua adogao.

Artigo 26 - O monitoramento podera ser realizado por meio de:
l. visitas técnicas as unidades escolares;
Il. reunides pedagogicas;
lll. acompanhamento das praticas de ensino;
IV. analise dos resultados de aprendizagem dos estudantes;
V. relatorios elaborados pelas equipes gestoras, Supervisores de Ensino e Nucleo
Pedagogico Integrado;
VI. outros instrumentos de acompanhamento definidos pela Secretaria Municipal da

Educacao.

Artigo 27 - Ao término de cada ano letivo, a Secretaria Municipal da Educagao promovera avaliagao
dos materiais didaticos complementares adotados, considerando, entre outros aspectos:
|. a contribuicdo para o desenvolvimento das competéncias e habilidades previstas no
curriculo;
Il. a adequacao metodolégica e pedagodgica;
lll. a compatibilidade com as diretrizes curriculares da Rede Municipal de Ensino;
IV. a percepcao das equipes gestoras, dos professores e das equipes técnicas quanto a
utilizacao dos materiais, obtida por meio de registros, reunidées pedagogicas, formularios
ou outros instrumentos definidos pela Secretaria Municipal da Educacao

V. a relacao entre os resultados pedagogicos obtidos e os recursos publicos empregados.
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Artigo 28 - Os resultados da avaliacao subsidiarao a manutencao, substituicao, atualizacao ou
descontinuidade da utilizacao dos materiais didaticos complementares, bem como o planejamento

das futuras aquisicoes.

Artigo 29 - Sempre que identificadas necessidades de aperfeicoamento, a Secretaria Municipal da

Educacao podera promover revisao dos procedimentos previstos nesta Instrucao Normativa,

observada a legislacao vigente.

CAPITULO X

Das Disposicoes Finais

Artigo 30 - Os casos omissos serao analisados pela Comissao Pedagogica e submetidos a
apreciacao da Secretaria Municipal da Educacao, observadas a legislacao vigente e os principios

da Administracao Publica.

Artigo 31 - A Secretaria Municipal da Educacao podera expedir orientagcdées complementares para
a fiel execucao desta Instrucao Normativa.
Paragrafo unico. A Secretaria Municipal da Educacao podera revisar esta Instrucao

Normativa sempre que houver alteracao da legislacao aplicavel, recomendacoes dos orgaos de

controle ou necessidade de aperfeicoamento dos procedimentos nela previstos.

Artigo 32 - As unidades escolares deverao observar integralmente os procedimentos estabelecidos
nesta Instrucao Normativa, cabendo as equipes gestoras e aos demais servidores envolvidos

cumprir e fazer cumprir suas disposigoes.

Artigo 33 - Esta Instrucao Normativa aplica-se a todos os materiais didaticos complementares cuja
aquisicao ou utilizacao seja promovida pela Secretaria Municipal da Educacao, independentemente

da fonte de recursos utilizada.
Artigo 34 - Ficam revogadas as disposigcoes em contrario.

Artigo 35 - Esta Instrucao Normativa entra em vigor na data de sua publicacao.

Tatui, 26 de maio de 2026
[

A POOLOQ RAVD ¢ (AL
Prof. Rosdngela Ap. Domingdes F. Silva
RG 24.196.481-7
Secretaria Municipal da Educacéao de Tatui
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