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OBJETIVOS DA CARTILHA

Esta cartilha tem como principal objetivo informar, de maneira simples e
didatica, sobre a Lei Geral de Prote¢éGo de Dados (LGPD) e seus
desdobramentos praticos, bem como, enfatizar os fundamentos da
prote¢cdo de dados pessoais e a atengdo necessdaria com as informagoes
de terceiros, dentro da rotina funcional. A publicag¢do visa ainda explicar
os principais conceitos relativos a LGPD, demonstrar os principais atores
envolvidos em um possivel tratamento de dados pessoais e promover a
conscientizagdo sobre os direitos dos titulares de dados.
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A cartilha resume a LGPD para gestores, servidores e colaboradores, pois
todos estes precisam conhecer o tema. Assim, poderdo fazer adequacgoes
na prestacdo de servigos, tanto para o publico interno quanto externo da
Céamara Municipal de Trés Lagoas/MS, cientes de direitos e deveres,
elencados na nova legislagao.




1. O que é LGPD

A Lei Geral de Protecdo dos Dados Pessoais (LGPD) foi
regulamentada através da publicagcdo da lei n° 13.709 para proteger os
direitos fundamentais de liberdade e de privacidade e a livre formagéo da
personalidade de cada individuo.

No artigo 1° da legislagéo, fica definido que “as normas gerais
contidas na lei sGo de interesse nacional e devem ser observadas pela
Uniéo, Estados, Distrito Federal e Municipios”.

No cendrio atual, quando ocorre um extremo compartilhamento de
dados e ainda a utilizagéo de inteligéncia artificial, das mais diversas
formas, o risco de exposicdo das pessoas e sua intimidade é ampliado e
perigoso.
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Neste sentido, a LGPD definiu também que orgdos publicos precisam
garantir a seguranga e a privacidade das informag¢des dos cidadéos, além
de estabelecer medidas para o cumprimento da lei, como a nomeagéo de
um Encarregado de Prote¢do de Dados (DPO) e a realizagdo de avaliagées
de impacto a privacidade.




A principal referéncia para criagéo e implementagcéo da lei é o
Regulamento Geral de Prote¢do de Dados (RGPD), da Unido Europeiaq,
vigente desde 2016.

Resumidamente, a lei regulamenta a forma de tratamento de dados
pessoaqis, em meios fisicos ou digitais, com foco em sua prote¢do e
transparéncia, efetuado por pessoa natural ou por pessoa juridica de
direito publico ou privado. A LGPD abrange, portanto, o tratamento de
dados pessoais efetuado no dmbito da Cémara Municipal de Trés
Lagoas/MS.

Os agentes publicos devem conhecer e adotar as boas prdticas de
prote¢éo e privacidade dos dados pessoais tratados no exercicio de suas
atribuicdes, preservando os direitos e garantias de seus titulares.

A LGPD entrou em vigor no dia 18 de setembro de 2020, sendo que as
san¢des administrativas da lei passaram a vigorar em 1° de agosto de 2021.

Em termos de aplicagdo, a LGPD se estende a qualquer pessoq,
natural ou juridica, de direito publico ou privado, que realize o tratamento

de dados pessoais, online ou offline.

No caso da Camara Municipal de Trés Lagoas, a Resolugdo N° 08, de
27 de maio de 2025 regulamenta o bom emprego da LGPD.
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2. Fundamentos da Proteg¢do de Dados

A LGPD definiu quais sGo os fundamentos relacionados a protecdo de
dados pessoais, que servem para embasar toda e qualquer acdo que
envolva seu tratamento. SGo eles:

Liberdade de expressao,
de informacao, de
comunicacgao e de opiniao

Inviolabilidade da
intimidade, da honra da
imagem

Livre iniciativa, livre
concorréncia e defesa do
Autodeterminacao consumidor

informativa E—

Direitos humanos, livre
desenvolvimento da
personalidade, dignidade e
exercicio da cidadania pelas
pessoas naturais

Desenvolvimento —
econOmico e
tecnolégicoea
inovacao

Respeito a privacidade




3. Dados Pessoais e Dados Anonimizados

E preciso entender alguns conceitos citados na LGPD para
compreender como ela serd validada no nosso dia a dia. Séo eles:

3.1. Dados Pessoais

DADO PESSOAL é qualquer informagéo relacionada & pessoa
identificada ou identificdvel.

A definicGo vale néo sé para as informagbes que permitem
identificacdo imediata de um individuo, como nome ou numero do
documento, mas abarca também os dados que tornam a pessoa
identificavel de forma ndo imediata ou indireta. Assim, devem ser
considerados como dados pessoais aqueles que, ainda que ndo
diretamente associados a um individuo, podem vir a identificar a pessoa se
analisados em conjunto com outros dados disponiveis.

3.2. Dado Pessoal Sensivel

DADO PESSOAL SENSIVEL é informagdo sobre a origem racial ou
étnica, convicgdo religiosa, opinido politica, filiagdo a sindicato ou
organizag@o de cardter religioso, filoséfico ou politico, além de dado
referente & saude ou & vida sexual, dado genético ou biométrico, quando
vinculado a uma pessoa.



Esses dados recebem protecéo especial da LGPD. Como regraq,
devem ser tratados mediante consentimento especifico e para finalidades
especificas. O tratamento sem consentimento é previsto em hipoteses
especificas, como cumprimento de obrigagdo legal.

3.3. Dados Anonimizados

DADQOS ANONIMIZADOS sé&o aqueles tratados de forma a nGo permitir
a identificagcdo do titular e, portanto, nGo séo considerados pessoais. Para
tal, utiliza-se uma técnica, com critérios especificos, uma espécie de passo
a passo, chamada anonimizagéo.




4. Tratamento de dados pessoais

Tratamento de dados pessoais é qualquer operacdo realizada com
dados pessoais, incluindo as seguintes agbes: coleta, produgdo, recep¢do,
classificagéo, utilizagdo, acesso, reprodugcdo, transmissdo, distribui¢céo,
processamento, arquivamento, armazenamento, eliminagéo, avaliagéo ou
controle da informag¢é&o, modificagéo, comunica¢do, transferéncia, difuséo
ou extragdo.

Vale lembrar que o mero acesso ou armazenamento do dado pessoal
constitui tratamento, mesmo que o dado néo seja utilizado.

O tratamento contempla todo o ciclo de vida do dado pessoal, desde
a sua coleta até o final da operag¢éo para a qual foi coletado, o que deve
ser feito por agentes legalmente autorizados, de forma transparente e com
respeito & intimidade, & vida privada, & honra e imagem das pessoas, bem
como as liberdades e garantias individuais, mais precisamente:

Coleta: obtencbo, recepgdo ou produgcdo de dados pessoais,
independentemente do meio utilizado (documento em papel, documento
eletrénico, sistema de informagdo etc.).

Retengdo: arquivamento ou armazenamento de dados pessoais,
independentemente do meio utilizado (documento em papel, arquivo de
pastas suspensas, documento eletrénico, banco de dados, entre outros.

Processamento: qualquer operagcdo que envolva classificagdo,
utilizagéo, reprodugcdo, processamento, avaliagdo ou controle da
informag¢do, extragcdo e modificagdo de dados pessoais.

Compartilhamento: qualquer operacdo que envolva transmissdo,
distribuicdo, comunicagdo, transferéncia, difusGo e compartilhamento de
dados pessoais.

Eliminagao: qualquer operagdo que visa apagar ou eliminar dados
pessoais, contemplando também o descarte dos ativos organizacionais,
Nnos casos necessdrios ao negocio da institui¢do.



5. Principios das Atividades de Tratamento de Dados Pessoais

As atividades de tratamento de dados pessoais deverdo observar a
boa fé e os seguintes principios:

* FINALIDADE: o tratamento deve ser realizado para propdsitos
legitimos, especificos, explicitos e informados ao titular, sem possibilidade
de tratamento posterior de forma incompativel com as finalidades ja
informadas;

- ADEQUACAO: compatibilidade do tratamento com as finalidades
informadas ao titular, de acordo com o contexto do tratamento. NGo se
pode, por exemplo, informar ao titular que os dados seréo eliminados, mas
manter copias deles;

« NECESSIDADE: limita¢cé&o do tratamento ao minimo necessdrio para a
realizagéo de suas finalidades, com abrangéncia de dados pertinentes,
proporcionais e ndo excessivos em relagdo a essas finalidades. Ndo é
possivel, por exemplo, solicitar uma informa¢&o pessoal, sem necessidade
de usa-la.

« LIVRE ACESSO: garantia, aos titulares dos dados pessoais, de
consulta facilitada e gratuita sobre a forma e a duragéo do tratamento,
bem como sobre a integralidade de seus dados pessoais;

« QUALIDADE DOS DADOS: garantia aos titulares da exatiddo, clarezaq,
relevancia e atualizagéo dos dados, de acordo com a necessidade e para o
cumprimento da finalidade de seu tratamento;

- TRANSPARENCIA: garantia aos titulares de informacées claras,
precisas e facilmente acessiveis sobre a realizagdo do tratamento e os
respectivos agentes de tratamento, observados os segredos comercial e
industrial;

« SEGURANCA: utilizagdo de medidas técnicas e administrativas aptas
a proteger os dados pessoaqis de acessos ndo autorizados e de situagdes
acidentais ou ilicitas de destruicéo, perda, alteragdo, comunicagdo ou
difuséo;

 PREVENCAO: adogdo de medidas para prevenir a ocorréncia de
danos em virtude do tratamento de dados pessoais;

- NAO DISCRIMINACAOQ: impossibilidade do tratamento para fins
discriminatorios, ilicitos ou abusivos; e

«  RESPONSABILIZACAO E PRESTACAO DE CONTAS: demonstracdo,
pelo agente, da adogdo de medidas eficazes e capazes de comprovar a
observéncia e o cumprimento das normas de protecdo de dados pessoais e
da eficdcia dessas medidas.



é. Hipoteses de Tratamento de Dados

A lei n° 13.709/2018 também define hipdteses de tratamento. Sdo elas:
| - mediante o fornecimento de consentimento pelo titular;
Il - para o cumprimento de obrigag¢éo legal ou regulatdria pelo controlador;
lll - pela administra¢&o publica, para o tratamento e uso compartilhado de
dados necessdrios a execu¢do de politicas publicas previstas em leis e
regulamentos ou respaldadas em contratos, convénios ou instrumentos
congéneres, observadas as disposicées do Capitulo IV desta Lei;
IV - para a realizagdo de estudos por orgdo de pesquisa, garantida,
sempre que possivel, a anonimiza¢éo dos dados pessoais;
V - quando necessario para a execu¢do de contrato ou de procedimentos
preliminares relacionados a contrato do qual seja parte o titular, a pedido
do titular dos dados;
VI - para o exercicio regular de direitos em processo judicial, administrativo
ou arbitral, esse ultimo nos termos da Lei n° 2307, de 23 de setembro de 1996
(Lei de Arbitragem);
VIl - para a prote¢do da vida ou da incolumidade fisica do titular ou de
terceiro;
VIll - para a tutela da saude, exclusivamente, em procedimento realizado
por profissionais de saude, servi¢os de saude ou autoridade sanitdria;
IX - quando necessdrio para atender aos interesses legitimos do
controlador ou de terceiro, exceto no caso de prevalecerem direitos e
liberdades fundamentais do titular que exijam a prote¢cdo dos dados
pessoaqis; ou
X - para a prote¢cdo do crédito, inclusive quanto ao disposto na legislagéo
pertinente.

O tratamento de dados, para ser legitimo, necessita ter sua
identificagdo em uma das hipdteses citadas, as quais sGo taxativas e
podem ser cumulativas.




7 Titular dos dados Pessoais

TITULAR é a pessoa natural identificada ou identificdvel,
independente da sua nacionalidade ou do local da sua residéncia a quem
se referem os dados pessoaqis que séo objeto de tratamento.

8. Direitos dos titulares dos dados pessoais

A LGPD visa proteger os direitos fundamentais de privacidade,
intimidade, liberdade e autodeterminag¢éo informativa de seu titular
(controle sobre seus préprios dados).

O titular dos dados pessoais tem o direito de obter do
CONTROLADOR, a qualquer momento e mediante requisi¢éo, informagées
a respeito do tratamento de seus dados, inclusive para fins de corregéo ou
eliminagéo.




9. As figuras do Controlador, Operador e Encarregado

S&o AGENTES DE TRATAMENTO dos dados pessoais o CONTROLADOR
e o0 OPERADOR.

O CONTROLADOR é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, a quem compete as decisdes referentes ao tratamento de dados
pessoais. No dmbito da Administragdo Publica, o Controlador serd a
pessoa juridica do dérgéo ou entidade publica sujeita a Lei, representada
pela autoridade imbuida de adotar as decisbées acerca do tratamento de
tais dados.

No caso do Legislativo de Trés Lagoas, o CONTROLADOR é a propria
Camara Municipal de Trés Lagoas/MS, tendo o dever de tomar todas as
decisbées acerca do tratamento dos dados pessoaqis e assegurar que as
acdes e atividades vinculadas a seu processamento se encontrem em
conformidade com a LGPD.

O OPERADOR é a pessoa natural ou juridica, de direito publico ou
privado, que realiza o tratamento de dados em nome do CONTROLADOR,
ai incluidos agentes publicos no sentido amplo que exer¢cam tal fungéo,
bem como pessoas juridicas diversas daquela representada pelo
Controlador, que exer¢cam atividade de tratamento no &dmbito de contrato
ou instrumento congénere.

Tanto o CONTROLADOR quanto o OPERADOR devem manter registro
das operagdes de tratamento de dados pessoais que realizarem.

O ENCARREGADO é a pessoa indicada pelo CONTROLADOR e
OPERADOR para atuar como canal de comunicagéo entre o
CONTROLADOR, os titulares dos dados pessoais e a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD).

No dambito da Cdmara Municipal de Trés Lagoas/MS, o
ENCARREGADO é o servidor responsdvel pela Ouvidoria desta Casa de Leis.




10. Onde néao se aplica a Lei Geral de Prote¢ao de Dados
Pessoais

Né&o se aplica a LGPD para o tratamento de dados pessoaqis nas
seguintes hipoteses:
| - quando realizado por pessoa natural para fins exclusivamente
particulares e néo econémicos;
Il - quando realizado para fins exclusivamente jornalisticos e artisticos, ou
académicos;
lll - quando realizado para fins exclusivos de seguranca publica, defesa
nacional, seguran¢a do Estado ou atividades de investiga¢céo ou repress@o
de infragdes penais;
IV - quando provenientes de fora do territério nacional e nGo sejam objeto
de comunicagdo, uso compartilhado de dados com agentes de tratamento
brasileiros ou objeto de transferéncia internacional de dados com outro
pais que ndo o de proveniéncia, desde que o pais de proveniéncia
proporcione grau de protecdo de dados pessoais adequado ao previsto na
Lei.




11. ANPD e Sangées

A AUTORIDADE NACIONAL DE PROTECAO DE DADOS (ANPD) é o um
orgdo integrante da administragéo publica federal. Criada pela LGPD, a
ANPD tem a competéncia de zelar pela protecéo dos dados pessoais,
elaborar diretrizes para a Politica de ProtecGo de Dados Pessoais e da
Privacidade, além de fiscalizar e aplicar sangées em caso de tratamento de
dados realizados em descumprimento & legislagéo, mediante processo
administrativo que assegure o contraditorio, a ampla defesa e o direito de
recurso, dentre outros. Na hipdtese de infragdo a LGPD, por parte dos
orgaos publicos, a ANPD poderd enviar informe com medidas cabiveis para
fazer cessar a violagdo, além da aplicacdo das seguintes sangbes
administrativas:

a) adverténcia, com indicacdo de prazo para adog¢do de medidas
corretivas;

b) multa;

c) publicagéo da infragdo apds devidamente apurada e confirmada a sua
ocorréncia;

d) bloqueio dos dados pessoais a que se refere a infragcdo até a sua
regularizagcdo;

e) eliminacdo dos dados pessoais a que se refere a infragcdo;

f) suspensédo parcial do funcionamento do banco de dados a que se refere
a infrag@o pelo periodo mdximo de 6 (seis) meses, prorrogdvel por igual
periodo, até a regularizagcdo da atividade de tratamento pelo
CONTROLADOR;

g) suspensdo do exercicio da atividade de tratamento dos dados pessoais
a que se refere a infragcdo pelo periodo mdximo de 6 (seis) meses,
prorrogavel por igual periodo; e



h) proibicdo parcial ou total do exercicio de atividades relacionadas a
tratamento de dados.

A propria ANPD poderd, ainda, solicitar, aos agentes do poder
publico, a publicagdo de relatdrios de impacto sobre a prote¢cdo de dados
pessoais e sugerir a adog¢éo de padrdes e de boas prdticas.




12. Saiba Mais

A LGPD (LEI N° 13.709/2018) estd disponivel através do seguinte endereco eletrénico:
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/13709htm

A Resolugéo n° 08, de 27 de maio de 2025 pode ser acessada, no seguinte link:
http://leismunicipa.is/2bfOx

Contato

Camara Municipal de Trés Lagoas
ENDERECO: Rua Sunao Miura, 71

Bairro Santos Dumont — Trés Lagoas/MS
FONE: (67) 3509-6326
E-Mail: ouvidoria@cmtls.ms.gov.br
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