Prefeitura Municipal de Cacapava
CNPJ 45.189.305/0001-21
Rua Capitédo Carlos de Moura, 243, Vila Pantaledo, Cacapava-SP
CEP: 12.280-050

TERMO DE REFERENCIA
PRESTACAO DE SERVICO

1) DO OBJETO

Informacgdes basicas do objeto

Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens/servicos comuns.
Ou
Os servicos a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens/servicos

especiais.

2) JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Fundamentacdo da contratacdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das
partes que ndo contiverem informagodes sigilosas.

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar (Item 5) e deve informar,
a partir de fatos concretos, que o servico a ser contrato esta de acordo e suprira as

necessidades da municipalidade

3) DESCRICAO DA SOLUCAO

Descricéao da solucao como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.
Incluir a descricdo da solucédo que se encontra detalhada em item 11 do Estudo Técnico

Preliminar.

O presente Termo de Referéncia como ja informado tem como objeto a contratacdo de
empresa para prestacao de Servigos ..........cccccvvvennnnn. , por um periodo de ......................

A descricao detalhada da solucéo esta prevista no Estudo Técnico Preliminar.

4) DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

Definir as forma e critérios de selecédo do fornecedor e os requisitos da contratacao.
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-Condicdes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser
Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada? Precisa estar inscrita em algum
orgao regulador? Precisa de comprovagao que ja executou o objeto antes (atestados de
capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e definicao
dos itens de maior relevancia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 88
1° e 2° da Lei Federam 14.133/21 e eventuais regulamentos sobre a matéria.

Em se tratando de qualificacdo técnico-profissional e técnico-operacional deve-se
observar a integra do artigo 67 da Lei Federal 14.133/21 e eventuais regulamentos sobre
a materia.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.
Nos casos de necessidade de realizacdo de Prova de Conceito, os procedimentos e 0s
critérios objetivos a serem utilizados na avaliagdo deverdo constar do Termo de
Referéncia.

Necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestacdo dos
servicos, acompanhada das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria,
se sera obrigatéria ou facultativa, o prazo, a unidade responsavel e o telefone para o

agendamento

> Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratacdo abrangem o seguinte:
servico continuado, com fornecimento de mao de obra e materiais em regime de
dedicacdo exclusiva ou sem regime de dedicacdo de mao de obra exclusiva;

> Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaracdo de que tem
pleno conhecimento das condigbes necessarias para a prestacdo do servico como

requisito para celebragéo do contrato.Os servicos deverdo ser prestados por empresa
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especializada, devidamente regulamentada e autorizada pelos 6rgaos
competentes, em conformidade com a legislagdo vigente. A contratacdo para a
prestacdo dos servicos objeto deste Termo de Referéncia ndo gera vinculo
empregaticio entre os empregados da Contratada e a Administracdo, vedando-se
gualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacao direta,
bem como aquelas vedacdes previstas no artigo 48 da Lei 14.133/21.
> Comprovacao de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel
em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, observado o limite de
50% das parcelas de maior relevancia ou valor significativo, conforme admitido pelo artigo
67, 88 1° e 2° da Lei 14.133/21, comprovacdo essa que sera atendida por atestado(s)

fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

5) EXECUCAOQ DO OBJETO

Modelo de execucdo do objeto, que consiste na definicho de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito
importante estabelecer todas as condicbes de execucdo, vez que a Administracdo soO
podera, no momento futuro de fiscalizacdo do contrato, exigir o cumprimento das
atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

A definicdo do formato de execucéo depende das caracteristicas de cada objeto, devendo
conter sempre que possivel:

O prazo de inicio da execucdo, a contar da assinatura do contrato ou da emissao da
ordem de servico;

O local para execucédo dos servicos e demais caracteristicas pertinentes;

> O inicio da execucédo do objeto ocorrera a partir da data de assinatura de contrato,
observando o que dispbe e o0 prazo de execucdo sera por um periodo de meses,

podendo ser prorrogado até o limite da Lei.
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> A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e

legislacdes pertinentes ao ramo de atividade...

6) GESTAO DO CONTRATO

Modelo de gestédo do contrato, que descreve como 0 objeto sera gerido e fiscalizado pelo
orgao ou entidade.

Neste item deveréo ser definidas as obrigacdes da Contratada e da Contratante, a forma
como sera realizado o acompanhamento e a fiscalizagédo do contrato, de modo a garantir

o atendimento das necessidades da Administracao e a correta execucao do objeto.

Vide as Clausulas quinta, sexta e sétima do ‘Modelo de Contrato P. Servico’' COM e SEM

dedicacao exclusiva de mao de obra.

7) CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Deverao ser definidos os Critérios de medicdo e de pagamento

> As medicdes para efeito do pagamento serdo realizadas de acordo com o0s
seguintes procedimentos:

> Apés a conferéncia dos quantitativos e valores apresentados, bem como da
documentacdo exigida, a Fiscalizacdo atestara a medicdo, comunicando a
CONTRATADA, no prazo de 3 (trés) dias contados do recebimento do relatério, o valor
aprovado, e autorizard a emissdo da correspondente fatura, a ser apresentada no
primeiro dia subsequente a comunicacao dos valores aprovados.

> As Notas Fiscais/Faturas deverdo ser emitidas pela CONTRATADA, contra o
CONTRATANTE, e apresentadas para a Fiscalizacao.

> A Fiscalizacao emitird o Atestado de Realizacdo dos Servicos em até 3 (trés) dias
contados a partir do recebimento da(s) Nota(s) Fiscal(is)/Fatura(s).

> Os pagamentos serdo efetuados em até 10 (dez) dias uUteis contados da data de

emissdo dos Atestados de Realizacdo dos Servicos, em conta-corrente da
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CONTRATADA, em conformidade com os servicos executados, mediante a apresentagcao
dos originais da nota fiscal/fatura.

> O recebimento provisério ou definitivo dos servigos ndo exime a CONTRATADA de
sua responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico, nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites
estabelecidos pela lei ou pelo contrato.

> O prazo para recebimento provisorio sera de até 15 (quinze) dias corridos,
contados da comunicagéo escrita pela CONTRATADA, mediante termo circunstanciado
assinado pelas partes, na forma expressa pela alinea ‘a’, inciso |, artigo 140, da lei
Federal 14.133/21.

> O recebimento definitivo dar—se—a por servidor ou Comissdo designada pela
Administracdo, mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, apds o decurso de
prazo de vistoria de até 90 (noventa) dias corridos, que comprove a adequacéo do objeto
as condic¢des contratuais, na forma expressa na alinea ‘b’, da legislagao supra.

> O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em

desacordo com o contrato.

8) FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Escolher entre menor preco; maior desconto; maior retorno econémico.

> O critério de aceitabilidade de precos € sigiloso, nos termos do artigo 24 da Lei
Federal 14.133/21
ou
> Os critérios de aceitabilidade de precos serdo: Valor Global: RS.......................
8.2.2.Valores unitarios: conforme planilha de composicao de precos anexa ao edital.
O critério de julgamento da proposta é o menor preco global.

As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Consideram o menor dispéndio

A proposta devera atender aos padrées minimos de qualidade

Menor prego Valor nominal, literal, expresso

Valor obtido indiretamente

Desconto sobre uma referéncia

Maior desconto

aior desconto Prego global

Aplica o desconto aos aditivos

Pregdo

Modalidades

Concorréncia

Exemplo: manutencgdo, reposicéo,

depreciacdo
Custos indiretos
Podem ser considerados se

objetivamente definidos

9) DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

9.1) Ser& permitida a participacdo de consorcio com, N0 Maximo, XX (XXXXXXX)

empresas.
Para estabelecer limite maximo para o nimero de empresas consorciadas devera haver
justificativa técnica aprovada pela autoridade
ou
9.1) Fica vedada a participacdo de empresas sob a forma de consorcio. A vedacao

se justifica por........ccccceeeeeeen .

10) ESTIMATIVA DE PRECOS

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios referenciais, das

memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com o0s parametros
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utilizados para a obtencdo dos precos e para os respectivos célculos, que devem constar
de documento separado e classificado, quando for o caso.

Caso se adote o orcamento sigiloso, o custo estimado da contratacdo devera constar
apenas em documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das

propostas.

10.1 — O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente ap0s o encerramento do envio de lances.
ou

10.1 — O custo estimado da contratacéo € de R$...

11) ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1 — As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a

conta da dotacdo orcamentéaria a seguir indicada:

Natureza da Programa de Trabalho i Cddigo de
Despesa ) Fonte (n° e titulo) L
Despesa (Funcional) Aplicacdo
Data, Local

Nome do Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato
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