Prefeitura Municipal de Cacapava
CNPJ 45.189.305/0001-21
Rua Capitédo Carlos de Moura, 243, Vila Pantaledo, Cacapava-SP
CEP: 12.280-050

TERMO DE REFERENCIA
AQUISICAO
1) DO OBJETO

Informacgdes basicas do objeto
Os bens/materiais a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens/servicos

comuns.
Ou

Os bens/materiais a serem adquiridos enquadram-se na classificacdo de bens/servicos

especiais.

COTA RESERVADA A ME E EPP:

Ite Caodigo Descricao Unid. | Quant Valor Unit.

COTA AMPLA DISPUTA:

Ite Caodigo Descricao Unid. | Quant Valor Unit.

m
1
2
3

2) JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Fundamentacdo da contratacdo, referenciada nos estudos técnicos preliminares
correspondentes ou, quando ndo for possivel divulgar esses estudos, no extrato das

partes que nao contiverem informacdes sigilosas.
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Descrever a motivacdo, necessidade e interesse da contratagdo, porque o Municipio
devera dispender recursos com este objeto

A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico Preliminar e deve informar, a partir
de fatos concretos, que as quantidades a serem adquiridas estdo de acordo com o
consumo do 6rgdo. (Ex: consumo do exercicio anterior, necessidade de substituicdo dos

bens atualmente disponiveis, implantacdo de setor, acréscimo de atividades, etc).

3) DESCRICAO DA SOLUCAO

Descricao da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do objeto.
Incluir a descricdo da solucéo que se encontra detalhada em item 11 do Estudo Técnico

Preliminar.

4) DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

Definir as forma e critérios de selecédo do fornecedor e os requisitos da contratacao.
-Condicdes que a empresa deve atender para participar do processo de escolha/ser
Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada? Precisa estar inscrita em algum
orgao regulador? Precisa de comprovagcao que ja executou o objeto antes (atestados de
capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de capacidade técnica e definicao
dos itens de maior relevancia, quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 88
1°e 2°da Lei 14.133/21.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de atendimento de requisitos
previstos em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no Estudo Técnico Preliminar.
Nos casos de necessidade de realizacdo de Prova de Conceito, os procedimentos e 0s
critérios objetivos a serem utilizados na avaliacdo deverdo constar do Termo de

Referéncia.
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Necessidade ou ndo de vistoria do local de entrega dos bens ou da prestacdo dos
servicos, acompanhada das devidas justificativas, indicando, caso essa seja necessaria,
se sera obrigatoria ou facultativa, o prazo, a unidade responsavel e o telefone para o

agendamento

5) CONDICOES DE ENTREGA

Definir quais serdo as condi¢des e formas de entrega e recebimento dos itens adquiridos,
se a entrega ocorrera de forma imediata ou parcelada, conforme artigo 6° Inciso X da Lei
14.133/21. Com relagdo ao recebimento do objeto importante se faz observar ao que

dispde o artigo 140 da Nova Lei de Licitagdes.

5.1 — As entregas dos bens ocorrerdo conforme cronograma anexo a este termo de
referéncia, por um periodo de 06 (seis) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de
Fornecimento, no seguinte endereco e quantidades:
> -

5.2 — Os bens seréo recebidos:

5.2.1 — Provisoriamente no prazo de .....(.....) dias, por servidor responsavel
pela divisdo de materiais central ou da unidade requisitante; e

5.2.2 — Definitivamente pelo gestor do contrato ou por equipe técnica
nomeada ou ainda pelo responsavel do 6rgao requisitante, mediante verificacdo de sua
conformidade com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

5.3 — Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
substituidos no prazo de ....(...) dias, a contar da notificacdo da contratada, as suas
custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

5.4 — Os bens serédo recebidos definitivamente no prazo de ...... (.....) dias, contados
do recebimento provisorio, ap0s a verificacdo da qualidade e quantidade do material e

consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.
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5.4.1 — Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo
ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0
recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.
5.5 — O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade
da contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6) GARANTIA

Caso a administracdo entenda necessaria a exigéncia de garantia do objeto, além da

garantia legal, devera fundamenta-la. Abaixo segue sugestao de redacéo a ser utilizada:

6.1 — O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, sera
de, no minimo, ___ (___ ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior,
contado a partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento definitivo do
objeto.

6.2 — A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pela
prépria Contratada, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de
acordo com as normas técnicas especificas.

6.3 — Entende-se por manutencéo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos
apresentados pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacdo de
ajustes, reparos e correcdes necessarias.

6.4 — As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da
garantia deverdo ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que
apresentem padrbes de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricacdo do equipamento.

6.5 — Uma vez notificada, a Contratada realizara a reparacdo ou substituicdo dos
bens que apresentarem vicio ou defeito no prazo de até __ ( ) dias Uteis, contados
a partir da data de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pela

Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.
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6.5.1 — O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera
ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada
da Contratada, aceita pelo Contratante.

6.5.2 — Na hipotese do subitem acima, a Contratada devera disponibilizar
equipamento equivalente, de especificacao igual ou superior ao anteriormente fornecido,
para utilizacdo em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade
dos trabalhos administrativos durante a execugao dos reparos.

6.6 — Decorrido o prazo para reparos e substituicbes sem o atendimento da
solicitacdo do Contratante ou a apresentacdo de justificativas pela Contratada, fica o
Contratante autorizado a contratar empresa diversa para executar 0os reparos, ajustes ou
a substituicdo do bem ou de seus componentes, bem como a exigir da Contratada o
reembolso pelos custos respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos
equipamentos.

6.7 — O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia
sera de responsabilidade da Contratada.

6.8 — A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia proprio e
desvinculado daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades
em caso de descumprimento de alguma de suas condi¢Bes, mesmo depois de expirada a

vigéncia contratual.

Em se tratando de itens que sejam necessarias a manutencfes preventiva e assisténcia
técnica, desde que ja fundamentada no Estudo Técnico Preliminar, as condicbes devem
ser detalhadas para que seja possivel o licitante mensurar suas despesas para
atendimento ao exigido neste Termo de Referéncia. E importante informar se a contratada
devera se deslocar até o Orgdo onde o bem se encontra ou se ela devera disponibilizar
unidade de assisténcia técnica para que o bem seja levado pela Administracdo para a
realizacdo da manutencdo. Devera também informar as condicbes e prazos para a
manutencado preventiva e as condicdes para a assisténcia técnica, as pecas e Servicos

inclusos e demais detalhamento técnico do servico a ser prestado.
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Se 0 objeto a ser adquirido faz parte do rol de bens padronizados do Municipio, as
condicbes de manutencdo e assisténcia técnica devem ser as mesmas previstas no

referido documento de padronizacao.

7) EXECUCAO

Modelo de execucédo do objeto, que consiste na definicho de como o contrato devera
produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito
importante estabelecer todas as condicdes de execucdo, vez que a administracdo so
podera, no momento futuro de fiscalizacdo do contrato, exigir o cumprimento das
atividades que tenham sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

A definicdo do formato de execucao depende das caracteristicas de cada objeto, devendo
conter sempre que possivel:

O prazo de inicio da execucédo, a contar da assinatura do contrato ou da emissédo da
ordem de fornecimento;

A(s) localidade(s) para entrega dos materiais, os horarios de funcionamento, e 0
cronograma de entrega, incluindo as tarefas significativas e os respectivos prazos;
Eventuais caracteristicas especiais para acondicionamento, tratamento e transporte dos
produtos. Ex.: O transporte de géneros alimenticios que devera ser feito em caminhao

refrigerado, acondicionado em recipiente especifico e etc.

O inicio da entrega dos materiais ocorrerd apos a emissdo da Ordem de Fornecimento e
deverd obedecer ao cronograma de entrega anexo a este termo de referéncia,
observando os locais, prazos e quantidades.

A empresa contratada fica responsavel por toda a logistica de distribuicdo em cada
unidade, fornecendo todos o0s equipamentos e mao de obra necessarios, sendo
responsavel ainda pelo correto acondicionamento e transporte dos materiais.

A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas as Normas e legislacdes

pertinentes ao ramo de atividade...
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8) GESTAO DO CONTRATO

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucdo do objeto seré
acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade.

Neste item deveréo ser definidas as obrigacdes da Contratada e da Contratante, a forma
como sera realizado o acompanhamento e a fiscalizagdo do contrato, de modo a garantir

o atendimento das necessidades da Administracao e a correta execu¢ao do objeto.

8.1 — Obrigac¢Ges da Contratada
8.1.1 — A Contratada deve cumprir todas as obrigacdes constantes no Edital,
Seus anexos e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucao do objeto e, ainda:
8.1.1.1 — Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des,
conforme especificacdes, prazo e local constantes no Termo de Referéncia e seus
anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as indicacoes
referentes, no minimo, a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou
validade;
8.1.1.2 — Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do
objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor
(Lei n° 8.078, de 1990);
8.1.1.3 — Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo
fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos.
8.2 — Obrigacdes da Contratante
8.2.1 — Receber o objeto no prazo e condi¢cdes estabelecidas no Edital e
Seus anexos;
8.2.2 — Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens
recebidos provisoriamente com as especificacdes constantes do Edital e da proposta,

para fins de aceitacdo e recebimento definitivo;
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8.2.3 — Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢cdes, falhas ou
irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou
corrigido;

8.2.4 — Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacbes da
Contratada, através de comissao/servidor especialmente designado;

8.2.5 — Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao
fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

8.3 — A Administracdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos
pela Contratada com terceiros, ainda que vinculados a execucédo do presente Termo de
Contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da
Contratada, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

8.4 — Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/21, a execucao do contrato devera ser
acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais fiscais do contrato, representantes da
Administracdo especialmente designados conforme requisitos estabelecidos no art. 7°
desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida a contratacdo de terceiros para
assisti-los e subsidia-los com informacdes pertinentes a essa atribuicao.

8.4.1 — A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfeicdes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica co-responsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos,
de conformidade com o art. 120 da Lei n® 14.133/21.

8.5 — O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funciondrios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os

apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

~

9) MEDICA
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Deveréo ser definidos os Critérios de medicao e de pagamento

9.1 — O pagamento sera realizado em até ...... (.....)dias, ap6s o adimplemento da
obrigacao contratada, desde que regular e devidamente atestado por esta Administragéo,
nos termos do item 5.2.2 deste Termo de Referéncia.

9.1.1 — O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito
em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.

9.2 — Os produtos deverdo ser entregues devidamente acompanhados da Nota
Fiscal ou Fatura, bem como da comprovacdo da regularidade fiscal, a qual podera ser
constatada mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais.

9.3 — Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes
a contratacdo, o prazo para pagamento ficara sobrestado até que a Contratada regularize

O erro.

10 ) FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR

Escolher entre menor preco; maior desconto; maior retorno econémico.
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------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Consideram o menor dispéndio

A proposta devera atender aos padroes minimos de qualidade

Menor prego Valor nominal, literal, expresso

Valor obtido indiretamente

Desconto sobre uma referéncia

Maior desconto

aior desconto Preco global

Aplica o desconto aos aditivos

Pregdo

Modalidades

Concorréncia

Exemplo: manuteng3o, reposicdo,
depreciagdo

Custos indiretos

Podem ser considerados se
objetivamente definidos

11) DA PARTICIPACAO DE EMPRESAS SOB A FORMA DE CONSORCIO

11.1 — Sera permitida a participacdo de consoércio com, N0 Maximo, XX (XXXXXXX)

empresas. (Para estabelecer limite maximo para o niumero de empresas consorciadas
devera haver justificativa técnica aprovada pela autoridade)
ou
11.1 — Fica vedada a participacdo de empresas sob a forma de consorcio. A

vedacdao se justifica por.........................

12) ESTIMATIVA DE PRECOS

Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos prec¢os unitarios referenciais, das
memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com 0s parametros
utilizados para a obtencéo dos precos e para 0s respectivos calculos, que devem constar

de documento separado e classificado, quando for o caso.
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Caso se adote o orcamento sigiloso, o custo estimado da contratacdo devera constar
apenas em documento juntado ao processo, sem prejuizo da divulgacédo do detalhamento
dos quantitativos e das demais informacdes necessarias para a elaboracdo das

propostas.

12.1 — O custo estimado da contratacdo sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o encerramento do envio de lances.
ou

12.1 — O custo estimado da contratacéo € de R$...

13) ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 — As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a

conta da dotacdo orcamentéaria a seguir indicada:

Natureza da Programa de Trabalho i Cddigo de
Despesa ) Fonte (n° e titulo) L
Despesa (Funcional) Aplicacdo
Data, Local

Nome do Responsavel pela Elaboracdo do Termo de Referéncia

Nome do Superior Imediato
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