Municipio de Cacapava bt 17105555
Proc. n°. 1347/22

Estado de Sao Paulo Ass.

TOMADA DE PRECOS N°. 07/2022

A Prefeitura Municipal da Cagapava, com sede administrativa a Rua Capitdo Carlos de Moura, 243, pelo presente
Edital, torna publico e leva ao conhecimento de quem interessar possa, a abertura da licitagdo na modalidade
Tomada de Precos, regida pela Lei n.° 8.666/93, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢des para Contratacéo de
empresa especializada em consultoria e assessoria multiprofissional objetivando orientacéo preventiva e suporte
técnico aos servidores da Prefeitura Municipal de Cagapava, com visdo conjunta dos aspectos econdmicos,
contabil, administrativo e técnico-juridicos, conforme instrugées contidas no Edital, no regime de execugéo
indireta na modalidade empreitada por precgo global.

TIPO DE LICITACAO: Técnica e Preco — art. 46, da Lei Federal n. 8.666/93, atualizada.

Para o presente certame o Unico 6rgédo participante é a Prefeitura Municipal de Cagapava.

DATA ABERTURA: 06/06/2022 as 09hrs.

1. DO OBJETO DA LICITAGAO

1.1. Destina-se a contratagdo de empresa especializada em consultoria e assessoria multiprofissional
objetivando orientacédo preventiva e suporte técnico aos servidores da Prefeitura Municipal de Cagapava,
com visao conjunta dos aspectos econémicos, contabil, administrativo e técnico-juridicos.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. A presente contratagao justifica-se pelo fato de que esta prestagao de servigos sera um apoio as areas
administrativa e juridica desta Administracdo, sendo imprescindivel para o bom andamento dos trabalhos
desta Prefeitura, uma vez que visa orientar sobre as areas Financeira, incluindo Orgamento Publico e
Contabilidade Publica; de Administragdo Publica, incluindo Pessoal e Recursos Humanos, Tributos,
Organizagdo Administrativa, Compras Governamentais, Licitagbes e Contratos Administrativos; e
Controle na Administragdo Publica, compreendendo Bens Patrimoniais; Almoxarifado e Controle de
Estoques; bem como de Transparéncia dos Atos da Prefeitura Municipal, Terceiro Setor, além de
Educacdo, Saude e Meio Ambiente. Vale salientar que, ndo devera executar servigcos cuja
responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos da Prefeitura Municipal, limitando-
se a promover as orientagcdes enquanto consultoria de gestdo governamental.

3. DOS SERVICOS

3.1. Os servigos técnicos de orientagdo governamental preventiva e consultiva objeto deste certame
consistirdo na execugado das seguintes atividades pela empresa contratada, que nao colidirdo com as
funcbes dos servidores efetivos da Administracao:

3.2. Orientagcdo Governamental Preventiva:

3.21. Emissdo de notas de orientacdo escritas acerca de matérias das areas objeto deste
certame.

3.2.1.1. Consistirdo na emissdo de orientacbes técnicas e comentarios de natureza
eminentemente preventiva, via remessa de documentos escritos (notas técnicas/ estudos /

artigos), elaborados por profissionais técnicos da equipe da empresa contratada, atuantes

nas areas contabil/financeira, de administragdo, do direito e, da economia, especializados

em determinado assunto previsto no objeto do contrato, de forma a oferecer a
Administragéo, orientagbes relevantes e posigdes técnicas para tomada de decisbes, nas

matérias de Planejamento, Programagdo Orgamentaria, Contabilidade, Orgamento,
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Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual, Execugdo Orgamentaria, Pessoal e Previdéncia,
Organizagao Administrativa, Saude, Educagéo, Licitagbes e Contratos Administrativos, Bens
Patrimoniais, Tributos, Divida Ativa, Terceiro Setor, Transparéncia dos Atos Municipais,
Controle Interno e meio ambiente.

3.2.1.2. A elaboragéao das notas de orientacdo devera compreender as atividades de analise
completa de todo o contexto técnico e emissdo de orientagdes preventivas pelos
profissionais das areas necessarias, e Uteis ao processo gerencial, e, de tomada de
decisdes. Deverao, ainda, conter histérico e fundamento legal, baseados em informacdes
relevantes para a Administragdo nas referidas matérias objeto do contrato e versardo sobre
efeitos reflexos e implicagbes praticas para a Prefeitura, decorrentes da criagéo alteragdo ou
revogacao de qualquer lei ou ato normativo, regulamentar ou ndo, emanado dos 6rgéos ou
entidades publicas competentes, cujo conhecimento seja necessario para o bom
desempenho da gestao publica municipal.

3.2.1.3. As notas de orientacdo deverdao ser elaboradas e remetidas a Administracédo
independentemente de provocagdo, sempre que identificada, pela empresa contratada,
como consultoria de orientagdo governamental, a necessidade de fundamentacao formal ou
informacgao especifica nas areas/matérias objeto do contrato.

3.2.1.4. Cada nota técnica, incluindo as atividades de analise técnica das matérias, elaboragao
das notas de orientagdo, e remessa das mesmas a Prefeitura Municipal, equivalera a 10
(dez) horas contratadas.

3.2.2. Orientagdo pessoal aos integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal em matérias
relacionadas ao objeto deste certame, via reuniées de trabalho, eventos de capacitagao e
atualizagao, seminarios, workshops, simposios.

3.2.2.1. Consistirdo na transmissdo oportuna de orientagbes de carater preventivo, por
profissionais técnicos da equipe da empresa contratada, atuantes nas areas
contabil/financeira, de administragdo, do direito e, da economia, especializados em
determinado assunto previsto no objeto do contrato, visando a qualificagdo e capacitagao do
quadro técnico de servidores da Prefeitura Municipal nas matérias ja pontuados no item
acima.

3.2.2.2. Os encontros destinados a capacitagdes técnicas especificas dos servidores nas
matérias objeto deste certame deverdo dispor de carga horaria minima pré-informada, e
terdo como abordagem assuntos e matérias ligadas as areas previstas no objeto, tendo
como objetivo o treinamento e transferéncia de expertise aos servidores da Prefeitura
Municipal, visando prepara-los e capacita-los para o desempenho de rotinas bem como
atendimento a normas legais, instrugdes e orientagdes dos 6rgaos de controle.

3.2.2.3. Deverao ser efetivados ao menos um evento por semestre, nas areas e matérias objeto
do certame, oportunidade em que poderdo participar, pela Prefeitura, até quatro servidores
do quadro da Administracao.

3.2.2.4. As atividades relacionadas aos encontros visando a capacitacao técnica dos servidores,
incluindo a eventual elaboragédo e execugédo das orientagdes serdo equivalerdo a 10 (dez)
horas técnicas contratadas, por evento.

3.3. Orientagao Governamental Consultiva:
3.3.1. Emissao de pareceres escritos e/ou por sistemas de comunicagao eletronica (e-mail),
acerca de questoes formuladas por integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal,
e por ela credenciados, nas areas objeto do certame.
3.3.1.1. Consistirdao em manifestagdes técnicas especializadas por escrito, com fundamentagao
legal, jurisprudencial e doutrinaria, emitidas sempre que formalmente instados pelos
consulentes da Administracdo pela via escrita ou por e-mail, destinadas a prestar
orientagdes e esclarecimentos e, auxilio/ apoio a Administragdo, contendo as opinides dos
profissionais da equipe da empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira, de
administracdo, do direito e, da economia, sobre determinada situacdo que exija
conhecimentos técnicos especializados nas areas objeto do contrato, relacionada a duvida
ou duvidas sobre qualquer das matérias que compdem o objeto nas matérias ja pontuadas
acima.
3.3.1.2. Os pareceres deverao ser remetidos por escrito, datados e assinados por profissionais
habilitados e especializados na matéria relacionada ao assunto requerido na consulta,
contendo de forma legivel o nome e numero de inscricdo na entidade de classe do
parecerista, e terdo como objetivo o fornecimento de orientagdes técnicas e auxilio na
tomada de decisées dos consulentes indicados previamente pela Prefeitura Municipal, com o
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objetivo de esclarecer, interpretar e explicar certos fatos aos consulentes, usando como
referéncias em sua opiniao, a legislagao aplicavel, doutrina, artigos, instrugdes e orientagbes
dos o6rgaos de controle. Para a emissdo dos pareceres, compromete-se a Administracao a
encaminhar todas as informagbes necessarias, inclusive complementares, quando requerido
pela empresa contratada. As consultas escritas serdo formuladas pela Prefeitura Municipal a
empresa contratada em dias uteis, das 9h00 as 17h00, por integrantes de seu corpo técnico
devidamente autorizados quando da assinatura do instrumento de contrato, devendo, para
tanto, a empresa informar os meios de contato cabiveis (carta, telefone, e-mail, etc). O
atendimento as demandas descritas neste item devera se dar exclusivamente por escrito, no
prazo de até 10 (dez) dias uteis, e enderegada ao Gabinete do Prefeito e para o interessado
que a formulou, ressalvados os casos complexos cuja complexidade exija maior prazo.
Sempre que solicitado pela Administracédo, observando-se o prazo maximo de 8 (oito) dias
Uteis para sua emisséo, a contar do recebimento da solicitagdo do consulente, ressalvados
os casos especificos e de urgéncia, onde prazos maiores ou menores demandados serdo
acordados entre as partes. Cada parecer emitido, incluindo as atividades de analise da
matéria, estudos e pesquisas, bem como a elaboragdo e execugdo das orientagbes no
parecer escrito, equivalera a 10 (dez) horas técnicas.

Atendimento direto de consultas acerca de assuntos relacionados as areas previstas no

objeto do certame, por meio de sistemas de comunicagdao telefénica, sempre que

solicitados por tais meios pelos integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal, e

por ela credenciados.

3.3.2.1. Consistirdo em pronunciamentos e opinides técnicas verbais dos profissionais da equipe
da empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira de administragédo, do direito
e, da economia, por meio de demanda telefénica, sempre que solicitados por iniciativa da
Prefeitura, via consulentes previamente autorizado, situacdo reservada para duvidas em
relacdo as quais, por seu juizo de conveniéncia e oportunidade, entenda a Prefeitura ser
possivel, para o caso, explicagao telefénica, sobre determinada situagdo ligada as matérias
objeto do contrato nas matérias ja pontuadas acima.

3.3.2.2. Os atendimentos deverdo ser prestados oralmente, por profissionais devidamente
identificados no inicio do contato, especializados na matéria relacionada ao assunto
requerido na consulta, e terdo como objetivo o fornecimento rapido de orientagdes técnicas e
auxilio na tomada de decisbes dos consulentes indicados previamente pela Prefeitura
Municipal, com o objetivo de esclarecer, interpretar e orientar os consulentes em relagédo a
determinado fato, usando como referéncias em sua opinido, a legislagéo aplicavel, doutrina,
artigos, instrugbes e orientagdes dos 6rgaos de controle. Para a conclusdo do atendimento,
compromete-se a Administragdo a prestar todas as informagdes necessarias, inclusive
complementares, quando requerido pela empresa contratada. As consultas telefénicas seréo
formuladas pela Prefeitura Municipal a empresa contratada em dias uteis, das 9h00 as
17h00, por integrantes de seu corpo técnico devidamente autorizados quando da assinatura
do instrumento de contrato, devendo, para tanto, a empresa informar os meios de contato
cabiveis. O atendimento as demandas descritas neste item devera se dar de forma imediata,
pela via telefénica, oral, podendo a mesma, quando requerido pelo consulente, vir a ser
convertida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis em parecer escrito, oportunidade em que
devera ser enderegada ao Gabinete do Prefeito e para o interessado que a formulou.

3.3.2.3. Sempre que solicitado pela Administragédo, observando-se o prazo maximo de 3 (trés)
horas uteis a contar do contato do consulente para sua concluséo, a contar do recebimento
da solicitagdo do consulente, ressalvados os casos especificos e de urgéncia, onde prazos
maiores ou menores demandados serdo acordados entre as partes.

3.3.2.4. Tais atividades, incluindo a eventual elaboragdo e execugédo das orientagdes, cada
atendimento telefénico equivalera a 10 (dez) horas técnicas contratadas.

Atendimento a consultas diretas presenciais, para discussdo e resolugao de problemas

relativos as areas objeto do contrato, com integrantes do corpo técnico da Prefeitura

Municipal, mediante prévio agendamento e participagdo da equipe técnica especializada

da empresa contratada.

3.3.3.1. Consistirao em pronunciamentos e opinides técnicas verbais dos profissionais da equipe
da empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira, de administragédo, do direito
e, da economia, sempre que solicitados pelos consulentes da Administragdo, em reunides
presenciais ou virtuais (videoconferéncias), com a presenga de duas ou mais pessoas,
versando sobre determinada situagéo ligada as matérias objeto do contrato, que exijam
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conhecimentos técnicos especializados, em relagcao as quais, por seu juizo de conveniéncia
e oportunidade, entenda a Prefeitura ser mais adequada, para o caso a explicagdo em
tempo real nas matérias ja pontuadas acima. Os atendimentos deverdo ser prestados
oralmente, de forma pessoal presencial ou virtual (videoconferéncia), por profissionais da
equipe técnica da empresa contratada aos consulentes previamente identificados pela
Administragdo, na sede da Prefeitura ou eventualmente em local pela mesma indicado, ou,
ainda, via videoconferéncia, a critério da Administragdo, em data e local previamente
agendado, e terdo como objetivo a discussédo de assuntos, esclarecimento de dividas e a
prestacao de orientagdes técnicas e auxilio na tomada de decisdes dos consulentes, com o
objetivo de esclarecer, interpretar e orientar os consulentes em relagdo a determinado fato,
usando como referéncias em sua opinido, a legislagdo aplicavel, doutrina, artigos,
instrucoes e orientacdes dos 6rgdos de controle. As consultas diretas presenciais serdo
formuladas pela Prefeitura Municipal a empresa contratada em dias uteis, das 9h00 as
17h00, por integrantes de seu corpo técnico devidamente autorizados quando da assinatura
do instrumento de contrato, devendo, para tanto, a Prefeitura informar os meios de contato
cabiveis (enderegco da Prefeitura, se in loco, ou via de comunicagdo virtual, se
videoconferéncia). O atendimento as demandas descritas neste item devera se dar de forma
imediata, pela via oral (presencial ou por videoconferéncia), podendo a mesma, quando
requerido pelo consulente, vir a ser convertida no prazo de até 05 (cinco) dias uUteis em
parecer escrito, oportunidade em que devera ser enderegada ao Gabinete do Prefeito e ao
interessado que a requereu. Sempre que solicitado pela Administragdo, observando-se o
prazo maximo de 3 (dias) uteis para o agendamento de data, a contar do contato do
consulente, ressalvados os casos especificos e de urgéncia, onde prazos menores poderao
ser acordados entre as partes. Cada atendimento presencial equivalera a 10 (dez) horas
técnicas contratadas.

3.3.4. Visita técnica presencial, mensal, efetuada por consultor(es) ligado(s) a contratada

3.3.4.1. Consistirao em visitas técnicas presenciais por profissionais da equipe técnica da
contratada a sede da Prefeitura Municipal ou local previamente designado pela mesma, em
periodicidade mensal, em datas previamente agendadas com a Administragcao, visando a
prestagdo de orientagédo esclarecimentos in loco de duvidas dos servidores municipais, em
matérias relacionadas as areas objeto do certame nas matérias ja pontuadas acima.

3.3.4.2. As visitas mensais periddicas deverdo ser realizadas a sede da Prefeitura por
profissionais técnicos legalmente habilitadas da empresa contratada, das areas
contabil/financeira, da administragdo, do direito, e, da economia, visitas essas que serdo
previamente agendadas com a Administragao, e terdo como objetivo a prestacao de auxilio,
apoio técnico presencial, esclarecimento de duvidas e fornecimento orientagbes in loco para
fins de solugdo de pendéncias, interpretagdo de normas, legislagao aplicavel, instrugdes e
orientagdes dos 6rgaos de controle. A visita técnica periédica mensal devera se dar em dias
Uteis, e horario comercial, entre 9h00 as 17h00, devendo, para tanto, a empresa pré-
agendar com a Administragdo referida data e horario, informando, ainda, o profissional
técnico que a realizara.

3.3.4.3. Devera ocorrer ao menos uma visita no espago de 30 (trinta) dias, observando-se o
prazo maximo de 3 (dias) uteis para o agendamento de data, a contar do contato com a
Prefeitura, ressalvados os casos especificos e de urgéncia, onde prazos menores poderao
ser acordados entre as partes.

3.3.4.4. Cada visita, englobando o descolamento do(s) profissional(is) da empresa contratada
até a sede da Administracdo, serao consideradas 08 (oito) horas técnicas por dia que
perdurar o atendimento.

3.4. DEMAIS DISPOSIGOES:

3.4.1. A prestagado dos servigos se iniciara a partir da vigéncia do contrato, estimando-se que para
fins de atendimento ao disposto conforme Termo de Referéncia, a empresa contratada
mantenha disponibilidade para atendimento de carga horaria mensal de até 58 (cinquenta e
oito) horas.

3.4.2.Para fins de atendimento ao objeto deste certame, a Prefeitura Municipal apresentara a
empresa contratada, formalmente, quando da assinatura do instrumento de ajuste,
relagdo dos servidores credenciados a formular consultas.

3.4.3.Para efeitos dos servigos constantes do objeto deste certame a empresa prestadora dos
servigos ficara impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja exclusiva ou
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especifica dos servidores publicos, limitando-se a promover orientagdes enquanto
consultoria de gestao governamental.
3.5. Dotagdo Orgamentaria: As despesas decorrentes deste certame correrdo no presente exercicio a
conta da dotagdo orgamentaria a seguir indicada:
04486. 339035. 0412270012420 - fonte: 01 (Tesouro) - cédigo de aplicagdo: 1100000.

3.6. O valor estimado para a aquisicdo decorrente deste certame é de R$ 296.688,00 (Dezentos e
noventa e seis mil, seiscentos e sessenta e oito reais), obtidos pela média de pregos.

4, DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO — ENVELOPE N. 01
4.1. Para participar desta licitagao a empresa interessada devera apresentar a seguinte documentagao:
4.1.1.Certificado de Cadastro de Fornecedores expedido pela Prefeitura Municipal de Cacgapava,
Estado de Sao Paulo, nos termos da Lei Federal n. 8.666/93, atualizada em plena validade na
data final da apresentacdo dos ENVELOPES e com classificagdo em categoria pertinente ao
objeto desta licitagao.

4.1.2.As empresas nao inscritas ainda no Cadastro de Fornecedores da Prefeitura poderdo requerer
sua inscrigdo, com antecedéncia de no minimo 3 (trés) dias da data fixada para a entrega dos
ENVELOPES, em requerimento instruido com a documentagdo exigida no procedimento
proprio.

4.1.3. Informagdes, esclarecimentos, modelo de requerimento, inscricdes e atualizagdes cadastrais,
poderao ser obtidas junto ao Setor: Setor de Compras, localizado na Rua Capitao
Carlos de Moura, 243, Vila Pantaledo. Cacapava/SP — CEP: 12280-050., Fone 12) 3654-
6618-6612, e-mail: cpl@cacapava.sp.gov.br, nos seguintes horarios: das 08hrs, as 12,horas e
das 13 as 16,horas, de segundas as sextas-feiras.

4.1.4.Além do Certificado de Cadastro citado acima, APRESENTAR os seguintes documentos que
poderao ser em original, por qualquer processo da cépia autenticada por cartério ou publicagcéo
em orgao da Imprensa Oficial — (Diario Oficial), em se tratando de documentos emitidos via
(INTERNET), os mesmos serao aceitos sem autenticagdo, ficando a cargo da Comissao de
Licitagdo verificar quanto a veracidade dos mesmos. Estes documentos deverédo estar dentro
de suas validades na data da abertura do certame.

4.2. HABILITAGAO JURIDICA:

4.2.1.Registro comercial, no caso de empresa individual;

4.2.2.Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial ou no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas, nos termos da lei e conforme
0 caso, em se tratando de sociedades empresarias ou simples, e, ainda, no caso de
sociedades por acbes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores,
ficando dispensada a inclusdo deste item no envelope “Habilitagdo” se apresentado para fins
de credenciamento.

4.2.3.0s documentos descritos no subitem acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagao respectiva, conforme legislagdo em vigor.

4.2.4.Decreto de autorizagdo e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo
orgao competente, tratando-se de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
pais, quando a atividade assim o exigir;

4.2.5.0s documentos acima listados que apresentados para fins de credenciamento ficam
dispensados de ser anexados ao Envelope de Habilitagao.

4.3. REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA:

4.3.1.Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS),
demonstrando situagao regular no cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei.

4.3.2.Prova de regularidade (Certidoes) para com a Fazenda Federal (Secretaria da Receita Federal)
e Municipal (ISSQN) mobiliario, do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente na forma
da Lei expedida no maximo até 90 (noventa) dias antes da data fixada, para o recebimento dos
documentos de habilitagao, ressalvados os prazos de validade originarios de cada certidao.

4.3.3.Certidao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT

4.3.4.Prova de inscrigao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ) do Ministério da Fazenda.

4.3.5.0bs: Serao aceitas Certiddes Positivas com efeito de Negativa.

Rua Capitdo Carlos de Moura, 243, Vila Pantaledo, Cacapava — SP
CEP: 12.280-050 / Tel. (12) 3654-6616 E-mail: secretaria.administracao@cacapava.sp.gov.br

== eI e [ 1) =, 13 TS
EIFENG EHEEEE




Municipio de Cacapava bt 17105555
Proc. n°. 1347/22

Estado de Sao Paulo Ass.

4.3.6.Nota: Serdo aceitos somente Certificado de Cadastro de Fornecedores expedidos pela
Prefeitura Municipal de Cagapava — SP. B i )

4.3.7.Deverdao ainda apresentar provas quanto a QUALIFICACAO TECNICA E ECONOMICO-
FINANCEIRA através dos seguintes documentos:

4.4. QUALIFICAGAO TECNICA
4.4.1.Certificado de registro ou inscrigdo da empresa (Pessoa Juridica) junto ao Conselho Regional
de Contabilidade, ou Conselho Regional de Administragdo ou Conselho Regional de Economia,
com todas as informagdes atualizadas e no prazo de validade;
4.4.2.Comprovacao de capacidade técnico-profissional para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristica, quantidades e prazos, com objeto da licitagdo, que devera ser
demonstrada através de atestado(s) ou certiddo(des) emitido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado, abrangendo a(s) parcela(s) de maior relevancia técnica ou valor
significativo, comprovando a execugdo do seguinte servico: — Prestagdo de Servigos de
Consultoria nas areas Financeira, Tributos, Licitagdes, Recursos Humanos.
4.4.2.1. A comprovagéao de aptiddo de desempenho solicitada devera ser demonstrada através
de atestado(s) ou certidao(6es) emitido (s) em nome do responsavel técnico(s)
expedido(s) por 6rgao publico ou privado;
4.4.2.2. O titular do atestado de servigcos, responsavel técnico deve obrigatoriamente pertencer
ao quadro da empresa licitante, na data prevista para a entrega dos ENVELOPES, e
para;
4.4.2.3. Nota: Considerando as disposicdes da Lei Geral de Protecdo de Dados a
comprovagao de que trata podera ser apresentado por meio de Declaracao conjunta
firmada pelo licitante e pelo(s) profissional(is) indicado(s).
4.4.3.Comprovacgao de capacidade técnico-operacional para desempenho de atividade pertinente e
compativel em caracteristica, quantidades e prazos, com o objeto da licitagdo, que devera ser
demonstrada através de atestado(s) ou certiddo(6es) emitido por Pessoa Juridica de Direito
Publico ou Privado, abrangendo os quantitativos abaixo:
4.4.4. Comprovagado de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitagdo, observado o limite de
50% preconizado pela Sumula 24 do E. Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo,
comprovagao essa que sera atendida por atestado(s) fornecido(s) por pessoa juridica
de direito publico ou privado. Caso referidos atestados nao detalhem e quantifiquem o
fornecimento, aceitar-se-a, complementarmente aos documentos, copia da(s)
respectiva(s) Nota(s) Fiscal(ais). (quantidade em horas)
4.4.4.1 - Admitir-se-a a somatéria dos atestados que comprovem a
execugao do objeto

4.5. QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

4.5.1.0 Balango Patrimonial e Demonstragbes Contabeis completas do ultimo exercicio social, ja
exigivel, apresentados na forma da lei (inclusive os Termos de Abertura e Encerramento e
Notas Explicativas), que comprovem a boa situagdo financeira da empresa, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios. O Balango das Sociedades Anénimas ou
por acées, devera ser apresentado em publicagdo no “Diario Oficial”. As demais empresas
deverao apresentar o balango autenticado, certificado por contador registrado no Conselho de
Contabilidade, mencionando, expressamente, o numero do Livro “Diario” e folha em que o
balanco se acha regularmente transcrito, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (irés) meses da data prevista para a apresentagdo da proposta.

4.5.2.Entende-se por "na forma da lei", o seguinte:
4.5.2.1. Quando S.A., balango patrimonial devidamente registrado na Junta comercial e

publicado em Diario Oficial e jornais de grande circulagao (art. 289, caput e § 5° da Lei
n° 6.404/76);

4.5.3.Quando outra forma societaria, independentemente de estar enquadrada como ME ou EPP,
balango acompanhado de copia dos termos de abertura e de encerramento do Livro Diario do
qual foi extraido (art. 5°, §2°, do Decreto-Lei n° 486/69), autenticado pelo Orgdo competente do
Registro do Comércio ou no Registro Civil de Pessoas Juridicas;

4.5.4.Aquelas sociedades constituidas a menos de um ano deverdo apresentar o balango de
abertura, que devera conter as assinaturas do contabilista regularmente habilitado e do socio
gerente;
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4.5.5.As empresas optantes pelo lucro real, assim como aquelas optantes pelo lucro presumido que
entregaram o arquivo na forma digital deverdo apresentar o SPEED CONTABIL nos termos da
Instrugao Normativa RFB;
4.5.6.A apresentagcdo das Demonstragdes Contabeis completas, conforme as normas editadas pelo
Conselho Federal de Contabilidade.
4.5.7.A boa situagéo financeira devera ser comprovada e demonstrada pela licitante com base no
Balango Patrimonial apresentando, dos seguintes indices econémico-financeiros em conjunto:
4.5.7.1. Indice de Liquidez Corrente: ILC = AC/PC maior ou igual a 1,0
4.5.7.2. Indice de Liquidez Geral: ILG = (AC+RLP) / (PC+ELP) maior ou igual a 1,0
4.5.7.3. Indice de Endividamento: IE = (PC+ELP) / AT menor ou igual a 0,50
45.7.4. ONDE:
AC = ATIVO CIRCULANTE
PC = PASSIVO CIRCULANTE
RLP = REALIZAVEL A LONGO PRAZO
ELP = EXIGIVEL A LONGO PRAZO
AT = ATIVO TOTAL

4.5.8.A demonstragéo dos indices Econdémico-Financeiros devera ser assinada Representante Legal
da Empresa identificado através do nome completo, cargo e CPF e RG, responsabilizando-se a
licitante (civil, administrativa e criminalmente) pelas informagdes que a esse titulo prestar.

4.5.9.Certidao Negativa de Faléncia e Concordata podera ser entregue em cépia autenticada, caso
contrario a mesma devera ser entregue no original, expedida pelo Cartério do Distribuidor
Judicial competente, da sede da licitante, passada com prazo de validade de 90(sessenta)
dias, para a data fixada para entrega das propostas; ressalvado o prazo original da certidao.

4.5.10.NOTA - No caso da recuperacao judicial, sera possivel a apresentacéo de certiddo positiva de
recuperacao judicial, desde que acompanhada do Plano de Recuperagao ja homologado pelo
Juizo competente e em pleno vigor, e desde que cumpridos todos os requisitos de qualificagao
econdmico-financeira estabelecidos no edital.

4.511. Demonstragdo de que dispde de Capital Social minimo de R$29.668,80 (Vinte e nove
mil, seiscentos e sessenta e oito reais e oitenta centavos), correspondentes a 10% (dez por
cento) do valor estimado para contratagdo, devendo a comprovacgao ser feita relativamente a
data de abertura do ENVELOPE N. 01 — DOCUMENTQOS, na forma da Lei;

4.6. OUTRAS COMPROVAGOES
4.6.1.Firmar as seguintes declaragoes:
4.6.1.1. DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DE REQUISITOS DA HABILITAGAO (Anexo
ll.1-SEM beneficios fixados no art. 3° da Lei 123/06 E Il.2 — COM beneficios
fixados no art. 3° da Lei 123/06) R
4.6.1.2. COMPROMISSO DE ASSINATURA DO TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO
(Anexo Il)

4.6.1.3. DECLARAGOES DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE (Anexo IV)
4.6.1.4. MODELO DE PROPOSTA (Anexo I)

4.6.1.5. MODELO DE CREDENCIAMENTO (Anexo V)

4.6.1.6. MINUTA DE CONTRATO (Anexo VI)

ELEMENTOS E REQUISITOS DA PROPOSTA TECNICA — ENVELOPE N. 02
5.1. 0 ENVELOPE devera conter impressa com tinta indelével, sem emendas, montagens, rasuras ou
borrées, devendo estar devidamente assinada e conter o carimbo da empresa, a PROPOSTA

TECNICA, no qual devera constar ainda de forma clara, precisa e instruida com os competentes os

elementos e requisitos, a saber:

5.1.1. Conter a RAZAO SOCIAL, CNPJ, INSCRICAO ESTADUAL E MUNICIPAL, ENDERECO,
CIDADE, CEP, ESTADO, TELEFONE, E-MAIL, RESPONSAVEL, CARGO CPF RG E DATA.

5.1.2. Informagbes acerca da metodologia a ser empregada no desenvolvimento das atividades
objeto deste certame.

5.1.3. Informagbes acerca da estrutura operacional disponivel para o desenvolvimento das
atividades objeto deste certame, pertinente e adequada, com sua respectiva descricao e
quantificagédo, observando-se o que dispde julgamento da proposta técnica, prevendo 3 (trés)
profissionais de nivel superior da area contabil; 3 (trés) profissionais de nivel superior da area
de administragéo; 3 (trés) profissionais da area do direito e, ainda, 3 (trés) profissionais da
area de economia, capacitados para desempenhar as atividades objeto da presente
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contratagao, via prova de inscrigdo do(s) referido(s) profissional(is) nas entidades de classe
competente(s)

5.1.4. Informagbes acerca de realizacdo, pela proponente, de palestras, cursos, treinamentos,
seminarios, workshops ou similares eventos de capacitagdo em matérias relacionadas no
objeto deste certame, via apresentacao do cartaz do evento, material de marketing, conteudo
programatico, matérias veiculadas na imprensa, atestado, ficha de presencga de participantes
ou outro documento equivalente onde conste o tema e a realizagao pela licitante.

5.1.5. Informacgbes acerca da qualificagdo da equipe técnica indicada para compor a estrutura
operacional, via apresentacdo de documentos relativos a formagdo académica adicional e
trabalhos publicados, via diploma(s)/certiddo(des) de conclusdgo de curso(s) de
especializagao; diploma(s)/certiddo(des) de conclusdo de curso(s) de mestrado/doutorado;
comprovagao de publicagdo de parecer (es)/artigo (s) em revistas, jornais (ndo boletins ou
outras formas) e sites especializados; e, livro(s) publicado(s), desde que pertinentes ao objeto
do certame.

5.1.6. Serdo desconsideradas as informagdes complementares que nao guardem consonancia com
as relacionadas nos itens acima, bem como aquelas que ndo guardem consonancia com as
matérias afetas ao objeto do certame. B

5.1.7. Os quesitos ndo comprovados nao levardo a DESCLASSIFICACAO da Proposta, todavia aos
mesmos sera atribuido nota zero (0).

5.2. As PROPOSTAS TECNICAS serao avaliadas de acordo com os quesitos a seguir dispostos, e,
conforme informagdes prestadas pelas proponentes.

5.2.1. QUESITO 1 — Metodologia empregada no atendimento e respostas de consultas —
Maximo 10 pontos:

5.2.1.1. Quanto as respostas escritas, se emitidas e/ou aprovadas sempre por responsavel da
area.... 05 pontos.

5.2.1.2. Quanto as respostas orais: caso sofram revisdo internamente por responsavel da area,
em prazo nao superior a 03 horas... 05 pontos

5.2.2. QUESITO 2 — Estrutura Operacional disponivel para a execugao dos servigos licitados
— Maximo 15 pontos:
5.2.2.1. 01 profissional de cada area (Administragdo, Economia, Direito e Contabilidade).......
05 pontos
5.2.2.2. 02 profissionais de cada area (Administragdo, Economia, Direito e Contabilidade).......
10 pontos
5.2.2.3. 03 profissionais ou mais de cada area(Administracdo, Economia, Direito e
Contabilidade)....... 15 pontos

5.2.3. QUESITO 3 - Realizagdao, pela proponente, de Palestras, Cursos, Seminarios,
Workshops ou eventos de capacitagao similares em matérias relacionadas ao objeto
deste certame — Maximo 10 pontos:

5.2.3.1. 01 a 04 eventos realizados......... 03 pontos
5.2.3.2. 04 a 08 eventos realizados......... 05 pontos
5.2.3.3. 09 a 12 eventos realizados......... 08 pontos

5.2.3.4. 13 ou mais eventos realizados... 10 pontos

5.2.4. QUESITO 4 - Formagao Académica — Pés Graduagao - “Especializagdo” da equipe
técnica indicada para a execugao dos servigos objeto deste certame — 10 pontos

5.2.4.1. 01 A 04 profissionais pos graduado................. 03 pontos
5.2.4.2. 05 a 08 profissionais pds graduados............... 06 pontos
5.2.4.3. 09 ou mais profissionais pés graduados......... 10 pontos

5.2.5. QUESITO 5 - Formagao Académica — Pés Graduacido - “Mestrado/Doutorado” da
equipe técnica indicada para a execugcdo dos servicos objeto deste certame — 15
pontos

5.2.5.1. 01 profissional p6s graduado.......... 05 pontos
5.2.5.2. 02 profissionais pos graduados........ 10 pontos
5.2.5.3. 03 ou mais profissionais pés graduados...... 15 pontos
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5.2.6. QUESITO 6 — Producao Intelectual da equipe técnica indicada para a execugido dos

servicos objeto deste certame - artigos, matérias, pareceres, notas técnicas
publicados, admitindo-se revistas, jornais e sites especializados — 15 pontos

5.2.6.1. 01 a 03 publicagbes.................. 04 pontos

5.2.6.2. 04 a 06 publicagoes.................. 08 pontos

5.2.6.3. 07 a 09 publicagbes.................. 12 pontos

5.2.6.4. 10 ou mais publicagdes............ 15 pontos

5.2.7. QUESITO 7 - Producéao Intelectual da equipe técnica indicada para a execugao dos
servigos objeto deste certame - livros publicados — 25 pontos

5.2.7.1. 01 a 05 publicagbes.................. 08 pontos
5.2.7.2. 06 a 10 publicagoes.................. 16 pontos
5.2.7.3. 11 ou mais publicagdes............ 25 pontos

5.2.8. A pontuacdo total da PROPOSTA TECNICA equivalera & soma da pontuacdo obtida nos
Quesitos descritos nos itens ACIMA podendo chegar a no maximo cem (100) pontos.

DA PROPOSTA DE PRECOS — ENVELOPE N. 03

6.1. OBJETO: Contratacdo de empresa especializada em consultoria e assessoria multiprofissional
objetivando orientagcdo preventiva e suporte técnico aos servidores da Prefeitura Municipal de
Cacapava

DADOS DO LICITANTE

Razao Social:

Endereco:

Municipio: UF:
CEP: Fone: Fax:
e-mail: CNPJ:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE

Nome:

Qualificagao™:

RG: CPF:

e-mail: Tel.:

Cargo:

VALOR UNITARIO VALOR VALOR GLOBAL PARA 12 MESES
(HORA) MENSAL

1

1o
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VALOR GLOBAL POR EXTENSO:

VALIDADE DA PROPOSTA:

7. DO JULGAMENTO DA LICITAGAO

7.1.

7.2.

7.3.

Para cada PROPOSTA TECNICA sera atribuido um indice Técnico (IT) correspondente, calculado
em fungdo da Maior Nota Técnica (MNT) entre as Propostas Técnicas apresentadas, conforme a
seguinte férmula: indice Técnico: IT= (NT/MNT), onde IT= indice Técnico da Proposta em analise,
NT= Nota Técnica da proposta em analise, e MNT= Maior Nota Técnica entre todas as Propostas
Técnicas.

As PROPOSTAS DE PRECOS serdo avaliadas e valorizadas, sendo-lhes atribuido um indice de
Preco (IP), assim definido: IP = MP/P, onde: IP= indice de Preco, MP= menor prego cotado entre
todas as proponentes, P= Prego referente cotado pela proponente em analise.

Sera considerada VENCEDORA no certame a empresa que alcangar a maior média ponderada, a
ser apurada via valorizagbes das Propostas Técnicas e de Prego, consequentemente entre os
indices: Técnico (IT) e de Prego (IP), através da seguinte férmula: MP = IT x 6 + IP x 4, onde: MP =
Média Ponderada, IT= indice Técnico, e IP = indice de Preco, sendo as notas obtidas arredondadas
até os centésimos.

8. DA SESSAO DE ABERTURA DA LICITAGAO:

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.
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Depois de encerrado o prazo para recebimento dos envelopes, nenhum outro documento sera
recebido, nem serao permitidos quaisquer adendos ou acréscimos aos envelopes n° "01", "02" e
"03".

O envelope "01" (HABILITACAO) sera aberto no dia e horario estabelecidos neste edital, na
presenga das participantes e demais interessados, ocasido em que a CPL verificara se as
proponentes atenderam as condigdes estabelecidas neste instrumento convocatério
consequentemente, estdo aptas a prosseguir no certame.

O nado comparecimento de uma ou mais proponentes ndo obstara o andamento normal da respectiva
fase Licitatoria.

Se, por qualquer razéo, a apreciagdo da documentagédo ndo puder ser realizada na sessao publica,
sera feita em reunido posterior, sendo a decisdo da Comissdo quanto a aptiddo das empresas,
divulgada aos interessados por meio de publicagdo no Diario Oficial do Estado.

As propostas técnicas das participantes que atenderem a condigbes estabelecidas, serdo abertas,
preferencialmente, na prépria sessao publica.

A apreciagdo e o julgamento das propostas técnicas serdo feitos em reunido posterior a sesséo
destinada a sua abertura e o seu resultado, da mesma forma, sera divulgado aos interessados por
meio de publicagao no Diario Oficial do Estado.

Somente serdo abertas as propostas comerciais das proponentes cujas propostas técnicas tenham
sido classificadas, depois de decorrido o prazo legal de recurso quanto ao julgamento da proposta
técnica ou, ainda, apos o julgamento de eventuais recursos interpostos, em data a ser estabelecida e
divulgada aos interessados por meio de publicagdo no Diario Oficial do Estado.

Os envelopes contendo as propostas técnicas e comerciais dos participantes que ndo atenderem as
condigbes tratadas neste instrumento convocatério, assim como os envelopes contendo as propostas
comerciais daquelas proponentes que tiverem suas propostas técnicas desclassificadas e, ainda,
aqueles envelopes que, porventura, forem entregues a PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA o
horario estabelecido no predmbulo deste edital, poderdo ser retirados intactos pelos interessados
apos o julgamento das propostas comerciais e decorrido o correspondente prazo legal de recurso.
Nao retirado(s) nos 15 (quinze) dias subsequentes, a licitante o(s) inutilizara(ao), independentemente
de qualquer aviso ou notificagao.

Aberto cada um dos envelopes, seu conteudo sera examinado e rubricado pela CPL e pelos
representantes das proponentes que estiverem presentes.
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RECURSOS

9.1.

Os recursos eventualmente interpostos contra os atos praticados pela Administracdo seréo
processados de acordo com o artigo 109, da Lei Federal n.° 8666/93.

PRAZO CONTRATUAL / EXECUGAO DO SERVIGO

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

O prazo de inicio da execugdo dos servigos sera conforme estipulado neste instrumento

convocatorio.

O prazo para assinatura do Contrato, sera de 05 (cinco) dias uteis, contados a partir da solicitagéo

feita pela Prefeitura Municipal de Cagapava através da segédo de Contratos, sob pena de decair do

direito a contratacdo, sem prejuizo das sangOes previstas neste Edital, sendo que nesta

oportunidade devera a empresa vencedora apresentar:

10.2.1. Sera exigida a prestacdo de garantia para assinatura do contrato, correspondente a 5%
(cinco por cento) do seu valor, em uma das modalidades previstas no § 1° do artigo 56 da Lei
n.° 8666/93.

10.2.2. A garantia contratual sera devolvida apds lavratura do Termo de Recebimento Definitivo do
objeto contratual, mediante requerimento da Contratada.

Todos os documentos exigidos neste Edital que na ocasido do ajuste se encontrarem com seus

prazos de validade vencidos;

Havendo recusa da adjudicataria em formalizar os ajustes acima solicitados e nos prazos

estabelecidos, é facultado a Administragdo, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades previstas,

convocar as licitantes remanescentes, respeitada a ordem de classificagado, para, querendo, fazé-lo

em igual prazo e nas mesmas condigdes oferecidas pela primeira classificada.

11. PENALIDADES

12.

11.1.

11.2.

11.3.

As penalidades sdo as elencadas no artigo 81 e seguintes, do Capitulo IV, da Lei Federal n.°
8666/93, garantida a defesa prévia no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da intimag&o.

Multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor da Nota de Empenho, na recusa da adjudicaria em
retira-la e assinar o contrato no prazo de 05 (cinco) dias uteis contados da data de publicagéo da
convocacgao feita pela Prefeitura Municipal de Cacgapava, ficando a critério da administragcdo a
aplicagao concomitante da penalidade de suspenséo temporaria do direito de licitar e contratar pelo
periodo de 02 (dois) anos.

Multa de 1,0% (um por cento) sobre o valor do contrato, por dia de atraso na entrega dos servigos
dentro do prazo estipulado, desde que a justificativa ndo seja aceita pela Administracdo, até o
maximo de 15 (quinze) dias, incidindo apds este periodo a multa por inexecugéo parcial ou total do
contrato.

. Multa de 05% (cinco por cento) do valor do contrato pelo descumprimento de clausula contratual.
5. Multa de 02% (dois por cento) do valor do contrato pelo ndo atendimento de eventuais exigéncias

formuladas pela fiscalizagao da contratante;

11.6. Multa por inexecucéo parcial do contrato: 10% (dez por cento) sobre seu valor;

11.7. Multa por inexecugéo total do contrato: 30% (trinta por cento) sobre seu valor;

11.8. As penalidades s&o independentes e a aplicagdo de uma n&o exclui a de outras;

11.9. O prazo para pagamento das multas sera de 10 (dez) dias, a contar da intimacdo da empresa
apenada. A critério da Administracdo e em sendo possivel, o valor devido sera descontado da
importancia que a mesma tenha a receber da contratante. Nao havendo pagamento ou desconto, o
valor sera inscrito como divida ativa, sujeitando-se ao processo executivo.

DO CONTRATO

12.1. Os contratos seréo elaborados com observancia do disposto no artigo 54 da Lei 8.666/93.

12.2. Alicitante vencedora tera o prazo de 5 (cinco) dias, apds sua convocagao, para assinar o respectivo
contrato, sob pena da Comissao Permanente de Licitacdo escolher outra empresa na ordem de
classificagao, respeitadas as disposigcbes legais.

12.3. Quaisquer modificagdes que porventura venham a ocorrer serdo incorporadas ao contrato mediante
Termo Aditivo.

12.4. Considerar-se-a cumprido o contrato com a completa execugéo de seu objetivo.

12.5. O contrato podera ser rescindido por denuncia de qualquer das partes em razdo do inadimplemento
de uma delas, ou por acordo de ambas.

12.6. A Prefeitura Municipal de Cagapava podera julgar rescindido o contrato ainda nos seguintes casos:

1o 3 B Aéu"".’i‘-i“ 5 i 8 ™ | O vl | 10 SRk
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12.6.1. Infragdo de clausula contratual, faléncia, concordata ou impossibilidade de cumprimento, pela
Contratada, das obrigagdes contratuais.

12.6.2. Inobservancia dos prazos previstos.

12.6.3. Em caso de rescisao por culpa da Contratada, esta ficara sujeita ao pagamento de multa
correspondente a 10% (dez por cento) sobre o valor do saldo contratual atualizado até data
do efetivo pagamento.

12.7. Na ocorréncia de incorporagéo, fusdo ou cisao, frente ao disposto no art. 78, inc. VI da lei n°
8666/93, sera facultado pela administragdo a continuidade do presente contrato, desde que sejam
atendidos pela nova empresa os requisitos de habilitagdo originalmente previstos na presente
licitagdo e mantidas as condi¢des originai do contrato desta decorrente.

13. DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Os esclarecimentos relativos ao Edital deverao ser formalizados através de oficio protocolado junto a
Comissdo Permanente de Licitagdo desta Municipalidade ou através do e-mail
cpl@cacapava.sp.gov.br

13.2. Os esclarecimentos serdo prestados pela CPL através de comunicado a todos os proponentes,
fazendo parte integrante do edital.

13.3. Para mais informagdes, os interessados deverdo dirigir-se a Comissdo Permanente de Licitagdes
desta Municipalidade, sito a Rua Capitdo Carlos de Moura, 243, Cacapava — SP.

13.4. A Prefeitura Municipal de Cagapava reserva-se o direito de, a qualquer tempo e motivadamente,
revogar a licitagdo.

13.5. Os casos omissos, assim como as duvidas surgidas serao resolvidas pela Comissao de Licitagao.

13.6. A empresa participante devera informar na proposta um n.° de telefone e e-mail para comunicados
oficiais entre as partes.

PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA

Cacgapava, 09 de Margo de 2022.

Alaide Candida da Silva
Secretaria de Administragao
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ANEXO |
MODELO DE PROPOSTA

DADOS DO LICITANTE

Razao Social:

Endereco:

Municipio: UF:

CEP: Fone: Fax:

e-mail: CNPJ:

A
Presidente ou Membro da Comissao Permanente de Licitagdes

A BMPIrESA oo , estabelecida @ ..cooeeiiiiii
endereco completo), inscrita no CNPJ (MF) sob o n.° .................... , pela presente, propde-se a
executar o0s servicos objeto desta Licitagdo pelo prego global de: R$ ...
(eeeee e e e )paraolote ................

Validade desta proposta: ................ (evvmmmmmmmmemereeeeeeeeee. ) dias, a partir da data de sua abertura.

Declara que, por ser de seu conhecimento, se submete a todas as clausulas e condigbes deste
Edital bem como, as disposicdes da Lei Federal n.° 8666/93, da Lei Municipal pertinente.

(assinatura e identificacdo do representante legal pela licitante)

Nome:

RGn.° CPF (MF) n.°
Cargo:

Telefone: Fax.:
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ANEXO Il
COMPROMISSO DE ASSINATURA DO TERMO DE CIENCIA E NOTIFICACAO
A empresa , sediada na Rua (Av., Al., etc.) , cidade , estado , inscrita no CNPJ sob n° , por seu diretor (sécio gerente,
proprietario) , portador(a) da Carteira de Identidade n° , e inscrito(a) no CPF/MF com o n° , ASSUME O COMPROMISSO, formal, pelo
presente documento, sob as penas da lei, para fins de participagédo no Tomada de Precos n°® / , ora sendo realizado pela Prefeitura Municipal de Cagapava, de que, uma

vez sagrando-se adjudicataria do certame, assinara, juntamente a referida Prefeitura, e concomitante com a assinatura da avenga que decorrera do presente certame, Termo de
Ciéncia e Notificagao, conforme Instrugdes 01/2020 do E. Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, conforme minuta ora apresentada.
Para que produza os efeitos legais, firmamos a presente declaragéo.

Local e data

Nome e identidade do declarante
OBS.: 1 — Este documento devera ser inserido no envelope documentacdao e na plataforma de pregdo eletrénico BBMNet Licitagcdes
(www.bbmnetlicitacoes.com.br)e estar acompanhado de exemplar devidamente autenticado por Cartério, ou original, de contrato social inicial e suas
alteragées, ou contrato social consolidado atual, tudo devidamente registrado em Cartério ou publicado - conforme o caso; ou procuragdo publica; ou outro
documento que comprove ser o subscritor representante legal da empresa, documentos estes que ficardo retidos nos autos.

CONTRATANTE:
CONTRATADO:

PROCESSO N. (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S) / N° OAB/e-mail: (*)
Pelo Presente Termo, nés, abaixo identificados.

1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual, estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cépias das manifestagdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletrdnico, em consonancia com o estabelecido na Resolugéo n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo
publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo, em conformidade com o artigo
90 da Lei Complementar n°709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos processuais, conforme regras do Cédigo
de Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no médulo eletronico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”,
nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2020, conforme “Declaragédo(des) de Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) E de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao;

b) Se for o caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.
LOCAL e DATA:

-AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE,
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

-RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGAO DO CERTAME OU RATIFICAGAO DA DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO- RESPONSAVEIS
QUE ASSINARAM O AJUSTE

Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

Pelo contratado:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

-GESTOR(ES) DO CONTRATO:
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:
-DEMAIS RESPONSAVEIS (**):
Nome:
Cargo:
CPF:
Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando inclusive o endereco (**) - O Termo de Ciéncia e Notificacdo e/ou Cadastro do(s) Responsavel(is) deve

identificar as pessoas fisicas que tenham concorrido para a pratica do ato juridico, na condicdo de ordenador da despesa; de partes contratantes; de responsaveis
por acées de acompanhamento, monitoramento e avaliagado; de responsaveis por processos licitatorios; de responsaveis por prestacées de contas; de responsaveis
com atribuigdes previstas em atos legais ou administrativos e de interessados relacionados a processos de competéncia deste Tribunal. Na hipétese de prestagoes de

contas, caso o signatario do parecer conclusivo seja distinto daqueles ja arrolados como subscritores do Termo de Ciéncia e Notificagao, sera ele objeto de notificagdao

especifica. (inciso acrescido pela Resolugdo n® 11/2021)
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ANEXO LC-03 - DECLARAGAO DE DOCUMENTOS A DISPOSIGAO DO TCE-SP

CONTRATANTE:
CNPJ Ne:

CONTRATADA:

CNPJ N°:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
DATA DA ASSINATURA:
VIGENCIA:

OBJETO:

VALOR (R$):

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que
os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagao, encontram-se no respectivo processo
administrativo arquivado na origem a disposi¢do do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, e serédo
remetidos quando requisitados.

Em se tratando de obras/servigos de engenharia:

Declaro(amos), na qualidade de responsavel(is) pela entidade supra epigrafada, sob as penas da Lei, que
os demais documentos originais, atinentes a correspondente licitagdo, em especial, os a seguir
relacionados, encontram-se no respectivo processo administrativo arquivado na origem a disposicdo do
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, e serdo remetidos quando requisitados:

a) memorial descritivo dos trabalhos e respectivo cronograma fisico-financeiro;
b) orcamento detalhado em planilhas que expressem a composi¢ao de todos os seus custos unitarios;

c) previsdo de recursos orgcamentarios que assegurem o pagamento das obrigagdes decorrentes de obras
ou servigos a serem executados no exercicio financeiro em curso, de acordo com o respectivo cronograma;

d) comprovagédo no Plano Plurianual de que o produto das obras ou servigos foi contemplado em suas
metas;

e) as plantas e projetos de engenharia e arquitetura.
LOCAL e DATA:
RESPONSAVEL: (nome, cargo, e-mail e assinatura)
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ANEXO 1111
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS

A empresa sediada na Rua (Av., Al,, etc.) , cidade |, estado , inscrita no
CNPJ sob n° , por seu diretor (socio gerente, proprietario) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° , € inscrito(@) no CPF/MF com o n° ,
DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participagdao no Tomada de Precos n® ____ /| | ora sendo

realizado pela Prefeitura Municipal de Cagapava, que preenche os requisitos de habilitagdo previstos no
item proprio do respectivo edital, ou seja, todos os subitens do instrumento convocatorio.

Para que produza os efeitos legais, firmamos a presente declaragéo.

Local e data

Nome e identidade do declarante

OBS.: 1 - Este documento devera ser inserido no envelope documentagao e estar acompanhado de exemplar devidamente autenticado por
Cartorio, ou original, de contrato social inicial e suas alteragées, ou contrato social consolidado atual, tudo devidamente registrado em Cartorio

ou publicado — conforme o caso; ou procuragdo publica; ou outro documento que comprove ser o subscritor representante legal da empresa,

documentos estes que ficarao retidos nos autos.
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ANEXO 111.2
DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
A empresa , sediada na Rua (Av,, Al., etc.) ,Cidade _ , estado ____, inscrita no
CNPJ sob n° , por seu diretor (sdcio gerente, proprietario) , portador(a) da
Carteira de Identidade n° , € inscrito(@) no CPF/MF com o n° ,
DECLARA, sob as penas da lei, para fins de participacdo no Tomada de Pregos n°® ____ /|  , ora sendo

realizado pela Prefeitura Municipal de Cagapava, que preenche os requisitos de habilitagdo previstos no
item proprio do respectivo edital, ou seja, todos os subitens instrumento convocatério, exceto no que diz
respeito aos requisitos de regularidade fiscal, os quais deverdo ser comprovados no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o vencedor do
certame, prorrogaveis por igual periodo - a critério Unico dessa Administracdo, para a regularizagdo da
documentacao, pagamento ou parcelamento do débito, e apresentacao de eventuais certiddes negativas, ou
positivas com efeito de negativas

DECLARA também, sob as penas da lei, e em atendimento ao artigo 13, § 2°, do Decreto Federal 8.538/15,
alterado pelo Decreto Federal 10.273/20, que cumpre o0s requisitos legais para a qualificacdo como
microempresa ou empresa de pequeno porte, vez que sua receita bruta anual ndo excedeu no exercicio
anterior, o limite fixado no art. 3° da Lei 123/06, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar, ndo se enquadrando em qualquer das hipéteses de
exclusao relacionadas na legislagao citada.

Para que produza os efeitos legais, firmamos a presente declaragéo.

Local e data

Nome e identidade do declarante

OBS.:1 — Este documento deverd ser inserido no envelope documentacdo e estar acompanhado de exemplar devidamente autenticado por

Cartorio, ou original, de contrato social inicial e suas alteragées, ou contrato social consolidado atual, tudo devidamente registrado em Cartorio
ou publicado — conforme o caso; ou procuragdo publica; ou outro documento que comprove ser o subscritor representante legal da empresa,

documentos estes que ficardo retidos nos autos.
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_ANEXOIV
DECLARAGAO DE INEXISTENCIADE
FATO SUPERVENIENTE IMPEDITIVO A HABILITAGAO

A empresa sediada na Rua (Av., Al,, etc.) , cidade , estado , inscrita no
CNPJ sob n° , por seu diretor (sécio, gerente, proprietario) , portador(a) da
Carteira de lIdentidade n° , € inscrito(@) no CPF/MF com o n°

DECLARA, sob as penas da lei, que até a presente data inexiste fato impeditivo (ou seja, de que nao ha
declaragao de inidoneidade nos termos do Art. 87, incisos Ill (Penalizados no Municipio de Cagapava) IV, da
Lei Federal 8666/93, com sua redagao mantida inalterada até os dias atuais) e Art. 7° da Lei 10.520/02
(Penalizados no Municipio de Cagapava), para sua habilitagdo no Tomada de Pregos n® ____ /|, ora
sendo realizado pela Prefeitura Municipal de Cagapava, comprometendo-se a comunicar a eventual
ocorréncia desses fatos durante o processamento deste certame e vigéncia da avenca dele decorrente. Da
mesma forma, DECLARA que nao se enquadra em nenhuma das hipdteses previstas no respectivo
instrumento convocatério

Local e data

Nome e identidade do declarante

OBS.:1 — Este documento deverd ser inserido no envelope documentacdo e estar acompanhado de exemplar devidamente autenticado por

Cartorio, ou original, de contrato social inicial e suas alteragées, ou contrato social consolidado atual, tudo devidamente registrado em Cartorio
ou publicado — conforme o caso; ou procuragao publica; ou outro documento que comprove ser o subscritor representante legal da empresa,

documentos estes que ficarao retidos nos autos.
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Anexo V

MODELO DE CREDENCIAMENTO

......................................... (Razéo Social) .............ccceeeenneeee., cOM sede na cidade de ...ooeeeeeeenennn /
SP.,narua ... [ T ,inscritano CNPJsobon.®.................... e no Estado sob o
N2 , heste ato representada pelo Sr. .....ccccoviiiiiiennnn. (anexar copia
autenticada do contrato social ou documento que comprove a representacio legal da empresa),
nacionalidade, estado civil, profissao, RG e CPF n%s, i,
€ e ,residente e domiciliado em ..................... (enderego completo), NOMEIA E
CONSTITUI SEU REPRESENTANTE 0(a) Sr.(a) ..ccccoeeoeveeeenen. , hacionalidade, estado civil,
profissdo, RG e CPF n°s, ..............ccceel. e ,residente e domiciliado
=T 0 o [ (endereco completo), no procedimento licitatorio, Tomada de Pregos
ne ... / 2022, Processo Administrativon.® .................. / 2022, promovido pela Prefeitura

Municipal de Cagapava, a quem € conferido amplos poderes, para praticar quaisquer atos
necessarios no certame, inclusive receber intimacdes, desistir de recursos e dar fiel cumprimento
ao presente.

................................... yeeerereeee 08 . de 2022

(carimbo da empresa e assinatura do representante legal, com firma reconhecida)
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Anexo VI
MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM A
PREFEITURA MUNICIPAL DE CACAPAVA E A

EMPRESA PARA A
CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
CONSULTORIA E ASSESSORIA

MULTIPROFISSIONAL OBJETIVANDO ORIENTAGAO
PREVENTIVA E SUPORTE TECNICO AOS
SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
CAGCAPAVA, COM VISAO CONJUNTA DOS

ASPECTOS ECONOMICOS, CONTABIL,
ADMINISTRATIVO E TECNICO-
JURIDICOS , POR UM PERIODO
DE 12 MESES, PRORROGAVEIS ATE OS LIMITES
DA LEI.

Aos dias do més de do ano de dois mil e vinte e dois, na Sede da Prefeitura, situada na

, Cacapava/SP, presentes, de um lado, a PREFEITURA MUNICIPAL DE
CACAPAVA, inscrita no CNPJ/MF sob n° 45.176.005/0001-08, neste ato representada pela Sra.
Pétala Gongalves Lacerda, Prefeita Municipal, de ora em diante designado CONTRATANTE, e,

de outro lado, a empresa , inscrita no CNPJ/MF sob n° , com
sede na , n° bairro , municipio de /SP,
representada por , portador do RG , inscrito no CPF/MF sob n°

na forma de seu estatuto social, doravante denomlnada simplesmente CONTRATADA, na
qualidade de adjudicataria no Tomada de Pregos n°.07/22, processo administrativo n°
, cujo inteiro teor a CONTRATADA declara expressamente, nesta avenga, conhecer
e aceitar, e ao qual se vinculam as partes, firmam o presente contrato, de acordo com as normas
emanadas da Lei Federal 10.520/02 e seus atos regulamentadores, da Lei Federal 8666/93, da
Lei Complementar Federal 123/06 alterada pela Lei Complementar 147/14, em suas redagobes
atuais, e, subsidiariamente pelo Cédigo Civil Brasileiro com as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO.

1.1 — O presente contrato tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em consultoria
e assessoria multiprofissional objetivando orientagao preventiva e suporte técnico aos servidores
da prefeitura municipal de Cagapava, com visdao conjunta dos aspectos econdémicos, contabil,
administrativo e técnico-juridicos.

1.2 — Consideram-se integrantes do presente contrato, como se nele estivessem transcritos, os
documentos a seguir relacionados, os quais, neste ato, as partes declaram conhecer e aceitar: o
instrumento convocatério do certame licitatério acima indicado e seus anexos, a respectiva
proposta, elaborada e apresentada pela CONTRATADA, datadade __/  /22; e 0s novos pregos
definidos por lances e eventuais negociagdes conforme consignados na ata que registrou as
negociagoes.

CLAUSULA SEGUNDA - DO REGIME DE EXECUGAO.
2.1 — Execucao indireta, através de empreitada por preco global.

CLAUSULA TERCEIRA - DAS CONDIGOES DE ENTREGA.

3.1 — O objeto deste contrato somente sera recebido, nos termos do art. 73, inciso | e paragrafos,
da Lei Federal 8666/93, se estiver plenamente de acordo com as especificagdes constantes dos
documentos citados em 1.2.
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CLAUSULA QUARTA - DO VALOR, DOS RECURSOS E DO PAGAMENTO.

4.1 — O valor total do presente contrato &€ de R$ ( ), sendo R$ ( ) mensal, para atender as
despesas inerentes a este contrato, durante o corrente exercicio.

4.2 — Havendo divergéncia ou erro na emissado do documento fiscal, fica interrompido o prazo para
pagamento, sendo iniciada nova contagem somente apds a regularizacdo desta documentagao.
4.3 — Transcorrido o prazo para pagamento, conforme item 4.1.5 do edital, o0 mesmo sera
efetivado pela Tesouraria da CONTRATANTE, através de depdsito em conta bancaria da
CONTRATADA.

4.4 — O pagamento de parcelas com eventual atraso sera corrigida pela variacdo do INPC — indice
Nacional de Precos ao Consumidor, ‘pro rata temporis’.

4.5 — Os pregos contratados néo sofrerdo nenhuma espécie de atualizagdo, durante o primeiro
ano de vigéncia desta avenca. Uma vez transcorrido esse prazo poderdo ser atualizados pela
variagao do IGP-M observada no mesmo periodo, ou por indice oficial que vier a substitui-lo.

CLAUSULA QUINTA - DOS PRAZOS DE ENTREGA E DE VIGENCIA DO CONTRATO.

5.1 — O prazo para inicio de execugado do servico devera ocorrer conf. comunicagao via oficio

emitido pela Secretaria de Administragdo no prazo maximo de 10 dias, apés emissdo da

Autorizacido de Fornecimento/Documento equivalente.

5.2 — O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses a contar da assinatura podendo

ser prorrogado nos termos do que dispde o inc. Il do art. 57 da Lei 8.666/93.
5.2.1 — A presente prorrogagado dependera da inexisténcia de penalidades do Art. 87, inciso
Il (Penalizados no Municipio de Cacapava) e |V, da Lei Federal 8.666/93, com sua redacao
mantida inalterada até os dias atuais e Art. 7° da Lei 10.520/02 (Penalizados no Municipio de
Cacapava) para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, comprometendo-se a
comunicar a eventual ocorréncia desses fatos durante o processamento deste certame e
vigéncia das avencas dele decorrentes.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA.

6.1 - Executar o objeto deste contrato nas condi¢des previstas no instrumento convocatorio, seus
anexos, e na respectiva proposta, observando as orientagdes recebidas da CONTRATANTE,
permitindo o acompanhamento e fiscalizacdo da mesma, observando, ainda, o seguinte:

6.2 - Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no respectivo procedimento
licitatério.

6.3 - Responsabilizar-se por todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, da
infortunistica do trabalho, fiscais, comerciais, médicos e dos decorrentes de controle médico de
saude ocupacional de seus funcionarios e empregados utilizados para a consecugdo do objeto
desta avencga e outros resultantes da execugao deste contrato, obrigando-se a salda-los na época
propria. A inadimpléncia da CONTRATADA, com referéncia a estes encargos, nao transfere a
CONTRATANTE a responsabilidade de seu pagamento, nem podera onerar o objeto do contrato;
da mesma forma que a CONTRATANTE esta isenta de qualquer vinculo empregaticio com
funcionarios, ou prepostos, da CONTRATADA.

CLAUSULA SETIMA - DA RESCISAO E DAS SANGOES.

7.1 - A inexecucéo total ou parcial deste contrato ou a recusa no fornecimento de informacdes
relacionadas ao mesmo ou o descumprimento de quaisquer das obrigagdes, ensejara sua
rescisdo, nos casos enumerados no artigo 78, no modo previsto pelo artigo 79, com as
consequéncias estabelecidas no artigo 80, todos da Lei Federal 8666/93, em sua redagao atual.
7.2 - A CONTRATADA se sujeita as sancdes previstas nos artigos 86, 87 e 88 da Lei Federal
8666/93, nos termos previstos no instrumento editalicio.
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7.3 - A aplicagdo de uma das sangdes nao implica na exclusdo de outras previstas na legislagcao
vigente.

7.4 - As decisdes relacionadas a multas, penalidades e adverténcias, bem como as notificagbes
dessas decisdes, serdo publicadas em diario oficial do municipio e encaminhadas via e-mail para
as empresas sancionadas, garantindo o direito de ampla defesa, a contar da confirmagéo de
recebimento da deciséo.

CLAUSULA OITAVA - DOS DIREITOS E DAS RESPONSABILIDADES DAS PARTES, E DAS
TOLERANCIAS.

8.1 - Os direitos e as responsabilidades das partes sao os que decorrem das clausulas desta
avenca e do regime de direito publico a que a mesma esta submetida, na forma da legislagédo de
regéncia.

8.2 - Se uma das partes, em beneficio da outra, ainda que por omissao, permitir a inobservancia,
no todo ou em parte, de clausulas e condicdes do presente contrato, seus anexos e termos
aditivos, tal fato ndo podera liberar, desonerar, alterar ou prejudicar essas clausulas e condi¢des,
as quais permanecerao inalteradas, como se nenhuma tolerancia houvesse ocorrido.

CLAUSULA NONA - DA FISCALIZAGAO.

9.1 - A CONTRATANTE exercera a fiscalizagao geral do servigo contratado, podendo, para esse
fim, designar prepostos, aos quais a CONTRATADA ficard obrigada a permitir e facilitar, a
qualquer tempo, a fiscalizagdo do servico, facultando-lhe o livre acesso aos seus depositos e
instalagdes, ou as de eventuais subcontratadas, contratadas, bem como a todos os registros e
documentos pertinentes com o objeto ora contratado, sem que essa fiscalizacdo importe, a
qualquer titulo, em responsabilidade por parte da CONTRATANTE.

9.2 - A fiscalizacdo verificara o cumprimento das especificagdes bem como a quantidade,
qualidade e aceitabilidade dos servigos executados.

9.3 - A fiscalizagao podera solicitar a corre¢do ou que qualquer trabalho seja refeito se estiver em
desacordo com o disposto neste contrato.

9.4 - Fica acordado que a fiscalizacdo nao tera qualquer poder para eximir a CONTRATADA de
qualquer obrigagao prevista neste contrato.

CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA CONTRATUAL.
10.1 — Sera exigida a prestacdo de garantia para assinatura do contrato, correspondente a 5% (cinco por
cento) do seu valor, em uma das modalidades previstas no § 1° do artigo 56 da Lei n.° 8666/93. .

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA LEGISLAGAO

11.1 — Aplicam-se a este contrato, especialmente aos casos omissos, os termos da Lei Federal n°
8.666/93, em sua redagao atual, da Lei Complementar Federal n° 147/14 e, subsidiariamente, do
Cddigo Civil Brasileiro.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA NOMEACAO

121 - Fica designado o servidor , responsavel pelo Setor
de , para acompanhar, fiscalizar e controlar a execugao do
contrato, para fins do disposto no artigo 67, e paragrafos, da Lei Federal 8666/93, em sua redacao
atual.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO

13.1 - As partes elegem o foro da CONTRATANTE, com renuncia expressa a qualquer outro, por
mais privilegiado que seja, para toda e qualquer agao oriunda do presente contrato e que nao
possa ser resolvida de comum acordo entre as mesmas.
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E, por assim estarem justas e contratadas as partes, mutuamente obrigadas, assinam o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para todos os fins de direito, na presenga das
testemunhas abaixo.

Autoridade competente
CONTRATADA

Testemunhas
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TERMO DE REFERENCIA

OBJETO: Contratagdo de empresa especializada em consultoria e assessoria multiprofissional objetivando
orientagao preventiva e suporte técnico aos servidores da Prefeitura Municipal de Cagapava

DOS SERVICOS

Os servigcos técnicos de orientagdo governamental preventiva e consultiva objeto deste certame consistirdo na
execucdo das seguintes atividades pela empresa contratada, que ndo colidirdo com as fun¢des dos servidores
efetivos da Administragéo:

a) Orientagao Governamental Preventiva:

a.1) Emissao de notas de orientagao escritas acerca de matérias das areas objeto deste certame.

Consistirdo na emissao de orientagdes técnicas e comentarios de natureza eminentemente preventiva, via remessa
de documentos escritos (notas técnicas/ estudos / artigos), elaborados por profissionais técnicos da equipe da
empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira, de administracdo, do direito e, da economia,
especializados em determinado assunto previsto no objeto do contrato, de forma a oferecer a Administracao,
orientagdes relevantes e posi¢des técnicas para tomada de decisdes, nas matérias de Planejamento, Programacgao
Orcamentaria, Contabilidade, Orgamento, Diretrizes Orgamentarias, Plano Plurianual, Execugdo Orgamentaria,
Pessoal e Previdéncia, Organizacdo Administrativa, Saude, Educacgao, Licitagbes e Contratos Administrativos, Bens
Patrimoniais, Tributos, Divida Ativa, Terceiro Setor, Transparéncia dos Atos Municipais, Controle Interno e meio
ambiente.

A elaboragdo das notas de orientagdo devera compreender as atividades de analise completa de todo o contexto
técnico e emissdo de orientagbes preventivas pelos profissionais das areas necessarias, e Uteis ao processo
gerencial, e, de tomada de decisbes. Deverao, ainda, conter histérico e fundamento legal, baseados em informagdes
relevantes para a Administracdo nas referidas matérias objeto do contrato e versardo sobre efeitos reflexos e
implicagbes praticas para a Prefeitura, decorrentes da criagdo alteragdo ou revogagdo de qualquer lei ou ato
normativo, regulamentar ou ndo, emanado dos érgados ou entidades publicas competentes, cujo conhecimento seja
necessario para o bom desempenho da gestao publica municipal.

As notas de orientagdo deverdo ser elaboradas e remetidas a Administragdo independentemente de provocagéo,
sempre que identificada, pela empresa contratada, como consultoria de orientagdo governamental, a necessidade de
fundamentacgao formal ou informagéo especifica nas areas/matérias objeto do contrato.

Cada nota técnica, incluindo as atividades de analise técnica das matérias, elaboracdo das notas de orientacao, e
remessa das mesmas a Prefeitura Municipal, equivalera a 05 (cinco) horas contratadas.

a.2) Orientagao pessoal aos integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal em matérias relacionadas
ao objeto deste certame, via reunides de trabalho, eventos de capacitagao e atualizagdo, seminarios,
workshops, simpoésios.

Consistirdo na transmissdo oportuna de orientagbes de carater preventivo, por profissionais técnicos da equipe da
empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira, de administragdo, do direito e, da economia,
especializados em determinado assunto previsto no objeto do contrato, visando a qualificacdo e capacitagdo do
quadro técnico de servidores da Prefeitura Municipal nas matérias ja pontuados no item acima.

Os encontros destinados a capacitacdo técnicas especifica dos servidores nas matérias objeto deste certame
deverao dispor de carga horaria minima pré informada, e terdo como abordagem assuntos e matérias ligadas as
areas previstas no objeto, tendo como objetivo o treinamento e transferéncia de expertise aos servidores da
Prefeitura Municipal, visando prepara-los e capacita-los para o desempenho de rotinas bem como atendimento a
normas legais, instrugdes e orienta¢des dos 6rgéos de controle.

Deverao ser efetivados ao menos um evento por semestre, nas areas e matérias objeto do certame, oportunidade
em que poderao participar, pela Prefeitura, até quatro servidores do quadro da Administragéo.

As atividades relacionadas aos encontros visando a capacitagdo técnica dos servidores, incluindo a eventual
elaboragao e execugao das orientagdes serdo equivalerdo a 20 (vinte) horas técnicas contratadas, por evento.

b) Orientagao Governamental Consultiva:
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b.1) Emissao de pareceres escritos e/ou por sistemas de comunicagdo eletronica (e-mail), acerca de
questdes formuladas por integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal, e por ela credenciados, nas
areas objeto do certame.

Consistirdo em manifestagcdes técnicas especializadas por escrito, com fundamentagéo legal, jurisprudencial e
doutrinaria, emitidas sempre que formalmente instados pelos consulentes da Administragao pela via escrita ou por e-
mail, destinadas a prestar orientagdes e esclarecimentos e, auxilio/ apoio a Administragdo, contendo as opiniées dos
profissionais da equipe da empresa contratada, atuantes nas areas contabil/financeira, de administragdo, do direito
e, da economia, sobre determinada situagdo que exija conhecimentos técnicos especializados nas areas objeto do
contrato, relacionada a duvida ou duvidas sobre qualquer das matérias que compdéem o objeto nas matérias ja
pontuadas acima.

Os pareceres deverao ser remetidos por escrito, datados e assinados por profissionais habilitados e especializados
na matéria relacionada ao assunto requerido na consulta, contendo de forma legivel o nome e nimero de inscri¢cao
na entidade de classe do parecerista, e terdo como objetivo o fornecimento de orientagbes técnicas e auxilio na
tomada de decisdes dos consulentes indicados previamente pela Prefeitura Municipal, com o objetivo de esclarecer,
interpretar e explicar certos fatos aos consulentes, usando como referéncias em sua opiniao, a legislagao aplicavel,
doutrina, artigos, instrugbes e orientagcdes dos 6rgaos de controle. Para a emissao dos pareceres, compromete-se a
Administracdo a encaminhar todas as informagdes necessarias, inclusive complementares, quando requerido pela
empresa contratada. As consultas escritas serdo formuladas pela Prefeitura Municipal a empresa contratada em dias
uteis, das 9h00 as 17h00, por integrantes de seu corpo técnico devidamente autorizados quando da assinatura do
instrumento de contrato, devendo, para tanto, a empresa informar os meios de contato cabiveis (carta, telefone, e-
mail, etc). O atendimento as demandas descritas neste item devera se dar exclusivamente por escrito, no prazo de
até 10 (dez) dias uteis, e enderegada ao Gabinete do Prefeito e para o interessado que a formulou, ressalvados os
casos complexos cuja complexidade exija maior prazo. Sempre que solicitado pela Administragédo, observando-se o
prazo maximo de 8 (oito) dias Uteis para sua emissdo, a contar do recebimento da solicitagdo do consulente,
ressalvados os casos especificos e de urgéncia, onde prazos maiores ou menores demandados serdo acordados
entre as partes.

Cada parecer emitido, incluindo as atividades de analise da matéria, estudos e pesquisas, bem como a elaboracao e
execugao das orientagdes no parecer escrito, equivalera a 12 (doze) horas técnicas.

b.2) Atendimento direto de consultas acerca de assuntos relacionados as areas previstas no objeto do
certame, por meio de sistemas de comunicacao telefonica, sempre que solicitados por tais meios pelos
integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal, e por ela credenciados.

Consistirdao em pronunciamentos e opinides técnicas verbais dos profissionais da equipe da empresa contratada,
atuantes nas areas contabil/financeira de administragéo, do direito e, da economia, por meio de demanda telefénica,
sempre que solicitados por iniciativa da Prefeitura, via consulentes previamente autorizado, situagao reservada para
duvidas em relagdo as quais, por seu juizo de conveniéncia e oportunidade, entenda a Prefeitura ser possivel, para o
caso, explicagdo telefonica, sobre determinada situagado ligada as matérias objeto do contrato nas matérias ja
pontuadas acima.

Os atendimentos deverao ser prestados oralmente, por profissionais devidamente identificados no inicio do contato,
especializados na matéria relacionada ao assunto requerido na consulta, e terdo como objetivo o fornecimento
rapido de orientagdes técnicas e auxilio na tomada de decisdes dos consulentes indicados previamente pela
Prefeitura Municipal, com o objetivo de esclarecer, interpretar e orientar os consulentes em relagdo a determinado
fato, usando como referéncias em sua opinido, a legislagao aplicavel, doutrina, artigos, instrugdes e orientagdes dos
o6rgaos de controle. Para a conclusdo do atendimento, compromete-se a Administragdo a prestar todas as
informagdes necessarias, inclusive complementares, quando requerido pela empresa contratada. As consultas
telefénicas serdo formuladas pela Prefeitura Municipal a empresa contratada em dias Uteis, das 9h00 as 17h00, por
integrantes de seu corpo técnico devidamente autorizados quando da assinatura do instrumento de contrato,
devendo, para tanto, a empresa informar os meios de contato cabiveis. O atendimento as demandas descritas neste
item devera se dar de forma imediata, pela via telefénica, oral, podendo a mesma, quando requerido pelo
consulente, vir a ser convertida no prazo de até 05 (cinco) dias Uteis em parecer escrito, oportunidade em que
devera ser enderecada ao Gabinete do Prefeito e para o interessado que a formulou.

Sempre que solicitado pela Administracdo, observando-se o prazo maximo de 3 (trés) horas uteis a contar do
contato do consulente para sua conclusdo, a contar do recebimento da solicitacdo do consulente, ressalvados os
casos especificos e de urgéncia, onde prazos maiores ou menores demandados serdo acordados entre as partes.
Tais atividades, incluindo a eventual elaboragao e execugao das orientagdes, cada atendimento telefénico equivalera
a 02 (duas) horas técnicas contratada.
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b.3) Atendimento a consultas diretas presenciais, para discussao e resolugdo de problemas relativos as
areas objeto do contrato, com integrantes do corpo técnico da Prefeitura Municipal, mediante prévio
agendamento e participagdo da equipe técnica especializada da empresa contratada.

Consistirdao em pronunciamentos e opinides técnicas verbais dos profissionais da equipe da empresa contratada,
atuantes nas areas contabil/financeira, de administragéo, do direito e, da economia, sempre que solicitados pelos
consulentes da Administracdo, em reunides presenciais ou virtuais (videoconferéncias), com a presenca de duas ou
mais pessoas, versando sobre determinada situagdo ligada as matérias objeto do contrato, que exijam
conhecimentos técnicos especializados, em relagédo as quais, por seu juizo de conveniéncia e oportunidade, entenda
a Prefeitura ser mais adequada, para o caso a explicagdo em tempo real nas matérias ja pontuadas acima.

Os atendimentos deveréo ser prestados oralmente, de forma pessoal presencial ou virtual (videoconferéncia), por
profissionais da equipe técnica da empresa contratada aos consulentes previamente identificados pela
Administracdo, na sede da Prefeitura ou eventualmente em local pela mesma indicado, ou, ainda, via
videoconferéncia, a critério da Administracdo, em data e local previamente agendado, e terdo como objetivo a
discussao de assuntos, esclarecimento de duvidas e a prestacado de orientagdes técnicas e auxilio na tomada de
decisbes dos consulentes, com o objetivo de esclarecer, interpretar e orientar os consulentes em relagédo a
determinado fato, usando como referéncias em sua opinido, a legislagdo aplicavel, doutrina, artigos, instrugdes e
orientagdes dos orgdos de controle. As consultas diretas presenciais serdo formuladas pela Prefeitura Municipal a
empresa contratada em dias uteis, das 9h00 as 17h00, por integrantes de seu corpo técnico devidamente
autorizados quando da assinatura do instrumento de contrato, devendo, para tanto, a Prefeitura informar os meios de
contato cabiveis (enderego da Prefeitura, se in loco, ou via de comunicagdo virtual, se videoconferéncia). O
atendimento as demandas descritas neste item devera se dar de forma imediata, pela via oral (presencial ou por
videoconferéncia), podendo a mesma, quando requerido pelo consulente, vir a ser convertida no prazo de até 05
(cinco) dias uteis em parecer escrito, oportunidade em que devera ser enderegcada ao Gabinete do Prefeito e ao
interessado que a requereu. Sempre que solicitado pela Administragdo, observando-se o prazo maximo de 3 (dias)
uteis para o agendamento de data, a contar do contato do consulente, ressalvados os casos especificos e de
urgéncia, onde prazos menores poderéo ser acordados entre as partes.

Cada atendimento presencial equivalera a 05 (cinco) horas técnicas contratadas.

b.4) Visita técnica presencial, mensal, efetuada por consultor(es) ligado(s) a contratada

Consistirdo em visitas técnicas presenciais por profissionais da equipe técnica da contratada a sede da Prefeitura
Municipal ou local previamente designado pela mesma, em periodicidade mensal, em datas previamente agendadas
com a Administragdo, visando a prestagdo de orientacdo esclarecimentos in loco de duvidas dos servidores
municipais, em matérias relacionadas as areas objeto do certame nas matérias ja pontuadas acima.

As visitas mensais periddicas deverao ser realizadas a sede da Prefeitura por profissionais técnicos legalmente
habilitadas da empresa contratada, das areas contabil/financeira, da administragdo, do direito, e, da economia,
visitas essas que serdo previamente agendadas com a Administracdo, e terdo como objetivo a prestacdo de auxilio,
apoio técnico presencial, esclarecimento de duvidas e fornecimento orientagbes in loco para fins de solugao de
pendéncias, interpretacdo de normas, legislagcao aplicavel, instrugdes e orientagdes dos 6rgaos de controle. A visita
técnica peridédica mensal devera se dar em dias Uteis, e horario comercial, entre 9h00 as 17h00, devendo, para
tanto, a empresa pré-agendar com a Administragao referida data e horario, informando, ainda, o profissional técnico
que a realizara.

Devera ocorrer ao menos uma visita no espaco de 30 (trinta) dias, observando-se o prazo maximo de 3 (dias) uteis
para o agendamento de data, a contar do contato com a Prefeitura, ressalvados os casos especificos e de urgéncia,
onde prazos menores poderao ser acordados entre as partes.

Cada visita, englobando o descolamento do(s) profissional(is) da empresa contratada até a sede da Administragao,
serdo consideradas 08 (oito) horas técnicas por dia que perdurar o atendimento.

DEMAIS DISPOSIGOES:

A prestacéo dos servigos se iniciara a partir da vigéncia do contrato, estimando-se que para fins de atendimento ao
disposto nas alineas a.1), a.2); b.1) a b.4), a empresa contratada mantenha disponibilidade para atendimento de
carga horaria mensal de até 48 (quarenta e oito) horas.

Para fins de atendimento ao objeto deste certame, a Prefeitura Municipal apresentara a empresa contratada,
formalmente, quando da assinatura do instrumento de ajuste, relagdao dos servidores credenciados a
formular consultas.
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Para efeitos dos servigos constantes do objeto deste certame a empresa prestadora dos servigos ficara
impedida de executar servigos cuja responsabilidade seja exclusiva ou especifica dos servidores publicos,
limitando-se a promover orientagdes enquanto consultoria de gestdao governamental.

Alaide Candida da Silva-Secretaria de Administragdo
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