Rua Capitdo Carlos de Moura, 243, Vila Pantaledo, Cagapava-SP

Prefeitura Municipal de Cagapava
CNPJ 45.189.305/0001-21

CEP: 12.280-050/ Tel. (12) 3654-6691

TERMO DE REFERENCIA

1.1 Aquisicdo de 20.000 (vinte mil) capas para processo nos termos da tabela abaixo, con-

forme condi¢Bes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

DESCRICAO DOS ITENS:

ITEM | UNIDADE

QUANTI-
DADE

ESPECIFICACAO

VALOR UNITARIO

ESTIMADO

VALOR TOTAL ES-

TIMADO

1 UNIDADE

5.000

061.00005.0015-01 — CAPA Fi-
NA TIPO PASTA - CAPAFINA,
TIPO PASTA, - GRAMATURA
75G, COM IMPRESSAO NA
FRENTE (EM COR PRETA).
FORMATO ABERTO 48X33.
FORMATO FECHADO 24X33.

RS 0,4088

RS 2.044,00

2 UNIDADE

5.000

061.00005.0016-01 — CAPA
GROSSA AZUL - CAPA GROSSA
AZUL, TIPO PASTA - GRAMA-
TURA 240G, COM IMPRESSAO
NA FRENTE (EM COR PRETA).
FORMATO ABERTO 48X33.
FORMATO FECHADO 24X33.

RS 1,2966

RS 6.483,00

3 UNIDADE

2.000

061.00005.0017-01 — CAPA
GROSSA LARANJA - GRAMA-
TURA 240G, COM IMPRESSAQ
NA FRENTE (EM COR PRETA).
FORMATO ABERTO 24X33.

RS 2,5630

RS 5.126,00

4 UNIDADE

3.000

061.00005.0018-01 — CAPA
PLASTICA TRANSPARENTE PA-
RA ENCADERNACAO

RS 0,5000

RS 1.500,00

5 UNIDADE

2.000

061.00005.0019-01 — CONTRA-
CAPA GROSSA LARANIJA - GRA-
MATURA 240G, SEM IMPRES-

RS 2,4585

RS 4.917,00
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SAO.
FORMATO ABERTO 24X33.

061.00005.0020-01 — CONTRA-

6 | UNIDADE | 3.000 A -
CAPA PLASTICA PARA ENCA RS 0,5000 R$ 1.500,00
DERNAGAO PRETA

VALOR TOTAL DO LOTE: 21.570,00 (vinte e um mil, quinhentos e setenta reais)

MODELO IMPRESSO DAS CAPAS:

CAPA LARANJA CAPAS AZUIS

|
Prefeitura Municipal de Cacapava

Prefeitura Municipal de Cacapava

ESTADO DE SA0 PAULO

ESTADO DE SAQ PAULD

Comissfio Municipal de Licitacio
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1.2 Os bens, objeto desta contratagéo s&o caracterizados como comuns nos termos do in-
ciso XlIl do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133/2021, e atende as disposi¢bes do Decreto n°
4985/2023, ndo se caracterizando como bem de luxo.

A presente contratacdo direta fundamenta-se no art. 75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021,

que dispde sobre a dispensa de licitacdo para contratagéo de pequeno valor.

A presente aquisigdo de capas de processo justifica-se pela necessidade de garantir a or-
ganizagdo, protecéo e conservagdo dos documentos fisicos utilizados nas atividades admi-
nistrativas da prefeitura. As capas s&o indispensaveis para o correto acondicionamento dos
processos, proporcionando melhor identificagdo, manuseio e arquivamento da documenta-
¢do, além de contribuir para a padronizagao e eficiéncia dos procedimentos internos.
Considerando a necessidade imediata de reposigéo do material e o baixo valor da contrata-
¢do, a aquisicdo enquadra-se na hipétese de dispensa de licitagao, observando os principios
da economicidade, eficiéncia e continuidade do servigo publico.

Dessa forma, a contratagdo mostra-se necessaria para assegurar o regular desempenho
das atividades administrativas e a adequada guarda documental.

A aquisicdo pretendida possui valor reduzido, enquadrando-se nos limites legais para dis-
pensa de licitagdo, mostrando-se mais vantajosa e econémica para a Administragao a rea-
lizagdo da contratagdo direta, evitando custos processuais e administrativos desproporcio-
hais ao valor da compra.

Além disso, a contratacdo atende ao interesse ptiblico e aos principios da eficiéncia, econo-

micidade e continuidade do servigo publico.

3.1 Trata-se de aquisigao de capa para processo. O objeto em questéo é considerado algo
simples, de facil manuseio e uso cotidiano na prefeitura. As capas seréo utilizadas nas roti-
nas administrativas para padronizagéo dos processos, facilitando o manuseio, tramitagéo,
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arquivamento e conservacao documental, contribuindo para maior eficiéncia no controle in-
terno e preservacao da integridade dos documentos.

A contratagdo contempla o fornecimento de capas confeccionadas em material resistente e
adequado ao uso continuo, conforme padrdo adotado pelo 6rgao, visando atender & deman-
da administrativa de forma continua e eficiente, conforme com as especificacdes contidas
na tabela do item 1 do Termo de Referéncia.

A op¢ao pela aquisi¢ao global mostra-se técnica e economicamente mais vantajosa para a
Administracdo Publica, considerando que os itens possuem natureza correlata,
complementaridade funcional e necessidade de fornecimento integrado, de modo que o
fracionamento da contratagédo poderia comprometer a padronizagéo, a compatibilidade
operacional, a logistica de entrega e a eficiéncia da execugao contratual.

4.1- A(s) Contratada(s) devera(do) cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, anexos
e sua proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da
boa e perfeita execugdo do objeto. Ademais, a aquisicdo dos referidos materiais devera obe-
decer, no que couber, ao disposto na Lei n° 14.133/21, de 01 de abril de 2021.

4.2 - As aquisicoes serdo fornecidas por empresa especializada com ramo de atividade
compativel com objeto, devidamente regularizada, e com habilitagdo em conformidade com
o exigido no instrumento de convocacao e na legislacao;

4.3 - A(s) Contratada(s) devera(do) cumprir os prazos de entrega, manter os precos oferta-
dos e se atentar as descrigbes e especificagdes do objeto, as quais se encontram neste ter-
mo;

4.4 - A proposta enviada pela empresa deve conter todo o descritivo e detalhamento espe-
cifico do lote, valor unitario dos itens e valor total.

4.5 - Requisitos de habilitag&o e de participacéo:

4.5.1 - A empresa devera apresentar atestado de fornecimento anterior de materiais

similares a esta contratacéo emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
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O prazo de entrega dos bens é de até 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento
da Autorizagdo de Fornecimento. Os itens deverdo ser entregues no local e no horario con-

forme indicado abaixo:

Prefeitura Municipal de Cagapava
Rua Capitdo Carlos de Moura, 243— Vila Pantaledo — das 9h00 as 15h30.

5.1.2 A empresa contratada fica responséavel por toda a logistica da entrega, fornecendo to-
dos os itens e mao de obra necessarios, sendo responsavel ainda pelo correto acondiciona-
mento e transporte dos materiais. Todo o custo logistico para a entrega do material sera
custeado pela empresa fornecedora, se houver necessidade de logistica reversa devido ao
fato do material ser recusado por ndo atender as especificagbes técnicas, esta também sera

custeada pela empresa fornecedora.

5.2 Condigoes de Recebimento

5.2.1. Os bens ser#o recebidos provisoriamente no prazo de 03 (trés) dias, por servidor res-
ponsavel pela divisdo de materiais central ou da unidade requisitante; e

5.2.2. Os bens serdo recebidos definitivamente pelo gestor do contrato ou por equipe técnica
nomeada, no prazo de 05 (cinco) dias, contados do recebimento provisério, apos a verifica-
cdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo cir-
cunstanciado.

5.2.3. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substitu-
idos no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem
prejuizo da aplicagao das penalidades.

5.2.4. O recebimento provisério ou definitivo do objeto n&o exclui a responsabilidade da con-

tratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execugéo do contrato.
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6.1 Os itens deverdo ter uma garantia de 90 (noventa) dias, conforme Cddigo de Defesa do

Consumidor.

7.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas conse-
qguéncias de sua inexecugao total ou parcial.
7.2. As comunicagdes entre o 6rgdo e o CONTRATADO devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para
esse fim.
7.3. O CONTRATANTE podera convocar representante do CONTRATADO para adogéo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
7.4. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato:
e GESTOR: Gabriel Pinelli Ferraz - Secretario Municipal de Gestao Publica
e FISCAL: Juliana Pedrosa Faria Viana — Chefe de Se¢do de Arquivo - Matricula: 7388

8.1 — O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias, apds o adimplemento da obriga-
¢ao contratada, desde que regular e devidamente atestado por esta Administracéo, nos ter-
mos do item 5.2.2 deste Termo de Referéncia.

8.1.1 — O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta correntes indicadas pelo contratado.
8.2 — Os bens deverao ser entregues devidamente acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura,
bem como da comprovagao da regularidade fiscal, a qual podera ser constatada mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais.
8.3 — Havendo erro na apresentagao da Nota Fiscal ou dos documentos pertinentes a con-

tratagdo, o prazo para pagamento ficara sobrestado até que a Contratada regularize o erro.
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O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacao, com fundamento na hipétese do art. 75, caput, inciso Il , da Lei n.° 14.133/2021,

que culminara com a selegéo da proposta de menor prego global.

O custo estimado total da contratagdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$ 21.570,00 (vinte e um mil, quinhentos e setenta reais), conforme custos unitarios
apostos na tabela contida no item 1.1.

Natureza da Programa de Trabalho . Cadigo de
Despesa . Fonte (n° e titulo) o
_Des_pesa (F_unc!_onal) B prlqctgga_q

Venho firmar a veracidade do termo de referéncia.

M Cacgapava, 18 de maio de 2026.
Ass.: 78

Verdnica de Carmini Barbieri Braga
Mat. 6696 — Agente de Contratagao

De acordo.

Ass.:

_~TGuilherme de Barros Marcos
Mat: 440110 — Diretor ompras e Licitagoes
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