PREFEITURA DO MUNICIPIO DE URANIA
CNPJ 46.611.117/0001-02

e-mail: licitacao2@urania.sp.gov.br
Avenida Brasil n. 390 — Fone/Fax (17) 3634-9020 — Ramal 218
CEP 15760-045 URANIA — Estado de Sdo Paulo

TERMO DE REFERENCIA
DO OBJETO

Contratacdo de empresa _especializada em servicos técnicos profissionais de conferéncia
fisica_dos bens mdveis com mapeamento das unidades e subunidades, guantificando e
analisando_informacfes como: descricdo completa, numero patrimonial, vida atil, valor
residual, localizacdo e estado _de conservacdo, realizando as conciliacdes entre o _ultimo
inventario fisico realizado até o exercicio de 2024, atendendo_as normas nacionais e
internacionais de contabil.

1- INTRUCAO:

A Lei 14.133/2021, também conhecida como a nova Lei de Licitacdes e Contratos
Administrativos, foi sancionada em 1° de abril de 2021 e trouxe diversas mudancas para o regime
juridico das contratacdes publicas no Brasil. Essa lei visa modernizar, simplificar e aprimorar 0s
processos licitatdrios e contratuais, buscando garantir maior eficiéncia, transparéncia e controle na
gestdo dos recursos publicos. A lei 14.133/2021 também estabelece novas modalidades de
licitacdo, novos critérios de julgamento, novas regras de contratacdo direta, novos instrumentos de
planejamento e governanca, entre outras inovacdes. A implantacdo dessa lei € uma necessidade
urgente para adequar o sistema de compras publicas a realidade atual e as demandas da sociedade.

2 — DA JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1- Considerando as mudancas na Contabilidade do setor piblico, com vistas a melhoria na
informacédo contabil, onde os registros devem espelhar de modo fidedigno a situacdo patrimonial.
Um dos aspectos importantes para a apresentacdo da real situacdo patrimonial € o critério de
avaliacdo de ativos, que permita a quantificacao fiel dos recursos controlados. Ter uma visao geral
da real situacdo dos bens existentes em cada unidade e sub-unidade, identificando 0s bens nao
inventariados tomando as providéncias cabiveis, identificando 0s bens o0ciosos e em
disponibilidade, e, por fim, identificando 0s bens inserviveis para tomar as devidas providéncias
para seu desfazimento.

2.5- Considerando a falta de pessoal capacitado para atender a realizacdo da conferéncia fisica dos
bens moéveis, que impossibilita 0 levantamento preciso no que tange ao quantitativo de bens
permanentes a serem conferidos fisicamente e posteriormente em um novo processo de contratacao
serem inventariados, reavaliados e depreciados, faz-se necessaria a presente contratacao.

3 - OBJETIVOS DA CONTRATACAO:

3.1 - Mapeamento das unidades e subunidades, quantificando e analisando informacfes com a
descricdo completa, numero patrimonial, vida 0til, valor residual, localizacdo e estado de
conservacao, realizando as conciliacdes entre o ultimo inventario fisico realizado até o exercicio
de 2024, atendendo as normas nacionais e internacionais de contabil.
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4— METODOLOGIA:

4.1 - Analise da Situacdo Atual e mapeamento (cadastro) das unidades, subunidades e centros de
custos que serdo conferidos;

4.2 — Conhecer ‘in loco’ todas as rotinas atuais de controle do setor de Patriménio da
PREFEITURA MUNICIPAL, o Sistema (SCPI8/Patrimdnio — Fiorilli Software) utilizado na
PREFEITURA MUNICIPAL DE URANIA para gestdo dos bens patrimoniais, bem como a
correlacdo operacional entre o setor de Patrimbnio, o setor de Compras e o0 setor
Financeiro/Contabil.

4.3 — ldentificacdo e Localizacdo Fisica dos Bens Moveis

4.3.1- Executar a conferéncia fisica dos bens méveis, identificando, localizando e guantificando
aproximadamente 7.000 itens de bens mdveis com a descricdo dos mesmos, incluindo as
informacOes passiveis de serem identificadas em campo, tais como: descricdo detalhada,
fabricante, marca, modelo, grupo/chapa anterior entre outros, comparando com a listagem
existente _no_sistema (SCPI8/Patrimdnio — Fiorilli _Software) de gestdo patrimonial da
PREFEITURA MUNICIPAL DE URANIA.

4.3.2- Todos os bens moveis serdo reqgistrados fotograficamente, identificando-os por salas e em
suas respectivas unidades pertencentes 8 PREFEITURA MUNICIPAL;

4.3.3- A localizacdo e identificacdo de cada ativo deverao ser feitas alocando 0s itens na estrutura
feita no mapeamento com foto digital exclusiva do bem, integrada no sistema para que a
localizacdo e identificacdo sejam fiéis ao proposito que se destina, assim também como a
classificacdo contabil.

4.3.4- Apo6s a localizacdo e identificacdo, munidas de foto e classificacdo contabil, a
CONTRATANDA tera até 48 (quarenta e oito) horas para disponibilizar em arquivo, em formato
pdf, nos moldes do sistema (SCPI8/Patrimdnio — Fiorilli Software) de patrimbnio que a
PREFEITURA MUNICIPAL dispuser,o TERMO DE RESPONSABILIDADE, que sera entregue
pessoalmente ao responsavel pela unidade/subunidade para colhimento de assinatura ou
encaminhado via e-mail ao responsavel indicado pelo PREFEITURA MUNICIPAL.

4.3.5- Caso ocorra a existéncia de bens gue estdo cadastrados no sistema (SCPI8/Patrimbnio —
Fiorilli Software) informatizado da PREFEITURA MUNICIPAL e ndo encontrados fisicamente
em suas dependéncias, construir-se-4 um relatério dos mesmos (sobra contabil), discriminando-0s
por descricdo, data de aquisicdo e localizacdo. Esse relatorio devera ser entregue ao responsavel
pelo setor de patriménio gue marcard uma reunido com a comissao competente para analise dos
fatos, para apresentarem solucdes para as questfes apresentadas, devolvendo o mesmo para a
CONTRATADA tomar as devidas providéncias.

4.3.6- Caso ocorra a existéncia de bens encontrados fisicamente, porém néo cadastrados no sistema
informatizado de patriménio da PREFEITURA MUNICIPAL, construir-se-4 um relatério dos
mesmos (sobra fisica), discriminando-0s por descricdo, data aproximada de aquisicdo e
localizacdo. Esses bens serdo cadastrados no sistema de patrimdnio com todas as informacdes
possiveis para gue facam parte do rol de bens ativos.
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4.3.7- Coletar os termos de responsabilidades devidamente assinados e alocados por salas e
unidades na PREFEITURA MUNICIPAL, de acordo com a nova matriz de dependéncias
operacionais da PREFEITURA MUNICIPAL.

4.3.8- A base de dados devera permitir um trabalho de cruzamento final dos dados e identificacao
de bens cadastrados que estejam fisicamente em dependéncias diferentes daguelas cadastradas no
sistema da PREFEITURA MUNICIPAL, de forma a orientar os lancamentos de transferéncias
patrimoniais entre as dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL.

4.3.9- Durante o periodo de conferéncia fisica dos bens méveis a CONTRATADA devera fazer
um_acompanhamento com no minimo 3 visitas semanais “in loco” até finalizar a parte de
reconhecimento externo, apos essa etapa a CONTRATADA tera até o 60°dia de contrato para a
finalizacdo dos trabalhos.

4.3.10- Ao final dos trabalhos a CONTRATADA emitird um relatorio conclusivo das atividades
executadas.

5- PRAZO DE EXECUCAOQO:

60 (sessenta) dias.

6 - PAGAMENTO:

O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias apds a apresentacdo da nota fiscal dos servicos
realizados no _més anterior, atestada pela autoridade competente, devendo para isto, ficar
identificado 0 nome do Banco, Agencia, localidade e nimero da conta corrente em gue deverdo
ser realizados os créditos.

7-VALIDADE DA PROPOSTA:

Nao inferior a 60 (sessenta) dias.

8 - CONDICOES GERAIS:

Todos os servicos deverdo ser executados com fiel observancia das normas técnicas aplicaveis,
sob responsabilidade direta do contratado.

- Os servicos serdo executados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Urania (SP).

- Os atendimentos e esclarecimentos poderdo ser realizados também por meio de video
conferencia.

- Os esclarecimentos pontuais poderdo ser feitos por meio eletrdnico (e-mail, WhatsApp, Skype,




