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EDITAL DE LICITAGCAO N° 11/2026

EDITAL DE PREGAO ELETRONICO OBJETIVANDO A CONTRATAGAO DE
EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS GRAFICOS PARA
CONFECGAO DE |IMPRESSOS PARA OS DEPARTAMENTOS E
SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA, CONFORME
DADOS ANEXOS.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: R$ 166.100,92 (PREGO MAXIMO)

PREGAO ELETRONICO N° 05/2026
PROCESSO N° 161/2026

CRITERIO DE JULGAMENTO: MENOR PRECO POR ITEM
MODELO DE DISPUTA: ABERTO

ORGAO REQUISITANTE: DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE PIRACAIA.

RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS: De 02/03/2026 09:00h ate 16/03/2026 09:00h
INICIO DA SESSAOQO DE DISPUTA DE PRECOS: Dia 16/03/2026 as 10:00 horas

REFERENCIA DE TEMPO: horério de Brasilia (DF).
LOCAL: www.bllcompras.org.br “Acesso Identificado”

O Municipio de Piracaia torna publico para conhecimento dos interessados, que na data e
local acima indicados fara realizar licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, nos termos da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, Decreto Municipal
5.303/2023, Decreto Municipal 4.189/2016 e a LC 123/2006 e demais legislacao aplicavel e,
ainda, de acordo com as condi¢cdes estabelecidas neste Edital.

Os regulamentos municipais relativos a Lei N.° 14.133/2021 constam no site do municipio e
poderao ser consultados no link: www.piracaia.sp.qov.br/legislacao

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagho é a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS GRAFICOS PARA CONFECGAO DE
IMPRESSOS PARA OS DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA, CONFORME DADOS ANEXOS,
conforme condigbes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitacdo sera dividida em itens, conforme tabela constante no Termo de Referéncia,
facultando-se ao licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse, devendo oferecer
proposta para todos os itens que os compdem.
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2. DA CONTRATAGAO

2.1. Homologado o procedimento, a Divisdo de Licitagdo, convocara o adjudicatario
classificado em primeiro lugar para, dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da data
de recebimento da notificagao, assinar o contrato, cuja minuta integra este Edital, sob pena
de decair do direito de contratar, podendo, ainda, sujeitar-se a penalidade deste Edital.

2.2. O prazo para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
quando solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado e
aceito pela Administracao.

2.3 - A empresa vencedora devera executar o fornecimento nos locais e prazos estabelecidos
nos Pedidos emitidos pela unidade requisitante, em conformidade com este Edital e seus
anexos.

2.4. O prazo de vigéncia da contratacao é de 60 (sessenta) dias, contados do(a)
assinatura do contrato, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

2.5 - DA FISCALIZACAO, GESTAO CONTRATUAL E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO
OBJETO

2.5.1 - O objeto da presente licitagdo sera recebido provisoriamente, no ato da entrega, para
efeito de posterior verificagao da conformidade dos servigos com as especificacdes contidas
no termo de referéncia e demais clausulas deste edital.

2.5.4. O recebimento do produto ficara a cargo da unidade requisitante, que anotarao as falhas
que observarem e as providéncias necessarias para sana-las, ou ainda, a recusa da em sana-
las.

2.5.5. O fornecedor dos produtos responde, nos termos da legislagao civil, pela qualidade do
produto, devendo substituir imediatamente aquele que apresentar vicio, ainda que sanavel.

2.5.6. O recebimento do objeto dar-se-a definitivamente, apos a verificagdo da qualidade e
quantidade dos produtos e consequente aceitacao.

2.5.6.1 O recebimento provisério ficara a cargo dos fiscais e o recebimento definitivo a cargo
do gestor do contrato.

2.5.7 A gestdo dos contratos sera de responsabilidade de cada Diretor de Departamento
conforme caracteristica do objeto e de responsabilidade da Coordenadoria Geral
Administrativa quando se tratar de contratos intersetoriais.

2.5.8 Os fiscais de contratos serdo representantes setoriais designados pela autoridade
competente através de Comissao.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1.  Aparticipagdo no Pregéo, na Forma Eletrénica se dara por meio da digitagdo da senha
pessoal e intransferivel do representante credenciado e subsequente encaminhamento da
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proposta de precos e documentos de habilitacdo, exclusivamente por meio do sistema
eletrénico, observados data e horario limite estabelecido.

3.2. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessdo publica do pregéo, ficando responsavel pelo énus decorrente da perda de negocios
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou da desconexao
do seu representante;

3.2.1. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados
diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgao
ou entidade promotora da licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais
de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais
nos Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos
responsaveis pela informacao, devendo proceder, imediatamente, a correcédo ou a alteragéo
dos registros tao logo identifique incorre¢cdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no
momento da habilitacéo.

3.5. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno
porte, para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n® 14.133, de 2021,
para o agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual
- MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de
2015.

3.6. Nao poderéao disputar esta licitagao:
3.6.1. aquele que ndo atenda as condigbes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.6.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitagao versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.6.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracao do projeto basico ou do
projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista
ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou
subcontratado, quando a licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.6.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de participar
da licitagdo em decorréncia de sangéo que Ihe foi imposta;

3.6.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente do 6rgéo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungao
na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestéo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.6.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;
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3.6.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacao do edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragédo de trabalho infantil, por submissao
de trabalhadores a condigbes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacao trabalhista;

3.6.8. agente publico do érgéo ou entidade licitante;
3.6.9. Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigao;

3.6.10. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitagao ou da execugéo do contrato agente
publico do 6rgéo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar
conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislagao
que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.7. O impedimento de que trata o item 3.6.4 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangéo a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.8. A critério da Administracdo e exclusivamente a seu servigo, o autor dos projetos e a empresa
a que se referem os itens 3.6.2 e 3.6.3 poderao participar no apoio das atividades de planejamento da
contratagao, de execugao da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva
de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.9. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.10. O disposto nos itens 3.6.2 e 3.6.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagédo de servigo que inclua
como encargo do contratado a elaborag¢ao do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes
integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execugao.

3.11.  Em licitagbes e contratagdes realizadas no &mbito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperacao estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea
nos termos da Lei n°® 14.133/2021.

3.12. Avedacéo de que trata o item 3.6.8 estende-se a terceiro que auxilie a condug¢éo da contratacao
na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

4.1. Na presente licitagao, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagao de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminharéao, exclusivamente por meio do sistema eletrdénico, a proposta com o
prego ou o percentual de desconto e os documentos de habilitagdo, conforme o critério de julgamento
adotado neste Edital, até a data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial e juntada de documentos, o licitante declarara, em campo
préprio do sistema, que:
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4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como de que
a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagdo definidos no instrumento
convocatorio;

4.3.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao;

4.3.3. nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto
nos incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema
eletrénico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

45, O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre os requisitos
estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento
favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4°, da Lei
n.° 14.133, de 2021.

451. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalagéo do campo “nao” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.2. nos itens em que a participagao nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “nao” apenas produzira o efeito de o licitante n&o ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n°® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3 ou 4.5 sujeitara o licitante as sancgdes
previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou, na hipétese de a fase de habilitagdo
anteceder as fases de apresentagdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de
habilitagao anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessao publica.

4.8. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos
de habilitagao pelo licitante, o que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da sessao
publica e da fase de envio de lances.

49 Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacéo de propostas, apds a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e
obedecera as seguintes regras:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicaocompilado.htm#art7
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4.10.1. a aplicacao do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relagao aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso
estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema
podera ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de
julgamento por menor precgo; e

4.11.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item
4.10 possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o 6rgéo ou entidade promotora da
licitagdo, podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e
interno.

4.13. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negdcios
diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
que possa comprometer o sigilo ou a segurancga, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valores unitarios e totais
5.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante ndo podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para
contratacao.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execugéo do objeto.

54. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacao
de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
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5.7. A apresentacgao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispbe o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugao contratual, promovendo, quando requerido, sua substituicao

5.7.1. 0O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de
sua apresentagao.

5.7.2. Os licitantes devem respeitar os precos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de
contratagdes publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.7.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o preco ja decorrente da aplicagdo do
desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos neste edital.

5.8. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizagao apdés o devido processo legal e gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogao das medidas necessarias ao exato cumprimento da
lei, nos termos do art. 71, inciso 1X, da Constituicdo; ou condenagdo dos agentes publicos responsaveis
e da empresa contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de
superfaturamento por sobrepreco na execugéo do contrato.

5.9. Em se tratando de servicos com fornecimento de mao de obra em regime de dedicacéo
exclusiva, o licitante devera indicar os sindicatos, acordos coletivos, convencgdes coletivas ou sentencas
normativas que regem as categorias profissionais que executardo o servigo e as respectivas datas
bases e vigéncias, com base na Classificagao Brasileira de Ocupagbes — CBO.

5.10. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento
coletivo aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS E
FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitacdo dar-se-4 automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os
licitantes.
6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio

de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessao e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.
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6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores entre os lances devera ser de R$ 0,01 (um centavo).

6.9. O procedimento seguirda de acordo com o modo de disputa “aberto”, sendo que os
licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.9.1. A etapade lances da sessao publica tera duragao de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos ultimos dois minutos do periodo de
duragéo da sessao publica.

6.9.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.

6.9.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessao publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagao.

6.9.4. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
os lances segundo a ordem crescente de valores.

6.10. Nao serado aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.11. Durante o transcurso da sessao publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance registrado, vedada a identificagédo do licitante.

6.12. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.13. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas
da comunicacgéo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para divulgagao.

6.14. Caso o licitante nao apresente lances, concorrerd com o valor de sua proposta.

6.15. Emrelacao a itens ndo exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno
porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera efetivada a verificacdo automatica, junto a Receita
Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas
e empresas de pequeno porte participantes, procedendo a comparagao com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n°® 123, de 2006, regulamentada pelo
Decreto n°® 8.538, de 2015.

6.15.1. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serédo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

6.15.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apés a comunicagcédo automatica para tanto.

6.15.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou néo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de
pequeno porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificagao,
para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.
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6.15.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.16. So podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.16.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.16.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderao apresentar nova
proposta em ato continuo a classificagéo;

6.16.1.2. avaliagdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverao
preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de
obrigagoes previstos nesta Lei;

6.16.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ag¢des de equidade entre homens e mulheres no
ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.16.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagdes dos
6rgaos de controle.

6.16.2. Persistindo o empate, sera assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos
produzidos ou prestados por:

6.16.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do érgdao ou
entidade da Administragao Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitagao realizada por
orgao ou entidade de Municipio, no territério do Estado em que este se localize;

6.16.2.2. empresas brasileiras;
6.16.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;
6.16.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n® 12.187, de 29

de dezembro de 2009.

6.17. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, na hipétese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do pregco maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagao, o
pregoeiro podera negociar condicbes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

6.17.1. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em razao de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.17.2. A negociacao podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificacdo
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do pre¢go maximo definido pela Administragao.

6.17.3. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

6.17.4. O resultado da negociacdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatorio.

6.17.5. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas,
envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado apés a negociagao realizada, acompanhada,


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art60
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12187.htm#:~:text=LEI%20N%C2%BA%2012.187%2C%20DE%2029%20DE%20DEZEMBRO%20DE%202009.&text=Institui%20a%20Pol%C3%ADtica%20Nacional%20sobre,PNMC%20e%20d%C3%A1%20outras%20provid%C3%AAncias.
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se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagao daqueles
exigidos neste Edital e ja apresentados (modelo anexo lII).

6.17.6. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.18. Apo6s a negociagéo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagéo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condigdes de participagdo no certame, conforme previsto no
art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagao correlata e no item 3.6 do edital.

7.2. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.2.1. contiver vicios insanaveis;
7.2.2. nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.2.3. apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a
contratagao;

7.2.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

7.2.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos,
desde que insanavel.

7.2.6. No regime de empreitada por prego unitario, a caracterizagdo do sobreprego se dara pela
superagao do valor global estimado e pela superagéo de custo unitario, conforme planilha anexa ao
edital;

7.3. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderéo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

7.4. Erros no preenchimento da planilha nao constituem motivo para a desclassificagao da proposta.
A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que n&o haja
majoragdo do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratacao;

7.4.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substancia das propostas;

7.5. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagées do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

7.6. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra/prova de conceito, o licitante
classificado em primeiro lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob
pena de nao aceitagao da proposta.

7.7. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do
procedimento para a avaliagdo das amostras, cuja presenga sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais licitantes.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art14
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7.8. Os resultados das avaliagdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.9. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita
pelo Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.

7.10. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nédo for(em) aceita(s), o Pregoeiro
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITAGAO

8.1. Os documentos previstos neste edital, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade
do licitante de realizar o objeto da licitagao, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts.
62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagcdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em tradugao livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que nao funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serao traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no
Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados
pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitacdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econdmico-financeira, quando exigida, serd observado o somatdrio dos valores de cada
consorciado.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser apresentados em original, por
copia ou por qualquer outro meio possivel de se verificar através da rede de computadores.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderao ser substituidos por registro cadastral
emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto
na Lei n® 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaragcdo de que atende aos requisitos de
habilitacéo, e o declarante respondera pela veracidade das informagdes prestadas, na forma da lei (art.
63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Ser4 verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagédo, a declaragao de
que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagédo, declaragao de que suas propostas
econOmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art62
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art63

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA
“Pago Municipal Dr. Célio Gayer”

;"G!q

N DEPARTAMENTO ADMINISTRAGAO

Pl RACAl A Av. Dr. Candido Rodrigues, n® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

www.piracaia.sp.gov.br

8.9.1. Somente havera a necessidade de comprovagao do preenchimento de requisitos mediante
apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em relagdo a integridade
do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir.

8.10. A verificagdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certidoes constitui meio legal de prova, para fins de habilitagdo.

8.10.1. Os documentos de habilitacdo deverao ser enviados por meio do sistema antes do inicio
da fase competitiva, em formato digital até a data e horario estabelecido no predmbulo deste
edital.

8.11. Apos inicio da fase competitiva, ndo sera permitida a substituigdo ou a apresentagédo de novos
documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64):

8.11.1. complementacdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.11.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das
propostas;

8.12. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratacdo podera sanar erros ou
falhas, que nao alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitacao
e classificago.

8.13. Na hipétese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitagdo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda ao presente edital.

9. EXIGENCIAS PARA HABILITAGAO
9.1.1 - Como condi¢do para habilitagcao do licitante detentor da proposta classificada em primeiro lugar,
sera verificado a apresentagdo dos documentos seguintes.

9.2 - Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a
confirmagéao daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, o licitante sera convocado a encaminha-
los, em formato digital, via e-mail, no prazo de 02 (duas) horas, sob pena de inabilitagéo.

9.4 - Serao exigidos os documentos relativos a regularidade fiscal, em qualquer caso, somente em
momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

10.2 DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
10.2.1 Habilitagao Juridica

A documentagao relativa a habilitagao juridica, conforme o caso, consistira em:

a - Registro comercial, no caso de empresa individual;

b - Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicao
de seus administradores;


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art64
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¢ - Inscrigao do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de diretoria em
exercicio;

d - Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
no Pais, e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando
a atividade assim o exigir.

10.2.2. Regularidade Fiscal, Social e Trabalhista

A documentacao de habilitagao fiscal, social e trabalhista serao aferidas mediante a verificacdo dos
seguintes requisitos:

a) Inscrigdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);

b) Inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

c) Regularidade perante a Fazenda federal

d) Regularidade perante a Fazenda estadual

e) Regularidade perante a Fazenda municipal do domicilio ou sede do licitante, ou outra
equivalente, na forma da lei;

f) Regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos

encargos sociais instituidos por lei;

g) Regularidade perante a Justiga do Trabalho;

h) O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituigdo Federal (Declaracao
modelo anexo V)

10.2.2.1 - As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participagao neste
certame, deverdo apresentar toda a documentagao exigida para fins de comprovagido de
regularidade, mesmo que esta apresente alguma restrigao;

10.2.2.2 - Na fase de habilitagao, devera ser apresentada e conferida toda a documentacéao e, havendo
alguma restricdo na comprovacgao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o prazo de 5
(cinco) dias uteis, cujo termo inicial corresponderd ao momento em que o proponente for declarado
vencedor do certame, prorrogavel por igual periodo, para a regularizacdo da documentagao,
pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais certiddes negativas ou positivas com
efeito de certiddo negativa;

10.2.2.3 - A prorrogacgéo do prazo previsto no paragrafo anterior devera ser concedida pelo presidente
da comissao ou pregoeiro de licitagcdo quando requerida pelo licitante, a ndo ser que exista urgéncia na
contratacao ou prazo insuficiente para o empenho, devidamente justificados;

10.2.2.4 - A nao regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no paragrafo anterior implicara
decadéncia do direito a contratacédo, ensejando a aplicagdo das sanc¢des cabiveis e a avaliagdo quanto
ao prosseguimento do certame, nos termos do art. 19 do Decreto Municipal n.° 4189/2016.

10.2.3. Qualificagdo Econémico-Financeira
a) Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede do licitante,

com data de emissao nao superior a 90 (noventa) dias contados retroativamente da data designada
para a abertura dos envelopes “proposta”.
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10.2.4 — Qualificagao Técnica

a) As empresas deverdo apresentar um (ou mais) atestado de capacidade técnica que
comprovem a aptiddo para o fornecimento pertinente e compativel com o objeto da presente licitagao;
10.2.5 — Outras Comprovagoes

a) Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas,

conforme modelo do Anexo |V; (Inciso IV do artigo 63 da Lei 14133/2021);

b) Declaragdo de Enquadramento em Regime de Tributagdo de Micro Empresa ou Empresa
de Pequeno Porte. (Na hipotese do licitante ser ME ou EPP) conforme modelo anexo VI.

9. DOS RECURSOS

9.1. A interposigao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitagao
de licitantes, a anulagao ou revogacgao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

9.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimag&o ou de lavratura da ata.

9.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagao
ou inabilitagao do licitante:

9.3.1. aintengao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;
9.3.2. o prazo para a manifestacédo da intencao de recorrer n&o sera inferior a 10 (dez) minutos.

9.3.3. o0 prazo para apresentagdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimacdo ou de
lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacéo;

94. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10 (dez)
dias uteis, contado do recebimento dos autos.

9.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

9.7. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgagdo da interposicdo do recurso,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.8. O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

9.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.10. Os autos do processo serdo disponibilizados com vista franqueada aos interessados no sitio
eletrbnico na plataforma onde esta sendo realizada a licitagao.
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10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragcdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. deixar de entregar a documentagado exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

10.1.2.1. nao enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociagéo;
10.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
10.1.2.4. deixar de apresentar amostra;

10.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

10.1.3. nao celebrar o contrato ou n&o entregar a documentacgao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

10.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracéo;

10.1.4. apresentar declaragdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragédo
falsa durante a licitacao

10.1.5. fraudar a licitacao

10.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:

10.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
10.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
10.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo

10.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

10.2.  Com fulcro na Lei n°® 14.133, de 2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil
e criminal:

10.2.1. adverténcia;
10.2.2. multa;
10.2.3. impedimento de licitar e contratar e

10.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagcéo das san¢des serdo considerados:

10.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.
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10.3.2. as peculiaridades do caso concreto
10.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
10.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

10.3.5. a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infragOes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a 15% do
valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa sera de
15% a 30% do valor do contrato licitado.

10.5. As sangdes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagdo da sanc¢do de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéo.

10.7. A sancao de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infracGes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, quando nao se justificar a
imposicado de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no dmbito da
Administragao Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgéo ou entidade, pelo
prazo maximo de 3 (trés) anos.

10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sangédo de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e
10.1.8, bem como pelas infragbes administrativas previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3 que
justifiquem a imposicao de penalidade mais grave que a sangdo de impedimento de licitar e contratar,
cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da Lei n.° 14.133/2021.

10.9. Arecusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragao, descrita no
item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgdo ou entidade promotora da licitagao.

10.10. A apuragao de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar
e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizacdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis,
que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagéo, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicagdo das sanc¢bes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimacdo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a deciséo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, encaminhara o recurso com sua motivagao a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo
no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/L14133.htm#art156§5

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA
“Pago Municipal Dr. Célio Gayer”

LT IS

DEPARTAMENTO ADMINISTRAGAO

Pl RACAl A Av. Dr. Candido Rodrigues, n® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

. www.piracaia.sp.gov.br

10.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsideragao da aplicacdo da sangao de declaragao
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacgé&o, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terao efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

10.14. A aplicagéo das sangbes previstas neste edital ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigacéo de
reparagao integral dos danos causados.

11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagao da
Lei n® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura
do certame.

11.2. A resposta a impugnagao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao ultimo dia util anterior a data da abertura do
certame.

11.3. Aimpugnacéo e o pedido de esclarecimento poderao ser realizados por forma eletrénica, pelos
seguintes meios: a) Insergao em campo especifico na plataforma onde esta sendo realizada a licitagao,
com vistas a todos os interessados.

Protocolo geral da Prefeitura, on-line disponivel no site www.piracaia.sp.gov.br no caso de
impossibilidade de inser¢éo na forma do subitem anterior.

11.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
certame.

11.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitagao.

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizacao do certame.

12. DAS DISPOSIGOES GERAIS

12.1. Sera divulgada ata da sessao publica no sistema eletrénico.

12.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a
realizagao do certame na data marcada, a sesséo sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que nao
haja comunicagao em contrario, pelo Pregoeiro.

12.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observarao o horario de Brasilia - DF.

12.4. A homologacao do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagao.

12.5. As normas disciplinadoras da licitacdo serao sempre interpretadas em favor da
ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndao comprometam o interesse da
Administragao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.
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12.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagcdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracido n&o sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatorio.

12.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia
do inicio e incluir-se-a o do vencimento. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de
expediente na Administracéo.

12.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais néo importara o afastamento
do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da
isonomia e do interesse publico.

12.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

12.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e nos enderegos eletrbnicos: www.piracaia.sp.gov.br e

www.bll.org.br.

12.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

12.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia

12.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

12.11.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta sugerido

12.11.3. ANEXO Ill = Minuta de contrato

12.11.4. ANEXO |V — Declaragao de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos
12.11.5. ANEXO V - Declaragao de que nao emprega menor

12.11.6. ANEXO VI - Declaragao de micro empresa ou empresa de pequeno porte

Piracaia, 26 de fevereiro de 2026.

ANDRE HENRIQUE
ROGERIO:2974471
6843

ANDRE HENRI&UE ROGERIO
Prefeito
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

A. DEFINICAO DO OBJETO:
Lei 14.133, art. 6, XXIlI, alinea a: defini¢cdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo

do contrato e,se for o caso, a possibilidade de sua prorrogag¢éo;

OBJETO: Contratacdo de servigos graficos para confeccdo de impressos para os departamentos e

secretarias da Prefeitura Municipal de Piracaia.

A contratacdo de servicos graficos, mediante licitacdo na modalidade Pregdo Eletronico, justifica-se
pela necessidade de garantir o fornecimento continuo de materiais impressos utilizados nas rotinas
administrativas das Secretarias e Departamentos da Administragao Municipal.

Tais materiais sdo essenciais para a formalizagdo documental, comunicagado institucional, organizagao
de processos administrativos e atendimento de demandas internas, permitindo que as atividades
sejam executadas com regularidade, padronizagao e eficiéncia.

A contratagdo visa assegurar:
e A padronizacdo dos materiais utilizados na Administracdo Publica;

e A organizagdao documental e a correta tramitagao de processos internos; A identificagao visual

e institucional dos documentos oficiais;

e A manutenc¢do da comunicacdo interna e institucional em materiais impressos; O atendimento

continuo de materiais de expediente, informativos e administrativos;

e O suporte as rotinas administrativas, evitando atrasos e interrup¢des por falta de material
grafico.

A prestacdo periddica desses servicos possibilita planejamento adequado, padronizagdo dos impressos

e garantia de atendimento conforme a demanda. Dessa forma, a contratagdo tem carater essencial e

permanente, uma vez que a Administracdo utiliza materiais graficos diariamente e depende deles para

o funcionamento dos servicos publicos.
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A.1. DESCRITIVO, QUANTITATIVO E VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

A estimativa das quantidades foi elaborada com base nas necessidades apresentadas pelas
unidades requisitantes e no histdrico de consumo de materiais gréficos utilizados em exercicios
anteriores, bem como nas previsdoes de demandas futuras decorrentes das atividades administrativas,

educativas, culturais e institucionais da Administragdo Publica Municipal.

Item | Descrigdo do Produto/Servigo Unidade | Quantidade Valor Valor Total
Maximo Estimado
Unitario

1 CAPA DE PROCESSO COR AMARELO - UN 5100 4,20 21.420,00

FORMATO ABERTO: 32CMX48CM, FORMATO
FECHADO: 24CMX32CM; PAPEL: CARTOLINA,
GRAMATURA 240G, COR CANARIO,
IMPRESSAO: 1X0 COR (PRETO); COM FURO NA
LATERAL. ACABAMENTO: REFILE E VINCO
CENTRAL, GARANTINDO BOM ACABAMENTO E
FACILIDADE NO MANUSEIO COM TIMBRADO
DA PREFEITURA E COM LOGOTIPO DE CADA
DEPARTAMENTO E SECRETARIA

2 CAPA DE PROCESSO COR AZUL - FORMATO UN 5100 4,20 21.420,00
ABERTO: 32 CM X 48 CM, FORMATO FECHADO:
24 CM X 32 CM, COM VINCO CENTRAL PARA
DOBRA. IMPRESSAO 1X0 (PRETO EM UM
LADO), SEM FURO LATERAL. ACABAMENTO:
REFILE E VINCO CENTRAL, GARANTINDO BOM
ACABAMENTO E FACILIDADE NO MANUSEIO
COM TIMBRADO DA PREFEITURA E COM
LOGOTIPO DE CADA DEPARTAMENTO E
SECRETARIA

3 ENVELOPE BRANCO CARTA OFICIO - ENVELOPE | CX 3 522,50 1.567,50
BRANCO, COM FORMATO 114 X 229MM,
CARTA OFICIO 80GR, CX COM 1000 UNDS.,
GARANTINDO BOM ACABAMENTO E
FACILIDADE NO MANUSEIO COM TIMBRADO
DA PREFEITURA

4 ENVELOPE KRAFT - ENVELOPE SACO KRAFT CcX 5 571,36 2.856,80
NATURAL KN36, COM FORMATO 260 X
360MM, PAPEL KRAFT 80 G, CX COM 250
UNDS., GARANTINDO BOM ACABAMENTO E
FACILIDADE NO MANUSEIO COM TIMBRADO
DA PREFEITURA
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TALONARIOS — TALONARIO DE AUTO DE BLOCO 4 69,18 276,72
INFRACAO DE TRANSITO, IMPRESSO EM
FORMULARIO AUTOCOPIATIVO, CONTENDO
CAMPOS PARA IDENTIFICACAO DO VEICULO,
CONDUTOR, LOCAL E TIPIFICACAO DA
INFRACAO, COM AS ALTERACOES DE CAPAE
DE FOLHA INTERNA, COMPOSTO POR 100
FOLHAS EM FORMATO A4, EM DUAS VIAS
AUTOCOPIATIVO, CONFORME MODELO
PADRAO DO ORGAO DE TRANSITO MUNICIPAL.

CARTAO DE IDENTIFICAGAO DO CADASTRO UN 3000 2,03 6.090,00
UNICO - CARTAO COM O FORMATO
COLORIDO NA COR VERDE, COM FORMATO 4 X
4, PAPEL OFFSET 180G, FORMATO FECHADO
A6, GARANTINDO BOM ACABAMENTO E
FACILIDADE NO MANUSEIO COM TIMBRADO
DA PREFEITURA

CAPA PARA ULTRASSOM COM JANELA - UN 4000 4,48 17.920,00
MATERIAL: CARTAO OFFSET 180G, FOSCO,
PROPORCIONANDO RESISTENCIA E
DURABILIDADE; ACABAMENTO: LAMINACAO
FOSCA, CONFERINDO UM TOQUE SOFISTICADO
E PROTECAO ADICIONAL; IMPRESSAO:
COLORIDA (FRENTE); JANELA TRANSPARENTE:
LOCALIZADA ESTRATEGICAMENTE PARA EXIBIR
INFORMACOES ESSENCIAIS COMO NOME DO
PACIENTE, TIPO DE EXAME E DATA,
FACILITANDO A IDENTIFICACAO SEM
NECESSIDADE DE ABRIR A CAPA; TAMANHO:
FORMATO 31X45 CM, ADEQUADO PARA
ARMAZENAR EXAMES DE ULTRASSOM DE
DIVERSOS TAMANHOS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

CARTAO PARA RECEITUARIO UN 500 4,23 2.115,00
OFTALMOLOGISTA - FORMATO: 15 CM X 30
CM ABERTO (HORIZONTAL, UMA DOBRA);
IMPRESSAQ: PRETO E BRANCO (FRENTE E
VERSO); PAPEL: CARTAO 150G/M?; COM CAPA
DE PROTEGAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)
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CARTAZ - TAMANHO: O CARTAZ POSSUI
DIMENSOES GRANDES DE 90 CM X 60 CM,
IDEAL PARA SER FIXADO EM PAREDES DE
CLINICAS, HOSPITAIS, POSTOS DE SAUDE E
OUTROS LOCAIS DE GRANDE CIRCULAGAO DE
PESSOAS, GARANTINDO ALTA VISIBILIDADE;
MATERIAL: O CARTAZ E IMPRESSO EM PAPEL
COUCHE BRILHANTE 150G OU 200G, QUE
CONFERE UM ACABAMENTO DE ALTA
QUALIDADE, PROPORCIONANDO CORES

VIBRANTES E UMA APRESENTACAO ATRAENTE.

O PAPEL BRILHANTE REALCA AS CORES E
DETALHES, TORNANDO AS INFORMAGOES
MAIS DESTACADAS E VISIVEIS; ACABAMENTO:
LAMINAGAO BRILHANTE PARA GARANTIR UM
ACABAMENTO SOFISTICADO E DURAVEL. ESSE
ACABAMENTO AUMENTA A RESISTENCIA DO
CARTAZ A SUJEIRA, UMIDADE E RASGOS, AO
MESMO TEMPO EM QUE PROPORCIONA UMA
TEXTURA LISA E BRILHANTE, COM UM VISUAL
MAIS ELEGANTE E IMPACTANTE. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

UN
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20,63

10.315,00

10

CONFECCAO DE ETIQUETAS PARA A
CAMPANHA DE VACINACAO CONTRA A
INFLUENZA - COM AS MEDIDAS 2,7 CM X 2,3
CM, LETRAS NA COR VERDE E EM PAPEL
FOSCO; NAO PODE SER CONFECCIONADO EM
PAPEL BRILHANTE DEVIDO A DIFICULDADE EM
ESCREVER NA ETIQUETA COM CANETA
ESFEROGRAFICA.

UN

1000

2,33

2.330,00

11

FOLDER ATUALIZAGAO CARTEIRINHA DE
VACINA - FORMATO 21 X 29CM ABERTO,
COUCHE BRILHO, 150G, 3 DOBRAS;
IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE E VERSO);
ACABAMENTO: CORTE RETO, COM
ACABAMENTO EM PAPEL COUCHE BRILHO
(VERNIZ DE ALTA QUALIDADE), ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (PNG OU PDF)

UN

5000

1,36

6.800,00

12

FOLDER CARTEIRA DE GESTANTE - FORMATO
21 X 29CM ABERTO, COUCHE BRILHO, 150G, 3
DOBRAS; IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE E
VERSO); ACABAMENTO: CORTE RETO, COM
ACABAMENTO EM PAPEL COUCHE BRILHO
(VERNIZ DE ALTA QUALIDADE). ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (PNG OU PDF)

UN

1000

3,38

3.380,00
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13 | IMPRESSAO DE APAC - FORMATO: A4 BLOCO 200 36,17
(VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO: PRETO
E BRANCO (FRENTE); PAPEL: 2 VIAS - SENDO
UMA CARBONADA; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTECAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RiGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

T R AMUNICIPA
PIRACAIA Av. Dr. Candido Rodrigues, n® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

7.234,00

14 IMPRESSAO DE ATESTADO MEDICO - BLOCO 200 13,48
FORMATO: 15 CM X 21 CM (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAO: PRETO E BRANCO
(FRENTE); PAPEL: SULFITE BRANCO 75G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

2.696,00

15 IMPRESSAO DE DECLARACAO DE BLOCO 100 15,98
COMPARECIMENTO - FORMATO: 15 CM X 21
CM (VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
PRETO E BRANCO (FRENTE); PAPEL: SULFITE
BRANCO 75G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTECAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

1.598,00

16 IMPRESSAO DE FICHA DE APH (SAMU) - BLOCO 100 35,04
FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE); PAPEL: 2
VIAS - SENDO UMA CARBONADA,;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTECAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

3.504,00

17 IMPRESSAO DE FICHA DE ATENDIMENTO VRS | BLOCO 100 34,50
(SAMU) - FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAQ: COLORIDA (FRENTE);
PAPEL: 2 VIAS - SENDO UMA CARBONADA;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR

3.450,00
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RIGIDA; BLOCO COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

18 IMPRESSAO DE FICHA DE AVALIGAO DE BLOCO 200 41,91 8.382,00
ASSISTENCIA (SAMU) - FORMATO: A4
(VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
COLORIDA (FRENTE); PAPEL: SULFITE BRANCO
150G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS COM
COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTEGAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 100
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

19 IMPRESSAO DE FICHA DE CONFERENCIA DA BLOCO 50 60,17 3.008,50
VSB (SAMU) - FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE);
PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTECAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

20 | IMPRESSAO DE GUIA DE REFERENCIA E BLOCO 200 25,81 5.162,00
CONTRA REFERENCIA - FORMATO: A4
(VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO: PRETO
E BRANCO (FRENTE E VERSO); PAPEL: SULFITE
150G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS COM
COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTECAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

21 IMPRESSAO DE LAUDO PARA TESTE RAPIDO - BLOCO 20 30,42 608,40
FORMATO: 15 CM X 21 CM (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAOQ: PRETO E BRANCO
(FRENTE); PAPEL: SULFITE BRANCO 75G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)
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22 IMPRESSAO DE RECEITUARIO - FORMATO: 15 BLOCO 200 17,97 3.594,00
CM X 21 CM (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAO: PRETO E BRANCO (FRENTE);
PAPEL: SULFITE BRANCO 75G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

23 IMPRESSAO DE RECEITUARIO ESPECIAL - BLOCO 200 24,54 4.908,00
FORMATO: 15X21 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAOQ: PRETO E BRANCO (FRENTE)
PAPEL: 2 VIAS — SENDO UMA CARBONADA,;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGCAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 100 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

24 | IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME BLOCO 20 35,63 712,60
CITOPATOLOGICO JOSE AUGUSTO PECANHA
BRANDAO - FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE E
VERSO); PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTECAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

25 | IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME BLOCO 60 32,75 1.965,00
CITOPATOLOGICO JOSE F. ROSAS - FORMATO:
A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
COLORIDA (FRENTE E VERSO); PAPEL: SULFITE
BRANCO 150G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTECAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RiGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)
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26 IMPRESSAO DE REQUISIGAO DE EXAME BLOCO 20 67,67 1.353,40
CITOPATOLOGICO JOSE FERRREIRA DE SOUZA -
FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAO: COLORIDA (FRENTE E VERSO);
PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

27 IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME BLOCO 20 48,50 970,00
CITOPATOLOGICO UNIDADE SAN MARINO -
FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAQ: COLORIDA (FRENTE E VERSO);
PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTECAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

28 IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA | BLOCO 40 42,50 1.700,00
JOSE AUGUSTO PECANHA BRANDAO -
FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
IMPRESSAQ: COLORIDA (FRENTE E VERSO);
PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)

29 IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA | BLOCO 100 32,50 3.250,00
JOSE F. ROSAS - FORMATO: A4 (VERTICAL, SEM
DOBRAS); IMPRESSAQ: COLORIDA (FRENTE E
VERSO); PAPEL: SULFITE BRANCO 150G/M?;
ACABAMENTO: LOCADOS COM COLA NO TOPO
OU LATERAL (CONFORME NECESSIDADE DA
CONTRATANTE) COM CAPA DE PROTEGAO
(PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR
RIGIDA; BLOCO COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL:
FORNECIDA PELA CONTRATANTE EM
FORMATO DIGITAL (.PDF)




30

PIRACAIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA
JOSE FERRREIRA DE SOUZA - FORMATO: A4
(VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
COLORIDA (FRENTE E VERSO); PAPEL: SULFITE
BRANCO 150G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTECAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

BLOCO
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1.070,00

31

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA
UNIDADE SAN MARINO - FORMATO: A4
(VERTICAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
COLORIDA (FRENTE E VERSO); PAPEL: SULFITE
BRANCO 150G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTEGAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 50
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

BLOCO

30

52,00

1.560,00

32

IMPRESSAO DE SADT - FORMATO: 21 CM X 15
CM (HORIZONTAL, SEM DOBRAS); IMPRESSAO:
PRETO E BRANCO (FRENTE); PAPEL: SULFITE
BRANCO 75G/M?; ACABAMENTO: LOCADOS
COM COLA NO TOPO OU LATERAL (CONFORME
NECESSIDADE DA CONTRATANTE) COM CAPA
DE PROTEGAO (PAPEL CARTAO OU SIMILAR) E
CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO COM 100
FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA PELA
CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL (.PDF)

BLOCO

100

22,54

2.254,00

33

RECEITUARIO ESPECIAL — TALAO COM 50
FOLHAS EM PAPEL SUPER BOND AZUL 75G;
COM ACABAMENTO SERRILHADO; IMPRESSAO
SO FRENTE; O NUMERO DO TALAO SERA
ENVIADO NO MOMENTO DA CONFECCAO;
FORMATO: 25X9 CM; MATERIAL: SUPER BOND
75G COM CAPA DE PROTECAO (PAPEL CARTAO
OU SIMILAR) E CAPA INFERIOR RIGIDA; BLOCO
COM 50 FOLHAS. ARTE FINAL: FORNECIDA
PELA CONTRATANTE EM FORMATO DIGITAL
(.PDF)

BLOCO

1000

10,63

10.630,00

Total -

166.100,92

A.2. Natureza dos Servigos: Servico comum de pessoa Juridica.

A.3. Prazo do Contrato:
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O prazo de vigéncia do contrato serd de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data de sua assinatura.

A. FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO
A contratacdo de servigos graficos configura medida recorrente e indispensavel ao funcionamento
administrativo da Prefeitura Municipal de Piracaia, considerando a necessidade continua de producdo
de impressos utilizados nas rotinas de atendimento, registro, arquivamento, processos de Licitacdes,
processos Aministrativos, comunicacdo institucional e emissdao de documentos oficiais.
Tais materiais integram as atividades administrativas permanentes das secretarias e departamentos,
sendo essenciais para a tramitacdo interna de processos, organizacdao documental, comunica¢cdo com
usudrios e apoio as acdes administrativas e operacionais.
A presente contratacao se justifica pela necessidade de garantir a disponibilidade regular de impressos,
capas de processo, formularios, etiquetas, folders, talonarios e demais materiais graficos utilizados
pela administracdao municipal. A auséncia de fornecimento adequado comprometeria diretamente o
andamento das atividades administrativas, ocasionando atrasos, retrabalho e desorganizacdo na
execucdo dos servicos publicos.

B.1. Justificativa Técnica

e Os materiais graficos sdo essenciais para a organizagdo de documentos, atendimento ao

publico, registro de informag¢des e comunicagao institucional;

e (Capas de processo, etiquetas, blocos e demais impressos sdo indispensaveis para a tramitacdo

interna, controle administrativo e arquivamento;

e A contratacdo de empresa especializada assegura a padronizagdo visual, a qualidade da

impressao, a durabilidade dos materiais e a observancia do padrao institucional vigente;

e A contratacdo com vigéncia de 60 (sessenta) dias, em entrega Unica, garante o atendimento
integral da demanda estimada, evitando desabastecimento e prejuizos as atividades

administrativas.

B.2. Justificativa Econdmica
A contratacdo de servigos graficos por meio de licitagdo também se justifica sob o aspecto econémico,

considerando que a auséncia de materiais implica:
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e Riscos de paralisagdo de servigos por falta de formularios e documentos oficiais;

e Gastos elevados com solicitacGes emergenciais e compras fragmentadas, geralmente mais

onerosas;
e Desorganizacao dos processos internos e aumento de retrabalho;
e Prejuizo administrativo decorrente da auséncia de padronizacdao dos materiais.

e A contratacdo com valor unitdrio permite a Administracdo solicitar somente os itens
necessarios, evitando desperdicio, melhorando o planejamento e assegurando maior controle

dos gastos, conforme utilizacdo real de cada setor.

B.3. Padroes Técnicos e Requisitos do Servigco

Os materiais graficos contratados deverdo atender aos seguintes critérios:
e Utilizacdo dos materiais conforme especificacdo técnica de cada item;

e Padronizagdo de layout institucional, com aplicacdo correta de logotipos e identidade visual,
0os quais serdo encaminhados ao fornecedor por meio eletrénico pelos respectivos
departamentos e secretarias no momento da solicitacdo do material. Qualidade adequada de

impressdo, papel e acabamento;

e Apresentacdo de prova de impressdo, quando necessdrio ou mediante solicitacdo da

Administracdo, para conferéncia do conteudo e validagao do layout antes da producao final;
e Entrega parcial conforme solicitagcdo dos setores, em regime de fornecimento continuo;

e Manuteng¢do dos mesmos padrdes durante todo periodo contratual.

A contratacdo de servigos graficos constitui medida essencial para o funcionamento regular das
atividades administrativas da Prefeitura Municipal de Piracaia, assegurando a organiza¢do, a
padroniza¢cdao documental e a continuidade dos servigos internos.

A realizacdo da contratagdo por meio de processo licitatério, com critério de menor preco por item, na
forma de valor unitario, garante a economicidade e o controle dos gastos publicos, bem como a
adequada execuc¢do dos servicos em entrega Unica, dentro do prazo de 60 (sessenta) dias, assegurando

o pleno atendimento das necessidades administrativas da Administracao Municipal.
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B. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO
A contratacdo de servigos graficos para a confec¢do de impressos representa um passo estratégico na
busca por eficiéncia e qualidade na administragdo publica. Esta solugdo visa atender as demandas
especificas das unidades administrativas da Prefeitura Municipal, garantindo que todos os setores
tenham acesso a materiais gréficos.
Neste contexto, a proposta é estruturada em torno de uma analise detalhada das necessidades de
impressdao, uma pesquisa de mercado abrangente e a escolha de um modelo de contratacdo
apropriado, que alie transparéncia e competitividade. O modelo de Pregdo Eletronico serd a
abordagem adotada, pois permite uma maior participacdo de fornecedores, resultando em ganhos de
economia e qualidade no fornecimento dos servigos.
Este documento fornece uma visao geral da estrutura da solucdo adotada, o modelo de contratacao
proposto e justifica cada elemento envolvido, assegurando que a execugdo dos servicos atenda aos

principios de eficiéncia, legalidade e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

C.1. Estrutura da Solugdo
A presente estrutura da solucdo é projetada para garantir a contratacdo eficiente de servicos graficos
especializados, focando na confeccdo de impressos para os diversos departamentos da Administracdo
Municipal, com duragdo de 60 (sessenta) dias e em conformidade com a capacidade orcamentaria
disponivel.

e Planejamento e Definicio das Especificacbes Técnicas: Nesta etapa, sera realizada uma
anadlise detalhada das necessidades de cada departamento, a fim de definir as especificagcdes
técnicas para os materiais que serdo produzidos. A atencdo cuidadosa a esses detalhes
assegurarad que todos os produtos atendam aos padrdes institucionais, incluindo cores,
logotipos, layouts e acabamentos. Desta forma, garantimos a uniformidade e a padronizacdo
em todos os documentos.

e Producdo e Entrega: A execucdo do servico abrangera a producdo dos impressos conforme as
especificacdes estabelecidas durante a fase de planejamento. Além disso, serd garantido que
os materiais sejam entregues dentro dos prazos estipulados, de maneira a atender de forma
continua e organizada as demandas administrativas.

e Prazo de Entrega: O prazo para entrega sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a
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partir do recebimento do Pedido de Compra, encaminhado por e-mail pelo departamento
solicitante.

e Conferéncia da Qualidade dos Impressos: Apds a entrega dos materiais graficos, sera realizada
uma analise para verificar a qualidade dos impressos. Esse controle permitira identificar
possiveis erros ou inconsisténcias, garantindo que todos os produtos estejam de acordo com

as especificacbes e os padrdes exigidos pela Administragdo Municipal.

Essa abordagem metddica ndo sé promovera a eficiéncia operacional, mas também garantira o
controle rigoroso dos custos, alinhando a producdo dos materiais gréficos as necessidades
institucionais e a capacidade orcamentaria disponivel. Essa estrutura minimiza o desperdicio e garante
a utilizacdo responsavel dos recursos publicos, promovendo um servico eficaz e de qualidade para a

Administracao Municipal.

C.2. Modelo de Contratagao
O modelo de contratagdo adotado sera por meio de licitagdo na modalidade de Pregdo Eletronico, com
vigéncia de 60 (sessenta) dias, conforme estabelecido na legislagdo vigente.
Essa modalidade foi escolhida por assegurar maior transparéncia, competitividade e eficiéncia
administrativa, bem como o adequado planejamento financeiro da Administracado.
A contratacdo da empresa especializada tera por finalidade a execucdo integral dos servigos em
entrega Unica, conforme especificacdes definidas no instrumento convocatério e na solicitagdo dos
departamentos requisitantes, ndo se caracterizando como contratacdo continua ou por demanda.
A contratacgdo sera realizada com base em preco unitario por item, considerando o quantitativo total
estimado dos servigos a serem executados em parcela Unica, dentro do prazo de vigéncia contratual.
A empresa vencedora sera responsavel por executar e entregar todos os servigos contratados de forma

integral, conforme as condigBes, prazos e especificagdes estabelecidos no contrato.

C.3. Estrutura Detalhada do Modelo de Contratagao:

> Forma de Execugdo:

e A prestacdo dos servicos serd realizada em entrega Unica, mediante solicitacdo formal da
Administracdo, observadas as condi¢des e prazos estabelecidos no contrato.

e A execucdo dos servigos graficos ocorrera de forma integral, sem carater periddico ou sob
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demanda, devendo os materiais contratados ser entregues uma Unica vez, dentro do prazo de
60 (sessenta) dias, garantindo o atendimento integral das necessidades dos departamentos

requisitantes.

> Objeto da Contratagdo:
e A contratacdo visa a prestacdo de servicos graficos para a confeccdo de impressos a serem
utilizados pelas secretarias e departamentos da Prefeitura Municipal, conforme especificacdes

definidas no instrumento convocatorio.

> Abrangéncia:
e Osservicos atenderdo aos seguintes departamentos: Administracdo, Assisténcia Social, Saude

e Seguranca Publica e Transito.

C.4. Forma de Pagamento
e O pagamento serd realizado em até 20 (vinte) dias Uteis apds a entrega do servigo, mediante
apresentagao de nota fiscal.
O pagamento serd efetuado via transferéncia bancdria em conta informada pela contratada,

obedecendo as normas financeiras da Administragao Publica Municipal.

C.5.Justificativa do Modelo de Contratagdo por Item (Valor Unitario):
A adoc¢do do modelo de contratacgdo por item, com valores unitdrios, visa garantir maior controle sobre
os custos, possibilitar ajustes conforme as necessidades especificas de cada secretaria e
departamentos, ampliar a competitividade entre os fornecedores e assegurar a economicidade na
aquisicdo dos servicos. Essa modalidade permite a contratacdo de quantidades distintas conforme a

demanda efetiva, evitando desperdicios e otimizando a aplica¢do dos recursos publicos.

O fornecimento sera realizado por item, em valor unitario, permitindo a Administracdo adquirir as
quantidades necessarias de forma gradativa, conforme a demanda real dos setores administrativos.

As solicitacbes de materiais graficos serdo organizadas por departamento, de acordo com as
necessidades especificas de cada unidade, tais como: Administragdo; Assisténcia Social; Saude;

Segurancga Publica e Transito.
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> Nos enderecos abaixo:

e ADMINISTRACAO: Av. Dr. Candido Rodrigues, 120 - Centro - Piracaia/SP, cep: 12970-000

telefone: (11) 4036-2040

e ASSISTENCIA SOCIAL: Rua: Dirce Fiorelini Badari, 35 - Centro — Piracaia/SP, cep: 12970-000

telefone: (11) 4036-7208

e SAUDE: Rua: Domingos Leme, 96 - Centro — Piracaia/SP, cep: 12970-000 telefone: (11) 4036-
2720

e SEGURANCA PUBLICA E TRANSITO: Av. Uigi Zenga, 1005 — Juncal — Piracaia/SP, cep: 12970-

000 telefone: (11) 4036-3714

A execucdo dos servicos serd realizada mediante solicitacdo formal dos departamentos
requisitantes, o que garante flexibilidade e atendimento conforme a real demanda de cada

setor.

C.2. Modelo de Contratagao

O modelo de contratagdo adotado sera por meio de licitagdo na modalidade Pregao Eletronico, com
vigéncia de 60 (sessenta) dias, conforme previsto na legislagdo vigente. Esse modelo visa garantir maior
eficiéncia administrativa, transparéncia e adequada gestdo dos recursos publicos.

A contratacdo da empresa especializada ocorrera para a execugdo integral dos servigos, em entrega
Unica, conforme as especificagGes constantes do Termo de Referéncia, atendendo as necessidades dos
departamentos e secretarias requisitantes, ndo se caracterizando como contratagdo continua ou por
demanda.

A contratacdo serd realizada por valor unitério, considerando o preco individual de cada item grafico
previsto no Termo de Referéncia, com quantitativos previamente definidos. A empresa vencedora sera
responsavel por produzir e entregar todos os itens contratados de forma integral, dentro do prazo de

vigéncia contratual, mediante emissdo da respectiva ordem de fornecimento pela Administragao.

Abaixo segue a estrutura detalhada do modelo de contratacao:

> Forma de Execugdo
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Prestacdao dos servicos sob demanda, mediante solicitacdes formais dos departamentos

requisitantes;

Fornecimento unitario dos materiais graficos, de acordo com as especifica¢cdes estabelecidas

no Termo de Referéncia e conforme a necessidade de cada setor;

Entrega dos itens solicitados durante o periodo contratual, mediante emissdo de autorizagdo

de fornecimento pela Administracdo;

Producdo e entrega dos materiais dentro dos prazos definidos pela Secretaria requisitante,
observando-se a padronizacdo institucional e as especificacdes técnicas correspondentes ao

item.

> Prazo de entrega

As solicitacbes de materiais graficos serdo organizadas por departamento, de acordo com as

necessidades especificas de cada unidade, devendo a entrega dos materiais ocorrer no prazo maximo

de 30 (trinta) dias consecutivos, contados a partir da emissdo da respectiva autorizagdo de

fornecimento.

» Forma de Pagamento

O pagamento sera realizado em até 20 (vinte) dias Uteis apds a entrega dos materiais, mediante

apresentacao de nota fiscal eletronica e recebimento definitivo atestado pelo setor requisitante.

O pagamento serd efetuado via transferéncia bancdria em conta informada pela contratada,

obedecendo as normas financeiras da Administragao Publica Municipal.

C.3. Justificativa do Modelo Unitario

A adocdo do valor unitdrio visa assegurar maior flexibilidade na aquisicdo dos materiais,
permitindo que cada departamento solicite apenas os itens realmente necessarios, de acordo

com sua demanda especifica;

O pagamento por unidade possibilita controle financeiro mais preciso, evitando desperdicios

e aquisicao de quantidades superiores ao consumo real;
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e O modelo unitario facilita o planejamento orcamentdrio, uma vez que a Administracdo

somente efetuara o pagamento dos materiais efetivamente solicitados e entregues;

e A contratacdo por preco unitario permite o atendimento adequado das diferentes
necessidades das secretarias, garantindo padronizacdo dos materiais e otimizagao de recursos

publicos.

C. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Os requisitos da aplicacdo a seguir estabelecem os critérios técnicos, operacionais e qualitativos que
deverdo ser observados na execuc¢do dos servigos graficos a serem contratados, assegurando que o
objeto atenda plenamente as necessidades da Administracdo Publica Municipal.
Esses requisitos tém como finalidade garantir que a execucdo dos servicos seja realizada com
qualidade, seguranca, eficiéncia e sustentabilidade, abrangendo desde a adequacdo técnica ao objeto
contratado até a conformidade com normas e padrdes exigidos para o setor grafico.
Foram definidos parametros que envolvem aspectos como durabilidade e resisténcia dos materiais
produzidos, mobilidade e agilidade operacional na execucdo dos servicos, observancia as normas
técnicas vigentes, praticas sustentdveis, além da necessidade de suporte técnico continuo durante
todo o processo de produgdo e entrega.
Dessa forma, os requisitos apresentados servem como base orientadora para a avaliagdo da
conformidade técnica das propostas e para o acompanhamento da execuc¢do contratual, assegurando

que o resultado final mantenha o padrdo de qualidade esperado pela Administracao.

D.1. Adequagao Técnica do Servigo ao Objeto
A empresa contratada devera assegurar que todos os servigos executados estejam tecnicamente
adequados ao objeto contratado, observando:

o Utilizagdo de equipamentos e processos graficos compativeis com o tipo de impressdo e
acabamento solicitado;

e Fidelidade de cores, propor¢des e qualidade de imagem;

e Aplicacdo das especificagbes técnicas de papel, tinta, formato e acabamento constantes no
pedido de cada unidade;

e Homogeneidade visual e padronizacdo em todos os impressos fornecidos.
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D.2. Durabilidade e Resisténcia da Execugdo

Os materiais produzidos deverdo apresentar qualidade e resisténcia adequadas ao uso pretendido,

garantindo:

Impressos com boa fixacdo da tinta, sem manchas, borrdes ou desbotamento;

Papel e insumos de gramatura e composi¢cdo adequadas a durabilidade esperada (como uso
interno e externo);

Acabamento firme, com colagem, dobra, corte e laminacdo realizados de forma precisa e
resistente;

Substituicdo sem Onus de materiais que apresentarem defeitos, falhas de impressdo ou

desgaste prematuro.

D.3. Mobilidade e Facilidade Operacional na Execugdo

Os servicos deverdo ser prestados de maneira agil, organizada e eficiente, observando:

Capacidade de atendimento descentralizado, com entregas em diferentes unidades
requisitantes dentro do municipio;

Facilidade de comunicacdo;

Flexibilidade para adequag¢do de prazos e volumes de impressdo, conforme as demandas da
Administragao;

Agilidade na producdo, acabamento e entrega, respeitando os cronogramas estabelecidos.

D.4. Variedade de Situagdes de Adequagao das Execugdes

A contratada devera possuir capacidade técnica e estrutural para adaptar a execugdo dos servigos

conforme as diversas necessidades dos departamentos, observando:

Produgdo de materiais em diferentes formatos, tamanhos e acabamentos;
Impressao em diversos tipos de papel;
Adequacdo de tiragens, cores e prazos conforme as caracteristicas de cada solicitagao;

Possibilidade de execugdo de servigos graficos personalizados e sob demanda.

MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO
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A execucdo da contratacdo dos servigos graficos sera realizada de forma organizada e conforme as
diretrizes estabelecidas pela Administra¢do Publica, garantindo que os materiais solicitados atendam
as necessidades dos departamentos e secretarias e alcancem os resultados esperados.

Os servigos graficos incluem a confecgdo, impressao e acabamento de diversos materiais institucionais,
como capas de processo, envelopes, talonarios, formularios, etiquetas, folders e outros impressos
oficiais. A execucdo deverd priorizar qualidade, padronizacdo visual, precisdo técnica, cumprimento

dos prazos e atendimento das especificacdes definidas neste Termo de Referéncia.

E.1. Caracteristicas do Servigo
e Producdo de materiais graficos diversos conforme detalhamento técnico de cada item;
e Confeccdo sob demanda, mediante solicitacdo formal das unidades requisitantes;

e Impressio em conformidade com a identidade visual institucional fornecida pela

Administracao;

e Acabamentos especificos exigidos para cada tipo de material (vinco, dobra, serrilha,

laminacdo, colagem etc.);
e Garantia de qualidade, observando gramaturas, tamanhos, tipo de papel e cores indicadas;

e Atendimento a todas as secretarias e departamentos que solicitarem os materiais durante o

periodo contratual.

E.2. Organizagao da Execugao do Servico

A execucdo sera organizada conforme a solicitacdo de cada departamento, mediante:
e Emissdo de Autoriza¢do de Fornecimento;
e Envio das artes e logotipos pelo setor requisitante;
e Definigdo dos prazos de entrega conforme urgéncia e necessidade do servico;

e Conferéncia técnica prévia nos casos em que for solicitada prova de impressao.

E.3. Inicio da Execug¢do
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e A execucdo dos servicos sera iniciada apdés o recebimento da autorizacdo formal da

Administracao;

e As artes, logotipos e modelos deverdo ser encaminhados pela unidade requisitante no ato da

solicitacao;
e Quando necessdrio, podera ser solicitada prova de impressao para validacdo prévia do layout;

e Em caso de duvidas técnicas, a contratada devera solicitar esclarecimentos antes do inicio da

producdo.

E.4. Execugdao Durante o Servigo

Producdo dos materiais conforme especifica¢cdes técnicas de cada item;

e Respeito integral as dimensdes, cores, gramaturas e acabamentos descritos no Termo de

Referéncia;

e Impressdo padronizada com logotipo institucional e identificacdo do departamento/secretaria,

conforme arte enviada;

e Correcgdo e reimpressdo sem 6nus caso haja divergéncias técnicas, erros de impressdo ou

acabamento inadequado;
e Entrega organizada e devidamente identificada, conforme quantidade e item solicitado;

e  Garantia de que a producdo nao prejudique a qualidade nem o prazo de entrega.

E.5. Monitoramento e Fiscaliza¢ao do Servico
e A Administracdo designara servidores responsaveis pela fiscalizacdo dos servicos prestados;

e (Cada entrega serda acompanhada por meio da conferéncia de quantidade, qualidade e

conformidade técnica;

e Havendo falhas na execucdo, a contratada serd notificada e devera realizar nova impressdo ou

corregao sem custos adicionais;

e Oacompanhamento serd continuo, garantindo qualidade, prazos e padronizacdo dos materiais

fornecidos;
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e Toda entrega devera ser atestada pela unidade requisitante para fins de pagamento.

E.6. Encerramento e Avaliagdao dos Resultados
Ao final da vigéncia contratual, a Administracdo poderd, caso necessario, realizar a avaliagdo dos

resultados obtidos, considerando:
e A qualidade dos materiais entregues ao longo do contrato;
e Aregularidade no cumprimento dos prazos;
e A precisdo técnica em relacdo as especificacbes;
e O atendimento as demandas das secretarias e departamentos;
e A conformidade com a identidade visual institucional;
e A capacidade de resposta as solicitacGes emergenciais ou de maior urgéncia.

A empresa contratada devera apresentar, se solicitado:

Relatério consolidado de itens produzidos;

Informagdes técnicas relevantes sobre os materiais utilizados;

Registro de eventuais ocorréncias e ajustes realizados;

Recomendagdes para aprimoramento de materiais ou processos futuros.

Com base na avaliagdo técnica e administrativa, a Administracdo poderd analisar a vantagem da

prorrogacao contratual, desde que mantidas as condi¢des favoraveis e o interesse publico.

A execucdo dos servigos graficos, conforme o modelo proposto, assegura organiza¢ao, qualidade e
eficiéncia nas etapas de producdo, desde a solicitacdo até a entrega final. A definicdo clara das
responsabilidades, fiscalizagdo e padrdes técnicos promove transparéncia, controle contratual e
garantia de que os objetivos da contrata¢do sejam plenamente atendidos, contribuindo para o bom

funcionamento da Administracao Publica Municipal.

E. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO
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A execucgdo do contrato para fornecimento de servicos graficos a Prefeitura Municipal de Piracaia sera
acompanhada e fiscalizada de forma continua pelo 6érgdo contratante, garantindo que todas as
obrigacGes assumidas pela empresa sejam cumpridas conforme previsto no Termo de Referéncia e no
instrumento contratual.

O modelo de gestao foi estruturado para assegurar transparéncia, eficiéncia e qualidade na producao
e entrega dos materiais graficos, seguindo as diretrizes administrativas e as normativas internas do

Municipio.

F.1. Estrutura de Gestao e Fiscalizagcdo do Contrato
A administracdo municipal designou responsdveis especificos para acompanhar a execucdo do
contrato e garantir o cumprimento das obrigacdes contratuais, conforme previsto no Decreto

Municipal 5.303/23 e na Portaria 12.504/2025.

A Administracdo Municipal designara responsaveis especificos para acompanhar a execuc¢do do
contrato e assegurar o cumprimento das obrigagdes contratuais:

- Responsaveis pela Gestdao do Contrato:

e Gestor do Contrato: Diretor (a) ou Secretario (a) do Departamento responsavel pela

contratagao.

e Fiscais do Contrato: A medicdo sera realizada com base nos relatérios diarios de execucao,

preenchidos pelos fiscais do contrato, nomeados por meio da Portaria 12.504/2025.

Principais Funcoes de Cada Responsavel:

Responsavel Fungoes

Supervisdo geral da execucdo; analise de relatérios; tomada de decisGes
Gestor do Contrato
administrativas; verificacdo da correta execucdo do objeto.

Acompanhar as entregas; verificar qualidade dos materiais produzidos;
Fiscais do Contrato registrar ocorréncias; comunicar irregularidades ao Gestor; conferir

especificagdes, quantidades e prazos.
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F.2. Instrumentos de Fiscalizacdo e Acompanhamento

Procedimentos de Fiscalizagao
e Conferéncia das quantidades entregues conforme pedido;
e Verificacdo dos prazos de entrega;
e Inspecdo da qualidade da impressao e acabamento;
e Confirmagdo da aplicacdo correta da identidade visual institucional;
e Avaliacdo da fidelidade as especificacdes técnicas de cada item;

e Recusa imediata do material quando houver divergéncia.

Comunicagao Continua com a Contratada
e Canal direto (e-mail/telefone) para tratativas durante a execucgdo;
e Envio de artes e logotipos pelos departamentos requisitantes;
¢ Notificagdes formais em caso de irregularidades;

e Reunides, quando necessario, para alinhamento técnico.

Critérios de Avaliagdo da Execugao
e Qualidade dos materiais impressos;
e Cumprimento dos prazos;
e Precisdo técnica conforme o Termo de Referéncia;
e Atendimento as demandas das secretarias e departamentos;
e (Capacidade de resposta para solicitagdes urgentes;

e Realizacdo de correcbes ou reimpressdes sem Onus, quando necessario.

F.3. Aplicacao de Penalidades
Caso a empresa contratada descumpra as obrigacdes previstas no contrato, medidas administrativas

serdo aplicadas, garantindo que o servico seja prestado conforme contratado.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA
“Pago Municipal Dr. Célio Gayer”

N Aﬂ,; DEPARTAMENTO ADMINISTRAGAO

T R AMUNICIPA
PIRACAIA Av. Dr. Candido Rodrigues, n® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

www.piracaia.sp.gov.br

F.4. Encerramento do Contrato e Pagamento

e A liberacdo do pagamento estara condicionada a comprovacdao de que os servicos foram

executados conforme previsto no contrato.

e O encerramento do contrato sera formalizado, registrando se todas as obrigacdes foram
cumpridas e se houve necessidade de aplicacdo de penalidades.
O modelo de gestdo do contrato foi estruturado para garantir transparéncia, eficiéncia e qualidade na

execuc¢do dos servigos.

F.5. 0 acompanhamento e a fiscalizagdo continuos permitirao
e Correcdo imediata de falhas e ajustes durante a execucao

e 0 acompanhamento continuo possibilita identificar e corrigir rapidamente eventuais falhas na
prestacdo do servico, promovendo os ajustes necessarios de forma preventiva e sem

comprometer a qualidade e o cronograma previsto.

- Garantia de conformidade com o planejamento

e A fiscalizagdo permite verificar se os servigos estdo sendo executados conforme o escopo
contratado e se os funcionarios da empresa atuam em conformidade com os procedimentos
técnicos e operacionais acordados.

- Registro formal dos aspectos contratuais

e Todas as etapas da execucdo serdo devidamente documentadas, com registros técnicos,
relatérios, garantindo a rastreabilidade dos atos administrativos e a seguranca juridica da

Administracdo Publica.

- Transparéncia e seguranga na gestao publica

e A atuacdo fiscalizatdria fortalece o controle interno da Prefeitura e assegura que os recursos
publicos sejam aplicados de forma eficaz, proporcionando um servigo de qualidade, seguro e

bem organizado a popula¢do do municipio de Piracaia.
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F. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO:
A medicdo e o pagamento dos servicos contratados para fornecimento de materiais graficos serao
realizados com base na efetiva entrega dos itens, conforme especificacdes técnicas definidas no Termo
de Referéncia e nas solicitacdes formais emitidas pelos departamentos requisitantes.
O modelo adotado garante transparéncia, controle financeiro e aderéncia aos principios da
Administracdo Publica, evitando pagamentos indevidos e assegurando a economicidade da

contratagao.

G.1. Critérios de Medigao dos Servicos Prestados
- Acompanhamento e Fiscalizagao:
A administracdo municipal designou responsdveis especificos para acompanhar a execucdo do
contrato e garantir o cumprimento das obrigacSes contratuais, conforme previsto no Decreto

Municipal 5.303/23 e na Portaria 12.504/2025.

- Responsaveis pela Gestdao do Contrato:

e Gestor do Contrato: Diretor (a) ou Secretario (a) do Departamento responsavel pela

contratagao.

e Fiscais do Contrato: A medicdo sera realizada com base nos relatérios diarios de execucao,

preenchidos pelos fiscais do contrato, nomeados por meio da Portaria 12.504/2025.

Os fiscais deverdo verificar a presenca dos profissionais, a execu¢do dos servicos e a conformidade com
as obrigac¢Oes contratuais.
G.2. Critérios para Liberagao do Pagamento

- Condi¢do para Pagamento:

e 0O pagamento serd efetuado apds a conferéncia da execuc¢do dos servigos, com base nos

relatérios apresentados pelos fiscais do contrato, quando necessario.

e Aempresa contratada devera apresentar a Nota Fiscal correspondente aos servigos prestados.
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G.3. Forma e Prazo de Pagamento

- Forma de Pagamento:

e O pagamento sera realizado por meio de transferéncia bancaria a empresa contratada, em
conta previamente cadastrada junto a administragdao municipal.

- Prazo para Pagamento:

e O pagamento sera efetuado apds a validacdo da medicdo dos servicos prestados, em até 20

(vinte) dias apods a entrega da Nota Fiscal.

e (Caso sejam constatadas pendéncias ou irregularidades na execucdo do servigo, o pagamento

podera ser retido até a regularizacao das ndo conformidades.

O modelo de medicdo e pagamento foi estruturado para garantir que os valores pagos correspondam

exclusivamente aos servicos efetivamente prestados, assegurando:
e Transparéncia na execucao do contrato.
e Controle rigoroso da presenca e atuacdo dos profissionais contratados.
e Evitagdo de pagamentos indevidos ou por servigos nao realizados.

e Aplicacdo de penalidades e descontos em caso de descumprimentos.

Com esse modelo, a administracdo municipal assegura que a contratacdo sera cumprida conforme o

planejado, garantindo seguranca e eficiéncia na gestao financeira dos servicos municipais de Piracaia.

G. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DE FORNECEDOR:

A selecdo do fornecedor para a contratacao de servicos graficos, destinados ao atendimento continuo
das demandas das Secretarias e Departamentos da Prefeitura Municipal de Piracaia, sera realizada por
meio de licitagdo na modalidade Pregdo Eletronico, com disputa por item e julgamento pelo menor
preco unitario.

A modalidade adotada assegura maior competitividade, transparéncia e economicidade, permitindo

gue a Administracao obtenha materiais graficos com qualidade, dentro dos padrdes institucionais e a
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precos compativeis com o mercado.

H.1. Fundamentagdo da Escolha da Modalidade de Contratagao

e Agilidade e eficiéncia administrativa: O Pregdo Eletronico é a modalidade mais adequada

para a contratacdo de servicos graficos comuns, garantindo maior celeridade no processo

e ampla participacdo de fornecedores.

e Servico comum amplamente ofertado no mercado: Os servicos graficos possuem

especificacdes padronizdveis e comparaveis, atendendo as caracteristicas exigidas para

utilizacdo do pregao.

e Facilidade de atendimento continuo: A contratacdo permitird suprir, ao longo de 60

(sessenta) dias, as demandas de impressdo de diversos departamentos, de forma

programada ou conforme necessidade.

e Maior competitividade: A disputa eletronica amplia o nimero de participantes e favorece

a obtengao do menor prego unitario.

e Economia e transparéncia: O pregdo eletrénico promove lances sucessivos e garante o

melhor custo-beneficio, assegurando o uso racional dos recursos publicos.

H.2. Compatibilidade com o Limite Legal para Contratagao

A escolha pelo menor prego unitario é adequada, pois:

Os materiais graficos possuem consumo variavel conforme demanda das Secretarias;
Permite a aquisicao somente do que for solicitado, evitando desperdicio;
Garante controle financeiro e previsibilidade no orgamento;

Possibilita ajustes ao longo da vigéncia conforme necessidades especificas de cada

departamento.
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H.3. Garantia de Economicidade

e Maior competitividade e pre¢os mais vantajosos: A ampla participacao de fornecedores e a

disputa de lances permitem a obtencao de valores unitarios reduzidos.

e Equilibrio entre prego e qualidade: A avaliacdo observara ndo apenas o pre¢o, mas também a

conformidade com as especificagdes técnicas dos materiais graficos.

H.4. Critérios para a Sele¢ao do Fornecedor
Serdo observados os seguintes critérios para habilitagdo e selegdo:

e Preco compativel com o mercado: A proposta devera se enquadrar na média obtida em

pesquisa prévia.

e Capacidade técnica comprovada: A empresa deverd apresentar comprovacdo de

experiéncia com servigos graficos similares.
e Regularidade fiscal e trabalhista: Apresentacdo de toda a documentacgao exigida no edital.

e Capacidade de atendimento: Estrutura técnica e operacional suficiente para atender os

diversos departamentos.

e Conformidade com as especificacbes técnicas: Inclui qualidade de impressao, fidelidade

de cores, tipos de papel, acabamento e demais requisitos.

e Atendimento a identidade visual institucional: Capacidade de reproduzir corretamente

logotipos, padrdes de cores e layouts enviados pelos setores requisitantes.

H.5. Processo de Sele¢ao do Fornecedor
A Administragdo seguira um processo transparente e estruturado:
e Publicagao do Edital: Divulgacdo em plataforma eletrénica oficial.

e Recebimento das propostas: Empresas enviam suas propostas de valor unitario conforme

especificagoes.
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e Etapa de lances: Disputa eletrénica entre os fornecedores.
e Andlise técnica: Verificacdo do cumprimento das especificagcdes dos itens.
e Julgamento: Selecdo da proposta mais vantajosa pelo menor preco unitdrio.

e Homologacao e contratagdo: Finalizacdo apds analise documental e assinatura do instrumento

contratual.

A adocdo da modalidade Pregdo Eletronico, com disputa por item e julgamento pelo menor preco
unitario, assegura eficiéncia, transparéncia e economicidade, garantindo a execucdo integral dos
servigos graficos, em entrega Unica, com qualidade e em conformidade com as necessidades da

Prefeitura Municipal de Piracaia.

H. ADEQUACAO ORCAMENTARIA
A contratacdo de servigos graficos estd condicionada a verificacdo da disponibilidade orcamentadria e
financeira, garantindo que o valor estimado esteja em conformidade com os limites autorizados na Lei
Or¢camentaria Anual (LOA). Essa analise assegura que os recursos publicos sejam utilizados de forma
planejada, sem comprometer outras a¢des e programas da Administragdo Municipal.
A adequacgdo orgamentdria consiste na verificacdao da existéncia de crédito suficiente e apropriado para
suportar as despesas decorrentes da contratagdo, assegurando regularidade, conformidade e

responsabilidade fiscal.

J.1. Compatibilidade com a Lei Or¢camentaria Anual (LOA)

A verificacdo da adequacdo orcamentadria sera realizada por meio dos seguintes passos:

e Identificacdo da dotagdo orcamentdria especifica para a contratagao dos servigos graficos em

cada secretaria ou departamento requisitante;
e Conferéncia da disponibilidade financeira dentro do exercicio fiscal vigente;
e Confirmacgado do saldo disponivel para cobrir os custos estimados dos itens graficos previstos;

e Reserva da dotacdo orcamentdria (empenho), garantindo que os recursos estejam
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assegurados antes da formalizagdo do contrato e emissdo das autorizacGes de fornecimento.

J.2. Previsdo de Custeio
A contratacdo deverd estar vinculada as rubricas orgamentarias compativeis com servigos graficos, tais
como:
Despesas com Material de Expediente e Comunicagao Visual Institucional
Utilizada para custear a producdo de capas de processo, impressées diversas, folders, formularios e

outros materiais graficos que atendem as rotinas administrativas e institucionais.

Manutengao das Atividades Administrativas
Inclui despesas voltadas ao apoio operacional das secretarias e departamentos, garantindo a
disponibilidade de materiais que viabilizem a organizacdo documental, a comunicac¢do interna e o

atendimento ao publico.

J.3. Impacto Orgamentdrio e Financeiro
O impacto orcamentdrio da contratacdo sera absorvido de forma distribuida entre as secretarias e
departamentos que utilizarem os servigos graficos, conforme suas respectivas dotacdes e previsdes de
consumo anual.

O modelo de contratagao por preco unitdrio possibilita:
e Controle preciso do gasto, conforme a demanda efetiva;
e Maior previsibilidade orgamentdria;
e Economia, evitando contratagao de quantidades excedentes;

e Execucdo financeira compativel com as necessidades reais dos setores.
A despesa sera empenhada conforme a demanda e observando a legislacdo fiscal, garantindo que a

contratagdo nao ultrapasse os limites orcamentdrios estabelecidos.

J.4. Tabela — Adequagao Orgamentdria por Secretaria
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Secretaria / Departamento Funcional Programatica Natureza da Despesa

Administracao

Assisténcia Social

Saude

Seguranga, Transito e Defesa Civil

- Impacto nas Contas Publicas:
e Verificacdo da conformidade do valor com a programacao financeira do municipio.
e Evitacdo de comprometimento de outras despesas prioritarias.

e Garantia da execucao do contrato sem risco de insuficiéncia financeira.

J.5. Aprovacao e Reserva Or¢camentaria
Antes da formalizacdo do contrato, serd emitida a Nota de Reserva Orcamentdria, garantindo que os

recursos estejam devidamente bloqueados para essa despesa.

Documentos necessdrios para comprovacao da adequag¢do orgamentaria:

e Nota de Reserva Orgamentadria vinculada ao empenho da despesa.

A contratacdo serd realizada somente apés a confirmagao da adequagdo orgamentaria e da respectiva
reserva de recursos, garantindo que os valores estimados estejam compativeis com a programagao
financeira do municipio.

Dessa forma, o presente Termo de Referéncia foi elaborado com o objetivo de assegurar que a
contratacdo dos servigos graficos seja realizada de maneira eficiente, transparente e alinhada as
necessidades da Administracdo Municipal. A estruturacdo deste processo visa garantir o fornecimento
continuo de materiais graficos essenciais, assegurar a padronizacdo institucional, evitar riscos
operacionais, manter a conformidade técnica e orcamentdria e proporcionar suporte adequado as

atividades administrativas desenvolvidas pelos diversos departamentos e secretarias do municipio.

CLASSIFICACAO DE BENS E/OU SERVICOS COMUNS
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Os itens e servigos contratados no ambito deste processo licitatdrio sdo classificados como bens e
servigcos comuns, conforme definido no artigo 62, inciso XXI, da Lei n2 14.133/2021, que conceitua bens
e servicos comuns como aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos por meio de especificacdes usuais de mercado.

A contratacdo objeto do presente Termo de Referéncia refere-se a prestacdo de servicos graficos,
abrangendo a confeccdo, impressdao e fornecimento de materiais graficos diversos destinados ao
atendimento das necessidades administrativas das secretarias e departamentos da Prefeitura

Municipal de Piracaia.

> Classificacdo dos Servigos Contratados
Os servigos a serem contratados enquadram-se como servigcos comuns, conforme a legislagdo vigente,

uma vez que atendem aos seguintes critérios:

e Padronizagao das Especifica¢Ges:
Os materiais graficos possuem descrigdes técnicas claras, objetivas e padronizadas, com defini¢ao de
formatos, tipos de papel, gramatura, acabamento, impressdo e layout institucional, permitindo a

elaboragdo de propostas equivalentes e assegurando ampla competitividade entre os fornecedores.

e Requisitos Técnicos Conhecidos:
A execucdo dos servicos graficos utiliza técnicas amplamente difundidas e consolidadas no mercado,
com processos produtivos usuais e de facil verificacdo, possibilitando a avaliacdo objetiva da

conformidade e da qualidade dos produtos entregues.

e Presta¢ao Habitual e Frequente:
Tratam-se de servigos comumente contratados pela Administracdo Publica, de carater recorrente,
amplamente disponiveis no mercado e executados por diversas empresas especializadas no ramo

grafico.

> Servigos Contratados e suas Caracteristicas

e Servigos Graficos — Impressao e Confecgao de Materiais Institucionais

Os servicos graficos compreendem a producgdo de capas de processo, formularios, blocos, folders,
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cartazes, envelopes, etiquetas, cartGes e demais impressos institucionais necessarios ao

funcionamento das atividades administrativas e operacionais do municipio.

e Caracteristicas dos servigos:

Impressao em preto e branco ou colorida, conforme especificacdo de cada item;

Utilizacdo de papéis padronizados (offset, sulfite, couché, cartolina, papel especial, entre outros), com
gramaturas e acabamentos definidos;

Aplicacdo de layout institucional com logotipo da Prefeitura, secretarias e departamentos
requisitantes;

Acabamentos como refile, vinco, dobra, colagem, blocagem e laminacgdo, conforme o item;

Producgdo sob demanda, respeitando os quantitativos e prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.
A correta execucdo desses servicos é essencial para garantir a padronizacdo visual, a organizacao
documental, a eficiéncia administrativa e o adequado atendimento a populacdo e aos servidores

publicos.

» Fundamentagao Legal para a Classificagdo como Servico Comum
A classificagdo dos servigos graficos como servigos comuns encontra respaldo na Lei n2 14.133, de 12
de abril de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos).
Nos termos do artigo 69, inciso XXI, consideram-se bens e servigos comuns aqueles cujos padrdes de
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificacbes
usuais no mercado. Tal definicdo permite a Administracdo Publica a ado¢do de procedimentos mais
céleres e eficientes, como a utilizacdo do pregao, especialmente em sua forma eletronica.
No contexto da presente contratacdo, os servicos graficos possuem especificagdes técnicas
amplamente conhecidas, padronizadas e facilmente comparaveis, sendo ofertados por diversas
empresas do setor grafico. Dessa forma, enquadram-se como servigos comuns prestados por pessoa
juridica, passiveis de julgamento objetivo pelo critério de menor preco.
A classificacdo dos servicos como comuns possibilita maior agilidade, competitividade, transparéncia
e objetividade no processo licitatério, assegurando a sele¢do da proposta mais vantajosa para a

Administracdo Publica.
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Considerando a natureza do objeto, que envolve a confec¢do e fornecimento continuo de materiais
graficos padronizados, a contratacdo serd realizada por meio de licitacgdo na modalidade Pregdo
Eletrénico, com julgamento pelo menor prego por item (valor unitario).

Essa escolha atende plenamente ao interesse publico, garantindo economicidade, eficiéncia
administrativa e regularidade na execucdo contratual, ao mesmo tempo em que assegura o
fornecimento adequado dos materiais graficos necessarios ao funcionamento das atividades

institucionais do Municipio de Piracaia.
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Apéndice do Anexo | - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR
INTRODUCAO

O presente documento tem como objetivo descrever a primeira etapa da fase de planejamento e
apresenta os devidosestudos para a contratacdo de solucdo que atenderd a necessidade abaixo
especificada.

Nesse passo o presente caracteriza a primeira etapa da fase de planejamento e apresenta os devidos
estudos para a contratagdo de solucdo que atenderda a necessidade abaixo especificada. O objetivo
principal é estudar detalhadamentea necessidade e identificar no mercado a melhor solucgdo para supri-

la, em observancia as normas vigentes e aos principios que regem a Administracdo Publica.

1. DESCRICAO DA NECESSIDADE
Fundamentagao: Descri¢do da necessidade da contratagao, considerado o problema a ser resolvido sob
a perspectivado interesse publico. (Art. 7°, inciso | da IN 40/2020 e inciso | do § 1° do art. 18 da
14.133/2021)

A presente contrata¢do tem por finalidade atender a necessidade da Administragdo Publica Municipal
guanto a confeccdo de materiais graficos diversos, indispensaveis ao desenvolvimento das atividades
administrativas e operacionais realizadas no ambito dos 6rgdos municipais.

Os impressos graficos, tais como formularios, requisi¢des, fichas, oficios, envelopes, receituarios, capas
de processos, pastas e outros documentos padronizados, constituem instrumentos essenciais para o
registro, controle, tramitacdo e arquivamento de informacbes e processos administrativos. Esses
materiais garantem a formalizacdo documental das a¢des publicas e a adequada comunicagdo entre
setores, bem como entre a administragdo e os cidad3os.

A auséncia de padronizacdo também acarreta inconsisténcias visuais e operacionais, impactando a
uniformidade dos documentos oficiais, ainda, podendo contribuir para o fracionamento das aquisi¢Ges

de materiais graficos, em razao da necessidade de reposi¢cdes pontuais e ndo planejadas.
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A contrata¢do proposta busca solucionar essas deficiéncias, assegurando o fornecimento regular de
impressos graficos padronizados, com qualidade técnica e identidade visual compativel com os
padrées da Administragao Publica. A disponibilizacdao desses materiais permitird a retomada do fluxo
normal de registros, a otimizacdo dos procedimentos internos e a melhoria da organizacdo
documental, contribuindo diretamente para a transparéncia, rastreabilidade e eficiéncia das
atividades desempenhadas pelos servidores publicos.

Além disso, a padronizacdo e o controle centralizado da confeccdo desses impressos possibilitam
melhor gestao dos recursos publicos, evitando contratacdes fragmentadas e garantindo uniformidade
na aplicacdo da identidade institucional do Municipio em todos os materiais.

Assim, a presente contratacdo se justifica pela necessidade de assegurar a continuidade dos servicos
publicos e a melhoria da gestdo administrativa, mediante o fornecimento de materiais graficos que
atendam plenamente as demandas operacionais da Prefeitura Municipal de Piracaia, de forma

planejada, padronizada e economicamente vantajosa.

> AREA DEMANDANTE: Departamento de Administracdo; Secretdria Municipal de
Desenvolvimento Social; Secretaria Municipal de Saude; Secretario Municipal de Seguranca,

Transito e Defesa Civil.

> OBJETO: CONTRATAGAO DE SERVICOS GRAFICOS PARA CONFECGAO DE IMPRESSOS PARA OS
DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA.

2. ALINHAMENTO COM PAC
Fundamentagdo: Demonstra¢do da previsdo da contratacdo no plano de contratagdes anual, sempre que
elaborado, de modo a indicar o seu alinhamento com o planejamento da Administracado; (inciso Il do § 1° do

art. 18 da14.133/2021.

A contratacdo de servicos graficos, incluindo a confecgdo, impressdo e fornecimento de materiais como
capas, folders, talondrios, etiquetas, receituarios, envelopes e demais impressos institucionais, esta
diretamente alinhada com as diretrizes estabelecidas no Plano de Contrata¢des Anual (PCA) da Prefeitura
Municipal de Piracaia, conforme Decreto n2 5.571, de 23 de abril de 2025, que regulamenta e disponibiliza

oficialmente o referido plano.
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Trata-se de uma demanda recorrente e essencial, observada nas rotinas operacionais dos departamentos
municipais, necessaria para garantir a padronizacdo, a continuidade administrativa e o atendimento
adequado as necessidades documentais e informativas das secretarias. A prestacdo desses servicos segue o
fluxo de trabalho dos 6rgaos, atendendo solicitagGes continuas para suprir materiais indispensaveis ao
funcionamento institucional.

Importa destacar que, independentemente da inclusdo prévia no PCA, a contratacdo desses servicos é de
evidente interesse publico e integra a estrutura minima necessaria para a prestacdo regular das atividades
da Administracdo Publica. Sua ndo execucdo comprometeria diretamente o andamento dos processos
administrativos, a comunicacgdo institucional, a execucdo de programas e a¢Ges governamentais, além de

impactar negativamente no atendimento a populagdo.

Diante desse contexto, a contratagdo por meio de Pregdo Eletronico apresenta-se como a forma mais
eficiente de assegurar o fornecimento continuo, padronizado e estratégico desses materiais graficos

essenciais.

3. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO
Fundamentacgdo: Descricdo dos requisitos necessarios e suficientes a escolha da solucdo, prevendo
critérios epraticas de sustentabilidade (Art. 7°, inciso Il da IN 40/2020 e inciso Ill do § 1° do art. 18 da
14.133/2021).

Os requisitos da aplicagao a seguir estabelecem os critérios técnicos, operacionais e qualitativos que
deverdo ser observados na execug¢do dos servigos graficos a serem contratados, assegurando que o
objeto atenda plenamente as necessidades da Administragdo Publica Municipal.

Esses requisitos tém como finalidade garantir que a execucdo dos servicos seja realizada com
qualidade, seguranca, eficiéncia e sustentabilidade, abrangendo desde a adequacdo técnica ao objeto
contratado até a conformidade com normas e padrdes exigidos para o setor grafico.

Foram definidos parametros que envolvem aspectos como durabilidade e resisténcia dos materiais
produzidos, mobilidade e agilidade operacional na execucdo dos servicos, observancia as normas
técnicas vigentes, praticas sustentdveis, além da necessidade de suporte técnico continuo durante

todo o processo de produgdo e entrega.
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Dessa forma, os requisitos apresentados servem como base orientadora para a avaliagdo da
conformidade técnica das propostas e para o acompanhamento da execucdo contratual, assegurando

que o resultado final mantenha o padrdo de qualidade esperado pela Administragao.

3.1.Adequacdo Técnica do Servico ao Objeto
A empresa contratada deverd assegurar que todos os servicos executados estejam tecnicamente
adequados ao objeto contratado, observando:
Utilizacdo de equipamentos e processos graficos compativeis com o tipo de impressdo e acabamento
solicitado;
Fidelidade de cores, proporg¢des e qualidade de imagem;
Aplicacdo das especificagOes técnicas de papel, tinta, formato e acabamento constantes no pedido de
cada unidade;

Homogeneidade visual e padronizacdo em todos os impressos fornecidos.

3.2.Durabilidade e Resisténcia da Execug¢ao
Os materiais produzidos deverdo apresentar qualidade e resisténcia adequadas ao uso pretendido,
garantindo:
Impressos com boa fixagdo da tinta, sem manchas, borrdes ou desbotamento;
Papel e insumos de gramatura e composi¢do adequadas a durabilidade esperada (como uso interno e
externo);
Acabamento firme, com colagem, dobra, corte e laminagao realizados de forma precisa e resistente;
Substituicdo sem 6nus de materiais que apresentarem defeitos, falhas de impressdo ou desgaste

prematuro.

3.3.Mobilidade e Facilidade Operacional na Execugao
Os servicos deverdo ser prestados de maneira agil, organizada e eficiente, observando:
Capacidade de atendimento descentralizado, com entregas em diferentes unidades requisitantes
dentro do municipio;
Facilidade de comunicacgao;
Flexibilidade para adequacdo de prazos e volumes de impressdo, conforme as demandas da

Administragao;
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Agilidade na producdo, acabamento e entrega, respeitando os cronogramas estabelecidos.

3.4.Variedade de Situa¢oes de Adequacao das Execugoes
A contratada devera possuir capacidade técnica e estrutural para adaptar a execucgdo dos servigos
conforme as diversas necessidades dos departamentos, observando:
Producdo de materiais em diferentes formatos, tamanhos e acabamentos;
Impressao em diversos tipos de papel;
Adequacao de tiragens, cores e prazos conforme as caracteristicas de cada solicitacdo;

Possibilidade de execucdo de servicos graficos personalizados e sob demanda.

4. ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES
Fundamentagdo: Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de
calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, considerando a interdependéncia com outras
contratacdes, de modo a possibilitar economia de escala (Art. 7°, inciso V da IN 40/2020 e inciso IV do

§ 1°do art. 18 da 14.133/2021).

A estimativa das quantidades foi elaborada com base nas necessidades apresentadas pelas unidades
requisitantes e no histérico de consumo de materiais graficos utilizados em exercicios anteriores, bem
como nas previsdes de demandas futuras decorrentes das atividades administrativas, educativas,
culturais e institucionais da Administragdo Publica Municipal.

O levantamento tem por finalidade dimensionar, de forma realista, o volume aproximado de impressos
e servigos graficos a serem demandados durante o periodo de vigéncia contratual, garantindo que a
contratacdo atenda adequadamente as solicitagdes de todos os departamentos, sem gerar
desperdicios ou insuficiéncias.

As quantidades estimadas foram definidas considerando as necessidades de materiais administrativos,

além de variacOes sazonais de demanda de cada departamento e secretaria.

ITEM | DESCRITIVO UND QTDE

CAPA DE PROCESSO COR AMARELOQ - Formato aberto: 32cmx48cm,

1 Formato fechado: 24cmx32cm; Papel: cartolina, gramatura 240g, cor canério, | UND 5100

Impressdo: 1x0 cor (preto); com furo na lateral. Acabamento: refile e vinco
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central, garantindo bom acabamento e facilidade no manuseio com timbrado
da Prefeitura e com logotipo de cada departamento e secretaria; conforme

modelo anexo.

CAPA DE PROCESSO COR AZUL - Formato aberto: 32 cm x 48 cm,

formato fechado: 24 cm x 32 cm, com vinco central para dobra. Impressao
1x0 (preto em um lado), sem furo lateral. Acabamento: refile e vinco central,
) » ) ) UND 5100
garantindo bom acabamento e facilidade no manuseio com timbrado da
Prefeitura ¢ com logotipo de cada departamento e secretaria; conforme

modelo anexo.

CAPA PARA ULTRASSOM COM JANELA - Material: cartdo offset

180g, fosco, proporcionando resisténcia e durabilidade; Acabamento:
laminagdo fosca, conferindo um toque sofisticado e prote¢do adicional;
Impressao: colorida (frente); janela transparente: localizada estrategicamente
para exibir informagdes essenciais como nome do paciente, tipo de exame e | UN 4000
data, facilitando a identificagdo sem necessidade de abrir a capa; Tamanho:
formato 31x45 cm, adequado para armazenar exames de ultrassom de
diversos tamanhos. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

CARTAOQ DE IDENTIFICACAO DO CADASTRO UNICO - Cartio com

o formato colorido na cor verde, com formato 4 X 4, papel OFFSET 180g, UND 3000
formato fechado A6, garantindo bom acabamento e facilidade no manuseio

com timbrado da Prefeitura; conforme modelo anexo.

CARTAO PARA RECEITUARIO OFTALMOLOGISTA - Formato: 15

cm X 30 cm aberto (horizontal, uma dobra); impressao: preto e branco (frente
e verso); papel: cartdo 150g/m? com capa de protecao (papel cartdo ou | UN 500
similar) e capa inferior rigida. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

CARTAZ - Tamanho: o cartaz possui dimensodes grandes de 90 cm x 60 cm,
ideal para ser fixado em paredes de clinicas, hospitais, postos de saiude e
outros locais de grande circulagdo de pessoas, garantindo alta visibilidade;
material: o cartaz ¢ impresso em papel couché brilhante 150g ou 200g, que
confere um acabamento de alta qualidade, proporcionando cores vibrantes e | UN 500
uma apresentagdo atraente. o papel brilhante realga as cores e detalhes,
tornando as informagdes mais destacadas e visiveis; acabamento: laminacao

brilhante para garantir um acabamento sofisticado e duravel. esse acabamento

aumenta a resisténcia do cartaz a sujeira, umidade e rasgos, a0 mesmo tempo
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em que proporciona uma textura lisa e brilhante, com um visual mais elegante

e impactante. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

CONFECCAO DE ETIQUETAS PARA A CAMPANHA DE
VACINACAO CONTRA A INFLUENZA - Com as medidas 2,7 cm x 2,3

cm, letras na cor verde e em papel fosco; ndo pode ser confeccionado em papel | UN 1000
brilhante devido a dificuldade em escrever na etiqueta com caneta

esferografica.

ENVELOPE BRANCO CARTA OFICIO - Envelope branco, com formato

114 x 229mm, carta oficio 80gr, cx com 1000 unds., garantindo bom cx 3
acabamento e facilidade no manuseio com timbrado da Prefeitura; conforme

modelo anexo.

ENVELOPE KRAFT - Envelope saco Kraft natural KN36, com formato 260

x 360mm, papel kraft 80 g, cx com 250 unds., garantindo bom acabamento e | CX 5

facilidade no manuseio com timbrado da Prefeitura; conforme modelo anexo.

FOLDER ATUALIZACAO CARTEIRINHA DE VACINA - Formato 21

x 29cm aberto, couché brilho, 150g, 3 dobras; impressdo: colorida (frente e
10 verso); acabamento: corte reto, com acabamento em papel couché brilho | UN 5000
(verniz de alta qualidade), arte final: fornecida pela contratante em formato

digital (PNG OU PDF)

FOLDER CARTEIRA DE GESTANTE - Formato 21 x 29cm aberto,

couché brilho, 150g, 3 dobras; Impressdo: colorida (frente e verso);
Acabamento: corte reto, com acabamento em papel couché brilho (verniz de | UN 1000
alta qualidade). Arte final: fornecida pela contratante em formato digital

(PNG OU PDF)

IMPRESSAO DE APAC - Formato: A4 (vertical, sem dobras); Impresso:

preto e branco (frente); Papel: 2 vias - sendo uma carbonada; Acabamento:

locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante)

12 Bloco 200

com capa de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco
com 50 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

13

IMPRESSAO DE ATESTADO MEDICO - Formato: 15 cm x 21 c¢m

(vertical, sem dobras); impressdo: preto e branco (frente); papel: sulfite
branco 75g/m?; acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme
) o Bloco 200
necessidade da contratante) com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. arte final: fornecida pela contratante

em formato digital (.PDF)
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14

IMPRESSAO DE_DECLARACAO DE _COMPARECIMENTO -

Formato: 15 cm x 21 cm (vertical, sem dobras); impressdo: preto ¢ branco
(frente); papel: sulfite branco 75g/m?; acabamento: locados com cola no topo
ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa de protecao (papel
cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

Bloco

100

15

IMPRESSAO DE FICHA DE APH (SAMU) - Formato: A4 (vertical, sem

dobras); impressdo: colorida (frente); papel: 2 vias - sendo uma carbonada;
acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior
rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

Bloco

100

16

IMPRESSAO DE FICHA DE ATENDIMENTO VRS (SAMU) - Formato:

A4 (vertical, sem dobras); impressao: colorida (frente); papel: 2 vias - sendo
uma carbonada; acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme
necessidade da contratante) com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital ((PDF)

Bloco

100

17

IMPRESSAO DE FICHA DE AVALICAO DE ASSISTENCIA (SAMU)

- Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressdo: colorida (frente); papel:
sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no topo ou lateral
(conforme necessidade da contratante) com capa de protecao (papel cartdo ou
similar) e capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

Bloco

200

18

IMPRESSAO DE FICHA DE CONFERENCIA DA VSB (SAMU) -

Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressdo: colorida (frente); papel:
sulfite branco 150g/m?, acabamento: locados com cola no topo ou lateral
(conforme necessidade da contratante) com capa de protegao (papel cartdo ou
similar) e capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

Bloco

50

19

IMPRESSAO DE___GUIA _DE__REFERENCIA E__CONTRA
REFERENCIA - Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressio: preto e

branco (frente e verso); papel: sulfite 150g/m?; acabamento: locados com cola
no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa de
protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50 folhas.

Arte final: fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

Bloco

200
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IMPRESSAO DE LAUDO PARA TESTE RAPIDO - Formato: 15 cm x

21 cm (vertical, sem dobras); impressdo: preto e branco (frente); papel: sulfite
branco 75g/m?; acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme
20 ] o Bloco 20
necessidade da contratante) com capa de prote¢ao (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE RECEITUARIO - Formato: 15 cm x 21 cm (vertical, sem

dobras); impressdo: preto e branco (frente); papel: sulfite branco 75g/m?
acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da
21 o o Bloco 200
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior
rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE _RECEITUARIO ESPECIAL - Formato: 15x21

(vertical, sem dobras); impressdo: preto e branco (frente) papel: 2 vias — sendo
uma carbonada; acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme
22 ] o Bloco 200
necessidade da contratante) com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital ((PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE_EXAME CITOPATOLOGICO
JOSE AUGUSTO PECANHA BRANDAO - Formato: A4 (VERTICAL,

SEM DOBRAS); impressao: colorida (frente e verso); papel: sulfite branco
23 150g/m?; acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme | Bloco 20
necessidade da contratante) com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME CITOPATOLOGICO
JOSE F. ROSAS - Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressao: colorida

(frente e verso); papel: sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados com cola
24 ) Bloco 60
no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa de
protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50 folhas.

Arte final: fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME CITOPATOLOGICO
JOSE FERRREIRA DE SOUZA - Formato: A4 (vertical, sem dobras);

25 impressdo: colorida (frente e verso); papel: sulfite branco 150g/m?; | Bloco 20

acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da

contratante) com capa de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior
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rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato

digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE EXAME CITOPATOLOGICO
UNIDADE SAN MARINO - Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressao:

colorida (frente e verso); papel: sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados
26 ) Bloco 20
com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50

folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA JOSE
AUGUSTO PECANHA BRANDAO - Formato: A4 (vertical, sem dobras);

impressdo: colorida (frente e verso); papel: sulfite branco 150g/m?
27 acabamento: locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da | Bloco 40
contratante) com capa de protecdo (papel cartio ou similar) e capa inferior
rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato

digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA JOSE F. ROSAS

- Formato: a4 (vertical, sem dobras); impressdo: colorida (frente e verso);
papel: sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no topo ou
28 ) Bloco 100
lateral (conforme necessidade da contratante) com capa de prote¢do (papel
cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE__REQUISICAO DE__MAMOGRAFIA _JOSE
FERRREIRA DE SOUZA - Formato: a4 (vertical, sem dobras); impressao:

colorida (frente e verso); papel: sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados
29 ) Bloco 20
com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50

folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA UNIDADE SAN

MARINO - Formato: a4 (vertical, sem dobras); impressao: colorida (frente e
verso); papel: sulfite branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no topo
30 ) Bloco 30
ou lateral (conforme necessidade da contratante) com capa de protegdo (papel
cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE SADT - Formato: 21 cm x 15 cm (horizontal, sem dobras);

31 impressao: preto e branco (frente); papel: sulfite branco 75g/m?; acabamento: | Bloco 100

locados com cola no topo ou lateral (conforme necessidade da contratante)
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com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida; bloco
com 100 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

RECEITUARIO ESPECIAL — Taldo com 50 folhas em papel super Bond

azul 75g; com acabamento serrilhado; impressao s6 frente; o nimero do taldo
sera enviado no momento da confeccdo; formato: 25x9 cm; material: super
32 o ) ) Bloco 1000
Bond 75g com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior
rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela contratante em formato

digital (.PDF)

TALONARIOS — Talonério de Auto de Infragio de Transito, impresso em

formulario autocopiativo, contendo campos para identificagdo do veiculo,
33 condutor, local e tipificagdo da infragdo, com as alteragdes de capa ¢ de folha | Bloco 50
interna, composto por 100 folhas em formato A4, em duas vias autocopiativo,

conforme modelo padrdo do 6rgao de transito municipal.

A presente estimativa apresenta as quantidades previstas de servicos graficos a serem adquiridas,
considerando as necessidades dos diversos departamentos da Administragdo Publica Municipal.

Os valores e volumes indicados foram definidos com base no levantamento das demandas histdricas e
atuais, garantindo que a contratacdo atenda de forma continua e suficiente as solicitacGes das
unidades requisitantes durante a vigéncia do contrato.

Dessa forma, a estimativa serve como base para o planejamento orcamentario e operacional,
assegurando que a execu¢do do contrato seja realizada com eficiéncia, qualidade e atendimento

integral as necessidades da Administracdo Publica.

5. LEVANTAMENTO DE MERCADO
Fundamentagdo: Levantamento de mercado, que consiste na andlise das alternativas possiveis, e

justificativa técnica e econdmica da exdudo tipo de solugdo a contratar. (inciso Vdo § 1° do art. 18 da

14.133/2021).

O levantamento de mercado tem como objetivo analisar as alternativas disponiveis para a execu¢do
de servigos graficos de confeccdo de impressos, considerando aspectos técnicos, operacionais,

econdmicos e legais. Esta etapa visa identificar a forma mais vantajosa e eficiente de execucdo do
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objeto, assegurando qualidade, economicidade, transparéncia e continuidade dos servigos prestados
a Administragdo Publica Municipal.

Foram avaliadas as principais possibilidades de atendimento a demanda, conforme descritas a seguir:

5.1. Execucgao Direta pelo Municipio
Vantagens:
Permite controle direto sobre a producdo e os prazos de entrega.
Facilita ajustes imediatos em funcdo das necessidades das unidades.
Reduz a dependéncia de fornecedores externos.
Desvantagens:
Exige estrutura fisica e tecnoldgica especifica, envolvendo maquinas, equipamentos e insumos graficos
de alto custo.
Necessita de mao de obra especializada e investimentos continuos em capacitagao.
Gera altos custos de manutencgdo e reposi¢cdo de equipamentos.

Pode comprometer a eficiéncia administrativa devido a falta de escala produtiva.

5.2. Contratacao Direta de Empresa Especializada
Vantagens:
Proporciona agilidade imediata na execugao dos servigos.
Assegura qualidade profissional dos impressos.
Dispensa investimentos em infraestrutura prépria.
Desvantagens:
N3o garante competitividade nos pregos, podendo resultar em valores acima do que é praticado no
mercado.
Reduz a transparéncia e a isonomia entre fornecedores.

Pode comprometer o planejamento orgamentario.

5.3. Contratacao via Pregao Eletronico
Vantagens:
Proporciona ampla competitividade e transparéncia, permitindo a participacdo de diversos

fornecedores.
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Possibilita a reducdo de pregos por meio de lances sucessivos.

O processo é rapido e eficiente, com registros eletronicos de todas as etapas.

Padroniza a contratac¢do, garantindo igualdade de condi¢Ges entre os licitantes.

Facilita o controle e acompanhamento do contrato.

Desvantagens:

Requer planejamento detalhado do objeto e das especificacbes técnicas para evitar impugnacdes.
Necessita de capacitacdo continua dos servidores para a conducdo do certame eletronico.

Depende de um sistema eletronico estavel e confidvel durante todo o procedimento.

Considerando os aspectos técnicos e operacionais, a natureza essencial e continua dos servicos
graficos, bem como a necessidade de atendimento permanente as unidades publicas e a demanda por
mado de obra especializada, conclui-se que a modalidade mais adequada para a contratagdo serd o
Pregdo Eletrdnico.

Essa escolha ndo apenas atende aos principios da legalidade, publicidade, eficiéncia, economicidade e
competitividade, mas também é indicada para servicos comuns, como a impressdo e confeccdo de
materiais graficos. O Pregdo Eletronico proporciona transparéncia, agilidade e qualidade técnica,
assegurando que as demandas da Administracdo Publica Municipal sejam atendidas de forma eficiente
e segura.

Portanto, a contratac¢do sera formalizada através da modalidade de Pregao Eletronico, garantindo uma
selecdo justa e ampla de fornecedores, além de promover melhores condi¢cdes e pregos para a

Administragao Publica.

6. ESTIMATIVA DO PRECO DA CONTRATAGAO
Fundamentagdo: Estimativa do valor da contratacdo, acompanhada dos precos unitarios referenciais,
das memdriasde célculo e dos documentos que |lhe ddo suporte, que poderdo constar de anexo
classificado, se a administragcdo optarpor preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitagcdo (Art. 7°,

inciso VI da IN 40/2020 e inciso VI do § 1° do art. 18da 14.133/2021).

A estimativa de pregos tem como objetivo prever o valor necessario para a contratagdo de empresa
especializada em servigcos graficos, destinada a confec¢do de impressos diversos para uso dos

departamentos municipais, com vigéncia contratual prevista de 60 (sessenta) dias, em entrega Unica.
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Esse levantamento constitui etapa essencial do Estudo Técnico Preliminar, pois subsidia o
planejamento financeiro da Prefeitura, bem como a elaboracdo do Termo de Referéncia e do Edital,
assegurando maior precisdo na definicdo dos quantitativos e na formacado do preco estimado da
contratagao.

Para a estimativa, foram coletados orcamentos de empresas especializadas no ramo grafico,
considerando as quantidades e especificacdes informadas pelos departamentos. A partir desses dados,
foi calculada a média dos valores obtidos, que servird como referéncia para o preco estimado da

contratagao.

ITEM

DESCRITIVO

Empresa

A

Empresa

Empresa

C

PNCP

CAPA DE PROCESSO COR AMARELO - Formato

aberto: 32cmx48cm, Formato fechado:
24cmx32cm; Papel: cartolina, gramatura 240g, cor
canario, Impressdo: 1x0 cor (preto); com furo na
lateral. Acabamento: refile e vinco central,
garantindo bom acabamento e facilidade no
manuseio com timbrado da Prefeitura e com
logotipo de cada departamento e secretaria;

conforme modelo anexo.

RS 4,00

RS 4,20

RS 4,60

RS 4,00

CAPA DE PROCESSO COR AZUL - Formato aberto:

32 cm x 48 cm, formato fechado: 24 cm x 32 cm,
com vinco central para dobra. Impressao 1x0 (preto
em um lado), sem furo lateral. Acabamento: refile
e vinco central, garantindo bom acabamento e
facilidade no manuseio com timbrado da Prefeitura
e com logotipo de cada departamento e secretaria;

conforme modelo anexo.

RS 4,00

RS 4,20

RS 4,60

RS 4,00

CAPA PARA ULTRASSOM COM JANELA - Material:

cartdo offset 180g, fosco, proporcionando
resisténcia e durabilidade; Acabamento: laminagao
fosca, conferindo um toque sofisticado e protegao

adicional; Impressdo: colorida (frente); janela

RS 5,00

RS$ 5,70

RS 6,20

RS 1,00
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transparente: localizada estrategicamente para
exibir informagGes essenciais como nome do
paciente, tipo de exame e data, facilitando a
identificacdo sem necessidade de abrir a capa;
Tamanho: formato 31x45 cm, adequado para
armazenar exames de ultrassom de diversos
tamanhos. Arte final: fornecida pela contratante

em formato digital (.PDF)

CARTAO DE IDENTIFICACAO DO CADASTRO UNICO

— Cartdo com o formato colorido na cor verde, com
formato 4 X 4, papel OFFSET 180g, formato fechado
RS 2,00 RS 2,40 RS 2,60 R$ 1,10
A6, garantindo bom acabamento e facilidade no
manuseio com timbrado da Prefeitura; conforme

modelo anexo.

CARTAO PARA RECEITUARIO OFTALMOLOGISTA -

Formato: 15 cm x 30 cm aberto (horizontal, uma
dobra); impressdo: preto e branco (frente e verso);
papel: cartdo 150g/m? com capa de protecdo RS 5,00 RS 5,25 RS 5,50 RS 1,17
(papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida. Arte
final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

CARTAZ - Tamanho: o cartaz possui dimensoes
grandes de 90 cm x 60 cm, ideal para ser fixado em
paredes de clinicas, hospitais, postos de saude e
outros locais de grande circulagdo de pessoas,
garantindo alta visibilidade; material: o cartaz é
impresso em papel couché brilhante 150g ou 200g,
que confere um acabamento de alta qualidade, R$18,00 RS 22,00 RS 20,50 RS 22,00
proporcionando  cores vibrantes e uma
apresentacdo atraente. o papel brilhante realga as
cores e detalhes, tornando as informagGes mais
destacadas e visiveis; acabamento: laminacgdo
brilhante para garantir um acabamento sofisticado

e durdvel. esse acabamento aumenta a resisténcia
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do cartaz a sujeira, umidade e rasgos, ao mesmo
tempo em que proporciona uma textura lisa e
brilhante, com um visual mais elegante e
impactante. Arte final: fornecida pela contratante

em formato digital (.PDF)

CONFECCAO DE ETIQUETAS PARA A CAMPANHA

DE VACINACAO CONTRA A INFLUENZA - Com as

medidas 2,7 cm x 2,3 cm, letras na cor verde e em
papel fosco; ndo pode ser confeccionado em papel
brilhante devido a dificuldade em escrever na

etiqueta com caneta esferogrifica.

RS 2,00

RS 2,60

RS 2,80

RS 1,90

ENVELOPE BRANCO CARTA OFICIO - Envelope

branco, com formato 114 x 229mm, carta oficio
80gr, cx com 1000 unds., garantindo bom
acabamento e facilidade no manuseio com

timbrado da Prefeitura; conforme modelo anexo.

RS 400,00

RS 600,00

RS 650,00

RS 440,00

ENVELOPE KRAFT - Envelope saco Kraft natural

KN36, com formato 260 x 360mm, papel kraft 80 g,
cx com 250 unds., garantindo bom acabamento e
facilidade no manuseio com timbrado da

Prefeitura; conforme modelo anexo.

RS 500,00

RS 660,00

RS 700,00

RS 425,42

10

FOLDER ATUALIZACAO CARTEIRINHA DE VACINA -

Formato 21 x 29cm aberto, couché brilho, 150g, 3
dobras; impressdo: colorida (frente e verso);
acabamento: corte reto, com acabamento em
papel couché brilho (verniz de alta qualidade)

arte final: fornecida pela contratante em formato

digital (PNG OU PDF)

RS 1,00

RS 1,7980

RS 2,10

RS 0,54

11

FOLDER CARTEIRA DE GESTANTE - Formato 21 x

29cm aberto, couché brilho, 150g, 3 dobras;
Impressdo: colorida (frente e verso); Acabamento:
corte reto, com acabamento em papel couché

brilho (verniz de alta qualidade). Arte final:

RS 5,00

RS 3,50

RS 3,80

RS 1,23
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fornecida pela contratante em formato digital (PNG

OU PDF)

IMPRESSAO DE APAC - Formato: A4 (vertical, sem

dobras); Impressado: preto e branco (frente); Papel:
2 vias - sendo uma carbonada; Acabamento:
locados com cola no topo ou lateral (conforme
12 RS 30,00 RS 42,00 RS 44,00 RS 28,67
necessidade da contratante) com capa de protegdo
(papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida;

bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE ATESTADO MEDICO - Formato: 15

cm x 21 cm (vertical, sem dobras); impressdo: preto
e branco (frente); papel: sulfite branco 75g/m?;
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
13 (conforme necessidade da contratante) com capa RS 10,00 RS 14,00 RS 17,00 RS 12,91
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 50 folhas. arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

IMPRESSAO DE DECLARACAO DE

COMPARECIMENTO - Formato: 15 cm x 21 cm

(vertical, sem dobras); impressdo: preto e branco
(frente);  papel: sulfite branco  75g/m?;
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
14 RS 16,00 RS 19,90 RS 21,00 RS 7,00
(conforme necessidade da contratante) com capa
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

IMPRESSAO DE FICHA DE APH (SAMU) - Formato:

A4 (vertical, sem dobras); impressdo: colorida
15 (frente); papel: 2 vias - sendo uma carbonada; RS 30,00 RS 41,00 RS 43,00 RS 26,15
acabamento: locados com cola no topo ou lateral

(conforme necessidade da contratante) com capa
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de protegdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

IMPRESSAO DE FICHA DE ATENDIMENTO VRS

SAMU) - Formato: A4 (vertical, sem dobras);
impressdo: colorida (frente); papel: 2 vias - sendo
uma carbonada; acabamento: locados com cola no
16 topo ou lateral (conforme necessidade da RS 30,00 RS 41,00 RS 43,00 RS 24,00
contratante) com capa de protegdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 100
folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE FICHA DE AVALICAO DE

ASSISTENCIA (SAMU) - Formato: A4 (vertical, sem

dobras); impressao: colorida (frente); papel: sulfite
branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no
17 topo ou lateral (conforme necessidade da RS 40,00 RS 52,00 RS 55,00 RS 20,65
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 100
folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE FICHA DE CONFERENCIA DA VSB
(SAMU) - Formato: A4 (vertical, sem dobras);

impressdo: colorida (frente); papel: sulfite branco
150g/m?; acabamento: locados com cola no topo
18 ou lateral (conforme necessidade da contratante) RS 60,00 RS 72,00 RS 76,00 RS 32,66
com capa de protecdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte
final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

IMPRESSAO DE GUIA DE REFERENCIA E CONTRA

19 REFERENCIA - Formato: A4 (vertical, sem dobras); RS 23,90 RS 25,00 RS 29,00 RS 25,33

impressdo: preto e branco (frente e verso); papel:
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sulfite 150g/m?; acabamento: locados com cola no
topo ou lateral (conforme necessidade da
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50
folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE LAUDO PARA TESTE RAPIDO -

Formato: 15 cm x 21 cm (vertical, sem dobras);
impressdo: preto e branco (frente); papel: sulfite
branco 75g/m?; acabamento: locados com cola no
topo ou lateral (conforme necessidade da RS 22,00 RS 32,00 RS 35,00 RS 32,66
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50
folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE RECEITUARIO - Formato: 15 cm x

21 cm (vertical, sem dobras); impressdo: preto e
branco (frente); papel: sulfite branco 75g/m?;
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
(conforme necessidade da contratante) com capa RS 15,99 RS 18,90 RS 21,00 RS 16,00
de protegdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

IMPRESSAO DE RECEITUARIO ESPECIAL - Formato:

15x21 (vertical, sem dobras); impressio: preto e
branco (frente) papel: 2 vias — sendo uma
carbonada; acabamento: locados com cola no topo
ou lateral (conforme necessidade da contratante) RS 22,00 RS 27,00 RS 31,00 RS 18,17
com capa de protegao (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte
final: fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)
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23

IMPRESSAO DE_ REQUISICAO DE EXAME

CITOPATOLOGICO JOSE AUGUSTO PECANHA

BRANDAO - Formato: A4 (VERTICAL, SEM DOBRAS);
impressdo: colorida (frente e verso); papel: sulfite
branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no
RS 30,00 RS 49,50 RS 53,00 RS 10,00
topo ou lateral (conforme necessidade da
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50

folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

24

IMPRESSAO DE_ REQUISICAO DE EXAME

CITOPATOLOGICO JOSE F. ROSAS - Formato: A4

(vertical, sem dobras); impressdo: colorida (frente
e verso); papel: sulfite branco 150g/m?
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
RS 25,00 RS 46,00 RS 50,00 RS 10,00
(conforme necessidade da contratante) com capa
de protegdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

25

IMPRESSAO DE  REQUISICAO DE EXAME

CITOPATOLOGICO JOSE FERRREIRA DE SOUZA -

Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressdo:
colorida (frente e verso); papel: sulfite branco
150g/m?; acabamento: locados com cola no topo
RS 50,00 RS 75,00 RS 78,00 RS 10,00
ou lateral (conforme necessidade da contratante)
com capa de protegao (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:

fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

26

IMPRESSAO DE  REQUISICAO DE EXAME

CITOPATOLOGICO UNIDADE SAN MARINO -

RS 50,00 RS 56,00 RS 78,00 RS 10,00
Formato: A4 (vertical, sem dobras); impressdo:

colorida (frente e verso); papel: sulfite branco
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150g/m?; acabamento: locados com cola no topo
ou lateral (conforme necessidade da contratante)
com capa de protegdo (papel cartdo ou similar) e
capa inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

27

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA

JOSE AUGUSTO PECANHA BRANDAO - Formato: A4

(vertical, sem dobras); impressdo: colorida (frente
e verso); papel: sulfite branco 150g/m?
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
(conforme necessidade da contratante) com capa
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 50 folhas. Arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

RS 45,00

RS 56,00

RS 59,00

RS 10,00

28

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE _MAMOGRAFIA

JOSE F. ROSAS - Formato: a4 (vertical, sem dobras);
impressdo: colorida (frente e verso); papel: sulfite
branco 150g/m?; acabamento: locados com cola no
topo ou lateral (conforme necessidade da
contratante) com capa de protecdo (papel cartdo
ou similar) e capa inferior rigida; bloco com 50
folhas. Arte final: fornecida pela contratante em

formato digital (.PDF)

RS 30,00

RS 43,00

RS 47,00

RS 10,00

29

IMPRESSAO DE REQUISICAO DE_MAMOGRAFIA

JOSE FERRREIRA DE SOUZA - Formato: a4 (vertical,

sem dobras); impressdo: colorida (frente e verso);
papel: sulfite branco 150g/m? acabamento:
locados com cola no topo ou lateral (conforme
necessidade da contratante) com capa de protegdo
(papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida;
bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

RS 50,00

RS 75,00

RS 79,00

RS 10,00
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IMPRESSAO DE REQUISICAO DE MAMOGRAFIA

UNIDADE SAN MARINO - Formato: a4 (vertical,

sem dobras); impressao: colorida (frente e verso);
papel: sulfite branco 150g/m?, acabamento:
30 locados com cola no topo ou lateral (conforme RS 50,00 RS 72,00 RS 76,00 RS 10,00
necessidade da contratante) com capa de protegdo
(papel cartdo ou similar) e capa inferior rigida;
bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida pela

contratante em formato digital (.PDF)

IMPRESSAO DE SADT - Formato: 21 cm x 15 c¢m

(horizontal, sem dobras); impressdo: preto e
branco (frente); papel: sulfite branco 75g/m?;
acabamento: locados com cola no topo ou lateral
31 (conforme necessidade da contratante) com capa RS 18,00 RS 21,00 RS 25,00 RS 26,15
de protecdo (papel cartdo ou similar) e capa
inferior rigida; bloco com 100 folhas. Arte final:
fornecida pela contratante em formato digital

(.PDF)

RECEITUARIO ESPECIAL — Taldo com 50 folhas em

papel super Bond azul 75g; com acabamento
serrilhado; impressao so frente; o nimero do taldo
serd enviado no momento da confeccdo; formato:
32 RS 9,00 RS 12,00 RS 13,50 RS 8,00
25x9 cm; material: super Bond 75g com capa de
protecdo (papel cartdo ou similar) e capa inferior

rigida; bloco com 50 folhas. Arte final: fornecida

pela contratante em formato digital (.PDF)

TALONARIOS — Talonério de Auto de Infragdo de
Transito, impresso em formuldrio autocopiativo,
contendo campos para identificagdo do veiculo,
condutor, local e tipificagdo da infragdo, com as
33 RS 70,00 RS 92,00 R$97,00 RS 17,70
alteragOes de capa e de folha interna, composto
por 100 folhas em formato A4, em duas vias

autocopiativo, conforme modelo padrdo do érgdo

de transito municipal.
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Valor Unitario: RS 1.672,89 RS 2.293,95 RS 1.829,70 R$ 1.278,41

Valor Total: RS 159.118,00 | R$192.135,00 | RS 206.689,50 | RS 115.909,30

Valor média unitaria: R$ 1.929,61 (mil novecentos e vinte e nove reais e sessenta e um centavos)

Valor média total: RS 168.945,58 (cento e sessenta e oito mil novecentos e quarenta e cinco reais e

cinquenta e oito centavos)

* Valores iniciais estimados.

Considerando os valores fornecidos pelas empresas consultadas, foi apurada a média que serviu de
referéncia para o preco estimado da contratacdo, totalizando RS 168.945,58 (cento e sessenta e oito
mil novecentos e quarenta e cinco reais e cinquenta e oito centavos), o valor médio calculado constitui
referéncia para o estabelecimento do preco estimado da contratacdo, refletindo as quantidades
previstas e as especificagdes indicadas pelos departamentos demandantes, garantindo a adequacgdo e
a razoabilidade do planejamento orgamentario.

A adogao da média unitaria como parametro atende aos principios da razoabilidade, transparéncia e
economicidade, oferecendo um referencial compativel com os pregos praticados no mercado e
alinhado a capacidade or¢amentdria da Administragao Publica.

Essa estimativa serd usada para orientar os pregos do Termo de Referéncia e do Edital, garantindo que
a futura contratagdo seja compativel com os valores praticados no mercado local, evitando custos

excessivos ou insuficientes.

Dessa forma, o municipio pode utilizar essa estimativa como referéncia para a formalizacdo do
processo de contratacdao, optando pela melhor alternativa dentro das condicbes legais e

administrativas disponiveis.

7. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
Fundamentagdo: Descricdo da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a

manutenc¢do e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica e
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econO6mica da escolha do tipo de solugdo (Art. 7°, inciso IV da IN 40/2020 e inciso VIl do § 1° do art.
18da 14.133/2021);

A contratacdo de servigos graficos para a confec¢do de impressos representa um passo estratégico na
busca por eficiéncia e qualidade na administracao publica. Esta solucdo visa atender as demandas
especificas das unidades administrativas da Prefeitura Municipal, garantindo que todos os setores
tenham acesso a materiais graficos.

Neste contexto, a proposta é estruturada em torno de uma analise detalhada das necessidades de
impressdo, uma pesquisa de mercado abrangente e a escolha de um modelo de contratacdo
apropriado, que alie transparéncia e competitividade. O modelo de Pregdo Eletronico serd a
abordagem adotada, pois permite uma maior participacdao de fornecedores, resultando em ganhos de
economia e qualidade no fornecimento dos servigos.

Este documento fornece uma visdo geral da estrutura da solugdo adotada, o modelo de contratacdo
proposto e justifica cada elemento envolvido, assegurando que a execugdo dos servicos atenda aos

principios de eficiéncia, legalidade e responsabilidade na gestdo dos recursos publicos.

7.1.Estrutura da Solugao
A presente estrutura da solugdo é projetada para garantir a contratagao eficiente de servigos graficos
especializados, focando na confec¢do de impressos para os diversos departamentos da Administragdo
Municipal, com duragdo de 60 (sessenta) dias e em conformidade com a capacidade orgamentdria
disponivel.

e Planejamento e Definicdo das Especificacbes Técnicas: Nesta etapa, sera realizada uma
anadlise detalhada das necessidades de cada departamento, a fim de definir as especificagcdes
técnicas para os materiais que serdao produzidos. A atenc¢do cuidadosa a esses detalhes
assegurarad que todos os produtos atendam aos padrdes institucionais, incluindo cores,
logotipos, layouts e acabamentos. Desta forma, garantimos a uniformidade e a padronizagao
em todos os documentos.

e Producdo e Entrega: A execucdo do servico abrangerda a producdo dos impressos conforme as
especificagcdes estabelecidas durante a fase de planejamento. Além disso, serd garantido que
os materiais sejam entregues dentro dos prazos estipulados, de maneira a atender de forma

continua e organizada as demandas administrativas.
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e Prazo de Entrega: O prazo para entrega sera de até 30 (trinta) dias consecutivos, contados a
partir do recebimento do Pedido de Compra, encaminhado por e-mail pelo departamento
solicitante.

e Conferéncia da Qualidade dos Impressos: Apds a entrega dos materiais graficos, sera realizada
uma analise para verificar a qualidade dos impressos. Esse controle permitira identificar
possiveis erros ou inconsisténcias, garantindo que todos os produtos estejam de acordo com

as especificacdes e os padroes exigidos pela Administracdo Municipal.

Essa abordagem metddica ndo s6 promoverd a eficiéncia operacional, mas também garantird o
controle rigoroso dos custos, alinhando a producdo dos materiais gréficos as necessidades
institucionais e a capacidade orcamentdria disponivel. Essa estrutura minimiza o desperdicio e garante
a utilizacdo responsavel dos recursos publicos, promovendo um servigo eficaz e de qualidade para a

Administracdo Municipal.

7.5. Modelo de Contratagdo
O modelo de contratagdo adotado sera por meio de licitagdo na modalidade de Pregdo Eletronico, com
vigéncia de 60 (sessenta) dias, conforme estabelecido na legislagdo vigente.
Essa modalidade foi escolhida por assegurar maior transparéncia, competitividade e eficiéncia
administrativa, bem como o adequado planejamento financeiro da Administragao.
A contratacdo da empresa especializada terd por finalidade a execug¢do integral dos servigos em
entrega Unica, conforme especifica¢des definidas no instrumento convocatério e na solicitagdo dos
departamentos requisitantes, ndo se caracterizando como contratag¢ao continua ou por demanda.
A contratacgdo sera realizada com base em preco unitario por item, considerando o quantitativo total
estimado dos servigos a serem executados em parcela Unica, dentro do prazo de vigéncia contratual.
A empresavencedora sera responsavel por executar e entregar todos os servigos contratados de forma

integral, conforme as condicGes, prazos e especificacdes estabelecidos no contrato.

7.6. Estrutura Detalhada do Modelo de Contratagao:
> Forma de Execugdo:
e A prestacdo dos servigos sera realizada em entrega Unica, mediante solicitacdo formal da

Administracao, observadas as condi¢des e prazos estabelecidos no contrato.
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e A execucgdo dos servicos graficos ocorrera de forma integral, sem carater periédico ou sob
demanda, devendo os materiais contratados ser entregues uma Unica vez, dentro do prazo de
60 (sessenta) dias, garantindo o atendimento integral das necessidades dos departamentos

requisitantes.

> Objeto da Contratagdo:

e A contratacdo visa a prestacdo de servigos graficos para a confeccdo de impressos a serem
utilizados pelas secretarias e departamentos da Prefeitura Municipal, conforme especificacGes
definidas no instrumento convocatorio.

> Abrangéncia:

e Os servicos atenderdo aos seguintes departamentos: Administracdo, Assisténcia Social, Saude

e Seguranca Publica e Transito.

7.7. Forma de Pagamento
e O pagamento serd realizado em até 20 (vinte) dias Uteis apds a entrega do servigo, mediante
apresentacdo de nota fiscal.
O pagamento serd efetuado via transferéncia bancdria em conta informada pela contratada,

obedecendo as normas financeiras da Administracdo Publica Municipal.

7.8.lustificativa do Modelo de Contratagdo por Item (Valor Unitario):
A adocdo do modelo de contratacgdo por item, com valores unitdrios, visa garantir maior controle sobre
os custos, possibilitar ajustes conforme as necessidades especificas de cada secretaria e
departamentos, ampliar a competitividade entre os fornecedores e assegurar a economicidade na
aquisicdo dos servicos. Essa modalidade permite a contratacdo de quantidades distintas conforme a

demanda efetiva, evitando desperdicios e otimizando a aplica¢do dos recursos publicos.

8. JUSTIFICATIVA PARA PARCELAMENTO
Fundamentagao: Justificativas para o parcelamento ou ndo da solugdo, se aplicavel. (Art. 7°, inciso Vllda

IN 40/2020e inciso VIll do § 1° do art. 18 da Lei 14.133/2021).
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A andlise da viabilidade do parcelamento da contratacdo considera aspectos técnicos, operacionais e
econdmicos, levando em conta a natureza do servico, a exequibilidade da prestacdo e a conformidade

com os principios da administracdo publica.

O parcelamento em itens unitdrios é necessario devido a variedade de impressos solicitados, que
possuem finalidades e caracteristicas técnicas distintas, como dimensdes, tipos de papel, gramaturas,
guantidade de cores, métodos de impressao e acabamentos especificos. Essas diferencas fazem com
gue cada item demande tratamento individualizado, tanto na anadlise de custos quanto na execucao.
A contratacdo de forma unitaria permite que cada impresso seja avaliado e contratado conforme suas
particularidades, garantindo maior precisdo no levantamento dos precos, adequacdo técnica e
transparéncia no processo. Além disso, essa forma de contratacdo amplia a possibilidade de
participacdo de empresas que, mesmo ndo atendendo a todo o conjunto de materiais, possuem
capacidade técnica para produzir determinados itens especificos, promovendo maior competitividade
e obtencdo de valores mais vantajosos para a Administracao.

Outro ponto relevante é que o parcelamento unitario evita a vinculagdo de itens diferentes em um
Unico fornecimento, o que poderia resultar em precos superiores ou em dificuldades para
atendimento. Ao adquirir cada impresso separadamente, a Administracao assegura que cada produto
seja contratado pelo menor prego ofertado para suas caracteristicas préprias, evitando sobrepreco e
garantindo a adequada execugdo dos servigos graficos.

Por fim, o parcelamento por itens unitarios contribui para mitigar riscos, uma vez que eventual atraso
ou problema em um item n3o compromete o fornecimento dos demais, garantindo melhor
continuidade das atividades administrativas.

Assim, o parcelamento em itens unitdrios é a modalidade que melhor atende aos principios da
economicidade, competitividade, eficiéncia e sele¢do da proposta mais vantajosa, sendo plenamente

justificado para a contratacdo de servigos graficos destinados a confeccdo de impressos.

9. DEMONSTRAGAO DOS RESULTADOS PRETENDIDOS
Fundamentacgdo: Resultados pretendidos, em termos de efetividade e de desenvolvimento nacional
sustentavel; (Art.7°, inciso X da IN 40/2020) Demonstrativo dos resultados pretendidos em termos de
economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis;

(inciso IXdo § 1° do art. 18 da 14.133/2021).
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Para assegurar a legalidade, regularidade e eficiéncia no processo de contratac¢do dos servicos graficos

destinados a confecgdo de impressos administrativos, a Administracdo Municipal devera adotar

previamente as medidas técnicas, juridicas e administrativas previstas na legislagdo vigente.

A contratagdo serd conduzida mediante procedimento licitatdrio, garantindo transparéncia,

competitividade e selecdo da proposta mais vantajosa, considerando tratar-se de servicos comuns que

demandam qualidade padronizada e prazos definidos.

Os resultados pretendidos com a presente contratacdo sao apresentados a seguir:

9.1.

9.2.

Economicidade e Racionalizagdo de Custos

Garantia de aquisicdo dos impressos com qualidade adequada as necessidades
administrativas, respeitando especificacbes técnicas de papel, acabamento, impressao e
durabilidade.

Reducgdo de gastos decorrentes de contratacdes fragmentadas ou repetitivas, otimizando o
uso dos recursos publicos.

Eliminagdo da necessidade de multiplas pesquisas e processos para cada tipo de impresso,
tornando o procedimento mais eficiente e econémico.

Contratagdao com base em valores compativeis com o mercado grafico, fundamentados em

pesquisas de pregos atualizadas e em parametros técnicos do setor.

Resultados Esperados em Termos de Eficiéncia Administrativa

Padronizagdo dos impressos utilizados pelos diversos setores, evitando divergéncias de layout,
qualidade ou conteldo.

Maior agilidade no atendimento das demandas internas, garantindo o fornecimento de
materiais graficos essenciais ao funcionamento regular da Administracdo. Reducdo da carga
de trabalho das equipes administrativas, que deixam de realizar processos repetidos para a
mesma finalidade.

Facilitacdo da fiscalizacdo, pois os critérios técnicos ficardo previamente estabelecidos no
contrato e nas especificacGes dos itens.

Melhor aproveitamento dos recursos humanos internos, que poderao concentrar esforgos no
planejamento, gestdo documental e atendimento ao publico, em vez de providenciar

contratagdes isoladas.
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9.3. Otimizagdo dos Recursos Publicos

e Contratagao de servigos somente conforme a necessidade real dos setores, evitando
desperdicios e evitando estoques desnecessdarios de impressos.

e Possibilidade de controlar a qualidade e quantidade de cada tipo de material fornecido,
garantindo que o gasto publico esteja alinhado ao consumo efetivo.

e Manutencdo da regularidade no fornecimento de impressos essenciais, permitindo
continuidade dos servigos publicos e atendimento eficiente ao cidadao.

e Melhora na organizacdao e fluxo documental, uma vez que os impressos padronizados

favorecem registro, arquivamento e rastreabilidade.

A contratacdo dos servicos graficos, nos moldes propostos, visa assegurar fornecimento continuo,
padronizado e de qualidade, contribuindo diretamente para a eficiéncia administrativa, a
racionalizacdo dos recursos publicos e a melhoria dos processos internos.

O procedimento licitatério garante o atendimento aos principios da legalidade, economicidade,
eficiéncia, publicidade e interesse publico, resultando em um processo de contratagdao plenamente

justificado e alinhado as necessidades institucionais.

10. PROVIDENCIAS PREVIAS AO CONTRATO

Fundamentagao: Providéncias a serem adotadas pela administragdo previamente a celebra¢do do
contrato, inclusive qab a capacitacdo de servidores ou de empregados para fiscalizacdo e gestdo
contratual ou adequacdo do ambienteda organizacdo; (Art. 7°, inciso XI da IN 40/2020 e inciso X do §

1° do art. 18 da 14.133/2021)

Para garantir a eficiéncia da contratacdo dos servicos graficos destinados a confec¢do de impressos, a
Administracdo devera adotar providéncias prévias que assegurem o correto acompanhamento
contratual, a conformidade técnica, a qualidade dos materiais fornecidos e o atendimento das

necessidades das unidades administrativas.

Essas providéncias incluem:

10.1. Designacao da Equipe de Gestao e Fiscalizagao Contratual
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Nomeacdo dos servidores responsdveis pela gestao e fiscalizacdo da execucdo contratual,
observando as atribui¢des previstas na legislacao;

Capacitagcdo dos servidores designados quanto as caracteristicas técnicas dos materiais
graficos, controle de prazos e conferéncia dos itens entregues;

Estabelecimento de procedimentos internos de monitoramento, registro das ocorréncias,

emissao de relatérios e eventual aplicacdo de penalidades.

10.2. Adequacao dos Procedimentos Internos das Unidades Requisitantes

10.

10.

10.

Definicdo das rotinas para solicitacdo dos impressos pelos setores internos, de acordo com
demanda real e previsdo de consumo;

Padronizacdo dos pedidos e modelos a serem utilizados, evitando divergéncias de layout ou
informacoes;

Identificacdo dos responsaveis, em cada unidade, pelo preenchimento das solicitagdes e
recbimento do material.

3. Planejamento da Recepgdo e Conferéncia dos Materiais

Organizacdo do espaco de recebimento, conferéncia e guarda temporaria dos impressos,
assegurando condi¢Oes adequadas de armazenamento;

Defini¢cdo dos critérios de aceitagdo do material entregue, como qualidade de impressao,
acabamento, gramatura do papel e fidelidade do contetdo;

Implementagdo de mecanismos de registro e controle dos itens recebidos.

4. Andlise e Validacao de Especificagbes Técnicas

Conferéncia das especificacbes previstas no contrato para garantir que atendam as
necessidades administrativas;

Avaliacdo de amostras e padrdes de impressdo, quando necessario, de forma a assegurar a
conformidade técnica do material;

Alinhamento entre o setor requisitante e o fiscal do contrato sobre os critérios técnicos de

aceite.

5. Revisao do Contrato e Alinhamento com o Fornecedor

Anadlise do instrumento contratual antes da assinatura, verificando cldusulas referentes a
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prazos, qualidade dos materiais, substituicdo de itens e garantias;
e Comunicacao ao fornecedor sobre as condi¢des de execucdo do contrato, incluindo padrdes
de qualidade, prazos de entrega e procedimentos de conferéncia;
e Definicdo dos meios de comunicacdo formal entre Administracdo e fornecedor durante a
execugao.
A adocdo dessas providéncias prévias é essencial para garantir que a contratacdo ocorra de forma
organizada, planejada e em conformidade com as necessidades das unidades administrativas. O
preparo adequado da Administracdo contribui para evitar problemas de execucdo, assegurando que

os impressos sejam entregues dentro dos padrdes exigidos e com o controle administrativo necessario.

11. CONTRATAGOES CORRELATAS/INTERDEPENDENTES
Fundamentacgdo: Contratacdes correlatas e/ou interdependentes. (Art. 7°, inciso VIII da IN 40/2020 e
inciso Xl do § 1° do art. 18 do 14.133/2021).
Contratacdes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com o objeto principal, interligando-se a
essa prestagdo doservigo, mas que ndo precisam, necessariamente, ser adquiridas para a completa
prestacdo do objeto principal. A Instru¢do Normativa n? 3, de 11 de fevereiro de 2015, traz no inciso

Xl do art. 2@

No caso da presente contratagdo de servigos graficos para confec¢do de impressos, observa-se que a
elaboragdo e producdo de materiais impressos integram um contexto mais amplo de comunicagdo
institucional, tramitacdo documental, processos administrativos, atendimento ao publico e
publicidade de atos oficiais.

A confeccdo de impressos possui interface direta com outras atividades e demandas administrativas,
Cuja execucdo impacta o volume, o tipo e o contelddo dos materiais graficos a serem contratados. Tais
servicos podem ser conduzidos em contratos distintos, porém guardam interdependéncia no aspecto

operacional, funcional e administrativo.

11.1. Identificagdo das Contrata¢oes Correlatas
A tabela a seguir apresenta exemplos de contratagdes relacionadas que possuem vinculo funcional

com o objeto principal, evidenciando a interdependéncia entre os servigos:
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SERVICO CONTRATADO

OBJETIVO DA CONTRATAGCAO

INTERDEPENDENCIA COM OS  SERVIGCOS

GRAFICOS

Servicos de Diagramacao,

Design e Arte Final

Elaboracdo de layout, identidade

visual e pecas institucionais

Materiais graficos dependem de arte final

adequada para impressdo correta

Servicos de Comunicagcdo e

Publicidade

Comunicag¢do institucional
divulgacado de acGes
campanhas

e

e

Impressos sdao instrumentos de divulgacao

vinculados as a¢6es publicitarias

Servicos de Digitalizacdo e

Documentacao

Gestao e

documental

organizagao

Impressos integram rotinas administrativas,

registros e arquivos

Servigos de Impressao Digital

Interna

ImpressGes rdpidas e de baixo

volume

Complementam a producdo grafica quando ha

demandas emergenciais

Contratacdo de Materiais de

Papelaria

Insumos administrativos

Material impresso integra o conjunto de insumos

de uso institucional

11.2.

Interdependéncia entre as Contratagoes

Os servigos acima relacionados apresentam carater complementar as a¢des administrativas, seja no

ambito de comunicagdo interna, comunicagdo institucional, gestdo documental ou atendimento ao

publico.

Diversos impressos demandam previamente a elaboragao de arte ou revisdo, e outros dependem de

encaminhamento por setores como comunicagao, licitagdes e secretarias finalisticas.

Além disso, o fluxo de documentos, a identidade visual institucional e as campanhas de divulgagao

dependem de servigos graficos padronizados, garantindo uniformidade e coeréncia administrativa.

Assim, embora geridas por processos distintos, tais contratacdes devem observar planejamento

integrado, evitando retrabalho,

recursos publicos.

incompatibilidades visuais, erros na producdo e desperdicio de

A identificacdo das contratacdes correlatas ao servico grafico permite melhor planejamento,

organizacgao e racionalizacdo dos processos administrativos.

A integracao dessas acoes possibilita:
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e maior controle de qualidade

e reducdo de custos

e otimizacdo de recursos

e eficiéncia administrativa

Assim, mesmo sendo contratadas separadamente, as atividades correlatas devem ser observadas no

planejamento e na execucao do contrato de servigos graficos, contribuindo diretamente para melhores

resultados institucionais e para o atendimento do interesse publico.

12. IMPACTOS AMBIENTAIS

Fundamentacgdo: Possiveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento. (Art. 7°, inciso

Xl da IN 40/2020) Descri¢do de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,

incluidos requisitos de baixoconsumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para

desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel. (inciso XIl do § 1° do art. 18 da

14.133/2021).

A contratacdo de servicos graficos pode gerar impactos ambientais relativos ao consumo de papel,

tinta, solventes, energia elétrica e descarte inadequado de residuos industriais, motivo pelo qual

devem ser previstas medidas de prevenc¢ao, mitigagdo e destinagao adequada dos residuos gerados,

alinhadas as boas praticas ambientais e a legislagao pertinente.

12.1. Identificagdo dos Possiveis Impactos Ambientais

IMPACTO AMBIENTAL

DESCRICAO

CAUSA PROVAVEL

Consumo excessivo de papel

Uso de materiais sem certificacdo ou

sem controle

Tiragens desnecessarias

desperdicio

/

Geracdo de residuos sélidos

Sobras de papel, aparas e refugo

Processo de corte e acabamento

Emissdo de residuos quimicos

Solventes, tintas e 6leos

Limpeza de maquinas e impressao

Consumo de energia

Funcionamento continuo de maquinas

Longos periodos de producdo
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IMPACTO AMBIENTAL

DESCRICAO

CAUSA PROVAVEL

Risco de descarte incorreto

Embalagens, materiais quimicos e

tintas

Auséncia de logistica

destinacdo inadequada

reversa ou

12.2. Medidas Mitigadoras e Responsabilidades

IMPACTO IDENTIFICADO

MEDIDA MITIGADORA

RESPONSAVEL

Consumo de papel

Preferéncia a materiais certificados ou

reciclados

Empresa contratada

Residuos sélidos

Coleta e segregacao adequada

Empresa contratada

Residuos quimicos

Destinacdo final conforme legislacdo

ambiental e logistica reversa

Empresa contratada

Consumo de energia

Uso eficiente e controle operacional

Empresa contratada

Descarte inadequado

Comprovacdo documental e plano de

descarte

Empresa contratada

12.3. Diretrizes Ambientais Especificas para a Execugdo

A contratada devera observar obrigatoriamente:

e Utilizacdo de papel reciclado ou com certificagdo ambiental (FSC ou equivalente), quando

possivel;

e Tintas com menor toxicidade e menor impacto ambiental;

e Comprovacao de destinagdo correta de residuos quimicos;

e Segregacao de papel, aparas e materiais reciclaveis;

e Armazenamento adequado de insumos;

e Evitar tiragens excessivas (melhor planejamento e provas digitais).

13. VIABILIDADE DA CONTRATAGAO

Fundamentacgdo: Posicionamento conclusivo sobre a viabilidade e razoabilidade da contratacdo. (Art.

7°, inciso Xlllda IN 40/2020) Posicionamento conclusivo sobre a adequac¢do da contratacdo para o

atendimento da necessidade a que se destina. (inciso Xlll do § 1° do art. 18 da 14.133/2021).




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA
“Pago Municipal Dr. Célio Gayer”

DEPARTAMENTO ADMINISTRAGAO

P| RACAl A Av. Dr. Candido Rodrigues, n® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

www.piracaia.sp.gov.br

Apds analise da necessidade administrativa, da avaliacdo das alternativas de solu¢do, dos custos
envolvidos e dos requisitos operacionais, conclui-se que a contratacdo de empresa especializada para
prestacdo de servicos graficos é a solugdo mais adequada para atendimento das demandas

permanentes e rotineiras dos diversos setores da Administragao Municipal.

13.1. Conformidade com a Necessidade Identificada
A contratacdo mostra-se compativel com as necessidades institucionais da Administracdo, uma vez
gue a producdo de materiais impressos é demanda permanente, abrangendo:

e Expedientes administrativos;

e Formularios internos;

e Materiais informativos;

e Impressos institucionais;

e Materiais de divulgacdo e campanhas;

e Documentos oficiais.

Além disso, observa-se que a necessidade aumenta em determinados periodos (eventos, acdes
institucionais e campanhas), sendo indispensavel manter contrato ativo para atendimento célere,

padronizado e continuo.

13.2. Justificativa da Solugao Escolhida
Optou-se pela contratagdo por meio de licitacdo, modalidade Pregdo Eletronico, por prego unitario,
considerando que os servigos apresentam caracteristicas técnicas diferentes entre si (formato,
acabamento, tipo de papel, quantidade e especificacdo), o que exige precificagdo individualizada.
O modelo adotado permite:

e Maior controle de custos por item;

e Aquisicdo conforme a necessidade real;

e Prevencdo de desperdicio;

e Padronizagdo institucional;

e Economicidade.

13.3. Diretrizes Ambientais Especificas para a Execugao
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A contratada devera observar, sempre que possivel:
e Utilizacdo de papel reciclado, certificado ou equivalente;
e Uso de tintas com menor potencial poluente;
e Correta destinacao de residuos de producao;
e Adocdo de medidas de reducdo de desperdicio;
e Provas digitais em substituicdo a tiragens desnecessarias;

e Separacado de residuos graficos reciclaveis.

13.4. Razoes para a Escolha da Contratagdo
A escolha do Pregdo Eletronico como modalidade de licitagdo para a presente contratacdo deve-se ao
fato de que o objeto a ser contratado trata-se de servico comum, com caracteristicas padronizadas e
de facil definicdo, o que permite a comparacdo objetiva entre as propostas apresentadas pelos
licitantes.
A utilizacdo do pregdo na forma eletrénica proporciona ampla competitividade, uma vez que permite
a participagdo de fornecedores de diferentes regides, aumentando as chances de obtenc¢do de
melhores pregos e condi¢gdes mais vantajosas para a Administra¢do Publica.
Além disso, o processo eletronico garante mais agilidade, transparéncia e seguranga, pois toda a
tramitagdo ocorre por meio de sistema digital, com registros que possibilitam total controle e
rastreabilidade dos atos praticados.
Dessa forma, a escolha do Pregdo Eletronico atende plenamente aos principios da economicidade,
eficiéncia e publicidade, demonstrando-se a forma mais adequada e vantajosa para a contratagdo

pretendida.

13.5. Sustentabilidade e boas praticas
A Administracdo recomenda preferéncia a fornecedores que adotem:
e Politica de sustentabilidade;
e Certificagdo ambiental;
e Reutilizacdo ou reciclagem de residuos;
e Tintas ecoldgicas;
e Redugdo de consumo energético;

e Comprovacdo de logistica reversa.
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13.6. Logistica reversa
Os residuos oriundos da producdo grafica (aparas, tonners, cartuchos, residuos quimicos e
embalagens) deverdo possuir destinacdo ambientalmente adequada, cabendo a contratada

comprovar a destinacao final conforme normas ambientais vigentes.

Diante do exposto, conclui-se que a contratacdo de empresa grafica, por meio de Pregdo Eletrénico e
execuc¢ado por pre¢o unitdrio, mostra-se vidvel técnica e economicamente, atendendo as necessidades
administrativas permanentes dos setores municipais.

A medida garante padroniza¢do dos materiais institucionais, abastecimento continuo, economicidade
e atendimento eficiente as demandas administrativas, assegurando ainda observancia aos principios

da Administragdo Publica e ao planejamento institucional.
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ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTA

PREGAO ELETRONICO N° xxx/20__ - PROCESSO N° xxx/20__

OBJETO: CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA PRESTAGCAO DE SERVIGOS
GRAFICOS PARA CONFECGAO DE IMPRESSOS PARA oS
DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PIRACAIA, CONFORME DADOS ANEXOS.

Apresentamos nossa proposta para fornecimento do objeto da presente licitacdo, Pregao
Eletrénico n° ..../20__, acatando todas as estipula¢gdes consignadas no respectivo Edital e
Seus anexos.

IDENTIFICAGAO DO CONCORRENTE:

NOME DA EMPRESA:

CNPJ e INSCRICAO ESTADUAL:
REPRESENTANTE e CARGO:

CARTEIRA DE IDENTIDADE e CPF:

ENDERECO e TELEFONE:

PRECO (READEQUADO AO LANCE VENCEDOR)

Devera ser cotado, precos unitarios e totais, de acordo com o Anexo 01 do Edital.

ITEM DESCRIGAO UNIDADE QTDE VALOR VALOR
_ UNITARIO TOTAL
CONTRATAGAO DE | Més
EMPRESA PARA
PRESTAGAO DE SERVIGOS
GRAFICOS PARA
CONFECGAO DE
IMPRESSOS PARA OS
DEPARTAMENTOS E
SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL
DE PIRACAIA, CONFORME
DADOS ANEXOS.

VALOR GLOBAL DA PROPOSTA XXXXXXXXXXXX
PROPOSTA: RS (Por extenso)

CONDIGOES GERAIS
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A proponente declara conhecer os termos do instrumento convocatério que rege a presente
licitacdo.

PRAZO DE GARANTIA:
LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

De acordo com o especificado no Anexo 01, deste Edital.

Obs.: No preco cotado ja estdo incluidas eventuais vantagens e/ou abatimentos, impostos,
taxas e encargos sociais, obrigacoes trabalhistas, previdenciarias, fiscais e comerciais, assim
como despesas com transportes e deslocamentos e outras quaisquer que incidam sobre a
contratacgao.

Esta proposta compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengoes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

VALIDADE DA PROPOSTA COMERCIAL:

LOCAL E DATA:

NOME E ASSINATURA DO REPRESENTANTE DA EMPRESA

OBS: A INTERPOSICAO DE RECURSO SUSPENDE O PRAZO DE VALIDADE DA PROPOSTA ATE
DECISAO.
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Anexo Il - MINUTA DE CONTRATO
TERMO DE CONTRATO ADMINISTRATIVO N2 XX/2026

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° XXX/2026
Pregdo Eletronico XXX/2026

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS
GRAFICOS PARA CONFECGAO DE IMPRESSOS PARA oS
DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE
PIRACAIA, CONFORME DADOS ANEXOS.

A Prefeitura Municipal de Piracaia, com sede na Avenida Dr. Candido Rodrigues, 120, na
cidade de Piracaia/SP, CEP 12970-000, inscrita no CNPJ sob o n°® 45.279.627/0001-61, neste
ato representada Exmo. Sr. Prefeito Municipal, Sr. André Henrique Rogério, brasileiro, casado,
CPF: xxxxxxX, R.G. XXXXXXXXXXXX, residente na XxxxXxXXXXXXXXxX, N°. XXXXXX, Bairro XXxxxxxxxxxxxxx
/ xx, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob o n°® XXXXXXXXXXXXXX, com sede a
XXXXOXKXKXXXKX XXXXXXXXXXXXXXXX, N2 xxxxxxxxxX, Bairro xxxxxxxxxx, CEP:
XXXXXXXXXX, XXXXXXX/XX, por seu representante legal, Sr./Sr.2 xxxxxxxxxxxxxxxxx, fungdo que
ocupa na empresa: XXXXXXXxxxxxxX, portador(a) do R.G. xxxxxxxxxxxxx e CPF sob o n°
XXXXXXXXXXXXXXXX, tendo em vista o que consta no Processo n2 xxx/2026 e em observancia as
disposi¢Oes da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel, resolvem
celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente da Pregdo Eletrénico n°. xx/2026,
mediante as clausulas e condi¢des a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O objeto do presente instrumento é a CONTRATAGAO DE EMPRESA PARA
PRESTACAO DE SERVICOS GRAFICOS PARA CONFECCAO DE
IMPRESSOS PARA OS DEPARTAMENTOS E SECRETARIAS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA, CONFORME DADOS ANEXOS.

1.1 Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigdo:
1.2 O Termo de Referéncia;

1.3 O Edital da Licitagao;

1.4 A Proposta do contratado;

1.5 Eventuais anexos dos documentos supracitados.
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CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 60 (sessenta) dias, contados a partir da data
de sua assinatura.

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (art.
92, IV, VIl e XVIII)

3.1 O regime de execugédo contratual, os modelos de gestdo e de execugao, assim como
os prazos e condi¢cbes de conclusao, entrega, observacao e recebimento do objeto constam
no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATAGAO

4.1 Né&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA - PREGO (art. 92, V)

5.1 O valor total da contratacdo é de R$ XXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXX), sendo R$ xxxxxx
mensais..

5.2 No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execugado do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratacéo.

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

6.1 O prazo para pagamento ao contratado e demais condigdes a ele referentes
encontram-se definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

71 A contratacdo podera ser alterada somente em um dos casos previstos na Lei
14.133/2021 e suas alteragdes, com as devidas justificativas e mediante interesse da
Contratante.

7.2 Nao sera concedido reajuste durantea vigéncia contratual, exceto em caso de
prorrogac¢ao da contratag¢ao por periodo superior a 12 (doze) meses, podendo os pre¢os
serem reajustados através da variagao do IPCA/IBGE do periodo ou outro indice que
venha substitui-lo, sendo que a data-base é vinculada a data do orcamento estimado.

7.3 Se houver reajuste, 0o mesmo se dara por apostilamento nos termos do Artigo 136, Inc.
I. da
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8 CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

8.1 S&o obrigagdes do Contratante:

8.2 Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo
com o contrato e seus anexos;

8.3 Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4 Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no
objeto fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte,
as suas expensas;

8.5 Acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato e o cumprimento das obrigacées pelo
Contratado;

8.6 Comunicar a empresa para emissao de Nota Fiscal em relagao a parcela incontroversa
da execugao do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia
sobre a execucao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143
da Lei n® 14.133, de 2021,

8.7 Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugao do objeto, no
prazo, forma e condicbes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8 Aplicar ao Contratado as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

8.9 Cientificar o 6rgéo de representagao judicial da Procuradoria Juridica Municipal para
adogao das medidas cabiveis quando do descumprimento de obrigagdes pelo Contratado;

8.10 Explicitamente emitir decisao sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas
a execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente
impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execugao do
ajuste.

8.10.1 A Administracdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogagéo motivada, por igual periodo.

8.11 Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdémico-
financeiro e repactuagdes feitos pelo contratado no prazo maximo de 30 dias.

8.12 Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuragéo de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13 Comunicar o Contratado na hipétese de posterior alteracdo do projeto pelo
Contratante, no caso do art. 93, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14 A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo
Contratado com terceiros, ainda que vinculados a execug¢ao do contrato, bem como por
qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.
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9 CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

Constituem obrigacdes do contratado, além das previstas no termo de referéncia e demais
anexos:

9.1 O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus
anexos, assumindo como exclusivamente seus o0s riscos e as despesas decorrentes da boa
e perfeita execucao do objeto, observando, ainda, as obrigacbes a seguir dispostas:

9.2 Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na
execucao do contrato.

9.3 A indicagao ou a manutengao do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgao
ou entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o
exercicio da atividade.

94 Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade
superior (art. 137, Il) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5  Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste
contrato, com habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo o0s materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia
deverao atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagao de regéncia;

9.6 Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em
parte, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos nos quais se verificarem vicios,
defeitos ou incorregdes resultantes da execugao ou dos materiais empregados;

9.7 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, de acordo
com o Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer
dano causado a Administracdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizacdo ou o acompanhamento da execucao contratual pelo Contratante, que ficara
autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.8 Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do
fiscal ou gestor do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.9 Quando nao for possivel a verificagdo da manutengao dos requisitos de habilitagao, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta
do més seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de
regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certidao conjunta relativa aos tributos federais e
a Divida Ativa da Uniao; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS - CREF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT,;
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9.10 Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacbes previstas em Acordo,
Convencgéo, Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo
contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais
previstas em legislagcao especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a responsabilidade ao
Contratante;

9.11  Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer
ocorréncia anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servigos.

9.12 Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus
prepostos, garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos
documentos relativos a execugéo do empreendimento.

9.13 Paralisar, por determinagao do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou
bens de terceiros.

9.14 Promover a guarda, manutencao e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que
for necessario a execugao do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15 Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente,
cumprindo as determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos
servigos e nas melhores condigdes de seguranga, higiene e disciplina.

9.16 Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacgao,
quaisquer mudangas nos métodos executivos que fujam as especificacdbes do memorial
descritivo ou instrumento congénere.

9.17 Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicao de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagao do trabalho
do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigBes exigidas para habilitagdo na licitagéo;

9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista
em lei para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz,
bem como as reservas de cargos previstas na legislacao (art. 116);

9.20 Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, com a indicagdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art.
116, paragrafo Unico);

9.21 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22 Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores
futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta
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nao seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacido, exceto quando ocorrer
algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021;

9.23  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal,
as normas de seguranca do Contratante;

CLAUSULA DECIMA- OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

10.1  As partes deverdo cumprir a Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a
todos os dados pessoais a que tenham acesso em razao do certame ou do contrato
administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacao da proposta
no procedimento de contratacdo, independentemente de declaracdo ou de aceitacao
expressa.

10.2 Os dados obtidos somente poderao ser utilizados para as finalidades que justificaram
seu acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3 E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipéteses
permitidas em Lei.

10.4 A Administragdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5 Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do
contratado elimina-los, com excec¢ao das hipoteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em
que houver necessidade de guarda de documentagdo para fins de comprovagdo do
cumprimento de obrigacdes legais ou contratuais e somente enquanto nao prescritas essas
obrigacgdes.

10.6 E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos
e responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7 O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos
deveres da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua
observancia.

10.8 O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula,
devendo o Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovagao formulados.

10.9 O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel
justificadamente, quaisquer informagdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da
LGPD, inclusive quanto a eventual descarte realizado.

10.10 Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles
que se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual
controlado, com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com
cada acesso, data, horario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizagdo, em caso
de eventuais omissoes, desvios ou abusos.
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10.10.1 Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato
interoperavel, a fim de garantir a reutilizagdo desses dados pela Administracdo nas hipéteses
previstas na LGPD.

10.11 O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de
dados pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio
de opinides técnicas ou recomendacoes, editadas na forma da LGPD.

10.12 Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverdo ser
comunicados a autoridade nacional.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1  N&o havera exigéncia de garantia contratual da execugéo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art.
92, XIV)

12.1 Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1 deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2 Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.21 nao enviar a proposta adequada ao Uultimo lance ofertado ou apds a
negociagao;

12.1.2.2 recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel,

12.1.2.3 pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou
12.1.2.4 deixar de apresentar amostra;

12.1.2.5 apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificacbes do
edital;

12.1.3 nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagao exigida para a contratacao,
quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1 recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de preco,
ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo;

12.1.4 apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracgao falsa durante a licitacao

12.1.5 fraudar a licitagao

12.1.6 comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
quando:
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12.1.6.1 agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2 induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3 apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7 praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8 praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2 Com fulcro na Lein®14.133, de 2021, a Administracao podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sang¢des, sem prejuizo das
responsabilidades civil e criminal:

12.2.1 adverténcia;
12.2.2 multa;
12.2.3 impedimento de licitar e contratar e

12.2.4 declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3 Na aplicacao das sancodes serao considerados:

12.3.1 a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2 as peculiaridades do caso concreto

12.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4 os danos que dela provierem para a Administracdo Publica

12.3.5 a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos 6rgdos de controle.

12.4 A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do
contrato licitado, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, a contar da
comunicacgao oficial.

12.4.1 Para as infragbes previstas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3, a multa sera de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

12.4.2 Para as infragOes previstas nos itens 10.1.4, 10.1.5, 10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5 As sangbes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de
inidoneidade para licitar ou contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou néo, a
penalidade de multa.

12.6 Na aplicagdo da sang¢ao de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de
15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao.
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12.7 A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em
decorréncia das infracbes administrativas relacionadas nos itens 10.1.1, 10.1.2 e 10.1.3,
quando néo se justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de
licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a
qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8 Podera ser aplicada ao responsavel a san¢ao de declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 10.1.4, 10.1.5,
10.1.6, 10.1.7 e 10.1.8, bem como pelas infragdes administrativas previstas nos itens 10.1.1,
10.1.2 e 10.1.3 que justifiquem a imposicdo de penalidade mais grave que a sang¢ao de
impedimento de licitar e contratar, cuja duragao observara o prazo previsto no art. 156, §5°, da
Lein.° 14.133/2021.

12.9 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administragdo, descrita no item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigagao
assumida e o sujeitara as penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor
do érgao ou entidade promotora da licitacdo.

12.10 A apuracao de responsabilidade relacionadas as san¢des de impedimento de licitar e
contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracéo
de processo de responsabilizagao a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou
mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante
ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao,
apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11 Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicacdo das sangbes de
adverténcia, multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimagao, o qual
sera dirigido a autoridade que tiver proferido a decis&o recorrida, que, se nao a reconsiderar
no prazo de 5 (cinco) dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivagdo a autoridade
superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

12.12 Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracao da aplicacdo da sancao de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias uteis, contado
da data da intimacgao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do seu
recebimento.

12.13 O recurso e o pedido de reconsideragao terao efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha decisao final da autoridade competente.

12.14 A aplicagdo das sancgdes previstas neste edital ndo exclui, em hipoétese alguma, a
obrigagao de reparacao integral dos danos causados.
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13 CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1 O contrato sera extinto quando cumpridas as obrigagdes de ambas as partes, ainda
que isso ocorra antes do prazo estipulado para tanto.

13.2 Se as obrigagbes nao forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara
prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administracao providenciar a
readequacao do cronograma fixado para o contrato.

13.3 Quando a ndo conclusao do contrato referida no item anterior decorrer de culpa do
contratado:

a) ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas sancdes
administrativas; e
b) podera a Administracdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as

medidas admitidas em lei para a continuidade da execugao contratual

13.4 Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra
com menos de 2 (dois) meses da data de aniversario, a extingdo contratual ocorrera apos 2
(dois) meses da data da comunicagéo.

13.5 O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacbes nele estipuladas, ou
antes do prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n® 14.133/21,
bem como amigavelmente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

13.5.1 Nesta hipdtese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2 A alteragao social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extingdo se nao restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1 Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteragao subijetiva.

13.6 O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido:

13.6.1.1 Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.1.2 Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.1.3 Indenizagdes e multas.

13.7 A extingdo do contrato ndao configura dbice para o reconhecimento do desequilibrio
econdmico-financeiro, hipétese em que sera concedida indenizagédo por meio de termo
indenizatorio (art. 131, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8 O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de
natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6érgao
ou entidade contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fung¢ao na licitagao
ou atue na fiscalizagdo ou na gestédo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou
parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso |V, da Lei
n.° 14.133, de 2021).
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CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA (art. 92, VIIl)

14.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdao a conta de recursos
especificos consignados no Orgcamento da contratante deste exercicio, na dotagdo abaixo
discriminada:

I. N.°da ficha/nota de reserva orgamentaria: XXXXxxXxx
[I.  Gestao/Unidade: XXXXXXXXXXX

lI.  Funcional: XXXXXXXXXX

IV. Categoria econdmica; XXXXXXXXXXX

V. Fonte de Recursos: XXxXxXxXXXXXXXX

14.2 A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés
aprovacdo da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes,
mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUINTA — DOS CASOS OMISSOS (art. 92, 1ll)

15.1 Os casos omissos serao decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo
as disposicdes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Cddigo de Defesa do Consumidor — € normas
e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — ALTERAGOES

16.1 Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e sequintes da
Lei n® 14.133, de 2021.

16.2 O contratado é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos
ou supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do
valor inicial atualizado do contrato.

16.3 As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de termo
aditivo, submetido a prévia aprovag¢ao da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos
de justificada necessidade de antecipagao de seus efeitos, hipoétese em que a formalizagao
do aditivo devera ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n°® 14.133, de 2021).

16.4 Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°
14.133, de 2021.
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17 CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICACAO

17.1  Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como
no respectivo sitio oficial na Internet, em atencéo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021.

18 CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Piracaia para dirimir os litigios que decorrerem da
execucao deste Termo de Contrato que ndo puderem ser compostos pela conciliacio,
conforme art. 92, §1°, da Lei n°® 14.133/21.

Piracaia, de de 2026

ANDRE HENRIQUE ROGERIO
Prefeitura Municipal de Piracaia

XXXXXXXXXXXXXXXXXX

TESTEMUNHAS:1- 2-
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ANEXO LC-01 - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO
(CONTRATOS)

CONTRATANTE: MUNICIPIO DE PIRACAIA
CONTRATADO:

CONTRATO N° (DE ORIGEM):
OBJETO:

ADVOGADO (S)/ N° OAB/email: (*)
Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:

1. Estamos CIENTES de que:

a) o ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de
sua execugao contratual, estardo sujeitos a analise e julgamento pelo Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite processual ocorrera pelo sistema
eletrénico;

b) poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo copias das
manifestacdes de interesse, Despachos e Decisdes, mediante regular
cadastramento no Sistema de Processo Eletronico, em consonancia com o
estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

C) além de disponiveis no processo eletrénico, todos os Despachos e Decisdes
que vierem a ser tomados, relativamente ao aludido processo, serdo publicados no
Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder Legislativo, parte do Tribunal de Contas
do Estado de Sao Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei Complementar n°
709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos
prazos processuais, conforme regras do Codigo de Processo Civil;

d) as informacdes pessoais dos responsaveis pela contratante estdo cadastradas no
modulo eletrdnico do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos
previstos no Artigo 2° das Instrugdes n°01/2020, conforme “Declaragéao(des) de
Atualizagdo Cadastral” anexa (s);

e) é de exclusiva responsabilidade do contratado manter seus dados sempre
atualizados.

2, Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e
consequente publicacao;

b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e
regimentais, exercer o direito de defesa, interpor recursos e o que mais couber.

LOCAL e DATA:
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AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAO/ENTIDADE:
Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito

CPF: 297.447.168-43

RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGAGCAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA

DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:
Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito

CPF: 297.447.168-43

Assinatura:

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:
Pelo contratante:

Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito

CPF: 297.447.168-43

Assinatura:

Pela contratada:
Nome:
Cargo:
CPF:

Assinatura:

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:

Nome: André Henrique Rogério

Cargo: Prefeito

CPF: 297.447.168-43

Assinatura:

(*) Facultativo. Indicar quando ja constituido, informando, inclusive, o endereco
eletrénico
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ANEXO IV

PREGAO ELETRONICO N° 120__

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° ,
sediada.

(Enderegco Completo)

Declara, sob as penas da Lei, que na qualidade de proponente do procedimento
licitatério, sob a modalidade Pregao Eletrénico n° instaurada pela
Prefeitura Municipal de , que cumprimos as exigéncias de reserva de cargos
para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei
e em outras normas especificas, nos termos do Inciso IV do artigo 63 da Lei
14133/2021;

Por ser expressao de verdade, firmamos a presente.

Local e data,

Assinatura

Nome e n° da cédula de identidade do declarante

OBS. Esta declaragéo devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente
e carimbada com o numero do CNPJ.



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRACAIA
“Paco Municipal Dr. Célio Gayer”

4 DEPARTAMENTO ADMINISTRAGAO
PI RACAIA Av. Dr. Candido Rodrigues, n°® 120 - Fone: (011) 4036-2040.

www.piracaia.sp.gov.br

ANEXO V

PREGAO ELETRONICO N° 1202_

DECLARACAO

(Nome da Empresa)

CNPJ/MF N° ,
sediada

(Enderegco Completo)

Declaro que n&o possuimos, em nosso Quadro de Pessoal, empregados menores de
18 (dezoito) anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e em qualquer trabalho,
menores de 16 (dezesseis) anos, salvo na condicdo de aprendiz, em observancia a
Lei Federal n° 9854, de 27.10.99.

Local e data,

Assinatura
Nome e n° da cédula de identidade do declarante

OBS. 1) Esta declaracdo devera ser emitida em papel timbrado da empresa
proponente e carimbada com o numero do CNPJ.
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ANEXO VI

PREGAO ELETRONICO N° 1202x

DECLARACAO

Modelo de Declaragdo de Enquadramento em Regime de Tributagcdo de Micro
Empresa ou Empresa de Pequeno Porte.(Na hipotese do licitante ser ME ou EPP)

(Nome da empresa) , CNPJ / MF n° , sediada (endereco completo) Declaro (amos)
para todos os fins de direito, especificamente para participagcdo de licitagcdo na
modalidade de Pregéo , que estou (amos) sob o regime de ME/EPP , para efeito do
disposto na LC 123/2006.

Declaramos que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda nao
celebramos contratos com a Administragao Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento
como empresa de pequeno porte.

Local e data,

Assinatura

Nome e n°® da cédula de identidade do declarante

OBS. Esta declaracao devera ser emitida em papel timbrado da empresa proponente
e carimbada com o numero do CNPJ.
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