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Lei n° 3.426/2025
“Disp0e sobre a criacdo, estrutura organizacional e
atribuicOes das Secretarias Municipais da Prefeitura de
Piracaia e da outras providéncias”

ANDRE HENRIQUE ROGERIO, Prefeito Municipal de Piracaia,
Estado de Séo Paulo, no uso das atribuicdes legais, faz saber que a Camara Municipal
aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei:

TITULOI
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
CAPITULO |
DO AMBITO E OBJETIVO

Art. 1° - Esta lei dispde sobre a estrutura organizacional e
administrativa da Prefeitura de Piracaia e d& outras providéncias.

Art. 2° - Compete a Administracdo Municipal promover tudo quanto diz
respeito ao interesse publico e ao bem estar de sua populacdo conforme estabelece a
Constituicdo Federal, Constituicdo Estadual e Lei Orgéanica do Municipio.

Art. 3° - O servico publico municipal tem como objetivo:

| — ter o seu acesso simplificado e facilitado aos municipes, bem como
promover a participacdo na vida politico-administrativa do Municipio, para conhecer melhor
0S anseios e necessidades da comunidade;

Il — diminuir a burocracia e tramitagdo desnecessaria de documentos;

Il — desconcentrar a tomada de decisdes, tornando estas mais proximas
dos fatos e pessoas a atender;

IV — tornar mais agil o atendimento ao municipe, tanto no cumprimento
de exigéncias da maquina publica, de qualquer natureza, quanto na promocao da orientagdo
adequada em relacéo aos procedimentos burocraticos;

V- elevar a produtividade dos servidores, através do aprimoramento dos
servigos ofertados ao municipes;

VI — incorporar aos processos de trabalno os objetivos de
desenvolvimento sustentavel,

VIl — alcancar resultados elevados de efetividade da Gestdo Publica
Municipal.
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CAPITULO Il
DOS FUNDAMENTOS DA ACAO ADMINISTRATIVA

Art. 4° - As atividades da Administracdo Municipal sujeitar-se-do, em
carater permanente, em consonancia com a legislacao vigente, aos seguintes fundamentos:

| — coordenacéo entre as areas e agentes envolvidos;

Il - desconcentragdo com delegacé@o de competéncias;

[11 - controle desburocratizado;

IV - racionalizagdo e aperfeicoamento dos servi¢os publicos;
V - publicidade dos atos e da gestdo administrativa;

VI — eficiéncia.

Art. 5° - As atividades administrativas e a execucdo de planos e
programas de governo serdo resultantes de permanente coordenacdo entre as Secretarias, 0s
Departamentos, as Divisfes e demais 6rgdos e agentes envolvidos de cada nivel hierarquico.

Art. 6° - A desconcentracdo sera realizada com o intuito de liberar os
dirigentes das rotinas de execucdo e das tarefas de mera formalizacdo de atos
administrativos, para que se concentrem nas atividades de planejamento, supervisédo e
controle.

Art. 7° - A delegacdo de competéncia sera utilizada como instrumento de
desconcentracdo administrativa, objetivando assegurar maior rapidez e eficacia as decisdes.

Paragrafo Unico. O ato de delegacdo indicara a autoridade delegante, a
autoridade delegada e as competéncias objeto da delegacdo, de forma clara e precisa.

TITULO 1l
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO |
DA ESTRUTURA GERAL

Art. 8° - O Poder Executivo é exercido pelo Prefeito, auxiliado pelos
secretarios ou ocupantes de funcdes equiparadas, conforme estabelece a Lei Organica do
Municipio.

Art. 9° — Nos termos da Lei Orgéanica do Municipio, a Administracao
Municipal compreende:

| — Administracdo Direta: Secretarias ou 6rgaos equiparados;
Il — Administracdo Indireta ou Funcional: Entidades dotadas de
personalidade juridica propria.
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Paragrafo uUnico. As entidades compreendidas na Administracdo
Indireta, serdo criadas por lei especifica e vinculadas as Secretarias ou Orgdos equiparados,
em cuja area de competéncia estiver enquadrada sua principal atividade.

Art. 10 — A Prefeitura é composta por Secretarias Municipais, todas
subordinadas diretamente ao Chefe do Poder Executivo;

Art. 11 — A Prefeitura é composta por 6rgdos de assessoria, meio, fins e
desenvolvimento, os quais sdo hierarquizados sobrepondo-se 0s superiores aos inferiores,
mediante rela¢fes de coordenacdo e subordinacdo entre niveis assim definidos:

| — Secretarias;

Il — Departamentos;
I11 — Divisoes;

IV — Secdes.

Paragrafo unico. O Decreto Municipal de regulamentacdo desta lei
podera dispor sobre 0s equipamentos que integram as Secretarias Municipais.

Art. 12 — As assessorias integram a estrutura organizacional conforme a
necessidade de cada 6rgao e nao irdo sobrepor a hierarquia definida no artigo anterior.

Paragrafo tnico. Orgdos adjuntos as Secretarias Municipais s&o criados
para ampliar o assessoramento as estruturas administrativas reservadas aos agentes politicos.

Art. 13 — A estrutura organizacional da Prefeitura € composta pelos
seguintes 6rgdos subordinados ao Chefe do Poder Executivo:

| — Secretaria Municipal de Governo;

Il — Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Turismo e
Empreendedorismo;

Il — Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,

IV — Secretaria Municipal de Gestao Estratégica Operacional;

V — Secretaria Municipal de Financas;

VI — Secretaria Municipal de Educacao;

VIl — Secretaria Municipal de Saude;

VIII — Secretaria Municipal de Seguranca, Transito e Defesa Civil;

IX — Secretaria Municipal de Obras, Agricultura, Meio Ambiente e
Servicos;

X — Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos.

81°. Para cada Secretaria, respectivamente, haverd o cargo de
Secretario(a), com subsidio mensal a ser fixado pela Camara Municipal,
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82° O(a)s Secretario(a)s nomeados, na condicdo de agentes politicos,
terdo direito a férias e 13° salério;

83°. Diretamente ligados ao Chefe do Poder Executivo estdo o Gabinete
do Prefeito, a Controladoria Interna e a Ouvidoria.

84°. As competéncias centrais dos Secretarias da Prefeitura de Piracaia,
ficam dispostas no Anexo |, desta Lei, as quais poderdo ser regulamentas por decreto do
Chefe do Poder Executivo Municipal.

85° As competéncias centrais dos 6rgaos da estrutura administrativa da
Prefeitura de Piracaia podem se complementar e admitir atuacfes combinadas e até
concomitantes entre si, respeitadas as tematicas de cada Secretaria Municipal.

TiTULO I
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 — Para o atendimento do disposto nesta Lei, fica o Poder
Executivo autorizado a remanejar, transpor, transferir e ou utilizar as dotacdes orcamentarias
aprovadas, independentemente do limite fixado na legislacdo vigente, bem como abrir
créditos adicionais ao orcamento anual, suplementares e ou especiais, até o limite dos saldos
de dotacbes orcamentarias existentes na data da publicacdo desta Lei com recursos do
Tesouro e de outras fontes, alem de promover a adaptacdo, readequacao e remanejamento
dos programas de trabalho dos Orgdos constantes da presente Lei, reformulando
estruturalmente os centros de custo.

Art. 15 — Os 6rgdos do Poder Executivo devem funcionar perfeitamente
entre si, em regime de mutua colaboracéo, visando oferecer informacdes, sugestdes e dados
que melhorem a prestacao dos servicos.

Art. 16 — Esta Lei entra em vigor 30 (trinta) dias a partir de sua
publicacédo, revogando-se as disposi¢des em contrario.

Prefeitura Municipal de Piracaia, “Pa¢o Municipal Dr. Célio Gayer”, 10 de marco de 2025.

ANDRE HENRIQUE ROGERIO
Prefeito Municipal
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Publicado e afixado em lugar publico de costume. Departamento de
Administracdo, em 10 de marco de 2025.

DARLENE BERALDO DE PAIVA
Coordenadora Geral Administrativa
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Anexo |

Competéncias Centrais das Secretarias

| — Secretaria Municipal de Governo;

DENOMINACAO

COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Propiciar o desenvolvimento de projetos, estudos e proposi¢cdes para
MUNICIPAL - DE alinhar a gestao administrativa aos componentes politicos do Governo;
GOVERNO '

Il — Promover a harmonizacdo e integracdo da atuacdo das areas das
Secretarias Municipais, através da articulac@o e da consolidag¢édo de a¢bes
gue assegurem a execuc¢do das politicas programéaticas do Governo;

Il - Prestar assessoria a luz dos parametros concebidos pelo Governo;

IV — Concentrar as atividades politicas do Chefe do Executivo Municipal;

V — Auxiliar o Chefe do Executivo nos atendimentos institucionais e no
gerenciamento de crises;

VI - Organizar reunides para o planejamento de politicas publicas,
desenvolvimento e aperfeicoamento dos programas governamentais,
acompanhamento dos planos e projetos, verificagdo de metas e diretrizes
utilizadas para as a¢des politicas do governo;

VII - atender e controlar os érgdos de comunicagdo em geral e promover
divulgacao de assuntos de interesse do Municipio.

VIII — Desenvolver as atividades de redacdo das matérias de imprensa
institucional da Prefeitura;

IX - Desenvolver contetido de publicidade institucional publica das ag6es de
interesse publico no Municipio;

X - Planejar as acdes de publicidade institucional das atividades e
programas institucionais do Municipio;

Xl — Controlar e gerir os contratos especializados em comunicagao
institucional da publicidade da Prefeitura;

Xl — Gerenciar o relacionamento das atividades jornalisticas oficiais e
informativas do Municipio, com os demais veiculos de imprensa;

Xl - Desenvolver o material de audio e video da Administracdo Publica
Municipal;

XIV - Processar os encaminhamentos relativos aos atos oficiais e sua
publicidade;

XV — Prestar assessoria nas acdes que visem a uniformizacdo da relacdo
institucional da administracéo do Municipio com os cidaddos em geral;

XVI - Acompanhar o Chefe do Executivo em eventos oficiais, registrando

imagens, audios, videos e outras matérias de interesse da administracéo

municipal,
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XVII - Assistir o Chefe do Executivo e os Orgéos da Administracédo Direta
em matéria de sua competéncia;

XVIII — Criar e executar as atividades de padronizacao institucional da
administrag&o municipal;

XIX — Organizar e manter o parque tecnolédgico da Prefeitura;

XX — Elaborar e organizar manuais de normas e procedimentos, de cunho
técnico e administrativo aos usuérios da Prefeitura;

XXI - Promover capacitagéo técnica de servidores publicos e o intercambio
com fornecedores ou prestadores de servigos da Prefeitura, treinamento em
tecnologia da informagéo;

XXII - Participar do desenvolvimento do plano diretor de tecnologia da
informacao;

XXIII -Estabelecer diretrizes e metas para os 6rgdos da Administracao;
XXIV-Participar da formulacdo da politica de tecnologia da informacéo e
telecomunicagfes para a Prefeitura;

XXV- Apresentar o plano anual de atividades ao Chefe do Executivo,
elaborado em articulagdo com os demais 6rgaos;

XXVI- Estimular o desenvolvimento de pesquisas as novas tecnologias da
informac¢&o e comunicacéo;

XXVII- Planejar e conservar a infraestrutura atualizada de tecnologia da
informac&o e comunicacéo da Prefeitura;

XXVIII- Responsabilizar a selecdo de equipamentos, analise dos sistemas,
programacéo, controle e operagéo de dados;

XXIX- Coordenar a execucao periodica da manutengcédo dos equipamentos
instalados na Prefeitura;

XXX- Encaminhar equipamentos para manutencdo externa, controlando a
entrada e saida dos equipamentos;

XXXI - Organizar a manutencdo dos equipamentos como computadores,
impressoras, servidores e outros;

XXXII- Gerir a execug¢do dos servicos de processamento de dados, a
manutencdo de maquinas e equipamentos de informatica, bem como a
manutencdo de redes corporativas e outras, tais como intranet e internet, no
ambito da Prefeitura;

XXXIII - Elaborar as propostas para expanséo ou atualizagdo dos recursos
de redes e hardware basicos para a Prefeitura,

XXXIV- Gerir o suporte dos servicos de comunicacao de dados e voz da
Prefeitura;

XXXV- Planejar a atualizacdo e manutencdo dos programas de computador
necessarios as rotinas de trabalho;

XXXVI - Promover a seguranca dos sistemas computacionais;

XXXVII- Gerir as aplicacbes e sistemas instalados de interesse da
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Prefeitura;

XXXVIII- Promover o desenvolvimento e a manutencdo de projetos e
programas de modernizacdo administrativo-tecnolégica;

XXXIX- Divulgar técnicas e a disseminagdo de metodologias na area de
tecnologia da informacéo;

XL - Elaborar, organizar e conservar 0os manuais de normas e
procedimentos, de cunho técnico e administrativo aos usuarios da
Prefeitura;

XLI- Promover a capacitagcdo técnica de servidores e o intercambio com
empresas de treinamento em tecnologia da informacéo, segundo planos e
programas ajustados em conjunto com a area de recursos humanos da
Prefeitura;

XLII- Participar do desenvolvimento do plano diretor de tecnologia da
informacéo - PDTI, estabelecendo as diretrizes e metas para os érgdos da
Administracao;

XLIII- Participar da formulagdo da politica de tecnologia da informagédo e
telecomunicacdo para a Prefeitura e a apresentacdo o plano anual de
atividades a Diretoria, elaborado em articulagdo com os demais 6rgéos;
XLIV- Estimular o desenvolvimento e pesquisas as novas tecnologias da
informac¢&o e comunicacéo;

XLV- Planejar e conservar a infraestrutura atualizada de tecnologia da
informacéo e Comunicacao da Prefeitura,;

XLVI- Participar da sele¢éo de sistemas, programacéo, controle e operacao
dedados;

XLVII- Manter a qualidade dos sistemas de informacdo, assim como os
servicos de Internet providos; - Conservara consisténcia, seguranca e
confiabilidade das bases de dados e das informac8es e conhecimento
gerados a partir deles;

XLVII- Planejar a instituicdo de politicas de utilizacdo de programas de
computador livres e abertos;

XLIX- Prestar assisténcia técnica aos usuarios da Administragdo Municipal,
mantendo plantdo de solucdo de problemas e de duavidas quanto a
operacéo dos sistemas e programas utilizados;

L- Participar da atualizacdo e executar do Plano Diretor de Tecnologia da
Informacao;

LI- Acompanhar e promover a manutencao dos sitios governamentais na
internet ou em outras redes externas;

LIl- Participar do desenvolvimento do plano diretor de tecnologia da
informacéo - PDTI;

LIlI- Fornecer suporte dos servicos de comunicacdo de dados e voz da

Prefeitura;
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LIV- Proceder a manutencéo e gerenciamento da rede de telefonia.

Il — Secretaria Municipal de Cultura, Esportes, Turismo e Empreendedorismo;

DENOMINACAO DO
ORGAO:

COMPETENCIA DO ORGAO:

SECRETARIA

MUNICIPAL DE
CULTURA, ESPORTES,
TURISMO E

EMPREENDEDORISMO

| - Incentivar a formacé&o de pessoal especializado para o setor;

Il - Incentivar a economia solidéria;

[l - Organizar e manter atualizado o sistema de informacfes sobre a
economia do Municipio;

IV - Promover o desenvolvimento e a integracdo regional do
Municipio estimulando empreendimentos que permitam a geracao
de novos empregos;

V - Estimular a criacdo de cooperativas, associacdes e redes de
cooperacdo que objetivem a integracdo e a justica social, gerando
postos de trabalho e renda para a populagéo;

VI - Fortalecer segmentos do setor industrial, comercial e de
servicos de micro e pequeno porte, por meio de acdo concentrada
nas areas de capacitacao gerencial e tecnoldgica;

VII - Direcionar esforgos para programas voltados para a geracao de
emprego, através de incentivos, convénios e parcerias;

VIII - Prestar assisténcia as empresas do Municipio, oferecendo
assessoria  especializada, orientando no desenvolvimento
tecnoldgico, nas agdes solidarias, no planejamento estratégico e em
acOes que contribuam para o seu aperfeicoamento;

IX - Incentivar o turismo, como fator de desenvolvimento econdmico
e social;

X - Desenvolver infraestrutura turistica, promovendo a afirmacgéo
dos valores culturais, histéricos e ambientais locais;

Xl - Incrementar a atragdo e a geracao de eventos turisticos;

Xl - Promover medidas de preservacdo das manifestacdes e dos
bens de valor histérico, artistico e cultural, bem como de paisagens
e logradouros, naturais e construidos, buscando articulagfes com
as é&reas de desenvolvimento urbano, de turismo, de
desenvolvimento econdmico e ambiental.

Xlll - Responsabilizar-se pelo desenvolvimento das atividades
culturais da Secretaria;

XIV - Zelar pela preservacao e ampliagdo do patrimdnio histérico,

arquitetdnico, artistico e cultural da Prefeitura;
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XV - Promover atividades e manifestacdes culturais integradas,
incentivando e garantindo o0 acesso a museus, arquivos,
monumentos historicos, artisticos e religiosos;

XVI - Assegurar a participacdo e a cooperacdo das demais
secretarias na articulagdo de programas e acdes da area cultural;
XVII - Promover atividades e programas de lazer cultural,

XVIII — Administrar Bibliotecas e Arquivo Municipais, zelando pela
conservacgao e organizacdo dos acervos;

XIX - Proteger, conservar e aprimorar o patrimonio histdrico, cultural
e arquitetbnico da Prefeitura;

XX - Organizar e manter atualizado calendario de eventos culturais
da Prefeitura;

XXI - Organizar e manter cadastro de entidades promotoras de
eventos culturais da Prefeitura;

XXII - Propiciar suporte técnico e/ou material a iniciativas
comunitarias, de acordo com orientagado superior;

XXl - Promover medidas de preservacdo das manifestacdes e dos
bens de valor histdrico, artistico e cultural, bem como de paisagens
e logradouros, naturais e construidos, buscando articulagbes com
as areas de desenvolvimento econdmico, ambiental e turismo;

XXIV - Garantir a todos os cidaddos o pleno exercicio de direitos e
de acesso as fontes de esportes e lazer, apoiando e incentivando a
valorizagdo e a difusdo de suas manifestacdes, com respeito a
liberdade e a pluralidade de expressao;

XXV - Fomentar préaticas desportivas e atividades culturais, como
lazer e incentivo a integracdo sociocultural e a preservacao da
saude integral do cidadao;

XXVI - Fomentar as praticas desportivas e atividades de lazer em
colaboracdo com programas das demais Secretarias;

XXVII - Desenvolver programas e atividades esportivas, culturais e
de lazer para as escolas publicas e organizagbes comunitarias,
fornecendo o suporte técnico necessario;

XXVIII - Estimular e apoiar o preparo de pessoas que demonstrem
aptidao e talento para o esporte e para as artes;

XXIX - Administrar as pracas de Esportes e as unidades desportivas
integrantes da Prefeitura, preservando e cuidando de sua
manutencao;

XXX - Apoiar as praticas esportivas e atividades culturais e de lazer,
no atendimento aos diversos grupos sociais do Municipio;

XXXI - Firmar convénios para consecuc¢ao de seus objetivos;

XXXII' - Promover acdes e projetos esportivos e de lazer que
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motivem a participacdo da populacédo e se articulem com os projetos

de incremento ao turismo.

lll = Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

DENOMINACAO DO | COMPETENCIA DO ORGAO:

ORGAO:

SECRETARIA | - Normatizar, organizar e unificar a politica de assisténcia social na
MUNICIPAL DE . ~ . . .
DESENVOLVIMENTO perspectiva da protecdo social, a partir das necessidades
SOCIAL socioassistenciais da populacdo, conjuntamente com o Governo

Estadual e Federal,

Il - Coordenar, apoiar, implementar e manter a¢gdes politicas que inclua
setores da sociedade nas atividades socio, cultural e econémica da
cidade, tais como, portadores de necessidades especiais, negros,
homossexuais, mulheres, criancas e idosos;

Ill - Buscar parcerias, convénios com a iniciativa privada, bem como
com as Prefeituras Municipais, Governo Estadual e Federal, além de
eventuais acordos com Orgéos Internacionais, Governos e Entidades
de outros Paises;

IV - Colaborar na promoc¢ao da defesa do consumidor;

V - Elaborar politicas e a¢bes que incentivem a cidadania participativa;
VI - Coordenar programas e projetos visando apoiar a organizagéo de
Conselhos Comunitarios;

VII - Planejar, implementar e manter programas sociais voltados para
o atendimento de direitos basicos sociais da populacdo de baixa
renda;

VIII - Promover a formalizacdo de parcerias e convénios com
entidades de acéo social;

IX - Dispor da concessao de beneficios ou doagdes, de acordo com os
critérios estabelecidos, articulando medidas com outras areas sociais

da Prefeitura.

IV - Secretaria Municipal de Gestao Estratégica Operacional

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:
DO
ORGAO
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MUNICIPIO DE PIRACAIA
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www.piracaia.sp.gov.br
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SECRETARIA
MUNICIPAL

DE GESTAO
ESTRATEGICA
OPERACIONAL

Gestdo de infraestrutura urbana e rural, as suas competéncias tendem
a focar diretamente no planejamento, execugcdo, manutencao e supervisdo
das infraestruturas do municipio, abrangendo tanto as areas urbanas
guanto as rurais. Nesse contexto, as competéncias desse 6rgdo podem

incluir:

| - Gestdo de Infraestrutura Urbana e Rural:

1

Il - Manutencgéo de Vias e Logradouros:

3

4

5

Ill - Gestdo de Drenagem e Saneamento Basico:

6

7

IV - Implementacé&o de Projetos de Mobilidade Urbana:

8

V - Gestéo de lluminagao Publica:

10

11

VI - Gestéo e Fiscalizacao de Obras Publicas:

Planejar, coordenar e executar obras e servicos
relacionados a infraestrutura urbana e rural, como
pavimentacdo, drenagem, cal¢adas, pragas, iluminagéo
publica, entre outros.

Coordenar a execuc¢ao de projetos e servigos de
urbanizacao e melhorias em areas rurais, como
construcéo de estradas rurais e melhorias de
acessibilidade.

Realizar a manutencéo preventiva e corretiva das vias
publicas, incluindo ruas, avenidas e estradas rurais,
garantindo a boa condicédo de trafego e a seguranca dos
USU&rios.

Implementar a conservacdo e a manutencéo de calcadas,
pontes, viadutos e passagens de pedestres.

Superviséo e fiscalizacdo da execucédo de servigos de
tapa-buracos, recuperacao asféltica e outros reparos nas
vias.

Planejar e coordenar servicos relacionados a drenagem
pluvial, garantindo que as vias ndo sejam prejudicadas
por alagamentos.

Acompanhar e executar obras de saneamento bésico,
como redes de esgoto e abastecimento de agua.

Coordenar a execugdo de projetos que promovam a
melhoria da mobilidade urbana, como o alargamento de
vias, construcéo de ciclovias, faixas exclusivas para
transporte publico, entre outros.

Promover solugfes para o transito e a seguranca viaria,
como semaforos, sinalizagao viaria e fiscalizacéo de
obras.

Coordenar a instalacdo e manutencéo de sistemas de
iluminacao publica, garantindo o bom funcionamento da
iluminacao nas vias publicas e areas de lazer da cidade.

Desenvolver e executar projetos de moderniza¢do, como
a instalacao de lampadas de LED e outros sistemas mais
eficientes.
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12 Planejar e fiscalizar a execugéo de obras publicas que
envolvem infraestrutura, garantindo que sejam realizadas
conforme os projetos e dentro das normas técnicas
estabelecidas.

13 Supervisionar a execucao de contratos e convénios
relacionados a obras de infraestrutura, como
pavimentacédo, construcdo de pontes e viadutos, entre
outros.

VIl - Planejamento de Expansédo Urbana e Rurais:

14 Planejar a expanséo urbana e rural, com base no
crescimento populacional e no desenvolvimento
econdmico da cidade.

15 Estudar e coordenar a ocupacao ordenada do solo,
integrando as questdes urbanisticas e ambientais.

VIl - Gestéo de Recursos e Orgcamento para Infraestrutura:

16 Elaborar e gerir o orcamento destinado a infraestrutura
urbana e rural, assegurando que 0s recursos sejam
aplicados de forma eficiente e eficaz nas obras e
manutencdes necessarias.

17 Propor e implementar solu¢des inovadoras para a
captacdo de recursos, como parcerias publico-privadas
(PPP) para projetos de infraestrutura.

IX - Seguranca e Acessibilidade nas Infraestruturas:

18 Garantir a seguranca nas vias e areas publicas,
promovendo a instala¢do de sinalizacao de transito e
seguranca viaria.

19 Assegurar que as obras de infraestrutura atendam aos
requisitos de acessibilidade, garantindo a mobilidade para
todas as pessoas, incluindo aquelas com deficiéncias.

X - Gestdo Ambiental e Sustentabilidade:

20 Incorporar préaticas de sustentabilidade no planejamento e
execucéo das obras de infraestrutura, como o uso de
materiais ecoldgicos e o manejo adequado de residuos.

21 Desenvolver projetos de infraestrutura que minimizem
impactos ambientais, como drenagem sustentavel e
recuperacado de areas degradadas.

V — Secretaria Municipal de Financgas;

DENOMINACAO

COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Acompanhar o planejamento e a elaboragao do orcamento do Municipio;
MUNICIPAL - DE Il - Exercer a coordenacéo e a supervisdo das atividades de planejamento e
FINANCAS

gestdo estratégica da Administracdo Municipal;

Il - Promover a divulgacao dos atos de competéncia de sua area de
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atuacao;

IV - Responder pelo assessoramento técnico na redacéo e/ou avaliacédo de
proposicdes legais e demais expedientes relacionados, em colaboracao
com as demais Secretarias, se assim optarem todos os secretarios;

V - Organizar e manter documentacdo e arquivo de atos administrativos,
pertinentes a sua area de atuagao;

VI - Coordenar medidas, em colaboracdo com as outras Secretarias
Municipais, de divulgacdo de atos, relatérios e instrumentos oficiais, de
acordo com dispositivos legais, que determinam ampla divulgacdo para
ciéncia e incentivo a participagdo popular;

VIl - Desenvolver acbes para captacdo de recursos financeiros e
formalizacdo de parcerias para implementacéo de projetos da Prefeitura;
VIII - Desenvolver outras atividades correlatas ou complementares a sua
competéncia;

IX - Coordenar os trabalhos de preparo, execucgéo e controle do orgamento
da Prefeitura, de acordo com as normas legais vigentes;

X - Estabelecer instru¢des para a elaboracdo e a execugao orgamentaria,
que permitam o seu acompanhamento eficiente;

Xl - Realizar audiéncias publicas quadrimestrais para verificacdo das metas
fiscais;

XIl - Prover atendimento eficiente ao contribuinte, facilitando a compreenséao
das regras de tributagcdo e dos procedimentos para o recebimento de
tributos;

Xl - Promover e acompanhar o langamento, a arrecadacéo, a fiscalizacao
e o controle dos tributos municipais;

XIV - Exercer o acompanhamento da transferéncia de recursos financeiros
do Estado e da Uniéo;

XV - Gerenciar 0 processamento e a execuc¢do da despesa;

XVI - Organizar e manter a escrituracdo e o controle da documentacao
contabil, dentro dos padr&es legais e técnicos;

XVII - Cuidar da movimentacdo e da guarda do dinheiro publico e outros
valores;

XVIIl - Elaborar previsbes, projecbes e estudos financeiros, buscando
visualizar necessidades de numerdrio ou disponibilidades de recursos para
aplicacéo;

XIX - Organizar o plano de trabalho da area, promovendo a realizacao de
estudos e a implementacdo de acdes que otimizem a arrecadacdo e a
gestdo dos recursos, bem como a melhoria do padrdo de atendimento ao
cidadéo;

XX - Planejar, coordenar, controlar e executar as atividades fiscais,

tributérias, financeiras e orgamentarias do Municipio.
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VI — Secretaria Municipal de Educacao;

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Formular e executar a politica educacional do Municipio, promovendo o
MUNICIPAL DE . 1bli . da C ituicio Federal d
EDUCACAO ensino publico e gratuito, nos termos da Constituicdo Federal, tendo por

finalidade a formacéo integral da pessoa humana e sua preparagéo para o
exercicio consciente da cidadania;

Il - Organizar e manter atualizada a legisla¢do pertinente ao 6rgao;

Il - Planejar, coordenar e controlar atividades de apoio administrativo e
financeiro, relacionadas com o acompanhamento do pessoal, com a gestao
dos recursos financeiros vinculados a area, com o preparo dos processos
de aquisicdo de suprimentos, com 0 uso e a conservacdo dos bens
patrimoniais e com a coordenac¢do do transporte escolar;

IV - Atender a demanda educacional do Municipio, promovendo:

a) Educacao Infantil;

b) Educacdo Fundamental,

c) Educacéo de Jovens e Adultos;

d) Educacdo Inclusiva, destinada aos portadores de necessidades
educativas especiais;

V - Administrar a rede escolar do Municipio, de acordo com necessidades e
prioridades continuamente reavaliadas;

VI - Gerenciar as atividades e acfes educativas, em harmonia com as
diretrizes superiores de ensino, oferecendo suporte pedagdgico e
administrativo a rede escolar;

VIl - Promover, em articulagdo com as demais Secretarias Municipais,
programas e acdes culturais, esportivas e de recreacdo, integrando-as ao
processo educacional;

VIII - Prestar suporte pedagdgico as unidades escolares da rede;

IX - Promover a capacitacao continuada dos professores;

X - Definir as diretrizes pedagdgicas a serem seguidas pela rede municipal
de ensino;

Xl - Cuidar do desenvolvimento de seus alunos em amplo sentido,
facilitando a superacao de dificuldades cognitivas, estabelecendo dialogo
com suas familias e propondo estratégias facilitadoras para a superacao de
obstéculos sociais e culturais ao desenvolvimento humano;

XIl - Estabelecer diretrizes, normas e padrdes de qualidade na area de
merenda escolar;

Xlll - Planejar, acompanhar e avaliar continuamente os servicos e a
gualidade ligados a merenda escolar;

XIV - Planejar e controlar a utilizagdo dos recursos financeiros destinados a
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Educacao, exercendo o controle efetivo de sua aplicacéo;

XV - Garantir acesso a educacédo para pessoas portadoras de necessidades
educativas especiais;

XVI - Controlar e fiscalizar a utilizagdo dos recursos do Fundo Municipal da

Educacéao.

VIl — Secretaria Municipal de Saude;

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:
DO ORGAO:

SECRETARIA | - Planejar e executar servicos e agcfes da Saude dentro dos preceitos do
'\SAXUN[I)CEIPAL DE | sistema Unico da Saude (SUS);

Il - Exercer as fungdes de controle e avaliagdo do funcionamento do sistema
da Saude no Municipio, visando a continua adequacédo de prioridades e
diretrizes, de acordo com a legislacéo do SUS;
Il - Organizar, gerir e manter rede basica prépria de servicos da Saude do
Municipio, assegurando o atendimento a populacéo através de programas e
acOes de Atencdo Basica a Saude (prevencao, tratamento e reabilitacdo) e
servigos de média complexidade;
IV - Promover acdes de recuperacdo psicossocial de individuos com
transtornos mentais, investindo em servicos extra-hospitalares;
V - Manter articulagdo com Unidades da rede regionalizada do SUS, para
viabilizar e garantir acesso a ac¢des e servicos de maior complexidade;
VI - Assegurar o desenvolvimento das atividades e dos servicos de
vigilancia sanitaria e epidemiolégica;
VIl - Organizar e manter permanentemente atualizado sistema de
informacdes da Salde do Municipio, necessarias ao planejamento e a
programacé@o da Saude em consonancia com os Sistemas de Informa¢éo
do SUS;
VIII - Realizar programas integrados, relacionados com o bem-estar da
populacdo, em conjunto com outras Secretarias Municipais;
IX - Organizar e gerir a Assisténcia Farmacéutica aos usuarios do SUS,
considerada essencial ao atendimento dos programas de fornecimento
implantados;
X - Organizar e manter programa de formacdo e aperfeicoamento técnico
de pessoal;
Xl - Exercer o planejamento e o controle dos recursos financeiros
vinculados e demais recursos orgamentarios, exercendo o controle efetivo
de sua aplicacao;

XIll - Celebrar e administrar parcerias e convénios com o6rgaos publicos ou
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entidades privadas;
XIll - Garantir o funcionamento dos mecanismos de controle social previstos

no SUS: Conselho da Saude e Conferéncias da Saude.

VIII — Secretaria Municipal de Seguranca, Transito e Defesa Civil;

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Estabelecer as politicas, diretrizes e programas de seguranca publica no
MUNICIPAL DE Municipio:

SEGURANCA, '

TRANSITO E | Il - Executar as politicas publicas de interesse da administracao,
DEFESA CIVIL

coordenando e gerenciando a integracdo com as politicas sociais do
Municipio que, direta ou indiretamente, interfram nos assuntos de
seguranca publica;

Il - Estabelecer relacdo com os 6érgdos de seguranca estaduais e federais,
visando ac¢do integrada no Municipio, inclusive com planejamento e
integracdo das informacdes;

IV - Coordenar a integracéo das politicas sociais do Municipio que, direta ou
indiretamente, se relacione com a teméatica da seguranca publica;

V - Estabelecer ac¢des, convénios e parcerias, quando necessario, com as
entidades nacionais e internacionais que exercam atividades destinadas a
acles, estudos e pesquisas relativas a seguranga publica;

VI - Utilizar dados estatisticos dos 6rgdos de seguranca publica para o
estabelecimento de prioridades das ac¢des de seguranca publica no ambito
do Municipio;

VIl - Coordenar a elaboragdo de planejamento estratégico, o plano de agéo
e demais ag0es relacionadas as atribuicdes da Secretaria;

VIl - Realizar estudos e pesquisas, fornecer subsidios técnicos, bem como
acompanhar a implementacdo das acbes e diretrizes adotadas pela
Secretaria;

IX - Exercer a vigilancia interna e externa de proprios municipais, inclusive
daqueles tombados como patriménio histérico-cultural;

X- Auxiliar na protecdo das areas de preservacdo ambiental, mananciais e
de recursos hidricos do Municipio;

Xl - Garantir o exercicio do Poder de Policia da Administracdo direta e
indireta;

XIl - Executar servicos de patrulhamento escolar;

XIll - Representar o Poder Executivo Municipal junto ao Gabinete de Gestédo
Integrada - GGI - composto pelas demais entidades de seguranca, justica e
cidadania;

XIV - Fiscalizar a utilizacdo adequada dos parques, jardins, pracas e outros

bens de dominio publico;
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XV - Colaborar, sempre que solicitada, com a fiscalizacdo da Prefeitura na
aplicacdo da legislacdo relativa ao exercicio do poder de policia
administrativa;

XVI - Colaborar, quando solicitada, no controle e fiscalizagdo do transito e
do trafego;

XVII - Colaborar, mediante convénio ou termo de cooperagdo com a Policia
Militar do Estado, no atendimento dos servigos pertinentes a orientacao do
transito urbano, de preservacdo do Patrimbénio Natural e Cultural do
Municipio, bem como de seus mananciais, na defesa da fauna e da flora, no
combate a incéndios e de busca e salvamento;

XVIII- Colaborar com os o6rgdos de defesa civil no atendimento de

calamidade publica, inclusive na prestagdo de socorro urgente.

IX — Secretaria Municipal de Obras, Agricultura, Meio Ambiente e Servicos.

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Responsabilizar-se, juntamente com a Secretaria Municipal de Meio
MUNICIPAL DE . ~ o L .
OBRAS, Ambiente, pela elaboracdo, atualizagdo e aplicacdo do Plano Diretor do
AGRICULTURA, | Municipio;

MEIO Il - Responsabilizar-se pela aplicacdo, propostas de atualizagdo e
AMBIENTE E '

SERVICOS fiscalizagédo referentes a normas relativas ao uso e a ocupagédo do solo,

posturas, obras, preservacdo de bens culturais e paisagisticos, no ambito
dos assuntos de sua competéncia,;

Il - Organizar as informacdes sobre a superficie e as edificagdes no
Municipio;

IV - Desenvolver programas e projetos na area de habitagao popular;

V - Elaborar projetos arquitetdnicos, executivos e estruturais para as obras
de interesse da Prefeitura;

VI - Responsabilizar-se pela manutencao de proprios municipais;

VIl - Executar reparos em bens patrimoniais da Prefeitura;

VIII - Responsabilizar-se pela manutencdo de espacos publicos, dos
equipamentos e mobiliario urbanos;

IX - Prover servicos de manutencé@o de maquinas e veiculos da Prefeitura;

X - Responsabilizar-se pelo sistema viario e pela engenharia de trafego;

Xl - Manter articulacdo com a Defesa Civil quanto a medidas preventivas
em areas de risco.

XIl - Atuar de modo a manter e ampliar a preservacéo ambiental;

Xl - Promover a organizacdo do Plano Diretor Municipal, em conjunto com
a Secretaria de Planejamento Urbano, Obras e Servicos Publicos;

XIV - Propor a Politica Municipal do Meio Ambiente, bem como acompanhar

sua implantacao;
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XV - Formular e propor normas, procedimentos e acdes, visando a defesa,
conservacao, recuperacdo e melhoria da qualidade ambiental na
circunscricdo geografica do Municipio, observando as Legislaces Federais,
Estaduais e Municipais pertinentes;

XVI - Exercer a agdo fiscalizadora de observancia as normas contidas na
Lei Orgénica Municipal e a Legislagdo a que se refere o inciso anterior;

XVII - Estudar e propor normas e instrumentos de captacdo de recursos
financeiros e materiais destinados a gestao ambiental;

XVIIl - Manifestar-se sobre convénios, contratos e similares de gestdo
ambiental, a serem firmados entre o Municipio e organiza¢des publicas e/ou
privadas;

XIX - Estabelecer critérios para orientar as atividades educativas, de
documentacdo, de divulgacdo e de discussdo publica, no campo da
conservacdo, preservacdo e melhoria do meio ambiente e dos recursos
naturais;

XX- Emitir parecer, quando solicitado pelo Poder Executivo Municipal na
matéria que Ihe é pertinente ou tenha competéncia;

XXI - Receber denlncias feitas pela populagédo, diligenciando no sentido de
sua apuracdo junto aos 6rgaos federais, estaduais e municipais,
responsaveis e sugerindo ao Poder Executivo Municipal as providéncias
cabiveis;

XXII - Instruir e decidir sobre multas e outras penalidades impostas em
processos de investigacdo contra o0 meio ambiente ou descuidado com a
agricultura;

XXIII - Solicitar aos 6érgdos competentes o suporte técnico complementar as
acOes executivas do Municipio na area ambiental;

XXIV - Sugerir e manifestar-se na execucao de programas intersetoriais de
protecéo ambiental do Municipio;

XXV - Promover encontros, palestras, seminarios e outros eventos sobre
temas ligados ao meio ambiente;

XXVI - Controlar e fiscalizar a utilizacdo dos recursos do Fundo Municipal
do Meio Ambiente;

XXVII - Apreciar anualmente as contas do Fundo Municipal do Meio
Ambiente e emitir parecer quanto a sua aprovacgdo ou nao;

XXVIII - Exercer outras atribuicdes que lhe forem delegadas relativas e
pertinentes a sua area;

XXIX - Manifestar-se nos estudos e elaboracdo do planejamento urbano,
plano e programas de expansdo e desenvolvimento municipal, e em
Projetos de Lei sobre parcelamento, no uso e ocupacdo do solo, plano
diretor e ampliagao da area urbana;

XXX - Exercer acBes supletivas de controle e combate da poluicdo
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ambiental na &rea rural;

XXXI - Estimular o reflorestamento de areas, especialmente as degradadas;
XXXII - Emitir parecer, autorizacdo para supressao de arvores isoladas ou
conjuntas em area considerada urbana pelo Municipio;

XXXIII - Promover o licenciamento e autorizagcdo ambiental municipal para
as edificacdes urbanas, rurais e outras, propondo as ac¢des mitigadoras e
compensatarias;

XXXIV - Propor os usos e ocupacdes dos solos nas &reas consideradas
rurais.

XXXV - Promover o desenvolvimento da producdo agropecuaria,
pesquisando, ainda, o clima, o solo, a agua, o animal e a planta, para os
fins da melhoria da produc¢éo agropecuéria;

XXXVI- Prestar assisténcia técnica a agricultura, a pecuaria, piscicultura e
demais atividades existentes no Municipio;

XXXVII - Estudar os processos de classificacdo, acondicionamento e
comercializacdo dos produtos agropecuarios;

XXXVIII - Fomentar as indUstrias de beneficiamentos e transformacédo de
produtos agropecuarios;

XXXIX - Participar sempre que possivel a organizacdo de exposi¢des e
feiras anuais de produtos agropecuarios no Estado e participar de idénticas
atividades fora do Estado;

XL - Promover a especializacdo de técnicos em assuntos agricolas e
pecuarios;

XLl - Promover a realizagdo de cursos intensivos para o preparo de
trabalhadores rurais especializados;

XLII - Definir e implementar ag6es facilitadoras visando a comercializacao,
ao armazenamento e ao transporte da producado, envolvendo produtores e
trabalhadores rurais;

XLl - Incentivar o cooperativismo e 0 associativismo, criando e propondo
formas de apoio e orientacéo;

XLIV - Administrar o Servi¢o de Inspec¢do Municipal;

XLV - Articular medidas para melhorar o bem-estar da populacdo rural em
colaboragdo com as demais areas do Governo Municipal;

XLVI - Criar facilidades para o desenvolvimento e a experimentacdo de
tecnologias, que se ajustem as necessidades de producdo e as condicdes
socioecondmicas dos produtores;

XLVII - Organizar programas de estimulo fiscal ou de crédito, para
pequenos e médios produtores, com vistas em incentivar a producao de
alimentos;

XLVIII - Prestar apoio a pequenos varejistas e feirantes;

XLIX - Prestar apoio a organizacdo de entidades cooperativas e
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associativas de producédo e comercializacéo;

L - Estudar e propor medidas relativas a organizacdo e fiscalizacdo do
abastecimento de produtos agropecuarios, disciplinando instalacées para as
atividades de comercializacdo da producéo;

LI - Coordenar o uso de veiculos, alocados aos servicos municipais e
destinados ao transporte de pessoal e bens;

LIl — Administrar o transporte municipal;

LIl — Administrar a central de veiculos.

X — Secretaria de Assuntos Juridicos

DENOMINACAO | COMPETENCIA DO ORGAO:

DO ORGAO:

SECRETARIA | - Promover e manter relagdes institucionais com Orgdos do Poder
DE ASSUNTOS o . P . - .

JURIDICOS Judiciario, Ministério Publico, Defensoria Publica, Tribunal de Contas e

outras entidades ligadas a Justica, bem como definir o posicionamento
politico institucional relativo a temas de especial relevancia para a
Administracéo Publica Municipal;

Il - Promover medidas de apoio a defesa do consumidor;

Il - Desenvolver acdes de cidadania;

IV - Assessorar o Chefe do Executivo e demais 6rgdos da municipalidade
(outras Secretarias, Diretorias, Setores), em assuntos de natureza juridica;
V - Orientar as sindicancias e processos administrativos disciplinares,
instaurados pelas autoridades competentes, bem como zelar pela sua
regular tramitacéo;

VI - Redigir e dar fundamentacao juridica aos projetos de lei e respectivas
mensagens legislativas, vetos, decretos, regulamentos e outros atos do
Chefe do Executivo;

VII - Promover a atualizacao legislativa municipal;

VIII - Acompanhar o atendimento de todas as requisicbes de controle
interno, externo e dos 6rgéos de fiscalizagdo que possam afetar as acdes
juridicas e o exercicio do governo;

IX - Coordenar as atividades da advocacia publica exercida pelos
Procuradores Municipais;

X - Coordenar administrativamente os trabalhos das unidades afetas a sua
area de competéncia;

XI - Desenvolver toda e qualquer atividade compativel com as finalidades da

Secretaria.




