Prefeitura Municipal da Estancia Turistica
de Monte Alegre do Sul
Cidade Presépio

DECRETO N° 2.799 DE 01 DE DEZEMBRO DE 2.025

“Dispbe sobre o controle de frequéncia e produtividade dos
servidores ocupantes de cargos em comissdo no ambito do
Municipio de Monte Alegre do Sul e da outras providéncias.”

JOSE RAFAEL VEZZAN, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Monte Alegre do Sul,
usando de suas atribuicdes legais., especialmente as conferidas por lei Organica Municipal,

CONSIDERANDO que o art. 37 da Constituicdo Federal estabelece os principios da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia, que devem orientar a Administracdo Publica;

CONSIDERANDO que a legislagdo federal, notadamente a Lei n°® 8.112/1990, ainda que ndo
vinculante ao Municipio, constitui fonte subsidiaria e modelo de boas praticas administrativas, especialmente
no tocante ao controle de assiduidade e deveres funcionais;

CONSIDERANDO a necessidade de mecanismos de controle interno, eficiéncia
administrativa e comprovacgéo de resultados na atividade publica;

CONSIDERANDO que os cargos em comissdo, por sua natureza de direcédo, chefia e
assessoramento, pressupdem relacdo de confianca e, conforme entendimento predominante da doutrina
administrativista, implicam dedicagéo integral e disponibilidade plena, sem prejuizo de controle administrativo;

CONSIDERANDO que a jurisprudéncia do Tribunal de Justica do Estado de S&o Paulo
reconhece: a) que ndo existe incompatibilidade entre a natureza de confianga do cargo em comisséo e a
exigéncia de controle de frequéncia, destinado a assegurar o interesse publico; b) que é vélida a adogéo de
mecanismos internos de comprovacao do trabalho, especialmente quando ha atividades externas; c) que a
jornada de trabalho dos Cargos em comissdo ndo conta com disciplina no ordenamento local, e que deve
pautar-se nos principios da razoabilidade e proporcionalidade;

CONSIDERANDO a necessidade de disciplinar, de maneira clara e uniforme, o controle de
frequéncia e a comprovacgdo de atividades externas dos ocupantes de cargos comissionados,

DECRETA:

Art. 1° Este Decreto estabelece regulamento sobre o controle de frequéncia, assiduidade, produtividade e
comprovacao de atividades desempenhadas pelos servidores ocupantes de cargos em comissdo da
Administracao Direta do Municipio de Monte Alegre do Sul.

Art. 2° Os cargos em comissdo exigem, por sua natureza, dedicagdo integral, disponibilidade plena e
atendimento as demandas administrativas além do horério ordinario, quando necessério, sem prejuizo de
controle e fiscalizacdo pela chefia imediata.

Art. 3° Os servidores comissionados deverdo registrar sua frequéncia por meio de:
| — sistema eletrénico de ponto, ou;
Il — folha de ponto manual;

Il — declarac&o de presenca assinada pela chefia; ou
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Art. 4° A chefia imediata é responsavel por acompanhar e atestar a assiduidade, pontualidade e desempenho
do servidor e cumprimento de normas internas.

Art. 5° O servidor que desempenhar atividades externas devera apresentar Relatorio de Atividades.
Art. 6° O Relatorio de Atividades devera conter:

| — identificacédo do servidor e do cargo;

Il — periodo e horarios aproximados das atividades externas;

IIl — descricao das atividades realizadas, com anexos comprobatérios, quando houver.

§ 1° O relatério serd apresentado mensalmente ou sempre que solicitado pelo Superior Hierarquico.
§ 2° A entrega podera ocorrer em formato fisico ou eletronico.

Art. 7° A realizacdo de atividades externas, comprovada por relatério, substitui o registro de ponto durante o
periodo correspondente, constituindo mecanismo oficial de controle de frequéncia.

Art. 8° A auséncia de registro de frequéncia ou de relatério de atividades, sem justificativa aceita pelo Superior
Hierarquico, pode ensejar instauragdo de procedimento disciplinar.

Paragrafo Unico. As justificativas para auséncia do relatério ou registro de frequéncia deve ser apresentada
de forma expressa, e acompanhada de documentos se houver, que sera aceita ou rejeitada pelo Superior
Hierarquico por despacho motivado.

Art. 9° Compete ao Departamento Municipal de Administracdo a supervisdo geral do sistema de controle de
frequéncia e orientagfes internas.

Art. 10. O controle de frequéncia previsto neste Decreto ndo impede que o servidor seja convocado fora do
horario regular, sempre que o interesse publico o exigir, observados os principios da razoabilidade e
proporcionalidade.

Art. 11. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo, considerando a legislacdo vigente
e 0s principios constitucionais da Administragdo Publica.

Art. 12. Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Prefeitura Municipal da Estancia Turistica de Monte Alegre do Sul, 01 de dezembro de 2025.

JOSE RAFAEL VEZZAN

Prefeito Municipal
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Diretora de Administracdo e Governo Municipal
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