Prefeitura Municipal da Estancia Turistica
de Monte Alegre do Sul
Cidade Presépio

DECRETO N° 2.852 DE 01 DE JUNHO DE 2026

“Regulamenta o sistema de Banco de Horas no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de Monte Alegre do
Sul/SP, nos termos do art. 49 da Lei Complementar
Municipal n® 003/2017, e da outras providéncias.”

JOSE RAFAEL VEZZAN, Prefeito Municipal da Estancia Turistica de Monte Alegre
do Sul, Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribui¢cdes legais que lhe sdo conferidas pela Lei Orgéanica do
Municipio, e

CONSIDERANDO o disposto no art. 49 da Lei Complementar Municipal n°® 003/2017, que institui 0 Banco
de Horas no &mbito da Administrag@o Publica Municipal;

CONSIDERANDO os principios da eficiéncia, economicidade, continuidade do servigo publico e supremacia
do interesse publico;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacéo dos critérios de controle, compensacéo e autorizacéo
de jornada extraordinéria;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o sistema de Banco de Horas no ambito da Administracdo Pudblica Direta do
Municipio de Monte Alegre do Sul/SP, destinado a compensacgéo de horas excedentes a jornada regular de
trabalho dos servidores publicos municipais.

Art. 2° O Banco de Horas possui natureza exclusivamente compensatoria, destinado a racionalizagéo
administrativa e a adequacgdo das necessidades do servico publico, ndo gerando direito adquirido a
conversdo automatica em pecunia.

Art. 3° O Banco de Horas observara:

| — o interesse publico;

Il — a conveniéncia e oportunidade administrativa;

Il — a excepcionalidade da jornada extraordinaria;

IV — os limites legais de jornada;

V — a necessidade de controle efetivo de frequéncia;

VI — os principios da legalidade, eficiéncia e economicidade.

Art. 4° Poderdo participar do sistema de Banco de Horas os servidores publicos municipais submetidos a
controle formal de jornada.

Art. 5° N&o poderéo participar do Banco de Horas:

| — ocupantes exclusivamente de cargos em comissao;
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Il — agentes politicos;

lIl — servidores sem controle formal de frequéncia,;

IV — servidores submetidos a regime incompativel com controle objetivo de jornada;
V — servidores expressamente excluidos por ato fundamentado da Administracao.

Art. 6° Os servidores designados para funcdes de confianca ou responsabilidades de setor poderdo
participar do Banco de Horas desde que permanecam submetidos a controle efetivo de jornada.

Art. 7° A prestacao de servigos extraordinarios somente podera ocorrer:

| — para atendimento de necessidade excepcional, temporaria ou emergencial;

Il — mediante prévia autorizagdo da chefia imediata;

[l — mediante justificativa fundamentada do Diretor responsavel;

IV — observadas as disponibilidades orcamentérias e financeiras.

Art. 8° As horas excedentes realizadas sem autorizag&o prévia:

| — ndo integrardo o Banco de Horas;

Il — ndo gerardo direito a compensacao;

[l — ndo serdo remuneradas;

IV — poderéo ensejar responsabilizacdo administrativa da chefia autorizadora e do servidor.

Art. 9° A realizacdo de jornada extraordinéria observara os limites previstos na Lei Complementar Municipal
n°® 003/2017, especialmente:

| — limite m&ximo de 2 (duas) horas diérias;

Il — limite maximo de 60 (sessenta) horas mensais;

[l — observancia dos periodos minimos de descanso.

Art. 10 O controle do Banco de Horas sera realizado mediante:
| — sistema eletrénico de ponto;

Il - folha de frequéncia;

[l — sistema informatizado de gestéo;

IV — outro meio formal instituido pela Administracao.

Art. 11 Compete a chefia imediata:

| — controlar a efetiva prestacdo do servico;

Il — validar os registros;
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[Il — homologar mensalmente os saldos;
IV — comunicar irregularidades ao Departamento de Administra¢éo e Governo Municipal.

Art. 12 O servidor tera acesso ao respectivo saldo de horas mediante sistema proprio ou relatério
administrativo.

Art. 13 A compensacao das horas acumuladas ocorrera mediante:

| — reducao da jornada;

Il — folgas compensatérias;

lIl — dispensa parcial do expediente;

IV — outras formas autorizadas pela Administracao.

Art. 14 A compensacao observara prioritariamente o interesse e a continuidade do servigo publico.
Art. 15 A utilizagdo das horas acumuladas dependera:

| — de solicitacdo do servidor, quando cabivel;

Il — de autorizacdo da chefia imediata;

Il — de compatibilidade com o funcionamento do setor.

Art. 16 A compensacao devera ocorrer no prazo maximo de 12 (doze) meses contados da aquisicdo do
crédito.

§1° O saldo positivo ndo compensado dentro do prazo podera:
| — ser objeto de compensacao compulséria determinada pela Administracéo;

Il — ser convertido em pagamento apenas nas hipéteses legalmente admitidas e mediante disponibilidade
orcamentaria,;

IIl — ser excepcionalmente prorrogado por ato fundamentado da Administracéo.

§2° O saldo negativo devera ser compensado pelo servidor no prazo maximo de 6 (seis) meses.
Art. 17 E vedado:

| —acumular horas excedentes sem autorizacao;

Il — compensar jornada sem registro formal;

[Il — utilizar o Banco de Horas para burlar limites legais de jornada;

IV — compensar horas durante afastamentos legais;

V — utilizar o sistema em prejuizo da continuidade dos servigos publicos.
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Art. 18 O periodo de sobreaviso ndo podera ser simultaneamente computado como jornada extraordinaria
ou Banco de Horas.

Art. 19 Na hipotese de desligamento do servidor:
| — eventual saldo negativo podera ser descontado, observada a legislagéo aplicavel;

Il — eventual saldo positivo podera ser compensado antes do desligamento ou convertido em pecunia,
desde que autorizado pela Administracéo e exista disponibilidade orgcamentaria.

Art. 20 Compete ao Departamento de Administracdo e Governo Municipal:
| — editar normas complementares;

Il — supervisionar o funcionamento do sistema;

IIl — orientar os departamentos municipais;

IV — promover auditoria e fiscalizacdo dos registros.

Art. 21 Os casos omissos serdo decididos pelo Departamento de Administracdo e Governo Municipal, com
parecer juridico da Procuradoria do Municipio quando necessario.

Art. 22 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo.

Prefeitura da Estancia Turistica de Monte Alegre do Sul, 01 de junho de 2026

JOSE RAFAEL VEZZAN
Prefeito Municipal

Registrado em livro préprio e publicado no Pa¢o Municipal, 01 de junho de 2026.

Luciana Maria Goncalves Benedetti
Diretora de Administracdo e Governo
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